MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
T
z dnia /’{‘&{'M Y r.

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania
Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1, 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2018 r. poz. 913 z pézn. zm.) oraz § 112 w zwiazku z § 41 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty nr 3166/17 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

z dnia 2 listopada 2017 r. z pozn. zm. zarzadza sig, co nastepuje:
§ L.

Ustala sig ,,Szczegdtowe zasady funkcjonowania Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach” stanowiace Zatacznik do

niniejszego Zarzadzenia.

52

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3.

Z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 24/15 z dnia 3 lutego
2015 r. w sprawie ustalenia szczegotowych zasad funkcjonowania Departamentu Polityki

Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr . 06/ /¥

Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia /HL&PU.];))L; /{)? r.

Szczegolowe zasady funkcjonowania

Departamentu Polityki Regionalnej

L. Struktura organizacyjna
§1.

W sktad Departamentu Polityki Regionalnej wchodza:

1) Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz symbol DPR-I
2) Obserwatorium Rozwoju Regionalnego symbol DPR-II
3) Oddzial Zarzadzania RPO symbol DPR-III
4) Oddziat ds. Innowacji i Transferu Wiedzy symbol DPR-IV
5) Punkt Informacyjny o Funduszach Europejskich symbol DPR-V

6) (skreslony)
7) Biuro Regionalne Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Brukseli ~ symbol DPR-VII

8) Centrum Obstugi Inwestora 1 Przedsiebiorczosci symbol DPR-VIII
9) Oddziat Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej symbol DPR-IX
10) Oddzial ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO symbol DPR-X

II. Podzial zadan i odpowiedzialnosci

§ 2.

Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy 2 Zastepcow, Kierownikow Oddziatow
oraz Koordynatora.

Zakres odpowiedzialnosct Dyrektora i Zastgpcow Dyrektora okreslony jest w §18 oraz
§20-23  Regulaminu  Organizacyjnego Urzgdu Marszalkowskiego =~ Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Zakres odpowiedzialnosci oraz zaleznosci stluzbowej Kierownikow Oddzialéw oraz
Koordynatora okreSlony jest w § 25, §26 oraz §27 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.



Zakres odpowiedzialnosci oraz zalezno$¢ stuzbowg poszczegolnych Pracownikow
Departamentu okreslaja przepisy §28-§30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Centrum Obstugi Inwestora i Przedsigbiorczosci — symbol DPR-VIII
Pierwszy z zastgpcOw Dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddzialem ds. Innowacji i Transferu Wiedzy — symbol DPR IV

2) Punktem Informacyjnym o Funduszach Europejskich — symbol DPR-V

3) Biurem Regionalnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Brukseli — symbol
DPR -VII

4) Oddziatem Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej — symbol DPR-IX
. Drugi z zastgpcoOw Dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzér nad:

1) Oddzialem Programowania Strategicznego 1 Analiz — symbol DPR-I

2) Obserwatorium Rozwoju Regionalnego — symbol DPR-II

3) Oddziatem Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym — symbol DPR-III
4) Oddziatem ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO symbol DPR-X

Dyrektor Departamentu oraz Zastgpcy Dyrektora Departamentu moga zaciggaé
zobowiazania finansowe w ramach posiadanych upowaznien okreslanych na podstawie
odrgbnych Uchwat Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Pracownicy Departamentu obowiazani sa do przestrzegania Kodeksu Pracy
(w szczegdlnosSci art. 100), ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. nr 2018, poz. 1260) oraz Regulaminu Pracy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

III. Zasady podpisywania korespondencji

§ 3.

Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslaja przepisy Dziatu I oraz
Rozdzial 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swictokrzyskiego w Kielcach.

Korespondencja wychodzaca z Departamentu przed przedlozeniem jej do podpisu
Dyrektorowi lub Zastgpcom Dyrektora powinna byé parafowana przez pracownika
prowadzacego sprawg 1 przygotowujacego projekt pisma, a takze przez Kierownika
oddziatu. Projekty pism w sprawach dotyczacych dochodow i wydatkéw budzetowych
powinny by¢ ponadto uzgadniane i zaparafowane przez Skarbnika Wojewodztwa.

. Zastgpcy Dyrektora Departamentu upowaznieni sa do podpisywania pism w sprawach
zwiazanych z pelnieniem bezposredniego nadzoru (§ 36) oraz pozostatej korespondencji
w razie nieobecnosci Dyrektora.

Do wytacznego podpisu Dyrektora Departamentu zastrzega sie:



1) pisma zwigzane z zakresem dzialania Departamentu w sprawach, do ktorych
zatatwienia zostal upowazniony przez nadzorujacego Cztonka Zarzadu Wojewodztwa,
na podstawie odrebnego upowaznienia,

2) sprawy dotyczace wnioskowania zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego,

3) sprawy kadrowe Departamentu.

5. Korespondencj¢ kierowana do Marszatka Wojewoddztwa, Wicemarszatka, Cztonkow
Zarzadu oraz Sekretarza parafuje Dyrektor badz Zastgpca Dyrektora, zgodnie
z zakresem merytorycznym Oddziatow, nad ktorymi sprawuje nadzor (§ 34.1).

IV. Szczegolowy zakres czynnosSci poszezegélnych komorek wewnetrznych

§ 4.

1. Do podstawowego zakresu dzialan Oddzialu Programowania Strategicznego i Analiz nalezy

m. in.:

1) Przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewodztwa, jej aktualizacja oraz proces

monitorowania.

2) Prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania stanowiska negocjacyjnego Zarzadu w sprawie
Kontraktu Terytorialnego, jego kolejnych zmian zwiazanych z wprowadzaniem nowych
przedsigwzig¢, a takze przygotowywanie we wspotpracy z Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju
informacyi z jego realizacji.

3) Wspodlpraca z Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju w zakresie prac nad dokumentami
programowymi dotyczacymi perspektywy 2014-2020 oraz po 2020 roku , w szczegdlnosci
w zakresie aktualizacji KSRR, 9 strategii sektorowych oraz dokumentu Systemu zarzadzania
krajem. Udzial w pracach roznych zespotow, w szczegolnosci Zespotu Eksperckiego
ds. Europejskiej 1 Krajowej Polityki Strukturalnej oraz opiniowanie dokumentow rzadowych

w tym obszarze.

4) Obstuga Sekretariatu KM RPOWS 2014-2020.

5) Monitorowanie ogtoszen o konkursach w krajowych programach operacyjnych perspektywy
2014-2020.

6) Przygotowanie materiatlow zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu wojewodztwa oraz
WPF oraz sprawozdan z przebiegu ich wykonania.

7) Przygotowywanie opinii Marszatka Wojewddztwa dot. przyznania dofinansowania ze srodkow
rezerwy ogolnej budzetu panstwa z przeznaczeniem na realizacje zadan wilasnych zgodnie
z art. 20a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.



2. Do podstawowego zakresu dzialania Obserwatorium Rozwoju Regionalnego nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Prowadzenie badan na tematy zwiazane z wplywem pozyskanych srodkéw unijnych na
szeroko pojety rynek pracy oraz zwiazane z tym zmiany spoleczno-gospodarcze
w wojewddztwie, a w szczegolnosci na:

a) zrownowazony rozwoj wewnetrzny wojewodztwa,

b) rozwdj wybranych sektorow dziatalnosci,

¢) zmiany potencjatu endogenicznego regionu,

d) definiowanie, wzajemne oddzialywanie i strumienie przeptywdw pomiedzy obszarami
funkcjonalnymi oraz ich zgodnos¢ 1 oddzialywanie na realizacje strategii rozwoju
wojewodztwa.

Opracowywanie analiz regionalnych, raportow oraz ocen oddziatywania polityk publicznych
1 programOw rozwoju regionalnego na sytuacje spoteczno-gospodarcza wojewodztwa
swietokrzyskiego.

Prowadzenie biezacego monitoringu sytuacji spoteczno-gospodarcze;j.

Koordynacja prac zwiazanych z opracowaniem 1 publikacjq rocznych raportéw o stanie
wojewoOdztwa §wigtokrzyskiego.

Prowadzenie badan benchmarkingowych na poziomie regionalnym.

Wspoldzialanie z Oddzialem Programowania Strategicznego 1 Analiz w zakresie
monitorowania Strategii Rozwoju Wojewddztwa Swigtokrzyskiego oraz z Oddziatem
ds. Sprawozdawczo$ci i Ewaluacji RPO w zakresie pozyskiwania danych niezbgdnych przy
realizacji badan spoteczno-gospodarczych.

Koordynacja dzialan zwiazanych z systemem =zarzadzania strategicznego, gromadzenie
informacji o realizowanych projektach w podziale na poszczegolne cele, prowadzenie rejestru
dobrych praktyk, identyfikacja priorytetow dla realizacji projektow strategicznych w oparciu
0 system monitorowania Strategii.

Podejmowanie dziatan majacych na celu nawiazanie wspotpracy ponadnarodowej
w zakresie zwigzanym z obszarem dziatania obserwatorium.

Prowadzenie sekretariatu Swigtokrzyskiego Forum Terytorialnego.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Zarzadzania RPO nalezy:

1)

2)
3)

4)

Opracowanie oraz wprowadzanie zmian do Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014 — 2020 (RPOWS 2014-2020) uzgodnionych lub
wynegocjowanych z ministrem wlasciwym ds. Rozwoju Regionalnego oraz z Komisja
Europejska.

Koordynacja realizacji RPOWS 2014-2020.

Opracowanie we wspolpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020 oraz wprowadzanie zmian do
ww. dokumentu.

Opracowywanie 1 aktualizacja we wspotpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu



Spotecznego wykazu projektow zidentyfikowanych przez wlasciwa instytucje w ramach trybu
pozakonkursowego.

5) Opracowanie we wspotpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego opisu
funkcji i procedur oraz instrukcji wykonawczej IZ oraz ICRPOWS 2014-2020, a takze
wprowadzanie zmian do ww. dokumentow.

6) Opiniowanie pod katem zgodnos$ci z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 kryteriow wyboru projektéw przygotowanych przez
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7) Wspdlpraca z sekretariatem Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020.

8) Wspolpraca z Oddzialem ds. Sprawozdawczosci 1 Ewaluacji RPO podczas prowadzenia
oceny RPOWS 2014-2020 zgodnie z wymogami UE.

9) Weryfikacja propozycji Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego 1 Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego
w zakresie harmonogramu konkurséw w ramach RPOWS 2014-2020 oraz przedktadanie
uzgodnionych harmonograméw pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

10) Udzial w procedurze odwotawczej projektow wspoétfinansowanych z EFRR w ramach
RPOWS 2014-2020.

11) Pelnienie funkcji Administratora Merytorycznego SL2014 oraz systemu informatycznego
RPOWS 2014-2020.

12) Wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez przekazywanie informacji
dotyczacych realizacji RPO celem opracowywania analiz o stanie spoleczno-gospodarczym
wojewddztwa.

13) Wspolpraca, w tym z ministrem whasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac nad
dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowa 2021-2027, bedacymi podstawa dla
interwencji $srodkoéw polityki w regionie w latach 2021-2027.

4. Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu ds. Innowacji i Transferu Wiedzy nalezy:

1) Realizacja dziatan shuzacych aktualizacji, wdrazaniu i operacjonalizacji Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

2) Animowanie i1 kojarzenie inicjatyw oraz poglebianie partnerstwa regionalnego, shuzacych
realizacji efektywnej polityki innowacji i poszukiwaniu efektéw synergii wystgpujacych
inicjatyw proinnowacyjnych.

3) Opracowywanie i wdrazanie projektow wspierajacych wdrazanie Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

4) Koordynacje promocji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Swigtokrzyskiego oraz
Swietokrzyskiego Systemu Innowacji w regionie i poza jego granicami.

5) Monitorowanie i ewaluacja realizacji Strategii Badan i Innowacyjnosci Wojewodztwa
Swietokrzyskiego (RIS3) w tym rozwoju inteligentnych specjalizacji.

6) Uszczegotowienie obszarow inteligentnych specjalizacji regionu- dokument pomocniczy przy
ocenie spetnienia kryteriow wyboru projektow w zakresie zgodnosci z inteligentnymi
specjalizacjami w ramach RPOWS na lata 2014-2020.



7) Realizacja Planu Wykonawczego do RIS3.

8) Realizacja procesu przedsigbiorczego odkrywania, poszukiwanie nowych
1 perspektywicznych obszarow rozwoju wojewodztwa swigtokrzyskiego.

9) Realizacja zadan zwigzanych z koncepcja rozwoju inteligentnych specjalizacji regionu.

10) Organizacja spotkan 1 warsztatdw z przedstawicielami Konsorcjow na rzecz rozwoju
inteligentnych specjalizacji.

11) Wspolpraca z koordynatorami inteligentnych specjalizacji w regionie.

12) Wspoldziatanie z rzadowymi i1 pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz
wspierania innowacyjnosci gospodarki regionu oraz promocji innowacyjnosci matych
1 Srednich przedsiebiorstw.

13) Petnienie funkcji sekretariatu Swictokrzyskiej Rady Innowacji.

14) Realizacja zadan zwiazanych z koordynacja polityki innowacji w Urzedzie.

15) Wspolpraca z instytucjami ponadregionalnymi, krajowymi i zagranicznymi w zakresie
polityki innowacji.

16) Realizacja zadan prowadzacych do gromadzenia danych o dzialaniach analitycznych
dotyczacych innowacyjnosci wojewodztwa $wietokrzyskiego i Swietokrzyskiego Systemu
Innowacji, prowadzonych przez instytucje 1 organizacje z regionu.

17) Zaangazowanie w procesy stuzace wdrazaniu nowoczesnej polityki innowacyjnosci zgodnie
z wytycznymi wlasciwego Ministerstwa oraz Komisji Europejskiej, w tym. m.in. inicjatywa
Catching-up regions.

18) Organizacja dziatan majacych na celu nawigzanie wspotpracy sektora nauki z biznesem.

19) Realizacja projektow wspotfinansowanych ze s$rodkéw UE majacych na celu wzrost
Innowacyjnosci w regionie.

5. Do podstawowego zakresu dziatlania Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich

nalezy:

1) Prowadzenie w ramach Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich:
a) Glownego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (GPI) w Kielcach,
b) dwoch Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (LPI) dziatajacych przy
Starostwach Powiatowych w Sandomierzu i Busku- Zdroju.

2) Diagnoza potencjalnego beneficjenta i udzielanie informacji o mozliwo$ciach uzyskania
pomocy z odpowiedniego programu Umowy Partnerstwa, a takze — jako informacje
uzupetniajace - z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz Europejskiego
Funduszu Rolnego Rozwoju Obszarébw Wiejskich poprzez: kontakt bezposredni
z beneficjentem, rozmoweg telefoniczna, poczte tradycyjna i elektroniczna, indywidualne
konsultacje u klienta.

3) Informowanie o wplywie i efektach wdrazania funduszy UE oraz poszczegdlnych programéw
europejskich na rozwdj wojewddztwa.

4) Przeprowadzanie konsultacji na etapie przygotowywania wnioskow/projektow oraz na etapie
wstepnej pomocy w rozliczaniu.

5) Organizacja spotkan informacyjnych, konferencji i szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentow.

6) Organizacja Mobilnych Punktéw Informacyjnych na terenie wojewodztwa.



7)
8)
9)

10)

2)

4)

3)

6)

7)
8)

9)

10)

Przygotowanie, druk 1 dystrybucja materialtdow informacyjnych dla beneficjentow
1 potencjalnych beneficjentow.

Informowanie o mozliwosciach realizacji projektow wspotfinansowanych z Funduszy
Europejskich w formule partnerstwa publiczno-prywatnego.

Wspolpraca z innymi sieciami informacyjnymi, samorzadem terytorialnym, instytucjami
publicznymi w dziedzinie rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich.
Rozliczanie dotacji celowej udzielonej przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju na realizacjg
zadan Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich.

Do podstawowego zakresu dziatania Biura Regionalnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego
w Brukseli nalezy:

Realizacja zadan wynikajacych z porozumienia zawartego w dniu 2 grudnia 2009 r.
w Brukseli przez Wojewddztwa Polski Wschodniej w sprawie utworzenia Domu Polski
Wschodniej w Brukseli.

Reprezentowanie interesow wojewodztwa Swigtokrzyskiego w instytucjach unijnych
i migdzynarodowych oraz ksztaltowanie pozytywnego wizerunku przede wszystkim poprzez
promocje regionu na forum zagranicznym, w Scistej wspotpracy z pozostalymi oddziatami
Departamentu  Polityki  Regionalnej  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach oraz zgodnie z wytycznymi i dyspozycjami przetozonych.
Biezaca wspolpraca z europarlamentarzystami, partnerami zagranicznymi, przedstawicielami
w instytucjach europejskich, partnerami w realizowanych projektach migdzynarodowych,
przedstawicielami zagranicznych biur handlowych oraz Ambasadami RP i innymi
migdzynarodowymi podmiotami, instytucjami w zakresie wczesniej uzgodnionym
z przetozonymi.

Lobbing w instytucjach unijnych 1 migdzynarodowych w Brukseli na rzecz regionu
i indywidualnych projektow wojewodztwa Swigtokrzyskiego przedkladanych do instytucji
unijnych lub miedzynarodowych po wuprzednim uzgodnieniu takiego dziatania
z przelozonymi.

Animowanie procesu aplikowania o zewngtrzne sSrodki finansowe (unijne 1 inne)
o charakterze migedzynarodowym przez samorzad wojewodztwa 1 inne instytucje z regionu
swigtokrzyskiego.

Przygotowywanie cyklicznych sprawozdan z realizacji rocznych planéw rzeczowo —
finansowych zawierajacych opis planowanych dzialan BRWS oraz DPW w Brukseli
wg. przyjetego systemu monitoringu 1 ewaluacji dziatalno$ci Biura.

Biezaca wspotpraca z pracownikami Domu Polski Wschodniej w Brukseli.

Przygotowanie materialdw merytorycznych oraz nadzér nad redagowaniem informacji
publikowanych na stronach internetowych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Biezaca analiza i opiniowanie dokumentéw dotyczacych funkcjonowania DPW i BRWS,
identyfikacja mozliwo$ci wykorzystania zamieszczanych tam informacji na rzecz rozwoju
wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Udzial w przygotowaniu i prawidtowe;j realizacji budzetu wojewodztwa w czgsci dotyczacej
BRWS i DPW.



11)

12)

13)

14)

15)

Pozyskiwanie z unijnych i miedzynarodowych instytucji informacji na temat zmian
prawnych, proceduralnych, decyzji, itp. istotnych z punktu widzenia interesow 1 rozwoju
wojewoOdztwa swigtokrzyskiego.

Stata, scista wspotpraca z Domem Polski Wschodniej w Brukseli, a takze z innymi partnerami
regionalnymi 1 =zagranicznymi, po wczesniejszym uzgodnieniu takiej aktywnosci
z przetozonymi.

Przygotowywanie merytoryczne spotkan i ulatwienie kontaktow przedstawicieli organow
samorzadu Wojewodztwa oraz innych instytucji z terenu wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z przedstawicielami instytucji wspolnotowych i miedzynarodowych po wczesnigjszym
uzgodnieniu z przetozonymi.

Obstuga delegacji zagranicznych oraz wsparcie merytoryczne udzialu przedstawicieli
organow samorzadu Wojewodztwa w wizytach merytorycznych organizowanych na terenie
panstw czlonkowskich UE, ale takze i krajach poza UE.

Podejmowanie dziatan prowadzacych do pozyskiwania kontaktow i partnerow z panstw
unijnych i1 pozaunijnych w celu wspdlnego aplikowania o s$rodki zewngtrzne (unijne
i inne zagraniczne), jak réwniez podejmowania innych form wspoétpracy z samorzadem
regionalnym i innymi instytucjami $wigtokrzyskimi po wczesniejszym uzgodnieniu takiej
aktywnosci z bezposrednim przelozonym.

7. Do podstawowego zakresu dziatania Centrum Obslugi Inwestora i Przedsi¢biorczosci

1))
a)
b)

2)

3)

4)
a)

b)
5)

6)

a)
b)

nalezy:

Swiadczenie bezptatnych ustug w obszarze przyciagania do Polski inwestorow zagranicznych
poprzez:

dostarczanie zainteresowanym podmiotom informac;ji gospodarczych
0 wojewodztwie swigtokrzyskim,

inicjowanie kontaktow pomigdzy przedsigbiorcami i1 podmiotami wspierajacymi rozwoj
gospodarczy w regionie.

Tworzenie i biezace aktualizowanie regionalnych ofert inwestycyjnych typu greenfield
i brownfield oraz udostepnianie ich zainteresowanym inwestorom.

Tworzenie i aktualizowanie regionalnych list poddostawcow wg sektorow gospodarczych
oraz bazy danych przedsiebiorstw — eksporterow w wojewddztwie Swigtokrzyskim.

Promocja gospodarcza wojewddztwa swigtokrzyskiego poprzez:

organizowanie, wspolorganizowanie 1 uczestnictwo w przedsigwzigciach promocyjnych,
takich jak prezentacje, konferencje, seminaria, misje gospodarcze z/do regionu itp.,

aktywne poszukiwanie inwestorow.

Wykonywanie innych czynno$ci, w tym gromadzenie szczegdlnych danych na zlecenie
i koszt Polskiej Agencji Inwestycji 1 Handlu, na podstawie odrgbnej umowy.

Swiadczenie przedsigbiorcom i organizacjom zrzeszajacym przedsigbiorcéw bezptatnych
ustug o charakterze informacyjnym w zakresie prowadzenia dzialalnosci eksportowej
i inwestycyjnej poza granicami kraju, w szczegdlnosci poprzez:

identyfikacje rynku dla danego typu produktu/ushugi i inwestycji poza Polska,

wyszukiwanie w dostepnych bazach danych informacji na temat potencjalnych partneréw
gospodarczych w zakresie eksportu oraz inicjowanie kontaktow pomiedzy przedsigbiorcami,



¢) pozyskiwanie i udostepnianie zainteresowanym przedsigbiorcom informacji rynkowych,

d) gromadzenie i udostepnianie informacji na temat zasad przejmowania i laczenia si¢ (fuzji)
przedsigbiorstw,

e) pozyskiwanie i udostepnianie informacji w zakresie obowigzujacych metod rozliczen
miedzynarodowych, zwyczajow i uzansow handlowych, technik finansowania transakcji
eksportowych, sposobdéw oceny ryzyka eksportowego i zarzadzania ryzykiem,

f) pozyskiwanie 1 przekazywanie informacji  ukierunkowanych na umozliwienie
przedsiebiorcom dostosowania strategii eksportowej przedsigbiorstwa do danego rynku
zagranicznego,

g) udostepnianie informacji odnosnie Zrodet 1 procedur pozyskiwania srodkdw na finansowanie
dziatalnosci eksportowej i inwestycji za granicg z programéow pomocowych Unii Europejskiej
oraz ze $rodkow publicznych,

h) informowanie i rekomendowanie wykorzystania aktywnych instrumentow wsparcia eksportu
w obszarze finansowym, uslugowym, instytucjonalnym itp.

7) Wymiana informacji w zakresie pozyskanych inwestoréw krajowych i zagranicznych oraz
innych podmiotéw gospodarczych pomiedzy Oddzialem 1 innymi wlasciwymi merytorycznie
oddziatami DPR oraz Departamentami tutejszego Urzedu.

8) Koordynacja dzialan zwiazanych z organizacja konkurséw: Swietokrzyska Nagroda Jakosci
oraz Swictokrzyski Racjonalizator.

9) Wspdldzialanie z Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci oraz innymi rzadowymi
i pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz wspierania i promocji matych
1 $rednich przedsigbiorstw.

10) Realizacja dziatan majacych na celu rozwdj gospodarczy wojewddztwa we wspotpracy
z otoczeniem biznesu, a szczegdlnie z samorzadem gospodarczym i samymi podmiotami
gospodarczymi.

8. Do podstawowego zakresu dzialalnosci Oddzialu Informacji, Promocji i Pomocy
Technicznej nalezy:

1) Koordynacja przygotowania i realizacji Rocznych Planéw Dziatan w zakresie osi
priorytetowej Pomoc Techniczna RPOWS 2014-2020 oraz Rocznych Planéw Dziatan
Informacyjnych i Promocyjnych RPOWS 2014-2020.

2) Czuwanie nad prawidlowoscia wydatkowania $rodkéw w zakresie Pomocy Technicznej
RPOWS 2014-2020.

3) Zapewnienie przestrzegania wymogéw w zakresie informacji i promocji RPOWS 2014-2020.

4) Zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS 2014-2020 z wymogami dotyczacymi informacji
1 promocji programow operacyjnych.

5) Opracowywanie i realizacja planow szkolen, w tym indywidualnych planéw szkoleniowych
dla kazdego pracownika.

6) Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do ogotu spoteczenstwa
oraz potencjalnych beneficjentow RPOWS 2014-2020 (przygotowanie
i dystrybucja materialow informacyjnych i publikacji dotyczacych RPOWS 2014-2020,
wspdlpraca z mediami, organizacja konferencji i seminariow informacyjnych).



7) Prowadzenie strony internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl — publikacja przesylanych

informac;ji.

8) Koordynacja monitoringu i raportowania dzialan w ramach osi Pomoc Techniczna 2014-
2020.

9) Prowadzenie ewidencji i rozliczanie wydatkow Pomocy Technicznej oraz opracowanie
materiatébw analitycznych i informacyjnych na temat wykorzystania srodkow w ramach
Pomocy Technicznej 2014-2020.

10) Wspolpraca przy opracowywaniu po$wiadczen i deklaracji wydatkéw w czesci dotyczace)
Pomocy Technicznej 2014-2020.

11) Przygotowywanie projektu podziatu $rodkéw Pomocy Technicznej Pomigdzy Departament
Polityki Regionalnej, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Instytucjg
Posredniczaca — Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach.

12) Wspolpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzgdu przy wdrazaniu
projektow z Pomocy Techniczne;.

13) Obshluga systemu informatycznego SL2014 w zakresie realizowanych zadan.

9. Do podstawowego zakresu dzialalnosci Oddzialu ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO
nalezy:

1) Prowadzenie biezacych spraw zwiazanych =z ewaluacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 jako Jednostka
Ewaluacyjna IZ RPOWS.

2) Opracowanie, aktualizacja i monitorowanie Planu ewaluacji RPOWS.

3) Pozyskiwanie i gromadzenie danych sytemu monitoringu oraz udostgpnianie ich
w razie potrzeby wykonawcom badan ewaluacyjnych.

4) Organizacja pracy Grupy Sterujacej Ewaluacja (GSE) oraz wspotpraca z czlonkami GSE
w zakresie realizacji procesu ewaluacji RPOWS 2014-2020.

5) Realizacja lub nadzoér nad realizacjg badan ewaluacyjnych zgodnie z Planem ewaluacji
RPOWS, w tym w zakresie procesu wyboru wykonawcy, oraz rozpowszechnianie wynikow
ewaluacji.

6) Wspolpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji w zakresie realizacji procesu ewaluacji polityki
spdjnosci w Polsce.

7) Udziat w pracach Zespolu sterujacego procesem ewaluacji polityki spdjnosci
2014-2020.

8) Wspolpraca 1 wymiana informacji w  zakresie procesu ewaluacji RPOWS
z instytucjami zaangazowanymi w programowanie i wdrazanie RPOWS na poziomie
regionalnym, z partnerami spolecznymi oraz innymi podmiotami dziatajacymi
w obszarze ewaluacji.

9) Przygotowywanie we wspdlpracy z DW EFS i DW EFRR okresowych, rocznych
i koncowych sprawozdan z realizacji RPOWS 2014-2020 oraz przedktadanie ich
odpowiednim instytucjom.

10) Zapewnienie zgodnosci systemu sprawozdawczo$ci z wymogami wytycznych w zakresie
sprawozdawczoscl.



11) Weryfikacja prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej pod katem realizacji
zasady n+3.

12) Monitorowanie wykonania prognoz certyfikacji.

13) Biezacy monitoring poziomu certyfikacji pod katem realizacji ram wykonania OP oraz zasady
automatycznego anulowania zobowiazan przez KE (zasada n+3).

14) Monitorowanie i analizowanie postgpu finansowego, w tym realizacji zasady n+3 .

15) Monitorowanie i analizowanie postgpu rzeczowego RPO, w tym w zakresie wskaznikow
i postepdw realizacji RPO.

16) Przekazywanie danych finansowych do KE przez System SFC.

17) Koordynacja prac zwiazanych z realizacja finansowej czgsci kontraktu terytorialnego, w tym
sporzadzanie wnioskow o przyznanie dotacji celowej, rozliczanie transz i sporzadzanie
sprawozdan, wnioskowanie o s$rodki z budzetu $rodkéw europejskich, prowadzenie
sprawozdawczosci w tym zakresie.

18) biezacy monitoring limitow kontraktacji srodkéw BP 1 UE.

19) przygotowywanie innych informacji/analiz/sprawozdan, w tym na potrzeby KM RPOWS.

§ 5.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszych Szczegdlowych zasadach funkcjonowania
Departamentu  Polityki  Regionalnej ~zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, jak rowniez Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swiegtokrzyskiego w Kielcach, stanowigcy zalacznik do Uchwaty Nr 3166/17 Zarzadu

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 2 listopada 2017 r. z p6zn. zm.




