
 

DSI.II.433.1.21.2018 

 

Wzór umowy 

 

UMOWA Nr ……………………. 2018 

 

zawarta w dniu …………...(*) 2018 roku w Kielcach, w wyniku postępowania bez 

stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych 

(Dz.U. z 2018r., poz. 1986, z późn. zm.), zgodnie z art. 4 ust. 8 tej ustawy, pomiędzy: 

 

Województwem Świętokrzyskim - Urzędem Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego, 

al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce,  

NIP: 9591506120, 

reprezentowanym przez: 

1) ……………………. - ……………………………(*) 

2) ……………………. - ……………………………(*) 

działającym w imieniu własnym oraz w imieniu i na rzecz Jednostek Samorządu Terytorialnego 

wymienionych w Załączniku nr 1 Wykaz Partnerów (zwanych dalej Partnerami Porozumienia), 

którzy przystąpili do Porozumienia o współpracy w celu przygotowania i wspólnej realizacji 

przedsięwzięcia pn. „Akademia SIPWŚ” (Akademia Systemu Informacji Przestrzennej 

Województwa Świętokrzyskiego),  

zwanych dalej „Zamawiającym”, 

 

a 

……………………………………………………………………………………………………, 

reprezentowanym przez:  

1) …………………… - …………………………(*) 

2) …………………… - …………………………(*) 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa realizacja usługi szkoleniowej obejmującej 

zagadnienia z zakresu: Administracja środowiska serwerowego systemowego Windows 

Server, realizowana w ramach „Akademii Systemu Informacji Przestrzennej Województwa 

Świętokrzyskiego” zwanej dalej Akademią SIPWŚ, wraz z zapewnieniem materiałów 

szkoleniowych. 

2. Zakres Przedmiotu umowy został określony w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia (zwanym dalej „SOPZ”) stanowiącym Załącznik Nr 1, który stanowi 

integralną część Umowy i obejmuje przeprowadzenie szkoleń Administracja środowiska 

serwerowego systemowego Windows Server – dla 28 osób, zwanego dalej „Szkoleniem”. 



 

str. 2 

3. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszelkie niezbędne czynności 

konieczne dla zrealizowania przedmiotu umowy. Wszelkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu umowy ponosi Wykonawca. 

4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot umowy zgodnie z warunkami 

Zamawiającego określonymi w „Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia” (zwanym 

dalej „SOPZ”) oraz w złożonej ofercie.  

5. Zlecenie wykonania części przedmiotu umowy podwykonawcom nie zmienia zobowiązań 

Wykonawcy wobec Zamawiającego. 

6. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców 

i ich pracowników w takim samym stopniu jakby to były działania, uchybienia i zaniedbania 

jego własnych pracowników. 

7. Integralną częścią umowy są: SIWZ oraz oferta Wykonawcy wraz z załącznikami. 

 

§ 2 Termin i sposób realizacji umowy 

 

1. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w terminie do dnia . ……………………….(*). 

2. Szkolenia dla każdej z grup przeprowadzone zostaną zgodnie z wcześniej ustalonym 

i zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramem. 

 

§ 3 Prawa i obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z najwyższą starannością 

i rzetelnością zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, normami i wytycznymi, 

a w szczególności odpowiada za jakość i terminowość jej wykonania. 

2. Zamawiający ma prawo do zapoznania się z przebiegiem szkoleń na każdym etapie realizacji 

przedmiotu umowy, w tym zakresie Wykonawca ma obowiązek udzielania wyczerpujących 

informacji w przedmiocie sprawy na każde żądanie Zamawiającego.  

3. Na wniosek Zamawiającego wykonawca musi  zmienić trenera, jeśli jakość szkoleń 

prowadzonych przez danego trenera będzie niska (zgodnie z pkt 6. ppkt 16 SOPZ). 

4. Zamawiający udostępni Wykonawcy wszelkie znajdujące się w jego posiadaniu informacje 

i/lub dokumenty, jakie będą niezbędne dla wykonania przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokumenty i materiały niezbędne do 

wykonania przedmiotu umowy, udostępnione przez Zamawiającego. 

6. Wykonawca nie będzie udostępniał dokumentów, o których mowa w pkt 4, ani sporządzał 

z  nich jakichkolwiek kopii lub materiałów pochodnych, do celów innych niż realizacja 

przedmiotu umowy  

7. Po odbiorze przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia z komputerów 

oraz innych nośników danych wszystkich dokumentów, o których mowa w pkt 4, jak 

również danych powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy. 

8. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag lub zastrzeżeń związanych 

z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowiązek skorygowania sposobu 

realizacji umowy lub niezwłocznego odniesienia się do wniesionych uwag lub zastrzeżeń.  
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9. Wykonawca zobowiązuje się informować Zamawiającego o wszelkich problemach 

związanych z realizacją przedmiotu umowy nie później niż w ciągu 2 dni roboczych od 

powzięcia informacji o zaistnieniu tych problemów. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania wszystkich zadań wskazanych w SOPZ, 

zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, z zachowaniem terminów dla poszczególnych 

czynności tam wskazanych. 

11. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 

a) zapewnienia ciągłości prowadzenia szkoleń; 

b) w przypadku nieobecności zgłoszonego uczestnika na szkoleniu, Wykonawca zawiadomi 

Zamawiającego o tym fakcie jeszcze w tym samym dniu w celu zrekrutowania kolejnej 

osoby z JST. 

c) zapewnienia zastępstwa w przypadkach kiedy trener szkoleniowy/koordynator prac nie 

może z przyczyn obiektywnych poprowadzić szkolenia. W takiej sytuacji Wykonawca 

wskaże osobę/y o co najmniej takich samych kwalifikacjach; 

d) przygotowania i prowadzenia dokumentacji ze szkoleń, zgodnie z wymaganiami 

Zamawiającego;  

e) objęcia każdego uczestnika szkoleń ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych 

wypadków, zgodnie z wymaganiami pkt 6. ppkt 4 SOPZ; 

f) sprawowania nadzoru oraz udzielania niezbędnej pomocy i wskazówek uczestnikom 

szkoleń w trakcie prowadzenia szkolenia; 

g) dostarczania informacji na temat stanu realizacji zadań, w wyznaczonych przez 

Zamawiającego punktach kontrolnych oraz każdorazowo na żądanie Zamawiającego lub 

Partnera Porozumienia, jeżeli taka konieczność zaistnieje (kontrole, opóźnienia 

w realizacji zadań, itp.). 

12. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej od 

odpowiedzialności cywilnej przez pełny okres realizacji niniejszej Umowy, o której mowa 

w pkt 6. ppkt 5 SOPZ  

13. Zamawiający oświadcza, że niniejsze szkolenia będą finansowane w 100% ze środków 

publicznych. Partner Porozumienia dostarczy Wykonawcy stosowne oświadczenie 

wymagane do zwolnienia z VAT.  

 

 

§ 4 Wynagrodzenie Wykonawcy i sposób zapłaty 

 

1. Za realizację przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej 

łącznej kwocie brutto:  …………………….. zł (słownie złotych: 

………………………………), obejmujące podatek od towarów i usług, zgodnie ze złożoną 

ofertą.  

2. W kwocie określonej w ust. 1 uwzględniono wszystkie koszty związane z realizacją 

Przedmiotu umowy. 

3. Rozliczenie z wybranym Wykonawcą nastąpi na podstawie rzeczywistej liczby osób 

korzystających z usługi, wskazanej w protokole odbioru potwierdzającym przeprowadzenie 

szkolenia, przy uwzględnieniu ceny jednostkowej określonej w ofercie. 
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4. Wynagrodzenie za szkolenia dla poszczególnych Partnerów będzie zgodne z Załącznikiem 

nr 2 do Umowy (**). 

5. Podstawą dokonania odbioru przedmiotu umowy jest protokół odbioru końcowego. 

6. Na podstawie Protokołu odbioru końcowego Wykonawca będzie zobowiązany do 

wystawienia odrębnych faktur każdemu Partnerowi Porozumienia zgodnie z Załącznikiem 

nr 2 do Umowy wg danych adresowych wskazanych w Oświadczeniu Partnera, o którym 

jest mowa w §3 pkt 13. 

7. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy będzie dokonane przez Partnera Porozumienia 

przelewem, w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę 

faktury VAT/rachunku, na wskazany w niej rachunek bankowy Wykonawcy.  

8. Protokół odbioru potwierdzającym przeprowadzenie szkolenia  powinien zawierać elementy 

opisane w SOPZ. 

9. Podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru potwierdzający przeprowadzenie szkolenia 

upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktur Partnerom Porozumienia dla których zostało 

przeprowadzone szkolenie. 

10. Odbiór przedmiotu umowy musi być dokonany w oparciu o postanowienia umowy, SOPZ, 

ofertę Wykonawcy, przepisy prawa dotyczące i obowiązujące w zakresie przedmiotu 

umowy. 

11. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności 

wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią. 

 

 

§ 5 Kary umowne i odstąpienie od umowy 

 

1. Zamawiającemu przysługuje kara umowna od Wykonawcy w przypadku zwłoki 

w rozpoczęciu szkoleń w terminie wynikającym z harmonogramu, o którym mowa w §2 pkt 

2 - w wysokości 0,5% wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w §4 ust.1, za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, Zamawiającemu przysługiwać będzie kara umowna od Wykonawcy 

w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w §4 ust. 1. 

3. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie niezgodnie 

z postanowieniami umowy, SIWZ i ofertą złożoną przez Wykonawcę. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, z zachowaniem prawa do 

żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia, o którym 

mowa w §4 ust. 1, w następujących okolicznościach: 

1) Wykonawca w terminie 5 dni od pierwszego terminu wynikającego z harmonogramu 

o którym mowa w §2 ust. 2 nie rozpoczął prowadzenia szkoleń bez uzasadnionych 

przyczyn i nie rozpoczyna ich pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie – 

odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 14 dni od dnia 

otrzymania wezwania przez Wykonawcę; 

2) Wykonawca przerwał prowadzenie szkoleń bez uzasadnionej przyczyny i nie rozpoczyna 

ich pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie – odstąpienie od umowy 
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w tym przypadku może nastąpić w terminie 14 dni od dnia przekazania wezwania 

Wykonawcy. 

 

5. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w następujących 

przypadkach: 

1) Wykonawca nie dostarczył harmonogramu w terminach określonych w SOPZ. 

2) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiającego, określającego  

termin usunięcia stwierdzonych naruszeń, nie wykonuje umowy zgodnie z warunkami 

umowy lub w rażący sposób zaniedbuje lub narusza zobowiązania umowy; 

3) w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpiło zajęcie majątku Wykonawcy 

lub znacznej jego części lub nastąpiło ogłoszenie upadłości Wykonawcy, o czym 

Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego następnego dnia po ogłoszeniu 

upadłości Wykonawcy; 

4) Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy, z wyjątkiem likwidacji 

przeprowadzanej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji; 

5) Wykonawca powierzył wykonanie umowy lub jej części jakiejkolwiek osobie bez zgody 

Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej. 

6. Wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30% całkowitego 

wynagrodzenia, o którym mowa w §4 ust. 1. 

7. W przypadku, gdy łączna wysokość naliczonych kar umownych osiągnie kwotę równą 30% 

wartości wynagrodzenia, o którym mowa w §4 pkt 1, Zamawiającemu przysługuje prawo 

odstąpienia od umowy w terminie 14 dni od dnia przekazania Wykonawcy wezwania do 

zapłaty ostatniej z naliczonych kar. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego wysokość naliczonych kar umownych do wysokości rzeczywiście 

poniesionej szkody. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wystawianych 

przez Wykonawcę faktur VAT/rachunków.  

 

 

§ 6 Osoby upoważnione do spraw związanych z realizacją umowy 

 

1. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do spraw związanych z realizacją umowy,  

w tym do podpisania protokołu odbioru końcowego, jest Pan/Pani ………………., tel. 

….……………….. 

2. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do spraw związanych z realizacją umowy, w tym do 

podpisania protokołu  odbioru końcowego, jest Pan/Pani …………………………, tel. 

…………………………. 

3. Zmiana danych wskazanych w ust. 1 i ust. 2 nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie 

pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 
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§ 7 Prawa autorskie 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 poz. 

1191).  

2. Wykonawca oświadcza, że wszystkie mogące stanowić przedmiot praw autorskich wyniki 

prac przygotowane w ramach umowy będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń 

z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, 

w tym w szczególności praw autorskich innych osób. 

3. Całość majątkowych praw autorskich do wyników prac przygotowanych przez Wykonawcę 

w ramach czynności związanych z wykonywaniem umowy, przechodzi na Zamawiającego 

i Partnerów Porozumienia po protokolarnym odbiorze przedmiotu umowy, w ramach 

wynagrodzenia, określonego w § 4  ust. 1, bez ograniczeń, co do terytorium, czasu, liczby 

egzemplarzy, w tym w zakresie poniższych pól eksploatacji: 

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzanie do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych; 

1) wystawianie lub publiczną prezentację na ekranie, w tym podczas seminariów 

i konferencji; 

2) zwielokrotnienie poprzez wydruk lub nagranie na nośniku magnetycznym w postaci 

elektronicznej; 

3) wprowadzenie do obrotu; 

4) nieodpłatne udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy; 

5) wykorzystywanie w całości lub w części oraz łączenie z innymi utworami, 

opracowywania po Wykonawca Wykonawca przez dodanie różnych elementów, 

uaktualnianie, modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, wielkości 

i treści całości lub części; 

6) wprowadzenie w całości lub w części do sieci komputerowej Internet w sposób 

umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie 

z utrwaleniem w pamięci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji językowej. 

 

§ 8 Klauzula poufności 

 

1. Strony umowy zobowiązują się do zachowania zasad poufności w stosunku do wszelkich 

informacji, w których posiadanie weszły lub wejdą w związku z realizacją niniejszej umowy. 

Strony umowy zobowiązują się również do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego 

zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez drugą Stronę; uzyskane 

informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystywane wyłącznie w celach 

związanych z realizacją umowy. 

2. Wykonawca podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegać będzie przepisów 

wskazanych w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 

2018.1000) oraz w Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
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i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

3. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień pkt 1 i pkt 2 Zamawiającemu 

przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym i prawo do 

odszkodowania w wysokości poniesionej szkody. 

 

§ 9 Zmiany umowy 

 

1. Zmiana którejkolwiek z osób wskazanych w Wykazie osób, w trakcie wykonywania umowy, 

musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i zaakceptowana przez Zamawiającego. 

Zamawiający zaakceptuje taką zmianę wyłącznie wtedy, gdy kwalifikacje i doświadczenie 

proponowanych osób będą takie same lub wyższe od kwalifikacji i doświadczenia 

wymaganych przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca powinien przedłożyć Zamawiającemu propozycję zmiany, o której mowa 

w ust. 1 w ciągu 5 dni od powzięcia informacji o okolicznościach wymuszających zmianę, 

ale nie później niż przed planowanym dopuszczeniem danej osoby do udziału w wykonaniu 

umowy. 

3. Skierowanie, bez uzyskania uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiającego, do 

wykonywania umowy innych osób niż wskazane w Wykazie osób, stanowi podstawę 

odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy. 

4. Zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, dopuszczalna jest  

również w przypadku, gdy jej dokonanie jest spowodowane działaniem siły wyższej, przez 

które to działanie należy rozumieć zdarzenie bądź połączenie zdarzeń obiektywnie 

niezależnych od stron Umowy, które istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości 

zobowiązań wynikających z Umowy, których strony nie mogły przewidzieć i którym nie 

mogły zapobiec, ani ich przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą 

starannością. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie poinformować Zamawiającego 

o fakcie zaistnienia siły wyższej oraz wskazać zakres i wpływ, jakie zdarzenie miało na 

przebieg realizacji przedmiotu umowy - zmianie może ulec termin wykonania przedmiotu 

umowy,  

5. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa powyżej Wykonawca lub 

Zamawiający wystąpi z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, zawierającym stosowne 

uzasadnienie. Zmiany umowy mogą nastąpić za zgodą stron w  formie pisemnego aneksu 

pod rygorem nieważności.  

6. Zamawiający lub Wykonawca po zapoznaniu się z uzasadnieniem i przy uwzględnieniu 

okoliczności sprawy dokona oceny zasadności zmiany umowy. 

 

 

§ 10 Postanowienia końcowe 

 

1. Ewentualne spory wynikłe na tle wykonywania umowy Strony rozstrzygać będą w drodze 

uzgodnień w ciągu 30 dni od poinformowania drugiej Strony o zaistnieniu sporu,  

a w przypadku braku porozumienia poddadzą pod rozstrzygnięcie sądowi właściwemu dla 

siedziby Zamawiającego. 



 

str. 8 

2. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Prawa zamówień 

publicznych, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz Kodeksu cywilnego. 

3. Umowę sporządzono w 21 jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, trzy dla 

Zamawiającego i po jednym dla każdej z jednostek samorządu terytorialnego biorących 

udział w Szkoleniu. 

   

 

 

 

 …………………………  ………………………… 

  ZAMAWIAJĄCY                                                      WYKONAWCA 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Lista Partnerów Porozumienia. 

2. Wykaz wysokości wynagrodzenia przypadającego na Partnerów Porozumienia. 

 

 

 

 

 

(*) – wypełnić odpowiednio 

(**) Załącznikiem nr 2 do Umowy zostanie sporządzony na podstawie Tabeli nr 1 Wykaz 

Partnerów i liczba uczestników zawartej w SOPZ   i oferty wykonawcy. 

 

 

 

 

 


