Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY NR

zawarta w Kielcach w dniu  .2019 roku, pomi¢dzy:

Wojewodztwem Swietokrzyskim, Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 959 15 06 120,
w imieniu ktérego dziala - Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach,
25431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42,

reprezentowanym przez:

Jacka Wotowca — Dyrektora,

zwanym w tre$ci Umowy Zamawiajacym,

a

reprezentowang przez:

zwang w tresci Umowy Wykonawcg,

o tresci nastepujacej:

Zamawiajacy oswiadcza, Ze niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana w dniu 2019 r. w wyniku postgpowania przeprowadzonego w oparciu
0 Zarzadzenie Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli nr 1/2018 z dnia
03.01.2018r. w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 €.

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji opracowanie koncepcji,
metodologii oraz realizacje programu: Swietokrzyski Programu Rozwoju Lideréw
,Liderzy dla Mlodziezy 2019”, projektu realizowanego przez Swigtokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Zajecia stacjonarne oraz warsztaty odbywaé sie beda w Centrum Edukacyjnym SCDN
w Wolce Milanowskiej, gm. Nowa Shlupia. Zamawiajacy zapewnia nocleg 1 wyzywienie
grup oraz nocleg i wyzywienie prowadzacych zajecia.

3. Wykonawca jest zobowigzany minimum do:

1) Uszczegdtowienia koncepcji i zatozen Programu ,,Liderzy dla Mlodziezy 20197,

2) Wypracowania zasad i funkcjonowania Rady Programowej (kontynuacja pracy Rady
z roku 2017 i 2018), przy zatozeniu, ze celem Rady Programowej jest osadzenie
Programu w regionie, sugerowanie modelowych rozwigzan dla kierunkéw dziatan
podjetych w ramach Programu. Rada Programowa jest wsparciem w promocji Programu
W regionie, a takze gosciem najwazniejszych wydarzen. Praca czlonkow Rady
Programowej ma charakter spoteczny. Cztonkami Rady sg lokalne i regionalne

autorytety, osoby opiniotwdrcze, rozumiejgce istote spoteczenstwa obywatelskiego



i spotecznej aktywnosci mieszkancow, przedstawiciele roznych $rodowisk
(akademickiego, pozarzadowego, samorzadowego, biznesu).

3) Opracowania i przeprowadzenia procedury rekrutacyjnej, za pomocg strony internetowe;j
Zamawiajacego,

4) Opracowania komunikatow promocyjnych i prowadzenie dziatan informacyjno-
promocyjnych oraz sieciujagcych (prowadzenie strony internetowej Programu, obsluga
redaktorska strony imedidow spotecznosciowych (min. Facebooka), wspoélpraca
z mediami),

5) Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatu dla absolwentow | i Il edycji (16 h)

6) Przygotowanie i przeprowadzenie pelnego warsztatu liderskiego obejmujacego cztery
zjazdy szkoleniowe (kazdyl6 godzinny), w tym: diagnozy potrzeb rozwojowych
uczestnikow 1 analizy potencjatu liderskiego oraz opracowania materialow
dydaktycznych na szkolenia, przez treneréw posiadajacych kwalifikacje (ukonczone
szkolenie trenerskie potwierdzone certyfikatem oraz doswiadczeniem w prowadzeniu
szkolen w obszarze edukacji, dos§wiadczenie w prowadzeniu szkolen poglebiajacych
kompetencje liderskie dla os6b dorostych), szkolenie konczy si¢ uzyskaniem
kwalifikacji uczestnikow i zaswiadczeniem,

7) Indywidualny tutoring liderski (ok. 20 liderow x 5 sesji stacjonarnych x 2 godziny= 180
godzin).

8) Moderowanie akcji lokalnych na rzecz mlodziezy zainicjonowane przez uczestnikow
projektu (4 zespoty realizujace akcje lokalne).

9) Opracowania w wersji elektronicznej raportu podsumowujacego Program.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedz¢ i do$wiadczenie niezb¢dne do wykonania
przedmiotu zamowienia oraz zobowigzuje si¢ do wykonania prac okreslonych w niniejszej
umowie z nalezytg starannoscia i dbatoscig o interesy Zamawiajacego.

5. Zapytanie ofertowe i oferta Wykonawcy stanowig zatgczniki nr 1 i nr 2 do umowy.

§2
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamowienie, o ktorym mowa w § 1 umowy, sukcesywnie
w terminie do 16.12.2019 roku, zgodnie z przyjetym przez strony harmonogramem.
Harmonogram stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

§3
1. Zamawiajacy ma prawo do zapoznawania si¢ z przebiegiem wykonywania umowy przez
Wykonawce na kazdym etapie realizacji przedmiotu umowy. Na zadanie Zamawiajacego,
Wykonawca w kazdym czasie ma obowigzek udzielania Zamawiajagcemu wyczerpujacych
informacji o przebiegu wykonania umowy.



N

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajagcego uwag lub zastrzezen zwigzanych
z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek skorygowania sposobu realizacji
umowy lub niezwlocznego odniesienia si¢ do wniesionych uwag lub zastrzezen. Wykonawca
odpowiedzialny jest za jakos$¢ przedmiotu umowy, rzetelnos¢ jego wykonania oraz zgodno$¢
przedmiotu umowy z obowigzujacymi przepisami, normami, wytycznymi.

Jezeli w toku wykonywania umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktore daja
podstawe do oceny, ze jakakolwiek cze$¢ przedmiotu umowy nie zostanie wykonana
W umowionym zakresie lub terminie, niezwlocznie pisemnie powiadomi Zamawiajacego,
o takim niebezpieczenstwie, wskazujac jego przyczyne i prawdopodobny czas opdznienia.

§4
Z tytulu realizacji niniejszej umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
W wysokosci ....... PLN brutto (stownie: ...... zt brutto). Wynagrodzenie to uwzglednia
wszystkie nalezne podatki, oplaty i inne obowiazkowe potracenia, w tym VAT, wg stawki
wlasciwej na gruncie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, ktéra na dzien
zawarcia umowy wynosi 23%.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, ptatne bedzie przelewem cze$ciami, po wykonaniu
kazdej czgsci przedmiotu umowy, wedlug ustalonego przez Strony Harmonogramu
stanowigcego zalgcznik nr 3 do umowy, terminie 21 dni od przedstawienia przez
Wykonawce  stosownego rachunku/faktury, =z tym ze rachunek/faktura moze by¢
przedstawiony Zamawiajagcemu dopiero po odbiorze danej czgsci przedmiotu umowy na
podstawie obustronnie podpisanego protokotu odbioru czesciowego.

Wykonawca wystawi fakture w nastgpujacy sposob:

Nabywca: Wojewodztwo Swietokrzyskie, Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 959
1506 120

Odbiorca: Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka J.
Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce.

Do odbioru wykonanej pracy bedacej przedmiotem niniejszej umowy wyznaczony jest
Wicedyrektor Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli — ..................

§5
Zamawiajacemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy, bez wskazania przyczyny, ze
skutkiem od ztozenia Wykonawcy o$wiadczenia o wypowiedzeniu. Wypowiedzenie umowy
na tej podstawie bedzie uznawane za dokonane z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci.

Zamawiajgcemu przyshuguje prawo do wypowiedzenia umowy, w przypadku gdy:

1) opoznienie w wykonaniu danej czg¢sci przedmiotu , o ktorym mowa w § 1, wynosi
wiecej niz 7 dni roboczych w stosunku do Harmonogramu stanowigcego zatacznik nr 3
do umowy;

2) Wykonawca powierzyl wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym w § 1, osobie trzeciej
bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego;

3) Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny nie przystgpit do wykonania przedmiotu
umowy, o ktorym § 1, lub opdznia si¢ z rozpoczgciem jego wykonania tak dalece, ze nie
jest prawdopodobne, aby zdotat go ukonczy¢ w terminie, o ktorym mowa w § 2;



3. W przypadku realizacji przez Zamawiajgcego prawa do wypowiedzenia umowy na
podstawie postanowienia ust. 1, Zamawiajacy zachowuje uprawnienie do zadania zaptaty
przez Wykonawce kar umownych, jesli przed rozwigzaniem Umowy uzyskat takie
uprawnienie na podstawie postanowien § 6 .

4. Wykonawca zrzeka si¢ wszelkich roszczen wobec Zamawiajgcego, jakie moga powstaé w
zwigzku z odstgpieniem od umowy przez Zamawiajacego, a takze wypowiedzeniem lub
czgsciowym wypowiedzeniem umowy, w tym uprawnien do zadania od Zamawiajacego
zwrotu wydatkéw poniesionych w celu nalezytego jej wykonania oraz uprawnien do zadania
naprawienia szkody, gdyby na skutek odstgpienia, wypowiedzenia albo cze$ciowego
wypowiedzenia umowy powstata szkoda, za ktora Zamawiajacy mogl ponosié
odpowiedzialnos¢. W celu unikniecia jakichkolwiek watpliwosci, w razie odstgpienia od
umowy przez Zamawiajacego, a takze wypowiedzenia lub czegSciowego wypowiedzenia
umowy, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie proporcjonalne do prac na podstawie
niniejszej umowy.

§6
1. Zamawiajacemu przysluguje kara umowna od Wykonawcy w przypadku zwtloki
w rozpoczeciu zaje¢ w stosunku do terminéw okre§lonych w Harmonogramie stanowigcym
zalacznik nr 3 do umowy - w wysokosci 0,5% wynagrodzenia Wykonawcy, 0 ktorym mowa

w § 4 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki;

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacemu przystugiwaé bedzie kara umowna od Wykonawcy
w wysokosci 20 % warto$ci wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust.1.

3. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie si¢ jego wykonanie niezgodnie
Z postanowieniami umowy, zapytaniem ofertowym i oferta ztozong przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia naliczonych kar umownych z wystawianych
przez Wykonawce faktur VAT/rachunkow.

5. Jezeli Zamawiajacy przyczynit si¢ do zwloki w rozpoczeciu zaje¢ przez Wykonawce,
woweczas kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1, nie zostang naliczone.

6. W przypadku gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego jest wigksza od
zastrzezonej kary umownej, a takze w przypadku gdy szkoda powstala z przyczyn, dla
ktorych nie zastrzezono kary umownej, Zamawiajacy jest uprawniony do zadania
odszkodowania na zasadach ogdlnych, wynikajacych z przepisow kodeksu cywilnego —
niezaleznie od tego, czy realizuje uprawnienia do otrzymania kary umownej.

7. Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia, o ktorym mowa w ust. 4, w kazdym przypadku
powstania uprawnienia do zadania zaptaty kary umownej, cho¢by jego wierzytelnos$¢ z tego
tytutu nie byla jeszcze wymagalna (nie uptynal jeszcze termin, w ktérym Wykonawca
zobowigzany jest do zaptaty kary umownej).

§7
1. Osoba upowazniong przez Zamawiajagcego do spraw zwigzanych z realizacjag umowy,
wtymdo podpisania protokotu cze$ciowego, jest .......... el
2. Osobg upowazniong przez Wykonawce do spraw zwigzanych z realizacja umowy, w tym do
podpisania protokotu czgsciowego, jest ................. Vel



3. Zmiana danych wskazanych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie pisemnego
powiadomienia drugiej Strony.
4. O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia dokonywane przez
Strony, a wynikajace z postanowien Umowy lub zwigzane z jej zawarciem, wykonywaniem lub
rozwigzaniem, winny by¢ dokonywane wytgcznie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Zawiadomienia i o$wiadczenia dokonywane w innej formie nie wywotuja skutkéw prawnych ani
faktycznych. Zawiadomienia i korespondencja powinny by¢ kierowane do Stron na adresy
podane ponize;j:
1) do Zamawiajacego:
Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
ul. Marszalka J. Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce, e-mail scdn@scdn.pl;

2) do Wykonawcy:

§8
1. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie utwory mogace stanowic¢ przedmiot praw autorskich prace w
ramach niniejszej umowy beda oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen z utworéw o0sob
trzecich oraz nie beda narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, w tym

w szczeg6lnosci praw autorskich innych osob.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze zawarcie i wykonywanie Umowy nie stanowi naruszenia zadnych
autorskich praw majatkowych osob trzecich.

3. Wykonawca zwalnia Zamawiajacego od wszelkiej odpowiedzialnosci w przypadku
jakichkolwiek roszczen osob trzecich z tytutu autorskich praw majatkowych, powstatych
w zwigzku z wykonywaniem przez Wykonawcg umowy.

4. W przypadku jakiegokolwiek sporu prawnego o naruszenie autorskich praw majatkowych
osoby trzeciej, w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem przez Wykonawce umowy,
Wykonawca podejmie na swoj koszt wszelkie dziatania w celu rozwigzania takiego sporu,
tacznie z prowadzeniem postepowania sgdowego.

5. W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, Wykonawca
kazdorazowo wraz przekazaniem Zamawiajacemu utworu, o ktérym mowa w ust. 1, przenosi
na Zamawiajacego nie wylaczne autorskie prawa majatkowe 1 prawa pokrewne do
utworu, bez ograniczen czasowych i terytorialnych, wiacznie z wylagcznym prawem do
udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do nieograniczonego w
czasie korzystania, bez wzgledu na cel takiego korzystania (komercyjny, niekomercyjny) i do
rozporzadzania nimi, jako caloécig lub ich czeSciami. Przeniesienie autorskich praw
majatkowych obejmuje tylko iwylacznie utwory przygotowane celowo do realizacji
przedmiotu niniejszej Umowy.

§9

1. Realizacja przedmiotu zamdwienia taczy sie z dostgpem Wykonawcy do danych osobowych,
ktorych administratorem jest Zamawiajacy.

2. Zamawiajacy poleca oraz upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych osobowych,
o ktorych mowa w ust. 1, w celu wykonania Programu zgodnie w postanowieniem § 1 ust.1.

w

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.

B

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 5 do umowy



Wykonawca zobowiazuje si¢ do poinformowania osob, ktorych dane osobowe przetwarza
w zwigzku z realizacja Umowy, w zakresie okreslonym w zataczniku nr 6 do niniejszego
aneksu.

§10
Kazda ze Stron moze rozwigza¢ niniejszg umowe z zachowaniem 7 dniowego oKresu
wypowiedzenia.

Wypowiedzenia dokonuje si¢ przez o$wiadczenie ztozone drugiej stronie umowy w formie
pisemnej.

W przypadku wypowiedzenia dokonanego przez Zamawiajacego, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie okre§lone w § 4 ust. 1 niniejszej umowy w wysokosci proporcjonalnej do
wykonanych przez Wykonawce czynnosci.

§11

. Zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, dopuszczalna

jest w przypadku, gdy jej dokonanie jest spowodowane.:

1) zmiang stanu prawnego regulujacego wykonanie przedmiotu umowy — w takim
przypadku strony moga dokona¢ niezwtocznie zmiany umowy w zakresie wymaganym
zmienionymi przepisami,

2) dziataniem sily wyzszej, przez ktdre to dzialanie nalezy rozumie¢ zdarzenie badz
polaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od stron umowy, ktore istotnie utrudniajq
wykonywanie czgsci lub catosci zobowigzan wynikajacych z umowy, ktorych strony nie
mogly przewidzie¢ i1 ktérym nie mogly zapobiec, ani ich przezwyciezy¢ 1 im
przeciwdziata¢ poprzez dzialanie z nalezyta starannos$cig. Strona jest zobowigzana
niezwtocznie poinformowac druga Strone¢ o fakcie zaistnienia sily wyzszej oraz wskazac
zakres 1 wptyw, jakie zdarzenie mialo na przebieg realizacji przedmiotu umowy. Zmianie
moze ulec termin wykonania umowy.

. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1, Wykonawca lub
Zamawiajacy wystapi z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, zawierajacym stosowne
uzasadnienie.

. Zmiany, o ktérych mowa wyzej, umowy mogg nastgpic¢ za zgodg stron w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

§12
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej] umowy zastosowanie maja
wlasciwe przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej wazno$ci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego, nie moze przenosi¢ na osoby trzecie praw
1 obowigzkow wynikajacych z umowy.

§13
Wszelkie spory powstale na tle niniejszej umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego witasciwego dla siedziby Zamawiajacego.



. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden egzemplarz
dla Wykonawcy, jeden egzemplarz dla Zleceniodawcy.

. Zalgczniki wymienione w umowie stanowig jej integralng cze¢$¢ i dla swej wazno$ci zostaly
parafowane przez Strony umowy.

Wykonawca Zamawiajacy



Zatgcznik nr 4 do umowy

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Pani/Pan .......cccoeenvnenenenn.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych), dalej ,,RODO”, Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach, 25—431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42,
2. Swigtokrzyskie ~ Centrum  Doskonalenia ~ Nauczycieli ~w  Kielcach  zapewnia  kontakt

z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem adresu poczty elektronicznej iod@czi24.pl lub droga pocztowa
pod adresem administratora danych osobowych. Szczegétowe informacje dotyczace Inspektora Ochrony Danych
znajduja si¢ na stronie internetowej http:/www.scdn.pl/index.php/klauzula-informacyjna-rodo oraz w miejscu

powszechnie dostepnym w siedzibie Swictokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

3. Celem udostepnienia Swigtokrzyskiemu Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach danych
osobowych jest:

a. realizacja umowy w sprawie: opracowanie koncepcji, metodologii oraz realizacje programu: Swietokrzyski
Programu Rozwoju Lideréw ,,Liderzy dla Mtodziezy 2019”, projektu realizowanego przez Swigtokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach

b. dochodzenie ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy;

c. archiwizacja dokumentacji;

4, Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotyczq).

5. Przetwarzane sg nastepujace kategorie danych osobowych:

6. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji umowy oraz przez 5 lat od daty

wygasniecia zobowigzan wynikajacych z umowy. Okres ten moze by dtuzszy jesli obliguja do tego przepisy prawa.
7. Dane osobowe nie beda udostepniane innym niz Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach odbiorcom danych lub kategoriom odbiorcow danych, poza przypadkami ich udostepnienia organom
administracji publicznej lub innym organom panstwowym w zwigzku z okre§lonym postgpowaniem.

8. Dane osobowe nie beda przekazywane do innego panstwa (poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) lub
do organizacji migdzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo zadania  dostgpu do danych osobowych, sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz mozliwo$¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

10. Przetwarzane dane osobowe nie bgdg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w
indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

11. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zawarcia umowy, o ktérej mowa
w ust. 3 lit. a.


mailto:iod@czi24.pl
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Zatgcznik nr 5 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Kielcachwdniu ................ pomigdzy:
(zwana dalej ,,Umow3g”)

Wojewédztwem Swietokrzyskim, Al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce, NIP 9591506120, REGON:
2910093373, w imieniu ktéorego dziata Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach, ul. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce, reprezentowane przez

Dyrektora — Jacka Wotowca
zwanym w dalszej czgsci Umowy ,,Administratorem danych”

oraz

zwanym w dalszej czgsci Umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”
wspolnie za$ zwani w dalszej cze¢$ci Umowy ,,Stronami”

0 nastepujacej tresci:

Niniejsze postanowienia stanowig umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w rozumieniu
art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej: ,,Rozporzadzeniem”, i stanowig udokumentowane polecenie
przetwarzania danych osobowych, skierowane przez Administratora danych do Podmiotu
przetwarzajacego.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu w trybie art. 28 Rozporzadzenia dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszych Zasadach powierzania
przetwarzania danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszymi Zasadami, Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktdre chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje S$rodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie Umowy dane:

2. Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu zapewnienia wykonania Umowy nr ....

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone mu dane osobowe w sposob okreslony
W niniejszej umowie oraz wylacznie w celu jej wykonania i w niezbednym do tego zakresie.



Wszelkie odstepstwa lub zmiany w zakresie sposobu przetwarzania danych osobowych wymagaja
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej
umowy. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia ewidencj¢ 0séb upowaznionych do
przetwarzania powierzonych mu danych osobowych, na zasadach obowiazujacych u niego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktéorej mowa w art. 28
ust. 3 pkt b Rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji Umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Po rozwigzaniu umowy Podmiot przetwarzajacy, wedlug wyboru Administratora danych, zwroci
wszystkie powierzone mu do przetwarzania dane osobowe oraz ich kopie, albo je zniszczy
i przedstawi Administratorowi danych dowod zniszczenia, chyba ze powszechnie obowigzujace
przepisy prawa zabraniaja zniszczenia wszystkich albo czgsci danych osobowych powierzonych
Podmiotowi przetwarzajagcemu do przetwarzania.

W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych w niezbednym
zakresie wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki
zglasza je administratorowi nie pdzniej niz 24 godziny po stwierdzeniu naruszenia. Podmiot
przetwarzajacy udokumentuje wszelkie okolicznos$ci zdarzenia lub zdarzen stanowigcych naruszenie
ochrony danych osobowych oraz udzieli Administratorowi danych w powyzszym terminie wszelkich
informacji i dostarczy dokumenty niezbedne do wykonania obowigzkéw administratora,
wynikajacych z art. 33 ust. 1 i nast. RODO.

§4
Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy $srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Sprawdzenie procesu przetwarzania i
zabezpieczenia powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu danych osobowych odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych oraz z uwzglednieniem
postanowien niniejszej umowy. W szczegolnosci, przy wykonywaniu czynno$ci sprawdzajacych,
Administrator danych ma prawo do postuzenia si¢ podmiotem trzecim, ktéremu udzielit
odpowiedniego upowaznienia w tym zakresie.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 7-dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunig¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
W terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 14 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ poinformowa¢ Administratora danych, na kazde jego
zgdanie, w formie oraz w terminie okreslonych w zadaniu — wedtug wyboru Administratora danych —
pismem albo poczta elektroniczng na adres Podmiotu przetwarzajacego wskazany w umowie, 0:

1) wszelkich kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych mu danych osobowych, w

szczegblnosci o srodkach technicznych i organizacyjnych zastosowanych przez Podmiot
przetwarzajacy, w celu zabezpieczenia danych osobowych;



2) osobach upowaznionych przez Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania powierzonych mu
danych osobowych;

3) wynikach kontroli przeprowadzonej przez uprawniony organ nadzorczy dotyczacych
przetwarzania danych osobowych, w zakresie, w jakim dotycza one powierzonych przez
Administratora danych - danych osobowych

- przy czym szczegotowy zakres tych informacji okres§li Administrator danych , majac na wzgledzie,
w szczegolnosci, rodzaj swiadczen Podmiotu przetwarzajacego wynikajacych z niniejszej umowy,
sposob ich wykonywania oraz potrzebe wypelnienia obowigzkow Administratora danych
wynikajacych z przepiséw prawa.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowiazek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed
rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych, o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny.

3. Podwykonaweca, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, winien spetnia¢ te same gwarancje i
obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w Umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi petna odpowiedzialno§¢ wobec Administratora danych za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z treScia Umowy, a w szczegdlnosci za udostgpnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w Umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegdlno$ci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustgp dotyczy
wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowiazywania umowy

Powierzenie przetwarzania danych osobowych obowigzuje od dnia zawarcia niniejszej umowy przez
czas obowigzywania Umowy o ktérej mowa § 2 ust. 2.

§8
Rozwigzanie umowy

1. Uprawnienia Administratora danych na wypadek nieprawdziwego os$wiadczenia Podmiotu
Przetwarzajacego albo niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan Podmiotu
Przetwarzajacego w zakresie dotyczacym danych osobowych, sa nastepujace:



1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w: § 31 § 4
niniejszej umowy, Administrator danych jest uprawniony do wypowiedzenia niniejszej umowy ze
skutkiem natychmiastowym; Administrator danych moze ztozy¢ Podmiotowi Przetwarzajacemu
o$wiadczenie o wypowiedzeniu umowy w dowolnym czasie po wystgpieniu okoliczno$ci
uprawniajacej go do wypowiedzenia;

2) w przypadku gdyby ktorekolwiek z oswiadczen lub zapewnien, ztozonych przez Podmiot
Przetwarzajacy w ramach niniejszej umowy w zakresie dotyczacym danych osobowych bylo
niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy w dniu zawarcia umowy albo niezgodno$¢ taka
wystapita po zawarciu umowy, Administrator danych jest uprawniony do odstgpienia od
niniejszej umowy, ze skutkiem od dnia ztozenia Podmiotowi Przetwarzajacemu o$wiadczenia o
odstgpieniu; o$wiadczenie o odstapieniu powinno zawiera¢ uzasadnienie, obejmujace co najmnie;j
wskazanie przyczyny powstania prawa odstapienia. Administrator danych moze wykona¢ prawo
odstgpienia w terminie do konca okresu obowigzywania niniejszej umowy;

3) w przypadku gdyby Podmiot Przetwarzajacy nie posiadal w dniu zawarcia niniejszej umowy albo
po tym dniu utracit zdolnos¢ do zapewnienia — choéby w czgsci — bezpieczenstwa powierzonych
mu danych osobowych lub zdolno$¢ do zapewnienia pelnej zgodnos$ci ich przetwarzania z
prawem i niniejszg umowag — Administrator danych jest uprawniony do odstapienia od niniejszej
umowy, ze skutkiem od dnia zlozenia Podmiotowi Przetwarzajacemu o$wiadczenia o
odstapieniu; o§wiadczenie o odstapieniu powinno zawiera¢ uzasadnienie, obejmujace co najmnie;j
wskazanie przyczyny powstania prawa odstapienia. Administrator danych moze wykona¢ prawo
odstgpienia w terminie do konca okresu obowigzywania niniejszej umowy;

Podmiot przetwarzajacy zrzeka si¢ wszelkich roszczen wobec Administratora danych, jakie moga
powsta¢ w zwiazku z wypowiedzeniem umowy lub odstapieniem od umowy na zasadach okreslonych
w ust. 1 pkt 1-3, w tym uprawnien do zadania od Administratora danych zwrotu wydatkow
poniesionych w celu nalezytego jej wykonania oraz uprawnien do zadania naprawienia szkody,
gdyby na skutek wypowiedzenia umowy powstata szkoda, za ktora Administrator danych mogiby
ponosi¢ odpowiedzialnos¢.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materialow, dokumentéw i1 danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i1 od
wspotpracujacych z nim osob oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy chyba, Zze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepisow prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe

Umowa zostala sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.

W sprawach nieuregulowanych umowg bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

Sadem wilasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajagcych z Umowy bedzie sad wilasciwy dla
Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



Zatgcznik nr 6 do umowy

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Pani/Pan ......c.cooevnvnnnnennn.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych), dalej ,,RODO”, Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach informuje, ze:

12. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach, 25—431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42,
13. Swigtokrzyskie ~ Centrum  Doskonalenia ~ Nauczycieli ~w  Kielcach  zapewnia  kontakt

z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem adresu poczty elektronicznej iod@czi24.pl lub droga pocztowa
pod adresem administratora danych osobowych. Szczegotowe informacje dotyczace Inspektora Ochrony Danych

znajduja si¢ na stronie internetowej http://www.scdn.pl/index.php/klauzula-informacyjna-rodo oraz w miejscu
powszechnie dostepnym w siedzibie Swictokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

14. Celem udostepnienia Swigtokrzyskiemu Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach danych
osobowych jest:

a. realizacja umowy w sprawie: opracowanie koncepcji, metodologii oraz realizacje programu: Swigtokrzyski
Programu Rozwoju Lideréw ,,Liderzy dla Mtodziezy 20197, projektu realizowanego przez Swigtokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach

b. dochodzenie ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy;

c. archiwizacja dokumentacji;

15. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg).

16. Przetwarzane sg nastepujace kategorie danych osobowych:

17. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji umowy oraz przez 5 lat od daty

wygasnigcia zobowigzan wynikajacych z umowy. Okres ten moze by dtuzszy jesli obliguja do tego przepisy prawa.
18. Dane osobowe nie bedg udostgpniane innym niz Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach odbiorcom danych lub kategoriom odbiorcow danych, poza przypadkami ich udostepnienia organom
administracji publicznej lub innym organom panstwowym w zwiazku z okreslonym postgpowaniem.

19. Dane osobowe nie bedg przekazywane do innego panstwa (poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) lub
do organizacji migdzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

20. Przystuguje Pani/Panu prawo zadania  dostepu do danych osobowych, sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz mozliwo$¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

21. Przetwarzane dane osobowe nie bgda wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w
indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

22. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy, o ktorej mowa
w ust. 3 lit. a.
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