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{pieczatka zamawigjacego)

Znak sprawy DOA.271.7.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Muzeum Wsi Kieleckiej, ul. Jana Pawta II 6. 25-025 Kielce. zaprasza do zlozenia oferty
na wykonanie zadania pn. |, Zniesienie bariery informacyjnej poprzez wykonanie
modernizacji strony internetowej MWK "

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zniesienie bariery informacyjnej poprzez wykonanie
modernizacji strony internetowej MWK w ramach realizacji projektu nr RPSW.04.04.00-26-
0009/16 pn. .Rozwoj zasobow niezbednych do prowadzenia procesu udostepniania
zbioréw™ w ramach Osi 4 ,.Dziedzictwo naturalne i kulturowe™, Dzialania 4.4 ..Zachowanie
dziedzictwa kulturowego i naturalnego”™ Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zostal stanowi zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Kod CPV:

72413000-8 — ushugi w zakresie projektowania stron WWW
72415000-2 — ustugi hostingowe dla stron WWW
72400000-4 — ustugi internetowe

3. Termin realizacji zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 31 maja 2019 r.

4. Kryterium wyboru oferty:

4.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastgpujace kryterium oceny ofert:

CENA (C) - waga kryterium - 100 %.
gdzie 1% =1 pkt.
CENA - ocenie zostanie poddana cena brutto oferty (ryczalt) za realizacje

zamOwienia obliczona przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa i podana w ,.,Formularzu oferty™.
Maksymalna liczba punktow w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium

w %. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana zostanie do
drugiego miejsca po przecinku (max. 100 pkt).
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Przyznawanie ilosci punktow poszczegélnym ofertom odbywac si¢ bedzie wedtug
nastepujacej zasady:

Cmin
Cx= wm—— % 100 pkt
Cbad
gdzie:
Cx — ilo$¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena (brutto)
za realizacje zamowienia,
Cmin — najnizsza cena (brutto) zaoferowana sposrod ofert zlozonych na realizacje
zamowienia,

Cbad — cena (brutto) oferty badanej zlozonej na realizacje zamowienia.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigkszg ilos¢ punktow

wyliczonych wg zasad, o ktérych mowa w pkt 4.1.

Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty. do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

. Jezeli cena oferty ztozonej przez Wykonawce bedzie budzila watpliwosci

Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zwroci sig do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien oraz zlozenie dowodéw dotyczacych elementow
oferty majacych wplyw na wysokos¢ zaoferowanej ceny.

5. Warunki udzialu w postepowaniun

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace

1)

2)

sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Znajduje si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajace] mu na wykonanie

zamowienia.

zdolnosci technicznej lub zawodowej

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skiadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie. wykonat
co najmniej dwie uslugi polegajace na wykonaniu witryny internetowej na rzecz
podmiotu zewngtrznego.

6. Dokumenty wymagane dla potwierdzenia spelniania warunkoéw przez Wykonawcow

6.1.

Oswiadczenie - zatacznik nr 2.1 do formularza oferty:
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Wykaz zrealizowanych uslug, w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa. sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot. na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane -
zatacznik nr 2.2 do formularza oferty:

. Opis sposobu przygotowania oferty

rd U8
72
73,
74.

oraz:

Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedna oferte. Jezeli Wykonawca przedlozy
wigcej niz jedng oferte zostanie wylaczony z postepowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowe;j.

Oferta powinna zawiera¢ wypelniony Formularz oferty wraz z zalgcznikami oraz
dokumenty wymienione w pkt. 6.

7.4.1. Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowg o
wspoldzialaniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo.
Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postgpowaniu albo w postgpowaniu i zawarciu umowy.

7.4.2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty. o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentow zlozonych wraz z oferta.

7.4.3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku przedsigbiorcy. zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze (lub np.
w ewidencji dzialalnosci gospodarczej). Do oferty nalezy dolaczyé
dokument lub pelnomocnictwo, z ktorych wynika uprawnienie osoby
(0s6b) do sktadania oswiadczen woli i reprezentowania Wykonawcy, jezeli
prawo to nie wynika z rejestru. W takiej sytuacji dokument lub
pelnomocnictwo musza by¢ integralna czescia oferty.

7.4.4. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia o0sob podpisujacych oferte,
o ile nie wynikajg z przepisow prawa lub innych dokumentow
rejestracyjnych przedlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z orvginatem przez Wykonawce.

7.4.5. Wykonawcy przedstawia oferty zgodne z wymaganiami Zapytania
ofertowego. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty,
oswiadczenia, zalgczniki, o ktérvch mowa w zapytania ofertowego.
Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorami - zalacznikami,
a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego
informacje oraz dane.

7.4.6. Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ pisane w jezyku
polskim na maszynie do pisania, komputerze lub rgcznie niescieralnym
atramentem oraz podpisane przez upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcey. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ zloZzone
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wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opieral si¢ na tekscie
przetlumaczonym.

. Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢, oraz wszelkie miejsca,

w ktorych Wykonawca naniesie zmiany. musza by¢ parafowane przez osobe
podpisujacg ofertg.

Wszystkie dokumenty winny byé zlozone w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Strony oferty winny by¢ ze soba trwale potaczone (zszyte) i kolejno ponumerowane.
W przypadku przesylania ofert poczta lub kurierem zaleca si¢ zlozenie oferty
w dwaoch kopertach (koperta z oferta i koperta kurierska/pocztowa).

W przypadku blgdnego oznaczenia koperty (nieprawidlowe opakowanie) z oferta lub
braku drugiej koperty w przypadku przesylania oferty poczta lub za posrednictwem
kuriera, jezeli dojdzie do przedterminowego naruszenia koperty z oferta,
Zamawiajacy powiadomi o tym fakcie Wykonawce. Oferta znajdujaca sie
w przedwczesnie otwartej kopercie nie bedzie brana pod uwage. Wszelkie zwiazane
z tym konsekwencje obciazaja Wykonawce. Wykonawca ma prawo dostarczyc
w terminie przewidzianym na skladanie ofert kolejna oferte w kopercie prawidiowo
oznaczonej.

7.10.Poprzez prawidlowe opakowanie oferty, w tym takze zamkniecie, nalezy rozumieé

taki sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwi jakiejkolwiek osobie
zapoznanie si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert z jakimkolwiek elementem
tresci oferty i oswiadczen zlozonych przez Wykonawce.

. Miejsce i termin skladania ofert

8.1.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach
ul. Jana Pawla II 6, 25-025 Kielce - SEKRETARIAT,
do dnia 28 lutego 2019 r. do godz. 12"

. Wykonawca zamiesci ofert¢ w kopercie, ktora:

a) bedzie zaadresowana na Zamawiajacego. na adres podany w punkcie 8.1.
b) bedzie posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy,
¢) bedzie posiada¢ oznaczenia:

Oferta w postgpowaniu znak: DOA.271.7.2019 na zadanie pn.:

Zniesienie bariery informacyjnej poprzez wykonanie modernizacji strony internetowej
MWK
Nie otwieraé przed 28 lutego 2019 r. godz. 12*

8.3 W ofercie Wykonawca jest zobowiazany przedstawi¢ wszystkie dokumenty okreslone

wpkt. 617

8.4 W przypadku niedopelnienia przez Wykonaweg obowiazku. o ktérym mowa w pkt. 6

i 7.4 Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupelnienia wymaganych dokumentow.

Mz %ﬁm
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8.5 Nieuzupeinienie dokumentow przez Wykonawce w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego spowoduje, ze oferta Wykonawcy nie bedzie brana pod uwage.

8.6 Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ poprawienia w zlozonych ofertach oczywistych
omytek pisarskich oraz rachunkowych. a takze zadania stosownych wyjasnien.

9. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego — Dworek Laszczykéw, w dniu
28 lutego 2019 r. o godz. 12"

10. Powiadomienie o wyborze najKorzystniejszej oferty

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktérzy zlozyli Oferty oraz zamiesci przedmiotowg informacj¢ na stronie internetowe;j.

11. Zawarcie umowy

11.1. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy
w terminie nie dhuzszym niz 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze
oferty.

11.2.Jezeli Wykonawca. ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania. o ktorych mowa w punkcie 13.

11.3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy moze zadaé¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspoélprace tych Wykonawcow,

12. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Wzér umowy stanowi zalaeznik nr 3 do zapytania ofertowego.
13. Uniewaznienie post¢powania

Uniewaznia si¢ postgpowanie w nastepujacych przypadkach:

a) nie wplynela zadna oferta,

b) cena oferty najkorzystniejszej (najtanszej) przekracza kwote jaka Zamawiajacy
przeznaczyl na realizacje zamowienia,

c) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamoOwienia nie lezy
w interesie publicznym czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé,

d) bez podania przyczyny.

14. Wnioski dotyczace wyjasnienia tresci zapytania
Wykonaweca moze zlozy¢ wniosek o wyjasnienie tresci zapytania. Wnioski nalezy
przesta¢ na adres  zapytaniaofertowe@mwk.com.pl. Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia
na stronie internetowej, na ktérej udostgpniono Zapytanie.
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Zalaczniki

2.1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
2.2 Formularz oferty
2.2.1 Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu.
2.2.2 Wykaz wykonanych w ciagu ostatnich 5 lat prac.
223 Oswiadczenie Wykonawecy w  zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
2.3 Wz6r umowy
2.4 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

.....................................................

podpis Dyrektora Muzeum

SPECJALISTA INFORMATYK
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