Tylko do uzytku stuzbowego

Egz. nr /{

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i

Ustawicznego w Morawicy w okresie od 26 lutego do 14 marca 2018 roku przez:

- Jerzego Gorskiego — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajgcego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.11.2.2018 z dnia 21.02.2018 roku wydanego
przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

- Marcina Maliszewskiego — Koordynatora Zespolu ds. kontroli zewnetrznej Biura Kontroli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na
podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.11.1.2018 z dnia
21.02.2018 roku wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r. w zakresie gospodarki finansowej:

1. Ustalenia organizacyjne.

b

Prawidtowos¢ wydatkowania $rodkow publicznych.
Kontrola rozrachunkow i roszeczen.
Sprawozdawczosé.

Zamodwienia publiczne.

o R B

Prawidlowos$¢ gromadzenia i wydatkowania s$rodkow z zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych.
W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pani Renata Antos — Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w

Morawicy,
7
— k&



Pani Anna Nowakowska — Glowny Ksiegowy Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego w Morawicy,

inne osoby w miar¢ potrzeb.

. Ustalenia organizacyjne.

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy, zwane dalej ,,Centrum”,

jest prowadzone przez Wojewddztwo Swigtokrzyskie.

Centrum dziala szczegodlnie na podstawie:

1.

Uchwaly nr XXIV/346/16 Sejmiku Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 27
czerweca 2016 roku w sprawie zalozenia Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego w Morawicy,

Uchwaty nr 1660/16 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 10 sierpnia 2016
roku w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Centrum,

Uchwaty nr 1700/16 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 sierpnia 2016
roku w sprawie udzielenia p. Renacie Antos pelnomocnictwa do kierowania
wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjng pod nazwa Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy,

Statutu Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy
stanowigcego zalgceznik nr 2 do uchwaly Nr XXIV/346/16 Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 27 czerwca 2016 r.

Organem prowadzacym Centrum jest Samorzad Wojewddztwa éwiqtokrzyskiego. ktory

dziala przez swoje organy, tj. Sejmik Wojewddztwa Swietokrzyskiego i Zarzad

Wojewodztwa Swif;tokrzyskiego.

Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest gwiqtokrzyski Kurator Oswiaty.

Centrum realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie oswiaty oraz przepisach

wydanych na jej podstawie przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.
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Cele 1 zadania Centrum:

2

10.

i

12.

13.

14.

Umozliwia zdobycie przez absolwentéw wymaganych standardami kwalifikacji
zawodowych.

Ksztaltuje srodowisko wychowawcze sprzyjajace realizowaniu celow i zasad
okreslonych w ustawie o systemie oswiaty.

Sprawuje opieke nad uczniami, stuchaczami odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci
Centrum.

Umozliwia uczniom, shichaczom podtrzymanie tozsamosci narodowej, etnicznej,
Jjezykowej i religijnej.

Umozliwia uczniom, stuchaczom w szczegdlnych przypadkach odpracowanie i
zaliczenie zajeé dydaktycznych.

Udziela uczniom, stuchaczom pomocy psychologicznej i pedagogicznej, oraz
prowadzi poradnictwo zawodowe skierowane do stuchaczy i uczestnikéw form
pozaszkolnych.

Umozliwia rozwijanie zainteresowan uczniow, sluchaczy poprzez organizowanie
pozalekeyjnych zaje¢ z elementami informatyki w zakresie nauki jezykow obeych i
kot zainteresowan.

Umozliwia doskonalenie zawodowe, umozliwiajace uzyskanie i uzupelnianie wiedzy,
umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych.

Dostosowuje ofertg ksztalcenia ustawicznego do oczekiwan uczestnikow, zwigkszajac
szanse ich zatrudnienia.

Opracowuje i wydaje materialy metodyczno-dydaktyczne na potrzeby prowadzonego
ksztalcenia.

Gromadzi informacje naukowo-techniczne na potrzeby ksztalcenia ustawicznego,
prowadzonego przez Centrum.

Wspolpracuje z urzedami pracy w zakresie szkolenia osob zarejestrowanych w tych
urzedach.

Wspolpracuje z pracodawcami w zakresie przygotowania oferty ksztalcenia w
formach pozaszkolnych, zgodnej z oczekiwaniami pracodawcow, a takze w zakresie
organizacji ksztatcenia ustawicznego pracownikow.

Wspolpracuje z innymi podmiotami prowadzacymi ksztalcenie zawodowe i

ustawiczne w kraju i za granica.



15. Organizuje zajecia z zakresu praktycznej nauki zawodu.

Dyrektorem jednostki jest Pani Renata Antos, ktora zostala powolana na to stanowisko
z dniem 1 wrzesnia 2010 roku zgodnie z Uchwata Nr 2662/10 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 16 czerwca 2010 roku. Pelnomocnictwa do kierowania wojewddzkag
samorzgdowg jednostkg organizacyjng udzielono uchwalg nr 6/2010 Zarzadu Wojewodztwa

Swietokrzyskiego z dnia 8 grudnia 2010 roku.

Na podstawie Uchwaty Nr 1660/16 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 10
sierpnia 2016 roku powierzono stanowisko dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego i

Ustawicznego w Morawicy pani Renacie Antos.

Glownym Ksiggowym Centrum jest Pani Anna Nowakowska, petniaca te funkcje od dnia 01

lutego 2001 r. na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 66/

4. Prawidlowos¢ wydatkowania §rodkéw publicznych.

Wydatkowanie srodkéw publicznych w  Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego w Morawicy odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
tj. m.in. ustawg o finansach publicznych, ustawa o zaméwieniach publicznych, ustawg o

systemie oswiaty, ustawie wprowadzajgcej prawo o$wiatowe oraz ustawa prawo oswiatowe.

W celu wzmozenia nadzoru nad wydatkowaniem s$rodkéw publicznych w instytucji

wprowadzone zostaly w tym zakresie uregulowania wewnetrzne :

1.1 Procedury zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych:

a) Regulamin pracy Komisji Przetargowej (Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2009 z dnia 15-
01-2009r., Aneks Nr 1 z dnia 05-05-2014r., Aneks Nr 2 z dnia 06-06-2014r.,
Zarzgdzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016 r., Aneks Nr 3 z dnia 14-11-2017

r.)



[

1.2 Procedury dokonywania zakupow:

a)

Instrukcja gospodarki materialowej (Zarzadzenie Dyrektora Nr 8/2005r. z

dnia 01-06-2005r, Aneks Nr 1 z dnia 01-09-2005r., Aneks Nr 2 z dnia 10-11-2010 r.,
Aneks Nr 3 z dnia 12-06-2012r., Aneks Nr 4 z dnia 01-09-2014 r., Aneks Nr 5 z dnia
14-09-2015r., Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016r.)

b)

Instrukcja dokonywania zakupoéw (Zarzadzenie Dyrektora Nr 14/2006 z dnia 08-
12-2006r., Aneks Nr 1 z dnia 04-01-2010r., Aneks Nr 2 z dnia 05-05-2014r.,
Aneks Nr 3 z dnia 14-09-2015 r., Zarzgdzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-
2016 r., Aneks Nr 4 z dnia 01-09-2017r.)

1.3 Procedury w zakresie wyplaty wynagrodzen i §wiadczen pracowniczych:

a)

b)

d)

Regulamin  wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami
(Zarzadzenie nr 2/2009 Dyrektora z dnia 16-06-2009 r. Zarzadzenie Dyrektora Nr
6/2010, Zarzadzenie Dyrektora Nr 13/2010, Zarzadzenie Dyrektora Nr 2/2016)
Regulamin w sprawie dodatkowego wynagrodzenia rocznego (Zarzadzenie
Dyrektora Nr 8/2005 z dnia 01-06-2005 r. i Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2016 z
dnia 01-09-2016 )

Regulamin przyznawania i wykorzystania srodkow na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez
Wojewo6dztwo Swietokrzyskie (Uchwata Nr 115/11 ZWS z dnia 16-02-2011 r. i
Zarzgdzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016 )

Regulamin  korzystania ze stuzbowych telefonow komérkowych (Zarzadzenie
Dyrektora Nr 12/2015 z dnia 21-12-2015),

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (Zarzadzenie
Dyrektora Nr 11/2015 z dnia 18-12-2015 r. i Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2016 z
dnia 01-09-2016 1.)),

Refundacja kosztow w sprawie zapewnienia okularéw korygujacych wzrok
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe( Zarzadzenie Dyrektora Nr 5/2009 z dnia 26-10-2009 i Zarzadzenie
Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016)



1.4 Procedury zwigzane z rozliczaniem zakupow:

1. Instrukcja obiegu dokumentow ksiggowych (Zarzadzenie Dyrektora Nr 9/2010 z dnia
23-06-2010r. aneks nr 1 z dnia 05-05-2014, Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia
01-09-2016 , aneks nr 2 z dnia 01-09-2017.),

2. Procedury kontroli finansowej (Zarzadzenie Dyrektora Nr 7/2010 z dnia 15-06-2010 ,
aneks nr 1 z dnia 05-05-2014, Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016 )

3. Instrukcja gospodarki kasowej (Zarzadzenie Dyrektora Nr 8/2005 z dnia 01-096-
2005, Aneks Nr 1 z dnia 1-09-2005r., Aneks Nr 2 z dnia 15-05-2007r., Aneks Nr 3 z
dnia 16-06-2010r., Aneks Nr 4 z dnia 14-10-2011 r., Aneks Nr 5 z dnia 02-11-2011 r.,
Aneks Nr 6 z dnia 10-10-2013 r., Aneks Nr 7 z dnia 08-07-2014 r., Zarzadzenie
Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016 r., Aneks Nr 8 z dnia 24-02-2017 r.)

4. Instrukcja krajowych podrézy stuzbowych (Zarzadzenie Dyrektora Nr 2/2008 z dnia
10-03-2008 r, ,Aneks Nr 1 z dnia 26-02-2013r., Aneks Nr 2 z dnia 03-06-2014 r.,
Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016r.,

5. Instrukcja podréz zagraniczna (Zarzadzenie Dyrektora Nr 4/2015 z dnia 15-05-2015r.,
Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016r.)

6. Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego (Zarzadzenie Dyrektora Nr 5/2012 z

dnia 20-08-2012r., Zarzadzenie Dyrektora Nr 6/2014r., z dnia 16-06-2014r.)

W/w procedury zawierajg szczegétowe zasady dokonywania wydatkowania oraz rozliczania
srodkoéw publicznych w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy, w
tym wymagane dokumenty, wnioski, protokoty, notatki itp. Wszelkie wydatki dokonywane sa
w  sposob  celowy i  oszczedny, z  zachowaniem  zasady  starannosci

1 uzyskania jak najlepszych efektéw z danych naktadow.

/Dokumentacja kontrolna od str. 67 do str. 253 /

4. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Ewidencja naleznosci i zobowiazan Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w

Morawicy jest prowadzona na kontach zespohu 2.



§

Zgodnie z oswiadczeniem Glownej Ksiggowej jednostki na dzien 31.12.2017 roku
jednostka posiadala naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych w kwocie 15.832 =zl. Oswiadczenie stanowi zalgcznik do protokotu.

Rozrachunki z odbiorcami.

Proba kontrolng objeto terminowos¢ regulowania naleznosci przez pieciu losowo wybranych
kontrahentow.

Przedmiot kontroli stanowily:

- faktury,

- umowy zawarte z kontrahentem,

- ewidencja analityczna konta 201 ,.Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”.

Ustalenia kontroli:

1) Naleznos$¢ w kwocie 100,00 zt od EESE—_———— ; Daleszyc z tytutu faktury VAT nr
00015/06/2017/CKZIU_M z dnia 9.06.2017 roku za kurs opieki srodowiskowej zgodnie z
umowg z dnia 9.06.2017 roku nr 13/2017/0OP. Termin platnosci uptywat z dniem 16.06.2017

roku. Nalezno$¢ zostata uregulowana w dniu 14.06. 2017 roku,

2) Naleznos¢ w kwocie 100,00 zt od == ; Daleszyc z tytulu faktury VAT nr
00014/06/2017/ CKZIU_M z dnia 9.06.2017 roku za kurs opieki $rodowiskowej zgodnie z
umowg z dnia 9.06.2017 roku nr 14/2017/OP. Termin platnoéci  uptywat

z dniem 16.06.2017 roku. Nalezno$¢ zostata uregulowana w dniu 14.06.2017 roku,

3) Naleznos¢ w kwocie 100,00 zt od EE—__———NENNNEN® ; Dalcszyc z tytulu faktury
VAT nr 00013/06/2017/ CKZIU_M z dnia 9.06.2017 roku za kurs opieki $rodowiskowej

zgodnie z umowa z dnia 9.06.2017 roku nr 5/2017/OP. Termin platnosci uplywal

z dniem 16.06.2017 roku. Naleznos$¢ zostala uregulowana w dniu 14.06.2017 roku,

4) Naleznos¢ w kwocie 100,00 zi od EEEESG——G—— s Dalcszyc z tytulu faktury VAT nr
00014/06/2017/ CKZIU_M z dnia 9.06.2017 roku za kurs opieki srodowiskowej zgodnie z
umowg z dnia 9.06.2017 roku nr 20/2017/0P. Termin platnosci uplywal

z dniem 16.06.2017 roku. Nalezno$¢ zostata uregulowana w dniu 12.06.2017 roku,

A


agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


§) Naleznos¢ w kwocie 9,00 zi od CHEGTNE ,; [iclc z tytulu faktury VAT nr
00029/06/2017/ CKZIU_M z dnia 30.09.2017 roku za duplikat legitymacji. Termin platnosci

uptywat z dniem 9.06.2017 roku. Nalezno$¢ zostata uregulowana w dniu 12.06.2017 roku,

/Dokumentacja kontrolna od str. 285 do str.317/

Wykaz Zobowigzan CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO 1
USTAWICZNEGO W Morawicy Na Dzien 31-12-2017 R.

L.p.

Nazwa
wiergyciela

. PGNIiG Obrot

Detaliczny sp. z 0.0.
Warszawa ul. Jana
Kazimierza 3

. PGE Obroét S.A.

Rzeszow ul. 8-go
Marca 6

Urzad skarbowy
Kielce

Urzad skarbowy
Kielce

. ZUS Kielce

. ZUS Kielce

Konto
ksiggowe

201

§9]
o
wn

225

229

229

Tytul
zobowigzania

Paliwo gazowe

Energia elekiryczna

Podatek od
jednorazowego
dodatku
uzupetniajacego dla
nauczycieli

Podatek od
dodatkowego
wynagrodzenia
rocznego

Sktadki od
jednorazowego
dodatku
uzupetniajacego dla
nauczycieli

Skiadki od
dodatkowego
wynagrodzenia
rocznego

Kwota
zl

3.656,72

559,62

54,00

9.116,00

254,21

41.853,08

Podstawa
dokument

f-ra
63050/82/2018/F

f-ra
16/1712/0000226
7

Lista ptac

Lista ptac

Lista ptac

Lista ptac

Termin
platnosci

22-01-2018

29-01-2018

31-01-2018

31-01-2018

18-01-2018

23-01-2018

Faktyczny
fermin
platnosci,
nazwa i nr
dowodu
ksiggowego

19-01-2018
WB nr 9/2018

11-01-2018 WB
nr4/2018

31-01-2018 WB

nr 16/2018

31-01-2018 WB
nr 16/2018

31-01-2018
WB nr 16/2018

31-01-2018 WB
nr 16/2018


agajar
Podświetlony


18-01-2018 18-01-2018 WB

| 7. Pracownicy 231 Jednorazowy 431,48 Lista plac
dodatek nr 8/2018
uzupetniajgcy dla
nauczycieli
8. Pracownicy 231 Dodatkowe 72.160,89 Lista plac 23-01-2018 24-01-2018 WB

wynagrodzenie nr 12/2018

roczne

Zobowiazania istniejace na dzien 31 grudnia 2017 roku zostaly uregulowane

terminowo przez jednostke. Zobowiazania w ltaczne] wysokosci zostaly wykazane
w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku. Wedlug stanu na koniec IV kwartatu

2017 roku kontrolowana jednostka nie posiadata zobowiazan wymagalnych.

W ramach kontroli prawidlowosci zaciagania zobowigzan finansowych dokonano

sprawdzenia losowo wybranych umow zawartych z kontrahentami

oraz dokonano sprawdzenia zgodnosci dokonywania platnosci z umowami (tabela ponizej)

1 nie stwierdzono nieprawidlowosci.

I

Nazwa
Umowa Termin Lux Kwota : Data
Lp Dane obowiaz dowodu Termin | ,5ppaty
. | kontrahe | Nr/data ary FV brutto | Zaplaty
wania nr WB
nta .
umowy Zz dnia
1.
SUP/071/0 18.09.2017
Wosw  larrEn. 92017 7
Czerwonej 18/2017 2017 rok s 824,74 20.09.17 WB nr
3 nia
Gorze 13.09.17 122/2017
WSS w ; SUP/070/0 18.09.2017
2 | Crerwonej | Tg T 2017 ok 920172 | 100000 | 2009.17 | WBnr
A nia
R 13.09.17 12212017
WOMP 20.11.17 181217
L1 7= 1 FAP/1238/
2 | Kides | 55PN17 31120 |2 175,00 | 2112107 | whNR
172/2017
ZGK 7.10.17 04464/10/ 36 | 18.09.17 | 15.09.2017
3 MORAWI NIEOKRE 2017 144,36

L




%.

CA SLONY WB NR

121/2017

PN 26.10.17

FV/153/09

4. | C7ZYSTO 1.07.16 30.06.18 T 106,92 | 30.10.17 WB NR

POL 145/2017

ZNP S 11901 | 301017
/TKZP/2 | 310519 1.

5| KIELCE 016 291/2017 | 108,00 - 1\2/7%213%

W wyniku kontroli w/w umdw i dokumentdéw stwierdzono, ze :

- wydatki ponoszone na podstawie zawartych w tym przedmiocie uméw i odpowiadaja
kwotom umownym,

- na dokumentach ksiegowych zawarte sg adnotacje o kontroli merytorycznej oraz

formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach
rachunkowych jednostki,

- kwoty wydatkow wynikajacych z w/w dowoddéw ksiegowych zostaly zatwierdzone
do wyplaty przez upowaznione do tego osoby,

- terminowo dokonywano platnosci wynikajacych z faktur.

/' Dokumentacja kontrolna od str. 318 do str. 411/

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Poddano sprawdzeniu nastepujgce sprawozdania budzetowe:

Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych.
Jednostka sporzadzita we wszystkich kwartatach 2017 roku WW.
sprawozdania ~w  wymaganych  terminach i  przekazala je do  Zarzadu

Wojewodztwa Swictokrzyskiego. Fakt przyjecia tych sprawozdan przez adresata

poswiadczyt Departament ~ Budzetu 1  Finanséw  kazdorazowo  odciskajgc
na kopii sprawozdania pieczatke o tresci .,Departament Budzetu i Finansoéw
wplynglo dnia ... ., z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniést uwag do sporzadzonych
sprawozdan.

A


agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytulow dhuznych
oraz porgczen i gwarancji. Jednostka sporzadzita we wszystkich
kwartatach 2017 roku  ww. sprawozdania ~w  wymaganych  terminach
i przekazala je do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia
tych sprawozdan przez adresata poswiadczyl Departament Budzetu
i Finansow  kazdorazowo  odciskajagc na  kopii  sprawozdania  pieczatke
o tresci ,,Departament Budzetu i Finansow wptyneto dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania.

Adresat nie wnidst uwag do sporzadzonych sprawozdan.

Rb-27 - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej
jednostki  budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 roku.
Jednostka sporzadzilta ww sprawozdanie w wymaganym terminie i przekazala
je do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia  sprawozdania
przez adresata poswiadczyl Departament Budzetu 1 Finansow kazdorazowo
odciskajgc na kopi sprawozdania pieczatke o tresci ,Departament Budzetu
i Finanséw wplynelo dnia ... .. z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wnidst

uwag do sporzadzonego sprawozdania.

Rb-28 - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;
jednostki  budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 roku.
Jednostka sporzadzita ww sprawozdanie w wymaganym terminie i przekazala
je do Zarzadu Wojewoddztwa Swictokrzyskiego. Fakt przyjecia sprawozdania
przez adresata poswiadczyt Departament Budzetu 1 Finansow kazdorazowo
odciskajgc na kopii sprawozdania pieczatke o tresci ,Departament Budzetu
i Finanséw wplynglo dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniést uwag do

sporzadzonego sprawozdania.
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6. Prawidlowos¢ gromadzenia i wydatkowania $rodkéw z zakladowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Prawidlowos¢ gromadzenia srodkéw z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych:

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- prawidlowosci naliczenia wysokosci odpisu na ZFSS na 2017 rok,
- przestrzegania termindéw odprowadzenia w 2017 roku na rachunek bankowy ZFSS

rownowartosci dokonanych odpisow i zwiekszen Funduszu.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 800 z p6zn. zm.), fundusz tworzy sie
z corocznego odpisu podstawowego, ktorego wysokosé wynosi na jednego zatrudnionego
37.5% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w roku
poprzednim lub w drugim poétroczu roku poprzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie

z tego okresu stanowito kwote wyzsza.

W swietle art. 5a ww. ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych, w 2017 r. przez przecietne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowe;
nalezy rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim

potroczu 2012 r. ogloszone przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

W zwigzku z powyzszym, w 2017 roku za podstawe wyliczenia odpisu nalezalo przyjaé
kwote:

- Kwota bazowa dla nauczycieli na 2017 rok (obowigzujaca w dniu 1 stycznia 2012 roku) —
2.618.10 z

- Odpis dla nauczycieli w 2017 roku (art. 53 ust. 1 Karty Nauczyciela: art. 2 ustawy o
szczegélowych rozwigzaniach stuzacych realizacji ustawy budzetowej na rok 2017) —

2.879,91 =t

Ustalono, ze kontrolowana jednostka prawidlowo przyjela wysokosé odpisu na jednego

zatrudnionego.

72

BN



Stosownie do art. 6 ust. 2 w/w ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,
rownowartos¢ dokonanych odpisow 1 zwigkszen Funduszu na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego
roku z tym, ze do dnia 31 maja przekazuje kwote stanowigca co najmniej 75 %

roéwnowartosci odpisu podstawowego.

Kontrolowana jednostka przekazata $rodki odpisu na 2017 rok na rachunek bankowy ZFSS w

n/w terminach:

- 15 maja 2017 roku w kwocie 114.151,50 zt (WB nr 62/2017z dnia 15.05.2017 r.), (75%
odpisu podstawowego).

- 27 wrzesnia 2017 roku w kwocie 38.050,36 zt (WB 120/2017 z dnia 12.09.2017 r.).

- 15 grudnia 2017 w kwocie 364,80 zt (WB 171/2017 z dnia 15.12.2017 1.)

Prawidlowos$¢ wydatkowania Srodkow z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych:

Kontrole przeprowadzono w zakresie:
- prawidlowosci doplaty do kosztow wypoczynku indywidualnego i zbiorowego (wczasy
pod grusza),

- przestrzegania udzielania zapomogi pienigzne;.

W jednostce obowiazuje Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

wprowadzony Zarzadzeniem nr 11/2015 z dnia 18.12.2015 roku.

- przestrzegania udzielania zapomogi pieniezne].

Przedmiot kontroli:

- lista ptac

- wyciag bankowy

- protokot z posiedzenia komisji socjalnej

- losowo 3 wybrane wnioski

%\ W wyniku kontroli ustalono:

o i
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W dniu 6.11.2017 r. oraz 3.11.2017 r ztozono 3 wnioski o przyznanie zapomogi §wiatecznej
na druku obowigzujagcym w Centrum.

Komisja socjalna w dniu 11 grudnia 2017 roku przyznala zapomogi $wiateczne
proporcjonalnie do osiagnietych dochodéw zgodnie z kryteriami przyjetymi w Centrum.
Dokonano obliczenia kwotowo zapomogi $wigtecznej. W dniu 13.12.2017 r dokonano

prawidtowej wyplaty — WB nr 21/2017 z dnia 1.12.2017-13.12.2017 r.

- prawidlowosci doplaty do kosztéw wypoczynku indywidualnego i zbiorowego (wczasy

pod grusza),

Przedmiot kontroli:

- lista obecnosci

-lista ptac

- wyciag bankowy

- protokol z posiedzenia komisji socjalne;j

- losowo 4 wybrane wnioski

W wyniku kontroli ustalono:

W dniu 4.05.2017 r., ztozono 4 wnioski o przyznanie doplaty na druku obowiazujacym w
Centrum.

Komisja socjalna w dniu 21 czerwca 2017 roku przyznala wezasy pod grusza dla
pracownikow proporcjonalnie do osiagnigtych dochodéw zgodnie z kryteriami przyjetymi w
Centrum.

Dokonano obliczenia kwotowo progéw dofinansowania. W dniu 26.06.2017 r dokonano
prawidiowej wyplaty wezaséw pod grusza na podstawie wezesniej ztozonych wnioskow —

WB nr 9/2017 z dnia 24.06.2017-26.06.2017 r.

/Dokumentacja kontrolna od str. 535 do str. 540/

7. Zaméwienia publiczne.



W kontrolowanym okresie,

Regulamin pracy Komisji Przetargowej (Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2009 z dnia 15-01-
2009r., Aneks Nr 1 z dnia 05-05-2014r., Aneks Nr 2 z dnia 06-06-2014r., Zarzadzenie

w zakresie udzielania zamdéwien publicznych obowigzywal

Dyrektora Nr 1/2016 z dnia 01-09-2016 r., Aneks Nr 3 z dnia 14-11-2017r.)

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zalgcznik do w/w zarzadzenia.

W okresie objetym kontrola jednostka nie przeprowadzila zadnego

udzielenie zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ przekroczyla réwnowaznosé kwoty

30 000 euro.

Szczegolowe informacje dotyczgce postgpowan ponizej kwoty 30 000 euro znajduja sie¢ w

ponizszej tabelce:

Wykaz zamowien publicznych ponizej 30 000 EURO

W 2017r.
L.p Przedmiot zamoéwienia Nazwa firmy Kwota
1 Zakup sprzetu kosmetycznego | Hurtownia JFM Kosmetyki 25- 17 430,70 zt
553 Kielce, ul. Klonowa 23/2
2 Zakup ekspresu cisnieniowego | Euro — Net Sklep internetowy 3 109,00 zt
Ul Waclawa 2 Komoréw
3 Zakup dwoch drukarek, Kwark Komputer 7 511,00 zt
laptopa i wizualizera G |. )agiellonska Kielce
4 Zakup srodkéw biurowych Lobos Oddzial Kielce ul. 2 787,56 zt
Jagiellonska 70 25-734 Kielce
5 Wykonanie gadzetow Poligrafik ul. Stokowa 7, 25-702 10 629,05 zt
reklamowych Kielce
6 Remont w CKZiU: wymiana Firma Budowlano — Ustugowa 16 500,01 zt
opaski wokét budynku EM-BUD Morawica, ul. Bukowa
4
7 Zakup srodkow MAXKOMFORT G 2679,71 zt
czystosciowych G iclce ul.
Zbozowa 21
8 Zakup ksiazek do biblioteki Ksiggarnia Wiedza ul. 1 195,00 zt
szkolnej Paderewskiego 19/25, 25-017
Kielce
9 Zakup programu Kwark Komputer G 2 698,50 z1
antywirusowego Spotka Jawna ul. Jagiellonska
60b/6u Kielce
10 | Zakup pomocy dydaktycznych | Biuro EM-JOT il 1 727,18 zt
do pracowni terapii zajeciowe] | i ul. Urzednicza 30
Kielce
1T | Zakup tonerow P.H.U Kopi Serwis Kielce ul. 4 990,11 zt
Piwowarska 34
12 | Zakup papieru ksero Konkret Plus [Gu | 1278,95 zt

Chatubinskiego 44, 25-619 Kielce

postgpowania o
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13 | Zakup trzech foteli Ergoexpert sklep internetowy 5599,72 zt
14 | Pigcioletni przeglad budynkéw | IBS Budownictwo Warszawa ul. | 2 337 zi
Jacka Odrowaza 15

15 | Przeprowadzania badan Wojewodzki Osrodek Medycyny | 365 zt wartosé oferty
profilaktycznych pracownikéw | Pracy ul. Olszewskiego 2A Kielce

16 | Organizacja jednodniowej Biuro podrézy Prima Tour Kielce | 245 zt za jedng osobe
wycieczki do Krakowa ul. Staszica 1/205

7.1. Zamoéwienia publiczne o wartoSci szacunkowej przekraczajacej rownowartosé

kwoty 30.000 EURO.
Wedlug oswiadczenia Dyrektora Centrum w kontrolowanym okresie jednostka nie
przeprowadzita zadnego postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych, ktorych warto$é

przekroczyla rownowaznosé kwoty 30 000 euro.

7.2 Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci

kwoty 30.000 EURO.

Szczegolowej kontroli poddano postepowanie ,, Wykonanie gadzetéw reklamowych”

Wartos¢ zamoéwienia ustalona zostata na podstawie telefonicznego i mailowego rozeznania
cenowego.

Oszacowana wartos¢ zamowienia wynosi 10 629,05 brutto.

Osobg odpowiedzialng za realizacje¢ przedmiotu zamowienia zostata Pani S

samodzielny referent.

W dniu 05 grudnia 2017 roku poczta elektroniczng do ponizszych wykonawcéw zostalo

wystane zapytanie ofertowe wraz ze specyfikacja asortymentu:

e PP.UH. .D.WA”s.c. ul Stokowa 1A, 25-702 Kielce,
e Agencja Reklamy i Handlu PRESSGRAF \einminimi® .. Czestochowska 26-065
Kielce,
e Pirania Reklamy, 25-511 Kielce ul. 1-go Maja 56,
e POLIGRAFIK ul. Stokowa 7, 25-702 Kielce.
W wyznaczonym terminie, tj. do 08.12 2017r. do godz. 12 wplyneta tylko jedna oferta —
firmy POLIGRAFIK. W protokole z przeprowadzonego ROZPOZNANIA CENOWEGO z
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dnia 08.12.2017 roku znajduje si¢ informacja o ztozeniu 1 oferty firmy POLIGRAFIK, ktéra
zostatla wybrana za najkorzystniejsza. W uzasadnieniu wyboru napisano: Najnizsza cena z
ofert zlozonych.
Protokol postepowania z przeprowadzonego ROZPOZNANIA CENOWEGO na kwote
10629,05 zt brutto zostal podpisany przez przeprowadzajacego rozpoznanie cenowe
Starszego Referenta administracyjno- gospodarczego i zatwierdzony przez Dyrektora
Centrum.
Wykonawca zakonczyl realizacje  przedmiotu zamowienia w dniu 27 grudnia 2017 r, i tego
samego dnia wystawil fakture VAT 2184/POL/2017 na kwote 10 629,05 (kwota zgodna ze
ztozong oferty).

/Dokumentacja kontrolna od str. 254 do str. 284/

Na tym protokol zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokot niniejszy
zawiera 17 stron i 540 strony zalgcznikéw stanowiacych jego integralng czesc.
Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych mu uprawnieniach do ztozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7dni od daty jego podpisania. Protokot sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi Jednostki.

Kontrolujacy: Kontrolowany:

Koordynator

Zespeiu ds. Kontreh
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Jeden egzemplarz protokotu otrzymatam ........./00....






