Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z  kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Pedagogicznej Bibliotece

Wojewodzkie) w Kielcach w okresie od 10 kwietnia do 11 maja 2018 roku przez:

- Jerzego Gorskiego - Gléwnego Specjaliste¢ Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, dzialajagcego na podstawie upowaznienia
(waznego w dniach 10 — 20 kwietnia 2018 roku) do przeprowadzenia
kontroli Nr BKO.1711.1V.2.2018 z dnia 09.04.2018 r. wydanego przez Dyrektora
Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

- Marcina Maliszewskiego - Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Zewnetrznej w Biurze
Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
dzialajaca na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr
BKO.1711.1V.1.2018 z dnia 09.04.2018 r. wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli
UMWS w Kielcach,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r. w zakresie:

ik

Ustalenia organizacyjne.
2. Prawidlowo$é wydatkowania §rodkéw publicznych.

Kontrola rozrachunkdow i roszczen.
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4. Sprawozdawczosc.

wn

ZamoOwienia publiczne.
6. Prawidlowo$¢ gromadzenia 1 wydatkowania $rodkéw z zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pani Urszula Salwa — Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach,
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- Pani Magdalena Stefanska — Gtéwny Ksiegowy PBW w Kielcach,
- Pani Anna Dhlugosz — Kierownik ds. Administracyjno — Gospodarczych PBW

oraz inne osoby w miare potrzeb.

1. Ustalenia organizacyjne.

Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach, zwana dalej jednostka, Biblioteka
lub PBW, jest jednostka budzetowa samorzadu wojewédztwa i jest finansowana z budzetu
wojewodztwa. Biblioteka obejmuje zasiggiem swojej dzialalnosci obszar wojewddztwa
Swigtokrzyskiego. Siedziba Biblioteki znajduje si¢ w Kielcach przy ul. Jana Pawta II Nr 5.
PBW dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

2) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,

4)  rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 2003 r.
w sprawie ramowego statutu publicznej biblioteki pedagogicznej,

5) rozporzgdzenia z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie szczegdtowych zasad dzialania
publicznych bibliotek pedagogicznych,

6) do dnia 30 czerwca 2015 r. obowigzywatl statut Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach przyjety uchwata nr 1/2003 Rady Pedagogicznej PBW z
dnia 1 grudnia 2003 roku

- od dnia I lipca 2015 roku obowiazuje statut Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej

w Kielcach przyjety uchwata nr 1/2015 Rady Pedagogicznej PBW w Kielcach z dnia

19 lutego 2015 roku.

Organem prowadzacym Biblioteke jest Samorzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Nadzor pedagogiczny nad Biblioteka sprawuje Swietokrzyski Kurator Oswiaty.

W czesci II Statutu Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach przyjetego uchwalg

Nr 1/2015 Rady Pedagogicznej PBW z dnia 19 lutego 2015 roku, zostaly okreslone cele i

zadania Biblioteki. Zgodnie z postanowieniami niniejszego Statutu, Biblioteka:
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I. sluzy wspieraniu procesu ksztalcenia i doskonalenia nauczycieli, a takze wspieraniu
dziatalnosci szkét, w tym bibliotek szkolnych oraz placéwek, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3-5
i 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,

2. gromadzi, opracowuje, chroni, przechowuje i udostepnia uzytkownikom materiaty
biblioteczne: dokumenty pi$miennicze, zapisy obrazu i dzwigku oraz zbiory multimedialne,

3 prowadzi dzialalnos¢ informacyjng i bibliograficzng poprzez tworzenie specjalistycznego
warsztatu informacyjnego w zakresie edukacji, uczestniczenie w regionalnym i krajowym
systemie informacji edukacyjnej oraz szkolenie jej uzytkownikéw w zakresie informacji,

4. tworzy warunki do indywidualnej i grupowej pracy samoksztalceniowej nauczycieli,

5. inspiruje i promuje edukacje czytelniczg i medialna,

6. wspdldziala ze szkolami wyzszymi, zakladami ksztalcenia nauczycieli i placéwkami
doskonalenia nauczycieli oraz innymi bibliotekami, w szczegdlnosci w zakresie ustawicznego
ksztalcenia nauczycieli,

7. wspéldziata z innymi instytucjami i organizacjami w dziedzinie popularyzowania szeroko
rozumianej problematyki o§wiatowe;j,

8. umozliwia prowadzenie prac naukowo ~ badawczych,

9. organizuje i prowadzi dzialalno$¢ edukacyjna i kulturalng, w szczegdlnosci lekcje

biblioteczne, otwarte zajecia edukacyjne i spotkania autorskie.

Organami Biblioteki sg:
- Dyrektor Biblioteki,
- Rada Pedagogiczna Biblioteki.

Dyrektorem jednostki jest  Pani Urszula Salwa, zgodnie z Uchwalg Nr 2066/13
z dnia 24 lipca 2013 r. Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego w sprawie przedtuzenia
powierzenia Pani Urszuli Salwie stanowiska dyrektora Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach. Petnomocnictwa do kierowania wojewddzka samorzadows
jednostka organizacyjng udzielono uchwala nr 1128/08 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 27 sierpnia 2008 roku. Zgodnie z jej tresciag Dyrektor PBW w
Kielcach otrzymala pelnomocnictwo — miedzy innymi — do reprezentacji jednostki na
zewnatrz 1 dysponowania przyznanymi jednostce $rodkami finansowymi w granicach
okreslonych w planie finansowym jednostki oraz dochodami wiasnymi jednostki, a takze
udzielania substytucji w granicach przyznanego pelnomocnictwa w przypadku

usprawiedliwione]j nieobecnosci.
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Wicedyrektorem Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach jest Pan Grzegorz

Cuper, ktory petni t¢ funkcje od dnia 15 wrzesnia 1991 roku.

Gléwnym

ksiegowym
na tym stanowisku z dniem 02.01.2014r.

jednostki

jest

Pani

Magdalena

2. Prawidlowosé wydatkowania §rodkéw publicznych.

Stefaniska

zatrudniona

Zgodnie z ewidencja ksiggowa zawansowanie wykonania planu wydatkéw na dzief

31.12.2017 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

Dziat
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801
801
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801
801
801
801
801
801
801
801
801
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801
801
801
801
801
801
801
801
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Rozdziat | § Plan Wykonanie Pozostato P;::ir:' n‘{:r!:ito%
570218400 | 560624668 95 937,32 0,00 98,32
80146 5 600,00 407398 1 526,02 0,00 72,75
80146 4700 5 600,00 407398 1 526,02 0,00 72,75
80147 5696 584,00 | 560217270 94 411,30 0,00 98,34
80147 3020 4 560,61 4 560,61 0,00 0,00 100,00
80147 4010 | 354253400  3538042,96 4491,04 0,00 99,87
80147 4040 | 26970523 269 705,23 0,00 0,00 100,00
80147 4110 | 635 000,00 628 133,22 6 866,78 0,00 98,92
80147 4120 | 70 500,00 64 152,02 6 347,98 0,00 91,00
80147 4140 | 41600,00 38 364,00 3 236,00 0,00 92,22
80147 4170 250,00 1 250,00 0,00 0,00 100,00 |
80147 4190 377,91 377,91 0,00 0,00 100,00 |
80147 4210 | 4033395 40331,19 2,76 0,00 99,99
80147 4240 | 159931.98 159 490.20 441,78 0,00 99,72
80147 4240 | 123 131,98 122 690,20 441,78 0,00 99,64
80147 4240 | 36 800,00 36 800,00 0,00 0,00 100,00
80147 4260 | 257 600,00 246 672,98 10 927,02 0,00 95,76
80147 4270 | 35000,00 28 342,54 6 657,46 0,00 80,98
80147 4280 2 684,00 2 166,00 518,00 0,00 80,70
80147 4300 | 103 922,00 90 890,15 13 031,85 0,00 87,46
80147 4360 | 30250,00 29 895,67 354,33 0,00 98,83
80147 4400 | 131 000,00 130 679,76 320,24 0,00 99,76
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801 80147 4410 1 900,00 1 741,74 158,26 0,00 91,67
801 80147 4430 4 631,00 4 631,00 0,00 0,00 100,00
801 80147 4440 | 23594932 235 949,32 0,00 0,00 100,00
801 80147 4480 54,00 54,00 0,00 0,00 100,00
801 80147 4520 4 100,00 4.006,56 93,44 0,00 97,72
801 80147 4700 3700,00 3255,50 444,50 0,00 87,09
801  |80147 6060 | 120 000,00 79 480,14 40 519,86 0,00 66,23

801 |80147 6060 | 100 000,00 59 901,00 40 099,00 0,00 59,90

80180147 6060 | 20 000,00 19 579,14 420,86 0,00 97,90
Razem | 5702 184,00 | 5606 246,68 95 937,32 0,00 98,32 |

W toku czynnosci kontrolnych, na podstawie wybranych losowo dokumentéw ksiegowych,
dokonano sprawdzenia prawidlowosci poniesienia przez jednostke wydatkéw ze $rodkow

publicznych.
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W wyniku kontroli w/w dokumentoéw stwierdzono, Ze :

- na dokumentach ksiggowych zawarte sa adnotacje o kontroli merytorycznej oraz formalnej

1 rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach

rachunkowych jednostki,

- kwoty wydatkow wynikajacych z w/w dowodow ksiggowych zostaly zatwierdzone

do wyplaty przez upowaznione do tego osoby,

- terminowo dokonywano platnosci wynikajacych z faktur.

- platnosci dokonywano zgodnie z warunkami zawartymi w umowach.

Kontrola wydatkéw na podréze stuzbowe.

Kontrolg objeto losowo wybrane podréze stuzbowe:

1.

b2

('8

(o

Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 2/17 z dnia 4.01.2017 r. Kwota zostala wyplacona
przelewem na konto (WB Nr 7/2017 z dn.12.01.2017 r.).

Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 71/17 z dnia 4.04.2017 r. Kwota zostala wyplacona
przelewem na konto (WB Nr 60/2017 z dn.7.04.2017 r.).

Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 132/17 z dnia 2.06.2017 r. Kwota zostala
wyplacona przelewem na konto (WB Nr 96/2017 z dn.7.06.2017 r.).

Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 143/17 z dnia 2.06.2017 r. Kwota zostala
wyplacona przelewem na konto (WB Nr 96/2017 z dn.7.06.2017 r.).

Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 207/2017 z dnia 4.12.2017 r. Kwota zostala
wyplacona przelewem na konto (WB Nr 207/2017 z dn.4.12.2017 r.).

/Dokumentacja kontrolna od str. 131 do str. 199/
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4. Kontrola rozrachunkoéw i roszczen.

Ewidencja naleznosci i zobowigzan Biblioteki prowadzona na kontach zespotu 2.

Struktura naleznoSci

na dzien 31.12.2017 rok

NE Wymagany NF
L, Na.zv_va k_onta T}ftul' . vafota! ‘ teFiii Kwota Data d(?wodu Uwagi
dluznika | ksiggow | nalezno$ci | naleznosci zaplaty | zaplaty | ksiggowe
ot zaplaty g0
Muzeum
Narodowe w :
I. |Kielcach 221 1\]4;‘12‘8]273 1.811,76 | 20.01.2018 | 1.811,76 18'?;'20 WB’?’M
Fa/00004/01/
2018
zasadzon
y
prawomo
cny
wyrok
Wyrok sadu wplaty
2 |G 240 Sygn. akt 172.729,28 nie sg
walne co
do
wysokosc
ii
termindw
Razem 174.541,04 1.811,76

Rozrachunki z odbiorcami.

Proba kontrolng objeto terminowo$¢ regulowania naleznodci przez 3 losowo wybranych

kontrahentow.

Przedmiot kontroli stanowily:

- faktury,

- umowy zawarte z kontrahentem,

- ewidencja analityczna konta 20 ,,Rozrachunki z odbiorcami”.

pone
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Ustalenia kontroli:

Umowa F Kwota i Data
Lp ;n-rz Ter:mn zaplaty | Uwagi
. | Dane nabywcy | Nr/data nia | prutto | zaplaty or WB
Umowa
uzyczenia
zawarta
dnia
Muzeum 02.01.200 | Fa VAT WB/201/
Narodowe Plac | 5 00054/11 | 1.212,2 | 24.11.2 2017
1 Zamkowy 1 /2017 3 017 23.11.20
Kielce ( Ameks PBW 17
1/2017 z
dnia
02.01.201
7)
Kuratorium Um.owa
Oty s najmu Fa VAT WB/113/
5 | Kielcach Al IX ga;ﬁf: z 0?1023;,’]27 142.54 106(1';.2 . 623.},720
Wiekow Kiele ; . D
Kiclée stycznia W 7
2017
Umowa
najmu
garazu z
dnia 15
Glmemine | WrZeSnia | Fa VAT WB/78/2
Gim—1. 2008( | 00026/05 | o, | 10.052 | 017
3 | JanaPawla 115 | AneksNr | no177p | 14254 | 017 | 09.05.20
Kielce 172017 z BW 17
dnia
02.01.201
7)

g &
/Mv/éi} LW

/Dokumentacja kontrolna od str. 200 do str. 240/
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Zobowiazania istniejace na dzien 31 grudnia 2017 roku zostaly uregulowane
terminowo przez jednostke. Zob:)wiqzania w lacznej wysokosci zostaly wykazane
w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 roku. Wedlug stanu na koniec IV kwartatu

2017 roku kontrolowana jednostka nie posiadala zobowigzan wymagalnych.

W ramach kontroli prawidlowosci zaciggania zobowigzan finansowych dokonano
sprawdzenia losowo wybranych umow zawartych z kontrahentami
oraz dokonano sprawdzenia zgodnosci dokonywania platnosci z umowami (tabela ponizej)

1 nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Termin | Termin
Umow | 0bowia | zaplaty z N?ZW 9 T?r
: inr min
ani | umo
L | Dane a :yw . dowodu e zapla Data zaplaty
p. | kontrah | Nr/dat FV brutto | ty nr WB
enta a | Hmowy z dnia FV
Swietok
rzyski
Odrodek
Zdrowia
i Fv. FSH 21-11- | wg 19717 17-
Medycy 075214017 | 46400 | 20V 11-2017
iy Pratiy Umowa | 14 dni od
Sp-Zz | 02-03- | naczas daty Fv. FSH 28-05- | WB 83/17 16-05-
p ! 124,00
NZWZ slony a faktury Fv. FSH
»PATR 0923/472017 | 248,00 | o\ o | w2177 19-
ON” 2018 12-2017
25-336
Kielce
Koperni
ka3
Wodoci WB 26/17 16-02-
agi WK/G FV.21/0004 2017
. 84/2017
Kielce DI Umowa | Termin 18-02-

5 S Nr.10/ naczas | okreslony 435,06 | 2017 | WB63/17 12-04-
0.0.Z nieokre na FV.10/0027 057
9.0 00296/ | ",

siedziba | 7017 slony fakturze 94/2017
481,60 18-04-
W . 017 | WB1371716-
el FV.21/0049 .

o V¥ i //



h ul. 25/2017 208,80
Krakow 18-08-
ska 64 <t
Gmina ’ FV.W/0153/ 6 I ———
Jedrzej6 10/2017 3971 2017 11-2017
W b
Zaldad | ;0 ow | UMOWA | 14 dni od | py.wio139/ gy | 1408 | WBI13ST10-
5 WO’dOC.l anr | maczas daty 0772017 ; 201 082017
agow i | 50y nieokre otrzymani
Kanaliz $lony a faktury
acjiw 45.92
; FV.W/0141/ ’ WR 19/2017 07-
Jgdize) 01/2017 09-02- 022017
owle 2017

W wyniku kontroli w/w umoéw i dokumentow stwierdzono, ze :

- wydatki ponoszone na podstawié zawartych w tym przedmiocie uméw i odpowiadajg
kwotom umownym,

- na dokumentach ksiegowych zawarte sg adnotacje o kontroli merytorycznej oraz

formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach
rachunkowych jednostki,

- kwoty wydatkéw wynikajacych z w/w dowodéw ksiggowych zostaly zatwierdzone
do wyplaty przez upowaznione do tego osoby,

- terminowo dokonywano platnosci wynikajacych z faktur.

/ Dokumentacja kontrolna od str. 241 do str. 356/

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Poddano sprawdzeniu nastgpujgce sprawozdania budzetowe:

Lp | Nazwa Termin zlozenia | Data zlozenia | Adresat sprawozdania
Sprawozdania
Kwartal I
1 Rb-27S 10.04.2017 10.04.2017 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego

Me; o~ | ) Wh / |



2 Rb-28S 10.04.2017 10.04.2017 | Zarzad Wojewoddztwa
Swic;tokrzyskiego
3 Rb-N 10.04.2017 10.04.2017 | Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego
4 Rb-Z 10.04.2017 10.04.2017 | Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego
Kwartal 11
1 Rb-27S 10.07.2017 10.07.2017 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
2 Rb-28S 10.07.2017 10.07.2017 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
3 Rb-N 10.07.2017 10.07.2017 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
4 Rb-Z 10.07.2017 10.07.2017 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
Kwartat 111
1 Rb-27S 10.10.2017 09.10.2017 | Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego
2 Rb-288 10.10.2017 09.10.2017 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
3 Rb-N 10.10.2017 09.10.2017 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
4 Rb-Z 10.10.2017 09.10.2017 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
Kwartal IV
1 Rb-27S 31.01.2018 30.01.2018 | Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego
2 Rb-28S 31.01.2018 30.01.2018 | Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
3 Rb-N 31.01.2018 30.01.2018 | Zarzad Wojewddztwa
Swif;tokrzyskiego
4 Rb-Z 31.01.2018 30.01.2018 | Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego

Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych.

Jednostka sporzadzita we wszystkich kwartatach 2017 roku WW.
sprawozdania ~w  wymaganych  terminach i  przekazala je do  Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia tych sprawozdan przez adresata
poswiadczyl Departament Budzetu i Finanséw  kazdorazowo  odciskajac
na kopii sprawozdania pieczatke o tresci ,Departament Budzetu 1 Finansow
wplyneto dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniost uwag do sporzadzonych

sprawozdan.

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuldow dluznych

Jednostka sporzadzila we wszystkich

y o

oraz porgczen i gwarancji.
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kwartatach 2017  roku  ww.  sprawozdania ~w  wymaganych  terminach
1 przekazala je do Zarzqdu' Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia
tych sprawozdan przez adresata poswiadczyl Departament Budzetu
i  Finanséw  kazdorazowo  odciskajac na  kopii  sprawozdania  pieczatke
o tresci ,,Departament Budzetu i Finanséw wplynelo dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania.

Adresat nie wniost uwag do sporzadzonych sprawozdan.

Rb-27 - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej =za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 roku.
Jednostka sporzadzita ww sprawozdanie w wymaganym terminie i przekazala
je do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia sprawozdania
przez adresata poswiadczyt 'Departament Budzetu i Finanséw kazdorazowo
odciskajac  na kopi sprawozdania pieczatke o tresci ,Departament Budzetu
i Finansow wplynetlo dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wnidst

uwag do sporzadzonego sprawozdania.

Rb-28 - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 roku.
Jednostka sporzadzita ww sprawozdanie w wymaganym terminie i przekazala
je do Zarzadu Wojew6dztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia sprawozdania
przez adresata poswiadczyl Departament Budzetu i Finansow kazdorazowo
odciskajac na kopii sprawozdania pieczatke o tresci ,Departament Budzetu
i Finansow wplyneto dnia ... ,, z ’zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniost uwag do

sporzadzonego sprawozdania.

/Dokumentacja kontrolna od str. 347 do str. 356/

5. Zaméwienia publiczne.

W badanym okresie w jednostce obowigzywalo Zarzadzenie Nr 9/2014 Dyrektora
Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro. Zalgcznik do w/w
regulaminu stanowi ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”. Zarzadzeniem Nr 36A/2014

z dnia 20.10.2014 r, Zarzadzeniem Nr 3A/2015 z dnia 16.03.2015 r, Zarzadzeniem Nr 2/2016

1
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z dn. 08.01.2016 r, Aneksem do Zarzadzenia z 08.01.2016 r, Aneksem z dnia 21.11.2016 r,
oraz Aneksem z dnia 25.08.2017 roku Dyrektora PBW
w Kielcach wprowadzono zmiany do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej przekraczajgcej, wyrazonej w ztotych, réwnowartosci kwoty 30 000
Euro. »

Jak wynika z informacji udzielone] przez NGNS - Kicrownika ds.
Administracyjno-Gospodarczych, w okresie objetym kontrola, tj. 2017 r., Biblioteka nie
przeprowadzala postepowan z zastosowaniem ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj.
o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej przekraczajgcej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro.

Ponadto w jednostce w 2017 r. obowigzywalo Zarzadzenie Nr 7/2014 Dyrektora
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktéry wartos¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 Euro. Zmiany do w/w
regulaminu wprowadzono Zarzgdzeniem Nr 36A/2014 z dnia 20.10.2014 r, Zarzadzeniem Nr
3A/2015 z dnia 16.03.2015 r, Zarzqélzeniem Nr 2/2016 z dn. 08.01.2016 r, Aneksem z dnia
08.01.2016 roku, Aneksem z dnia 21.11.2016 roku, Aneksem z dnia 25.08.2017 roku
Dyrektora PBW w Kielcach.
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W toku kontroli badaniu poddano zamdwienie publiczne o wartosci ponizej

30 000 euro, ujete w pozycji 1 tabeli.

Szezegolowej kontroli poddano postepowanie ,,Zakup nowosci wydawniczych (ksigiek nie

bedacych podrecznikami), zwanych dalej , ksigikami”, do bibliotek pedagogicznych w celu

wzbogacenia__zasobow _ biblioteki pedagogicznej o pozycje bedgce przedmiotem

zainteresowania _nauczycieli, w_szczegdlnosci z zakresu literatury pedagogicznej i

metodycznej, wspierajgcej promocje czytelnictwa wsréd dzieci i nilodziely w ramach

programu wieloletniego ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa”

Procedure rozpoczgto wnioskiem w szczgeie postgpowania w sprawie udzielenia zamOwienia
publicznego, ktérego warto§¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro (netto),
sporzadzonym w dniu 22.05.2017 roku przez CENE—————. Kierownika ds.

Administracyjno-Gospodarczych, odpowiedzialng za przeprowadzenie postgpowania.

Wartoé¢ zamowienia zostata oszacowana na kwote 42.231,24 zi netto (10.115,50 euro przy
kursie 1 euro = 4,1749 zI). Warto$é jakg Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia (brutto PLN) wynosi:

e 36.800,00 7t z dotacji budzetu w ramach projektu ,Narodowy Program Rozwoju

Czytelnictwa”,

e 9.500,00 zt ze srodkéw wihasnych
Laczna wartosé brutto: 46.300,00 zl'
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia publicznego byt szacunek wartosci zamoéwienia,
ceny za ksiazki zostaly sprawdzone na stronach internetowych poszczegdlnych ksiggarni.
Tytuly ksiazek, ilo§¢, ceny, podali kierownicy filii. Ceny zostaty sprawdzone na stronach
internetowych. Podsumowania catosci zamowienia dokonala esiesesbinessy Ve
wniosku umieszczono réwniez wykaz trzech potencjalnych dostawcow otrzymany w wyniku
analizy rynku.
Pod wnioskiem widnieje podpis pracownika merytorycznego sporzadzajacego, potwierdzenie
posiadania srodkéw finansowych na realizacj¢ zamowienia zlozone przez Gléwnego
Ksiegowego — ity i zatwierdzenie Pani Dyrektor Uty
W dniu 22.05.2017 roku sporzadzono notatk¢ stuzbowa z przeprowadzenia procedury

dotyczacej udzielenia zaméwienia, ktére finansowane jest ze srodkéw publicznych, a wartos¢

20 /
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miesci si¢ w granicach od 20000 zt do 60000 zI netto. Zamowienia udzielono bez
stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych na podstawie art. 4 pkt 8.
Wyboru wykonawcy dokonano na zasadzie rozpoznania ceny przedmiotu zamoéwienia na
rynku. Pod uwage wzigto 3 wykonawcow:

e OSDW AZYMUT Sp. z 0.0. 02-460 Warszawa, ul. Gottlieba Daimlera 2

e Ksiegarnia Naukowa.pl 20-031 Lublin, Plac Sklodowskiej-Curie 5

e Legolas.pl 30-720 Krakow, ul. Saska 4

Ceny sprawdzono na stronach internetowych Wykonawcow. Najnizszg ceng brutto 46.040,14
zt (cena netto: 10.502,70 euro) zaoferowal Wykonawca nr 1 i to z nim miata zosta¢ zawarta
umowa. Notatka zostata podpisana przez Dyrektora PBW.
W dniu 30.05.2017 roku zostata podpisana umowa nr 1/2017 na zakup i dostawg ksigzek z
OSDW AZYMUT Sp. z 0.0. 02-460 Warszawa, ul. Gottlieba Daimlera 2.
Zamawiajacy zlecil, a Wykonawca przyjal do realizacji przedmiot umowy, ktérym jest
sprzedaz 1 dostawa przez Wykonav;/cg na rzecz Zamawiajgcego ksiazek do ponizszych filii
Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w:

e Busku-Zdroju

e Jedrzejowie

e Konskich

e Opatowie

e Ostrowcu Swigtokrzyskim

e Sandomierzu

e Starachowicach

e  Wiloszczowie
Wykonawca byl zobowiazany do jednorazowego dostarczenia przedmiotu umowy do dnia 30
czerwea 2017 roku. Wartos¢ przedmiotu umowy zostata ustalona na kwote 46.040,14 zi
brutto.
Zgodnie z protokotami odbioru z poszczegélnych filii Wykonawca zakonczyl realizacjg
przedmiotu zaméwienia do dnia 02.06.2017 roku. Faktury VAT (osiem faktur dla
poszczegdlnych filii) zostaty wystawione 31 maja 2017 roku na kwote 46.040,14 zt (kwota
zgodna z umowa).

/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 130/
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6. Prawidlowo$¢ gromadzenia i wydatkowania Srodkéw z zakladowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Prawidlowo$é gromadzenia $rodkow z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych:

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- prawidlowosci naliczenia wysokosci odpisu na ZFSS na 2017 rok,
- przestrzegania terminOw odprowadzenia w 2017 roku na rachunek bankowy ZFSS

réwnowarto$ci dokonanych odpiséw i zwigkszen Funduszu.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 800 z p6zn. zm.), fundusz tworzy sig
7 corocznego odpisu podstawowego, ktorego wysoko$¢ wynosi na jednego zatrudnionego
37,5% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w  gospodarce narodowej w roku
poprzednim lub w drugim pétroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie
z tego okresu stanowilo kwotg wyzsza.

W éwietle art. 5a ww. ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych, w 2017 r. przez przecigine wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowe]
nalezy rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim
pélroczu 2012 r. ogloszone przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Stosownie do art. 6 ust. 2 w/w ustawy o zakladowym funduszu $wiadczefi socjalnych,
rownowartosé dokonanych odpiséw i zwigkszen Funduszu na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia tego
roku z tym, ze do dnia 31 maja przekazuje kwotg stanowigcg co najmniej 75 %

rownowartosci odpisu podstawowego.

Kontrolowana jednostka przekazata srodki odpisu na 2017 rok na rachunek bankowy ZFSS w
n/w terminach:

- 17 maja 2017 roku w kwocie 190.000 z (WB nr 84/2017z dnia 17.05.2017 r.), (75% odpisu
podstawowego).

- 6 wrzesnia 2017 roku w kwocie 46.763,79 zt (WB 151/2017 z dnia 6.09.2017 r.).

- 23 listopada 2017 w kwocie 814,47 zt (WB 201/2017 z dnia 23.11.2017 1.)

l
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Prawidlowo$¢ wydatkowania srodkéw z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych:

Kontrole przeprowadzono w zakresie:
- prawidlowosci doplaty do kosztéw wypoczynku indywidualnego i zbiorowego (wczasy

pod grusza),

- przestrzegania udzielania zapomogi pieni¢znej.

W jednostce obowigzuje Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

wprowadzony Zarzgdzeniem nr 31/2013 z dnia 20.08.2013 roku.

- przestrzegania udzielania zapomogi pienigznej.

Przedmiot kontroli:

- lista plac

- wyciag bankowy

- protokot z posiedzenia komisji socjalne]

- wniosek o przyznanie zapomogi

W wyniku kontroli ustalono:

W dniu 6.03.2017 r. ztozono wniosek o przyznanie zapomogi do Dyrekeji Pedagogicznej
Biblioteki.

Komisja socjalna w dniu 20.03.17 przyznata zapomogg zgodnie z regulaminem.

W dniu 22.03.2017 r dokonano prawidtowej wyplaty — WB nr 7/2017 z dnia 22.03.2017.

- prawidlowosci doplaty do kosztéw wypoczynku indywidualnego i zbiorowego (wczasy

pod grusza).

Przedmiot kontroli:

- lista obecnosci

-lista ptac

- wyciag bankowy

- protokot z posiedzenia komisji socjalnej

- losowo 3 wybrane wnioski
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W wyniku kontroli ustalono:

W dniu 7.04.2017 r., ztozono 3 wnioski o przyznanie doplaty na druku obowigzujgcym w
jednostce. Dokonano obliczenia kwotowo progéw dofinansowania. W dniu 28.08.2017 r
dokonano prawidtowej wyptaty wezaséw pod gruszg na podstawie wczesniej zlozonych

wnioskow — WB nr 28/2017 z dnia 28.08.2017r.
/Dokumentacja kontrolna od str. 357 do str. 403/

Na tym protokét zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokoél niniejszy
zawiera 24 strony i 403 strony zalacznikow stanowiacych jego integralng czgsc.
Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnieni lub zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole

w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protoko! sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolujacy: Kontrolowany:
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