Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Teatrze im. Stefana Zeromskiego
w Kielcach w okresie od 22 maja 2018 r. do 15 czerwca 2018 roku przez:

Marcina Maliszewskiego — Koordynatora Zespotu Kontroli Zewnetrznej w Biurze Kontroli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na
podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.VIL. 2. 2018 z dnia
18 maja 2018 roku wydanego przez Dawida Kedziore - Dyrektora Biura Kontroli Urzedu

Marszatkowskiego w Kielcach.

Kazimierza Majcherczyka — Koordynatora Zespotu Kontroli Wewnetrznej w Biurze Kontroli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swic;tokrzyskiego w Kielcach dzialajgcego na
podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.V1.1.2018 z dnial8 maja
2018 roku wydanego przez Dawida Kedzior¢ - Dyrektora Biura Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego w Kielcach.
Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 roku w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.
Prawidlowos¢ wydatkowania srodkéw publicznych.
Kontrola rozrachunkow i roszczen.
Sprawozdawczos¢ .

Zamowienia publiczne.
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Prawidlowos¢ gromadzenia i wydatkowania srodkéw z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
- Pani Elzbieta P¢dzik - Zastepca Dyrektora Teatru
- Pani Czestawa Smiech — p.o. Glownego Ksiggowego Teatru
oraz inne osoby w miare potrzeb.
Dyrektorem Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach jest Pan Michal Kotanski
powolany na to stanowisko zdniem 5 listopada 2015 roku uchwala Nr 810/15 Zarzadu

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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Zastepca Dyrektora Teatru jest Pani Elzbieta Pedzik powolana na to stanowisko
z dniem 1 wrzesnia 2008 roku (zgodnie z uchwalg Nr 1114/08 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 13 sierpnia 2008 roku). Pani Elzbieta Pedzik zostala wskazana
w RIK 11/92 jako pelnomocnik instytucji kultury uprawniony do dokonywania czynnosci
prawnych w zakresie okreslonym w pelnomocnictwie. Ustalono, ze ww. osoba posiada
petnomocnictwo udzielone w dniu 1 wrzes$nia 2008r. przez Dyrektora Teatru migdzy innymi

do sktadania oswiadczen woli w imieniu Teatru w zakresie dziatalnosci instytucji.

Od dnia 16 pazdziernika 2008 roku p.o. Gléwnego Ksiggowego jest Pani Czestawa Smiech
(porozumienie zmieniajgce umowe o pracg z dnia 14.10.2008 r.).
1. Ustalenia ogoélne.
1.1. Ustalenia o.rganizacyjne.
Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach, zwany dalej ,,Teatrem™ lub ,,jednostkg”, dziala
w szczegblnosci na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tj. Dz. U. 2012 poz. 406).
Zarzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 19 kwietnia 1949 r. o utworzeniu panstwowego
przedsiebiorstwa pod nazwa: ,,Panstwowy Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach™ oraz
statutu nadanego Teatrowi im. Stefana Zeromskiego w Kielcach Uchwala Nr 1184/12
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 20 czerwca 2012 roku.
Organizatorem Teatru jest Wojewodztwo Swietokrzyskie. Siedziba jednostki jest miasto
Kielce, a terenem dzialania obszar Rzeczypospolitej Polskiej i zagranica. Teatr posiada
osobowos$¢ prawna 1 jest wpisany do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez
organizatora Wojewodztwo Swietokrzyskie pod numerem RIK-11/92 w dniu 31 marca 1993
roku (odpis z rejestru z dnia 14.11.2008r.) odpis skrocony z rejestru instytucji kultury
prowadzonego przez Wojewddztwo Swigtokrzyskie pod numerem RIK-11/92 z  dnia
31 marca 1993 roku (odpis z rejestru z dnia 2015-04-08).

Zadaniem Teatru jest zaspokajanie potrzeb i aspiracji kulturalnych spoteczenstwa
oraz tworzenie warunkow aktywnego uczestnictwa w kulturze, w szczegélnosci:
- tworzenie i upowszechnianie kultury i sztuki teatralne;j,
- propagowanie tworczosci scenicznej polskiej i zagraniczne;,
- poszukiwanie nowych form sztuki scenicznej,
- doskonalenie form teatralnej dzialalnosci artystyczne;j,

- wspoipraca ze spolecznym ruchem kulturalnym, w tym udzielanie pomocy

j} artystycznej i instruktazowej.
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Nadzor nad dziatalnoscig Teatru sprawuje Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

Dzialalnos¢ Teatru finansowana jest z:

- dotacji z budzetu organizatora,

- wplywow z prowadzonej dziatalnosci, w tym ze sprzedazy skladnikéw majatku
ruchomego, z wyjatkiem zabytkow,

- wplywow z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych,

- srodkow otrzymanych od 0s6b fizycznych i prawnych oraz z innych zrodet. Wysokosé
rocznej dotacji na dziatalnos¢ Teatru ustala organizator. Teatr moze prowadzié, jako
dodatkowg, dzialalno$§¢ gospodarcza na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach, a srodki uzyskane z tej dziatalnosci mogg byé wykorzystane wylacznie
w celu sfinansowania dziatalnosci statutowe;j.

Struktur¢ ~ organizacyjng  oraz  zakres  dzialania  komérek  organizacyjnych

1 samodzielnych stanowisk pracy okresla Regulamin Organizacyjny Teatru im. Stefana

Zeromskiego w Kielcach wprowadzony Zarzadzeniem Nr 12/2008 Dyrektora Naczelnego

i Artystycznego Teatru z dnia 3 wrzesnia 2008 roku. a od dnia 01 sierpnia 2014 roku

Zarzgdzeniem Nr 3/2014 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia

1.08.2014 r. nowy Regulamin Organizacyjny Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach.

Regulamin obecnie obowiazujacy okresla:

e zasady zarzadzania Teatrem,

e strukture organizacyjng Teatru,

e zakres dziatan poszczegolnych komorek organizacyjnych,

e zadania kierujacych komoérkami organizacyjnymi.

e Zakres uprawnien kadry kierowniczej.

Dyrektor Teatru zarzadza ,,Teatrem™ i reprezentuje go na zewnatrz. Dyrektor wykonuje swoje

zadania przy pomocy Zastepcy Dyrektora, ktérego powoluje i odwoluje po uzgodnieniu

z Zarzagdem Wojewddztwa.

Dokumentacja kontrolna od strona 1 do strony 52

2. Prawidlowo$¢ wydatkowania Srodkéw publicznych.

Zgodnie z zapisem w § 10 statutu ,, Teatru” dziatalno$¢ Teatru finansowana jest z:

- dotacji z budzetu organizatora,

- wplywow z prowadzonej dzialalnosci, w tym ze sprzedazy sktadnikéw majatku ruchomego,
z wyjatkiem zabytkow,

- wplywow z najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych,
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- srodkéw otrzymanych od 0s6b fizycznych i prawnych oraz innych Zrodel,

oraz §rodki uzyskane przez dzialalnos$¢ gospodarcza.
Plan finansowy.
Zgodnie z pismem Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego znak EKST.VI.3021.1.2017.k z dnia
02.01.2017, Teatr otrzymal ( 2 zalaczniki przy pismie) plan finansowy na 2017 rok na
wydatki biezace z Dzialu 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, Rozdziat 92106 —
Teatry — dotacje podmiotowa z budzetu dla samorzgdowej jednostki .kultury 4 600 000,00 zt.,
oraz dotacj¢ celowg z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
inwestycji i zakupéw inwestycyjnych na ,Dokumentacje projektowa dla zadania pn.:
..-Remont, konserwacja i modernizacja zabytkowego obiektu Teatru im. Stefana Zeromskiego
w Kielcach” kwote 1.000 000,00 zt.
Poddano sprawdzeniu poniesione koszty w roku obrachunkowym 2017. Wydatkowanie
srodkow publicznych prowadzone jest w ewidencji ksiegowej na kontach zespolu ,,4”7 —

Koszty wedhug rodzajow 1 ich rozliczenie™.

Konta zespolu 4 dotyczace kosztéw rodzajowych i ich rozliczenia wystepujace
w dokumentacji prowadzonej w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach wg. stanu

na dzien 31.12.2017 roku.

L.p. | Wyszczegdlnienie Wyszczegolnienie Uwagi.
kont syntetycznych kont syntetycznych
zawartych w zalaczniku | zawartych we Wzorcowym
nr 1 do zasad polityki planie kont komentarz do
rachunkowosci znowelizowanej ustawy do
obowigzujacy od rachunkowosci praca zbiorowa
1.01.2017r. pod redakcja prof. dr hab.

Gertrudy K. Swiderskiej z
2001 roku.

1 401 401 Wystepuja rézne
LZuzycie materialdéw 1| ,,Zuzycie materialéw i energii” | nazewnictwa tego
energii, gazu, wody”. samego konta.

2 402 402
., Ustugi obce” ,,Ustugi obce”

L 403 403
,,Podatki i oplaty” ..,Podatki i oplaty”

4 404 404
.. Wynagrodzenia” ., Wynagrodzenia”

5 405 405
,.Ubezpieczenia ..Ubezpieczenia spoteczne

\‘;\/\/



spoleczne 1 inne $wiadczenia”
i inne $wiadczenia”

6 406 406 - brak we wzorcowym | Brak we wzorcowym
»Swiadczenia na rzecz | planie kont. planie kont takiego
pracownikéw / ZFSS, konta.

BHP, szkolenia, itd.”

7 407 ,Pozostale koszty | 407 - brak we wzorcowym | Brak we wzorcowym
rodzajowe” planie kont. planie kont takiego

konta.

8 408 408
,,2Amortyzacja” ~Amortyzacja”

9 409 409 Wystepuja rozne
LPodroze stuzbowe, | ,,Pozostale koszty” nazewnictwa tego
koszty reklamy, koszty samego konta.
reprezentacji”

10 | 490 490
.Rozliczenie  kosztow | ,,Rozliczenie kosztow
rodzajowych” rodzajowych”

Wzorcowy plan kont - autor: prof. dr hab. Gertruda Swiderska ( praca zbiorowa
wydana przez ,DIFIN” Warszawa 2001 rok), nie zawiera wielu kont wykazanych
w zestawieniu obrotow i sald ,,jednostki” Brak mn. konta o symbolu ,,080” , Inwestycje”.
W jednostce przyjeto ewidencje na tym koncie umieszezajac je w Zataczniku Nr 1 do Zasad
polityki rachunkowosci obowigzujacego od 1.01.2017 r. Brak zapiséw w zaktadowym planie
kont typowych zapiséw dotyczacych ewidencji operacji gospodarczych strony ,,Wn” i strony
»Ma” tego konta.

Zastosowano uproszczenie dot. ZPK  polegajagce na tym, ze w Teatrze im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach, ustala si¢ zasady klasyfikacji operacji gospodarczych podlegajacych
ksiggowaniu na kontach syntetycznych i pomocniczych aktualnie funkcjonujacych w Teatrze tj.
okreslonych w zalgczniku nr 1 do Zasad — polityki rachunkowosci— pod nazwg Zakladowy
Plan Kont wedlug opracowania ,,Wzorcowy plan kont” prof. dr hab. Gertruda Swiderska.
Przywotano do ww. zasad przepis (art. 4.ust. 4) z ustawy o rachunkowosci.

Tres¢ Art. 4. [Zasady ogolne] jest nastepujacy:

1. Jednostki obowigzane sq stosowaé przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i
Jjasno przedstawiajqc sytuacje majgtkowq i finansowg oraz wynik finansowy.

2. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich tresciq ekonomiczng.

3. Rachunkowos¢ jednostki obejmuje:

1) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci;,
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2) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiqg rachunkowych, uimujqgcych zapisy
zdarzen w porzgdku chronologicznym i systematycznym,

3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogq inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,

4) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

5) sporzqdzanie sprawozdan finansowych;

6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawq;

7) poddanie badaniu i ogloszenie sprawozdan finansowych w przypadkach przewidzianych
ustawg.

4. Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowac

uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na realizacje obowigzku

okreslonego w ust. 1. Jest tu stosowana ,Zasada istotnosci” — zasada, wedlug ktorej

wszystkie zdarzenia wplywajgce znaczaco na dzialalnos¢ i sytuacj¢ finansowa jednostki

powinny by¢ wykazane w sprawozdaniu finansowym. Jesli natomiast ich waga jest

nieznaczna, mozna je ksiggowa¢ w sposOb uproszczony i pomija¢ w sprawozdaniu, o ile nie
znieksztalca to obrazu sytuacji majgtkowo-finansowej danego podmiotu gospodarczego.
Zasada istotnosci zostata uregulowana w art. 4 ust.4 Ustawy o rachunkowosci.

Ustawa o rachunkowosci odnosi si¢ do wzorcowego planu kont w Art. 83. [Wzorcowe plany
kont]

Plan i wykonanie kosztow przedstawiono w ponizszej tabeli.

Koszty — plan i wykonanie w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach w 2017 r.

Lp | Symbol i nazwa | Plan Plan Wykonanie | Uwagi
konta kosztow na | kosztow na | Planu
dzien dzien kosztow na
01.01.2017 r | 31.12.2017 r | dzien
31.12.2017 r.
1. | 401- Zuzycie 420 000,00 420 000,00 423 785,49 | Przekroczenie planu.
materiatow, energii,
gazu, wody
2. | 402- Ustugi obce. 228 000,00 200 000,00 201 295,08 | Przekroczenie planu.
3. | 403 -Podatki i 35 000,00 35 000,00 32 860,04 | Nie wykonanie planu.
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oplaty

4. | 404 - 3960 000,00 | 4210000,00 | 425122526 | Przekroczenie planu
Wynagrodzenia w tym
134.998,00
dotyczy
inwestycji
5. | 405 - 620 000,00 640 000,00 639 193,13 | Niewykonanie planu.
Ubezpieczenia w tym
spoleczne i inne H200
$wiadczenia. , dmycz.}f
inwestycji
6. | 406- 105 000,00 115 000,00 115 244,29 | Przekroczenie planu.
Swiadczenia na
rzecz pracownikow/
ZFSS,BHP,
Szkolenia itd.
7. | 407- Pozostale 249 000,00 509 000,00 495 642,80 | Niewykonanie planu.
koszty rodzajowe
8. | 408 -Amortyzacja 100 000,00 300 000,00 317 309,17 | Przekroczenie planu.
9. | 409- Podroze 173 000,00 316 000,00 315 514,47 | Niewykonanie planu.
shuzbowe, koszty
reklamy, koszty
reprezentacji.
10 | 490 - Rozliczanie 5890 000,00 | 6.745.000,00 | 6792 069,73 | Przekroczenie planu
kosztow
rodzajowych.
RAZEM 5.890.000,00 | 6.745.000,00 | 6.792.069,73 | Przekroczenie planu
w tym
152 332,01
dotyczy
inwestycji




Jednostka wyjasnia, ze zwigkszenia planu kosztéw zwigzane bylo m.in. ze zwigkszeniem

dotacji podmiotowej i realizacja zadan , na ktére Teatr uzyskal wsparcie finansowe w ciagu

roku budzetowego w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

\\Y

zadanie ,Zakup wyposazenia na potrzeby dzialalnosci kulturalnej Teatru im.
S. Zeromskiego” zgodnie z umowa nr 03389/17/FDK/DEK z 15.09.2017r wraz
z aneksem nr 1 z dnia 28.11.2017r. dofinansowane ze S$rodkéw Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego na kwote 100.000 z. Wykorzystano 99.999.85 zl. Roznica
0,15 zt - zwrdocono do Ministerstwa 4.01.2018 r.

objazd spektaklu ,,Objazd spektaklu "Wojna nie ma w sobie nic z kobiety" Swietlany
Aleksijewicz w rezyserii Elzbiety Depty w okresie od 10 sierpnia 2017 r. do 30 listopada
2017 r. w ramach programu Teatr Polska zgodnie z umowa nr Umowa
IT/342/DO/TP/MKIDN/2017 z 22.08.2017r.dofinansowany za posrednictwem Instytutu
Teatralnego ze srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego kwota — 115.200 zl.
Dotacja zostala wykorzystana w calosci.

wspotfinansowania wydarzenia - prezentacja spektaklu ,,Zachodnie wybrzeze” Bernarda-
Marie Koltesa w rezyserii Kuby Kowalskiego w dniu 19.05.2017r.w ramach
ogolnopolskiej akcji  Dzien Teatru Publicznego w Polsce zgodnie z umowg
IT/156/DO/BILET/MKIDN/2017 na kwotg — 5.072,00 zl. dofinansowany za
posrednictwem Instytutu Teatralnego. Dotacja zostala wykorzystana w catosci.
Dofinansowanie zadania ,,Kielecki Mi¢dzynarodowy Festiwal Teatralny - projekt
pilotazowy” zrealizowany w okresie 4.11 do 26.11.2017r. ze srodkéw Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego zgodnie z umowg 06624/17/DMP z dnia 08.11.2017 r. na
kwota — 50.000 zi. Wykorzystano 49.497,70 zl. Roéznica 502,30zl.- zwrocono do
Ministerstwa 29.01.2018 r.

srodki koproducenta Fundacji ,, Serca bicie” na realizacj¢ spektaklu muzycznego
0 Andrzeju Zausze pod tytulem ,,ZAUCHA. Welcome to the prl” zgodnie z umowa
z4.11.2016r -140.000,00 zl. Calos¢ srodkéw wykorzystana.

srodki Miejski Urzad Pracy — czesciowa refundacja zatrudnienia oséb bezrobotnych —
7.987,53 zl.

srodki od Stowarzyszenia Przyjaciol Teatru na wspoélorganizacj¢ 25. Plebiscyt
Publicznosci ,,0 dzika réze — 4.000,00 zi.

pozycji 404 Wynagrodzenia i 405 Ubezpieczenia spoleczne zarachowano rodzajowo

wydatki zwigzane z realizacja dokumentacji technicznej planowanego zadania
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inwestycyjnego ,, Przebudowa rozbudowa, nadbudowa zabytkowego obiektu Teatru”,

ktore zostaty odniesione na konto Inwestycje 080

Ponadto w pozycji 408 Amortyzacja wzrost planu ze 100.000 z. do 300.000 zi.

spowodowany jest rozpoczeciem rozliczenia dotacji otrzymanej na sfinansowanie nabycia

srodkéw trwatych z zwigzku Postanowieniem Sadu Rejonowego w Kielcach Sygn. akt I NS

7/16 w wyniku, ktérego doszto w 2016 roku do zniesienia wspétwlasnosci zabudowanej

nieruchomodci Teatru za splatg dotychczasowych udzialowcéw z otrzymanej dotacji celowej

w wysokosci 5.380.000 z}. przyznanej uchwala Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

w Kielcach Nr XXI1/327/16 z 29.04.2016r.

Na dzien 1 stycznia 2017r. na saldzie rozliczenia migdzyokresowe zarachowane sa dotacje

w wysokosci 5.193.070,37 zl. do rozliczenia w czasie zgodnie ze stawkami amortyzacji.

Z czego:

1. Kociol grzejny Rapido - 1.406,76 zi. stara dotacja -rozliczenie dotyczace zakupu
z 2007r.

2. Budynek glowny —stara dotacja -rozliczenie dotyczace ulepszenia z 2007r. - 12.875,61zt.

oraz po zwigkszeniu wartosci na 31.12.2016r o kwote 5.178.788,00 .

Budynek murowany 2 pigtrowy, prawa oficyna (wschodnia)- 180.768,00 z}

Budynek murowany 2 pigtrowy, oficyna srodkowa (p6tnocna) - 497.650,00 zt

Budynek glowny —4.115.162,00

Budynek murowany 2 pietrowy, lewa oficyna (zachodnia) - 323.876,00 z!

Plac asfaltowy - 61 332,00

MNP th o o

Wartos¢ gruntu - 201.212,00 nie podlega amortyzacji.

Zmiany w planie kosztéow w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach w 2017 r.

Lp. Symbol i nazwa | Plan kosztéw Zwigkszenia Zmniejszenia Plan kosztéw
konta na dzien planu kosztow /zwigkszenia po zmianach
01.01.2017 r (data- 30.06.2017 | planu kosztéw | stan na
podstawa (data- 31.12.2017r.
prawna — zmiany | 28.12.2017
zwigkszajace podstawa
budzet) prawna —
zwigkszenie
dotacji na
dzialalno$é
biezgca)
1. 401 Zuzycie 420 000,00 0 420 000,00
materialow,
energil, gazu,
wody
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2. 402 Ushugi 228 000,00 0 -28.000,00 200 000,00
obce. 28.12.2017

B3, 403 Podatki 1 35 000,00 0 0 35 000,00
oplaty

4. 404 3 960 000,00 +230.000,00 +20.000,00 | 4210 000,00
Wynagrodzenia 30.06.2017 28.12.2017

o 405 620 000,00 +20.000,00 640 000,00
Ubezpieczenia 30.06.2017
spoteczne i inne
$wiadczenia.

6. 406 105 000,00 0 +10.000,00 115 000,00
Swiadczenia na 28.12.2017
TZeCZ
pracownikow/
ZFSS,BHP,
Szkolenia itd.

7 407 Pozostalte 249 000,00 0| +260.000,00 509 000,00
koszty 28.12.2017
rodzajowe

8. 408 100 000,00 +200 000,00 0 300 000,00
Amortyzacja 30.06.2017

9. 409 podroze 173 000,00 0| +143.000,00 316 000,00
stuzbowe, 28.12.2017
koszty reklamy,
koszty
reprezentacji.

10 490 Rozliczanie | 5 890 000,00 +450.000,00 | +405.000,00 | 6.745.000,00
kosztow 30.06.2017 28.12.2017
rodzajowych.
RAZEM 5.890.000,00 450.000,00 405.000,00 | 6.745.000,00
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Stan Srodkow pieni¢znych w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach

zgromadzonych na rachunkach bankowych w ING Bank Slaski w Kielcach

oraz gotowki w kasach wedlug stanu na dzien 31.12.2017 rok.

Saldo konta
na dzien
Symbolkentaoraz | oy 40 o50n
jego nazwa uj¢ta w
— r., oraz
obowiazujacym
zakladowym planie fumer
Numer i rodzaj rachunku kont na ktérym Wy ;
. bankowego Uwagi.
bankowego prowadzona jest/byla Pl
ewidencja rachunku wykazujace
go stan
bankowego. . :
(Konto syntetyczne SEIORSER
L i pomocnicze) J:;l]:z‘l:rl;um
p
1 2 3 4 8
1 - 101 12.862,44 -
Kasa glowna
2 - 102 2.092,00 -
Kasa biletowa
3 - 103 0,00 -
Kasa ZFSS
4 - 104 0,00 -
Kasa kaucji
mieszkaniowych
5 |84 1050 1416 1000 0005 0000 131 3.395,05| Wb-239
0120 Biezacy rachunek zZ
Rachunek biezacy w PLN bankowy 30.12.2017r
6 |83 1050 1416 1000 0005 0000 132 7.090,43| Wb-65
0138 Rachunek ZFSS z
Rachunek celowy w PLN 30.12.2017r
7 1611050 1416 1000 0005 0000 133 12.958,13| Wb-31
0146 Rachunek kaucji z
Rachunek biezacy w PLN mieszkaniowych 30.12.2017r
8 (091050 1416 1000 0024 2791 134 190,32| Wb-33
3039 Rachunek inwestycyjny Z
Rachunek biezacy w PLN 30.12.2017r
9 135-01 0,00
Inne aktywa pieni¢zne
( karty platnicze First
Data)
10 135-03 1.128,17
Inne aktywa pieni¢zne
( sprzedaz internetowa

/DM /|



b

DotPay)

11 135-04 694,00
(e-Wejsciowki)
Ogolem Zespél 1 40.410,54

401 Zuzycie materialéw, energii, gazu, wody.

Wydatki na koncie wedlug stanu na dzien 31.12.2017 rok wykazane w zestawieniu obrotow
i sald wyniosty 423 785,49 zI. Poddano sprawdzeniu faktur¢ VAT Nr 10/013298/2017
z dnia 2017-12-30 wystawiong przez sprzedawce Wodociggi Kielecki Sp. z o.0.
ul. Krakowska Kielce. Na kwote 1,85 zt z terminem ptatnosci do dnia 2018-01-17, zaptacono
2018-01-19.

Oplata za gotowos¢ — pobor na cele przeciwpozarowe Umowa W/GDI Nr 15773
o zaopatrzenie w wode dla Uslugobiorcow zaliczanych do taryfowej grupy gospodarstw
domowych i instytucji zawarta w dniu 10.09.2010 roku.

Poddano sprawdzeniu faktur¢ VAT Nr 10/013297/2017 z dnia 2017-12-30 wystawiong przez
sprzedawce Wodociagi Kielecki Sp. z o0.0. ul. Krakowska Kielce. Na kwot¢ 1213,79 zi
z terminem platnosei do dnia 2018-01-17, zaptacono 2018-01-19.

Optata za pobor wody i odprowadzenie $ciekow Umowa WK/GDI/P Nr 104 o zaopatrzenie
w wode dla Uslugobiorcow zaliczanych do taryfowej grupy gospodarstw domowych
i instytucji zawarta w dniu 01.04.2010 roku.

402 Uslugi obce.

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéow ustug obcych nabytych na potrzeby zwyklej
dziatalnosci operacyjnej jednostki. Plan wynosit 200 000,00 zt wykonanie wynosi 201 295,08
zl. Do nich naleza mn. ustugi remontowe i i konserwacje budynkéw, budowli, urzadzen,
maszyn, srodkoéw trwatych lub uzytkowanych przez jednostk¢ na podstawie uméw najmu itp.
Poddano sprawdzeniu fakture VAT 90/2017 z dnia 2017-12-28 wystawiona przez ,,EKO-
TERM’ S.C. dameinbiinsisssienasbesssaly ul. Wincentego Witosa 88, 25-561 Kielce za dozor
kotlowni olejowo- gazowej w budynku Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach za okres
od dnia 01.12.2017 do dnia 31.12.2017 r. na kwote 650,00zt z terminem zaplaty do dnia
2018-01-11, na fakturze zapisano, Zze zaptacono przelewem dnial9.01.2018 r.. Poswiadczenie
wykonania czynnosci dozoru kotlowni dokonal Kierownik Administracyjno — Techniczny

Teatru.



agajar
Podświetlony


Remonty

Poddano sprawdzeniu remonty w najmowanych i wlasnosciowych lokalach.

Jednostka wynajmuje od Miasta Kielce lokal mieszkaniowy w Kielcach przy ul
Kowalczewskiego 2/9. (Umowa najmu lokalu mieszkalnego z dnia 21.04.1997 okreslajaca
warunki najmu lokalu. Jednostka przedstawita wykaz pelnej dokumentacji dotyczacej tego

remontu. Spis tabelaryczny ponize;j.
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Brak dowodéw $wiadczacych o sprawowaniu nadzoru, ktérego obowiazek wyznaczyt
Miejski Zarzad Budynkéw w Kielcach pismem MZB/TR/IW/7542/2017 z dnia 18.10.2017 r.
o tresci: ,, Wszelkie prace nalezy wykonal zgodnie ze sztukg budowlang i przepisami prawa
budowlanego pod nadzorem osoby posiadajgcej stosowne uprawnienia.”. W dniu 25.06.2018
dostarczono pismo Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Domator”, Nr ES/517/2940/2018 datowane
dnia 22.06.2018 r. o tresci ,, Spoidzielnia Mieszkaniowa ,, DOMATOR” informuje, ze w czasie
prowadzenia prac remontowych w lokalu przy ul. Kowalczewskiego 2 m 9 w Kielcach
w miesigcu paZdzierniku 2017 r. zostalo stwierdzone skorodowanie rury pionu cieplej wody.
W dniu 13.10. 2017 r. pracownicy Spoldzielni wymienili uszkodzony odcinek rury.
Jednoczesnie informujemy, ze Spoldzielnia nie wrosila zastrzezen do wykonywanych we

wilasnym zakresie przez najemce w/w lokalu prac remontowych.”

Dotyczy punktu 1 powyiszej tabeli,

W oparciu o przedstawiona dokumentacj¢ powyzej w ukladzie tabelarycznym o nazwie
»Wykaz dokumentacji dotyczacej remontu mieszkania stuzbowego Teatru polozonego
w Kielcach ul. Kowalczewskiego 2/9” stwierdza si¢ co nastepuje:
W punkcie 1 w tabeli - Ustalenie zakresu koniecznych prac remontowych oraz oszacowanie
catkowitego kosztu planowanego remontu mieszkania stuzbowego Teatru zapis w Notatce
stuzbowej z dnia 20 wrzesnia 2017r. Zapis w notatce nie zawiera przedmiaru (zakresu
mierzalnego) robot remontowo budowlanych. Zapis zawiera tylko propozycje ,.wykonania na
koszt Teatru paneli podlogowych trzech pokojach, glazury pomiedzy szafkami kuchennymi
oraz terakoty na podlodze w kuchni, zakup szafek kuchennych, zakup kuchenki gazowej+
przeglgd instalacji gazowej, zakup zlewu -+baterii, naprawa drzwi wejsciowych.
Przewidywany koszt remontu 10.000 zt”.
W konsekwencji zlecajac roboty budowlane o wartosci ponizej 30.000 euro, zamawiajacy
powinien uzyska¢ kilka konkurencyjnych ofert sporzadzonych na przyklad w oparciu
o przedmiar robét, opracowany uprzednio przez zamawiajgcego, tak aby doprowadzi¢ do
wyboru wykonawcy robot w oparciu o pordwnywalne dane.
Warto zauwazy¢, ze w zakresie zamowien do 30.000 euro Zamawiajacy moze oszacowaé
warto$¢ zamOwienia np. w oparciu 0 wycene wskaznikowa lub szacunkowe wyceny przestane
przez potencjalnych wykonawcoéw zamawianych robot budowlanych.
W przypadku zaméwien publicznych na roboty budowlane o wartosci do 30.000 euro opis
\\ ﬁzedmiotu zamOwienia powinien zawiera¢ konieczne projekty, szkice, plany, opisy
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techniczne, przedmiary robot, z ktérych jednoznacznie wynika zakres zamawianych robot.
Brak dokumentacji dotyczacej wykonania rob6t (umowy zlecenia na wykonanie podtogi w
kuchni z zakupionej terrakoty i glazury oraz rachunku badZz faktury na zaplate za jej
polozenie).

Uwagi dotyczgce umowy o dzielo:

Zapis dotyczacy umowy o dzieto w ksigzce pt. ,,Prawo gospodarcze dla ekonomistow™ prof.
Bogustawa Gnela i inni, brzmi: ,, Umowa o dzielo jest umowgq rezultatu, ktory powinien by¢ w
umowie okreslony, a jego osiggnigcie musi by¢ uwazane przez strony za pewne. Rezultat w
postaci dziela jest zawsze efektem przyszlej, indywidualnej dzialalnosci przyjmujgcego
zamowienie, co odroznia umowe o dzielo od ,,typowej " umowy sprzedazy. Dzieto ma z reguly
charakter materialny, ale moze by¢ takze niematerialne (wowczas musi by¢ utrwalone na
przedmiocie materialnym- np. rezultat intelektualny utrwalony w postaci modelu [lub
obliczenia jest dzielem).” (B.Gnela i in. 2003:165 ,.Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej w
Krakowie”).

Kontrolujgcy zlozyl pisemne zapytanie w sprawie dokonanego remontu z prosba o
wyjasnienie nast¢pujacej tresci.

Dotyczy remontu mieszkania stuzbowego w Kielcach przy ul. Kowalczewskiego 2/9 umowa

o dzieto nr 44/KAD/2017 z dnia 9 pazdziernika 2017 r.
a) Czy Pan (eisdtusasiianiad nazwany ,,Wykonawca” ww. wymienionej umowie o dzieto

jest pracownikiem Teatru im. Stefana Zeromskiego.

b) Czy zapisane w punkcie 1. umowy o dzielo nr 44/KAD/2017 z dnia 9 pazdziernika 2017 r.
dzieto polegajace na zaprojektowaniu i wykonaniu aranzacji kuchni zostalo wykonane
(wykonany projekt utrwalony w przedmiocie materialnym ).

¢) Czy projekt zostal wykonany w terminie wyznaczonym w umowie tj. do dnia 15
pazdziernika 2017 r.

d) Kto dokonal odbioru dziela (termin umowny wyznaczony na dzien 16 pazdziernika 2017
r.) i czy zostaly wniesione uwagi do jego wykonania.

e) Jezeli wykonanie dziela wymaga uzycia odpowiednich materialéw, czy strony umowily sie
kto je dostarcza.

f) Czy wykonawcy zostaly zlecone dodatkowe prace nie ujete w umowie umowy
o dzielo nr 44/KAD/2017 z dnia 9 pazdziernika 2017 r., jezeli tak to w jakiej formie
dokonano ich zlecenia.

g) Czy wykonawca otrzymal do wykonania narzedzia (wymienic¢ jakie i czy si¢ z nich

rozliczyl zgodnie z pkt. 3 i 4 ww. umowy).

Y B
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Uzyskano odpowiedzZ na pismie, ktéra zamieszczono ponizej.

Ad.2  dotyczy remontu mieszkania stuzbowego Teatru w Kielcach ul. Kowalczewskiego 2/9
umowa o dzieto nr 44/KAD/2017 z dnia 9.10.2017r.

Po opuszczeniu w dniu 30.08.2017r. mieszkania przez dotychczasowego najemce z uwagi na
rozwiqgzanie umowy o prace, o wynajem zwrocita sig¢ aktorka z dzieémi, ktéra dotychczas
zamieszkiwata w oficynie Teatru, pod warunkiem wykonania w nim prac remontowych.
Komisja przychylita si¢ do prosby zainteresowanej czesciowo( bez remontu tazienki),
dokonujgc wyceny niezbednych prac na kwotg 10.000 zi, powyzisze uzyskalo akceptacje
dyrektora Teatru.

Od 6 paZdziernika 2017r. rozpoczeto gromadzenie materialow niezbednych do wykonania
zaplanowanych prac. 9 pazdziernika 2017 podpisano umowe o dzieto nr 44/KAD/2017r. z
Panem ARNGGc__—_o_—c—_—c—, |t1ory wykonal projekt i aranzacje kuchni wraz z wykonaniem

robot polegajqcych na przemieszczeniu rur wodnych na boczng Sciane, co bylo przestrzennie

bardziej funkcjonalne celem zamontowania zlewu, kuchenki i szafek kuchennych pod potrzeby
nowego lokatora. Wykonawca zgodnie z nowq aranzacjg polozyl glazure i terakote na
podlodze w kuchni. Wykonawca za wykonany przedmiot umowy uzyskal tgczne wynagrodzenie
brutto w wysokosci 1.870,00z1. Wynagrodzenie zostalo wyplacone w dniu 23.10.2017R po
odbiorze dziatu administracyjno-technicznego, zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
Jormalnym i rachunkowym oraz zatwierdzeniu do wyplaty przez dyrekcje Teatru.

Projekt, aranzacja i polozenie glazury i terakoty zostalo wykonane zgodnie z umowa do

15.10.2017r. Prace zostaly odebrane przez pracownikéw administracji kierownika
techniczno-administracyjnego = | spccjaliste ds. administracji SR

G \ic whiesiono uwag do wykonania przedmiotu umowy.

omimmisntiogin 1:ic by! i nie jest pracownikiem Teatru, zostal zaangazowany do wykonania
prac remontowych w mieszkaniu stuzbowym Teatru w Kielcach przy Kowalczewskiego 2/9,
gdyz w poprzednich latach wykonywal u nas podobne czynnosci oraz dysponowat czasem na
wykonanie prac we wskazanym terminie. Materialy do prac zwigzanych z tq umowa a takze
pozostale dotyczgce wykonywanych robot w tym mieszkaniu Teatr zakupil we wlasnym
zakresie kierujqc si¢ gospodarno$ciq i konkretnymi potrzebami lokatora. Niewykorzystane w
trakcie robot w mieszkaniu materialy sq zwracane do sklepéw Iub przekazywane do siedziby
Teatru celem dalszego wykorzystania w biezqcej dziatalnosci ( np. farba, gipsy, itp. do

pracowni plastycznej). Przy realizacji tej umowy wykonawca Pan dmiiiemminy 1ic
)mrzymai do jej wykonania narzedzi z Teatru, korzystal z wilasnych narzedzi. Nie zlecano
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Wykonawey dodatkowych prac nieujetvch umowie o dzielo nr 44/KAD/2017 z dnia
9.10.2017r.
Uwagi do zlozonego wyjas$nienia:

W spisanej umowie o dzieto nr 44/KAD/2017 z dnia 9 pazdziernika 2017 r brak zapisu tresci

jakg dodano w wyjasnieniu tj. ,,wraz z wykonaniem robot polegajgcych na przemieszczeniu

rur wodnvch na boczng $ciane, co bylo przestrzennie bardziej funkcjonalne celem

zamontowania zlewu, kuchenki i szafek kuchennych pod potrzeby nowego lokatora.”.

Brak dowodu stwierdzajacego, ze ,,Wykonawca zgodnie z nowg aranzacjg potozyt glazure i
terakotg na podiodze w kuchni.

W wyjasnieniu zapisano:

. Wynagrodzenie zostato wyplacone w dniu 23.10.2017R po odbiorze dziatu administracyjno-
technicznego, zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzeniu do wyplaty przez dyrekcje Teatru”. Nie przedtozono kontrolujacemu (dowodu)
dokumentu stwierdzajacego dokonanie odbioru wykonanych prac. Brak rachunku od
wykonawcy na zaplate za wykonane prace (polozenie podlogi. Jest tylko wydruk listy ptac
potwierdzajacy dokonanie naliczenia i zapis zaptacono przelewem dnia 23.10.2017.

W wyjasnieniu napisano, ze .Nie zlecano Wykonawcy dodatkowych prac nieujetych umowie

o dzielo nr 44/KAD/2017 z dnia 9.10.2017r.” co nie jest zgodne z przedmiotem cytowanej

umowy, gdzie przedmiotem jest tylko_,, zaprojektowanie i wykonanie aranzacji kuchni’.

W tym samym wyjasnieniu wpisano, ze ,,9 pazdziernika 2017 podpisano umowe o dziefo nr
44/KAD/2017r. z Panem A== |01y wykonal projekt i aranzacje kuchni
wraz z wykonaniem robot polegajgcych na przemieszczeniu rur wodnych na boczng sciang, co
bylo przestrzennie bardziej funkcjonalne celem zamontowania zlewu, kuchenki i szafek
kuchennych pod potrzeby nowego lokatora. Wykonawca zgodnie z nowq aranzacjg potozyt
glazure i terakotg na podlodze w kuchni.”. Jak zapisano dodatkowe roboty zostaly zlecone
tylko brak umowy na ich wykonanie.

Z umowy wynika, ze strony nie umowily si¢ , co do uzycia odpowiednich materiatow, i nie

umowily sie kto je dostarcza.
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Wyja$nienie

Pan GENEEENN poza obowigzkami pomocnika stolarza i pomocnika montazysty
dekoracji wynikajgcymi z umowy zlecenia nr 9/KAD/2017 na kwotg 2.500,00 zlotych brutto
wykonywal w innym czasie malowanie mieszkania stuzbowego Teatru w Kielcach przy ulicy
Pilsudskiego 40/80 na ktore to czynnosci zostal sporzqdzony Aneks nr 1 do zawartej umowy
zlecenia z dnia 31 marca 2017 roku opiewajgcy na kwote 500 zlotych brutto. Czasokres
trwania umow pokrywal si¢ czesciowo w dniach od 1 - 30.06.2017 r., prace remontowe
wykonywane byly w innych godzinach nie pokrywajgcych z zakresem z umowy nr
9/KAD/2017.

Wyptaty wynagrodzenia dotyczgce miesigca czerwca zostaly wyplacone lgcznie w wysokosci
3.160,00 zlotych brutto na liscie plac wynagrodzen bezosobowych nr 49 w tym:

1) pan R  czerwcu 2017 statystowal réwniez w spektaklach, za 1 wystawiony
spektakl otrzymywat 40 ztotych:

- 1 spektakl pod tytutem ,, Zaucha”

- 1 spektakl pod tytutem ,, Kropka kreska kropka kreska”

- 2 spektakle pod tytulem , Kiel”

Lgcznie za statystowanie otrzymal wynagrodzenie w wysokosci 160,00 ztotych brutto.

2) z tytulu umowy zlecenia nr 9/KAD/2017 otrzymat 2.500,00 zlotych brutto

3) z tytulu aneksu nr 1 dotyczqgcego prac remontowych otrzymat 500,00 zlotych brutto.
Remont mieszkania wykonywany przez pana (G h)! kontynuowany po dniu
30.06.2017 roku w ramach kolejnej umowy na okres od 1 — 7 lipca 2017r. na kwote 700,00
zlotych brutto.

406 Swiadczenia na rzecz pracownikow/ ZFSS,BHP, Szkolenia itd.

Wydatki na koncie wedtug stanu na dzien 31.12.2017 rok wykazane w zestawieniu obrotow i
sald wyniosty 115244,29 zI w tym na BHP, szkolenia i badania lekarskie 24 651,96 zi.
poddano sprawdzeniu Fakture VAT Nr FSI 0670/3/2017 z dnia 2017-12-29 wystawiong przez
Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej ,,PATRON” Sp. z o.0. Kielce ul. Kopernika 3 za
przeprowadzenie badan okresowych dla dwoch pracownikow. Na kwotg brutto 250,00 zi.
Dokonano platnosci przelewem z zapisem daty przelewu 2018-01-19. Miejsce badan wybrane
na podstawie zawartej umowy w dniu 10.01.2017 pomiedzy Teatrem im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach a Niepublicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej ,PATRON” Sp. z

0.0. Kielce ul. Kopernika 3 w zakresie mn. opieki zdrowotnej w odniesieniu do pracownikow
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wykonujgc badania okresowe. Fakt ten zapisano w opisie merytoryczny na pierwszej stronie

faktury. Swiadczenia na rzecz pracownikow ZFSS opisano w punkcie 6 protokotu.

409 podroéze stuzbowe, koszty reklamy, koszty reprezentacji.

Polecenie wyjazdu sluzbowego 57/2017 z dnia 18.07.2017 wystawione dla ERG—=_gp
G dyrcktora Teatru na wyjazd do Warszawy na czas od 25.07.do 26.07.2017
w celu: spotkanie w MKiDN z dyrektorem Cumusiuuumsum®. Srodek lokomocji PKP.
Zlecajacy wyjazd dmminmiimmmmimmm® Dyrcktor Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury
Sportu i Turystyki. Przedstawiony rachunek kosztoéw podrozy przedstawia sie nastepujgco:
Wyjazd nastapit z Kielc dnia 25.07. o godz. 10.00 do Warszawy. Przyjazd nastapil w dniu
25.07. o godz. 13.00 gdzie zapis dotyczacy srodkéw lokomocji brzmi ,, we wilasnym
zakresie”. Wyjazd z Warszawy nastgpuje dnia 25.07. o godz.16.22 a przyjazd do Kielc dnia
25.07. o godz. 19.31 srodkiem lokomocji PKP. Kwota kosztu przejazdu wynosi 63.00 zl.
Nie wypelniona rubryka do wyplaty- nie wpisana kwota. Nie wypelniona rubryka kwituje
odbior. Do delegacji dofaczony jest bilet PKP Intercity S.A na kwote 63.00 zt. Wydruk
paragonu PKP Intercity platnosci Kartg platniczg — nie wykazany posiadacz karty platnicze;j.
Dolaczony jest dowod kasowy KW: zlecenie wyptaty nr KW 00843/2017 z dnia 03.sierpnia
2017 r gdzie mylnie wpisano ze odbierajacym jest PKP Intercity Spotka Akcyjna a powinien
by¢ Pan imisisssisish ktory pokwitowal odbior powyzszej kwoty w gotdowce.
Odnotowanie w Raporcie kasowym nr 021 — Kasa Gtéwna Teatru pozycja 5.

1. Dotyczy wypelniania dowodow zastepczych KW — dowéd wyplaty.

Prosz¢ o wyjasnienie dlaczego w wystawionym dowodzie zastgpczym o symbolu KW- , kasa
wyplaci” nr 00843/2017 z dnia 03 sierpnia 2017 roku w rubryce ,, Odbierajgcy” wpisano
» PKP Intercity Spétka Akcyjna”, a w zapisie ,, Kwote otrzymatem. Kwituje odbior powyzszej
kwoty w gotéwce” widnieje podpis nieczytelny opatrzony pieczatka Dyrektor Teatru dulisismd
)

Kontrolujacemu ztozono wyjasnienie na powyzsze zapytanie nastepujacej tresci:

wAd.1 dotyczy wypetniania dowodow zastgpczych KW- dowdd wyplaty

Dowdd kasowy KW nr 00843/2017 dokumentuje pobranie gotowki z kasy glownej Teatru
stanowigcy zwrot kosztu bilety w wysokosci 63,00 zI. wystawionego przez firmg PKP Intercity
Spotka Akcyjna, ktory zakupil z wlasnych srodkow i oplacil Dyrektor Teatru it
G :ic udzielano zaliczki na delegacje) w zwigzku z realizacjg delegacji stuzbowej nr
56/2017 do Warszawy, ktorej celem bylo spotkanie z rezyserami.

e |
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Wystawcq biletu, czyli kontrahentem sprzedajgcym byla firma PKP Intercity Spotka Akcyjna,

ktérej Teatr za posrednictwem osoby delegowane; === ——,. cokonal
zaplaty naleznosci (w tym przypadku osoba zakupujgca bilet uzyskata zwrot wydatkowanej z
wiasnych srodkéw naleznosci za bilet). Koszty odbytej delegacji stuzbowej zgloszone przez
delegowanego zostaly uznane pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowego oraz
zatwierdzone do wyplaty, w tym przez zlecajqcego wyjazd Departament Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego.
W Teatrze przyjeto model najbardziej optymalny z punku widzenia podzialu obowigzkow
i efektywnosci pracy w ksiggowosci, dlatego koszty delegacji pracownikéw rozliczne sq w
kasie w rozbiciu na pojedyncze rachunki przedstawione do rozliczenia przez delegowanego.
Gdyby przyjeto w kasie zasade - zbiorczej wyplaty za rozliczane rachunki do rgk
delegowanego, nie zmienia to faktu, ze przy rozksiggowaniu rachunkéw na poszczegolnych
kontrahentow dojdzie do przeksiggowania dokonanej wyplaty z kasy otfrzymanej przez
delegowanego na naleine zaplaty dla kontrahentow widniejgcych w poszczegdlnych
rachunkach dotyczqcych przedmiotowej delegacyi.”.

Stwierdza si¢, ze wyjazd stuzbowy zgodnie z zapisem w poleceniu wyjazdu stuzbowego Nr
57/2017 z dnia 18.07.2017 w rubryce ,, w celu” ma wpis ,,spotkanie w MKiDN z dyrektorem
cishinsbinmasininge’. Faktycznym odbiorca gotowki w kasie Teatru byt Dyrektor Teatru WD
G, , rubryce ,odbierajgcy” winno by¢ wpisane nazwisko i imig¢
odbierajgcego gotowke. Zapytanie dotyczylo tylko tej kwestii. Brak zapisu w zasadach
(polityce) rachunkowosci pelnego zapisu dotyczacego wypelniania dowodu kasowego KW —

dowdd wyplaty.

Polecenie wyjazdu sluzbowego 60/2017 z dnia 19.07.2017 wystawione dla GVIRGCNG=:
QN - koordynatora ds. inwestycji na wyjazd do Warszawy w dniu 20.07.2017 w celu
odbycia spotkania z projektantami nowej siedziby Teatru, $rodkiem lokomocji — samochod
stuzbowy TK 85936 z dnia 19.07.2017. Zlecenie wyjazdu dokonala Z-ca Dyrektora i
@E®. Rubryka ,,Kwituje odbiér” nie wypelniona. Brak w niej zapisu jak zostala dokonana
wyplata kwoty 27,00 zt. Do polecenia stuzbowego dotaczone sa KW zlecenie wyplaty nr
00836/2017 z dnia 24 lipca 2017 r wystawione dla i na kwote 15 zt dieta,
oraz KW nr 00835/2017 z dnia 24 lipca 2017r., dla Miasta St. Warszawa Zarzad Drog
Miejskich na kwote 12,00 zt. Kwote otrzymatl podpis nieczytelny. Zalgcznikiem do polecenia
wyjazdu stuzbowego jest Bilet parkingowy Zarzadu Drog Miejskich w Warszawie. Wyjazd
odnotowany w poleceniu wyjazdu shuzbowego wpisano o godzinie 15.30, a bilet parkingowy

kazuje godzing 15.46.

\ |

I /A |


agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


Dokumentacja dowodowa od strony 53 do strony 210.

3. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.
Konta zespolu 2 dotyczace kosztéw rodzajowych i ich rozliczenia wystepujace w
dokumentacji prowadzonej w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach wg. stanu na

dzien 31.12.2017 roku.

L.p. | Wyszczegélnienie Wyszczegolnienie Uwagi.
kont syntetycznych kont syntetycznych
zawartych w zawartych we Wzorcowym
zalaczniku nr 1 do planie kont komentarz do
zasad polityki znowelizowanej ustawy do
rachunkowosci rachunkowosci praca
obowiazujacy od zbiorowa pod redakcja prof.
1.01.2017 r. dr hab. Gertrudy K.

Swiderskiej z 2001 roku.

1 201 Rozrachunki z | 201

odbiorcami. ,,Rozrachunki z odbiorcami
krajowymi”
2 202,.,Rozrachunki z | 202
dostawcami ,.Rozrachunki z dostawcami
krajowymi”
. 206 Odpisy 206

aktualizujgce naleznosci | ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci od odbiorcow

krajowych.
4 Nie wystepuje. 220 Nie wystepuje.
. Rozrachunki publiczno-
prawne
5 221 VAT naliczony i |221
jego rozliczenie.” » VAT naliczony i jego
rozliczenie.”
6 222, VAT nalezny i jego | 222 ,,VAT nalezny i jego
rozliczenie.” rozliczenie.”

i 223 VAT zawieszony” | 223
.. VAT zawieszony”

8 224 Nie wystepuje. 224
,.Rozrachunki z ,Rozrachunki z
Urzgdem Miasta Urzedem Miasta Kielce
Kielce™. z tytulu podatkow i
optat”. Nie ujete w
ksigzce.
9 225 Nie wystepuje.

»Podatek dochodowy od
0s6b fizycznych”.

10 | 226 Nie wystepuje.

I~ P,



,Podatek dochodowy od
0s0b prawnych.”
11 1227 Nie wystepuje.
Rozrachunki z zakladem
ubezpieczen
spotecznych™.
12 | 228 Nie wystepuje.
»Rozrachunki z tytulu
ubezpieczen
majatkowych i
osobowych”.
13 | 229 Nie wystepuje.
Pozostale  rozrachunki
publiczno-prawne”.
14 | 231,.Rozrachunki z | 231
tytulu wynagrodzen.” ,,Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen.”
15 | 232 232
,.Rozrachunki z | ,,Rozrachunki z pracownikami
pracownikami z tytulu | z tytulu udzielonych pozyczek.
udzielonych pozyczek z
ZFSS.
16 |234 Rozrachunki z |234
pracownikami” ,,Pozostale rozrachunki z
pracownikami”
17 | 240 Nie wystepuje.
,Rozliczenie  funduszu
plac”.
18 | Nie wystepuje. 241
,.Rozrachunki z
wlascicielami”
19 | 242 .Rozliczenie | 242
niedoboréw, szkod 1| ,,Rozliczenie niedoboréw,
nadwyzek” szkod 1 nadwyzek”
20 | 243 Nie wystepuje.
Rozrachunki z ZFSS.
21 249 Inne rozrachunki i | 249
rozliczenia” ,.Inne rozrachunki i
rozliczenia”
22 | 261,.Dhugoterminowe 261
pozyczki” ..Dhugoterminowe pozyczki”
23 262, Krétkoterminowe 262
pozyczki” ., Krotkoterminowe pozyczki™
24 | Nie wystgpuje. 270
,,Zobowigzania z tytulu emisji

w\& Ao~




dtuznych papierow
wartosciowych

25 | Nie wystepuje. 271

~Zobowigzania wekslowe”
26 | Nie wystepuje. 290

..Zobowigzania warunkowe”

Uwagi dotyczgce zakladowego planu kont.

W oparciu o przedstawione kontrolujagcemu zestawienie obrotow i sald ksiegi gtéwnej za
styczen - grudzien 2017 rok ustalono, ze ewidencja rozrachunkéw prowadzona jest na
kontach zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia”. Wyst¢puje brak zbiezno$ci pomiedzy
wyszczegllnieniem kont syntetycznych zawartymi w zataczniku nr 1 do zasad polityki
rachunkowosci ,,jednostki” obowiazujacym 0d1.01.2017 r. a kontami wykazanymi we
»Wzorcowym planie kont komentarz do znowelizowane]j ustawy do rachunkowos$ci praca

| zbiorowa” pod redakcjg prof. dr hab. Gertrudy K. Swiderskiej z 2001 roku.

A M-
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Ostateczny obraz dotyczacy zobowiazan przedstawia si¢ nastepujgco: Stan zobowigzan na
dzien 31.12.2017 wynosit 441.936,46 z tego po terminie platnosci kwota 102.969,19 zi. Nie
uregulowano zobowigzan z przyczyn niezaleznych od Teatru — brak $rodkéw na rachunku
bankowym. Zobowiazania dla wierzycieli na dzien 31.12.2017 r. uregulowano do dnia 15
lutego 2018 r.

Dokumentacja dowodowa od strony 211 do strony 221.
4. SprawozdawczoS¢.
Informacja dotyczaca skladanych sprawozdan budzetowych przez Teatr

im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z operacji finansowych roku obrotowego 2017.

Lp. | Temat Wyszczegdlnienie (opis). Uwagi.

1. Rodzaj i nazwa Rb-N o stanie naleznosci instytucji | Rb-N i1 Rb-Z sg
sprawozdan kultury sprawozdaniami
budzetowych Rb-Z o stanie zobowiazan wg kwartalnymi
sporzadzanych w tytuléw dhuznych oraz poreczen i Rb-UN, Rb-UZ i
jednostce. Rb-UN roczne sprawozdanie Rb-Z-PPP sg

uzupelniajgce o stanie naleznosci sprawozdaniami
instytucji rocznymi
Rb-UZ roczne sprawozdanie
uzupelniajgce o stanie zobowigzan
instytucji

Rb-Z-PPP o stanie zobowigzan
wynikajacych z umow partnerstwa
publiczno-prawnego

RBWS-

2 Podstawa prawna : Ustawa o finansach publicznych
z29.08.2009 1. (t.j. Dz.U. 2017
poz. 2077 z p6z. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finansow
w sprawie sprawozdan jednostek

sektora finansow publicznych w

zakresie operacji finansowych z




15.10.2014 1. (tj. Dz.U.2014.1773)

Odbiorca sprawozdan

budzetowych
sporzadzonych w

jednostce.

Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach 25-
516 Kielce Al. IX Wiekéw Kielc

Terminowos¢ skladania sprawozdan budzetowych

L.p. | Temat: Obligatoryjny Termin Uwagi dotyczace
termin zlozenia | zloZonego zgodnosci z
sprawozdania. | sprawozdania | ewidencja ksiggowa

potwierdzony | za dany okres
przez odbiorce. | obrachunkowy.
4, Sprawozdania
ztozone w I kw.
2017 r. tym:
Rb- N 14.04.2017 14.04.2017
plus korekta z
27.04.2017 zgodne
Rb-Z 14.04.2017 14.04.2017
plus korekta
27.04.2017 zgodne
Rb-Z-PPP | e e
3. Sprawozdania
zlozone w II kw.
2017 r. tym:
Rb-N 13.07.2017 13.07.2017 zgodne
Rb-Z 13.07.2017 13.07.2017 zgodne
Rb-Z-PPP | | e
6 Sprawozdania
zlozone w 111 kw.
2017 r. tym:
Rb- N 13.10.2017 13.10.2017 zgodne
Rb- Z 13.10.2017 13.10.2017 zgodne
\
w ) 2



Rb — Z-PPP

Sprawozdania

ztozone w IV kw.

2017 r. tym:

Rb- N 06.02.2017 06.02.2017 zgodne
Rb-Z 06.02.2017 06.02.2017 zgodne
Rb-Z-PPP | e e

Sprawozdania

roczne zlozone za

2017r.

tym:

Rb- UN 06.02.2017 06.02.2017 zgodne
Rb-UZ 06.02.2017 06.02.2017 zgodne
Rb — Z-PPP 06.02.2017 06.02.2017 Zerowe
Rb-WSa 31.03.2017 31.03.2017 nie sklada

Poddano sprawdzeniu nastgpujace sprawozdania budzetowe:
Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

Jednostka sporzgdzita we wszystkich kwartatach 2017 roku wWW.

sprawozdania ~w  wymaganych  terminach 1 przekazala je do  Zarzadu

Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia tych sprawozdan przez adresata

poswiadczyl Departament  Budzetu 1  Finansow  kazdorazowo  odciskajgc

na kopii sprawozdania pieczatk¢ o tresci ,Departament Budzetu 1 Finansow

wplyneto dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniést uwag do sporzadzonych
sprawozdan.

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuldow diluznych
oraz poreczen i gwarancji. Jednostka sporzadzila we wszystkich

kwartatach 2017  roku  ww.  sprawozdania ~w  wymaganych  terminach

i przekazala je do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia

tych sprawozdan przez adresata poswiadczyl Departament Budzetu
i  Finanséw  kazdorazowo  odciskajac na  kopii  sprawozdania  pieczgtke

o tresci ,,Departament Budzetu i Finansow wplyneto dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania.
dresat nie wniost uwag do sporzadzonych sprawozdan.
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Dokumentacja kontrolna od strony245 do strony 277.

5. Zamoéwienia publiczne
Zasady udzielania zaméwien publicznych ustalone zostaly w Instrukcji prac komisji
przetargowej oraz zasad udzielania zamowien publicznych z dnia 1.09.2014 roku
wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora nr 6/2014 z podzniejszymi zmianami. Aktualnie
obowigzujgce progi zostaly ustalone w Aneksie nr 2 do Instrukcji z dnia 13.12.2016 roku.
Zamoéwienia publiczne powyzej 30.000 Euro
Zgodnie z instrukcjg przy ich udzielaniu stosuje si¢ ustawe prawo zamdéwien publicznych oraz
zasady okreslone w instrukcji.
W 2017 roku. przeprowadzono 2 zamowienia publiczne powyzej 30.000 euro
1. Zakup wyposazenia na potrzeby dzialalnosci kulturalnej w trybie przetargu
nieograniczonego o szacunkowej wartosci netto 125.420 zl. Ogloszenie 0 zaméwieniu
1/2017 zamieszczono w BZP w dniu 26.09.2017r.
Kwota wydatkoéw poniesiona w ramach projektu wyniosta brutto 145.725,48 zi. z czego:
a) oswietlenie 67.330,20.
b) komputery i oprogramowanie 28/.704,51

c) naglosnienie i multimedia 49.690,77

Zakup zostal sfinansowany z programéw Ministra oraz srodkéw wlasnych Teatru.

2. Wykonanie  Dokumentacji  projektowo-kosztorysowej dla  przedsigwzigcia
.. Przebudowa, rozbudowa i nadbudowa zabytkowego obiektu Teatru im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach” ogloszonego w trybie z wolnej reki zgodnie z regulaminem
konkursu ogloszonym w dniu 8.02.2017r.Zawiadomienie 0 wszczeciu postepowania w
tym trybie zostalo przestane prezesowi UZP w dniu 14.08.2017r. Wyloniony zwyci¢zca
konkursu zostal zaproszony do negocjacji. Ceng wykonania zamoéwienia wynegocjowano
na kwote 1.463.414,63 zt netto . Okres realizacji 2017-2018. Srodki na realizacj¢ zdania
pochodza z dotacji celowej z budzetu wojewddztwa Swietokrzyskiego. W 2017 roku
zadanie rozliczono czg¢éciowo.

Zadanie 1 i 2 objete bylo kontrolg Najwyzszej Izby Kontroli nr LKI1.410.002.02.2018 pod

nazwg ,, Dzialalno$é samorzadowych instytucji kultury” przeprowadzonej w Teatrze w dniach

od 19 lutego do dnia 21 maja 2018r.

Hn}ﬂ M—
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Zamoéwienia publiczne powyzej 15.000 Euro a ponizej 30.000 Euro

W 2017 roku przeprowadzono w Teatrze 1 zaméwienie powyzej 15.000 Euro w drodze
przetargu uproszczonego w trybie zapytania o ceng¢ na ,,.Druk materialow promocyjnych na
potrzeby Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach ,, w okresie 18 sierpnia 2017 do 17
sierpnia 2019 roku”. 28 czerwca 2017r Dyrektor Teatru zarzadzeniem nr 6/2017 powotat
komisje¢ w sprawie przeprowadzenia postepowania.

Koszt zamowienia okreslono na podstawie wykonania druku za okres 2 poprzednich lat, ktory
wynidst 90.454,41 zt netto. Oszacowano przewidywany koszt druku na kolejne 2 lata , ktore
objete sg zamowienie na kwote netto 100.000 zt. 14 lipca 2017 roku wystano zaproszenia do
zlozenia ofert do 3 wykonawcow. Wplyngly 3 oferty. W wyniku rozstrzygniecia
postgpowania wybrano oferte firmy Oficyna Poligraficzna Apla Kielce ul. Sandomierska 89.

W dniu 16.08.2017 roku na okolicznos¢ przeprowadzonego postepowania sporzgdzono
protokot z posiedzenia komisji w sprawie wyboru oferty. Powyzszy protokoét zostat podpisany
przez cztonkéw komisji 1 zatwierdzony przez Dyrektora.

W dniu 22 sierpnia 2017 zawarto umowe wykonawcza na czas okreslony - okres 18 sierpnia
2017 do 17 sierpnia 2019 roku.

Zamoéwienia publiczne ponizej 15.000 Euro

Zakup oleju opalowego na potrzeby grzewcze Teatru

Komisja z dzialu administracji w dniu 23.02.2017 dokonala rozeznania rynku — wysylajac
e-mail z zapytaniem o ceng za 1 litr oleju opalowego przy dostawie 4.000 litrow z terminem

dostawy w dniu 24.02.2017 roku do 6 dystrybutoréw oleju opatowego:

1. Firma Handlowo —,,Rolmet™ S.J. 28-500 Kazimierza Wielka, ul. Kolejowa 130 (tel.
041 3023941)

2. ,,Aron” Sp. z 0.0. 25-852 Kielce, ul. Chorzowska 22 ( tel. 041 3468310)
Stacje paliw ,,Angielscy” SP.J. Sladkéw Maty, 26-020 Chmielnik ( tel. 041 3544376)

4. PHU Ekotrans, @esssssitasmsss 0ddzial Kielce, ul. Zagnanska 27, 25-953 Kielce,
tel.413631597

5. ..Petro Alfa” 25-650 Kielce, Skrajna 76a Tel.: 413463325

6. ,Petrobos” Sp zoo, 25-528 Kielce, ul. Zagnanska 27 tel. 882760001

Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 23.02.2017 roku do godziny 14 00.
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W wyznaczonym terminie oferte przystaty 2 firmy:

1. ,,Aron” Sp. z 0.0. w cenie 2,90 z! brutto za litr

2. ,.Petrobos” Sp zoo w cenie 2,83 zl brutto za litr

Dokonano wyboru oferenta, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofert¢ — firme¢ Petrobos Sp. z
0.0.za cen¢ brutto 2,83 zl. za 1 litr.

W dniu 24.02.2017 roku na okolicznosé przeprowadzonego postgpowania sporzadzono
protokét z posiedzenia komisji w sprawie wyboru oferty na jednorazowy zakup oleju
opatowego do kotlowni. Powyzszy protokol zostal podpisany przez czlonkéw komisji i

zatwierdzony przez Zastgpce Dyrektora.

Dostawa oleju opatowego nastgpita w dniu 24.02.2017 roku i zostala wystawiona FV nr FS
389/P/2017 z dnia 24.02.2017 roku. Zaptacono przelewem dnia 27.02.2017 roku.
Dokumentacja kontrolna od strony278 do strony 334.

6. Prawidlowos¢ gromadzenia i wydatkowania sSrodkéw z zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Koszty — plan i wykonanie w 2017 r.

Lp. Symbol i nazwa konta Plan kosztéw na Plan kosztéw Wykonanie planu Uwagi
dzien 30.03.2017 na dzien kosztéw na dzien
r 30.11.2017r 31.12.2017r.

1. 851 92.500 90.700 90.758,20

Zaktadowy fundusz

swiadczen

socjalnych
Sporzadzita: G

Lista kontrolna.
Przedmiot badania: Regulamin ZFSS w Teatrze im. Stefana Zeromskiego
w Kielcach
Sporzadzil tabelg :
Wypehit/a:
L.p. | Obiekt kontroli/ Tak Nie ND Uwagi.
1 Czy jednostka posiada zatwierdzony X
do stosowania regulamin

.
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gospodarowania $rodkami ZFSS?

Czy tres¢ regulaminu gospodarowania
srodkami ZFSS uzgodniono z

zakladowa organizacjg zwigzkowa?

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami ZFSS wskazano zrodia

tworzenia corocznego odpisu?

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami ZFSS wskazano, ze
zroédtami finansowania funduszu

moga by¢:

a) darowizny oraz zapisy 0sob

fizycznych i 0s6b prawnych?

b) odsetki 1 oprocentowania pozyczek

udzielonych na cele mieszkaniowe?

¢) odsetki od $rodkow funduszu?

d) dochody ze sprzedazy, dzierzawy i
likwidacji $rodkoéw trwatych

shuzacych dziatalnosci socjalnej?

e) wierzytelnosci ZFSS?

f) inne srodki wynikajace z innych

przepisow?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania srodkami ZFSS, ze
niewykorzystane w danym roku
kalendarzowym s$rodki funduszu

przechodza na nastepny rok?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS, ze
$rodki funduszu sg gromadzone na

odrebnym rachunku bankowym?

Czy zapisano w regulaminie

gospodarowania $rodkami ZFSS, ze

M




$rodki funduszu na poszczegbdlne
formy pomocy socjalnej przyznawane

sa w formie pieni¢znej?

Czy wskazano w regulaminie
gospodarowania srodkami ZFSS

przeznaczenie §rodkéw funduszu:

a) pomoc rzeczowa przyznang
osobom znajdujacym si¢ w

szczegoblnie trudnej sytuacji zyciowej?

b) zapomogi pieni¢zne bezzwrotne?

¢) dofinansowanie krajowych
wczasOw pracowniczych,
leczniczych, profilaktyczno-
leczniczych zakupionych przez osoby

uprawnione?

d) dofinansowanie krajowego
zorganizowanego wypoczynku dzieci
i mlodziezy w formie wczasow
,kolonii, zimowisk, obozoéw, kolonii

zdrowotnych?

e) dofinansowanie wypoczynku
urlopowego organizowanego we

wiasnym zakresie?

f) dofinansowanie wypoczynku

sobotnio niedzielnego?

g) finansowanie dziatalnosci
kulturalno- oswiatowej- w postaci
zakupu biletow na imprezy
artystyczne, kulturalne, rozrywkowe i
sportowe oraz sprz¢tu sportowego do

wspolnego uzytku?

h) pozyczki zwrotne na cele

mieszkaniowe?




Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych wskazano
osoby uprawnione do korzystania z

funduszu?

10.

Czy osobami uprawnionymi do

korzystania z funduszu sg:

a) pracownicy zatrudnieni na

podstawie umowy o prace?

b) pracownicy przebywajacy na
urlopach wypoczynkowych?

¢) emeryci i rencisci, ktorzy
rozwiazali z jednostka umowe o prace
w zwigzku z przejéciem na emeryture

lub rente?

d) cztonkowie rodzin oséb

wymienionych w punktach a — ¢?

11.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych w zakresie
pomocy przyznanej na cele
mieszkaniowe wskazano, ze
uprawnionymi sg pracownicy

posiadajacy okreslony staz pracy?

12,

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych zapisano
zasady przyznawania pomocy z

funduszu?

13,

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono,

ze przyznawanie 1 wysokos¢ pomocy

N
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uzalezniona jest od sytuacji:

a) zyciowej

b) rodzinne;j

c¢) materialnej

d) mieszkaniowej (w przypadku

pomocy mieszkaniowej)?

T I

14.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono,
ze przyznanie $wiadczenia z funduszu

jest:

a) udzielane na wniosek osoby

uprawnionej?

b) jest swiadczeniem uznaniowym?

b’

12

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono,
ze podstawa przyznania $wiadczenia
jest dochdd przypadajacy na
uprawnionego czlonka rodziny

pracownika?

16

Czy dochéd przypadajacy na osobg w
rodzinie jest w os§wiadczeniu

pracownika?

17

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono,
cykliczno$¢ przyznawania pomocy z

funduszu?

18

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono

przeslanki udzielenia pozyczek




zwrotnych na cele mieszkaniowe?

19

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych zapisano przy
warunkach przyznawania pomocy na
cele mieszkaniowe — ze warunkiem
przyznania pomocy na cele
mieszkaniowe jest posiadanie
wlasnego mieszkania lub domu bez
wzgledu na tytut prawny do

zajmowanego lokalu?

20

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono
cyklicznosé przyznawania pozyczki

na cele mieszkaniowe?

21,

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono
konieczno$¢ splaty poprzednie;j

pozyczki?

22

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono
koniecznos$¢ poreczenia przez dwoch

pracownikow?

23

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono

czy pozyczka jest:

a) oprocentowana

e




b) nieoprocentowana?

24.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych okreslono, ze
splata pozyczki nastepuje w ratach

miesigcznych?

25

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych przewidziano,
ze w przypadku trudnej sytuacji
zyciowej pozyczka moze by¢

czesciowo umorzona?

26

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych okreslono, ze
szczegbtowe warunki przyznania i
splaty pozyczki na cele mieszkaniowe
zostang okreslone w umowie
pomiedzy pracodawca a

pozyczkobiorcg?

27

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych zapisano, ze
srodkami funduszu administruje

pracodawca?

28.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych okreslono, ze
przyznanie osobom uprawnionym
$wiadczen z funduszu nalezy do
decyzji pracodawcy uzgodnionej z

reprezentantem pracownikoéw?




29 | Czy w regulaminie gospodarowania X
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych zapisano
koniecznos¢ podania uzasadnienia

decyzji odmowne;j?

30 | Czy w regulaminie gospodarowania X
srodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych znajduje sie
informacja o dacie uzgodnienia
regulaminu z reprezentantem

interesow pracownikow?

31 | Czy w regulaminie gospodarowania X
srodkami zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych znajdujg sie:

a) podpisy przedstawiciela X

pracownikow

b) podpis pracodawcy?

Objasnienia uzytych znakow i skrotow: udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu w

odpowiedniej kolumnie ( ,,TAK”, ,NIE” lub ,,ND - nie dotyczy”) znaku ,,.X”

Lista kontrolna
Nazwa zadania kontrolowanego: kontrola problemowa
Przedmiot: Wysoko$¢ oraz zasady naliczania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych na 2017rok w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach.

L.p | Obiekt kontroli. Tak | Nie | ND | Uwagi.

| Czy w jednostce jest opracowana i przyjeta | X
do stosowania procedura sposobu naliczenia
Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w oparciu o obowiazujace w tym

zakresie przepisy?

2 Czy w jednostce jest zalozona ewidencja | X

pozwalajagca na okreslenie przecietnej




Co

planowanej liczby zatrudnionych
stanowiagcych podstawe naliczenia odpisu na

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych?

3 Czy w prawidlowy sposob ustalono | X
wysoko$¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych ?.

= Czy jednostka posiada wyodrebniony | X
rachunek bankowy dla Zakladowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych?

5 Czy jednostka prowadzi ewidencj¢ ksiggowa | X
ZFSS zgodnie z zasadami wynikajacymi z

ustawy o rachunkowosci.

6 Czy jednostka w opracowanej wewng¢trznie | X
polityce rachunkowosci dokonata opisu
ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych
dotyczacych Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych?

7 Czy po dokonaniu naliczen odpisu na | X
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
na dany rok kalendarzowy jednostka
dokonata  przekazania  Srodkéw  na

wyodrebniony rachunek bankowy?

8 Czy przekazanie odpisu na rachunek
bankowy Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych dokonano:

a/ 75% odpisu do dnia 31. maja tegoroku? | X

b/ catos¢ tych kwot do dnia 30 wrzesnia tego | X

roku?

9 Czy dokumenty s$wiadczace o naliczeniu | X
odpisu i przekazaniu go na rachunek

bankowy ZFSS zostaly sprawdzone przez

0soby uprawnione?

Objasnienia uzytych znakéw i skrétow: udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu

\
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w odpowiedniej kolumnie (,,TAK”, ,NIE” lub ,,ND — nie dotyczy™) znaku ,,.X”

Sporzadzil/a: i

Preliminarz przychodéw i rozchodéw zakladowego funduszu §wiadczen

socjalnych na 2017 roku w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach

SEGEN

Wypelnit/a:

L.p.

Obiekt kontroli

Tak

Nie

Nie Uwagi
dotyczy

Czy w jednostce przyjeto preliminarz
przychodéw i rozchodéow zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych na dany rok

kalendarzowy?

Czy preliminarz przychod6w i rozchodow
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
na 2017 rok uwzglednia bilans otwarcia
rachunku bankowego na dzien 1styczen 2017

rok?

Czy preliminarz przychodow i rozchodow
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych
na 2017 rok uwzglednia wysokos¢
przychodéw na 2017 rok?

Czy preliminarz przychod6w i rozchodéw
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych
na 2017 rok uwzglednia kierunki

przeznaczenia $srodkow funduszu na ten rok?

Czy dla potrzeb zdeponowania srodkéw

funduszu zalozono konto bankowe?

Czy preliminarz przychodow i rozchodéw
zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych
na 2017 rok zostal uzgodniony z organizacja

zwigzkowg?

Objasnienia uzytych skrotow : Udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu w
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odpowiedniej kolumnie (,,Tak”, ,,Nie”, lub ,,ND™- nie dotyczy) znaku x

Podstawowy odpis na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych w 2017 roku

w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach

Podstawa odpisu Wskaznik Kwota odpisu (w zl)
procentowy

Na 1 zatrudnionego pracownika - 70,24 etaty 37,5% 83.280,76

Na 1 zatrudnionego pracownika — pracujacego | 50% nie wystepuje

w szczegolnie ucigzliwych warunkach pracy

Na pracownika mtodocianego (I rok pracy) 5% nie wystepuje

Na pracownika mlodocianego (II rok pracy) 6% nie wystepuje

Na pracownika mlodocianego (III rok pracy) 7% nie wystepuje

Na kazdego zatrudnionego, w stosunku do 37,5% + nie naliczano

ktorego orzeczono znaczny lub umiarkowany 6,25%

stopien niepelnosprawnosci.

Na kazdego emeryta/renciste, nad ktérym 6,25% 7.311,57

pracodawca sprawuje opieke socjalng - 37 osob

Sporzadzil/a: GGG 90.592,33

Plan wydatkow i jego realizacja dla Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach w 2017 roku.

zajeciach sportowych, sportowo-
rekreacyjnych ( Pure, Benefit,

Lp. Rodzaj wydatkow w ukladzie Kwota planu Realizacja
szczegolowym. wydatkéw
L. 2. 3.
2. | Zapomogi pieni¢zne bezzwrotne 3.000,00 2.900,00
3. Dofinansowanie wypoczynku 26.200,00 26.208,00
»Wczasy pod grusza™” dla
pracownikow i ich dzieci + kolonie
i obozy
4, Dofinansowanie swiadczen 3.600,00 3.619,20
socjalnych z okazji Swigtego
Mikotaja dla uprawnionych dzieci
pracownikow
5. | Dofinansowanie udzialu w 8.200,00 8.231,00

erse-
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Centrum Kalisteniki)

6. Swiadczenia okolicznosciowe z 27.700,00 27.700,00
okazji Swiat Wielkanocnych

yu Swiadczenia okolicznosciowe z 22.000,00 22.100,00
okazji Swiat Bozego Narodzenia

8. Razem 90.700,00 90.758,20

Plan wplywéw i wydatkéw Zakladowego Funduszu Swiadczeni Socjalnych na 2017 rok

w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach

Lp. Rodzaj wydatkow Kwota
1 2. 3.
2 Stan funduszu na 1.01.2017 roku 28.906,30
3. | Naliczenia na ZFSS 90.592,33
4 Przychody z tytutu naliczonych odsetek od 580,00
pozyczek mieszkaniowych
5. Oprocentowanie rachunku bankowego 0,00
Ogolem naliczenia 91.172,33
7. Odptatno$é pracownikow 10.115,00
a) wzajeciach sportowych ponad udzielone
dofinansowanie — 9.765,00
b) kupon podarunkowy z okazji Swigtego Mikotaja ponad
udzielone dofinansowanie — 350,00
8. Wielko$é wplywow na ZFSS 101.287,33
9. | Koszty ZFSS 9(.758,20
10. Odptatnos¢ pracownikow 10.115,00
¢) wzajeciach sportowych ponad udzielone
dofinansowanie — 9.765,00
d) kupon podarunkowy z okazji S\Vi@tego Mikolaja ponad
udzielone dofinansowanie — 350,00
11. Wielkos$¢ wydatkow z ZFSS 100.873,20
Stan funduszu na 31.12.2017 rok 29.320,43
Sporzadzila uaetesetedy. Kiclce, dnia 7 czerwca 2018r

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- prawidtowosci naliczenia odpisu na ZFSS na 2017 rok,

- przestrzegania terminéw odprowadzenia w 2017 roku na rachunek bankowy ZFSS

réwnowartosci dokonanych odpiséw.
Stosownie do ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu swiadczen

socjalnych Zarzadzeniem Nr 1/2015 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z
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dnia 7 stycznia 2015 roku wprowadzono Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wraz z zatgeznikami od numeru 1 do 5, i aneksami.
Gtéwny ksiegowy Teatru przedlozyt kontrolujagcemu dokument przedstawiajacy sposob
naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych na 2017 rok. Prognozowane
zatrudnienie przyjeto w liczbie 70,24 etatow. Naliczenie odpisu na ZFSS na 2017 r. w
Teatrze przedstawialo si¢ nastgpujgco: Dla pracownikow Teatru kwota naliczenia wynosi
70,24 etaty x 1185,66 zt = 83 280,76 zi. Dla emerytow/ rencistow kwota naliczenia Wwynosi
37 0s6b x 197,61 zt. Ogdlem kwota naliczonego odpisu wynosi 90 592,33 zt. W $wietle art. 5
ust. 2 ustawy o ZFSS, wysokos¢ odpisu podstawowego wynosi na jednego zatrudnionego
37,5%  przecigtnego  miesigcznego  wynagrodzenia W gospodarce  narodowe]
w roku poprzednim lub w drugim poéiroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne
wynagrodzenie z tego okresu stanowito kwotg wyzsza. Wysokos¢ odpisu na ZFSS w2017 r.,
ustala sie na podstawie przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej
w drugim poétroczu 2012 r., ogloszonego przez Prezesa GUS (art. 5f ustawy o ZFSS dodany
na mocy ustawy z dnia 2 grudnia 2016 r., o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych realizacji
ustawy budzetowej na rok 2017; Dz. U. poz.1984). Wynagrodzenie wynosi 3.161,77 zt (Mon.
Pol. z 2013 r. poz. 107). Wptlata naliczonego odpisu na rachunek ZFSS wykazana jest na
potwierdzeniach transakcji banku ING Bank Slaski dla rachunku bankowego nr 83 1050
1416 1000 0005 0000 0138. Transakcje za okres od 10.01.2017 do 25.05.2017 wykazuje
wplyw sumy 68 000 zl. co stanowi co najmniej rownowartos¢ 75% réwnowartosci odpisow,
oraz w okresie od 29.06.2017 r. do 28.09.2017 roku (dwa potwierdzenia transakcji) na kwote
22.307,77 zt. Wplata w okresie do dnia 30 wrzesnia wyniosta 90 307,77 zl. Do wplaty
pelnego odpisu zabrakio 284,56 zl ktore przelano na konto ZFSS w dniu 30.11.2017 r., co
stanowi doptate na podstawie korekty. Fundusz naliczony na podstawie ustawy z dnia 4
marca 1994 r o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 2017 1. poz. 2191 =z
pozn. zm.) gdzie réwnowartos¢ dokonanych odpiséw na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym
se w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75 %
réwnowarto$ci odpisow.

Dokumentacja dowodowa od stron 222. Dostrony244.

Na tym protokét zakoficzono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokoét niniejszy
zawiera 55 stron i 334 stron zalacznikéw stanowiacych jego integralng czgs¢. Poinformowano

Pana Dyrektora o przyshugujacych mu uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych
f
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wyjasnien lub  zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi Jednostki. Fakt przeprowadzenia

kontroli o Dog?g%g tvgrksmzce kontroli pod poz. d/

Kontrolowany:

Kielce, 2006 20181. 25-507 ! ez i
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Pan

Michal Kotanski

Dyrektor

Teatru im. Stefana Zeromskiego

w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego z siedziba w Kielcach przeprowadzit
na podstawie art. 41 wust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewodztwa (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 ze zm.) oraz § 15 ust.1 pkt
7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
w okresie od dnia 22 maja do 15 czerwca 2018 roku  kontrole problemowa
w kierowanej przez Pana jednostce. Przedmiotem kontroli byta dziatalno$¢ jednostki za okres
od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 roku. W zwigzku z kontrolg, ktorej wyniki zostaty
przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu 29 czerwca 2018 roku stwierdzono

nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia do ktérych nalezy zaliczy¢:

1. W zakresie prawidlowosci wydatkowania srodkéw publicznych.
Punkt nr 1.1
Przyjety w jednostce zakladowy plan kont nazwany w zasadach (polityce) rachunkowosci

» Wzorcowy plan kont autorstwa prof. dr hab. Gertruda Swiderska  ( praca zbiorowa
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wydana przez ,DIFIN” Warszawa 2001 rok), nie zawiera wielu kont wykazanych
w ewidencji ksiggowe]j ,jednostki” (w zestawieniu obrotéw i sald). Brak m.in. konta
o symbolu ,,080” ,Inwestycje”. W jednostce prowadzi si¢ ewidencje na tym koncie
1 umieszczono je w Zataczniku Nr 1 do zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacej od
dnia 1.01.2017 r. Brak w zakladowym planie kont typowych zapiséw dotyczacych sposobu

prowadzenia ewidencji operacji gospodarczych strony ,,Wn” i strony ,,Ma” tego konta.

Whiosek do pkt nr 1.1

Zgodnie z art.10 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1047 z pézn. zm.) ,Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca
W jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace: sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej: zaktadowego
planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej.
Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktérej mowa w
ust. 1. Majgc na uwadze powyzsze nalezy opracowaé zgodnie z podang powyzej aktualna
normg prawng ( ustawg o rachunkowosci) zasady (polityke) rachunkowosci oraz dokonywac
ich biezacego aktualizowania. Ewidencja ksiggowa winna by¢ prowadzona zgodnie

z aktualnym zaktadowym planem kont.

Punkt nr 1.2

Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach wynajmuje od Miasta Kielce lokal mieszkaniowy
w Kielcach przy ul. Kowalczewskiego 2/9, (umowa najmu lokalu mieszkalnego z dnia
21.04.1997  okreslajaca warunki najmu ). W 2017 roku przeprowadzono jego remont.
Jednostka przedstawila wykaz pelnej dokumentacji ~ dotyczacej tego remontu.
Do nieprawidtowosci i uchybien przy wykonywaniu remontu zaliczy¢ nalezy:

W oparciu o przedstawiong dokumentacje w ukladzie tabelarycznym o nazwie ,,Wykaz
dokumentacji  dotyczacej remontu mieszkania stuzbowego . Teatru” polozonego
w Kielcach ul. Kowalczewskiego 2/9” stwierdza si¢ co nastepuje:

W punkcie 1 w tabeli - Ustalenie zakresu koniecznych prac remontowych oraz oszacowanie

catkowitego kosztu planowanego remontu mieszkania stuzbowego Teatru zapis umieszczony



w ., Notatce stuzbowej z dnia 20 wrzesnia 2017r.”. Zapis ten nie zawiera przedmiaru (zakresu
mierzalnego) robot remontowo budowlanych. Zapis zawiera tylko propozycje nastepujgcej
tresci ,,wykonania na koszt Teatru paneli podiogowych w trzech pokojach, glazury pomiedzy
szafkami kuchennymi oraz terakoty na podlodze w kuchni, zakup szafek kuchennych, zakup
kuchenki gazowej+ przeglgd instalacji gazowej, zakup zlewu +baterii, naprawa drzwi

wejsciowych. Przewidywany koszt remontu 10.000 z{”.

Whiosek do punktu nr 1.2

Zlecajac roboty budowlane o wartosci ponizej 30.000 euro, zamawiajagcy powinien uzyskac
kilka konkurencyjnych ofert sporzadzonych na przyklad w oparciu o przedmiar robét,
opracowany uprzednio przez zamawiajacego, tak aby doprowadzi¢ do wyboru wykonawcy
robot w oparciu o poréwnywalne dane. Warto zauwazy¢, ze w zakresie zamowien do 30.000
euro Zamawiajagcy moze oszacowa¢ warto$¢ zamowienia np. w oparciu 0 wyceng
wskaznikowa lub szacunkowe wyceny przestane przez potencjalnych wykonawcow
zamawianych robdt budowlanych. W przypadku zamdéwien publicznych na roboty budowlane
o warto$ci do 30.000 euro opis przedmiotu zamdwienia powinien zawiera¢ konieczne
projekty, szkice, plany, opisy techniczne, przedmiary robét, z ktérych jednoznacznie wynika
zakres zamawianych robot.

Punkt nr 1.3

Brak dokumentacji dotyczacej wykonania robot (umowy zlecenia na wykonanie podtogi
w kuchni z zakupionej terrakoty i glazury oraz rachunku badz faktury na zaplate za jej
polozenie.

Whiosek do punktu nr 1.3

Na dostawy ustugi 1 roboty budowlane nalezy zawiera¢ stosowne umowy ustalajace ich
zakres, termin wykonania i odbioru, forme i sposob ptatnosci, okres gwarancji i inne ustalenia
wynikajace z norm prawnych.

Punkt nr 1.4

Umowa o dzielo 44/KAD/2017 z 9.10.2017r, zawarta z A 7\' 2Ny
w umowie ,,Wykonawca”. Dzielo polegajace na zaprojektowaniu i wykonaniu aranzacji
kuchni. Teatr nie posiada projektu i dokumentu wykonania aranzacji. W wyjasnieniu

zamieszczono dopisek do nazwy umowy nastepujagcej tresci ,na wykonanie remontu
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mieszkania”. Stwierdzono, Zze ta tre$¢ nie jest wpisana ww. cytowanej umowie. Brak
dokumentu stwierdzajacego dokonanie odbioru dzieta. Brak faktury lub rachunku za
wykonane dzielo. Jest tylko lista plac zawierajaca zapis przekazano przelewem 1870,00z1.

(Lista plac nr 67 za paZzdziernik 2017r.)

Whiosek do punktu nr 1.4

Umowa o dzieto zobowiazuje wykonawce do dostarczenia okreslonych wynikéw swej pracy
w postaci dzieta. Tylko wykonanie tego dziela jest podstawag do zadania wynagrodzenia.
Przyjmujacy zamowienie winien doprowadzi¢ do konkretnego, indywidualnie oznaczonego
rezultatu. Przy zawieraniu umowy kwestia przedmiotu umowy jest niezwykle istotna.
Niezaleznie od samego nazwania umowy, jej charakter w rzeczywistosci bedzie ustalony
w oparciu o tre$¢ postanowien, jakie zostang zawarte w umowie. Powoduje to, ze mimo
nazwania umowy o dzielo moze zosta¢ zakwalifikowana jako umowa zlecenie. Nalezy
dokona¢ odbioru wykonanego dzieta, ktére winno wykazywaé efekt okreslony w umowie.

Przyjecie dziela przez zleceniodawce jest podstawa do dokonania wynagrodzenia.

Punkt nr 1.5

Zakup elementow o$wietlenia Fak.92013/8040/2017 na kwote 167,10 zi. Brak potwierdzenia
(np. umowy) kto dokonal remontu o$wietlenia.

Punkt nr 1.6

Zakup uszczelka, bateria, zlew, syfon (Faktura 772/17/FV na 438 zl). Brak potwierdzenia kto
dokonywal remontu i zamontowania zakupionych towarow.

Punkt nr 1.7

Zakup materialtow do okapu kuchennego. (Fak.99257/8040/2017 na kwotg 95,12 z).
Brak potwierdzenia kto dokonywal remontu okapu kuchennego. Zakup materiatlow
30.10.2017 r.

Whiosek do punktow nr 1.5; 1.6; 1.7.

Faktury winny zawiera¢ zapis dokonanej w jednostce kontroli merytorycznej, stwierdzajacy
m.in., fakt, kto odebrat towar lub material, jak zostal przez kogo i gdzie wykorzystany lub

wbudowany. W przypadku dokonania montazu lub wbudowania przez wykonawce



zewnetrznego nalezy poda¢ podstawe prawna dokonania tych czynno$ci ( wskaza¢ zawartg

przez strony umowg na te roboty) .

Punkt nr 1.8

Brak dowodow $wiadczacych o sprawowaniu nadzoru, ktérego obowigzek wyznaczyl
Miejski Zarzad Budynkéw w Kielcach pismem MZB/TR/IW/7542/2017 z dnia 18.10.2017 r.
o tresci: ,, Wszelkie prace nalezy wykona¢ zgodnie ze sztukg budowlang i przepisami prawa
budowlanego pod nadzorem osoby posiadajgcej stosowne uprawnienia.”. W dniu 25.06.2018
dostarczono pismo Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Domator”, Nr ES/517/2940/2018 datowane
dnia 22.06.2018 r. o tresci ,, Spdldzielnia Mieszkaniowa ,, DOMATOR " informuje, ze w czasie
prowadzenia prac remontowych w lokalu przy ul. Kowalczewskiego 2 m 9 w Kielcach
w miesigcu paZdzierniku 2017 r. zostalo stwierdzone skorodowanie rury pionu cieplej wody.
W dniu 13.10. 2017 r. pracownicy Spodldzielni wymienili uszkodzony odcinek rury.
Jednoczesnie informujemy, ze Spoldzielnia nie wnosila zastrzezerr do wykonywanych we

wilasnym zakresie przez najemce w/w lokalu prac remontowych.”

Whiosek nr 1.8

W  przypadku opisanym powyzej przestrzega¢ ustalen przyjetych do stosowania,
wyznaczonych przez zarzadcg lokalu ( w tym przypadku Miejskiego Zarzadu Budynkow
w Kielcach).

Punkt nr 1.9

W spisanej umowie o dzieto nr 44/KAD/2017 z dnia 9 pazdziernika 2017 r brak zapisu tresci
jaka dodano w wyjasnieniu tj. ,,wraz z wykonaniem robdt polegajgcych na przemieszczeniu rur
wodnych na boczng Sciang, co bylo przestrzennie bardziej funkcjonalne celem zamontowania
zlewu, kuchenki i szafek kuchennych pod potrzeby nowego lokatora.”.

Brak dowodu stwierdzajgcego, ze ,,Wykonawca zgodnie z nowq aranzacjg polozyl glazure

i terakote na podfodze w kuchni.

Punkt nr 1.10
W zlozonym wyjasnieniu dotyczacym prac remontowo budowlanych przeprowadzonych

w lokalu mieszkaniowym w Kielcach przy ul. Kowalczewskiego 2/9 r. zapisano:



., Wynagrodzenie zostalo wyptacone w dniu 23.10.2017R po odbiorze dziatu administracyjno-
technicznego, zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzeniu do wyplaty przez dyrekcje Teatru”. Nie przedtozono kontrolujagcemu (dowodu)
dokumentu stwierdzajacego dokonanie odbioru wykonanych prac. Brak rachunku od
wykonawcy na zaplate za wykonane prace (potozenie podlogi). Jest tylko wydruk listy plac
potwierdzajacy dokonanie naliczenia i zapis zaptacono przelewem dnia 23.10.2017.
Wystapity rozbieznosci w wyjasnieniu i tak:

W wyjasnieniu napisano, ze .Nie zlecano Wykonawcy dodatkowych prac nieujetych
w umowie o dzieto nr 44/KAD/2017 z dnia 9.10.2017r.”._W tym samym wyjasnieniu wpisano,
ze ,,9 pazdziernika 2017 podpisano umowg o dzielo nr 44/KAD/2017r. z R—————— 8

G /61y wykonal projekt i aranzacje kuchni wraz z wykonaniem robot polegajqgcych
na przemieszczeniu rur wodnych na boczng Sciang, co bylo przestrzennie bardziej
funkcjonalne celem zamontowania zlewu, kuchenki i szafek kuchennych pod potrzeby nowego
lokatora. Wykonawca zgodnie z nowg aranzacjg polozyl glazure i terakote na podlodze
w kuchni.”. Wynika z tego ze dodatkowe roboty zostaty zlecone tylko brak umowy na ich
wykonanie. Strony nie umowily si¢ , co do uzycia odpowiednich materialéw oraz faktu, kto

je dostarcza.

Whiosek do punktu nr 1.9; 1.10.

Przedmiot umowy jest niezwykle istotny i przed przystapieniem do jej zawarcia nalezy go
precyzyjnie okresli¢, majac na uwadze konsekwencje m. in., w zakresie odprowadzenia
skladek na ubezpieczenie spoleczne. W wyjasnieniach zawiera¢ informacje wynikajace
z tresci umowy. Dokonywaé odbioru przyjecia wykonanego dzieta lub robét stwierdzajgc

ten fakt w formie papierowe;.

Punkt nr 1.12

W zakresie polecenia wyjazdu stuzbowego.

Polecenie wyjazdu stuzbowego 57/2017 z dnia 18.07.2017 wystawione pracownikowi na
wyjazd do Warszawy na czas od 25.07.do 26.07.2017 w celu: spotkanie w MKiDN
z dyrektorem Gmisisshisssininge Srodek lokomocji PKP. Zlecajacy wyjazd SHGURuummm
Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury Sportu i Turystyki. Przedstawiony
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rachunek kosztow podrézy przedstawia sig nastepujaco: Wyjazd nastapit z Kielc dnia 25.07.
o godz. 10.00 do Warszawy. Przyjazd nastgpit w dniu 25.07. o godz. 13.00 gdzie zapis
dotyczacy srodkéw lokomocji brzmi ., we wlasnym zakresie”. Wyjazd z Warszawy nastgpuje
dnia 25.07. 0 godz.16.22 a przyjazd do Kielc dnia 25.07. o godz. 19.31 $rodkiem lokomocji
PKP. Kwota kosztu przejazdu wynosi 63.00 zt. Nie wypelniona rubryka do wyplaty- nie
wpisana kwota. Nie wypelniona rubryka kwituj¢ odbior. Do delegacji dolaczony jest bilet
PKP Intercity S.A na kwotg 63.00 zk. Wydruk paragonu PKP Intercity ptatnosci Kartg
platnicza — nie wykazany posiadacz karty platniczej. Dolaczony jest dowdd kasowy KW:
Zlecenie wyplaty nr KW 00843/2017 z dnia 03.sierpnia 2017 r gdzie mylnie wpisano ze
odbierajacym jest PKP Intercity Spotka Akcyjna a powinien byc¢ nazwisko pracownika , ktory
pokwitowat odbior powyzszej kwoty w gotowce. Odnotowanie w Raporcie kasowym nr 021

— Kasa Glowna Teatru pozycja 5.

Whiosek do punktu nr 1.12

Poswiadczeniem faktu dokonania zaplaty jest bilet wystawiony przez przewoznika. Bilet
spetnia funkcje faktury. W dowodzie KW. W rubryce dokumentujacej nazwe odbierajacego
gotowke nalezy wpisa¢ faktycznego odbiorce gotowki. Przyjety do stosowania dowod
ksiegowy ,.polecenie wyjazdu stuzbowego™ winien zawieraC stosowne .wymagane zapisy w

przeznaczonych do tego celu rubrykach.

2. W zakresie kontroli rozrachunkéw i roszczen
Punkt nr 2.1 i
W oparciu o przedstawione kontrolujgcemu zestawienie obrotow 1 said ksiegi gtownej za
styczen - grudzien 2017 rok ustalono, ze ewidencja rozrachunkéw prowadzona jest na
kontach zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”. Wystepuje brak zbieznosci pomigdzy
wyszczegOlnieniem kont syntetycznych zawartymi w zalgczniku nr 1 do zasad polityki
rachunkowosci ..jednostki” obowigzujacym od 1.01.2017 r. a kontami wykazanymi we

_Wzorcowym planie kont komentarz do znowelizowanej ustawy do rachunkowosci praca

zbiorowa” pod redakcja prof. dr hab. Gertrudy K. Swiderskiej z 2001 roku.
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Whiosek do punktu nr 2.1

Nalezy opracowa¢ aktualne zasady(polityke) rachunkowosci zgodnie z zapisem zawartym we
wniosku nr 1.1.

Zobowiazuje¢ Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszych nieprawidlowosci

oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidlowa dziatalnos$¢ kontrolowanej jednostki.

Do wiadomosci:

1. Dyrektor Departamentu Promoc;ji, Edukacji,
Kultury Sportu i Turystyki w/m.
2. ala.

Koorgynator
Zespotu fis. Kontroli

Diein Mal;’szew&.



s # 28.08_ 4013
7 ;:RA:";ASKJEGr -,!1’3‘. ,M’J/ Z(/w{g ‘
4 W KIELCACH [V 7 ok #é i
.Mf LV OB RO

4

e Kielce, dnia 27 sierpnia 2018 r.

Pan Adam Jarubas b AL 8 Of? 30!97 g
Marszatek " Disme J/J\ﬂ #%MW}J@

Wojewédztwa Swietokrzyskiego x,{

w Kielcach
W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne dotyczace kontroli finansowej problemowej,
przeprowadzonej w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach w dniach od 22 maja
do 15 czerwea 2018 r., obejmujacej dzialalnos¢ Teatru w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia
2017 r. informuj¢ Pana Marszatka o podjetych dzialaniach, majacych na celu usuniecie
stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien w kierowanej przeze mnie instytucji:

Ad.1. w zakresie prawidlowosci wydatkowania §rodkéw publicznych

Punkt 1.1
Aneksem nr 3/2018 z dnia 27.08.2018 r. dokonalem aktualizacji Zasad —polityki rachunkowosci
Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach
poprzez zmiang:
a) zalacznika nr 1- Zaktadowy plan kont,
b) zalgcznika nr 2- Zasady klasyfikacji operacji gospodarczych, opis funkcjonowania kont i
zasady ksiegowania
oraz wprowadzenie:
¢) zatacznika 2A — Zasady klasyfikacji operacji gospodarczych, opis funkcjonowania konta o
symbolu 080 -Inwestycje i zasady ksiggowania dla konta, ktory zawiera typowe zapisy
dotyczace sposobu prowadzenia ewidencji operacji gospodarczych strony Wn i strony Ma
konta o symbolu 080 —Inwestycje umieszczonego w zakladowym planie kont.

Punkt 1.2

Po opuszezeniu w dniu 30.08.2017 r. mieszkania shuzbowego Teatru przez dotychczasowego
najemcg z uwagi na rozwigzanie umowy o pracg, o wynajem zwrdcila sie aktorka z dzie¢mi, ktora
dotychczas zamieszkiwata w oficynie Teatru, jednoczesnie pod warunkiem wykonania w nim prac
remontowych. Komisja przychylila si¢ do prosby zainteresowanej czesciowo (bez remontu
tazienki), dokonujac szacunkowej wyceny niezbednych prac na kwote 10.000 zi. Powyzsze
uzyskato akceptacje dyrektora Teatru.

Podjeto decyzj¢ o wykonaniu niezbgdnych napraw w mieszkaniu (w tym potozenie paneli
podlogowych, pasa glazury miedzy szafkami i terakoty na podtodze w kuchni) oraz wyposazenie
mieszkania w zlew, kuchenke i szafki kuchenne w trybie gospodarczym przez zatrudnionych
w Teatrze pracownikéw (elektryka, konserwatora, dzial administracji). Powyzsze Znaczaco
wplywalo na obnizenie kosztu wykonywanych prac oraz realizowato konkretne potrzeby nowego
lokatora.

Do zaprojektowania aranzacji kuchni i jej wykonania (polozenie glazury i terakoty,
przemieszczenie rur wodnych) zatrudniono osobg z zewnatrz Pana cEmSSGEG—————=» - ktorym
zawarto umowe o dzieto na kwote brutto w wysokosci 1.870,00 zt.

Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach / centrala +48 41 344 60 48 sekretariat@teatrzeromskiego.pl
ul. Sienkiewicza 32, 25-507 Kielce sekretariat tel./fax +48 41 344 47 65 www leatrzeromskiego pl
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Po odbiorze tych robot przez dzial administracyjno-techniczny, zatwierdzeniu pod wzgledem

merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzeniu do wyplaty przez dyrekcj¢ Teatru,
naleznos$¢ za ich wykonane zaptacono wykonawcy przelewem w dniu 23.10.2018 r.

Materiaty do prac zwigzanych z ta umowa, a takze pozostale, dotyczace wykonywanych robot
w tym mieszkaniu, Teatr zakupil we wlasnym zakresie (dokonywali tego upowaznieni pracownicy
dzialu administracyjno-technicznego), kierujac sie gospodarnoscig i konkretnymi potrzebami
lokatora.

W naszej ocenie trudno powyzsze odnowienie mieszkania stuzbowego, zwigzane ze zmiang
lokatora nazwa¢ robotami budowlanymi. Koszt zewngtrzy wykonanych prac remontowych
(potozenie glazury, terakoty w kuchni) wynidst brutto 1.870 zl. Pozostate prace, w tym elektryczne,
montazowe wykonali pracownicy Teatru. Panele podlogowe zakupiono w sklepie z ustuga
montazu. Zlecenie kosztorysu zwigzane z odnowieniem mieszkania, przekazywanego nowemu
lokatorowi mieszkania, pociggneloby dodatkowe koszty. Zlecenie wszystkich prac firmie
zewngtrznej rowniez znaczaco podniostoby koszty odnowienia tego mieszkania.

Punkt 1.3
Zobowiazalem pracownikoéw do przestrzegania zasad przy zawieraniu umow na dostawy 1 roboty

budowlane w zakresie zapisow ustalajgcych zakres, termin wykonania i odbioru, forme i sposob
ptatnosci, okres gwarancji oraz inne ustalenia wynikajace z norm prawnych.

Punkt 1.4
Zobowigzalem pracownikow dzialu administracyjno-technicznego, ze winni dotozy¢ wszelkich

staran do prawidlowego kwalifikowania wykonywanych czynnosci/ przedmiotu do umowy
o dzielo, ewentualnie umowy zlecenie.

Punkt 1.5, 1.6, 1.7
Zakupu elementoéw os$wietlenia, uszczelki, baterii zlewu, syfonu, materiatéw do okapu kuchennego

dokonat pracownik dziatu administracji, natomiast konserwator wykonywatl montaz tych elementow
w mieszkaniu stuzbowym. Zobowigzalem pracownikéw do dokonywania adnotacji na fakturach,
aby wskazane bylo jednoznacznie, kto odebral towar lub material, jak 1 gdzie zostal wykorzystany
lub wbudowany. Gdyby czynnosci te byly wykonywane przez wykonawce zewngtrznego nalezy
wskazywac podstawe dokonania tych czynnosci (umowe).

Punkt 1.8
Wymiany skorodowanej rury pionu cieptej wody w remontowanym mieszkaniu dokonali

pracownicy Spotdzielni, jednoczesnie Spotdzielnia Domator nie wniosta zastrzezen do wykonanych
przez Teatr we wlasnym zakresie prac w przedmiotowym lokalu, co potwierdzono przestanym do
Teatru pismem.

Punkt 1.9

Zobowiazalem pracownikéw dziatu administracyjno-technicznego, aby kazdorazowo potwierdzali
na rachunku/ fakturze, ewentualnie protokole odbioru - potwierdzenie wykonania robét w formie
papierowej.

Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach / centrala +48 41 344 60 48 / sekretariat@teatrzeromskiego.pl
ul Sienkiewicza 32, 25-507 Kielce sekretariat tel /fax +48 41 344 47 65 www.leatrzeromskiego pl
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Punkt 1.10

W Teatrze funkcjonuje praktyka wyplacania naleznosci z tytulu umow o dzieto: na rachunkach,
ewentualnie na listach plac, po zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzeniu do wyptaty przez gtdéwnego ksiegowego i dyrektora.

Punkt 1.12

Przy dokonywaniu zwrotéw za bilety wystawione przez przewoznikow w dowodach KW w rubryce
nazwa odbierajacego gotdwke wpisywany bedzie faktyczny odbiorca gotdwki, natomiast w tresci
KW, za co, wpisywany bedzie bilet. Pouczylem kasjera kasy gléwnej Teatru o koniecznosci
precyzyjnego i pelego opisywania operacji finansowych, rejestrowanych w raporcie kasowym.

Ad.2. W zakresie kontroli rozrachunkoéw i roszczen

Punkt 2.1
Brak zbieznosci rozrachunkéw dla kont zespolu 2 . Rozrachunki i roszczenia” zostal

wyeliminowany poprzez wprowadzenie Aneksu nr 3 z dnia 27.08.2018 r. do Zasad — polityki
rachunkowosci Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach.

Wskazane podczas przeprowadzone] w Teatrze kontroli finansowej nieprawidiowosci
1uchybienia zostaly usunigte. Wyrazam nadzieje, ze podjete dzialania zapewnia prawidtowe
i zgodne z obowiazujacymi przepisami funkcjonowanie kierowanej przeze mnie jednostki.

Z powazaniem

/Lm;-

Do wiadomosci
1. Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
2. ala

Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach / centrala +48 41 344 60 48 / sekretariat@teatrzeromskiego.pl
ul. Sienkiewicza 32, 25-507 Kielce sekretarial tel /fax +48 41 344 47 65 www.teatrzeromskiego pl








