Tvlko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowe]j przeprowadzonej w Wojewodzkim Osrodku Ruchu
Drogowego w Kielcach w okresie od 14.02.2018 r., do dnia 09.03.2018 roku przez
Kazimierza Majcherczyka - Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Wewnetrznej Biura Kontroli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na
podstawie  upowaznienia do  przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.1.1.2018
z dnial2.02.2018 roku, wydanego przez Dawida Kedziore - Dyrektora Biura Kontroli UMWS
w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r. w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Prawidlowo$¢ wydatkowania srodkéw publicznych.

Kontrola rozrachunkow i roszezen.

(N]

Sprawozdawczos¢.

Zamowienia publiczne.

AR -

Prawidiowos¢ gromadzenia i wydatkowania srodkéw z zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

W trakcie kontroli informacji 1 wyjasnien udzielali:

1. Pan Czestaw Dawid — Dyrektor Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach,

2. Pani Beata Kotowska- Glowny ksiggowy WORD, oraz inne 0soby w miare zachodzacych
potrzeb.

I. Ustalenia organizacyjne.

Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach zwany dalej ,,Osrodkiem”, ,,WORD”

lub ,,jednostkg” dziala na podstawie art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. —

Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczng ( Dz. U. Nr 133, poz.

872), ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn. Dz. U.

z 2012 r. poz. 1137 ze zm.), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewoddztwa

(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.), zarzadzenia Nr 24/98 Wojewody Kieleckiego

z dnia 30 kwietnia 1998 roku w sprawie utworzenia Wojewddzkiego Osrodka Ruchu

Drogowego w Kielcach oraz statutu. WORD w Kielcach jest wojewodzkg samorzadows
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osobg prawna. Statut Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego zostal wprowadzony

uchwatg Nr 45/99 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 23 kwietnia 1999 r.

w sprawie nadania Statutu dla Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach.

W niniejszym Statucie dokonane zostalty zmiany w drodze nizej wymienionych uchwat, tj:

- uchwaly Nr 285/03 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 29 pazdziernika
2003 roku,

- uchwaly Nr 1520/06 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 1 czerwca
2006 roku,

~ uchwaly Nr XXXVII/661/13 Sejmiku Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia
25 listopada 2013 r.

Uchwatg Nr XXXVII/662/13 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 25 listopada

2013 r. zostal utworzony oddzial terenowy Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego

w Kielcach w Ostrowcu Swigtokrzyskim. Uchwala niniejsza weszla w zycie z dniem podjecia

z moca obowigzujgca od 15 kwietnia 2014 roku.

Zgodnie z postanowieniami § 4 Statutu przedmiotem dziatania Osrodka jest:

1. wspotpraca z wojewodzka rada bezpieczenstwa ruchu drogowego;

2. wspolpraca ze starostami przy sprawowaniu nadzoru nad szkoleniem;

3. organizowanie egzaminoéw panstwowych sprawdzajacych kwalifikacje 0sob ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz kierujacych pojazdami;

4. organizowanie egzamindéw sprawdzajacych kwalifikacje o0s6b ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie okreslonym umowg miedzynarodowa,
ktorej strong jest Rzeczpospolita Polska;

5. prowadzenie kursow kwalifikacyjnych;

6. prowadzenie 3- dniowych warsztatéw doskonalenia zawodowego dla egzaminatorow;

7. prowadzenie kursdw:

a) doskonalagcych dla nauczycieli prowadzacych zajecia szkolne dla uczniow
ubiegajacych si¢ o kartg rowerowa,

b) doksztatcajgcych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego

c¢) reedukujacych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,

d) reedukacyjnych w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdzialania
narkomanii,

8. organizowanie zaje¢ dla uczniow ubiegajacych sie o karte rowerowa;

9. przekazywanie marszatkowi wojewddztwa oraz starostom informacji w zakresie statystyki

k zdawalnosci dla poszczegolnych osrodkdw szkolenia i instruktorow;
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10. inna niz wymieniona w pkt 4-8 dziatalno$¢ o$wiatowa w zakresie ruchu i transportu
drogowego;

11. wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie przewozu 0s6b lub rzeczy pojazdami
samochodowymi zarejestrowanymi w kraju, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
z przekroczeniem granicy Rzeczypospolitej Polskiej i przeznaczanie jej wynikoéw
na dziatalno$¢ statutowa, okreslong w niniejszym paragrafie;

12. Osrodek moze wykonywac¢ inne zadania z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Siedzibg Osrodka jest miasto Kielce. Osrodek zakresem dzialania obejmuje teren
Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Zgodnie z § 5 ust.1 Statutu nadzor nad Osrodkiem sprawuje
Zarzad Wojewddztwa. Strukture organizacyjna oraz zakres dzialania WORD okresla
Regulamin Organizacyjny wprowadzony w zycie Zarzadzeniem Nr 8/2009 Dyrektora
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 26 maja 2009 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach. Zmiany do niniejszego Zarzadzenia Nr 8/2009 z dnia 26 maja 2009 r. zostaty
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 5/2014 Dyrektora WORD z dnia 18 lutego 2014 roku.

W dniu 20 lutego 2014 roku zostalo wydane Zarzadzenie Nr 6/2014 Dyrektora
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu zarzgdzenia Nr 8/2009 z dnia 26 maja 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach.

Zmiany do Zarzgdzenia Nr 8/2009 z dnia 26 maja 2009 r. zostaly wprowadzone
Zarzgdzeniem Nr 6/2014 Dyrektora WORD z dnia 20 listopada 2015 roku.

Dyrektorem WORD jest Pan Czestaw Dawid powolany na to stanowisko z dniem 15 lipca
1999 roku (pismo znak: GM.II — 1140/11/99 z dnia 14.07.1999 r. Wiceprzewodniczacego
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego).

Zastepcg Dyrektora WORD jest Pan Karol Wilczynski zatrudniony na tym stanowisku
na czas probny od dnia 15 czerwca 2015 rok do dnia 14 wrzesnia 2015 r., na czas okre$lony
od dnia 15 wrzesnia 2015 roku do dnia 14 wrzesnia 2016 roku i na czas nieokreslony od dnia
15 wrzesnia 2016 roku na podstawie umowy o prace .

Glownym ksiggowym WORD jest Pani Beata Kotowska zatrudniona na tym stanowisku od
dnia 15.06.1998 r. na czas nieokreslony na podstawic umowy o prace z dnia 15.06.1998 r.
Zgodnie z zapisem w Rozdziale 3. Osrodek prowadzi samodzielna gospodarke finansowa na
zasadach przepisbw o ruchu drogowym oraz w przepisow wykonawczych i ustawie

' orachunkowosci.
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2.

Plan finansowy.

Prawidlowos$¢ wydatkowania Srodkéw publicznych.

Plan finansowy jednostki zostal zatwierdzony uchwatg Nr 2198/17 Zarzadu Wojewddztwa

Swietokrzyskiego z dnia 19 stycznia 2017 roku. W zataczniku nr 2. do ww. uchwaty

wykazano plan kosztéw WORD w Kielcach na 2017 rok. W trakcie roku obrotowego zostaly

wprowadzone zmiany w planie finansowym, ktére zostaly zatwierdzone uchwala Nr 3261/17

Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 listopada 2017 r. Poddano sprawdzeniu

poniesione koszty w roku obrachunkowym 2017. Wydatkowanie $rodkéw publicznych

prowadzone jest w ewidencji ksiegowej na kontach zespotu ,.4” - Koszty wedhug rodzajow

1ich rozliczenie. Plan i wykonanie kosztow przedstawiono w ponizszej tabeli.

Koszty — plan i wykonanie w roku obrachunkowym 2017 r.

Lp. Symbol i nazwa | Plan Plan Wykonanie Uwagi
konta kosztéow na | kosztow po | Planu
dzien zmianach na | kosztow  na
01.01.2017 r | dzien dzien
31.12.2017 r | 31.12.2017 r.
1. 401 800 000 840 000 833 290,01
Amortyzacja
2 411 425 000 375000 348 086,64
Zuzycie materiatow
materiaty
3. 419 155 000 142 000 129 54998
Zuzycie energii
4. 429 485 000 477 000 44279755 | Plan  przyjety
Pozostate ustugi obce dla dwoch kont.
5. 465 1224522 | Wykonany na
Ustugi bankowe taczna kwotg
455 042,77 zt.
6. 431 4 800 000 4 550 000 4522 194,53
Wynagrodzenia
7. 441 900 000 830 000 813 060,61
Skfadki — narzuty na
wynagrodzenia
8. 445 100 000 100 000 98 724,11
Narzuty na ZFSS




(odpisy)

9. 446 65 000 20 000 18 149,00
Naliczenia PFRON
10. 449 120 000 70 000 68 436,02

Pozostale swiadcz.

pracownicze

11. 461 105 000 86 000 49 514,00 | Plan  przyjety
Podatek od dla dwoch kont.
nieruchomosci 33 839,80 | Wykonany na

12. 464 faczng  kwote
Pozostate podatki i 83 335,80 zt.
opfaty

13. 466 10 000 2000 1241,24

Podréze stuzbowe

14. 468 20 000 20 000 17 229,26

Koszty reprezentacji

15. 469 75 000 64 000 55 302,51

Pozostale koszty

RAZEM 8 060 000 7576 000 7 443 660,48

Sporzadzil/a: Beata Kotowska.

Dokonano sprawdzenia kosztéw rodzajowych wykazywanych na ponizej wymienionych
kontach :

Konto 466 ,,Podroze sluzbowe”.

Laczny koszt poniesiony w roku obrotowym 2017 wynosi 1 241,24 zt. W przedstawionej
dokumentacji ewidencji obrotow za okres obrachunkowy 2017 r. odnotowano 12 pozycji
dokumentujgcych pobyt pracownikéw w podrézach stuzbowych ktérych laczny koszt
wyniost 1.241,24 zi.

Poddano sprawdzeniu nastepujace dowody ksiegowe:

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 3 z dnia 29.03.2017 r. wystawione dla "

— Z-ca Kierownika Dzialu Technicznego, na wyjazd do Watbrzycha na czas od 29 —

31.03.2017 r. Wyjazd w celu ,.szkolenie — nowelizacja prawa zamdéwien publicznych”.
Srodkiem komunikacji — samochéd stuzbowy TK 7997 N. Polecenic wyjazdu stuzbowego
zatwierdzone przez Dyrektora jednostki Pana «mmimmimmm®d Rachunck kosztow
podrozy przedstawia si¢ nastepujaco. Wyjazd od dnia 29.03.2017 r. do dnia 31.03.2017
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roku. Pobyt podany w pelnych godzinach nie odnotowany zapis minut. Czasu pobytu
w podrézy stuzbowej udokumentowany w poleceniu wyjazdu shuzbowego jest zgodny
z zapisem w karcie drogowej 1 jest potwierdzony przez starszego inspektora w WORD
G . WV pozycjach kosztowych wpisana tylko w rubryce— inne
wydatki wg zalacznikow, kwota 153,68 zl. Pozostale pozycje nie zostaly wypekione.
W rubryce zalgczam dowody: brak wpisu ilosci dolgczonych dowodow. Do polecenia
stuzbowego dolaczenia jest faktura na kwotg 153.68 zt za zakup paliwa w stacji paliw
w Swidnicy oraz dwa dokumenty dotyczace tego wyjazdu tj.: harmonogram szkolenia 29-
31 marca 2017r w Walbrzychu 1 faktura Nr 9/02/2017 z dnia 28.02.2017 r., wystawiona
przez Krajowe Stowarzyszenie Dyrektorow Wojewodzkich Osrodkow Ruchu Drogowego
91-729 £6dz ul. Smutna 28 na kwot¢ 2 800,00 zt z terminem ptlatnosci do dnia 22.02.2017
r., za udzial w szkoleniu w dniach 29-31.03.2017 w Walbrzychu, jako zaliczka. Dekretacja
na fakturze dowodzi, ze przelew (dot. Zaplaty) zostal wystawiony dnia 22.02.2017 .
Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym nastapito dnia 31.03.2017 r. Zatwierdzono

wyptate na sume 2800,00 zt.

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 4 z dnia 04.04.2017 r. wystawione dla

— Z-ca Kierownika Dzialu Technicznego, na wyjazd do Biategostoku na czas od 5 do 6. 04
2017 r. Wyjazd w celu ,, WORD —konsultacje”. Srodek komunikacji — samochéd stuzbowy
TK 7997 N. Polecenie wyjazdu stuzbowego zatwierdzone przez Dyrektora jednostki Pana
Cmmmmm— Rachunek kosztow podrozy przedstawia si¢ nastepujaco. Pobyt podany
w pelnych godzinach nie odnotowany zapis minut. Zgodno$¢ zapisu na poleceniu
stuzbowym z karta drogowa potwierdzona przez starszego inspektora NG
G

W wyszezegolnieniu pozycji kosztowych wpisana tylko w pozycji — inne wydatki wg
zatgcznikow, kwota 195,80 zi. i noclegi wg rachunkéw - kwota 308,00 zi. Pozostate
pozycje nie zostaly wypehione. (w kolumnie koszty brak kwoty jest tylko kreska pozioma).
Nie wypelnione rubryki : ,Zalaczam ... dowoddéw”; ,.Pobrano zaliczke™; ,.do wyplaty-
zwrotu”.

Polecenie wyjazdu sluzbowego nr 20 z dnia 04.04.2017 r. wystawione dla NS

@R A dministrator Systemu komputerowego na wyjazd do Warszawy na czas od 4.12
do (brak daty).2017 r. Wyjazd w celu ,,Spotkanie przedstawicieli wojewddztw”. Srodkiem
komunikacji —byl samochod prywatny TK 71996, Polecenie wyjazdu stuzbowego
zatwierdzone przez Dyrektora jednostki Pana «mmlumm® Rachunck kosztow
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podrézy przedstawia si¢ nastgpujaco. Nie wypelnione rubryki : ,.Zataczam ... dowodéw™;
..Pobrano zaliczke”; ,.do wyptaty-zwrotu”.

Konto 411 ,,Zuzycie materialow, materialy” wykazujace obrét w 2017 roku na kwote
348 086.64 zt. sprawdzono ponizej opisane dowody ksiegowe.

Faktura nr F Kiel/017891/17 z dnia 2017-11-30 wystawiona przez PEGAZ SP. Z 0.0
Gorna 26-803 Promna . na kwot¢ 14 368,34 zL. Dokonano zakupu nastgpujacych
towarow: olej napgdowy, benzyna silnikowa PB95, Plak, szampon + wosk, gabka z irchy,
skrobaczka ze szczotkg, WD 40. Zakupu paliwa dokonuje si¢ na podstawie zawartej umowy
z dnia 29 grudnia 2016 roku pomiedzy Wojewodzkim Og$rodkiem Ruchu Drogowego
w Kielcacha firma PEGAS GRUPA Sp. z 0.0 26-803 Proma ul. Gérna 1. Umowa zostata
zawarta pomigdzy stronami w wyniku zamoéwienia publicznego realizowanego na
podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych w trybie przetargu nieograniczonego
przeprowadzonego w dniu 7 grudnia 2016 roku. Zgodnie z zapisem w § 9 pkt 1 ,,Umowa
niniejsza obowigzuje od 1 stycznia 2016 roku i zostaje zawarta na czas okreslony tj. do
dnia 31 grudnia 2018 roku.” Blad pisarski. Dokumentacja przetargowa przewiduje dostawy
jak zamieszczono w ogloszeniu o przetargu nr 354130 — 2016 z dnia 2016-11-29 r.
zamieszczonym na stronie Urzedu Zamowien Publicznych w punkcie 11.4), ze zamowienie
dotyczy dostawy paliw w okresie dwoch lat tj. 01.01.2017 — 31.12.2018 dla WORD Kielce
i Oddziatu Terenowego w Ostrowcu Sw.

W fakturze pod zapisem ,,wydano wg dokumentow” zawarto wykaz dowodow ,,WZ”. Nie
jest on pelny, poniewaZ ostatnia kolumna wykazuje wpis ,,WZ” bez numeru. Taki zapis
powoduje utrudnienia w sprawdzaniu dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym.
Taka faktura jest trudno sprawdzalna — brak mozliwosci pordwnania zapisu tresci faktury
z dowodami ,,WZ” dotyczacymi pobranych towaréw znajdujacych sie w WORD Kielce.
Zawarty opis pod wzgledem merytorycznym zawiera informacje dotyczaca umowy (bez
dopisku daty kiedy zostata zawarta). Wskazuje zuzycie czesci paliwa przez samochody
maszyny i urzadzenia nie wykorzystane do celéw egzaminacyjnych. (widnieje zapis
stwierdzajacy, ze paliwo wykorzystano do celéw egzaminacyjnych). Brak zapisu
dotyczgcego dowoddéw dokumentujacych zuzycie paliwa przez maszyny i urzadzenia
techniczne np. karty pracy, raporty pracy sprzetu. Wystawiane dowody ..WZ” sa przypadki
zamazanego wydruku. Tres¢ np. numeru rej . samochodu wpisana recznie. Brak nazwy

wystawey dowodu ,,WZ”. Widnieje tylko w pozycji wystawit wydruk imienia i nazwiska

np. A brak podpisu.
S
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W dniu 2018-03-02 WORD w Kielcach wystosowat pismo Znak: WORD — DT/25 /2018 do
PEGAS GRUPA Sp. z o.0. 26-803 Promna ul. Gorna 1. O nastepujacej tresci:
» Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach, uprzejmie informuje, ze w § 9
umowy z dnia 29 grudnia 2016 roku w trakcie jej sporzqdzania, wkradla sie omytka
pisarska. Zamiast zapisu, ze umowa obowiqzuje od 1 stycznia 2017 roku wpisano omytkowo
rok 2016.
Prosimy o dokonanie poprawy na rok 2017, od ktorego w/w umowa obowigzuje. Ponadto
prosimy o czytelne podpisywanie imieniem i nazwiskiem osoby wystawiajgcej WZ na
wydane paliwo w przypadku podpisu parafg o stemplowanie imienng pieczqtkg. W czesci
Jaktury w ktérej wymieniana jest nazwa towaru lub ustugi prosimy o wpisywanie numeru
WZ, ktora dotyczy danego zakupu. .
Faktura nr F/002122/11/17 z dnia 13.11.2017 wystawiona przez IDEA LED JJIEGB
GEE G10S: E0014559WBW Mastéw. Na kwote 88.02 zt brutto. Zapis pod
wzgledem merytorycznym brzmi: ,, Zakup 2 paneli ledowych do sal 14 i 1B w trybie art. 67
ust I pkt wustawy o zamodwieniach publicznych.”. Podpisal Z-ca Kierownika ¢
G Przclew wystawiono 20.11.2017 r. W tej sprawie wyjasnienie na pismie ztozyl Z-
ca Kierownika iminumiiiymniy st icrdzajac, ze mylnie zostala wpisana procedura zakupu,
. Powinno by¢, ze zakupu dokonano w trybie art. 4 pkt 8 —Prawo zaméwien publicznych”
Faktura VAT FS8891/M1/2017 z dnia 2017-11-29 wystawiona przez Biuro Market
G SpOtka Jawna ul. Zagorska 118 25-346 Kielce. Za zakup materialow
biurowych na kwote brutto 4924,02 zt. zakupu dokonano w oparciu o zawarta umowe. Brak
zapisu cech umowy lub daty jej zawarcia. Jak stwierdzono jest to umowa zawarta w dniu
30 grudnia 2015 roku pomiedzy WORD Kielce a firma Biuro Market (i S polka
Jawna ul. Zagorska 118 25-346 Kielce na dostawy materiatéw biurowych. Uwagi brak
wpisu daty pod podpisami zlozonymi na odcidnietej pieczatce dotyczacej zatwierdzenia
wydatku.

Dokumentacja dowodowa od strony 1 do strony 37.

3. Kontrola rozrachunkoéw i roszczen.

Rozrachunki i roszczenia ewidencjonowane sa w ksiegach rachunkowych jednostki na
kontach zespotu ,2” — ,Rozrachunki i roszczenia”. Zgodnie z zapisem przyjetym
w zasadach polityce rachunkowoséci na kontach tych ewidencjonuje sie rozliczenia:

wynagrodzen, niedoboréw, szkod i nadwyzek, rozrachunki i roszczenia sporne, rozliczenia

é?
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z urzedem skarbowym z tytulu podatkow, rozliczenia z ZUS. Bezsporne naleznosci
1 zobowigzania z tytulu: dostaw robot i ustug, podatkéw i optat, wyniku finansowego,
rozrachunkéwz budzetami, roszczen spornych, rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi, odpisy aktualizujace naleznosci. Opis prowadzonej dokumentacji
w nizej podanej tematyce opisano w nizej zamieszczonej tabeli.

1. Prawidlowos¢ ewidenc;ji.

Prawidlowos¢ sald naleznosci i zobowigzan.

Terminowos¢ windykacji naleznosci i roszczen.

Zasadnos¢ odpisow naleznosci umownych.

Zbadanie przyczyn powstania zobowiazan przeterminowanych.

Analiza terminéw przedawnienia roszczen.

N

Umowy: czy zgodne z kodeksem spétek handlowych, kodeksem cywilnym, czy
uregulowano terminy fakturowania, terminy platnosci, tryb reklamacji. Czy jest podany
wiasciwy NIP, odsetki umowne,

8. Rezerwy na naleznosci niesciagalne.

9. Rozliczenia niedoborow.

Dokumentacja dotyczaca rozrachunkéw w Wojewédzkim Osrodku Ruchu Drogowego

w Kielcach. stan na dzien 31.12.2017 r.

L.p Wyszezegolnienie (opis) opis

1 Jak prowadzona jest ewidencji | Ewidencja ksiegowa naleznosci i zobowigzan stuzy
ksiegowa naleznosci | do ewidencji wszystkich rozrachunkow
1 zobowiazan). i roszczen, rozliczen wynagrodzen, niedoboréw

szkod i1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi, rozrachunkami z US
z tytutu podatkow 1 ZUS a takze roszczenia sporne,
odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci. Ewidencja
prowadzona jest w formie Kont syntetycznych
o trzy cyfrowym symbolu oraz z analityk

umozliwiajgcych rozliczenie kazdego kontrahenta.

Jak prowadzona jest analityka do | Analityka  kont  umozliwia  wyodrebnienie
kont syntetycznych z zespotu ,,27? poszczegdlnych grup rozrachunkow, ustalenie ich
przebiegu oraz stanu naleznosci , rozliczen

1 zobowiazan z podziatem wg kontrahentéw. Konta

prowadzi si¢ w ujgciu systematycznym, jako

s



wyodrebniony system zbioréw Kkomputerowych
danych uzgodnionych
z saldami i zapisami kont ksiggi gléwnej. Konta
analityczne stosuje si¢ w wymiarze 10.e¢ potrzeby
stosujac system dziesietny.
2. Prawidlowos¢ i realnos¢  sald | Salda ustalone prawidfowo. Zaplacone
naleznosci i zobowigzan. w wymaganych terminach.
3: Terminowos¢ windykacji naleznosci | Terminy zaptaty naleznosci nie budza zastrzezen.
i roszczen. Naleznosci sa placone
w wymaganych terminach.
4. Zasadnos¢ dokonywanych odpisow | Nie wystepuja naleznosci umorzone.
naleznosci  umorzonych  (jezeli
wystepuja).
5. Przyczyny powstania zobowigzan | Nie dotyczy — nie wystapity.
przedawnionych (jezeli wystepuja).
6. Analiza terminéw przedawnienia | Nie dotyczy - nie wystapily.
roszczen.
it Umowy dotyczace powstania | Nie wystepuje
naleznosci i roszczen.
8 Rezerwy na naleznosci niesciagalne. | Rezerwy na naleznosci nie byly tworzone.
9. Rozliczenia niedoborow (jezeli | Niedobory nie wystepowaly.
wystapity).
10. Czy sa udzielane zaliczki 1 jak sa | Stosuje si¢ zaliczki state w wysokosci 500,00 zt.
rozliczane?
Sporzadzil/a. i
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Analiza ewidencji obrotéw i sald na kontach zespolu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”.
Stan naleznos$ci w Wojewodzkim O$rodku Ruchu Drogowego w Kielcach na dzien

31.12.2017 rok w oparciu o prowadzona ewidencje ksiegowg /w zl/.

L.p. | Symbol i nazwa konta Kwota Data Uwagi
syntetycznego. nalezna wplaty
naleznosci
1 201 123,00 | 26.01.2018
Rozrachunki
z odbiorcami
2 249 327,01 Srodki ,,viatoll” na zaplate za
Pozostale rozrachunki przejazd drogami
samochodow cigzarowych
i autobusu.

Sporzadzil/a: D

Kielcach na dzien

Stan zobowigzan Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w

31.12.2017 rok w oparciu o prowadzong ewidencje ksiegowa./w zl/.

L.p. | Symbol i nazwa Kkonta | Kwota Data zaplaty | Uwagi
syntetycznego. zobowigzan. zobowigzan w
kwocie /zl/
1 202 106 632,65 Wg zatgcznika
Rozrachunki z dostawcami 106 632,65
2 220 52 403,00 19.01.2018
Rozrachunki z budzetem 52 403,00
. 223 804,00 19.01.2018
Rozliczenie VAT 804,00
4 228 1 035,00 05.01.2018
Inne  rozliczenia  podatki 1 035,00
lokalne
5 229 193 909,25 12.01.2018
Rozrachunki publicznoprawne 193 909,25
ZUS
6 249 49 067,83 17.01.2018 | 42 080,83
Pozostale rozrachunki 3 000,00 - zwrot | (pozostato)
wadium | Opisano ponizej
16.01.2018 | w osobnej tabeli.
3 987,00 - polisa
PZU
Razem
Sporzadzit/a: G
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Stan zobowiazan Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach na dzien

31.12.2017 rok w oparciu o prowadzona ewidencje ksiegowa./w zl. dla konta

202 — ,,Rozrachunki z dostawcami”.

F-rawvat 2891/2017/VAT
F-ra za abonament

enova

Lp. | Konto Nazwa kontrahenta, Kwota Termin Kwota i termin
analityczne | nr faktury zobowigzania | platnosci zaplaty.
1. | Biuro Handlowe 2584046 z1  31.12.2017 Faktury:
202-00286  C—— 10.01.2018:
— 2540/12/2017
12533/12/17  (6681,36), 6300,68 zI
2531/12/2017  (2600,22), 2533/1217
2540/12/2017 (6300,68), 6681,36 z1
2541/12/17 (10258,20) 15.01.2018:
Artykuly reklamowe 1 2541/12/2017
brd. 10258,20 zi
25.01.2018:
2531/12/17
12600,22 zi
2. 202-00034 |PEGAS GRUPA Sp. Z 12570,14 zt|  31.12.2017 12.01.2018 |
0.0.
F-ravat F 12 570,14 zt
KIEL/019508/17
F-ra za paliwo 12/2017
3. [202-00011 |[PWPW S.A. 15264,30zt| 31.12.2017 16.01.2018
F-ra vat K12PF14320 15 264,30 zt
| F-raza ST WORD
112/2017
4. Complex Computers Bis | 479,70 zt| 31.12.2017 10.01.2018
202-00073 | Sp. z 0.0. ' 479,70 7z
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202-PGE

'PGE Dystrybucja S.A.

0. Skarzysko-
Kamienna, Sprzedawca
PGE Dystrybucja Lublin
F-ra vat,
020784000001202.
Energia elektryczna

12/2017

6 309,97 zt

31.12.2017

12.01.2018
6.309,97 z

202-00021

PGNiG Obrot
Detaliczny Sp. z 0.0.
F-ra vat
510/F/FB/10869/12/17.
Gaz 12/2017

5392,74 z

31.12.2017

10.01.2018
5392,74 zt

202-00032

PKS w Ostrowcu Sw.
S.A.

F-ra vat: 9053/17 (2
085,12), 9054/17
(982,55)

Paliwo i mycie aut

12/2017

3 067,67 zt

31.12.2017

12.01.2018
3 067,67 z

202-00031

Agencja Discreet
Service Sp. z 0. 0.
F-ravat 143.

Ochrona wartosci

pieni¢znych 12/2017

347,75 zt

31.12.2017

12.01.2018
347,75 zt

202-00035

Wodociagi Kieleckie Sp.
Z 0.0.

F-ra vat 16/011240/2017
Woda 12/2017

392,29 7

31.12.2017

16.01.2018
592,29 z}

10.

202-00025

Biuro Ochrony Osob i
Mienia SCORPION Sp.
Z 0.0.

F-ra vat

373,92 =t

31,12.2017

10.01.2018
373,92




5

Konwojowanie wartosci |

| FAS/160/12/2017/KON |
W

pienigznych 12/2017

11.

202-00267

Urzad Dozoru

' Technicznego Oddzial w |
Kielcach

F-ra 10310320.

Nadzoér nad urzadzeniem
przeponowym w |

kotltowni

351,68 zi

31.12.2017

16.01.2018
351,68 zt

12.

202-00052

P.P.H.U. NOMA-
SYSTEM e
I
)
F-ravat 10310320

Usunigcie awarii kasy

164,00 z1

31.12.2017

10.01.2018 |
164,00 zt

[ 13.

1202-00033

' EKOTRA]_)TE_S_p. Z 8.0

F-ra vat
0155/12/2017/KI/'MO
Monitoring 12/2017

61,50 zt|

31.12.2017 |

©12.01.2018
61.50 zt

| 14.

202-00152

)

| Naprawa samochodu

Zaktad Naprawy

Karoserii

Samochodowych P

F-ra vat

FA/000276/2017

Toyota Yaris

153750 4|

31.12.2017|

10.01.2018
1 537,50 z

15.

202-00205

| F-ra vat

SPOLEM Powszechna
Spoétdzielnia

Spozywcow

3 805,84 7t |

31:.12.2017

10.01.2018
3 805,84 71
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28/12/VAT/FVS

| Spotkanie pracownikow.

16.

202-00182

Studio reklamy
NEOMEDIA e

)
F-ra vat 724/2017

Pendrive'y z logo firmy.

4 898,48 zt

31.12.2017

10.01.2018
4 898,48 zt

17.

202-00084

Wielobranzowe
Przedsiebiorstwo 3D Sp.
Z 0.0.

F-ra vat FVS0669/17 (7
626,00), FVS0668/17 (7
626,00)

Mierniki predkosci.

15 252,00 zt

31.12.2017

10.01.2018
15 252,00 7k

18.

202-00131

1

F-ra vat

FA/1233/2017 (126,42)
FA/107/2017/MW (1060,28),
FA/108/2017/MW (755,63),
FA/109/2017/MW (709,78)

| Artykuly do sekretariatu

1 na obstuge kursow.

'FOR-PAK SR v

2672,11 zk

31.12.2017

Faktury:

12.01.2018:

FA/109/2017/MW
709,78 z}
FA/107/2017/MW

| 1060,28 zi

FA/108/2017/M)
755,63 zi

10.01.2018:
FA/1233/2017

| 126,42 z}

19,

202-00499

e — I
Agencja Reklamowa
F-ra vat 185/12/2017.
Etui na dokumenty z

logo firmy.

7 650,60

31.12.2017

10.01.2018
7 650,60 |

Razem

106 632,65 zi |

106 632,65 7z}

Sporzadzita: G
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Stan nalezno$ci w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach na dzien
31.12.2017 rok w oparciu o prowadzong ewidencje ksiggowa./w zl/.
dla konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami” w zl.

Lp. TKonto

Nazwa konta

Saldo ,,Wn” J Data
powstania

salda

Data

zaplaty

1. [201-00293

Powiat Jedrzejowski
ZESPOL SZKOL
Centrum Ksztalcenia
Praktycznego im. Macieja
Rataja w Krzelowie
F-ra vat FV/0301/2017
F-ra za najem sam.
osobowego

123,00

31.122017

26.01.2018

Razem

123,00‘,

I
SporzadziV/a: SE—D

Stan rozrachunkéll.w w Wojewdédzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach na
dzien 31.12.2017 rok w oparciu o prowadzong ewidencje ksiggowg./w zl/. dla konta 249
— ,,Pozostale rozrachunki” w zl.

Lp. Konto Nazwa | Saldo Data Data
powstania | Zaplaty
WN MA salda

1. [249-00001 |pzU Inspektorat Kielce 3 987,00zt 31.12.2017 16.01.2018

| Ubezpieczenie mienia
2. 1249-00007 | Zabezpieczenie wyk. . 1 200,00 zt| 31.12.2017 Zabezp.

umowy- Zaklad |

Ustugowy Wodno-Kan.,

CO 1 gaz, Karys
3. 1249-00011 | Zabezpigczenie | 17 584,47 zk| 31.12.2017

wykonania umowy —

PWPW S.A.
4. 1249-00054 | Generalna Dyrekcja 327.01 zk 31.12.2017

Drog Krajowych i

Autostrad W-wa

'VIATOL opt. drogowa
5. |249-00141 @ Zabezpieczenie J 5306,38 zt| 31.12.2017
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N~

wykonania umowy —
KLIMANET s.c.

249-00403 | Ustugi Hydrauliczno 17 989,98 z1

'Budowlane "PLAST"®. |

dmmie- 2bezpieczenie
wykonania umowy

31.12.2017

249-00496 | PUH Moto-Truck 3 000,00 zt

e

31.12,.2Q017

17.01.2018

‘ Razem

‘ 327,01 zt| 49 067,83 zI |
]

Sporzadzila G

4. Sprawozdawczosc.

Dokumentacja dowodowa od strony 37do strony 57.

Informacja dotyczaca skladanych sprawozdan budzetowych przez Wojewodzki Osrodek

Ruchu Drogowego w Kielcach z operacji finansowych roku obrotowego 2017.

Lp.

Temat

Wyszcezegolnienie (opis).

Uwagi.

1

Rodzaj i nazwa
sprawozdan
budzetowych
sporzadzanych w

jednostce.

Rb-N, Rb-Z,

Podstawa prawna :

Rozporzadzenie Ministra Finansow
W sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych ( tj.
Dz. U.z 2014 r.poz.1773 z

pozn.zm.)

(O8]

Odbiorca sprawozdan
budzetowych
sporzadzonych w

jednostce.

Zarzad Wojewodztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach.
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Terminowo$¢ skladania sprawozdan budzetowych przez Wojewddzki Osrodek Ruchu

Drogowego w Kielcach z operacji finansowych roku obrotowego 2017.

L.p. | Temat: Obligatoryjny | Termin Uwagi dotyczace
termin zlozonego zgodnosci z ewidencja
zlozenia sprawozdania ksiegowa za dany
sprawozdania | potwierdzony okres obrachunkowy.
. /data/ przez odbiorce.

/data/

3. Sprawozdania Rb-N Zgodne z ewidencja
zlozone w 2017 r. ksiegowa — zestawienie
Rb-N za I kw. 2017 r. 10.04.2017 r. 07.04.2017 r. | obrotdéw i sald za 2017
Rb-N za II kw. 2017 r. 10.07.2017 r. 10.07.2017 r. | 1.
Rb-N za IIl kw. 2017 r. 10.10.2017 1. 09.10.2017 r.

4. | Sprawozdania Rb-Z Zgodne z ewidencja
zlozone w 2017 r. ksiggowa — zestawienie
Rb-Z za I kw. 2017 r. 10.04.2017 r. 07.04.2017 r. | obrotow i sald za 2017
Rb-Z za Il kw.2017 r. 10.07.2017 1. 100720171, | &
Rb-Z za Il kw. 2017 1. 10.10.2017 r. 09.10.2017 r.

3, Sprawozdania za 1V
kwartal 2017 r.
Rb-N 8 luty2018 r. 09.01.2018 r. | Zgodne z ewidencja
Rb-Z 8 luty2018 r. 09.01.2018 r. | ksiegowa — zestawienie

obrotow i sald za 2017
o

Bilans za rok obrotowy | 31.03.2018r. 13.02.2018 r.
2017.

Sporzadzil/a: G

Sprawozdania budzetowe sporzadzone i podpisane przez Dyrektora WORD w Kielcach Pana

cOmshemsmbesmmae i Glownego Ksiegowego Pania dmmmlimmmmmia ziozone za
potwierdzeniem przyjecia w Departamencie Budzetu i Finansow w dniu 09.01.2018 r. Dane

zawarte w sprawozdaniach sa zgodne z zapisami w ewidencji ksiggowej prowadzone

w jednostce w roku obrotowym 2017. ;

18
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Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach sporzadzit sprawozdanie z wykonania
planu finansowego za 2017 rok. Podpisane przez Pana csinsstessm® Dyrcktora
1 Glownego Ksiggowego Pani; e Sprawozdanie zawiera datg 2018-02-12 1.
Sprawozdanie przestano pismem Znak: WORD/FK/ 206/2018 z dnia 13.02.2018 r., do
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Badanie bilansu Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach za rok

obrachunkowy 01.01.2017 do dnia 31.12.2017r., zlecone zostato firmie audytorskiej FK

Consulting Sp. z 0.0 ul. Podbipiety 31 lok 110, 02 732 Warszawa nr wpisu 4001.

Sprawozdanie  niezaleznego bieglego rewidenta z badania rocznego sprawozdania

finansowego dla Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego jednostki Wojewodzki Osrodek

Ruchu Drogowego w Kielcach zawiera stwierdzenie, ze roczne sprawozdanie finansowe:

1) Przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki na dzien
31.12.2017 oraz jej wyniku finansowego za rok obrotowy od 01.01.2017 do 31.12.2017,
zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami ustawy o rachunkowosci,
a takze przyjetymi zasadami (polityka rachunkowosci,

2) Zostalo sporzadzone, na podstawie prawidlowo, zgodnie z przepisami rozdziatu
2 ustawy o rachunkowosci, prowadzonych ksigg rachunkowych,

3) Jest zgodne co do formy 1 treSci z obowigzujacymi jednostke przepisami prawa
i postanowieniami statutu jednostki.

Sprawozdanie zostalo podpisane przez biegltego rewidenta (ginumnmimmmey Nr W rejestrze

12583 | - (ionka Zarzadu firmie audytorskiej FK Consulting Sp. z 0.0

ul. Podbipiety 31 lok 110, 02 732 Warszawa nr wpisu 4001.

Dokumentacja dowodowa od strony 58 do strony63.

5. Zamoéwienia publiczne.
Podstawa prawna:- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych ( tj.
Dz. U. 2015 poz. 2164 z pdzn. zm.).
5.1 Uregulowania wewnetrzne jednostki w zakresie udzielania zaméwien publicznych.
W 2017 roku obowigzywaly w WORD nastgpujace regulacje wewnetrzne w zakresie
udzielania zamowien publicznych:
e Zarzadzenie Nr 5/2009 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w
Kielcach
z dnia 21 kwietnia 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu pracy komisji

przetargowe] powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o zamowienie
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publiczne

na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielone przez Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Kielcach.

Zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach z dnia 16 czerwca 2008 roku w sprawie wydatkowania srodkdéw finansowych
WORD.

Zarzadzenie Nr 9/2014 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach z dnia 8 maja 2014 roku, ktérym dokonano zmian w Regulaminie pracy
komisji przetargowej powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
0 zamOwienie publiczne na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielone przez
Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach, wprowadzonym Zarzadzeniem Nr
5/2009 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 21
kwietnia 2009 roku.

Zarzadzenie Nr 2/2017 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie powotlania Komisji Przetargowej do
przygotowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i przeprowadzenia
przetargu nieograniczonego na dostawe samochodu cigzarowego i przyczepy typu
tandem wyposazonych i przystosowanych do przeprowadzania egzamindéw panstwowych

na kategorie C i C+E prawa jazdy.

3.2 Wykaz zamowien publicznych — przetargow nieograniczonych w 2017

roku.
Lp. Przetarg Rodzaj | Wartos¢ brutto | Realizacja Uwagi
przetargu = w zlotych wg
umowy
2 3 4 5 6
Przetarg nieograniczony | Dostawa 403.624,50 | Zrealizowany
na dostawe samochodu
|cigzarowego 1 przyczepy
Przebudowa Roboty 179.899,80 | Zrealizowany
wymiennikowni, budowlane

polegajaca na montazu

O



dwoch kottow gazowych
wraz z przewodami
spalinowymi oraz

instalacjg wewnetrzna

gazowa
3. |Przetarg nieograniczony | Dostawa 58.968,00 Zrealizowany
na dostawe zestawow
ratowniczych
4. | Przetarg nieograniczony Dostaw - Nie
na zabudowe 1 zrealizowany,
przystosowanie dwoch nie wptyneta
podwozi zadna oferta.
samochodowych do Przetarg
ratownictwa uniewazniony
technicznego dla WORD
w Kielcach
5. |Przetarg nicograniczony | Dostawa 199.260,00 Podpisanie
na zabudowe i umowy i
przystosowanie realizacja
podwozia samochodu zamowienia
IVECO S.p.A do w 2018r.
ratownictwa
technicznego dla WORD
w Kielcach
6. |Przetarg nieograniczony | Dostawa - Kontynuacja | Ogloszenie
na zabudowe i dalszych w BZP
przystosowanie procedur [22.12.2017r.
podwozia samochodu przetargowych
IVECO do ratownictwa w 2018r.
technicznego dla WORD
w Kielcach
7. | Przetarg nieograniczony Dost;wa 178.500,00 Zrealizowany
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‘na dostawe zestawow ‘ | ‘ ‘ - W

hydraulicznych do

ratownictwa drogowego |
dla WORD w Kielcach ‘ ‘ ‘ | ’

5.3 Zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosé
kwoty 30 000 EURO.
W Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach, w 2017 roku, obowigzywato
zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora WORD w Kielcach z dnia 16 czerwca 2008 roku w sprawie
wydatkowania $rodkow finansowych WORD. W swietle § 1 niniejszego zarzadzenia
nr 6/2008, dokonywanie zakupdéw oraz wydatkowanie $rodkow finansowych o wartosci
przekraczajacej jednorazowo 500 zt wymaga uzgodnienia z Gtéwng Ksiggowa i wyrazenia
przez nig kazdorazowo zgody na pismie. Kontroli poddano zaméwienie publiczne na zakup
telewizora SAMSUNG UE 49MU 7002 i odtwarzacza UBD M8500 Samsung.
Ustalenia kontroli: Przedmiotem zamowienia byla dostawa telewizora SAMSUNG UE
49MU 7002 1 odtwarzacza UBD M8500 Samsung
Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona w dniu 20.10. 2017 r. w wysokoéci
6000,00 zt brutto (pismo z dnia 20.10. 2017 r. zostalo zaakceptowane przez Dyrektora
WORD, na pismie tym znajduje si¢ takze adnotacja gtownej ksiggowej o zabezpieczeniu
$rodkéw finansowych). Postepowanie na dostawe przyczepy przeprowadzono w trybie art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2015
poz. 2164 z pozn. zm.), gdyz warto§¢ zamOwienia nie przekraczala wyrazone] w zltotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.
W dniu 20.10 2017 roku zamawiajacy dokonat zapytan dostawcow droga telefoniczna, na ta
okolicznos¢ sporzadzit notatke stuzbowg ktorej kserokopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem stanowi dokumentacj¢ dowodowa dotaczona do protokotu.
Za najkorzystniejszg uznano ofert¢ P.H.U ,,PWP ELEKTRONIK W DYL na cene¢ 5 400,00 zt
brutto. W dniu 25.10. 2017 roku zostal dokonany zakup na okolicznos¢ ktorego zostala
wystawiona faktura VAT Nr 225/2017 na kwote 5400,00 zt brutto.
Termin zaplaty ustalono nastepujgco: w ciggu 14 dni na konto wykonawcy podane w fakturze,
Termin platnosci 2017-11-08. Platnos¢ zapis na fakturze — przelew 31.10.2017 r. (Wyciag
\ bankowy nr 213 z dnia 31.10.2017 r.).
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5.4 Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej réwnowartosé
kwoty 30 000 EURO.
Poddano sprawdzeniu zamowienie publiczne ktorego przedmiotem jest ,,dostawa
samochodu cigzarowego i przyczepy typu tandem przeznaczonych do egzaminowania na
kat C+E prawa jazdy” o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartosé kwoty
30 000 EURO.
Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2015 poz. 2164 ). z pdzn. zm.),
Zamowienie to zostalo umieszczone w planie zamowien publicznych w 2017 roku w pozycji
nr 1., sporzgdzonym w dniul6.02.2017 roku i zatwierdzonym przez Pana iy
Dyrektora WORD w Kielcach.
Plan przewiduje udzielenie zamowienia publicznego na ,,dostawe samochodu ciezarowego
i przyczepy typu tandem przeznaczonych do egzaminowania na kat C+E prawa jazdy”,
o wartoser 487.000,00 zt netto, w proponowanym trybie postgpowania jako przetarg
nieograniczony z planem realizacji w terminie I kwartat 2017 roku.
Przetarg nieograniczony na dostawe samochodu ciezarowego z przyczepy typu
tandem.
Dokumentacja dotyczgca tego przetargu zawiera nastepujaca dokumentacje gromadzong
chronologicznie:
W dniu 2017.01.23 pismem znak: WORD- DT /112/2017 jednostka  wystapita do
Zrzeszenia Instruktorow 1 Wyktadoweow Nauki Jazdy w Kielcach z pismem informacyjnym,
ze w 2017 roku dokona zakupu nowego zestawu sktadajgcego si¢ z samochodu ciezarowego
1 przyczepy typu tandem do prowadzenia egzaminéw na prawo jazdy kategorii C i C+E.
Szacowanie wartosci zakupu opisano w pisSmie o nazwie ,,Wycena zespotu pojazdow
samochod ciezarowy 1 przyczepa typu tandem”., ktérej dokonal Kierownik Dzialu
Technicznego w WORD Kielce inz. (. |-k wynika z zapisu w tresci ww. pisma
dokonana zostala w oparciu o zapytania skierowane do firmy sprzedajgcej samochody MAN i
producenta przyczep firmy KONAR w Steszewie.
Samochod Man cena netto 228.800,00 zl, cena brutto 281.424,00 z. Zabudowa — skrzynia
tadunkowa oplandeczona, przystosowanie do nauki jazdy i egzaminowania cena netto-
39.200,00 zi., cena brutto — 48.216,00 zt. Przyczepa typu tandem cena netto 64.000,00 zli.,
cena brutt0 78.720,00 zl. Lacznie samochod i przyczepa netto 332.000,00 zh cena brutto

Z -

408.360.00 zI. Wartos$¢ zamdwienia netto wynosi 79.522,86 EURO.
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Do pisma dolaczono pisma dotyczace zapytan wystane droga mailowa i odpowiedzi droga
mailowa. Odpowiedz od cimpnsinmiimge- dnia 8 luty 2017 r, sprzedawca samochodow
specjalnych MAN Truck & Bus Polska sp. z 0.0 z podaniem cena kompletnego samochodu
okoto 268.000,00 PLN. Odpowiedz od Firmy KONAR podaje cene 64.000 PLN + VAT.
Opis techniczny przedmiotu zamowienia zawierajacy opisane wymogi dotyczace:
wymaganych warunkéw technicznych samochodu cigzarowego, wyposazenia dodatkowego,
wymagane warunki techniczne dla przyczepy typu tandem oraz wymagania techniczne dla
zespotu ,.pojazdow”. Pod ww. trescia widniejg dwa podpisy nieczytelne opatrzone
pieczatkami o tresci: Egzaminator nadzorujgcy mgr I i Fgzaminator nadzorujgcy
mgr .

Zarzadzenie Nr 2/ 2017 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie powotania Komisji Istotnych Warunkéw
Zamodwienia 1 przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na dostawe samochodu
cigzarowego i przyczepy typu tandem wyposazonych i przystosowanych do przeprowadzania
egzaminow panstwowych na kategori¢ C i C+E prawa jazdy.

Powolana zostala pigcioosobowa komisja przetargowa sktadajgca sie z pracownikow WORD
Kielce. Zarzadzenie ustala zadania dla komisji przetargowe;.

Specyfikacja Istotnych warunkow Zamoéwien Publicznych (zwana dalej SWIZ).
Opracowany przez zamawiajacego SWIZ zarejestrowany zostal jako pismo pod znakiem
pisma WORD-DT(1)2017 z dnia 03.03.2017 r., ,.na dostawe samochodu ciezarowego
z przyczepg typu tandem dla WORD w Kielcach™ zatwierdzona przez Gt
Dyrektora WORD.

Zawiera opis warunkow zamdwienia w XXII punktach. Do specyfikacji dotaczono
7 zalacznikow.

Ogloszenie 0 zamowieniu publicznym.

Zostalo zamieszczone: w Biuletynie Zamdwien Publicznych w dniu 03.03.2017 r., pod

numerem 36405-2017, na stronie internetowe] www.Word.kielce.pl, na tablicy ogloszen
w dniach od 03.03. do 15.03.2017 roku. Nie nastgpila zmiana tresci zamdwienia.
Dokumentacja zawiera zapytanie do specytikacji ztozone przez ..,Tandem —Trucks Sp. z 0.0
Katowice ul. Tartaczna 6.

. OdpowiedZ na pytania przekazane zostaly pytajacemu pismem nr WORD-DT/239/2017
z dnia 9.03.2017 (wysytka 10.03.2017r.) Komisja przetargowa rozpatrzyla powyzszg sprawe

na posiedzeniu z dnia 2017.03.09 (Protokdt z posiedzenia Komisji Przetargowej.)
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Skladanie ofert.

Wyznaczonym miejscem skladania ofert zostal lokal Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Kielcach pokéj nr 206. Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 15 marca
2017 roku do godziny 10%.

Oferty zlozone zostaly przez dwdch oferentow:

- MAN Truck & Bus Polska Sp. z 0.0 Al. Katowicka 9 Wolica, - zapis wpltywu do WORD
dnia 14.03.2017 r., zarejestrowany pod L.dz. 251/DT

- Firma Wanicki Sp. z 0.0 ul. Myslenicka 19, 32-031Mogilany. - zapis wplywu do WORD
dnia 15.03.2017 r., zarejestrowany pod L.dz. 254/DT godz.9".

Otwarcie ofert.

Na okolicznos¢  otwarcia ofert zostal sporzadzony protokét komisji przetargowej,
stwierdzajacy ich otwarcie dnia 15 marca 2017 roku o godzinie 10.30. Sporzadzona zostala
takze, ,Informacja z otwarcia ofert”. (zwany dalej informacja). Do dokumentacji
dotaczona jest lista oferentow obecnych na otwarciu ofert z wpisem — GuEE— S {irma
MAN podpis nieczytelny. Oraz lista czlonkéw komisji przetargowe;.

Widnieje zapis informujacy, ze warto$¢ kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ Zamawiajgcy
na sfinansowanie zaméwienia wynosi 599.000,00z1 brutto. (W protokole podano kwote
netto 487.000,00 zI). Informacja podpisana przez Dyrektora Gunis—
Dokumentacja zawiera ztozone o$wiadczenie 0sob wykonujacych czynnosei w postgpowaniu
okreSlone w art. 17 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamodwien
publicznych.

Sa to cztonkowie komisji przetargowe). (———— S —————————
G

Na druku ZP-12 (oznaczenie sprawy WORD-DT(1)2017) o nazwie ,.Zbiorcze zestawienie
ofert/ofert wstgpnych” (brak skreslenia jakich) wpisano dwie oferty z wymaganymi danymi
w sze$ciu kolumnach. Pismo skierowane do Firmy MAN Truck & Bus Polska Sp. z 0.0. Al
Katowicka 9 Wolica komisja przetargowa powziela watpliwosci dotyczace tresei zloZzonej
oferty i prosi o udzielenie wyjasnien. (Protokdt z dnia 29.03.2017 spisany przez komisj¢
przetargowa stwierdzajacy fakt powziecia watpliwosci). Na zapytanie zawarte w pismie
WORD_DT/293/2017 z dnia 30.03.2017 wplyneta odpowiedZ od oferenta.

W dokumentacji znajduja sie dwa kompletne oswiadczenia ztozone na zalaczniku nr 5 do
SWIZ przez oferenta MAN Truck & Bus Polska Sp. z 0.0. Al. Katowicka 9 Wolica., oraz
dwa os$wiadczenia ztozone na zataczniku nr 5 do SWIZ przez oferenta Firme¢ Wanicki Sp.

z 0.0 ul. Myslenicka 19, 32-031Mogilany w tym jedno opatrzone nr 1., nie zawiera wpisu
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miejscowosci i daty oraz podpisu osoby/oséb upowazinionych do reprezentowania
Wykonawcy,

Pismo WORD_DT/261/2017 z dnia 17.03.2017 r., dotyczy powzigecia watpliwosci przez
komisje przetargowg (Protokot z dnia 17.03.2017 r., sporzadzony przez komisj¢ przetargows)
co do tresci ztozonej oferty w ktérym prosi o wyjasnienie. Otrzymano wyjasnienie.

Protokét z posiedzenia komisji przetargowej z dnia 22.03.2017 r. stwierdzajacy fakt uznania
odpowiedzi za petlna i wystarczajaca.

Kolejne pismo skierowane do Firmy Wanicki Sp. z 0.0. ul. Myélenicka 19, 32-031 Mogilany
znak: WORD_DT/313/2017 z dnia 04.04.2017 informujace o poprawieniu omylki pisarskiej
Zapis ,,LF 220 FA” na LF 250 FA”.

Protokot z posiedzenia Komisji przetargowej z dnia 2017-04-05 —wystgpienie do Firmy
Wanicki Sp. z o.0. ul. Myslenicka 19, 32-031 Mogilany o uzupetnienie brakujacych
dokumentoéw wynikajacych z Rozdziatu X pkt 4 SWIZ,

Pismo WORD_DT/314/2017 z dnia 5.04.2017 skierowane do Firmy Wanicki Sp. z o.o.

ul. Myslenicka 19, 32-031 Mogilany w ktérym w oparciu o Rozdzial X pkt. 4 wzywa do

zlozenia oswiadczen lub dokumentéw poswiadczajgcych spelnienie warunkéw udziatu

w postepowaniu tj.:

e polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem oplaty lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej.

e  Wykazu dostaw wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania
ofert, wg wzoru (zat. nr 7 do SWIZ)

DAF Przestata odpowiedz.

Protokét z posiedzenia komisji przetargowej z dnia 2017-04-05. Informujaca o powzieciu

decyzji o wystapieniu do oferenta ,,Firma Wanicki” o przedtuZenie terminu zwigzania z oferta

i kolejne 30 dni i przedluzenie okresu waznosci wadium. Nie wymieniono w protokole

oferenta MAN Truck 1 Bus Polska Sp. z 0.0. Wolica.

Pismo WORD_DT/333/2017 z dnia 10.04.2017 do Firmy Wanicki Sp. z o0.0. ul. Myslenicka

19, 32-031Mogilany Wezwanie do przedhuizenia terminu zwigzania oferta i przedtuzenia

okresu waznosci wadium 1 przetargu nieograniczonego na dostawe samochodu cigzarowego

z przyczepg typu tandem dla WORD Kielce. Brak kopi pisma w dokumentacji przetargowej

w tej sprawie skierowanej do MAN Truck i Bus Polska Sp. z 0.0. Wolica. Fakt wystania

pisma znajduje si¢ w potwierdzeniu wysylki pocztowej z dnia 10.04.2017 r. Jest odpowiedz

wyrazajgca zgode tylko od Firmy Wanicki Sp. z 0.0. ul. My$lenicka 19, 32-031 Mogilany.
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Druk ZP-17 - informacja o spehieniu przez wykonawcow warunkéow udziatu
w postgpowaniu prowadzonych w ftrybie przetargu nieograniczonego/ negocjacji bez
ogloszenia /zaméwienia z wolnej r¢ki/ zapytania o ceng/ licytacji elektronicznej —dwie strony.
( brak daty przy podpisie dyrektora).

Druki ZP-20 — karta indywidualnej oceny oferty sztuk 10, ztozone przez czlonkéw komisji
przetargowe] po dwie przez kazdego czlonka komisji.

Druk 7P-21 — Streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert. ( brak daty przy podpisie

dyrektora).

Dokumentacja zawiera ztozone oswiadczenie Czestawa Dawida okreslone w art. 17 ust.2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych jako kierownika
zamawiajacego. Zlozone oswiadczenie nie kwalifikuje sktadajacego do wylgczenia
z niniejszego postgpowania.

Protokdél postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego
DRUK ZP-PN. Dotyczy — zamOwienia publicznego. Zostal sporzadzony na 13 stronach.
Dokumentacja zawiera informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktorg zostala oferta
FIRMY WANICKI Sp. z o.0. Autoryzowany Dealer DAF wul. Myslenicka 19,
32-031Mogilany ul Myslenicka 19., z ceng brutto: 403.624,50 zl, wraz z przestana
informacjg do oferentow.

Umowa zawarta w dniu 26 kwietnia 2017 roku w Kielcach pomiedzy Wojewoddzkim
Osrodkiem Ruchu Drogowego w Kielcach, ul. Domaszowska 141B, zwany dalej
~Zamawiajacym™ a Firma Wanicki Sp. z o0.0. ul. Myslenicka 19, 32-031Mogilany zwana
-Wykonawca” w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164
z poOzniejszymi zmianami) rozstrzygnietego w dniu 10 kwietnia 2017 roku, na dostawe
samochodu cigzarowego z przyczepa typu tandem dla WORD w Kielcach.

Ogtloszenie nr 75334 — z dnia 2017-04-27 r. dotyczace ,,Dostawy samochodu ciezarowego
z przyczepg typu tandem dla Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach jako
ogloszone obowiazkowe w BZP na stronie internetowe;j https://bzp.uzp.gov.pl.

\
\

s \\ Dokumentacja dowodowa od strony 64 do stronyl01.
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6. Prawidlowos¢ gromadzenia i wydatkowania $rodkéw z zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

6.1 Ustalenia w zakresie prawidlowosci naliczenia odpisu na ZFSS i prowadzenia
dzialalno$ci socjalnej stosownie do ustawy 2z dnia 4 marca 1994 roku
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Koszty — plan i wykonanie w 2017 r.

Lp. | Symbol i nazwa | Plan Plan kosztow | Wykonanie Uwagi
konta kosztéw na | na dzien | Planu  kosztéw
dzien 31.12.2017 r na dzien
01.01.2017 r 31.12.2017 r.
1. 445 Narzuty na 100 000 100 000 98 724,11
ZFSS (odpisy)

Lista kontrolna.

Przedmiot badania: Regulamin ZFSS w Wojewodzkim Oérodku Ruchu Drogowego

w Kielcach

Sporzadzit tabel¢ : CEE———R D

Wypelnil/a: Beata Kotowska

L.p. | Obiekt kontroli/ Tak Nie ND Uwagi.

1 Czy jednostka posiada zatwierdzony do X
stosowania regulamin gospodarowania

érodkami ZFSS?

2 Czy tres¢ regulaminu gospodarowania X Uzgodniono z
srodkami ZFSS uzgodniono z zaktadowa przedstawicielem
organizacjg zwiazkowa? zatogi

3. Czy w regulaminie gospodarowania X

érodkami ZFSS wskazano zrodia

tworzenia corocznego odpisu?

4. Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami ZFSS wskazano, ze zrodtami

finansowania funduszu moga by¢:

a) darowizny oraz zapisy 0sob fizycznych X

1 0s6b prawnych?

Yo
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b)odsetki i oprocentowania pozyczek

udzielonych na cele mieszkaniowe?

¢) odsetki od $rodkéw funduszu?

d) dochody ze sprzedazy, dzierzawy i
likwidacji srodkow trwatych stuzacych

dziatalnos$ci socjalnej?

e) wierzytelnosci ZFSS?

f) inne $rodki wynikajace z innych

przepisdw?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS, ze
niewykorzystane w danym roku
kalendarzowym srodki funduszu

przechodzg na nastepny rok?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS, ze
srodki funduszu sa gromadzone na

odrgbnym rachunku bankowym?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS, ze
srodki funduszu na poszczegdlne formy
pomocy socjalnej przyznawane sa w

formie pienieznej?

Czy wskazano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS

przeznaczenie srodkéw funduszu:

a) pomoc rzeczowa przyznang osobom
znajdujacym si¢ w szezegdlnie trudne;j

sytuacji Zyciowej?

b) zapomogi pieniezne bezzwrotne?

c¢) dofinansowanie krajowych wczasow
pracowniczych, leczniczych,
profilaktyczno- leczniczych zakupionych

przez osoby uprawnione?

d) dofinansowanie krajowego

zorganizowanego wypoczynku dzieci i
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mtodziezy w formie wczasdéw kolonii,

zimowisk, obozow, kolonii zdrowotnych?

e) dofinansowanie wypoczynku
urlopowego organizowanego we

wilasnym zakresie?

f) dofinansowanie wypoczynku sobotnio

niedzielnego?

g) finansowanie dziatalnosci kulturalno-
os$wiatowej- w postaci zakupu biletow na
imprezy artystyczne, kulturalne,
rozrywkowe i sportowe oraz sprzetu

sportowego do wspdlnego uzytku?

h) pozyczki zwrotne na cele

mieszkaniowe?

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych wskazano osoby

uprawnione do korzystania z funduszu?

Czy osobami uprawnionymi do

korzystania z funduszu sa:

a) pracownicy zatrudnieni na podstawie

umowy o prace?

b) pracownicy przebywajacy na urlopach
wypoczynkowych?

¢) emeryci i rencisci, ktérzy rozwigzali z
jednostka umowe o pracg w zwiazku z

przejsciem na emeryturg lub rente?

d) cztonkowie rodzin 0sdb

wymienionych w punktach a — ¢?

11.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych w zakresie
pomocy przyznangj na cele
mieszkaniowe wskazano, ze
uprawnionymi sg pracownicy

posiadajacy okreslony staz pracy?
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12.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych zapisano zasady

przyznawania pomocy z funduszu?

13.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono, ze
przyznawanie i wysokos¢ pomocy

uzalezniona jest od sytuacji:

a) zyciowej

b) rodzinne;j

¢) materialne;j

d) mieszkaniowej (w przypadku pomocy

mieszkaniowe))?

14.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono, ze

przyznanie swiadczenia z funduszu jest:

a) udzielane na wniosek osoby

uprawnionej?

b) jest $wiadczeniem uznaniowym?

15

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono, ze
podstawa przyznania Swiadczenia jest
dochéd przypadajacy na uprawnionego

czlonka rodziny pracownika?

16

Czy dochdd przypadajacy na osobe w
rodzinie jest w oswiadczeniu

pracownika?

17

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
swiadezen socjalnych uwzgledniono,
cyklicznos¢ przyznawania pomocy z

funduszu?

18

Czy w regulaminie gospodarowania




srodkami zaktadowego funduszu
$wiadezen socjalnych uwzgledniono
przestanki udzielenia pozyczek

zwrotnych na cele mieszkaniowe?

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych zapisano przy
warunkach przyznawania pomocy na cele
mieszkaniowe — ze warunkiem
przyznania pomocy na cele
mieszkaniowe jest posiadanie wlasnego
mieszkania lub domu bez wzgledu na

tytut prawny do zajmowanego lokalu?

20

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono
cyklicznos¢ przyznawania pozyczki na

cele mieszkaniowe?

21.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakfadowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono
koniecznos¢ splaty poprzedniej

pozyczki?

22

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono
koniecznos¢ porgczenia przez dwoch

pracownikow?

23

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono czy

pozyczka jest:

a) oprocentowana

b) nieoprocentowana?

™
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24.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych okreslono, ze
sptata pozyczki nastgpuje w ratach

miesiecznych?

25

Czy w regulaminie gospodarowania

srodkami zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych przewidziano, ze

w przypadku trudnej sytuacji zyciowej

pozyczka moze by¢ czesciowo

umorzona?

26

Czy w regulaminie gospodarowania
Srodkami zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych okreslono, ze

szczegolowe warunki przyznania i splaty

pozyczki na cele mieszkaniowe zostang

okreslone w umowie pomigdzy

pracodawca a pozyczkobiorcg?

27

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych zapisano, ze
srodkami funduszu administruje

pracodawca?

28.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakfadowego funduszu
swiadczen socjalnych okreslono, ze

przyznanie osobom uprawnionym

swiadczen z funduszu nalezy do decyzji

pracodawcy uzgodnionej z

reprezentantem pracownikow?

29

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych zapisano
koniecznosé podania uzasadnienia

decyzji odmownej?




30 Czy w regulaminie gospodarowania X
$rodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych znajduje sie
informacja o dacie uzgodnienia
regulaminu z reprezentantem interesow

pracownikow?

31 Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych znajduja sie:

a) podpisy przedstawiciela pracownikow X

b) podpis pracodawcy? X

Objasnienia uzytych znakow i skrotow: udzielenie odpowiedzi polega na umieszezeniu w

odpowiedniej kolumnie ( ,,TAK”, ,NIE” [ub ,ND — nie dotyczy™) znaku ,,X”

Lista kontrolna
Nazwa zadania kontrolowanego: kontrola problemowa
Przedmiot: Wysokos¢ oraz zasady naliczania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych na 2017rok w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach.

L.p | Obiekt kontroli. Tak | Nie | ND Uwagi.

1 Czy w jednostce jest opracowana i przyjeta do | X
stosowania  procedura  sposobu  naliczenia
Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych w

oparciu o obowigzujace w tym zakresie przepisy?

2 Czy w jednostce jest zalozona ewidencja | X
pozwalajaca na okreslenie przecigtnej planowanej
liczby zatrudnionych stanowigcych podstawe
naliczenia odpisu na Zakladowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych?

3 Czy w prawidtowy sposob ustalono wysokosc | X
odpisu  na Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych ?.

4 Czy jednostka posiada wyodrebniony rachunek @ X
bankowy dla Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych?

§ Czy jednostka prowadzi ewidencje ksiggowa | X
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ZFSS zgodnic z zasadami wynikajacymi z ustawy

o rachunkowosci.

Czy jednostka w opracowane] wewnetrznie
polityce rachunkowosci dokonata opisu ewidencji
ksiegowej operacji gospodarczych dotyczgcych

Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych?

Czy po dokonaniu naliczen odpisu na Zaktadowy
Fundusz Swiadczeri Socjalnych na dany rok
kalendarzowy jednostka dokonala przekazania

srodkdéw na wyodrebniony rachunek bankowy?

Czy przekazanie odpisu na rachunek bankowy
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

dokonano:

a/ 75% odpisu do dnia 31. maja tego roku ?

100% przekazano

w styczniu 2017

b/ catos¢ tych kwot do dnia 30 wrzesnia tego

roku?

Czy dokumenty swiadczace o naliczeniu odpisu i
przekazaniu go na rachunek bankowy ZFSS

zostalty sprawdzone przez osoby uprawnione?

Objasnienia uzytych znakow 1 skrotéw: udzielenie odpowiedzi

w odpowiedniej kolumnie ( ,,TAK”, NIE” lub ,ND — nie dotyczy™) znaku ,, X"

polega na umieszczeniu

Sporzadzit/a: D

Preliminarz przychodow i rozchodow zakladowego funduszu swiadczen

socjalnych na 2017 roku w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach

Badat: Kazimierz Majcherczyk

Wypetnit/a: Beata Kotowska

L.p.

Obiekt kontroli

Tak

Nie

Nie Uwagi

dotyczy

Czy w jednostce przyjeto preliminarz przychodow

2 .
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1 rozchodow zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych na dany rok kalendarzowy?

2. Czy preliminarz przychodow i rozchodéw X
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na
2017 rok uwzglednia bilans otwarcia rachunku

bankowego na dzien 1styczen 2017 rok?

3 Czy preliminarz przychodow i rozchodow X
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych na
2017 rok uwzglednia wysokos¢ przychodow na
2017 rok?

4. Czy preliminarz przychodéw i rozchodow X
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na
2017 rok uwzglednia kierunki przeznaczenia

srodkéw funduszu na ten rok?

5. Czy dla potrzeb zdeponowania srodkow funduszu | x

zatozono konto bankowe?

6. Czy preliminarz przychodow i rozchodéw X
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych na

2017 rok zostal uzgodniony z organizacjg

zwiazkowa?

Objasnienia uzytych skroétow : Udzielenie odpowiedzi polega na umieszezeniu w odpowiedniej

kolumnie (,,Tak™, .Nie”, lub ,ND”- nie dotyczy) znaku x

o

A

6.2  Ustalenia w zakresie naliczenia i odprowadzenia odpisu na zakladowy fundusz
swiadezen socjalnych na 2017 rok.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- prawidtowosci naliczenia odpisu na ZFSS na 2017 rok,

- przestrzegania terminéw odprowadzenia w 2017 roku na rachunek bankowy ZFSS

rownowartosci dokonanych odpisow.

Stosownie do art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 111 z pézn. zm.), Zarzadzeniem
Nr 15/2007 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia
31 lipca 2007 roku zmieniajacego zarzadzenie Nr 8/2003 Dyrektora WORD z dnia

27.02.2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow WORD Kielce
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(tj. zarzadzenie Nr 6/2010 Dyrektora WORD Kielce z dnia 9.03.2010 r.) wprowadzono
w Regulaminie wynagradzania pracownikow WORD w Kielcach w § 11 ustepy 3 i 4
nastepujace postanowienia w zakresie wysokosci odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych:

,,3. Ustala si¢ odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w wysokosci do 140%
odpisu podstawowego wyliczonego zgodnie z przepisami ustawy o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych.

4. Coroczna wysokos¢ odpisu ponad odpis podstawowy okreslana bedzie kazdorazowo
zarzadzeniem Dyrektora.”

Powyzsze postanowienia regulaminu wynagradzania w sprawie wysoko$ci odpisu na Fundusz
zostaly uzgodnione z pracownikiem wybranym przez zaloge do reprezentowania jej
intereséw, stosownie do art. 4 ust. 3 w/w ustawy o ZFSS.

Zarzadzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach z dnia 17 stycznia 2017 roku w sprawie ustalenia odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadezen Socjalnych na 2017 r., ustalono na 2017 rok odpis na ZFSS w wysokosci 130%
odpisu podstawowego wyliczonego zgodnie z przepisami ustawy o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych.

Gtowny ksiegowy WORD przedlozyt kontrolujgcemu dokument przedstawiajacy sposob
naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych na 2017 rok. Prognozowane
zatrudnienie przyjeto w liczbie 64 etatow.

Naliczenie odpisu na ZFSS na 2017 r. w WORD przedstawialo sie nastepujaco:

Na dowodzie PK z datg 31.01.2017 wpisano naliczenie odpisu ZFSS na 2017 rok —
naliczenie w wysokosci 130% odpisu podstawowego wg zarzadzenia Nr 1/17.

W $wietle art. 5 ust. 2 ustawy o ZFSS, wysokos¢ odpisu podstawowego wynosi na jednego
zatrudnionego 37,5% przecietnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
w rtoku poprzednim lub w drugim poélroczu roku poprzedniego, jezeli przecietne
wynagrodzenie z tego okresu stanowilo kwote wyzsza.

Wysokos¢ odpisu na ZFSS w 2017 r., ustala si¢ na podstawie przecietnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w drugim pdétroczu 2012 r., ogloszonego przez
Prezesa GUS (art. 5f ustawy o ZFSS dodany na mocy ustawy z dnia 2 grudnia 2016 r., 0
szczegoOlnych rozwigzaniach stuzacych realizacji ustawy budzetowej na rok 2017; Dz. U.
poz.1984). Wynagrodzenie wynosi 3.161,77 zt (Mon. Pol. z 2013 r. poz. 107).

Odpis obligatoryjny na jednego zatrudnionego w tzw., normalnych warunkach pracy wynosit

1185,66 x 130% = 1541,36 x 64 etaty = 98.647,04 zL.




Whplata naliczonego odpisu na rachunek ZFSS wykazana jest na wyciagu bankowym
nr 1 Banku Pekao dla rachunku bankowego nr 41124013721111000012496831. Wyciag za
okres od 01.01.2017 do 30.01.2017 wykazuje wplyw sumy 98 647,04 zi.

W mysl art. 6 ust. 2 w/w ustawy o ZFSS, réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw
na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu
w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku
przekazuje kwotg stanowigcg co najmniej 75 % rownowartosci odpisow.

Kontrolowana jednostka przekazata terminowo $rodki w tacznej wysokosci 98.647,04 zl.
W dniu 27.12.2017 roku dokonano korekty odpisu na ZFSS do faktycznego przecietnego
zatrudnienia i do wysokosci 130% odpisu podstawowego wynikajacego z w/w zarzadzenia
Nr 1/2017 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 17
stycznia 2017 roku w sprawie ustalenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
na 2017 r. Faktyczne przecigtne zatrudnienie w 2017 roku stanowilo 64,05 etatow, ktore
pomnozone przez 130% z 1541,36 zl stanowi kwote 98 724,11 zl. Niedoptate odpisu w
kwocie 77,07 zt w dniw 22.1230Y7 =
85124013721111000012496815 na rachunek bankowy ZFSS nr 41 1240 1372 1111 0000
1249 6831. ( Wb. nr 250 z dnia 22.12.250)

przelano rachunku bankowego nr

Podstawowy odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w 2017 roku

w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach

Podstawa odpisu Wskaznik Kwota odpisu (w zl) x
procentowy 130 %

Na 1 zatrudnionego pracownika 37.5% 1541,36

Na 1 zatrudnionego pracownika — pracujacego w 50% Nie wystepuje

szczegblnie uciazliwych warunkach pracy

Na pracownika mtodocianego (I rok pracy) 5% Nie wystepuje

Na pracownika mtodocianego (II rok pracy) 6% Nie wystepuje

Na pracownika miodocianego (III rok pracy) 7% Nie wystepuje

Na kazdego zatrudnionego, w stosunku do ktérego
orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien

niepetnosprawnosci.

37,5% +6,25%

Nie wystepuje

Na kazdego emeryta/renciste, nad ktorym

pracodawca sprawuje opieke socjalna.

37,5% +6.,25%

Nie wystepuje

Sporzadzil/a Cu——

=
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Plan wydatkéw i jego realizacja dla Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na

2017 rok Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach.

Lp. Rodzaj wydatkow Kwota Realizacja
wydatkow
I 2, 3.
2. Doptaty do wypoczynku 70 000,00 51 171,20
3. Oplaty dzialalnosci rekreacyjnej 20 000,00 3200,00
4. Spotkania zatogi 20 000,00 12 560,00
5. Wycieczka 55 000,00 46 632,11
6. Zapomogi dla pracownikdw i 10 000,00 0.00
emerytow
i Razem 175 000,00 113 563,31

Plan wplywéw i wydatkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2017 rok

Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach

Lp. Rodzaj wydatkow Kwota
I. 2, 3
2. Stan funduszu na 1.01.2017 roku 77 288,03
3. Planowane naliczenia 100 000,00
4. Odplatnos¢ pracownikow 15 000,00
5. Oprocentowanie rachunku bankowego 15,00
6. Wielkos¢ naliczen 192 303,03
7 Planowane wydatki 175 000,00
8. Stan funduszu na 31.12.2017 rok 17 303,03

Realizacja planu wydatkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za 2017 rok

Wojewoédzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach

Lp. Rodzaj wydatkow Kwota
7L 2. 3
2, Doptaty do wypoczynku 31 171,20
3 Bilety na koncert 3 200,00
4, Spotkania zatogi 12 560,00
3. Wycieczka 46 632,11

=4
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6. Zapomogi dla pracownikéw i emerytow
T Razem 113 563,31

6.3. Ustalenia w zakresie prowadzenia dzialalno$ci socjalnej stosownie do ustawy z dnia
4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

W kontrolowanym okresie 2017 roku w jednostce obowiazywalo Zarzadzenie Nr 15/2007

Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 31 lipca 2007 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu gospodarowania $rodkami zaktadowego funduszu swiadczen

socjalnych. Regulamin gospodarowania srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych zostal zataczony do niniejszego Zarzgdzenia Nr 15/2007 z dnia 31 lipca 2007 r.

Do powyzszego regulaminu wprowadzono ponizsze zmiany:

1) Zarzadzenie Nr 4/2009 Dyrektora WORD z dnia 03 marca 2009 r. w sprawie zmiany
wysokosci doptat do swiadczen z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

2) Zarzadzenie Nr 2/2011 Dyrektora WORD z dnia 28 stycznia 2011 r. zmieniajace
zarzadzenie Nr 15/2007 Dyrektora WORD z dnia 31 lipca 2007 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu gospodarowania srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen

3) Zarzadzenie Nr 4/2012 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach z dnia 9 marca 2012 roku w sprawie powolania komisji socjalnej, powotano
trzyosobowa komisje socjalna.

4) Zarzadzenie Nr 2/2016 Dyrektora WORD z dnia 29 marca 2016 r. zmieniajace
zarzadzenie Nr 15/2007 Dyrektora WORD z dnia 31 lipca 2007 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu gospodarowania srodkami zakladowego funduszu swiadczen.

5) Zarzadzenie Nr 4/2016 Dyrektora WORD z dnia 16 sierpnia 2016 r. zmieniajace
zarzadzenie Nr 15/2007 Dyrektora WORD z dnia 31 lipca 2007 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu gospodarowania srodkami zaktadowego funduszu Swiadczen.

6) Zarzadzenie Nr 1/2017 Dyrektora WORD z dnia 17 stycznia 2017 r. w sprawie ustalenia
odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2017 rok

Komisja socjalna WORD na posiedzeniu w dniu 28 lutego 2017 roku zaproponowata plan

wydatkéw ZFSS na 2017 rok, ktéry nastgpniec w dniu 1 marca 2017 roku zostal

zaakceptowany przez Pana e Dyrcktora WORD. Dla dziatalnosci ZFSS
jednostka prowadzi rachunek bankowy nr 41124013721111000012496831 w Banku Polska

Kasa Opieki Spétka Akcyjna. Ewidencja $rodkéw ZFSS prowadzona jest na kontach 139

'\\ ..Rachunek funduszu socjalnego™ i 851 . Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

e

. W dwietle § 111 12 Regulaminu gospodarowania srodkami zakltadowego funduszu $wiadczen
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socjalnych w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach zataczonego do

Zarzadzenia nr 15/2007 Dyrektora WORD w Kielcach z dnia 31 lipca 2007 roku, ze

swiadczen Funduszu mogg korzystaé:

- pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prace,

- pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych,

- emeryci 1 rencisci, ktérzy rozwigzali umowe o prace z zakladem pracy w zwiazku
z przejsciem na emeryture lub rente,

- uprawnieni cztonkowie rodzin wyzej wymienionych osob.

Uprawnionymi czlonkami rodzin sa pozostajagce na utrzymaniu dzieci wiasne, dzieci

przysposobione oraz przyjgte na wychowanie w ramach rodziny zastgpczej, dzieci

wspoipracownikéw w wieku od 3 lat do 18 lat, a jezeli ksztalca sie w szkole - do czasu

ukonczenia nauki, nie dhuzej jednak niz do 25 roku zycia.

Zasady 1 warunki przyznawania swiadczen socjalnych z uwzglednieniem sytuacji zyciowej,

rodzinnej 1 materialnej uprawnionego zostaly okreslone w rozdziale III i V w/w Regulaminu

gospodarowania S$rodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w WORD

w Kielcach.

Kontrola w zakresie prawidlowos$ci udzielania $wiadczen socjalnych objeto dofinansowanie

wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie (tzw. wezasy pod grusza).

Préba kontrolng objeto dofinansowanie wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie

dla dziewigciu pracownikow WORD w tacznej wysokosci 8.100,00 zt (numery ewidencyjne:

119; 031; 051; 171; 204; 168; 226; 106; 188).

Stosownie do postanowien zawartych w rozdziale V. Regulaminu gospodarowania $rodkami

zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego

w Kielcach zalaczonego do Zarzadzenia nr 15/2007 Dyrektora WORD w Kielcach z dnia

31 lipca 2007 roku, pracownicy mogq korzysta¢ z doplaty do wezasow organizowanych

we wlasnym zakresie, tzw. ,,wczasow pod gruszq” pod warunkiem wczesniejszego przyznania

tych swiadczen i korzystania z urlopu wypoczynkowego za okres nie dluzszy niz

14 kolejnych dni kalendarzowych raz na dwa lata.

Swiadczenie w formie dofinansowania tzw. wezasow pod grusza przyznawano na wniosek

pracownika. Wysokos§¢ dofinansowania zostala zréznicowana ze wzgledu na sytuacje

materialng pracownika (dochdéd przypadajacy na jednego czlonka rodziny pracownika).

Dochéd na czlonka rodziny pracownika ustalano na podstawie ztozonych przez pracownikow

oswiadczen w tym zakresie.
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Dofinansowanie tzw. wczasow pod gruszag przyznawano z uwzglednieniem tabeli
uzyskiwanych dochodéw na cztonka rodziny i wysokosci pomocy z ZFSS stanowiacych
zalgezniki nr 3 1 nr 4 do Zarzadzenia Nr 4/2009 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Kielcach z dnia 3 marca 2009 r. w sprawie zmiany wysokosci doplat do
swiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Protok6t z posiedzenia komisji
socjalnej przy WORD z dnia 12.07.2017 r. zawierajacy liste dziewigciu pracownikow wraz z
kwotami dofinansowania tzw. wczaséw pod grusza, zostat zatwierdzony w dniu 13.07.2017 r.
przez Dyrektora WORD.

Wyplata dofinansowania tzw. wczasow pod gruszg nastgpita w dniu 14.07.2017r.
(WB nr 18 za okres od 14.07.2017 1.).

Zorganizowanie wycieczki na Bialorus dla 36 pracownikow z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w okresie od 29.04 do 02.05.2017 .

Kolejnos¢ ptatnosci przedstawia si¢ nastepujaco:

1) Faktura VAT Nr 0104/02/2017 procedura marzy dla biur podrozy. Sprzedawca:
Przedsigbiorstwo Ustugowo —Handlowo -Produkecyjne ,,JJUNIOR™ s.c. GEuiummm®
R  15-879 Biatystok, Stoneczna 25., =zaliczka za
organizacje¢ wycieczki na Bialorus w terminie: 29.04 — 02.05.2017 r. kwota 9 415,00
zk Przelew 21.02.2017 1.

2) Faktura VAT Nr 0300/04/2017 procedura marzy dla biur podrézy z dnia 02.05.2017.
Sprzedawca: Przedsigbiorstwo Ustugowo —Handlowo -Produkcyjne ., JUNIOR” s.c.
arEnEEsssE——————— | 5-879 Biatystok, Stoneczna 25., Il rata za
organizacje wycieczki na Biatoru$ w terminie: 29.04 — 02.05.2017 r. kwota 3 951,00
zl. Przelew 13.04.2017 r.

3) Faktura VAT Nr 0503/05/2017 procedura marzy dla biur podrézy z dnia 02.05.2017.
Sprzedawca: Przedsigbiorstwo Ustugowo —Handlowo -Produkeyjne ,,JUNIOR™ s.c.

D | 5-870 Biatystok, Stoneczna 25., II rata za
organizacj¢ wycieczki na Biatorus w terminie: 29.04 — 02.05.2017 r. kwota 2526,00
zh Przelew 08.05.2017 r.
Faktury opatrzone opisem merytorycznym i zatwierdzone do wyptaty.

Dokumentacja dowodowa od strony 102 do 138.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen.
Protokot niniejszy zawiera 43 stron i 138 stron zalacznikow stanowigcych jego integralng

czes¢. Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujgeych jej uprawnieniach do zlozenia
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udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych
egzemplarzach,

z ktérych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycjanr .... .

Kontrolujacy: Kontrolowany:
DYRE OR
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WOJEWOD 7k OSRODEK
RUCHUyU DROGOWEGQ
. ul. Dumasznwska 141b
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- 41-368-03-50 o 5. 41-368-10-21

Protokot z kontroli egzemplarz nr 1 otrzymatem dnia 14 marca 2018 r.
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Pan

Czeslaw Dawid

Dyrektor

Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego z siedziba w Kielcach przeprowadzit
na podstawie art. 41 ust. 2 pkt. 6 wustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewddztwa (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 ze zm.) oraz § 15 ust.1 pkt
7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach stanowiacego zalgcznik do uchwaly Nr 841/11 Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
w okresie od dnia 27 czerwca do 14 lipca 2017 roku kontrole finansowa problemows
w kierowanej przez Pana jednostce. Przedmiotem kontroli byla dziatalnosé jednostki za okres
od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 roku. W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaly
przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu 14 marca 2018 roku stwierdzono

nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia do ktorych nalezy zaliczyé:

1. W zakresie prawidlowos¢ wydatkowania §rodkéw publicznych.

Pkt 1.1

W poleceniu wyjazdu sluzbowego nr 3 z dnia 29.03.2017 r. wystawionego dla Z-ca
Kierownika Dzialu Technicznego, na wyjazd do Walbrzycha na czas od 29 — 31.03.2017 r.,
rachunek kosztow podrozy przedstawia si¢ nastepujaco. Wyjazd od dnia 29.03.2017 r. do dnia
31.03.2017 roku. Pobyt podany w pelnych godzinach nie odnotowany zapis minut.
W poleceniu wyjazdu stuzbowego nr 4 z dnia 04.04.2017 r. wystawionego dla- Z-ca
Kierownika Dziatu Technicznego, na wyjazd do Biategostoku na czas od 5 do 6. 04 .2017
roku, rachunek kosztéw podrézy przedstawia si¢ nastepujgco. Pobyt podany w pelnych

fel: 413421540,

fax: 413445265
kancelaria@sejmik kielee pl

al. IX Wiekdw Kielc 3; 25-516 Kielce  :

—



godzinach nie odnotowany zapis minut. W wyszczegolnieniu pozycji kosztowych wpisana
tylko w pozycji — inne wydatki wg zalacznikéw, kwota 195,80 zt. i noclegi wg rachunkow -
kwota 308,00 zl. Pozostale pozycje nie zostaly wypetione. (w kolumnie koszty brak kwoty
jest tylko kreska pozioma). Nie wypelnione rubryki : ,,Zalagczam ... dowodéw”™; ,,Pobrano

zaliczke™; ,,do wyplaty-zwrotu”.

Whiosek do pkt 1.1
W dowodach ksiggowych jakimi sg polecenia wyjazdow stuzbowych zapisywac czas wyjazdu
1 przyjazdu w godzinach i minutach, co skutkuje prawidlowym wyliczeniem naleznej diety

w podrozy stuzbowe;.

Pkt 1.2

W fakturze nr F/002122/11/17 z dnia 13.11.2017 wystawionej przez IDEA LED |uinkiliisisifish
G G10S: E0014559WBW Mastow, na kwote 88.02 zt brutto. Zapis pod wzgledem

merytorycznym brzmi: ,, Zakup 2 paneli ledowych do sal 14 i 1B w trybie art. 67 ust 1 pkt

ustawy o zamowieniach publicznych.”. Podpisal Z-ca Kierownika Gainiipmie. Przelew

wystawiono 20.11.2017 r. W tej sprawie wyjasnienie na pismie zlozyl Z-ca Kierownika
GRS stwicrdzajac, ze mylnie zostala wpisana procedura zakupu, ,, Powinno byé,

ze zakupu dokonano w trybie art. 4 pkt 8 —Prawo zamoéwien publicznych.

Whiosek do pkt 1.2
W opisie merytorycznym zamieszczanym na fakturze wpisywaé prawidlowg procedure
zakupu wynikajaca z przepisow Prawa zamowien publicznych obrazujaca fakt dokonania

zakupu.

Pkt 1.3

W fakturze VAT FS8891/M1/2017 z dnia 2017-11-29 wystawionej przez Biuro Market
cEmmmnmimim» Spotka Jawna ul. Zagorska 118 25-346 Kielce. Za zakup materialow

biurowych na kwote brutto 4924,02 zt. zakupu dokonano w oparciu o zawartg umowe. Jak

stwierdzono jest to umowa zawarta w dniu 30 grudnia 2015 roku pomiedzy WORD Kielce

a firmg Biuro Market uiniieimeSpotka Jawna ul. Zagorska 118 25-346 Kielce na

dostawy materialow biurowych. Brak wpisu daty pod podpisami zlozonymi na odcisnigtej

pieczatce dotyczace] zatwierdzenia wydatku.
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Whiosek do pkt 3.

Dokonywaé wpisu dat pod podpisami zlozonymi na odcisnietej pieczatce dotyczgcej
zatwierdzenia wydatku.

2. W zakresie zamoéwien publicznych.

Poddano sprawdzeniu zamowienie publiczne ktérego przedmiotem jest ,dostawa
samochodu ci¢zarowego i przyczepy typu tandem przeznaczonych do egzaminowania na
kat C+E prawa jazdy” o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartos¢ kwoty
30 000 EURO. Na druku ZP-12 (oznaczenie sprawy WORD-DT(1)2017) o nazwie ,,Zbiorcze
zestawienie ofert/ofert wstepnych” (brak skreslenia jakich) wpisano dwie oferty z
wymaganymi danymi w szesciu kolumnach. Pismo skierowane do Firmy MAN Truck & Bus
Polska Sp. z o.0. Al. Katowicka 9 Wolica komisja przetargowa powzigla watpliwosci
dotyczace tresci ztozonej oferty i prosi o udzielenie wyjasnien. (Protokét z dnia 29.03.2017
spisany przez komisje przetargowa stwierdzajacy fakt powzigcia watpliwosci). Na zapytanie
zawarte w pismie WORD_DT/293/2017 z dnia 30.03.2017 wplyngta odpowiedz od oferenta.
W dokumentacji znajduja si¢ dwa kompletne oswiadczenia zlozone na zalaczniku nr 5 do
SWIZ przez oferenta MAN Truck & Bus Polska Sp. z o.0. Al. Katowicka 9 Wolica., oraz
dwa o$wiadczenia ztozone na zalgczniku nr 5 do SWIZ przez oferenta Firme Wanicki Sp.
z 0. 0. ul. Myslenicka 19, 32-031Mogilany w tym jedno opatrzone nr 1., nie zawiera wpisu
miejscowos$ci i daty oraz podpisu osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy,

Protokot z posiedzenia komisji przetargowej z dnia 2017-04-05. Informujgca o powzigciu
decyzji o wystgpieniu do oferenta ,,Firma Wanicki” o przedtuzenie terminu zwiazania z ofertg
i kolejne 30 dni i przedluzenie okresu waznosci wadium. Nie wymieniono w protokole
oferenta MAN Truck i Bus Polska Sp. z 0.0. Wolica.

Pismo WORD DT/333/2017 z dnia 10.04.2017 do Firmy Wanicki Sp. z 0.0. ul. Myslenicka
19, 32-031 Mogilany Wezwanie do przedluzenia terminu zwiazania oferta i przediuzenia
okresu waznos$ci wadium i przetargu nieograniczonego na dostaw¢ samochodu cigzarowego
z przyczepa typu tandem dla WORD Kielce. Brak kopi pisma w dokumentacji przetargowej
w tej sprawie skierowanej do MAN Truck i Bus Polska Sp. z 0.0. Wolica. Fakt wystania
pisma znajduje si¢ w potwierdzeniu wysylki pocztowej z dnia 10.04.2017 r. Jest odpowiedz
wyrazajgca zgode tylko od Firmy Wanicki Sp. z 0.0. ul. Myslenicka 19, 32-031 Mogilany.



Whiosek do punktu 2.

W zakresie prowadzonej dokumentacji przetargowej dokonywac jej wnikliwego sprawdzania
1 weryfikacji w trakcie prowadzenia przetargu. Wszelka dokumentacja winna by¢ prowadzona
w formie pisemnej z dolaczonym wykazem wszystkich dowodéw dotyczacych
przeprowadzonego przetargu.

Zobowigzuje¢ Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszych nieprawidlowosci

oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidlows dzialalnosé kontrolowanej jednostki.

Do wiadomosci:

1. Dyrektor Departamentu Infrastruktury w/m.
2. a/a

Koordynator

djcherczyk

Dyrektor BAGs
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W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne z dnia 9 kwietnia 2018 r. znak:

BKO.1711.1.2.2018 po kontroli finansowej problemowe;j tut. Orodka - Wojewodzki Osrodek
Ruchu Drogowego w Kielcach uprzejmie informuje, ze zalecenia zawarte w wystapieniu

pokontrolnym zostaty niezwlocznie wdrozone 1 tak:

1. W zakresie prawidlowosci wydatkowania Srodkéw publicznych.

a) odnosnie pkt.1.1.
w poleceniach wyjazdow shuzbowych czas wyjazdu i przyjazdu zapisywany jest w godzinach

1 minutach, co skutkuje prawidlowym wyliczeniem naleznej diety w podrdzy stuzbowe;j.

b)odnosnie pkt. 1.2.
w opisie merytorycznym zamieszczanym na fakturze wpisywana jest prawidlowa procedura

zakupu wynikajaca z przepisow Prawa zamowien publicznych obrazujaca fakt dokonania

zakupu.

c)odnosnie pkt. 1.3.
pod podpisami ztozonymi na odcisnigtej pieczatce dotyczacej zatwierdzenia wydatku

wpisywana jest data.

2. W zakresie zaméwien publicznych.

a) odnosnie pkt.1.1.
majac na celu prawidlowe wypelnianie polecenia wyjazdu stuzbowego / delegacji /

przeprowadzono z pracownikami dziatu szkolenie w zakresie prawidlowego wypelniania druku.
Zwrocono szczegodlna uwage na zapis godzin z uwzglednieniem zapisu minut jezeli takie
wystapia. Uczulono pracownikéw na wypelnienie wszystkich pozycji w druku.

b)odnosnie pkt.1.2.
rozliczajacy fakture zakupowa nr F/002122/11/17 z dnia 13..11.2017r. Pan Gy

zastosowal art.67 ust.1 pkt 3 jako zakup na usuniecie awarii oswietlenia. Ze wzgledu na niska
warto$¢, zakupu winien by¢ rozliczony w oparciu o art.8 ust 8 ustawy Pzp.
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Pouczono pracownikow  jak prawidtowo rozliczaé faktury zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych i wpisywaé odpowiednie paragrafy.

c)odnosnie pkt.2.

w celu wyeliminowania bledow ktdre wystapily przy ocenie ofert z przetargu ,, Dostawa
samochodu cigzarowego 1 przyczepy typu tandem przeznaczonych do egzaminowania na
kat. C i C+E prawa jazdy ., komisja przetargowa, a w szczegolnosci jej przewodniczacy
i sekretarz beda nadzorowac i sporzadza¢ prawidlowo wszystkie dokumenty dotyczace
danego przetargu.

Ponadto sekretarz komisji archiwizowat bedzie dokumenty i protokoly przetargow tak, aby
nie wystapity niedociaggni¢cia wymienione w protokole pokontrolnym.

Informujac o powyzszym pragne nadmienié, Ze niezwlocznie po otrzymaniu
wystapienia pokontrolnego zorganizowane zostalo spotkanie z pracownikami,
na ktorym zostaly im przedstawione stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci
w ich pracy. Pracownikéw zobowigzano do bezwzglednego przestrzegania przepisow
i zasad obowiazujacych na ich stanowiskach pracy, a gléwnemu ksiegowemu zalecono
przeprowadzanie okresowych kontroli ich pracy w zakresie gospodarki finansowe;.

7, powazaniem

DYREKTOR
awid





