ZARZADZENIE Nr 4/.L12019
Marszatka Wojewoédztwa Swigtokrzyskiego

z dnia ..... 2019 roku
B kniednio

w sprawie ustalenia szczegétowych zasad funkcjonowania Departamentu Cyfryzacji,
Geodezji i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art.43 ust.1 i 3 ustawy z dnia 18 marca 2019 r. 0 samorzadzie wojewédztwa ( ;.
Dz.U. 2019 poz. 512), § 111 i § 112 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr 243/19
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia z dnia 20 lutego 2019r. oraz Uchwaly Nr 288/19
Zarzadu Wojewoédztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie zmiany Uchwaty
Nr 243/19 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie
przyjecia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach | zarzadza sig, co nastepuije:

§1.

Ustala sie: ,Szczegblowe zasady funkcjonowania Departamentu Cyfryzacji, Geodezii
i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigetokrzyskiego
w Kielcach", stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3.

Z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia, tracg moc Zarzadzenie nr 9/2017 Marszatka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 10 maja 2013 roku w sprawie ustalenia szczegotowych
zasad  funkcjonowania Departamentu  Spoteczenstwa Informacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, Zarzadzenie nr 54/15 z dnia 3
kwietnia 2015 roku w sprawie ustalenia szczeg&towych zasad funkcjonowania Departamentu
Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach oraz Zarzadzenie nr 16/17 Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 20 lutego 2017 roku w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzenie nr
54/15 z dnia 3 kwietnia 2015 roku w sprawie ustalenia szczegdtowych zasad funkcjonowania
Departamentu  Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.







Zalgcznik do zarzadzenia Nr . .‘I.#../ZOIQ
Marszatka Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego
zdnia K.Lk2ilAale 20(F,,

Regulamin wewnetrzny Departamentu Cyfryzacji, Geodezji i Planowania

Przestrzennego Urz¢du Marszalkowskiego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

§1.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Cyfryzacji, Geodezji i Planowania Przestrzennego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, zwanego dalej
»Departamentem”, okresla wewngtrzna struktur¢ Departamentu, zasady organizacji pracy
oraz szczegOlowy zakres zadan komoérek organizacyjnych Departamentu, a takze zakresy
zadan i odpowiedzialnosci zastgpcow dyrektora departamentu, kierownikéw oddzialéw oraz
koordynatora wieloosobowego stanowiska ds. organizacyjnych.

w

§ 2.

Dyrektor Departamentu realizuje swoje zadania i obowigzki przy pomocy:

a) Zastgpcy Dyrektora ds. Nieruchomosci,

b) Zastepcy Dyrektora ds. Cyfryzacii,

¢) Kierownikéw Oddzialéw i Koordynatora.

Dyrektor Departamentu petni funkcje Geodety Wojewodztwa.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu w pracy lub braku mozliwosci
petnienia przez Dyrektora Departamentu obowigzkéw shuzbowych w siedzibie
Departamentu, w zakres praw i obowigzkéw Dyrektora Departamentu wchodzi Zastepca
Dyrektora Departamentu ds. Nieruchomosci.

W przypadku nieobecnosci w pracy Dyrektora Departamentu oraz Zastepcy Dyrektora
ds. Nieruchomosci lub braku mozliwosci petnienia przez nich obowiazkéw stuzbowych
w siedzibie Departamentu, w zakres praw i obowigzkéw Dyrektora Departamentu wchodzi
Zastepca Dyrektora Departamentu ds. Cyfryzacji.

W przypadku braku mozliwosci zastepowania w trybie okreslonym w ust. 3 i 4, w zakres
praw i obowiazkéw Dyrektora wchodzi Kierownik Oddzialu wskazany przez Sekretarza
Wojewéddztwa — Dyrektora Urzgdu, na wniosek Dyrektora Departamentu lub
zastepujgcego go Zastepcy Dyrektora Departamentu.

§ 3.

W Departamencie komérkami organizacyjnymi sg oddzialy i wieloosobowe stanowisko ds.
organizacyjnych.

Oddzialem kieruje kierownik, a w przypadku gdy nie zostanie on wyznaczony — Dyrektor
Departamentu lub Zastgpca Dyrektora Departamentu, ktéremu ten oddziat podlega.
Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizacyjnych kieruje koordynator, a gdy nie
zostanie on wyznaczony, Dyrektor Departamentu albo wlasciwy Zastgpca Dyrektora
Departamentu, ktéremu to wieloosobowe stanowisko podlega.



§4. .

1. Zastepcy Dyrektora Departamentu pozostaja w bezposredniej podleglosci stuzbowej
w stosunku do Dyrektora Departamentu, sg odpowiedzialni przed nim za sprawne
i wlasciwe merytorycznie wykonywanie zadan oraz nalezyts organizacj¢ pracy
w Departamencie.

2. Kierownicy oddziatéw oraz koordynator wieloosobowego stanowiska pracy pozostaja
w bezposredniej podleglosci stuzbowej w stosunku do Dyrektora Departamentu badz
jednego z Zastepcéw Dyrektora Departamentu, sa odpowiedzialni przed nimi za sprawne
i wlasciwe merytorycznie wykonywanie zadan oraz nalezyta organizaci¢ pracy
w podleglych im komoérkach.

§5.
W sktad Departamentu wchodza:

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej Symbol
1. | Oddzial ds. Zagospodarowania Przestrzennego CGP-I
2. | Oddzial Nieruchomosci Wojewoddzkich CGP-1I
3. | Oddzial Geodezji i Kartografii CGP-11I
4 Oddziat ds. eksploatacji systeméw informatycznych Wojewodztwa

_ . CGP-IV

Swietokrzyskiego

| 5. | Oddziat ds. eksploatacji i rozwoju Systemu Informacji Przestrzennej CGP-V
Wojewddztwa Swietokrzyskiego
6. | Oddzial ds. eksploatacji i rozwoju Regionalnej Sieci Szerokopasmowej CGP-VI
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

7. | Oddziat ds. realizacji Projektow teleinformatycznych CGP-VII
8. | Wieloosobowe stanowisko ds. organizacyjnych CGP-VIII
§ 6.

Do zadan Oddzialu ds. Zagospodarowania Przestrzennego CGP-I nalezy w szczegolnosci:

1. realizacja zadafi samorzadu wojewddztwa wynikajagcych z ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym zwanej dalej opizp oraz ustawy o samorzadzie
wojewodztwa,

2. koordynacja i nadzér w imieniu Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego nad
merytoryczng dzialalnoscia Zespotu Planowania Przestrzennego Wojewodztwa bedacego
w strukturach Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego, w obszarze realizowanych
przez Biuro zadahh samorzadu wojewddztwa w zakresie ksztattowania i utrzymania tadu
przestrzennego (w szczegblnosci opracowywanie planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa i jego zmian, audytu krajobrazowego),

3. nadzér w imieniu Zarzadu Wojewéddztwa Swigtokrzyskiego nad prowadzeniem stalego
monitoringu zmian zachodzacych w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa
(art.45 w zwigzku z art. 39 ust. 3 ustawy opizp),

4. przygotowywanie wnioskow na podstawie ustalen planu zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa, obowigzujacych programéw i prowadzonego monitoringu
zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa, do opracowan planistycznych
sporzadzanych przez samorzady terytorialne,

5. uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie zadan
samorzgdu wojewédztwa oraz w zakresie uwzgledniania wynikéw audytu




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

krajobrazowego, o ktérym mowa w art 38a ustawy opizp, w tym analiza przedtozonych
do uzgodnienia projektow, przygotowanie wniosk6w i postanowien na posiedzenie
zarzadu wojewodztwa swigtokrzyskiego,

uzgadnianie studiow uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego
w zakresie zgodnosci z planem zagospodarowania przestrzennego tym analiza
przedtozonych do uzgodnienia projektéw, przygotowanie wnioskéw i postanowien
na posiedzenie zarzgdu wojewddztwa $wietokrzyskiego,

uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy oraz projektow decyzji
o lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie zadah samorzadu wojewddztwa
w zakresie okreslonym w art. 54 ust. 4 pkt 10 i10a ustawy opizp,

sporzagdzanie projektéw opinii w zakresie zadanh rzadowych albo samorzgdowych,
stuzacych realizacji inwestycji celu publicznego, o ktérych mowa w art. 39 ust. 3 pkt 3
iart. 48 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym — w odniesieniu do terenéw nieobjetych aktualnymi planami
zagospodarowania przestrzennego, do wnioskéw o wydanie decyzji na mocy
»Specustaw”’,

sporzadzanie projektow opinii w zakresie uwzglednienia wynikéw audytu
krajobrazowego, o ktérym mowa w art. 38a ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, do wnioskow o wydanie decyzji na mocy
»Specustaw”,

opiniowanie projektow uchwal rad gmin w sprawic zasad i warunkéw sytuowania

obiektéw malej architektury, tablic reklamowych i urzadzen reklamowych oraz ogrodzen

i ich gabaryty, standardy jakosciowe oraz rodzaj materialtéw budowlanych z jakich maja

by¢ wykonane — art. 37b ust. 2 pkt 5 ustawy opizp,

opiniowanie gminnych programéw rewitalizacji w zakresie zgodnosci ustalefi tego

dokumentu z polityka wojewddzka okreslona w dokumentach wojewddzkich

(plan zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa i strategia rozwoju wojewddztwa),

przygotowywanie projektow opinii,

wspolpraca z odpowiednimi komoérkami Urzedu i wojewddzkimi samorzagdowymi

jednostkami organizacyjnymi:

a) przy wprowadzaniu ustalen planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa do
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w odniesieniu do inwestycji
celu publicznego o znaczeniu ponadlokalnym (art. 44 ust. 1 i 2 ustawy opizp),

b) przy zawieraniu umoéw dotyczacych spraw, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3 ustawy
opizp,

C) przy rozstrzyganiu sporéw dotyczacych spraw, o ktérych mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
op1zp,

regulowanie spraw zwigzanych z archiwalnymi materiatami planistycznymi po bylych

jednostkach planistycznych wojewédztwa kieleckiego,

przygotowywanie projektow uchwal, materiatow, sprawozdah i analiz z zakresu

planowania przestrzennego na posiedzenia Zarzadu, Komisji Sejmiku oraz sesje Sejmiku

Wojewodztwa,

przygotowanie odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych oraz Komisji Sejmiku

Wojewodztwa  Swigtokrzyskiego, z zakresu planowania i zagospodarowania

przestrzennego,

realizowanie zadan wynikajacych z uchwat Sejmiku i Zarzadu Wojewddztwa w sprawach

z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie rejestru wydanych przez jednostki samorzadu terytorialnego decyzji

o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu gminnym, ponadlokalnym

krajowym i wojewodzkim (art. 57 ust. 1 i 4 ustawy opizp),
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21.
22.
23.

prowadzenie spraw  zwigzanych z  Wojewodzka Komisja  Urbanistyczno-
Architektoniczna,

wspolpraca z ministerstwami i centralnymi organami administracji rzagdowej, w tym
opiniowanie sporzgdzanych programéw, zawierajacych zadania rzadowe shuzace
realizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym (art. 48 ust. 2 ustawy
opizp),

opracowywanie projektow plandéw rzeczowo — finansowych oraz sprawozdan z realizacji
budzetu w dziale 710,

udostepnianie zasobow planistycznych,

przygotowanie informacji do BIP-u i na stron¢ internetowg Urzedu,

zalatwianie innych spraw zleconych przez przelozonych.

§7.

Do zadan Oddzialu Nieruchomosci Wojewodzkich CGP-II nalezy w szczeg6nosci:
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gospodarowanie wojewddzkim zasobem nieruchomosci,

regulowanie stanu prawnego nieruchomosci,

wystepowanie do wojewody z inicjatywa wydania decyzji potwierdzajacych nabycie
mienia z mocy prawa przez samorzad wojewodztwa,

przeprowadzanie przetargéw na nieruchomosci wojewodztwa,

przeprowadzanie procedur nabywania nieruchomosci na rzecz wojewédztwa,

realizacja zamian nieruchomosci,

przejmowanie nieruchomosci na rzecz wojewédztwa,

przygotowywanie projektow uchwal organéw wojewddztwa w zakresie gospodarki
nieruchomosciami,

oddawanie osobom fizycznym i prawnym w uzytkowanie wieczyste gruntow,
aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego,

prowadzenie postepowan w sprawach przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci,

udostepnianie nieruchomosci wojewddztwa, w tym oddawanie w najem, dzierzawg oraz
uzyczenie,

obcigzanie nieruchomo$ci wojewddztwa ograniczonymi prawami rzeczowymi,
ustanawianie trwalego zarzadu i stwierdzanie jego wygasniegcia,

podwyzszanie stawek procentowych optat rocznych za nieruchomosci gruntowe,
proponowanie zasad udzielania bonifikaty od ceny i rozliczanie udzielonych bonifikat,
uczestnictwo W postepowaniach prowadzonych przez Samorzadowe Kolegium
Odwolawcze w sprawach dotyczacych nieruchomosci wojewodztwa,

wnioskowanie i realizowanie uprawniefi do gospodarowania nieruchomosciami z zasobu
wojewodztwa,

przygotowanie zasad sprzedazy i realizacji sprzedazy lokali najemcom,

podawanie do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci,

analizowanie 1 proponowanie zasad szczegélowych warunkow korzystania
z nieruchomosci przez panstwows lub samorzadowa jednostke organizacyjna,
proponowanie przeznaczenia nieruchomo$ci na wyposazenie samorzadowych osob
prawnych lub samorzadowych jednostek organizacyjnych,

wyrazanie zgody na zabudowe, odbudowe, rozbudowe, nadbudowe, przebudowe,
remont lub rozbiérke obiektu budowlanego na nieruchomosciach stanowigcych wlasnosé
wojewodztwa, bedacych w trwaltym zarzadzie jednostek, zgodnie z przepisami Prawa
budowlanego,
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podejmowanie czynnosci W  postgpowaniach administracyjnych 1 sadowo-
administracyjnych w sprawach dotyczacych nieruchomosci,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z naliczaniem nalezno$ci za nieruchomosci
udostgpniane z zasobu,

sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu,

ewidencjonowanie nieruchomosci wojewodztwa,

przejmowanie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi,
prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci przez cudzoziemcow,
wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomog$ciami,
przygotowywanie informacji do BIP-u i na strone internetowa Urzedu,

zalatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.

§8.

Do zadan Oddzialu Geodezji i Kartografii pelnigcego funkcj¢e Wojewodzkiego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej CGP-III nalezy w szczeg6lnosci:

1.

2.

przyjmowanie i obslugiwanie zgloszen prac geodezyjnych i Kkartograficznych

realizowanych przez wykonawcow prac geodezyjnych i kartograficznych,

przyjmowanie i ewidencjonowanie materialdéw bedacych rezultatem prac geodezyjnych

i kartograficznych,

utrzymywanie i zabezpieczanie zbiorow danych przestrzennych i innych materiatow

geodezyjnych i kartograficznych ~ wojewodzkiego  zasobu  geodezyjnego

i kartograficznego,

udostepnianie danych, informacji i materialow wojewodzkiego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego, w tym standardowych opracowan Kkartograficznych w postaci

nieelektronicznej oraz ortofotomap, nalezgcych do centralnego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego (wydawanie licencji oraz Dokumentu Obliczenia Oplaty),

wspolpraca z Glownym Geodetg Kraju w zakresie,

a) tworzenia, aktualizacji, prowadzenia i udost¢pniania bazy danych obiektow
topograficznych ~ (BDOT10k) o szczegélowosci  zapewniajgcej  tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:10 000,

b) prowadzenia panistwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziatléw
terytorialnych kraju, w czesci dotyczacej obszaru Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

¢) wykonywanie kartograficznych opracowan tematycznych dla obszaru wojewddztwa,

d) przekazywania naleznej czg¢éci wplywow z tytulu pobranych w poprzednim miesigcu
oplat za udostgpnienie standardowych opracowan Kkartograficznych w postaci
nieelektronicznej oraz ortofotomap, nalezacych do centralnego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, oraz informacji dotyczacych rodzaju i liczby udostepnionych
materialow,

prowadzenie wspolpracy ze starostami w zakresie przyjmowania oplat za udostepnienie

standardowych opracowan kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz ortofotomap

nalezacych do wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, a takze innych
materialéw  tego zasobu udostgpnionych wykonawcom prac geodezyjnych

i kartograficznych, oraz informacji dotyczacych rodzaju i liczby udostepnionych

materialow,

udzielanie informacji o materialach znajdujacych sie w wojewddzkim zasobie

geodezyjnym i kartograficznym, mozliwosci ich wykorzystania oraz sposobie

udostepniania,
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weryfikowanie materiatow i zbioréw danych znajdujacych si¢ w wojewddzkim zasobie,

geodezyjnym i kartograficznym oraz przygotowywanie programoéw ich aktualizacji

lub modernizacji,

wylaczanie z wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego materialdw, ktore

utracity przydatnosé uzytkowa oraz przekazywanie ich do archiwéw panstwowych,

sporzadzanie kopii zabezpieczajacych wojewddzkich baz danych wchodzacych w sktad
krajowego systemu informacji o terenie,

uzgadnianie warunkéw technicznych wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych

oraz zasad kompletowania materialéw przekazywanych do wojewddzkiego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego,

prowadzenie wspoélpracy z komorkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie:

a) tworzenia warunkéw technicznych oraz udziatu w odbiorach technicznych opracowan
zleconych prac,

b) spraw zwigzanych z realizacja i utrzymaniem projektow w zakresie infrastruktury
informacji przestrzennej, w tym projektu ,, Wypracowanie i wdrozenie innowacyjnych
metod integracji danych katastralnych, mapy =zasadniczej Bazy Danych
Topograficznych oraz modernizacja ustug publicznych $wiadczonych przez shuzbe
geodezyjna i kartograficzng”,

prowadzenie wojewodzkich baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu

informacji o terenie,

sporzadzanie wojewddzkich zestawiefi zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow

i budynkow i lokali,

prowadzenie magazynu map topograficznych drukowanych oraz innych materialow

analogowych nalezacych do wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

prowadzenie punktu udostepniania map oraz danych stanowigcych wojewddzki zaséb
geodezyjny i kartograficzny, a takze rozliczen z tytutu ich udostepniania,

sporzadzanie planow prac geodezyjnych i kartograficznych finansowanych ze Srodkéw

budzetowych wraz z szacunkowg kalkulacja kosztéw ich wykonania,

sporzgdzanie sprawozdan z realizowanych prac oraz rozliczanie dotacji,

wnioskowanie o $rodki budzetowe na realizacje prac z zakresu geodezji i kartografii,

przygotowywanie i realizowanie umow z zakresu geodezji i kartografii,

przeprowadzanie Kkontroli kameralnej i terenowej oraz odbior techniczny prac

geodezyjnych  ikartograficznych  przyjmowanych do  wojewddzkiego  zasobu

geodezyjnego i kartograficznego,

publikowanie i zarzadzanie metadanymi dla ustlug danych przestrzennych i zbiorow

danych przestrzennych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w zakresie danych

wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

realizowanie zadan z zakresu geodezji i kartografii w wykonywaniu zadan organéw

samorzadu Wojew6dztwa Swietokrzyskiego wynikajacych z przepiséw ustawy

z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z 2018 r.

poz. 1472),

nadzér nad Swietokrzyskim Biurem Geodezji w Kielcach,

zlecanie Swictokrzyskiemu Biuru Geodezji w Kielcach wykonania analizy zmian

w strukturze agrarnej,

zlecanie Swietokrzyskiemu Biuru Geodezji w Kielcach wykonania monitorowania zmian

w sposobie uzytkowania gruntéw oraz ich bonitacji,

przygotowanie informacji do BIP-u i na stron¢ internetowa Urzgdu,

zalatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.



§9.

Do zadan Oddzialu ds. eksploatacji systemow informatycznych Wojewodztwa
Swietokrzyskiego CGP-IV nalezy w szczegdlnosci:

1.

2.

NG AW

*®

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

utrzymanie i rozwdj infrastruktury technicznej i oprogramowania systemow
prowadzonych przez CGP,

koordynacja i obshuga techniczna serwiséw internetowych oraz domen internetowych
UMWS i Wojewddztwa Swietokrzyskiego prowadzonych przez CGP,

rozwoj i administrowanie systemem obiegu dokumentow,

zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego systeméw prowadzonych przez CGP,
administrowanie ustugami sieciowymi udostepnianymi z SIP WS,

administrowanie systemami teleinformatycznymi prowadzonych przez CGP,

analiza potrzeb informatycznych w zakresie integracji Urzgdu z systemami administracji
rzgdowej i samorzadowej oraz zgodnosé systeméw z wymaganiami ustawowymi,
utrzymanie systeméw informatycznych na potrzeby obstugi RPO i stron projektow,
wspdlpraca w organizacja systemu zabezpieczen przed atakami z zewnatrz, systemu
ochrony antywirusowej, tworzenie i dokumentowanie procedur bezpiecznego
przetwarzania,

organizowanie szkolefi pracownikéw Urzedu i partneréw projektu SIP WS w zakresie
obstugi systeméw informatycznych w ramach posiadanych kompetencji i mozliwosci
kadrowych,

archiwizacja zasobéw systemow prowadzonych przez CGP,

nadz6r nad wykonywaniem ustug gwarancyjnych oraz serwisu pogwarancyjnego sprzgtu
komputerowego oraz oprogramowania,

opracowywanie planu zakupu sprzgtu komputerowego i oprogramowania oraz jego
realizacja; przygotowywanie specyfikacji technicznych w zakresie realizacji inwestycji
informatycznych oraz materiatéw eksploatacyjnych, uczestniczenie w postgpowaniach
o zaméwienia publiczne dla potrzeb CGP,

nadzér nad prawidlowymi warunkami eksploatacji sprzgtu komputerowego
i oprogramowania oraz ich racjonalnym wykorzystywaniem prowadzonych przez CGP,
prowadzenie ewidencji sprz¢tu i oprogramowania dla potrzeb systeméw prowadzonych
przez CGP,

$ledzenie rozwigzan teleinformatycznych stosowanych w krajach UE w zakresie
e-Government wcelu potencjalnego zastosowania komplementarnych rozwigzan
w Urzedzie,

wspélpraca z komorkami Urzedu w celu wypracowywania rozwigzan informatycznych
wspierajacych prace tych komorek,

utrzymania laczy VPN Systemu Informacji Przestrzennej WS wspélnie z powiatami
wojewodztwa $wictokrzyskiego,

prowadzenie, przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja
zadan oddziatu do archiwizacji,

opracowanie koncepcji i przygotowanie dokumentacji dla przedsigwzigé i nowych
projektow oraz realizacja po ich zatwierdzeniu,

dziatania promocyjne w na rzecz rozwoju spoleczenstwa informacyjnego,

przygotowanie informacji do BIP-u i na stron¢ internetowa Urzedu,

zalatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.



§ 10.

Do zadan Oddzialu ds. eksploatacji i rozwoju Systemu Informacji Przestrzennej
Wojewodztwa Swietokrzyskiego CGP-V nalezy w szczegblnosci:

1.

2.

zarzgdzanie  infrastrukturg Systemu Informacji Przestrzennej Wojewddztwa

Swietokrzyskiego,

zapewnienie trwalo$ci zrealizowanego projektu ,.e-§wigtokrzyskie Budowa Systemu

Informacji Przestrzennej Wojewodztwa Swictokrzyskiego”,

wspolpraca ze wszystkimi osrodkami w kraju posiadajacymi zasoby mapowe

i bazodanowe w postaci analogowej i cyfrowej dot. Wojewodztwa Swietokrzyskiego

celem ich pozyskania i udostepnienia w SIPWS,

wspotpraca z innymi wojewodztwami w utrzymaniu, eksploatacji i rozwoju regionalnych

infrastruktur informacji przestrzenne;j,

monitorowanie potrzeb Regionu Swietokrzyskiego w zakresie szeroko rozumianej

informacji przestrzennej,

organizacja udost¢pniania zbior6w oraz ushig danych przestrzennych i zbioréw

metadanych bedgcych w zasobach Systemu Informacji Przestrzennej Wojewddztwa

Swietokrzyskiego:

a) zapewnienie poprawnosci funkcjonowania rozproszonej infrastruktury systemowej,
bazodanowej i aplikacyjnej Systemu Informacji Przestrzennej Wojewddztwa
Swietokrzyskiego we wspblpracy z Partnerami Projektu SIPWS obejmujace nadzér,
nad eksploatacjg systemu szczebla regionalnego oraz wsparcie w tym zakresie
lokalnych jednostek organizacyjnych Systemu SIPWS,

b) administracja aplikacjami SIPWS, oraz wsparcie w tym zakresie lokalnych jednostek
organizacyjnych Systemu SIPWS,

¢) organizacja systemu teletransmisji danych w Systemie SIPWS,

d) administracja systemami zarzadzania relacyjnymi bazami danych oraz wsparcie w tym
zakresie lokalnych jednostek organizacyjnych Systemu SIPWS,

¢) udziatl w konfigurowaniu aplikacji uzytkowych osadzanych w systemie oraz wsparcie
w tym zakresie lokalnych jednostek organizacyjnych Systemu SIPWS,

realizacja zadan w zakresie tworzenia, utrzymania, eksploatacji i rozwoju Systemu

Informacji Przestrzennej Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, w tym:

a) zasilanie baz danych poziomu regionalnego danymi pochodzacymi od dostawcow
z o$rodk6w regionalnych i ponadregionalnych,

b) standaryzacja i integracja danych pochodzacych od réznych dostawcow,

¢) kontrola jakosci wprowadzanych danych,

d) analiza stanu aktualnosci danych i formulowanie wnioskéw w sprawie organizacji
przedsiewzigé aktualizujacych dane gromadzone w Systemie SIPWS,

¢) opracowanie katalogu (bazy) metadanych poziomu regionalnego, stala jego
aktualizacja i obshuga udostepniania,

f) przetwarzanie danych regionalnych w celu utworzenia zasobu danych
tematycznych i analiz przestrzennych poziomu regionalnego,

g) opracowanie zatozen typowych serwisow mapowych oraz ich realizacja,

h) gromadzenie i udostepnianie metadanych o danych bedacych w zasobach
uzytkownikéw Systemu SIPWS z poziomu lokalnego,

i) dystrybucja danych z baz danych szczebla regionalnego,

j) dystrybucja produktéw Systemu SIPWS w sposéb analogowy (wydruki i wyploty),

k) monitorowanie udostepniania zasobéw bazowych i ushig Systemu SIPWS,

1) Monitorowanie pracy Systemu SIPWS, ocena funkcjonalnosci i wydajnosci
poszczegdlnych moduléw funkcjonalnych,



10.

11.

12.

13.

14.

m) monitorowanie pracy Systemu SIPWS i odtwarzanie pracy elementéw Systemu
po awariach,

n) eksploracja potrzeb uczestnikéw Systemu SIPWS nie realizowanych przez jego
dotychczasowg funkcjonalnosé,

o) badanie nowych mozliwosci technologicznych usprawniajacych funkcjonalnosé
i wydajno$é Systemu SIPWS,

p) tworzenie baz danych przestrzennych Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

q) planowanie i tworzenie zatozen do projektowanie nowych moduléw aplikacyjnych,

1) testowanie i wdrazanie nowych modutéw aplikacyjnych SIPWS,

s) wyszukiwanie nowych zrédet danych dla Systemu SIPWS, okreslanie ich jakosci,
przydatnosci i kosztow pozyskania,

t) identyfikacja nowych grup nabywcow danych i ustug oraz ich potrzeb w zakresie
Systemu SIPWS,

u) wdrazanie nowych serwisow/ustug sieciowych dla klientow/Partnerow Systemu
SIPWS,

v) pozyskiwanic nowych Partneréw z obszaru Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
do wspdlpracy w ramach SIPWS,

w) analiza ryzyka, wdrazanie dzialan zapobiegawczych i naprawczych w ramach
utrzymania Systemu SIPWS,

prowadzenie, przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg

zadan zakonczonych do archiwizacji,

organizacja i przeprowadzanie biezgcych szkolen i instruktazy dla nowych uzytkownikéw

systemu:

a) wspolpraca z jednostkami samorzgdu terytorialnego oraz instytucjami z ktorymi
podpisane zostalo porozumienie o wspdipracy w zakresie tworzenia, utrzymywania,
eksploatacji i rozwoju Regionalnej Infrastruktury Informacji Przestrzennej pn. System
Informacji Przestrzennej Wojewédztwa Swietokrzyskiego w tym, udzielanie pomocy
merytorycznej, organizacyjnej iprawnej dla lokalnych jednostek organizacyjnych
Systemu SIPWS,

b) planowanie i udzielanie pomocy szkoleniowej dla kierownictw i personelu lokalnych
jednostek organizacyjnych Systemu SIPWS,

¢) udzial w projektowaniu i budowie infrastruktury funkcjonalnej laczacej poziomy
regionalny z lokalnymi,

d) udzial w opracowaniach lokalnych map tematycznych, analiz i serwisow mapowych,

€) testowanie rozwigzan i funkcjonalnosci dedykowanych lokalnym jednostkom
organizacyjnym Systemu SIPWS,

realizacja gwarancji i rekojmi wynikajacych z umoéw zawartych z Wykonawcami

poszczegblnych zadan projektu ,.e-$wigtokrzyskie Budowa Systemu Informacji

Przestrzennej Wojewddztwa Swigtokrzyskiego” w trakcie jego realizacji,

przygotowywanie oraz realizacja dziatan/projektéw na rzecz rozwoju systemu,

wspolfinansowanych z budzetu Wojewoddztwa, srodkéw Unii Europejskiej oraz innych
dostepnych zrodet finansowania,

realizacja procesu przygotowania dokumentacji niezbgdnej do przeprowadzenia

zamOwien publicznych i udziat w procesie udzielania zaméwien publicznych,

prowadzenie dokumentacji i monitorowanie osiggniecia zalozonych wskaznikow
zwiazanych z trwaloscia Projektu SIPWS z uwzglednieniem sprawozdan i dokumentéw
przedstawianych przez Partneréw Projektu SIPWS oraz instytucji z ktérymi podpisane
zostalo porozumienie o wspolpracy w zakresie tworzenia, utrzymywania, eksploatacji
irozwoju Regionalnej Infrastruktury Informacji Przestrzennej Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,
wspolpraca z Instytucjg Zarzadzajacg, Partnerami Projektu oraz Departamentami UMWS,



15.
16.

17.

18.

19.
20.
21.

wspolpraca z pozostalymi Zespotami Zadaniowymi w departamencie, .
promowanie rozwigzan funkcjonalnych i zasobéw bazodanowych Systemu Informacji
Przestrzennej Wojewédztwa Swietokrzyskiego w regionie i kraju,

prowadzenie caloéci obstugi administracyjnej funkcjonujgcego produkcyjnie SIPWS,
wtym przygotowywanie umow/porozumieni dotyczacych uczestnictwa i partnerstwa
w systemie SIPWS, dostarczania danych dla potrzeb systemu, udostepniania danych
iuslug z systemu, przygotowywania dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
zamowien publicznych oraz udziat w procesie udzielania zaméwien publicznych,

biezaca aktualizacja strony internetowej UMWS oraz departamentu w zakresie
dot. realizowanych zadan Oddziatu, wspolpraca z administratorami stron internetowych
prowadzonych przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

dziatania promocyjne w na rzecz rozwoju spoteczenistwa informacyjnego,

przygotowanie informacji do BIP-u i na stron¢ internetowg Urzedu,

zalatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.

§11.

Do zadafi Oddzialu ds. eksploatacji i rozwoju Regionalnej Sieci Szerokopasmowej
Wojewdodztwa Swietokrzyskiego CGP-VI nalezy w szczegolnosci:

1.

e

e

10.

11.

12.
13.

14.

realizacja dziatan w celu zapewnienie trwatosci Projektu pn. ,,Sie¢ Szerokopasmowa
Polski Wschodniej — wojewodztwo $wigtokrzyskie” (dalej jako ,,projekt SSPW”) oraz
zgodnosci z warunkami decyzji KE notyfikujacej pomoc publiczng,

realizacja umowy z Operatorem Infrastruktury,

zapewnienie cigglosci $wiadczenia ushug i operowania siecig w przypadku rozwigzania
umowy z Operatorem Infrastruktury,

nadzér wiascicielski nad Regionalng Siecia Szerokopasmowa WS (zwana dalej RSS WS),
monitorowanie zapewnienia otwartego dostepu do sieci regionalnej i $wiadczenia ustug
hurtowych,

wystawianie warunkéw technicznych i dokonywanie uzgodnien w zwiazku z realizacja
budowli w zblizeniu lub skrzyzowaniu z infrastruktura RSS WS,

biezgca kontrola stanu zagrozen w celu utrzymania zgodnosci projektu SSPW
z zalozonym planem i budzetem, przekazywanie analiz, wnioskow na wlasciwy poziom
decyzyjny,

monitorowanie i raportowanie odchylen i wynikéw przeprowadzonych przegladow
realizacji umowy z Operatorem Infrastruktury lub innymi podmiotami realizujacymi
zadania zwigzane z operowaniem siecig,

analiza ryzyka, wdrazanie dziatan zapobiegawczych i naprawczych w ramach utrzymania
umowy z Operatorem Infrastruktury lub innymi podmiotami realizujgcymi zadania
Zwigzane z operowaniem siecia,

wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie utrzymania, eksploatacji
i rozwoju RSS WS),

przygotowywanie oraz realizacja dzialan/inwestycji na rzecz rozwoju sieci,
wspotfinansowanych z budzetu Wojewoddztwa, $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych
dostepnych zrédet finansowania,

prowadzenie konsultacji i uzgodnien z podmiotami realizujacymi proces inwestycyjny,
wspolpraca z departamentami i réwnorzednymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa — Swietokrzyskiego oraz innymi instytucjami
i organizacjami w opracowaniu planu rozbudowy RSS WS,

wspdlpraca z JST, instytucjami i organizacjami w celu wiaczenia ich w dziatania majace
na celu rozbudowg sieci SSPW,

10



A5
16

. wspOlpraca z pozostatymi Zespotami Zadaniowymi w DCGP,
. biezgca wspolpraca z instytucjami organizujacymi konkursy,

17. udziat w pracach komisji przetargowych, w pracach zespotéw zadaniowych oraz naradach

konsultacyjnych,

18. uczestnictwo w odbiorach zakresu rzeczowego prac remontowych lub modernizacyjnych,
19. sygnalizowanie zagrozef wykonania zakresu finansowego budzetu i przedstawianie

20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27
28
29

wnioskow o wprowadzenie zmian do dokumentéw planistycznych Wojewodztwa,
sporzadzanie analiz i prezentacji dotyczacych inwestycji ujetych w Wieloletnim Planie
Finansowym oraz innych dokumentach planistycznych z zakresu sieé i $wiatlowodowych,
przygotowywanie harmonogramow realizacji planowanych inwestycji,

przygotowywanie dokumentéw i informacji dotyczacych postepéw w realizacji
inwestycji,

przygotowywanie strategii, analiz, zbiorczych materialéw i informacji dotyczacych
wdrazania inwestycji,

sprawozdawczo$¢, w szczegélnoéci obliczanie wskaznikéow produktow, rezultatow
i oddziatywania zgodnie z wymogami projektu,

biezaca aktualizacja strony internetowej UMWS w zakresie dot. realizowanych zadan
Zespotu, wspolpraca z administratorami stron internetowych prowadzonych przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

realizacja zadan wynikajgcych z Postanowienia Sadu Okregowego z dnia 4 stycznia
2019r. sygn. akt I C 2995/18 ustanawiajgcego zarzad przymusowy nad Siecig
Szerokopasmowa Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

. dzialania promocyjne w na rzecz rozwoju spoleczenstwa informacyjnego,
. przygotowanie informacji do BIP-u i na strone internetows Urzedu,
. zalatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.

§ 12.

Do zadan Oddzialu ds. realizacji Projektéw teleinformatycznych CGP-VII nalezy
w szczegblnoscei:

1.

zadania zwigzane z przygotowaniem, aplikowaniem o dofinansowanie, zarzadzaniem

i nadzorowaniem realizacji, a takze rozliczaniem oraz monitorowaniem w zakresie

utrzymania trwatosci projektéw z obszaru Technik Informacyjno-Komunikacyjnych (TIK),

wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego lub Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci lub Norweskiego Mechanizmu

Finansowego lub Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub

innych réwnowaznych zewnetrznych Zrédet finansowania:

a) koordynowanie wszystkich zadan, w tym zadan partneréw zwiazanych
zZ przygotowaniem, realizacjg i utrzymaniem Projektow,

b) wspodlpraca z Partnerami w zakresie okre§lenia zakresu rzeczowego oraz kosztow
poszczegdlnych zdan w projekcie,

¢) przygotowanie umow o partnerstwie i innych dokumentéw zwigzanych z tworzeniem
porozumien,

d) przygotowanie koncepcji oraz dokumentdéw aplikacyjnych jak studium wykonalnosci,
niezbednych analiz i wniosku o dofinansowanie oraz aktualizacja dokumentow
projektowych i przedkladanie wlasciwej instytucji, np. Instytucji Zarzadzajacej
na etapie realizacji,

e) skladanie wnioskow do Instytucji Organizujacej Konkurs i udzielanie tej instytucji
wszelkich wyjasnien i uzupelnien dotyczacych projektu na etapie aplikowania oraz
na kolejnych etapach jego realizacji i utrzymania,

11



f)

2

h)

i)

k)

D

obstuga prac Komitetu Sterujgcego realizowanego projektu, jesli zostal powolany.
dla projektu,

wspOlpraca z partnerami oraz jednostkami i instytucjami, administracji rzadowej,
jednostkami samorzadu terytorialnego i ich jednostkami organizacyjnymi,
organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami dzialajacymi w obszarze
ktéry dotyczy danego projektu,

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz
Urzedu Marszatkowskiego i Departamentu (CGP), dzialajacymi merytorycznie
w obszarze, ktéry dotyczy danego projektu,

wspolpraca z administratorami stron internetowych prowadzonych przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego, zwigzana z aktualizacja strony
internetowej prowadzonej dla danego projektu oraz informacji na stronie UMWS,
wykonywanie oraz koordynowanie czynno$¢, jakie wynikaja z obowiazkéw
informacyjnych i promocyjnych dla projektu,

przygotowanie zalozen technicznych i technologicznych, zwiazanych z realizacjg
danego projektu,

przygotowanie postepowan przetargowych objetych ustawa Prawo zamowien
Publicznych, wtym wniosk6w o0 Wwszczecie postgpowania oraz udzial
w przygotowaniu dokumentacji przetargowej dla realizowanych zadan, przy
wspolpracy z Odzialem Zaméwien Publicznych,

m) przygotowanie dokumentacji przetargowej i prowadzenie postgpowan przetargowych

n)
0)

p)

nie objetych trybami okre§lonymi w ustawie Prawo zaméwienn Publicznych
(np. zapytanie ofertowe),

udzial w pracach komisji przetargowych w charakterze cztonka komisji,
przygotowanie przy wspolpracy z Oddzialem Zamoéwien Publicznych dokumentéw
niezbednych do zawarcia umowy z wybranym wykonawca,

koordynacja dziatan dotyczacych prowadzenia nadzoru i rozliczenia wykonawcow
realizujacych zadania w projekcie dla Partneréw, z ktorymi zawarli oni bezposrednio
umowe,

bezposredni nadzér nad wykonawcami zadan projektowych, ktérzy zawarli umowe
z Wojewodztwem Swietokrzyskim (jak Inzynier Projektu) oraz ich rozliczanie
z wykonania zakresu rzeczowego i przygotowanie dokumentéw niezbgdnych do ich
rozliczenia finansowego,

sktadanie wnioskow o platnos¢, sprawozdan, harmonograméw i innych dokumentow
i informacji wymaganych w oparciu o zasady realizowania, kontroli i rozliczania
danego projektu,

monitorowanie projektu na etapie realizacji i utrzymania (w tym wskaznikow
produktéw 1irezultatow) oraz nadzér nad przebiegiem dziatan zwiagzanych
z wdrozeniem systeméw informatycznych,

opracowanie okresowych informacji o zaawansowaniu poszczegélnych zadan, w tym
raportow, sprawozdan i informacji zarzadczych,

obstuga systeméw informatycznych w ramach RPOWS 2014-20120 tj. Lokalny
System Informatyczny (LSI) w zakresie przygotowania i przesylania wnioskéw
o dofinansowanie oraz Centralny System Teleinformatyczny (SL2014) w zakresie
przygotowania i przesytania wnioskéw o platno$é oraz sprawozdawczosci,
przygotowanie informacji i dokumentéw dla podmiotéw uprawnionych do
dokonywania kontroli i audytéw realizowanych projektow,

wspélpraca z partnerami projektu oraz z wykonawcami wdrozonych systeméw
informatycznych na rzecz rozwoju tych systeméw, w tym w ramach wzajemnie
zawartych porozumien, dotyczacych Grupy Doradczej ds. rozwoju Systemu
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Dziedzinowego ,,PUMA” oraz Grupy Doradczej ds. Systemu Elektronicznego Obiegu

Dokumentéw ,,EDICTA” w projekcie RIIJST,

organizowanie spotkan z Partnerami projektu, w tym zespoléw merytorycznych
w ramach Grup Doradczych,

realizacja zadan koncepcyjnych dot. rozwoju wdrozonych w ramach danego projektu
systeméw informatycznych,

przygotowanie okresowych informacji o potrzebach iplanach zwigzanych
z utrzymaniem trwalosci przez partneréw projektu oraz dalszym rozwojem
wdrozonych systemow,

aa) prowadzenie dokumentacji projektowej oraz przygotowywanie i przekazywanie

dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu do archiwizacji,

2. zadania zwigzane z organizacja cyklicznych inicjatyw w obszarze TIK:

a)

b)

c)
d)
€)
f)

przygotowanie Konkursu, w tym Opracowanie Regulaminu, zasad powolania

Kapituty, kryteriow oceny, w tym dla nastgpujacych inicjatywy:

e _Szybuj bezpiecznie w internetowej chmurze” zadanie realizowane przy
wspoltudziale Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli, Komendy
Wojewodzkiej  Policji  oraz Swietokrzyskiej Grupy  Wojewodzkiej
Miedzynarodowego Stowarzyszenia Policji IPA,

o Swigtokrzyska Akademia Mtodych Informatykéw, konkurs pn. ,Z Panem
Scratchem za pan brat” przy wspéludziale Swictokrzyskiego Centrum
Doskonalenia Nauczycieli.

opracowanie propozycji nagréd oraz przeprowadzenie procedur zakupu nagréd

dla finalistow konkurséw, zgodnie z Instrukcja ,Zasady udzielania zamoéwien

publicznych i Regulaminem pracy komisji przetargowe;j”,

uczestniczenie w pracach Wojewddzkiej Komisji konkursowe;j,

przygotowanie konferencji podsumowujacej wydarzenia,

realizacja zadan zwigzanych z obsluga medialng wydarzen,

prace zwigzane ewaluacja konkurséw (opracowanie ankiety, analiza, opracowanie

raportu koncowego),

g) wspolpraca przy organizacji warsztatéw dla nauczycieli.

3. zadania zwigzane z rozwojem Spoleczenstwa Informacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego:
a) programowanie i wdrazanie zadan samorzadu wojew6dztwa z obszaru spoleczenstwa

b)

<)
d)

c)

g

Informacyjnego, w tym udzial w przygotowaniu dokumentéw strategicznych dla tego
obszaru,

wspOlpraca w zakresie realizacji celéw zwigzanych ze Spoleczenstwem
Informacyjnym okreslonych w Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
RPO WS 2007-2013 oraz RPO WS 2014-2020,

udzial w pracach zespolow dotyczacych budowy spoleczenstwa informacyjnego
W regionie,

inicjowanie projektow partnerskich o oddzialtywaniu regionalnym, w tym
z wykorzystaniem funduszy unijnych,

podejmowanie dziatah na rzecz pozyskiwania i efektywnego wykorzystywania m.in.
$rodkéw pozabudzetowych, funduszy strukturalnych na zadania stuzace rozwojowi
spoteczenstwa informacyjnego,

wieloszczeblowa wspélpraca na rzecz budowy 1 rozwoju spoleczenstwa
informacyjnego,

opiniowanie projektéow dotyczacych infrastruktury spoleczefistwa informacyjnego
W regionie,
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h)

1)

D

promowanie i popularyzowanie zasad funkcjonowania elektronicznej administracji.
publicznej, prowadzenie dziatahi na rzecz upowszechniania zastosowan informatyki
w dzialalnosci organdéw wiadzy publiczne;j,

inicjowanie 1 ksztaltowanie wspolpracy z jednostkami administracji publicznej
iinnymi zainteresowanymi podmiotami w celu rozwoju spoleczenstwa
informacyjnego w wojewddztwie, w szczegdlnosci w sprawach dotyczacych
ksztattowania nowoczesnych rozwigzan elektronicznej administracji,

podejmowanie dziatan na rzecz podnoszenia kompetencji cyfrowych,

ksztaltowanie wspotpracy pomiedzy regionami w zakresie rozwoju spoleczenstwa
informacyjnego,

wspOlpraca z administratorami stron internetowych prowadzonych przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w  zakresie aktualizacji strony
internetowej UMWS oraz Departamentu dotyczacych ww. zadan,

m) administrowanie trescig wybranych stron internetowych Departamentu Cyfryzacii,

Geodezji 1 Planowania Przestrzennego oraz portali spotecznosciowych.

4. zadania dot. Oddzialu realizacji projektow teleinformatycznych w zakresie obslugi
finansowe;:

a)

g)
h)

i)
k)
D

przygotowywanie materialtéw informacyjnych zwiqzanych Z opracowywaniem
projektu uchwaly budzetowej, w tym opracowywanie planéw finansowych do
projektu budzetu Wojewodztwa Swu;tokrzysklego dot. projektéw, Informatyzacja
Placowek Medycznych Wojewodztwa Swu;tokrzysklego (InPlaMed WS) oraz
Szkolne Pracownie Informatyczne Wojewédztwa Swietokrzyskiego (e-Pracownie
wS),

prowadzenie ewidencji zaangazowanych $rodkéw budzetowych i sporzadzanie
sprawozdan miesiecznych zakresie InPlaMed WS, e-Pracownie WS,

inicjowanie dzialan majgcych na celu dochodzenie wymagalnych roszczen
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w zakresie InPlaMed WS, e-Pracownie WS oraz
ich monitorowanie,

prowadzenie ewidencji wydatkéw dokonywanych przez InPlaMed WS, e-Pracownie
WS wramach realizacji planu finansowego Urzedu, bedacego w  dyspozycji
Departamentu,

prowadzenie miesiecznego zaangazowania wydatkow w ukladzie wg klasyfikacji
budzetowej w podziale na poszczegdlne zadania i Zrédta finansowania dot. InPlaMed
WS, e-Pracownie WS,

weryfikowanie zgodnosci z danymi budzetowymi dokumentéw w postepowaniach
o udzielenie zaméwien publicznych,

weryfikowanie uchwal, umoéw itp. pod wzgledem kompletnosci danych,
z uwzglednieniem zaangazowania wydatkéw i harmonogramoéw realizacji projektow,
sporzqdzame dyspozycji ptatnosci w zakresie dotyczacym InPlaMed WS, e-Pracownie
WS — kompletowanie dokumentacji, prowadzenie analiz wydatkowania w obrgbie
uchwat, uméw, paragrafow wydatkow i zrodet finansowania,

prowadzenie wspétpracy z Departamentem Budzetu iFinansow w zakresie
przedkladania projektow planéw finansowych, wnioskéw o zmiang tych planéw oraz
sprawozdan z ich wykonania,

pozliczanie projektéw dofinansowanych ze $rodké6w Unii Europejskiej oraz
przygotowywanie harmonogramow rzeczowo-finansowych projektow,
przygotowywanie wnioskow o platno§¢ wraz zatacznikami dot. Srodkéw Unii
Europejskie;j,

monitorowanie termindw gwarancji nalezytego wykonania umowy oraz rekojmi,
aktualizacja wniosku o dofinansowanie dot. projektu e-Pracownie WS,
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. m) wspélprzygotowanie planu Zaméwien Publicznych, zmian, wprowadzanie postepowan

n)
0)

P)

do elektronicznego systemu ZP,

prowadzanie kart pracy zespoléw projektowych InPlaMed WS i e-Pracownie WS
do SL 2014,

monitorowanie pod wzgledem finansowym, kwalifikowalno$ci podatku Vat trwatosci
projektow e-$wigtokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST,
e Swictokrzyskie Budowa Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

wspélpraca z Partnerami Projektéw, Informatyzacja Placéwek Medycznych
Wojewd6dztwa Swietokrzyskiego, Szkolne Pracownie Informatyczne Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, e-§wietokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST,
e-$wictokrzyskie Budowa Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

5. zadania dot. obstugi finansowej i organizacyjnej Departamentu CGP i przedsigwzigcia
utrzymanie systemow informacyjnych Wojewédztwa:

a)

g2)

h)

i)

przygotowywanie materialdw informacyjnych zwiqzanych Z opracowywaniem
projektu uchwaly budzetowej, w tym opracowywanie planéw finansowych
do projektu budzetu Wojewddztwa Swietokrzyskiego dotyczacej zadan Departamentu
— budzet CGP, przedsiewzieé, utrzymania systemow informacyjnych Wojewodztwa,
prowadzenie ewidencji zaangazowanych srodkéw budzetowych i sporzgdzanie
sprawozdan miesi¢cznych zakresie CGP oraz przedsigwzigcia,

inicjowanie dziatan majacych na celu dochodzenie wymagalnych roszczen
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w zakresie CGP, oraz ich monitorowanie,
prowadzenie ewidencji wydatkéw dokonywanych przez CGP w ramach realizacji
planu finansowego Urzedu, bedacego w dyspozycji Departamentu,

prowadzenie miesiecznego zaangazowania wydatkéw w ukladzie wg klasyfikacji
budzetowej w podziale na poszczegdlne zadania i Zrodla finansowania dot. CGP,
weryfikowanie zgodnosci z danymi budzetowymi dokumentéw w postgpowaniach
o udzielenie zaméwien publicznych,

weryfikowanie uchwal, umoéw itp. pod wzgledem kompletnosci danych,
z uwzglednieniem zaangazowania wydatkow 1 harmonograméw  realizacji
poszczegolnych zadan,

sporzadzanie dyspozycji platno$ci w zakresie dotyczacym CGP — kompletowanie
dokumentacji, prowadzenie analiz wydatkowania w obrgbie uchwal, umoéw,
paragraféw wydatkéw i Zrédel finansowania,

prowadzenie wspolpracy z Departamentem BudZzetu iFinanséw w zakresie
przedkladania projektow planéw finansowych, wnioskow o zmiane tych planéw oraz
sprawozdan z ich wykonania dot. zadaii CGP oraz przedsigwzigcia,
wspolprzygotowanie planu Zaméwien Publicznych, zmian, wprowadzanie postepowarn
do elektronicznego systemu ZP dot. zadan CGP oraz przedsigwzigcia.

6. dzialania promocyjne w na rzecz rozwoju spoleczenstwa informacyjnego,
7. przygotowanie informacji do BIP-u i na strong internetowg Urzedu,
8. zatatwianie innych spraw zleconych przez przelozonych.

§13.

Do zadan Wieloosobowego stanowiska ds. organizacyjnych CGP-VIII nalezy
w szczegblnosci:

1. prowadzenie sekretariatu,
2. przygotowywanie informacji w zakresie udostgpniania informacji publicznej,
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9.

wykonywanie czynnosci zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikéw w sprzet i materialy.
biurowe (w tym, sktadanie rocznego zapotrzebowania na materiaty biurowe),

wykonywanie czynnosci zwiazanych z obslugg sali konferencyjnej mieszczace] sig
w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa — Swigtokrzyskiego  przy
ul. Sienkiewicza 78 (w tym rezerwacja sali, obstuga cateringowa spotkan, planowanie
rocznego zapotrzebowania na artykuly spozywcze oraz wyposazenie sali),

. opracowywanie zbiorczych zestawien i odpowiedzi na pisma w sprawach dotyczacych

zakresu dziatania Departamentu (w tym, informacji z dziatalno$ci departamentu w zwiazku
z planowanymi Sesjami Sejmiku, tematéw do Planéw Pracy Sejmiku Wojewddztwa
Swietokrzyskiego oraz komisji Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego, informacji
o stanie realizacji uchwat Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, Arkuszy identyfikacji,
oceny i przeciwdzialania ryzyku, Raportu ryzyka, Planéw Kontroli Wewngtrznych oraz
Sprawozdan z Kontroli Wewngtrznych itp.),

wspolpraca z Departamentem Organizacyjnym i Kadr w zakresie napraw sprzgtu
komputerowego oraz zmian jego lokalizacji, w zakresie napraw sprze¢tu biurowego oraz
zmian jego lokalizacji,

wspdlpraca z Departamentem Organizacyjnym i Kadr w zakresie ewidencji czasu pracy
pracownikéw (w tym weryfikacja i uzupelnianie ewidencji czasu pracy w systemie
OTAGO),

wspolpraca z Departamentem Organizacyjnym i Kadr w zakresie Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjg (w tym uczestnictwo w spotkaniach dedykowanych
dlaliderbw EZD, lokalnych archiwistéw oraz zwigzanych z obsluga skladow
chronologicznych),

wspotpraca z Archiwum Zakladowym w zakresie archiwizowania akt wydziah,
koordynowanie przygotowania i przekazania akt do archiwum,

10. dziatania promocyjne w na rzecz rozwoju spoleczenstwa informacyjnego,
11. przygotowanie informacji do BIP-u i na strong¢ internetowg Urzedu,
12. zalatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.

1.

§ 14.

W ramach realizacji zadan komorki organizacyjne Departamentu dokonuja na biezaco

wymiany informacji oraz wspétpracujg z innymi departamentami Urze¢du oraz podmiotami

i instytucjami wiasciwymi ze wzgledu na zakres realizowanych zadan, a w szczegélnosci

z organami administracji rzagdowej oraz jednostkami samorzadu terytorialnego.

Do zadan wspdlnych komoérek organizacyjnych nalezy w szczegblnosci:

a) prowadzenie wspélpracy z Wieloosobowym stanowiskiem ds. organizacyjnych
w sprawach:
- zwigzanych ze skargami i wnioskami w zakresie zadan realizowanych przez komérki
organizacyjne,
- zwigzanych z przygotowywaniem projektow odpowiedzi na interwencje postow
i senatorow RP oraz interpelacje i zapytania radnych, zwigzanych z przygotowaniem
programu czastkowego do programu wspoOlpracy samorzadu wojewddztwa
swietokrzyskiego z organizacjami pozarzadowymi w zakresie zadan Departamentu,
- przygotowywania informacji zamieszczanych na stronach internetowych samorzadu
Wojewédztwa Swietokrzyskiego, Biuletynu Informacji Publicznej oraz w zakresie
aktualizacji informacji zwigzanych z realizacjg zadan przez Departament na stronach
internetowych Urzedu,

b) zapewnienie zabezpieczenia realizacji zadan z zakresu utrzymania gotowosci obronne;
przydzielonych do realizacji Departamentowi,
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¢) opracowywanie projektow aktéw prawnych Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
Zarzadu  Wojewodztwa  Swictokrzyskiego lub  Marszatka ~ Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego, projektéw aktéw administracyjnych oraz projektéw innych
dokumentéw z zakresu dzialania Departamentu,

d) przygotowanie dokumentéw o udzielenie zaméwien publicznych prowadzonych przez
Departament we wspOtpracy z Oddziatem Zamoéwien Publicznych Departamentu
Organizacyjnego i Kadr,

€) opracowywanie i przedktadanie do Departamentu Budzetu i Finanséw projektu planu
finansowego oraz wnioskéw o zmiang tego planu, a takze sprawozdan z wykonania
i zaangazowania budzetu,

1) wykonywame uchwat Sejmiku Wojewodztwa Svm;tokrzysklego ktérych wykonanie
zostalo powierzone Zarzadowi Wojewddztwa Swigtokrzyskiego oraz uchwal
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego i Zarzadzen Marszalka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego nalezacych do zakresu dziatania Departamentu,

g) prowadzenie wspolpracy z Departamentem Organizacyjnym i Kadr w zakresie
prowadzenia spraw zwigzanych z wystapieniami podmiotéw wykonujgcych zawodowg
dziatalno$¢ lobbingowa,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z zatatwianiem petycji i wspolpraca w tym zakresie
z Departamentem Organizacyjnym i Kadr.

§ 15.

. Dyrektorowi Departamentu podlega bezposrednio:

a) Oddziat Geodezji i Kartografii,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. organizacyjnych.

. Zastepcy Dyrektora ds. Nieruchomosci podlega bezposrednio:

a) Oddziat ds. Zagospodarowania Przestrzennego,
b) Oddzial Nieruchomosci Wojewddzkich.

. Zastepcy Dyrektora Departamentu ds. Cyfryzacji podlega bezposrednio:

a) Oddziat ds. eksploatacji systemow informatycznych Wojewédztwa Swictokrzyskiego,

b) Oddziat ds. eksploatacji i rozwoju Systemu Informacji Przestrzennej Wojewo6dztwa
Swietokrzyskiego,

¢) Oddziat ds. eksploatacji i rozwoju Regionalnej Sieci Szerokopasmowej Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

d) Oddziat ds. realizacji Projektéw teleinformatycznych.

§ 16.

Do zadan Zastepcow Dyrektora Departamentu nalezy w szczego6lnosci:

a) organizowanie pracy podlegtych komdrek organizacyjnych,

b) czuwanie nad prawidlowa realizacja zadan przypisanej podleglej komorce
organizacyjnej,

¢) akceptowanie przygotowanych przez podlegtych pracownikéw opracowan,
dokumentéw, pism i materialow,

d) nadzorowanie realizacji uchwat Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego i Zarzadu
Wojewodztwa  Swietokrzyskiego przez pracownikéw  podleglych  komoérek
organizacyjnych,

€) uczestniczenie w posiedzeniach Zarzadu Wojewd6dztwa Swictokrzyskiego na wniosek
czionka Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego nadzorujacego Departament,

f) prowadzenie wspolpracy z departamentami Urzedu w zakresie zadan realizowanych
przez podlegle komdrki organizacyjne,
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g) przedkladanie Dyrektorowi Departamentu wnioskéw w sprawach kadrowych,:
dotyczacych, zatrudniania, zwalniania, awansowania, nagradzania i karania
pracownikéw podleglych komérek organizacyjnych,

h) dbanie o nalezyty dobodr pracownikéw i podnoszenie ich kwalifikacji,

i) czuwanie nad przestrzeganiem przez podlegltych pracownikéw dyscypliny pracy,

j) przeprowadzanie okresowej oceny pracownikow bezposrednio podleglych,

k) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

1) zapewnienie dostepu do informacji publiczne;j,

m) organizowanie narad z pracownikami,

n) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Departamentu.

2. Zastepcy Dyrektora Departamentu ponosza odpowiedzialnos¢ w szczegdlnosci za:

a) porzadek i dyscypling pracy nadzorowanych komérek organizacyjnych,

b) terminowe, zgodne z prawem oraz z dyspozycjami przelozonych zalatwianie spraw,

¢) podejmowanie inicjatyw dotyczacych efektywniejszej pracy nadzorowanych komoérek
organizacyjnych.

§17.

1. Kierownicy Oddzialéw oraz koordynator wieloosobowego stanowiska ds. organizacyjnych
sg odpowiedzialni za prawidlowe i terminowe wykonywanie powierzonych zadan.

2. Do obowigzkéw i kompetencji kierownikéw oddziatéw oraz koordynatora
wieloosobowego stanowiska ds. organizacyjnych nalezy w szczego6lnosci:

a) organizowanie pracy kierowanej komoérki organizacyjnej,

b) opracowywanie projektoéw zakresow czynnosci oraz przydzial zadan poszczegolnym
pracownikom kierowanej komorki organizacyjnej,

¢) przeprowadzanie okresowej oceny pracownikow kierowanej komdrki organizacyjnej,

d) organizowanie terminowej realizacji zdan planowanych i doraznie zleconych,

€) wykonywanie kontroli biezacej nad realizacja zadan realizowanych przez pracownikéw
kierowanej komoérki organizacyjnej,

f) akceptowanie opracowan, dokumentéw, pism i materialdw przygotowanych przez
pracownikéw kierowanej komérki organizacyjne;,

g) czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez pracownikéw kierowanej
komorki organizacyjnej,

h) zapoznanie pracownikow podejmujacych prace z aktami prawnymi regulujgcymi prace
w Urzedzie, a w szczegdlnosci ze Statutem Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
Regulaminem organizacyjnym Urzedu i Regulaminem wewnetrznym Departamentu,
z aktami prawnymi dotyczacymi dzialania samorzadu terytorialnego oraz zakresem
ich obowigzkdw,

i) przedkladanie wniosk6w w sprawie awansowania, nagradzania i karania pracownikow
kierowanej komorki organizacyjnej,

j) wspoldziatanie w zakresie realizacji zadan z komodrkami organizacyjnymi
Departamentu,

k) zapewnianie ochrony informacji niejawnych,

1) zapewnianie dostepu do informacji publiczne;j.

§ 18.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu stanowi zalagcznik do niniejszego
Regulaminu.

R
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Schemat organizacyjny Departamentu Cyfryzacji, Geodezji i Planowania Przestrzennego

p.o. Dyrektor — Geodeta Wojewddztwa

p.0. Z-ca Dyrektora
ds. Cyfryzacji

Oddziat ds. eksploatacji
systeméw informatycznych
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego
CGP-1V

Oddziat ds. eksploatacji
i rozwoju Systemu
Informacji Przestrzenne;j
Wojewodztwa
Swictokrzyskiego
CGP-V

Oddziat ds. eksploatacji
i rozwoju Regionalnej Sieci
Szerokopasmowej
Wojewddztwa
Swietokrzyskiego
CGP-VI

Oddziat ds. realizacji
Projektow
teleinformatycznych
CGP-vII

~Projekt”

p-0. Z-ca Dyrektora
ds. Nieruchomosci

Oddziat Geodezji Oddziat ds.
i Kartografii | Zagospodarowania
CGP-1I1 Przestrzennego
CGP-1
Wieloosobowe stanowisko
ds. organizacyjnych =
CGP-VIII
Oddziat Nieruchomosci
Wojewddzkich
CGP-I1
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