ZARZADZENIE NR . 1.9../19
Marszalka Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego

z dnia ........ 2019 r.
20 »ma/‘a

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania Departamentu Edukacji,
Sportu i Turystyki Urz¢du Marszalkowskiego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 512) oraz § 107 i 108 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego
zatacznik do uchwaty nr 243/19 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 20 lutego
2019 r. wsprawie przyjecia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. W sklad Departamentu Edukacji, Sportu i Turystyki wchodza nastepujace komorki
organizacyjne:
1) Oddzial Edukacji i Nauki symbol EST. I
2) Oddziat Sportu i Turystyki symbol EST. II
3) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych
i Finansowych symbol EST. III

2. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy jednego zastgpcy, kierownikow oddziatow
oraz koordynatorow.

§2
1. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Edukacji i Nauki nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad dziatalnoScig wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych o$wiaty, w zakresie okreslonym przepisami prawa;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z otwartymi konkursami ofert na realizacje zadan
samorzadu wojewddztwa z zakresu nauki, edukacji, o§wiaty 1 wychowania;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z konkursem ofert pn. ,,Swictokrzyskie dla mtodych”
na wsparcie realizacji zadan publicznych Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
o charakterze edukacyjnym i wychowawczym, wzmacniajacych postawy spoteczne
i obywatelskie mlodziezy z regionu $wietokrzyskiego;

4) wspieranie i prowadzenie dziatan na rzecz rozwoju edukacji publicznej, szkolnictwa
wyzszego oraz podnoszenia poziomu wyksztalcenia obywateli, w tym udzielanie
pomocy rzeczowej i finansowej;

5) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, organami administracji rzagdowej
i nadzoru pedagogicznego, organizacjami, uczelniami oraz innymi jednostkami
w zakresie prowadzonych spraw;

6) przygotowywanie i wdrazanie programéw majacych na celu wsparcic rozwoju
edukacji publicznej i szkolnictwa wyzszego w wojewodztwie swictokrzyskim;

7) identyfikacja projektéw z zakresu edukacji mozliwych do realizacji ze srodkow
pochodzacych =z funduszy pomocowych, organizacja szkolen w tym zakresie
i informowanie potencjalnych beneficjentéw o mozliwosci wsparcia ze srodkow UE;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Nagrody Samorzadu Wojewddztwa
Swiq'tokrzyskiego Talenty Swietokrzyskie;



9) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dorocznych nagréd za osiggni¢cia
w dziedzinie edukacji;

10) organizacja wojewodzkich obchodéw Dnia Edukacji Narodowej;

11)wspoélpraca z administracja rzadowa i samorzadowsa, wojewoddzkimi jednostkami
organizacyjnymi o$wiaty w zakresie prowadzonych spraw;

12) monitorowanie realizacji zadan i wykorzystania srodkéw z funduszy pomocowych,
pozyskanych na zadania z zakresu edukacji przez wojewddzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne oSwiaty;

13) wydawanie zezwolen na zaktadanie szkol niepublicznych o zasiegu regionalnym;

14)nadawanie i cofanie szkolom niepublicznym uprawnien szkoty publiczne;;

15) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkél i placéwek doskonalenia nauczycieli
o zasiegu regionalnym; wydawanie zezwolen i cofanie zgody na ich prowadzenie.

Oddziatem kieruje kierownik, ktéry odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwa
organizacje pracy w oddziale. Zakres odpowiedzialnosci kierownika okreslony jest
w §27 i 29 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§3
W sktad Oddzialu Sportu i Turystyki wchodza:

1) Zespoét ds. kultury fizycznej,

2) Zespdt ds. promocji i upowszechniania turystyki,

3) Zespdt ds. ustug turystycznych.

Do podstawowego zakresu dzialania Zespolu ds. kultury fizycznej nalezy
w szczegblnosci:

1) wspoldziatanie ze zwigzkami sportowymi, klubami sportowymi oraz innymi
podmiotami realizujgcymi zadania z zakresu systemu wspoélzawodnictwa sportowego
dzieci i mtodziezy;

2) wspotdziatanie ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami realizujacymi zadania
z zakresu upowszechniania kultury fizycznej wsrdéd mieszkancow wojewodztwa
$wietokrzyskiego, ze szczegélnym uwzglednieniem senioréw oraz  0sob
niepelnosprawnych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z otwartymi konkursami ofert na zadania z zakresu
kultury fizycznej (przyjmowanie ofert, udzial w pracach i obstuga komisji
konkursowych opiniujacych oferty, przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan
i rozliczanie dotacji);

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw sportowych oraz nagrod
za szczegblne osiggnigcia sportowe reprezentantom Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

5) wspéldziatanie z administracja centralng, samorzadami terytorialnymi oraz
stowarzyszeniami sportowymi w zakresie organizacji imprez sportowych
o charakterze ogélnopolskim i miedzynarodowym, promujacych region swietokrzyski;

6) wspoldziatanie z samorzadami terytorialnymi oraz podmiotami realizujgcymi zadania
z zakresu szkolenia kadr wojewddzkich i zapewnienia uzdolnionej mlodziezy udziatu
we wspoOlzawodnictwie sportowym na szczeblu wojewodzkim, krajowym
1 migdzynarodowym;

7) wdrazanie oraz monitorowanie przebiegu programéw rzadowych majacych na celu
rozwdj sportu na terenie wojewodztwa;



8) wnioskowanie i opiniowanie wnioskow W sprawie przyznawania odznaczen
pafistwowych, odznak resortowych, dyploméw i mnagrod dla sportowcow,
szkoleniowcow oraz dziataczy sportowych z terenu wojewodztwa;

9) przygotowywanie uroczystosci podsumowania roku sportowego.

Do podstawowego zakresu dzialania Zespolu ds. promocji i upowszechniania
turystyki nalezy w szczego6lnoscei:

1) realizacja zatozen ,,Strategii Rozwoju Turystyki w Wojewddztwie Swietokrzyskim”;

2) wspolpraca z Polska Organizacja Turystyczng oraz polskimi os$rodkami informacji
turystycznej za granica w zakresie wymiany informacji i turystycznej promocji
regionu za granica; _

3) wspolpraca z Regionalng Organizacja Turystyczng Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
samorzgdami terytorialnymi oraz organizacjami pozarzagdowymi w zakresie
organizacji regionalnych, ogélnopolskich i mi¢dzynarodowych imprez turystycznych,
rozwoju infrastruktury oraz turystycznej promocji regionu;

4) podejmowanie dzialan na rzecz promocji turystycznej wojewddztwa w Kraju
i za granica, poprzez: opracowywanie i przygotowywanie materialow informacyjnych,
organizacje stoisk na imprezach turystycznych, wymiane informacji;

5) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej oglaszania otwartych konkurséw ofert
na realizacje zadan samorzadu wojewddztwa z zakresu turystyki (przyjmowanie ofert,
udziat w pracach i obsluga komisji konkursowych opiniujacych oferty,
przygotowywanie umoéw, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotacji);

6) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem trwalosci i promocja projektu ,,Trasy
Rowerowe w Polsce Wschodniej” — komponent inwestycyjny i promocyjny.
Koordynowanie dziatati w wojewodztwie oraz wspolpraca z partnerami Wschodniego
Szlaku Rowerowego Green Velo;

7) podejmowanie oraz wspieranie dziatan na rzecz rozwoju infrastruktury turystycznej;

8) opracowywanie analiz statystycznych dotyczacych ruchu turystycznego w regionie,
we wspdtpracy z Urzgdem Statystycznym i innymi instytucjami oraz placoéwkami
naukowymi;

9) koordynacja dziatan Zespotu Opiniodawczo-Doradczego ds. szlakéw turystycznych
(projektowanie, znakowanie i utrzymywanie szlakéw turystycznych w regionie);

10) organizacja imprez turystycznych i promocyjnych w kraju i za granicg;

11)przygotowywanie wojewodzkich obchodow Swiatowego Dnia Turystyki oraz
inauguracji sezonu turystycznego.

Do podstawowego zakresu dzialania Zespolu ds. uslug turystyczmych nalezy
w szczegoblnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalno$cig przewodnikéw turystycznych i pilotow

wycieczek, w zakresie okreslonym przepisami prawa, w tym m.in.:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisami do rejestru organizatoréw szkolen dla
przewodnikoéw gorskich,

b) kontrola organizatoréw szkolen na przewodnikow gorskich w granicach
okreslonych przepisami prawa,

¢) powotywanie i obstuga administracyjna komisji egzaminacyjnych z jezykow
obcych dla przewodnikéw turystycznych i pilotéw wycieczek,

d) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych nadawania, zawieszania
i cofania uprawnien przewodnikéw gorskich,

e) kontrola os6b wykonujacych zadania przewodnika turystycznego i pilota
wycieczek w granicach okreslonych przepisami prawa;



2) prowadzenie spraw zwiazanych z dzialalnocia organizatorow turystyki
i przedsiebiorcow ulatwiajacych nabywanie powigzanych ustug turystycznych,
w zakresie okreslonym przepisami prawa, w tym m.in.

a) prowadzenie rejestru organizatoréw turystyki i przedsigbiorcow ulatwiajacych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych,

b) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru organizatoréw turystyki
i przedsiebiorcow ulatwiajacych nabywanie powigzanych ustug turystycznych,

¢) wydawanie decyzji administracyjnych o wykreSleniu przedsigbiorcow
turystycznych z rejestru organizatoréw turystyki i przedsigbiorcéw utatwiajacych
nabywanie powiazanych ustug turystycznych oraz zakazie wykonywania
dzialalnosci objetej wpisem, a takze decyzji o umorzeniu postgpowania w sprawie
wykreslenia z ww. rejestru,

d) kontrola dzialalno$ci organizatoréw turystyki i przedsi¢biorcow ulatwiajacych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych, w zakresie okreslonym przepisami
prawa,

e) wspodlpraca z Ubezpieczeniowym Funduszem Gwarancyjnym — Turystycznym
Funduszem Gwarancyjnym, w zakresie aktualizacji danych w Centralnej
Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsigbiorcéw Ulatwiajgcych Nabywanie
Powiazanych Ustug Turystycznych;

3) kontrole obicktéw hotelarskich w zakresie spelniania wymagan co do wyposazenia
oraz zakresu $wiadczonych ustug dla danego rodzaju i kategorii obiektu;

4) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zaszeregowania, potwierdzenia
zaszeregowania, badZ zmiany zaszeregowania obicktow hotelarskich do okreslonego
rodzaju oraz nadawanie, odmowa nadania lub zmiana kategorii obiektu hotelarskiego;

5) wydawanie promes w formie decyzji administracyjnych dla obiektéw hotelarskich;

6) obstuga:

a) Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsigbiorcow Ulatwiajgcych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych,

b) Centralnego Wykazu Przewodnikéow Gorskich,

c) Centralnego Wykazu Obiektow Hotelarskich,

d) Centralnego Wykazu Organizatoréw Szkolen dla Przewodnikow Gorskich,

w czesci dotyczacej wojewddztwa swigtokrzyskiego.

Oddziatem kieruje kierownik, ktéry odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwg
organizacj¢ pracy w oddziale. Zakres odpowiedzialnosci kierownika okreSlony jest

w §27 i 29 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Na czele zespoléw stoja koordynatorzy, ktérych zadaniem jest prawidlowa koordynacja
pracy zespotéw. Zadania koordynatoréw okreslone sg w § 28 i 29 Regulaminu
Organizacyjnego  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

§4
Do podstawowego zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska  ds.
Organizacyjnych i Finansowych nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowywanie projektéw zarzadzefi wewnetrznych dotyczacych dziatania

departamentu;
2) opracowywanie informacji o dziataniach prowadzonych w departamencie w okresie

mi¢dzy sesjami sejmiku;



3) przygotowywanie informacji zbiorczych z zakresu dzialania departamentu oraz
podleglych jednostek, dotyczacych programéw realizowanych przez Samorzad
Wojewd6dztwa Swietokrzyskiego;

4) przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli oraz na interpelacje
radnych w zakresie spraw prowadzonych w departamencie;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w departamencie,
sporzadzanie arkuszy identyfikacji oraz raportéw z zaistnialych ryzyk
w departamencie i podlegtych jednostkach;

6) sporzadzanie planéw kontroli zewnetrznych i wewngtrznych oraz opracowywanie
sprawozdan z ich realizacji;

7) przygotowywanie zakresoéw czynnosci pracownikéw departamentu oraz prowadzenie
innych spraw pracowniczych, we wspétpracy z komoérka urzedu wlasciwa ds. kadr;

8) koordynowanie spraw zwiazanych z archiwizowaniem dokumentéw wytworzonych
w departamencie, wspdlpraca w tym zakresie z Archiwum Zaktadowym;

9) przygotowywanie pelnomocnictw do kierowania wojewddzka samorzadows jednostka
organizacyjng dla dyrektoréw szkot i jednostek o$wiaty podleglych Samorzadowi
Wojewédztwa Swigtokrzyskiego;

10)wspélpraca z Biurem Spraw Obronnych, Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
w sprawach dotyczacych ochrony i dostepu do informacji niejawnych, szkolefi, gier
obronnych, zasad przetwarzania danych osobowych itp.; opracowywanie informacji
dotyczacych tej tematyki;

11)biezaca wspdlpraca z administracja rzadowa i samorzgdowa, wojewodzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi o$wiaty oraz innymi departamentami
i komoérkami organizacyjnymi urzedu w zakresie prowadzonych spraw;

12)realizacja budzetu wojewddztwa w czescei dotyczacej oswiaty i wychowania,

13) wspblpraca z wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi oswiaty
w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na biezacg dzialalnos¢ oraz na
realizacj¢ zadan inwestycyjnych;

14) biezacy nadzér nad realizacja budzetu w wojewodzkich samorzgdowych jednostkach
organizacyjnych oswiaty;

15) prowadzenie kontroli problemowych w zakresie celowosci i zasadnosci wydatkowania
przyznanych $rodkéw celowych przyznanych podleglym jednostkom (w zakresie
wydatkéw inwestycyjnych);

16)opracowywanie plandéw oraz sprawozdan kwartalnych, pétrocznych i rocznych —
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

17)wnioskowanie do zarzadu wojewddztwa o dodatkowe Srodki na biezace
funkcjonowanie wojewédzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych kultury
1 oswiaty;

18)uzgadnianie sprawozdaf z realizacji planéw finansowych wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych oswiaty;

19) przygotowywanie informacji dla potrzeb zarzadu wojewodztwa oraz komisji
problemowych sejmiku z zakresu prowadzonych spraw;

20)koordynowanie spraw zwiagzanych z odbywaniem stazy i praktyk w departamencie,
opracowywanie programéw stazu stazystow oraz kart praktykantow.

2. Na czele Stanowiska stoi koordynator, ktorego zadaniem jest koordynowanie pracy
pracownikéw. Zakres odpowiedzialnosci koordynatora okreslony jest w § 28 1 29
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.



§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Edukacji, Sportu i Turystyki
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marsza 7 a ¢
Andrzej|Betkowski

Mariusz Gosek




