SCDN.3321.13.2019 Kielce, 27.06.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 12/2019

1. Zamawiajacy: Wojewédztwo Swietokrzyskie - Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia

Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42 tel. 48 41 362 45 48;

tel/fax: 48 41 362 48 99, strona internetowa: www.scdn.pl , scdn@scdn.pl :

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30
zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamGwienia jest $wiadczenie statego doradztwa prawnego na rzecz
Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, obejmujacego:
¢ Porady i konsultacje dotyczace biezacych spraw Zamawiajacego
® Sporzadzanie projektow uméw
* Sporzadzanie projektéw opinii prawnych
* Reprezentacje Zamawiajgcego przed sadami i organami administracyjnymi oraz
sporzadzanie projektéw pism procesowych i innych pisemnych wystgpien w imieniu
Zamawiajacego.

Przez ,doradztwo prawne” rozumie si¢ $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajacego
W rozumieniu przepiséw ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze.

3. Termin realizacji zamowienia:

od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.

4. Miejsce lub sposéb uzyskania zapytanie ofertowego: )
Zapytanie ofertowe zostato zamieszczenie na stronie internetowej SCDN (BIP).

5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowe;j dokumentacji okreslajacej
szczegOlowe warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Pitsudskiego 42, 25-431
Kielce, Robert Kubina tel. 41 362 45 48 wew.147, robert.kubina@scdn.pl

6. O wszelkich dokonanych zmianach w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy informuje
Wykonawcow poprzez umieszczenie informacji o zmianie ogloszenia na stronie
https://bip.sejmik.kielce.pl/373-ogloszenia-i-przetargi.html z opisem dokonanych zmian w tresci
zapytania.

7. Kryteria wyboru ofert:
I. Kryterium ,,Cena” -C™:
a) znaczenie kryterium — 60 pkt;
b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,,Ceny”:



Lcena = (Cmin / C) x 60 pkt

gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktow dla kryterium ,,Cena” ocenianej oferty (Catkowita cena brutto
(za 6 miesiecy)

Cmin - cena w ofercie z najnizsza ceng (Catkowita cena brutto (za 6 miesiecy)

C - cena w ofercie ocenianej

IL. Kryterium ,,Do$wiadczenie - D”
a) znaczenie kryterium — 40 pkt;
b) wykonawca wykaze, ze:
* posiadajg wiedzg i doswiadczenie, tj. min. 5 lat wykonuje zawéd radcy prawnego — 10 pkt
* doswiadczenie w obstudze prawnej instytucji o$wiatowej min. 1 rok — 20 pkt
* potwierdzona znajomo$¢ przepiséw dotyczacych funduszy unijnych — 10 pkt

Wyniki punktow: W = C + D gdzie: W - wynik punktowy, C - liczba punktéw w kryterium cena,
wyliczona wedlug wzoru pkt I, D - liczba punktéw w kryterium do$wiadczenie wykonawcy,
wyliczona wedtug pkt II.

8. Wymagania, jakie powinni spelniaé Wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentéw
i oSwiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):
Wymagane:
 zaswiadczenie o wpisie na list¢ radcéw prawnych (kserokopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawce)
* posiadajg wiedz¢ i doswiadczenie, tj. min. 5 lat wykonuja zaw6d radcy prawnego
(o$wiadczenie)
Pozadane:
* doswiadczenie w obstudze prawnej instytucji o§wiatowej min. 1 rok (o$wiadczenie, nazwa
instytucji, okres wspétpracy)
* potwierdzona znajomos¢ przepiséw dotyczycacych funduszy unijnych (np.: kursy, studia)
(kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zgdania przed podpisaniem umowy takze innych
dokumentéw w zaleznosci od formy, w jakiej wykonawca prowadzi dziatalnogé gospodarczg, np.
umowy spétki cywilnej.

9. Odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawcy

1) Nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) Z postgpowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) zlozy ofert¢ niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) przedstawi nieprawdziwe informacije.

W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja
srodki ochrony prawnej.

10. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.



11. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci (jezeli
wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odr¢bnych przepiséw zamawiajacego):
Wz6r umowy w zalaczeniu do zapytania ofertowego.

12. Wymagania dotyczjce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposéb oraz forme
Jjego wniesienia (jezeli jest wymagany):
Nie dotyczy

13.Warunki gwarancji:
Nie dotyczy

14. Sposéb przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w zabezpieczonej
kopercie 1 opisanej w nastgpujacy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres
Wykonawcy, z adnotacja ,.Zapytanie ofertowe, nr sprawy 12/2019 na: Swiadczenie statego
doradztwa prawnego na rzecz SCDN w Kielcach”

15. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 03.07.2019 roku, do godziny 12:00 w sekretariacie
zamawiajagcego w  Swigtokrzyskim  Centrum  Doskonalenia Nauczycieli w  Kielcach
ul. Pitsudskiego 42, pokéj nr 37, pietro L

16. Dane osobowe:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42

* inspektorem ochrony danych osobowych Centrum Zabezpieczenia Informacii
Sylwester Ciesla, ul. Wapiennikowa 2 lok. 4, 25-112 Kielce, email.: iod @czi24.pl,

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego - Nr sprawy 12/2019

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
»ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamGwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:



— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
ek

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* - roos - . . . . ., 3 . 3 + .. .
Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze

naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalqcznikow.
™" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego



