Ogloszenie Nr 05/2019 o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Regionalnym Centrum Naukowo — Technologicznym

naboru

 Jednostka Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne
Podzamcze 45
26-060 Checiny
tel. 41 343 40 50
Oferowane Inspektor w Wieloosobowym stanowisku ds. prawnych i zaméwien
stanowisko publicznych
Data ogloszenia 31.07.2019 r.

Termin skladania

19.08.2019 r. godz.12.00

pracy

dokumentow

Wymagane Wyzsze prawnicze lub wyZsze administracyjne
Wyksztalcenie

Tlo$¢ etatéw i |

Wymiar czasu Pelny

Wymagania
zZwigzane ze
stanowiskiem

1.Wymagania niezb¢dne:

a. spelnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1-3 ustawy z dnia 21
listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019r.
poz. 1282) ze zm.,

b. znajomo$¢ przepisow:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. 2019r. poz. 512)

- ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1282 ze zm.),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks post@powania'
administracyjnego (Dz.U. z 2018r. poz. 2096 ze zm.),

- ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane ( Dz.U. z
20109r. poz. 1186),

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.).

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z
2019r. poz.1040),

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z
2019r. poz. 1145),

- ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkoéw i opiece
nad zabytkami (Dz.U. z 2018r. poz. 2067 ze zm.),

- ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z
2018r. poz. 1458 ze zm.).

c. dobra znajomo$¢ obstugi komputera.




2. Wymagania dodatkowe:
a. Samodzielnos¢ i efektywnos¢ w dziataniu,
Umiejetnosé efektywnej pracy w zespole,
Obowiazkowos¢, dobra organizacja pracy,
Che¢ samodoskonalenia,
Umiejetnosé redagowania tekstow,
Zdolno$¢ analitycznego myslenia, doktadnos¢,
Dodatkowym atutem bedzie rozpoczgcie aplikacji adwokackiej,
radcowskiej, notarialne;.

O N -2

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. Przygotowywanie wszelkich pism sporzadzanych w jednostce.

2. Sporzadzanie projektéw wewnetrznych aktoéw normatywnych, w tym
w szczegllnosci Zarzadzen Dyrektora RCNT, regulamindw, instrukcji
itp.

3. Pomoc w zakresie organizowania i przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Pomoc w zakresie organizowania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamoOwienia, ktérego warto§¢ netto nie przekracza
rownowartosci w zlotych kwoty 30 000 EURO.

5. Pomoc w zakresie koordynowania i nadzoru realizacji inwestycji
prowadzonych przez RCNT.

6. Biezace monitorowanie zmian w obowigzujacych przepisach.

7. Wspolpraca z pozostatymi dziatami RCN-T.

8. Inne polecenia przetozonego

Informacja o
warunkach pracy
na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze.

Dodatkowe
informacje

W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia
wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Regionalnym
Centrum Naukowo — Technologicznym, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku
urzedniczym, z wylgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych,
przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile w wyniku naboru znajdzie
si¢ w gronie pieciu najlepszych kandydatow spelniajgcych wymagania
niezbedne oraz w najwickszym stopniu spelniajgcych wymagania
dodatkowe.

Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z powyzszego uprawnienia
zobowigzany jest do zlozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.




Wymagane
dokumenty

1. CV i list motywacyjny

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za umyslne
przestepstwo  $cigane z oskarzenia publicznego Iub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji,

5. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Miejsce skladania

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub

whnioskow przesta¢ poczta na adres:

Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne

Podzamcze 45

26-060 Checiny

z dopiskiem:

s<Dotyczy naboru Nr 052019 na stanowisko Inspektora

w Wieloosobowym stanowisku ds. prawnych i zaméwien publicznych”
Uwagi Aplikacje, ktore wptyna do Regionalnego Centrum Naukowo -—

Technologicznego po terminie, jak roéwniez nie spelniajace wymogow
formalnych, nie bedg rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone. Po
zakonczonym procesie rekrutacji, jesli brak jest zgody na zatrzymanie
aplikacji na potrzeby kolejnych rekrutacji, dokumenty danego
kandydata zostang zniszczone. Osoby, ktérych aplikacje zostang
odrzucone nie beda powiadamiane o dalszym toku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowe;:

http://bip.sejmik kielce.pl/449-wyniki-naboru-kandydatow-na-wolne-
stanowiska-urzednicze-w-ren-t.html

p.o. @YKTORA ’
Karolina Mazur - Durnas




