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IR-1.0102.7.2019 Kielce dn. 13.08.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu
i dostarczeniu poczestunku dla 0séb uczestniczacych w posiedzeniu Zespotu Swigtokrzyskie
2030+ oraz warsztatach Grup Roboczych ds. opracowania Strategii Rozwoju Wojewodztwa
Swietokrzyskiego (lacznie 175 o0sdb) na wskazane przez Zamawiajacego miejsca na terenie
miasta Kielce w okreslonych terminach oraz wszelkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem,
podaniem poczgstunku i uprzgtnigciem.

I. ZAMAWIAJACY:

Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I KLAUZULA INFORMACYJNA O RODO:

Przedmiotowe zaméwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zalgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 2081/16 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad
Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-
516 Kielce, tel: 41/342-15-30, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl; fax:
41/344-52-65,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych al. IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce, tel:
41/342-14-87, fax: 41/342-10-28, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.),
dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

i tel: 413658170;
i fac413658191;
i sekretariat. DPR@sejmik kielce.pi
i ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce



6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3. na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO;

4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

5. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
6. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

7. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ LICZBA
UCZESTNIKOW:

Miejsce realizacji zaméwienia (miejsce zapewnia Zamawiajacy):

— Posiedzenie Zespolu Swietokrzyskie 2030+: Wojewddzka Biblioteka Publiczna,
ul. Sciegiennego 13, Kielce.

— Warsztaty Grup Roboczych: Wojewddzki Dom Kultury, ul. Sciegiennego 2, Kielce.

Termin realizacji zamoéwienia oraz liczba uczestnikéw:

— Posiedzenie Zespotu Swietokrzyskie 2030+: 10 wrzesnia 2019 r., godz. 10.00-14.00,
40 o0sob;

— Warsztaty Grupy Roboczej nr 1: 9 wrzesnia 2019 r., godz. 8.30-14.30, 25 os6b;

— Warsztaty Grupy Roboczej nr 2: 11 wrzesnia 2019 r., godz. 8.30-14.30, 40 oséb;

— Warsztaty Grupy Roboczej nr 3: 12 wrze$nia 2019 r., godz. 8.30-14.30, 50 osdb;

— Warsztaty Grupy Roboczej nr 4: 13 wrzesnia 2019 r., godz. 8.30-14.30, 20 os6b.

Lacznie 175 oséb.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci uczestnikéw oraz zmiany daty i godzin
rozpoczecia i zakonczenia ustugi. W przypadku zmiany liczby uczestnikoéw oraz zmiany daty i
godzin rozpoczgcia i zakoniczenia ustugi Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie na min. 2 dni
przed terminem wydarzenia.



IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu
i dostarczeniu poczestunku dla 0séb uczestniczacych w posiedzeniu Zespohu Swietokrzyskie
2030+ oraz warsztatach Grup Roboczych ds. opracowania Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Swietokrzyskiego (tacznie 175 osob) na wskazane przez Zamawiajacego miejsca na terenie
miasta Kielce w okreslonych terminach oraz wszelkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem,
podaniem poczestunku i uprzgtnigciem.

Zamoéwienie obejmuje w szczegélnosci:

1,

Przygotowanie, dostarczenie i podanie serwisu kawowego na kazdym ze spotkan, zgodnie
z _pkt III niniejszego zapytania ofertowego. skladajgcego sie z conajmniej: kawy z
zaparzacza lub ekspresu, wrzagtku w termosach do dozowania, kilku odmian herbaty,
dodatkoéw do kawy i herbaty (cukier, miéd, cytryna, mleko), wody mineralnej gazowane;j
1 niegazowanej w butelkach 0,5 1. (min. po 1 butelce na osobg), sokéw w butelkach 0,33
(min. 2 rodzaje, min. po 1 butelce na osobg), 3 rodzajéow kanapek dekoracyjnych
(bankietowych) podawanych na pieczywie jasnym i ciemnym z réznymi dodatkami, m.in.
z szynka, serem, lososiem, warzywami (lgcznie 3 sztuki na osobe), 3 rodzajéow ciast
krojonych (np. sernik, tiramisu, z galaretka, lacznie 3 sztuki na osobg), owocow
filetowanych — min. 3 rodzaje (np. pomarancze, ananasy, melony, grejpfruty).
Przygotowanie, dostarczenie i podanie lunchu na kazdym ze spotkan, zgodnie z pkt. III
niniejszego zapytania ofertowego. skiadajacego si¢ z conajmniej: jednej zupy (np. krem
pomidorowy z groszkiem ptysiowym, krem z warzyw, zupa dyniowa,
1 porcja = min. 250 ml na osobg), dwoch ciepltych dan do wyboru (w tym jedno danie
migsne np. poledwiczki wieprzowe w sosie z suszonymi pomidorami lub roladki
wieprzowe z farszem grzybowym i jedno danie wegetariafiskie np. ryba), 2 rodzajow
satatek w ilosci min. 100 g na osobg, kazda skladajgca si¢ z minimum
3 sktadnikow, np. grecka, z bialej kapusty, 4 rodzajow dodatkéw (np. zapiekane ziemniaki,
ryz sypki, kluseczki poétfrancuskie, warzywa na cieplo), wody mineralnej gazowanej
1 niegazowanej.

Calos¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajacym na podstawie wyboru z dwoch
kompletnych menu przedstawionych przez Wykonawcg.

Warunki dodatkowe:

1.

Ustuga musi zosta¢ wykonana kompleksowo w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Ustuga cateringowa nie moze zosta¢ zrealizowana na naczyniach jednorazowego uzytku.
Sprzet gastronomiczny, nakrycia potrzebne do wykonania ustugi (obrusy, zastawa stotowa,
serwetki, sztuéce), obstuga kelnerska co najmniej 2 osoby lezg po stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy zapewnia jedynie lokal.

Serwis kawowy ma by¢ dostepny od poczatku posiedzenia/warsztatu, a lunch w ostatniej
godzinie posiedzenia/warsztatu.



5.

6.

Ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych

bezposrednio po zakonczeniu imprezy.

Ustluga musi by¢ §wiadczona:

a. wylacznie przy uzyciu produktéw spelniajagcych normy jakosci produktéw
spozywczych,

b. zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania
artykulow spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zZywnosci i Zywienia, Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pdzn. zm.),

c¢. na zastawie porcelanowej lub szklanej, przy uzyciu sztuécdw ze stali nierdzewnej oraz
jednorazowych serwetek oraz obrusow materialowych, przygotowania dekoracji
stotow,

d. ushuga cateringowa obejmuje zapewnienie transportu cateringu oraz podanie go
zgodnie z wymogami sanitarnymi dotyczgcymi zywnos$ci oraz zebranie naczyn oraz
resztek pokonsumpeyjnych bezposrednio po zakoriczeniu imprezy.

V.NAZWA 1 KOD CPV (Wspélnego Slownika Zaméowien)

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55521200-0 — Ustugi dowozenia positkow

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

L
Z:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Kompletna oferta musi zawiera¢ wypelniony Formularz oferty stanowiacy Zalacznik nr 1
do niniejszego zapytania.
W ofercie nalezy zawrze¢:

a. Koszt netto i brutto za jedng osobe;

b. koszt catkowity netto i brutto.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przekazana badZ przestana w formie skanu, na adres wskazany przez Zamawiajacego
w punkcie VIII zapytania.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcg w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbednych do
prawidlowego wykonania przedmiotu zamdéwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich
kosztéw zwigzanych z jego realizacjg, §wiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie
Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien
skladania oferty.
Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zaméwienia i nie bedg podlegaly zwigkszeniu.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.



VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1
2.

Oferty mozna skladaé: osobiscie, poczta lub drogg elektroniczna.

Ofert¢ mozna zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —
Sekretariat IV pigtro (sekretariat czynny od pn-pt w godz. od 7:30 do 15:30), lub poczta
elektroniczng na adres: strategia2030@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 22 sierpnia 2019
roku.

Zapis w tytule: ,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na
przygotowaniu i dostarczeniu poczestunku dla osdb uczestniczacych w posiedzeniu Zespotu
Swietokrzyskie 2030+ oraz warsztatach Grup Roboczych ds. opracowania Strategii Rozwoju
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego”,

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

1.

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktdre:

a. zostang zlozone przez Wykonawcow nie wykluczonych z niniejszego postgpowania;
b. nie zostang odrzucone.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte tego Wykonawcey, ktory uzyskat najwyzsza
liczbe punktéw zgodnie z okreslonym kryterium:

Cena: 100 %
Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 100 punktéw. Sposob przyznawania
punktacji za spelnienie kryterium ”Cena™:

cena brutto oferty najnizszej
gdzie: C=100x -
cena brutto oferty badanej

X. ZASADY WYBORU WYKONAWCY:

1.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu uzupelnienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamodwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

. Zamawiajacy informuje, ze nie uiszcza zaliczek na poczet organizowanego spotkania.

Platnos¢ bedzie dokonana w dwoch transzach, pierwsza po zrealizowaniu ustugi
w miesigcu wrzesniu, a druga po zrealizowaniu ustugi w miesigcu pazdzierniku.

XI. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1.

Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, do$wiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zméwienia.

Wykonawca zamdwienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢é na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Nie sg powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.



XII. WARUNKI PEATNOSCI:

Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu calosci ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce
prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty dorgczenia).

XIIIL. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zloZzonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemne;j.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Oferenta z prosbag o uzupehnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamo6wienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany
w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

XIV. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W  przypadku pytain zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sig
telefonicznie z Panig Monika Lubiejewska tel. 41 36-58-185 lub Panig Urszulag Ku$mierczyk
tel. 41 36-58-189.

XV. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zaltacznik nr 2 — Wz6r Umowy

Zastepca D ora
Departamen ji i Rozwoju
O o O <7 SR
Pl . 192 Janugz.
Sporzadzil/a: atwierdzit/a:



