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Miłków, 19 sierpnia 2019r.
ZAPYTANIE OFERTOWE 
3a/R/2019 - 9.2.1
„Zakup i dostawa materiałów plastycznych”
dotyczące realizacji zamówienia publicznego pn. „Zakup i dostawa materiałów plastycznych” 
w ramach projektu „Świetlica środowiskowa z filiami odpowiedzią na potrzeby rodzin z Gminy Bodzechów” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 (RPOWŚ 2014-2020). Oś Priorytetowa IX. Włączenie społeczne i walka z ubóstwem Działanie 9.2 Ułatwienie dostępu do wysokiej jakości usług społecznych i zdrowotnych Poddziałanie 9.2.1 Rozwój wysokiej jakości usług społecznych.

I. Zamawiający: 

Świetlica Środowiskowa 

Miłków, Ul. Szkolna 13, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski
NIP: 6612378098
II. Miejsce publikacji zapytania ofertowego

1. Strona internetowa Zamawiającego: https://bip.sejmik.kielce.pl/966-swietlica-srodowiskowa-w-gminie-bodzechow.html
2. Strona internetowa https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

III. Opis przedmiotu zamówienia
Kody CPV: 37820000-2 wyroby artystyczne, 30195000-2 tablice
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów plastycznych
	l.p.
	nazwa
	Opis
	jednostka miary
	ilość

	1.
	Papier kolorowy do drukarki 
	· Format: A4, 

· gramatura: 80 g/m2. 
· Ilość kolorów: 5. Ilość kartek w opakowaniu: 100 (5x20). 5 kolorów po 20 kartek w opakowaniu
	opakowanie
	32

	2.
	Klej introligatorski w tubce 
	· klej introligatorski, w tubce 45g, 

· mocny i szybki proces wiązaniem 

· transparentna, nie pozostawiająca plam i zabrudzeń konsystencja. 

· bezwonny, posiada atest PZH. 

· łatwo usuwalny za pomocą niewielkiej ilości wody,

· właściwości kleju: elastyczność, przeźroczystość po wyschnięciu 
· odpowiedni do klejenia: grzbietów książek, papieru
porcelany, ceramiki, drewna, kasetonów, korka, tkaniny, folii aluminiowej i poliestrowe, puzzli, styropianu, brył geometrycznych, tektury
	sztuk
	65

	3.
	Farba plakatowa w butelce
	· zestaw 12 farb plakatowych 

· pojemność 500 ml

· w zestawie kolory:
biała, brązowa, czarna, czerwona, niebieska, niebieska ciemna, pomarańcz, różowa,  fioletowa, zielona ciemna, zielona, żółta

· farba wodna o konsystencji półpłynnej
nie wymaga rozcieńczania wodą
· do malowania na papierze, kartonie, drewnie
	zestaw
	7

	4.
	Pędzelki
	· Zestaw 12 pędzelków szkolnych
do farb akwarelowych, plakatowych i temper

· włosie kozy, okrągłe, metalowe okucie, plastikowa rękojeść
· rozmiar od 1 do 12
	zestaw
	19

	5.
	Plastelina
	· Opakowanie zawiera 180 sztuk plasteliny: 15 sztuk po 12 kolorów (biały, żółty, żółty ciemny, pomarańczowy, czerwony, Zielony, Zielony ciemny, niebieski, niebieski ciemny, brązowy, fioletowy, czarny

· wykonana na bazie wosku, miękka i elastyczna nie klei się do rąk

· barwy żywe i nasycone

· nie wysycha na powietrzu

· waga laseczki plasteliny: 15 g
· do wielokrotnego użytku
	opakowanie
	32

	6.
	temperówka/ strugaczka
	· temperówka metalowa

· z dwoma otworami do cienkich i grubych kredek
· stalowe ostrze
	sztuk
	19

	7.
	Nożyczki
	· nożyczki ze stali nierdzewnej, 

· pokryty wysokiej jakości miękkim tworzywem. 
· długość 18-20 cm. 
	sztuk
	65

	8.
	Bibuła marszczona
	· format: 25 cm x 200 cm

· opakowanie: 10 kolorów
Kolory w opakowaniu: biały, żółty, czerwony, bordowy, różowy, fioletowy, niebieski, zielony, brązowy, czarny
· Idealna do wszelkich prac kreatywnych, plastycznych, dekoracyjnych
	opakowanie
	65

	9.
	Klej biały w sztyfcie
	· pojemność 20-22g 

· 24 sztuki w opakowaniu

· duża lepkość kleju

· do papieru, kartonu i zdjęć
· nietoksyczny, niebrudzący
	opakowanie
	13

	10.
	Mazaki
	· 12 kolorów w zestawie

· wytrzymała, blokowana końcówka rysika: wytrzyma nacisk o sile do 50 N; 

· tusz łatwo zmywalny ze skóry i większości ubrań 

· szeroka końcówka, 4,5 mm 
· tusz na bazie wody
	zestaw
	32

	11.
	Kredki ołówkowe cienkie
	· 12 kolorów w zestawie,

· kredki ołówkowe z żywicy syntetycznej,

· odporny na złamania grafit,

· nietoksyczne, bezpieczne dla dzieci, 
· łatwe do temperowania.
	zestaw
	33

	12.
	Kredki ołówkowe grube
	· 12 kolorów w zestawie,

· kredki z glinki kaolinowej w drewnianej oprawie,

· intensywne kolory,

· doskonale kryją, 
· kredki grube o przekroju 10 mm,
	zestaw
	32

	13.
	Papier ksero
	· format papieru A4

· gramatura (g/m²) 80
· 1 ryza- 500 arkuszy
	ryza
	32

	14.
	Zeszyt papierów kolorowych metalizowanych 
	· zeszyt papierów kolorowych B4 

· wytłaczany papier metalizowany,
·  ilość kartek: 8, kolorów.
	sztuk
	34

	15.
	Tablica korkowa
	Tablica korkowa w ramie drewnianej 100x80 cm
	sztuk
	2


Wszystkie oferowane produkty muszą być fabrycznie nowe, posiadać atesty/certyfikaty wystawione przez akredytowane jednostki certyfikujące lub deklaracje zgodności z obowiązującymi normami. 
Maksymalny termin realizacji zamówienia to 10 dni roboczych od momentu złożenia pisemnego zamówienia. 
IV. Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

· posiadają uprawnienia do prowadzenia działalności lub czynności określonych przedmiotem zamówienia bądź doświadczenie w zakresie objętym postępowaniem ofertowym,

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia,

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, posiadają aktualny wpis do KRS lub ewidencji działalności gospodarczej lub innego rejestru, 
z którego wynikać będzie, że prowadzą działalność gospodarczą (wymagane przy podpisaniu umowy z wykonawcą). 

Na spełnienie warunku udziału w postępowaniu zamawiający wymaga złożenia oświadczenia wg wzoru z zał. nr 3 do zapytania.
2. Wykluczeni zostaną wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującym i w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,   

· posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,   
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel.
Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia – wzór zał. nr 2 do zapytania.
V. Kryteria wyboru oferty i oceny ofert
W odniesieniu do Wykonawców, których oferty nie podlegają odrzuceniu Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie kryterium:
	Nr kryterium
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	Oferowana cena brutto
	100%


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do w/w kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt.

Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:

	l.p.
	Kryterium
	Znaczenie  procentowe kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1
	Cena brutto
	100 %
	100 pkt


A. Kryterium „cena” w PLN

•
Cena oferty to cena brutto.

•
Podatek VAT Oferent powinien ustalić zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie.

a) znaczenie kryterium – 100%

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „ceny”

LC = (Cmin/C) x 100

Gdzie:

LC – liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty

C – cena w ofercie ocenianej

Cmin – najniższa cena spośród ofert złożonych w postępowaniu

Oferty w tym kryterium będą oceniane według ilorazu: cena oferty z najniższą ceną / cena badanej oferty x 100%

VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty
Wykonawca składa:

· ofertę - Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 

· oświadczenie o posiadaniu niezbędnej wiedzy i doświadczenia,

· oświadczenie o braku powiazań,

· w przypadku ustanowienia pełnomocnika – pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli oferta i załączniki nie będą podpisane przez osobę/y wskazaną/e w rejestrze sądowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiającego, jakiego zamówienia publicznego dotyczy oraz jego przedmiotu. Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać do jakich czynności prawnych dana osoba/y została/y umocowana/e 
(w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem). 
1. Uwagi dotyczące przygotowania oferty oraz wymaganych oświadczeń i dokumentów.

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

3. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę.

4. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

5. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
6. Ofertę należy złożyć do dnia 27 sierpnia 2019r. do godz. 12:00 w Siedzibie Zamawiającego Miłów, ul. Szkolna 13, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski- sekretariat, osobiście lub przesyłką pocztową/kurierską. 

7. Koperta powinna być opisana w sposób pokazany poniżej:

	Zamawiający:

Świetlica Środowiskowa
Miłów, ul. Szkolna 13, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski

Oferta na zakup i dostawa materiałów plastycznych „nie otwierać do dnia 27 sierpnia 2019r. godz. 12.00.


Nie dopuszcza się składania ofert za pomocą faxu lub poczty elektronicznej.

1. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę wpływu do siedziby Świetlicy Środowiskowej.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert cząstkowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

4. Oferty złożone po w/w terminie nie będą rozpatrywane i będą odesłane do Oferenta bez otwierania. 

5. Wszystkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia powinny być skalkulowane w cenie oferty.
6. Jeśli   w   dokumentach   składających   się   na   opis   przedmiotu   zamówienia, wskazana jest nazwa handlowa firmy, towaru lub produktu, zamawiający ­ w odniesieniu do wskazanych wprost w dokumentacji parametrów czy danych (technicznych   lub   jakichkolwiek   innych), identyfikujących   pośrednio   lub bezpośrednio towar bądź produkt ­ dopuszcza   rozwiązania   równoważne zgodne z danymi technicznymi i parametrami zawartymi w/w dokumentacji. Jako rozwiązania równoważne, należy rozumieć rozwiązania charakteryzujące się   parametrami   nie   gorszymi   od   wymaganych, znajdujących się w dokumentacji. Jeżeli zamawiający nie podaje minimalnych parametrów, które by tę równoważność potwierdzały – wykonawca obowiązany jest zaoferować produkt o właściwościach   zbliżonych, nadający się funkcjonalnie do zapotrzebowanego zastosowania.
7. Termin związania ofertą złożoną w przedmiotowym postępowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
VII. Warunki płatności

Płatność z tytułu wykonania dostawy będzie zrealizowana przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze lub rachunku, w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku Zamawiającemu lub osobie, wskazanej przez Zamawiającego. Istnieje możliwość płatności częściowych – każdorazowo po odbiorze cząstkowym przedmiotu zamówienia. 

VIII. Termin realizacji

Maksymalny termin realizacji zamówienia to 10 dni roboczych od momentu otrzymania pisemnej informacji o zamówieniu. 

IX. Informacje dodatkowe

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiający przewiduje możliwość płatność częściowej.
3. Wykonawca wystawi 7 faktur Vat/rachunków wg tabeli dostaw

4. Zamawiający przewiduje płatność po dokonaniu odbioru. 


5. Dostawa i odbiór zamówienia nastąpi według tabeli dostaw w: 
a) Gromadzice, ul. Szewieńska 37, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.

b) Magonie 29, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski

c) Bodzechów, ul. Opatowska 13, 27-420 Bodzechów

d) Świrna 26, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski

e) Miłków, ul. Szkolna 13, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski

f) Mychów 53, 27-400 Ostrowiec Św.

g) Goździelin 70b, 27-420 Bodzechów.
8. Tabela dostaw

	l.p.
	nazwa
	jednostka miary
	Gromadzice
	Magonie
	Bodzechów
	Świna
	Mychów
	Goździelin
	Miłków

	1.
	Papier kolorowy do drukarki 
	opakowanie
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	2

	2.
	Klej introligatorski w tubce 
	sztuk
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	5

	3.
	Farba plakatowa w butelce
	zestaw
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	4.
	Pędzelki
	zestaw
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	1

	5.
	Plastelina
	opakowanie
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	2

	6.
	temperówka/ strugaczka
	sztuk
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	1

	7.
	Nożyczki
	sztuk
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	5

	8.
	Bibuła marszczona
	opakowanie
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	5

	9.
	Klej biały w sztyfcie
	opakowanie
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1

	10.
	Mazaki
	zestaw
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	2

	11.
	Kredki ołówkowe cienkie
	zestaw
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	2

	12.
	Kredki ołówkowe grube
	zestaw
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	2

	13.
	Papier ksero
	ryza
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	2

	14.
	Zeszyt papierów kolorowych metalizowanych 
	sztuk
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	4

	15.
	Tablica korkowa
	sztuk
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	0


6. Cena powinna zawierać koszt dostawy.
Osobą upoważnioną do udzielania wszelkich informacji związanych z zamówieniem jest Jolanta Nowakowska - Krycia 41 26 54 254
X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej: RODO, informujemy, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Świetlica środowiskowa– Miłków, ul. Szkolna 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski
2) Dane osobowe pozyskane w związku z realizacją zamówienia  będą przetwarzane w następujących celach:
· związanych z realizacją zamówienia

· związanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeń, odszkodowań,

·  udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,

· udzielania odpowiedzi w toczących się postępowaniach.

3) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest:
· niezbędność do wykonania zamówienia lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed wykonaniem zamówienia (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

· konieczność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
·  niezbędność do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
4) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji zamówienia.
5) Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane:
· podmiotom przetwarzającym je na nasze zlecenie oraz

· organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa, np. sądom, organom ścigania lub instytucjom państwowym, gdy wystąpią z żądaniem, w oparciu o stosowną podstawę prawną.
6) Pani/Pana dane nie będą przekazane do państw trzecich.
7) Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzależniony od celu w jakim dane są przetwarzane. Okres, przez który Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jest obliczany w oparciu o następujące kryteria:
· czasu wykonywania umowy, 

· przepisy prawa, które mogą nas obligować do przetwarzania danych przez określony czas, 

· okres, który jest niezbędny do obrony naszych interesów.
8) Ponadto, informujemy, że ma Pani/Pan prawo do:
· dostępu do swoich danych osobowych,

· żądania sprostowania swoich danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz uzupełnienia niekompletnych danych osobowych,

· żądania usunięcia swoich danych osobowych, w szczególności w przypadku cofnięcia przez Panią/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

· żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze względu na Pani/Pana szczególną sytuację, 
w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu czy też na potrzeby marketingu bezpośredniego,

· przenoszenia swoich danych osobowych, 

· wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9) W zakresie, w jakim Pani/Pana dane są przetwarzane na podstawie zgody – ma Pani/Pan prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Zgodę może Pani/Pan wycofać poprzez wysłanie oświadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres korespondencyjny bądź adres e-mailowy.
Zapytanie ofertowe opracowała: Justyna Graczkowska.

Załączniki do zapytania ofertowego
1. Formularz ofertowy.

2. Oświadczenie o braku powiązań.

3. Oświadczenie o spełnieniu wymogów.

…………………………………….……………………………………………….
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