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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja spotkania warsztatowego dla przedsiebiorcéw
z Miasta Kielce oraz powiatu kieleckiego. Zamdwienie zostanie zrealizowane na potrzeby
realizacji projektu , Popytowy System Innowacji - rozwéj MSP w regionie $wietokrzyskim
poprzez profesjonalne ustugi doradcze” wspétfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020.

l. Termin spotkania warsztatowego: 2 grudnia 2019 roku

1. Miejsce spotkania warsztatowego: obreb miasta Kielce
I1l.  Opis przedmiotu zaméwienia:
Zakres ustugi bedzie obejmowat:

1. Wynajem sali konferencyjnej na ok. 3 godziny zegarowe wraz z niezbednym
wyposazeniem tj.:

e stoty, krzesta z miekkim siedziskiem dla ok. 40 uczestnikéw;

o laptop;

e rzutnik multimedialny;

e ekran do rzutnika multimedialnego;

e stolik na sprzet multimedialny;

e odpowiednie nagtosnienie, w tym przynajmniej dwa sprawne, przenosne mikrofony i
przynajmniej jeden statyw z mikrofonem;

e temperatura w pomieszczeniach 22°C - 23°C;

e toaleta dostepna poza salg konferencyjng, ale w bezposrednim jej sgsiedztwie;

e dostep do Internetu bezprzewodowego;

e zapewnienie w bezposrednim sgsiedztwie lub na sali miejsca na serwis kawowy;

® miejsca parkingowe dla gosci.

2.  Przygotowanie i zaserwowanie ciggtego serwisu kawowego dla ok. 40 oséb w postaci:
kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana (min. 1 butelka o pojemnosci
0,5 | na os.) soki 100% (min. 2 rodzaje w ilosci min. 6l), cukier, mleko, cytryna, ciasta w
papilotkach min. 4 rodzaje (min. 2 szt. na os.), kanapki dekoracyjne z réznymi dodatkami
(min. 2 na os.).

Ustuga cateringowa musi by¢ Swiadczona:

tel.: 413658100

413658170
sek.ir@sejmik.kielce.pl
ul.Sienkiewicza 63 ; 25-002 Kielce
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1. wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw
spozywczych,

2. zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczerstwie
Zywnosci i Zzywienia, Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pdzn. zm.),

3. dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaty sie
wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikdw,

4. kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majgcych
kontakt z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkdow,

5. zapewnienie serwetek, pojemnika na resztki po spozytym positku,

6. ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych
bezposrednio po zakonczeniu spotkania.

Catos¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajgcym. Wykonawca ma zapewnié¢ zastawe
porcelanowg i/badz szklang oraz sztuéce metalowe dla wszystkich uczestnikdw. Wykonawca
zapewnia wilasne naczynia (termosy/podgrzewacze/ekspres do kawy, filizanki, talerzyki,
szklanki, tyzeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu.

Liczba uczestnikéw warsztatdw moga ulec zmianie. Zamawiajgcy poda ostateczng liczbe
uczestnikéw najpdzniej dwa dni przed terminem spotkania.



