UCHWALA NR 1851/20
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Z DNIA 18.03.2020 r.

W SPRAWIE:

Przyjecia dokumentu pn.: ,Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji
Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014
-2020 (wersja 12)”.

NA PODSTAWIE:

art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 512),
art. 26 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1307 z pozn. zm.), art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1431), art. 74 ust. 1 i 2 oraz art. 122 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U UE.L.2019.123.1 z 11.05.2019r.) oraz art. 3 ust.
1 Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajacego
szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréw shuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe
przepisy dotyczace wymiany informacji mi¢dzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz.U.UE.L.2019.50.1 z 22.02.2019r.), uchwala si¢ co nast¢puje:

§1
Przyjmuje si¢ dokument pn.: "Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujace;j
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 (wersja 12)", stanowiacy

zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata Nr 841/19 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 17 lipca 2019 r. traci moc obowiazujaca z

dniem podj¢cia niniejszej uchwaty.

§3

Wykonanie uchwatly powierza sie¢ Marszatkowi Wojewodztwa Swictokrzyskiego, Dyrektorowi Departamentu
Inwestycji i Rozwoju, Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Dyrektorowi Departamentu Kontroli i Audytu, Dyrektorowi Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO,
Rzecznikowi Funduszy Europejskich.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWASWIETOKRZYSKIEGO

ANDRZEJ BETKOWSKI
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Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu projektu realizowanego
w ramach Dzialania RPOWS

Termin kontroli:
Nazwa Beneficjenta:
Adres Beneficjenta:
Nazwa projektu:

Numer projektu:

Lp. | Wyszczegoélnienie | Tak | Nie | N/D | Uwagi

[ Finansowanie

1 | Czy projekt finansowany jest
wylacznie z jednego funduszu UE?

I Postep w realizacji projektu

1 | Czy informacje zawarte w
sprawozdaniu koncowym zgadzajg
si¢ ze zgromadzonymi z realizacji
projektu dokumentami?

2 | Czy podczas realizacji wstapily
nieprawidlowosci, jesli tak, to o
jakim charakterze?

3 | W przypadku pozytywnej
odpowiedzi na pyt. 11.2, czy
sporzadzono raport o wykryciu
nieprawidlowosci?

4 | Czy zakupiony sprzet jest zgodny z
opisem sprzetu przewidzianego do
kupna we wniosku o dofinansowanie
i zalacznikach?

5 | Czy projekt jest wlasciwie
oznakowany i promowany?

6 | Czy osiagniete zostaly zalozone
wskazniki produktu?

7 | Czy osiagniete zostaly zalozone
wskazniki rezultatu?

8 | Czy w przypadku nie osiagniecia
zakladanych wskaznikéw produktu
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okreslonych we wniosku o
dofinansowanie zachowano cel
projektu?

I Kontrola na miejscu realizacji projektu

1 | Czy dokumentacja zwigzana z
realizacjg projektu jest dostepna,
odpowiednio przechowywana i
archiwizowana?

2 | Czy Beneficjent posiada
dokumentacje¢ potwierdzajaca
zakupienie i odbior
sprzetu/wyposazenia?

3 | Czy oryginaly dokumentéw
przechowywane przez Beneficjenta
zgadzaja sie¢ z wersjami
przedstawionymi Instytucji
Zarzadzajacej w systemie SL?

4 | Czy Beneficjent dokonal zakupu
srodka trwalego, wartoSci
niematerialnych i prawnych z
udzialem $Srodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkow
publicznych?

a) | Czy zakupiony sprzet/wyposazenie
jest zgodny z wnioskiem o
dofinansowanie?

b) | /jesli tak to/ Czy rozliczyl koszty
amortyzacji tego srodka trwalego w
ramach tego samego projektu lub
innych wspolfinansowanych ze
srodkow UE?

c) | /jesli tak to/ Czy nabyte Srodki trwale
i wartoSci niematerialne i prawne
ujete s3 w ewidencji Srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych lub w ewidencji
wyposazenia (niskocenne skladniki
majatku) ?

d) | Czy ewidencja ksiegowa jest zgodna z
tabelami ewidencji amortyzacji (czy
amortyzacja Srodkow trwalych
ujetych w kosztach uzyskania
przychodu jest pomniejszona o
procent dofinansowania )?

e) | /jesli tak to/ Czy zostala zastosowana
wlasciwa stawka amortyzacji w
odniesieniu do srodkow trwalych i
wartos$ci niematerialnych i prawnych
wspomagajacych wdrozenie
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projektu, kwalifikowalnych
wylacznie do wysokosci
odpowiadajacej odpisom
amortyzacyjnym za okres, w ktorym
byly wykorzystane na rzecz
projektu)?

Czy beneficjent dokonal
jednorazowej amortyzacji Srodkow
trwalych pod katem pomocy de
minimis — jesli wystapila?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie
jest odpowiednio oznaczony?

Czy wplyw projektu na realizacje
polityk horyzontalnych UE jest
zgodny z wplywem, okreSlonym we
wniosku o dofinansowanie?

6.1

Czy realizacja projektu przyczynila
si¢ do zwi¢ekszenia poziomu
zatrudnienia?

6.2

Czy Beneficjent realizuje przepisy
dot. ochrony Srodowiska?

6.3

Czy Beneficjent zapewnia roéwnos¢
szans?

6.4

Czy Beneficjent realizuje polityke
spoleczenstwa informacyjnego?

Czy spelnione zostaly wymagania
okreslone w decyzji 0
uwarunkowaniach srodowiskowych?

Czy spelnione zostaly wymagania
okreslone w pozwoleniu na budowe
dot. oddzialywania na Srodowisko?

Czy wybudowana/przebudowana
infrastruktura zostala wykonana
przy zachowaniu zasady promaocji
rownych szans osob
niepelnosprawnych?

10

Czy osoby zatrudnione w wyniku
realizacji projektu zostaly wybrane z
zachowaniem zasady rownego
traktowania kobiet i mezczyzn?

11

Czy istnial w ramach realizacji
projektu obowiazek stosowania
prawa zamowien publicznych?

12

Czy Beneficjent zgromadzil pelna
dokumentacje zwiazang z
przeprowadzonymi w ramach
realizacji projektu postepowaniami o
udzielenie zamowienia publicznego?

13

Czy postepowanie o udzielenie
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zamoOwienia publicznego bylo zgodne
pod wzgledem podmiotowym i
przedmiotowym z wnioskiem
aplikacyjnym?

14

Czy Beneficjent zachowal zasade
konkurencyjnosci lub zasade
rozeznania rynku przy dokonywaniu
zakupow, do ktorych nie maja
zastosowania przepisy ustawy prawo
zamowien publicznych?

15

Czy Beneficjent udzielajac
zamowien, do ktorych nie maja
zastosowania przepisy ustawy prawo
zamowien publicznych zastosowal si¢
do wynikajacych

z umowy o dofinansowanie
obowiazkow w zakresie
upublicznienia zapytan ofertowych?

16

Czy Beneficjent udzielajac
zamowien, do ktorych nie maja
zastosowania przepisy ustawy prawo
zamoOwien publicznych wybral oferty,
ktorych wartos¢ nie przekracza
Srednich cen rynkowych?

17

Czy uczestnicy procesu budowlanego
posiadaja zaswiadczenia z okregowej
izby inzynieréw?

18

Czy dziennik budowy prowadzony
jest w sposob wlasciwy?

19

Czy przestrzegane sa zapisy umowy z
wykonawca?

20

Czy protokoly podpisane sa przez
wlasciwe osoby?

21

Czy jest pozwolenie na uzytkowanie?

22

Czy zawarto umowy na zakup
sprzetu?

23

Czy sa protokoly odbioru sprzetu?

24

Czy zakupiony sprz¢t ma atest lub
homologacje?

25

Czy dostarczony sprzet jest uzywany
zgodnie z przeznaczeniem?

26

Czy sprzet odpowiada warunkom
zamoOwienia?

27

Czy Beneficjent udostepnit
kontrolujacym wszystkie wymagane
przez nich dokumenty oraz umozliwil
kontrole na miejscu realizacji
projektu?

28

Czy istnieje i jest prowadzona
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odrebna ewidencja ksiegowa lub
odrebny kod ksiegowy dla wszystkich
operacji dotyczacych realizacji
projektu?

29

Czy wydatki przedstawione przez
Beneficjenta we wnioskach o platnos¢
zostaly ujete w ksiegach
rachunkowych?

30

Czy dowody ksiegowe, na podstawie
ktorych dokonano ewidencji
wydatkow, sa identyczne z kopiami
dolaczonymi do wnioskéw 0
platno$¢?

31

Czy VAT jest kwalfikowalny w
projekcie?

32

Czy Beneficjent lub jakikolwiek inny
podmiot generuje sprzedaz, zwiazang
z projektem, ktora opodatkowana
jest podatkiem VAT?

Czy Beneficjent jest
zarejestrowanym i czynnym
podatnikiem VAT?

Czy Beneficjent prowadzi rejestry
zakupu i sprzedazy VAT w ktorych
ujeto faktury dokumentujace zakupy
zwigzane z projektem?

Czy Beneficjent sklada deklaracje
VAT w ktorych ujmowany jest
podatek naliczany od faktur
dokumentujacych zakupy zwigzane z
projektem?

33

Czy w trakcie realizacji projektu
pojawily si¢ nowe zrodla dochodow
nie uwzglednionych w analizie
finansowej lub istotne zmiany w
polityce taryfowej stosowanej w

projekcie? .

34

Czy Beneficjent naliczal kary
umowne wykonawcom/dostawcom z
tytulu niewywiazania si¢ przez nich z
zapisow podpisanych umow?

35

Czy na oryginalach dokumentow
ksiegowych znajduje si¢ adnotacja
informujaca o wsparciu w ramach
PROW 2014-20207?

36

Czy na oryginalach dokumentow
ksiegowych znajduje si¢ adnotacja
informujaca o wsparciu w ramach
PO RYBY 2014-20207?.
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! Jesli odpowiedz brzmi TAK to zgodnie z Podrozdziatem 12.1 — Monitorowanie dochodu Wytycznych w zakresie
zagadnien Zwigzanych z priygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujqgcych dochéd i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020 nalezy poinformowaé wiasciwe komorki IZ RPOWS w celu ponownego obliczenia
wysokosci wskaznika luki w finansowaniu oraz w miarg potrzeby pomniejszenia kosztow kwalifikowalnych.
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Osoby sprawdzajace:

(data i podpis)
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LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI TRWALOSCI PROJEKTU NA MIEJSCU

Lp Tak/Nie/Nd | Uwagi/Informacje Dokumenty/narzedzia
: niepodlegajace wpisaniu w weryfikacji
poprzedniej kolumnie (przyktadowe)
1
DANE PODSTAWOWE
1.1 | Beneficjent W przypadku, gdy obecna dokumenty rejestrowe
nazwa i adres beneficjenta beneficjenta,
r6znig si¢ od tych z umowy 0 | obowigzujace w chwili
dofinansowanie projektu prowadzenia wizyty
prosze to zaznaczy¢ na liscie monitorujacej (np.
sprawdzajacej oraz wyjasni¢ decyzja w sprawie
okolicznosci i charakter tych nadania NIP,
zmian. zaswiadczenie o
Zmiana nazwy moze (nie numerze
musi) wskazywac¢ na zmiane identyfikacyjnym
charakteru wtasnosci. Nowa REGON,
nazwe i1 adres nalezy ustali¢ w | za§wiadczenie z EDG,
oparciu o dokumenty odpis z KRS)
rejestrowe podmiotu.
1.2 | nazwa(obecna)
1.3 | adres
umowa o
Projekt dofinansowanie
1.4 | nazwa umowa o
dofinansowanie
1.5 | numer projektu umowa o
dofinansowanie
1.6 | numer umowy 0 umowa o
dofinansowanie dofinansowanie
1.7 | data podpisania umowy umowa o
o0 dofinansowanie dofinansowanie
1.8 | okres realizacji umowa o
projektu dofinansowanie/aneks
y, wnioski o ptatnos¢
1.9 | Data przekazania projekty

inwestycji do
uzytkowania

budowlane/data
wydania pozwolenia
na

uzytkowanie
inwestycji
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2
TRWALOSC OPERACIJI (art. 71 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.)
2.1 | Czy doszto do wizja lokalna -
zaprzestania dziatalnosci poréwnanie z
produkcyjnej lub dokumentacja
przeniesienie jej poza projektu,
obszar objety umiejscowienie
programem? poszczegolnych
elementow,
zaswiadczenie z EDG,
odpis z KRS

Czy doszto do zmiany lej,a IOka.Ina )

L poréwnanie z
wlasnosci elementu dokumentacja
infrastruktury, ktéra daje . A .

. projektu, oswiadczenie

2.2 przed§1€;b10_rstwu lub beneficjenta, czy
podmiotowi i-nie ul ’1
publicznemu nienalezne Zmianie ulegty
Korzysci? elel_nenty sktadowe

projektu

2.3 | Czy nastapita istotna wizja lokalna -
zmiana wplywajaca na poréwnanie z
charakter operacji, jej dokumentacjg projektu
cele lub warunki o$wiadczenie
wdrazania, ktora beneficjenta, czy
mogtaby doprowadzi¢ zmianie ulegly
do naruszenia jej elementy sktadowe
pierwotnych celow? projektu

2.4 | Czy w trakcie realizacji dokumentacja
projektu pojawity sie ksiggowa,
nowe zrodta dochodow oswiadczenie
nie uwzglednionych w beneficjenta
analizie finansowej lub
istotne zmiany w
polityce taryfowej
stosowanej w projekcie?

1
3 ZGODNOSC Z WNIOSKIEM O DOFINANSOWANIE
(1 ZAWARTA UMOWA)
3.1 | Czy podmiot dokumenty rejestrowe

zarzadzajacy/finansujacy

projektem w okresie
trwalosci jest tozsamy z
podmiotem wskazanym
we wniosku o
dofinansowanie?

beneficjenta,
obowigzujace w chwili
prowadzenia wizyty
monitorujacej (np.
decyzja w sprawie
nadania NIP,
zaswiadczenie o
numerze
identyfikacyjnym
REGON,
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zaswiadczenie z EDG,
odpis z KRS)

3.2

Czy projekt w okresie
trwato$ci generuje
dochod?

dokumentacja
ksiegowa,
oswiadczenie

beneficjenta

ZGODNOSC Z PRZEPISAMI PRAWA KRAJOWEGO I WSPOLNOTOWEGO

4.1

Czy beneficjent
podejmuje dziatania w
celu utrzymania
infrastruktury/sprzgtu w
dobrym stanie?

W zaleznos$ci od
rodzaju obiektu —
udokumentowanie
podjecia dziatan
przewidzianych
prawem budowlanym
(innym), uregulowania
wewnetrzne w tym
zakresie (regulaminy,
instrukcije,
zarzadzenia,
przeglady, pomiary
roczne, ksigzka
obiektu budowlanego,
ksigzka drogi, biezaca
konserwacja).
Roéwniez - czy w
budzecie przewidziano
$rodki na utrzymanie,
konserwacje.
Ogledziny, dowod
rejestracyjny,
przeglady i protokoty
z nich, umowy
gwarancyjne,
serwisowe, ewidencja
ksiegowa w zakresie
kosztéw rodzajowych

POLITYKI HORYZONTALNE

4.2

Czy projekt
zrealizowany przez
beneficjenta jest
zgodny z deklaracja
zawartg we wniosku o
dofinansowanie w
zakresie polityki
ochrony srodowiska?

W zaleznosci od
rodzaju zapisu we
whniosku - atesty,
pozwolenia, licencje w
aspekcie wymogow
ochrony srodowiska,
whniosek aplikacyjny,
o$wiadczenie
beneficjenta w
zakresie osiggnietych
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Bl WoIEwODZTWO
5 SWIETOKRZYSKIE

wskaznikow, jesli byly
odzwierciedleniem
polityki ochrony
srodowiska, kary
srodowiskowe,
zZwigzane z
elementami projektu

4.3 | Czy projekt W zalezno$ci od
zrealizowany przez rodzaju zapisu we
beneficjenta jest whniosku -
zgodny z deklaracja dokumentacja
zawarta we wniosku o kadrowa, zakresy
dofinansowanie w czynnoS$ci, wniosek
zakresie polityki aplikacyjny,
rownosci szans? oswiadczenie

beneficjenta w
zakresie osiagnigtych
wskaznikow, jesli byty
odzwierciedleniem
polityki rownosci
szans, obserwacje
wilasne, czy projekt nie
wplywa negatywnie na
polityke rownosci
szans

4.4 | Czy projekt w zaleznosci od
zrealizowany przez rodzaju zapisu we
beneficjenta jest whniosku,
zgodny z deklaracja o$wiadczenie
zawarta we wniosku o beneficjenta
dofinansowanie w
zakresie polityki
spoleczenstwa
informacyjnego?

Dokumenty/narzedzi
Kwalifikowalnosé VAT a weryfikacji
(przykiladowe)

4.5 | Czy zmienil si¢ status np. rejestry VAT
podatkowy beneficjenta beneficjenta,

w stosunku do ustalen z ewidencja sprzedazy

kontroli na zakonczenie opodatkowanej,

realizacji projektu? aktualne
zaswiadczenie z
wiasciwego Urzedu
Skarbowego,
indywidualna
interpretacja
Dyrektora Izby
Skarbowej, deklaracje
VAT

4.6 | Czy zmienit si¢ rodzaj jw. + dokumenty
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wykonywanej
dziatalnosci przez
beneficjenta w
stosunku do ustalen z
kontroli na zakonczenie
realizacji projektu?

rejestrowe
beneficjenta,
obowiazujace w chwili
prowadzenia wizyty
monitorujacej (np.
decyzja w sprawie
nadania NIP,
zas§wiadczenie o
numerze
identyfikacyjnym
REGON,
zaswiadczenie z EDG,
odpis z KRS), statut

lub regulamin
kontrolowanej
instytucji
5
CEL PROJEKTU
5.1 | Czy po zakonczeniu whniosek aplikacyjny,
realizacji do chwili wizja lokalna,
obecnej zachowano dokumenty
cele projektu? potwierdzajace
realizacje ustug
(faktury, rachunki),
oswiadczenia
beneficjenta
5.2 | Czy wskazniki dokumentacja
produktu zostaty potwierdzajaca
zachowane? realizacj¢ wskaznikow
- w zaleznosci od
charakteru projektu,
protokot ogledzin,
ewidencja $rodkow
trwatych
6
INFORMACJA | PROMOCJA
6.1 | Czy beneficjent Dotyczy obowigzkow ogledziny na miejscu
wypelnia obowigzki informacyjnych Beneficjenta | realizacji projektu
wynikajace z Umowy 0 po okresie realizacji projektu
dofinansowanie dot. (np.. Naklejki informacyjne na
informacji i promocji zakupionym sprzecie, tablica
projektu po okresie pamigtkowa na
realizacji projektu? wybudowanej/zmodernizowan
ej infrastrukturze)
7
ARCHIWIZACJA
7.1 | Czy beneficjent wizja lokalna -

przechowuje

sprawdzenie stanu
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dokumentacje archiwum oraz

projektowa zgodnie dostepnosc¢ akt,

przepisami? sprawdzenie
zawartosci

7.2 | Czy przechowywana
dokumentacja jest jw.
kompletna (na

podstawie kontroli

wyrywkowej)?

7.3 | Czy Beneficjent
opracowat procedure jw.
archiwizacji, ktora
uwzglednia czas
przechowywania
dokumentoéw okreslony

W umowie o
dofinansowanie?

7.4 | Czy Beneficjent zostat Na zakonczenie kontroli
pouczony o obowigzku nalezy przypomnie¢
przechowywania Beneficjentowi o obowiazku
dokumentac;ji? przechowywania dokumentacji

! Jesli odpowiedz brzmi TAK to zgodnie z Podrozdziatem 12.1 — Monitorowanie dochodu Wytycznych w zakresie
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochaod i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020 nalezy poinformowaé wiasciwe komorki IZ RPOWS w celu ponownego obliczenia
wysokosci wskaznika luki w finansowaniu oraz w miare potrzeby pomniejszenia kosztow kwalifikowalnych.

Osoby sprawdzajace:

(data i podpis)
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LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU

Nazwa

Uwagi:

Termin kontroli:

Priorytet:

Dzialanie:

Poddzialanie:

Tytul projektu:

Nr umowy:

Beneficjent:

Instytucja Zarzadzajaca:
Miejsce kontroli projektu:

. . Nie . .
Lp. Pytania Tak | Nie dotyczy Uwagi / Uzasadnienie
Czy beneficjent poddal si¢ kontroli i zapewnit
1 pelny dostep do dokumentacji dotyczacej
projektu?*
2 Zgodnos¢ rzeczowa realizacji projektu.

2.1 Czy podczas realizacji projektu zachowane zostaty

cel/-e projektu ?

2.2 Czy realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie

tzn.:

z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

! Niegatywng odpowiedz w przypadku pytania nr 1 odnotowuje w uwagach wraz z podaniem uzasadnienia, skutkuje to nie wypetnieniem listy sprawdajacej w kolejnych
czesciach 1 moze stanowi¢ podstwe do rozwigzania umowy o dofinansowanie projketu
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Zgodnie z zatozeniami merytorycznymi w zakresie
realizacji poszczegdlnych zadan?

Czy projekt realizaowany jest terminowo?

Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
przechowywana w  sposob  zapewniajacy
dostepnosé, poufno$¢ 1 bezpieczenstwo oraz
wlasciwa Sciezke audytu?

2.4

Czy informacje przekazywane we wnioskach
o platnos¢ w zakresie postepu rzeczowego sa
zgodne ze stanem faktycznym?

2.5

Czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen
merytorycznych projektu oraz osiagni¢cia jego
wskaznikow?

2.6

Czy siedziba beneficjenta (biuro projektu) byto
dostepne dla 0s6b z niepelnosprawnosciami?

2.7

Czy w kontrolowanym projekcie biorg udziat
osoby z niepetnosprawnoscia?
Jesli tak to czy:

Budynek w ktorym odbywa sie kontrolowana
forma wsparcia jest przystosowany pod katem
potrzeb 0s6b z niepelnosprawnosciami?

Materiaty i produkty przygotowywane w ramach
projektu sa dostosowane do potrzeb 0sob
z niepetnosprawno$ciami ?

2.8

Czy beneficjent wnioskowal o sfinansowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien?
Jesli tak to czy:
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Czy wydatki znajduja si¢ w katalogu kosztow
racjonalnych usprawnien?

Czy beneficjent wydatkowal kwoty zgodnie
Z przeznaczeniem?

2.9

Czy beneficjent realizuje zadania z zakresu
rownosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie
z zalozeniami okreSlonymi we  wniosku
o dofinansowanie oraz we wniosku o ptatnos¢?

Kwalifikowalno$¢ personelu
projektu?.

3.1

Czy beneficjent angazuje do projektu personel
wskazany we whiosku o dofinansowanie projektu?

3.2

Czy  beneficjent  posiada  dokumentacje
uzasadniajaca wybdr osoéb wchodzacych w sktad
personelu projektu?

3.3

Czy liczba  personelu  jest  adekwatna
do realizowanych zadan w ramach projektu?

3.4

Czy beneficjent angazuje do projektu personel
projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone
we wniosku?

3.5

Czy osoby dysponujace srodkami dofinansowania
sg prawomocnie skazane za przestgpstwa
przeciwko  mieniu,  przeciwko  obrotowi

2 Kwalifikowalnos¢ personelu projektu nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych metodg uproszczong rozliczania wydatkéw oraz w odniesieniu do kosztow
posdrenich z wylaczeniem pytania nr 3.5
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gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za
przestepstwa skarbowe (zgodnie
z o$wiadczeniem) (Dotyczy réwniez personelu
projektu rozliczanego w ramach kosztow
posrednich (w tym personelu zarzadzajacego)?

Czy laczne =zaangazowanie zawodowe o0sOb
stanowigcych personel w realizacj¢ wszystkich
projektéw unijnych oraz dziatan finansowanych ze
srodkoéw beneficjenta i innych zrdédet przekracza
dopuszczalny miesieczny limit godzin na osobg,
ktory okreslono w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach EFRR,
EFS oraz FS na lata 2014-2020? (276 godzin

miesiecznie)
Czy wykonanie zadan zostalo potwierdzone
protokotem odbioru, wskazujacym na

prawidtowos¢ ich realizacji, a takze liczbg oraz
ewidencje¢ godzin w danym  miesigcu
kalendarzowym?

Czy beneficjent rejestruje dane dotyczace formy
zaangazowania oraz godzin pracy personelu w SL
2014 i sa one zgodne z dokumentacja papierowg?

Czy  beneficjent  posiada  dokumentacje
potwierdzajaca  prawidtowosé zatrudnienia
personelu projektu na umowe o prace, w tym 0pis
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stanowiska pracy, zakres obowigzkow stuzbowych
pracownika?

Czy beneficjent prawidlowo ustalit proporcje
zaangazowania personelu projektu zatrudnionego
na umowe o prace w niepetnym wymiarze czasu
pracy?

Czy umowa o pracg zawarta z osobg stanowigca
personel projektu obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez t¢ osobe w ramach
projektu/projektow tego beneficjenta?
(z wyjatkiem umoéw, w wyniku ktérych nastepuje
wykonanie oznaczonego dziela)

3.10

Czy beneficjent angazuje personel na podstawie
umowy o dzielo?

Czy charakter powierzonych zadan uzasadnia
zawarcie umowy o dzieto?

Czy wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto
wskazane  zostalo w  takiej = wysokosci
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?

3.11

Czy wysokos¢ wynagrodzen personelu odpowiada
stawkom stosowanym u beneficjenta poza
projektami  wspoétfinansowanymi  z funduszy
strukturalnych 1 Funduszu  Spdjnosci na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach
wymagajacych analogicznych kwalifikacji lub
stawkom rynkowym?
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3.12

Czy w projekcie sg rozliczane niekwalifikowalne
sktadniki wynagrodzen, okreslone w Wytycznych
w  zakresie  kwalifikowalnosci  wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020?

3.13

Czy wyposazenie stanowiska pracy personelu jest
finansowane w ramach projektu jedynie
w przypadku pracownika zatrudnionego do
projektu na podstawie stosunku pracy w wymiarze
co najmniej %> etatu?

3.14

Czy w ramach projektu sg kwalifikowalne dodatki
do wynagrodzen?

A)

Czy dodatki sg kwalifikowane do wysokosci 40%
wynagrodzenia podstawowego lub do wysokosci
wynikajacej z  aktbw  prawa  ogolnie
obowigzujacego?

B)

Czy dodatki do wynagrodzen spetniaja warunki
kwalifikowalno$ci okreslone w  Wytycznych
w  zakresie  kwalifikowalnosci ~ wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020?
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3.15 |Czy w przypadku projektéw partnerskich lider
projektu angazuje pracownikow partnera projektu
i odwrotnie?

3.16 |Czy beneficjent angazuje osoby zatrudnione w [Z
lub IP RPOWS, a jesli tak, czy wystepuje konflikt
intereséw i/lub podwojne finansowanie?

3.17 |Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
personelu sa zgodne z pozostalymi przepisami
krajowymi i Wytycznymi  w  zakresie
kwalifikowalno$ci ~ wydatkow ~ w  ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020?

4 Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu.

4.1 Czy beneficjent posiada dokumenty
potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestnikow

projektu?
4.2 Czy  liczba wuczestnikow projektu dotyczaca
poszczegblnych rodzajow wsparcia jest

zgodna z zalozeniami projektu zawartymi we
wniosku o dofinansowanie?

4.3 Czy dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢
uczestnikow projektu zostaly zlozone przed
udzieleniem pierwszej formy wsparcia danej
osobie lub podmiotowi?
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4.4

Czy uczestnicy zakwalifikowani do projektu
spetniajg kryteria kwalifikowalnosci wskazane we
whniosku o dofinansowanie?

4.5

Czy beneficjent prowadzi procedure rekrutacji
i przyznawania wsparcia uczestnikom projektu
W sposob przejrzysty i zapewniajacy rowny dostep
do otrzymania wsparcia?

4.6

Czy dane uczestnikéw zbierane w formie
papierowej sa zgodne z danymi zawartymi
w centralnym systemie teleinformatycznym SL
20147

Rozliczenia finansowe.

Czy beneficjent posiada oryginalne dokumenty
finansowo-ksiggowe wraz z dowodami zaptaty
potwierdzajace poniesienie wydatkow?

5.2

Czy dokumenty sg prawidtowo opisane?

5.3

Czy wspodtfinansowane towary i ushugi zostaly
dostarczone?

5.4

Czy dane wykazane we wnioskach o ptatnosc¢ sa
zgodne z dokumentami ksiegowymi?

55

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnosé
jako kwalifikowalne:

sa zgodne z wnioskiem o dofinansowanie?

w|>

zostaly dokonane w sposob przejrzysty, racjonalny
i efektywny

sg niezbedne do osiggniecia celow projektu?
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5.6

Czy koszty bezposrednie s3 prawidlowo
kwalifikowane?

5.7

Czy wysokos¢ kosztow posrednich rozliczanych
ryczaltem jest zgodna z okre§lonym limitem
procentowym?

5.8

Czy wydatki objete cross-financingiem i wydatki
przeznaczone na zakup $rodkoéw trwatych
sa rozliczane zgodnie z obowigzujacymi limitami?

59

Czy Beneficjent dokonal zakupu $rodka trwatego
1 wartosci niematerialnych i prawnych z udziatem
srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych?

/jesli tak to/ Czy rozliczyt koszty amortyzacji tego
srodka trwatego w ramach tego samego projektu
lub innych wspéifinansowanych ze §rodkow UE?

/jesli tak to/ Czy nabyte $rodki trwate 1 wartosci
niematerialne 1 prawne ujete sg3 w ewidencji
srodkow trwalych i1 warto$ci niematerialnych
i prawnych lub w ewidencji wyposazenia
(niskocenne sktadniki majatku) ?

Czy ewidencja ksiggowa jest zgodna z tabelami
ewidencji amortyzacji (czy amortyzacja srodkow
trwalych ujetych w kosztach uzyskania przychodu
jest pomniejszona o procent dofinansowania )?

/jesli tak to/ Czy zostala zastosowana wiasciwa
stawka amortyzacji w odniesieniu do $rodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
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wspomagajacych wdrozenie projektu,

kwalifikowalnych ~ wylgcznie do  wysokosci
odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym za
okres, w ktorym byly wykorzystane na rzecz
projektu) ?

Czy beneficjent dokonat jednorazowej amortyzacji
srodkow trwatych pod katem pomocy de minimis
— jesli wystapita?

5.10

Czy  beneficijent prowadzi  wyodrebniong
ewidencj¢ wydatkow?

511

Czy ptatnosci sa co do zasady realizowane
z wyodrgbnionego rachunku projektu (jesli
dotyczy)?

5.12

Czy zapewniony jest wymagany wktad wlasny?

Czy wkiad wlasny jest wniesiony zgodnie
z zatozeniami projektu i jesli to mozliwe ujety w
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej?

Czy wklad wniesiony w postaci wynagrodzen
spelnia  wymogi okreslone w  Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu  Spofecznego  oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-20207?

5.13

Czy w ramach projektu finansuje si¢ zwykla
dziatalno$¢ jednostki realizujacej projekt?

5.14

Czy przekazane $rodki na realizacje projektu
przyczynity si¢ do wygenerowania dochodu?

10
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5.15

Czy dochdéd =zostat wykazany we wniosku
0 ptatnosc?

5.16

Czy podatek VAT w ramach projektu jest
kwalifikowalny?

5.17

Czy w trakcie realizacji projektu nie nastgpita
zmiana okolicznosci powodujacych mozliwosé
odzyskania przez Beneficjenta podatku VAT,
ktory stanowil wydatek kwalifikowalny?

5.18

Czy w trakcie realizacji projektu zmienit sie status
podatkowy beneficjenta w stosunku do ustalen
zawartych we wniosku o dofinansowanie/
wnioskach o platno$¢/ informacji pokontrolnej po
przeprowadzonej kontroli na miejscu/
oswiadczeniu w sprawie zachowania trwato$ci
projektu, generowania dochodu
i kwalifikowalnos$ci podatku VAT?

5.19

Czy  stwierdzono  przypadki  podwdjnego
finansowania okre$lone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci ~ wydatkow ~— w  ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu  Spofecznego  oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020?

Kwoty ryczaltowe.

Czy w przypadku Kkosztow bezposrednich
rozliczanych ryczaltem beneficjent posiada
dokumentacj¢ potwierdzajaca wykonanie zadan
1 osiagniecie produktow/rezultatow uzgodnionych
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?

11
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6.2

Czy beneficjenta posiada oryginaly dokumentow
przekazywanych z wnioskiem o ptatno$¢ jako
potwierdzenie wykonania zadan rozliczanych
w oparciu o kwoty ryczattowe?

6.3

Czy beneficjent posiada oryginaly dokumentow
potwierdzajacych wykonanie zadan, ktore nie byly
dotaczone do wniosku o platno$¢, a powinny
znalez¢ si¢ w dokumentacji projektu?

6.4

Czy ww. dokumenty potwierdzajg osiggnigcie
wartosci wskaznikow 1 jako§¢ zrealizowanych
zadan oraz standard wykonania wskazany we
wniosku o dofinansowanie?

6.5

Czy wskazniki produktu, do osiggniecia ktorych
mialy przyczyni¢ si¢ zadania rozliczane na
podstawie kwot ryczaltowych, zostaly osiagnigte?

6.6

Czy umowa partnerska okresla specyfike projektu
rozliczanego kwotami ryczattowymi 1 czy
okreslono w niej dokumentacje potwierdzajaca
wykonywanie zadan objetych kwota/kwotami
ryczattowymi, ktéra musi gromadzi¢ partner?

6.7

Czy beneficjent prawidlowo kwalifikuje koszty
bezposrednie 1 koszty posrednie, tj. zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie i obowigzujacymi
limitami?

6.8

Czy osoby dysponujace srodkami dofinansowania
sa prawomocnie skazane za przestgpstwa
przeciwko  mieniu,  przeciwko  obrotowi

12




Fundusze

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

agqn
il WOIFWODZTWO

Rzeczpospolita v
'y SWIETOKRZYSKIE

Europejskie
Program Regionalny - Polska

Zalacznik nr KC.I1.7 do IW 1Z RPOWS

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko  wiarygodnosci  dokumentéow  lub
za przestepstwa skarbowe (zgodnie
z oswiadczeniem)?

Stawki jednostkowe.

Czy beneficjent stosuje stawki jednostkowe
wytacznie do ustug w ramach projektu, ktore
zostaly okreslone przez 127

7.2

Czy beneficjent stosuje prawidlowa wysokosé
stawki jednostkowej okreslong dla danej ustugi?

7.3

Czy beneficjent posiada oryginaty dokumentow
potwierdzajacych zrealizowanie zadan
rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe?

7.4

Czy ww. dokumenty potwierdzajg osiggnigcie
w pelni wartosci wskaznikdéw 1 jakos$¢
zrealizowanych zadan oraz standard wykonania
wskazany we wniosku o dofinansowanie?

7.5

Czy wskazniki, do ktorych realizacji miaty
przyczyni¢ si¢ zadania rozliczane na podstawie
stawek jednostkowych zostaty osiaggnigte?

7.6

Czy wykonana zostala wymagana liczba ustug
objetych stawka jednostkowa, wykazanych we
wnioskach o ptatno$¢?

7.7

Czy zakres wustug rozliczanych stawkami
jednostkowymi zgodny jest z tym okre§lonym
przez 1Z27?
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7.8

Czy listy obecno$ci w zadaniach rozliczanych
stawkami jednostkowymi wykazuja wielko$¢ grup
nie wicksza niz okreslone przez 1Z, o ile stawki
jednostkowe potwierdzane sa lista obecno$ci?

7.9

Czy beneficjent prawidtowo kwalifikuje koszty
bezposrednie i koszty posrednie, tj. zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie i obowigzujacymi
limitami?

7.10

Czy osoby dysponujace srodkami dofinansowania
sg prawomocnie skazane za przestgpstwa
przeciwko  mieniu,  przeciwko  obrotowi
gospodarczemu, przeciwko  dziatalnosci
instytucji ~ panstwowych  oraz  samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwa skarbowe
(zgodnie z o§wiadczeniem)?

Stosowanie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i przepisow wspolnotowych:

8.1

Czy Beneficjent stosuje, co do zasady podstawowe
tryby  udzielania zamdwien, tj. przetarg
ograniczony i nieograniczony?

8.2

Czy Beneficjent udzielal zamoéwien w trybach
innych niz podstawowe?

A)

Czy w sposob niebudzacy watpliwosci zostaty
spelnione przestanki umozliwiajace zastosowanie

trybu innego niz podstawowy?
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B)

Czy w przypadku udzielenia zamoéwienia
w trybie negocjacji bez ogloszenia na podstawie
art. 62 ust. 1 pkt 3, z wolnej reki na podstawie art.
67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b oraz ust. 1pkt 1a oraz
zapytania o cene beneficjent przed wszczeciem
postgpowania zastosowal si¢ do wymogow
Podrozdziatu 6.5.2 pkt 3 i 4 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu  Spolecznego  oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w tym: czy
opublikowat informacje 0 zaméwieniu na swojej
stronie internetowej oraz w swojej siedzibie?

8.3

Czy beneficjent dokonal szacowania wartoSci
zamOwienia z nalezyta starannoscig i posiada
dokumenty potwierdzajace ten fakt w tym:

Czy  beneficjent  udokumentowal  sposob
oszacowania wartosci zamowienia?

Czy podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest
zgodna z obowigzujacym W  momencie
przeprowadzania postgpowania rozporzgdzeniem
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zamowien publicznych?

Czy beneficjent dokonat niedozwolonego podziatu
zamoOwienia na czgsci w celu uniknigcia
stosowania przepisow ustawy?

15
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Czy ustalenia warto$ci zamo6wienia publicznego
dokonano nie wczesniej niz 3 badz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw
lub ustug/robot budowlanych?

8.4

Czy postgpowanie zostalo przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej?

8.5

Czy ogloszenie o zamdwieniu  zostato
opublikowane w odpowiedni sposob:

» w miejscu ogolnie dostepnym,

» nastronie internetowej,

» w Biuletynie Zamowien Publicznych,

» w Dzienniku Urzedowym WE®*?

8.6

Czy wszyscy biorgcy udzial w postgpowaniu
ztozyli oswiadczenia dotyczace niepodlegania
wylgczeniu  z czynnoSci w  postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia?

8.7

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie
Z zapisami ustawy pzp?

8.8

Czy SIWZ zostala udostgpniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w przypadku
przetargu  nieograniczonego, czy  zostala
zamieszczona na stronie internetowej)?

8.9

Czy warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria
oceny ofert zostaty okreslone prawidtowo, tj.:

A

W sposob przejrzysty i zgodny z prawem?

3 Dotyczy zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza okre$lone w przepisach wybranych na apodstwie art. 11 ust. 8 ustawy PZP
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W sposob adekwatny do przedmiotu zamowienia?

W sposdb zapewniajagcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow?

8.10

Czy terminy odnoszace si¢ do poszczegodlnych
etapOw postepowania zostaly ustalone zgodnie
z prawem unijnym i krajowym Wytycznymi
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego  oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
W sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie?

Czy w  przypadku zmiany ogloszenia
0 zamowieniu beneficjent przesungt termin
sktadania ofert?

Czy wystapity przypadki bezprawnego skrocenia
etapow postepowania?

8.11

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaty
rozestane do wszystkich wykonawcow, ktorzy
pobrali  SIWZ (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaly zamieszczone
na stronie internetowej)?

8.12

Czy dokonywano modyfikacji SIWZ?

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla kryteriow
oceny ofert?

Czy modyfikacja SIWZ dotyczylta warunkow
udzialu w postepowaniu?
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8.13 |Czy w przypadku zamoéwienia o wartosci rownej
lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy PZP:

A Whiesiono wadium w wymaganej wysokosci
i formie?

B Powotano Komisje Przetargowa, ktora sktada si¢
z co najmniej 3 0s6b?

8.14 [Czy otwarcie ofert odbylo si¢ w przepisowym
terminie?

8.15 |Czy beneficjent posiada prawidlowo wypeiony
i kompletny protokét z postepowania?

A Czy protokédt z postepowania zostal podpisany
przez Kierownika zamawiajacego lub osobg
do tego upowazniona?

8.16 |Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty,
zgodnie z kryteriami oceny ofert?

8.17 |Czy  Beneficjent dopuscit do  udzialu
w postepowaniu oferty, ktére powinny zostaé
odrzucone lub/i wykonawca powinien zostaé
wykluczony?

8.18 |Czy w przypadku zgtoszenia odwolan zostaly one
rozpatrzone?

8.19 [Czy odwotania wraz z wezwaniem do wzigcia

udziatu w postgpowaniu toczgcym si¢ w wyniku
wniesienia  $rodka  odwolawczego  zostaty
rozestane do wszystkich wykonawcow, ktorzy
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ztozyli oferty/pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu  nieograniczonego, czy  zostaly
zamieszczone na stronie internetowej)?

8.20 |Czy w wyniku wniesienia srodkow odwotawczych
beneficjent powtdrzyl kwestionowane w ramach
postgpowania czynnosci?

8.21 |Czy umowa podpisana z wykonawca zostata
przygotowana zgodnie z warunkami okre§lonymi
w SIWZ oraz trescig oferty?

8.22 |Czy umowa =zostala zawarta po zakonczeniu
postepowania odwotawczego?

8.23  |Czy umowa zostala zawarta na czas oznaczony?

8.24  |Czy tre$¢ umowy jest zgodna z SIWZ?

8.25 |Czy beneficjent zamiescit ogloszenie o zawarciu
umowy w Dzienniku Urzgdowym UE/Biuletynie
Zamoéwien Publicznych?

8.26  |Czy wprowadzone zostaty zmiany do umowy oraz
czy zmiany umowy dokonano zgodnie z ustawa?

8.27 |Czy zamdwione towary/ustugi zostaty dostarczone
zgodnie z umowa, SIWZ oraz oferta wykonawcy?

8.28 |Czy w przypadku nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia zostaly zastosowane
sankcje okre$lone w umowie z wykonawcg?

8.29 [Czy, w przypadku udzielenia przez beneficjenta

zaméwien dodatkowych, byly one udzielone
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych?
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8.30

Czy nastgpilo inne naruszenie przepiséw unijnych,
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych?

8.31

W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy
w konsekwencji wykrytych nieprawidlowosci
wymagane jest natozenie korekty finansowej lub
uznanie catego wydatku za niekwalifikowalny?

Stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Czy beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci
w odniesieniu do zamowien o warto$ci wyzszej niz
50 tys. PLN netto (nie dotyczy zamoéwien
przekraczajacych warto$¢ okreslong w art. 4 pkt 8
ustawy PZP w przypadku beneficjentow
zobowigzanych do stosowania przepiséw ustawy
PZP oraz zaméwien wylaczonych ze stosowania
ustawy PZP)?

9.2

Czy beneficjent prawidlowo okreslit wartos§¢
zamoOwienia, tj. dokonat zsumowania ustlug
i towarbw w ramach danego projektu
realizowanego przez beneficjenta przy
uwzglednieniu kryteriow: tozsamosci
przedmiotowej (rodzajowej lub funkcjonalnej)
I czasowe] zamOwienia oraz tozsamosci
podmiotowej?

9.3

Czy beneficjent umiescit zapytanie ofertowe
na dedykowanej stronie internetowej wskazanej
w komunikacie Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
ado momentu jej uruchomienia - wystat zapytanie
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ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcOow 0raz upublicznil na swojej stronie
internetowej?

9.4

Czy w przypadku zamoéwien nieprzekraczajacych
wartosci okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,
udzielanych przez beneficjentow zobowigzanych
do stosowania przepisow ustawy PZP zapytanie
ofertowe zostalo zamieszczone hna stronie
internetowej przeznaczonej do zamieszczania
zapytan ofertowych innej niz strona wskazana
w komunikacie Ministra Infrastruktury i Rozwoju?

95

Czy w przypadku zamowien o wartosci rownej lub
wyzsze] niz prog okreSlony w przepisach
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP zapytanie
ofertowe zostalo zamieszczone w Dzienniku
Urzedowym UE?

9.6

Czy termin sktadania ofert wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego (w przypadku dostaw i ustug)?

9.7

Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie
wymagane elementy, tj.:

A)

Opis przedmiotu zamoéwienia?

B)

Warunki udzialu w postgpowaniu i kryteria oceny
ofert?

C)

Informacje o wagach  punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegdlnych
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kryteriow oraz OpiS sposobu przyznawania
punktacji?

D) Termin i sposob sktadania ofert?

E) Informacje na temat zakresu wykluczenia
w przypadku wystapienia powigzan osobowych
lub kapitatlowych?

F) Warunki zmian umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego (0 ile przewiduje si¢ mozliwosé
zmiany umowy)?

98 Czy opis przedmiotu zamowienia  zostal
prawidtowo skonstruowany i nie odnosi si¢ do
okreslonego wyrobu lub zrodta?

9.9 Czy beneficjent posiada kompletny protokot
potwierdzajacy prawidtowos¢ wyboru wykonawcy
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci?

9.10 |Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w
oparciu o ustanowione kryteria?

911 |Czy zawarto umowe z wybranym wykonawcg?

912 |Czy informacja 0 wyniku postgpowania zostata
odpowiednio upubliczniona?

9.13 [Czy beneficjent udzielit zamowienia podmiotowi
powiazanemu z nim osobowo lub kapitatowo?

9.14 [Czy postepowanie zostato przeprowadzone

W sposOb zapewniajacy zachowanie uCzCiwej
konkurencji oraz rowne traktowanie
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wykonawcow?

9.15

W przypadku negatywnej oceny zamowienia: Czy
w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci
wymagane jest natozenie korekty finansowej lub
uznanie catego wydatku za niekwalifikowalny?

9.16

Czy w przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys.
PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie tj. bez
podatku od towaréw i1 ushug (VAT)
udokumentowano przeprowadzenie rozeznania
rynku co najmniej poprzez przedstawienie:
-wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej beneficjenta wraz
z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenia
wystania zapytania ofertowego do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje 3 potencjalnych wykonawcow danego
zamOwienia wraz z otrzymanymi ofertami.

W przypadku gdy w wyniku upublicznienia
zapytania lub  skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert:
-przedstawienie np. wydrukow stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i cena, lub
wydrukow maili z informacjg na temat ceny za
okreslony towar/ustuge albo innych dokumentow
potwierdzajacych ceng

10.

Pomoc publiczna.

10.1

Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie
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z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z:

Rozporzadzeniem w sprawie udzielania pomocy
de minimis i pomocy publicznej w ramach
programéw operacyjnych finansowanychz
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020?

Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis?

Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis?

10.2

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach
wyltaczen blokowych zapewniono zgodnos¢
wysoko$ci udzielonej pomocy z odpowiednimi
putapami intensywnosci okre§lonymi w przepisach
unijnych i krajowych oraz prawidtowos¢
wyliczenia intensywnosci pomocy publicznej oraz
wktadu prywatnego wnoszonego Ww postaci
gotowki, wynagrodzenia lub w formie mieszanej?

10.3

Czy beneficjent pomocy ztozyl nastgpujace
dokumenty:

Formularz informacji przedstawianych przy
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ubieganiu si¢ 0 pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie?

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same
koszty kwalifikujace si¢ do objecia pomoca, na
pokrycie ktorych dany podmiot ubiega sig
o pomoc publiczng ramach danego projektu (jesli
podmiot nie otrzymat tej pomocy)?

10.4

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach
pomocy de minimis beneficjent pomocy posiada
zaswiadczenie/o$wiadczenie o kwocie udzielonej
pomocy de minimis w ciggu ostatnich trzech lat
podatkowych albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu
takiej pomocy, ztozone przed dniem udzielenia
pomocy w danym projekcie?

10.5

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach
pomocy de minimis beneficjent pomocy ztozyt:

Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis?

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same
koszty kwalifikujace si¢ do objgcia pomoca, na
pokrycie ktorych dany podmiot ubiega si¢
0 pomoc W ramach danego projektu (jesli podmiot
nie otrzymat tej pomocy)?

11

Dane osobowe.
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111

Czy dane osobowe sg przetwarzane wylgcznie
w celu aplikowania o $rodki unijne 1 realizacji
projektéw, w  szczegélno$ci  potwierdzania
kwalifikowalno$ci wydatkdéw, udzielania wsparcia
uczestnikom projektéw, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczo$ci  oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych, w ramach RPOWS
w zakresie wskazanym w umowie
0 dofinansowanie?

11.2

Czy beneficjent przetwarza powierzone mu dane
osobowe zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych oraz umowa o dofinansowanie
projektu, a w szczegdlnosci:

Czy beneficjent realizuje obowiazek informacyjny
wobec 0sob, ktorych dane sa przetwarzane?

Czy beneficjent prowadzi ewidencj¢ o0sob
upowaznionych do  przetwarzania  danych
osobowych, ktéra zawiera daty nadania i ustania
uprawnien?

Czy do przetwarzania danych osobowych
dopuszczeni sa wylacznie pracownicy
beneficjenta, ktdrzy posiadaja wazne imienne
upowaznienia do ich przetwarzania?

Czy beneficjent posiada dokumentacj¢ opisujaca
sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrong przetwarzanych danych osobowych,
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w tym w szczegolnosci polityke bezpieczenstwa
oraz instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania

danych osobowych?

11.3

Czy beneficjent powierzyt przetwarzanie danych
osobowych innym podmiotom wykonujagcym
zadania zwigzane z realizacja projektu?

Jesli tak (10.3) to czy przed powierzeniem
przetwarzania danych osobowych beneficjent
poinformowal o zamiarze powierzenia wlasciwa
1Z?

Czy beneficjent przekazuje do 1Z wykaz
podmiotow, ktorym powierzyt przetwarzanie
danych osobowych?

12

Dzialania promocyjno-informacyjne.

121

Czy beneficjent realizuje dzialania informacyjno-
promocyjne zgodnie z wymogami wskazanymi
w umowie o dofinansowanie oraz w zgodnie
z  Podrecznikiem  beneficjentow  programow
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji i Ksiegq identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakow programow
polityki spdjnosci na lata 2014-20207?

12.2

Czy beneficjent nalezycie informuje
spoteczenstwo o otrzymaniu wsparcia z Unii
Europejskiej, w tym z Funduszu oraz z Programu?,

a w szczegolnoscei:
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Czy realizowane dziatlania sg adekwatne do
zakresu merytorycznego i zasi¢gu oddzialywania
projektu?

Czy prawidtowo oznakowano miejsce realizacji
projektu?

Czy  dokumentacja  merytoryczna,  strona
internetowa projektu oraz inne materialy
informacyjne zostaly oznakowane znakiem Unii
Europejskiej wraz ze slownym odniesieniem do
Unii Europejskiej i do Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz znakiem Fundusze Europejskie
wraz z nazwa RPOWS?

12.3

Czy beneficjent na stronie internetowej, (jesli ja
posiada) zamiescit krotki opis projektu?

12.4

Czy beneficjent ponosi wydatki zwigzane
z  dzialaniami  informacyjno-promocyjnymi
w ramach kosztow bezposrednich?

13

Wizyta monitoringowa.

13.1.

Czy forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem
0 dofinansowanie realizacji projektu, m.in.
w zakresie:

- tematyki wsparcia,

- terminu realizacji wsparcia,

- sposobu udzielania wsparcia,

- liczby uczestnikow?

13.2.

Czy forma wsparcia jest realizowana zgodnie
z harmonogramem realizacji wsparcia,
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udostepnionym  przez beneficjenta zgodnie
z umowg o dofinansowanie?

13.3

Czy liczba o0s6b podpisanych na liScie obecno$ci
jest zgodna z liczbg 0so6b obecnych na szkoleniu
oraz ewentualnie z innymi dokumentami
kwalifikujacymi uczestnikow projektu do udziatu
w danej formie wsparcia?

13.4

Czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest
dana forma wsparcia sa oznakowane prawidtowo?

135

Czy uczestnik projektu wie, ze bierze udziat
w projekcie dofinansowanym z EFS?

13.6

Czy uczestnicy projektu otrzymuja materiaty
szkoleniowe i czy sg one prawidtowo 0znakowane?

13.7

Czy uczestnicy projektu sa zadowoleni
z udziatu w danej formie wsparcia?

13.8

Czy w przypadku udzialu w kontrolowanej formie
wsparcia  0s6b  z  niepelnosprawno$ciami
pomieszczenia oraz materiaty sa dostosowane pod
katem potrzeb tych 0s6b?

13.9

Czy sprzet, wyposazenie oraz elementy
infrastruktury zakupione w celu udzielania
wsparcia sa dostepne w miejscu realizacji formy
wsparcia 1 sa  wykorzystywane  zgodnie
Z przeznaczeniem?

14

Projekty partnerskie.

141

Czy zostalo zawarte porozumienie lub umowa
partnerska okreslajaca podzial obowigzkow
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pomiedzy liderem i partnerem projektu?

14.2

Czy partnerstwo zostalo utworzone zgodnie
z zapisami ustawy o0 zasadach realizacji
programéw w  zakresie polityki spojnosci
finansowanych w  perspektywie finansowej
2014-2020, w tym:

Czy porozumienie/umowa zawiera elementy
wskazane w art. 33 ust. 5 ustawy o0 zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych ~w  perspektywie finansowej
2014-2020?

Czy realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie
z podziatem 1 warunkami okreslonymi w umowie
partnerskiej?

14.3

Czy nastapito niedopuszczalne wzajemne zlecanie
przez beneficjenta zakupu towaréw lub ustug
partnerowi i odwrotnie?

15

Projekty innowacyjne.

151

Czy strategia wdrazania projektu innowacyjnego
zostata przestana w terminie  wskazanym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?

15.2

Czy beneficjent realizuje projekt zgodnie ze
strategia wdrazania projektu innowacyjnego
zaakceptowang przez IOK?

15.3

Czy projekt jest realizowany zgodnie z zasada
partnerstwa zawarta w umowie o dofinansowanie?

154

Czy produkt finalny zostal udostepniony do
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powszechnego stosowania w sposob zgodny
Z zatozeniami projektu?

15.5

Czy podjete zostaly dziatania upowszechniajace
i/lub wiaczajace do gltéwnego nurtu polityki
produkt finalny zgodnie z zalozeniami projektu?

Data sporzadzenia:

Podpisy czlonkow Zespotu kontrolujgacego:

1.

2.

Imieg i nazwisko - Kierownik zespolu kontrolujacego

Imie i nazwisko - Czlonek zespolu kontrolujacego
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LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI TRWALOSCI

Nazwa

Uwagi:

Termin kontroli:

Priorytet:

Dzialanie:

Poddzialanie:

Tytul projektu:

Nr umowy:

Beneficjent:

Instytucja Zarzadzajaca:

Miejsce kontroli projektu:

Lp.

Pytania

Nie

Tak | Nie dotyczy

Uwagi / Uzasadnienie

1 Trwalo$é rezultatow i trwalos¢

projektu,

1.1 Czy beneficjent/podmiot zobowigzany poddat

I rezultatu(éw)?

si¢ kontroli w zakresie trwalosci projektu
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1.2

Czy osiggnigte na zakonczenie realizacji
projektu  wskazniki  produktu  zostaly

utrzymane (o ile dotyczy)?

1.3

Czy  wskazniki  rezultatu  planowane
do osiagnigcia po zakonczeniu realizacji
projektu zostaty osiggnigte/utrzymane
(o ile dotyczy)?

1.4

Czy zachowano cel/-e projektu w kontekscie
trwalo$ci rezultatéw wynikajacych z umowy

o dofinansowanie projektu?

1.5

Czy zachowano trwatos$¢ projektu okreslong
w art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. (o ile dotyczy)

1.6

Czy Dbeneficjent wykorzystywat $rodki
trwale/elementy infrastruktury nabyte

w ramach projektu po zakonczeniu jego
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realizacji na dzialalno$¢ statutowg lub
przekazal je nieodplatnie = podmiotowi

niedziatajacemu dla zysku?

Dzialania promocyjno-informacyjne.

2.1

Czy beneficjent przekazuje informacje
0 otrzymaniu dofinansowania z  danego
funduszu spdjnosci Unii Europejskiej oraz
RPOWS na lata 2014-2020 - w ramach
trwalosci projektu (np. poprzez strong
internetowa/ obowiazkowe poprawne

oznakowanie)?

Pytania dodatkowe.

3.1

Czy w kontrolowanym projekcie dokumentacja

jest przechowywana (archiwizowana) zgodnie
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z warunkami okreSlonymi w umowie

o dofinansowanie projektu?

3.2

Czy przekazane $rodki na realizacje projektu
przyczynily si¢ do wygenerowania dochodu

w okresie trwato$ci?

3.3

Czy nie nastgpita zmiana okolicznosci
powodujacych mozliwos¢ odzyskania przez
Beneficjenta podatku VAT, ktéry stanowit
wydatek kwalifikowalny?

3.4

Czy zmienil si¢ status podatkowy beneficjenta
w stosunku do ustalen zawartych we wniosku
o dofinansowanie/ wnioskach o ptatnos¢/
informacji pokontrolnej po przeprowadzonej
kontroli na miejscu/* o$wiadczeniu w sprawie
zachowania trwatosci projektu, generowania

dochodu 1 kwalifikowalnosci podatku VAT?
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3.5

Czy zmienit si¢ (w stosunku do ustalen
zawartych we wniosku o dofinansowanie/
wnioskach o platnos¢/informacji pokontrolnej
po przeprowadzonej kontroli na miejscu)
rodzaj/profil wykonywanej przez beneficjenta

dziatalnos$ci?

3.6

Czy w kontrolowanym projekcie w okresie
trwatosci zachowano zgodnos$¢ z politykami
horyzontalnymi (rownosci szans
1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami oraz rOwnosci szans
kobiet 1  megzczyzn, zréwnowazonego

rozwoju)?

3.7

Czy w kontrolowanym projekcie w okresie
trwalo$ci wystgpita niezaplanowana pomoc

publiczna?
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Data sporzadzenia:

Podpisy cztonkow Zespohu kontrolujacego:

1. Imie¢ i nazwisko - Kierownik zespolu kontrolujacego .................cccooooininiicicnnn,

2. Imie i nazwisko - Czlonek zespolu kontrolujacego ..o

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Zal. KC.11.10 do IW IZ RPOWS



