SCDN.3321.11.2020 Kielce, 11.05.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 10/2020

1. Zamawiajacy: Wojewédztwo Swigtokrzyskie - $Wi¢t0krzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42 tel. 48 41 362 45 48:
tel/fax: 48 41 362 48 99 strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: scdn@scdn.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamOwienia jest sukcesywna dostawa art. biurowych, $rodkiem transportu
Wykonawcy do $wi¢tokrzyskieg0 Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ktérych
szczegOtowy wykaz zawiera zatacznik nr 1 - szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia.

Podane w zafaczniku nr 1 ilosci stanowig szacunkowe zapotrzebowanie. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo:

- rezygnacji z zakupu czesci produktéw wynikajacym z braku lub ograniczenia
zapotrzebowania maksymalnie do 50% przedmiotu zamdéwienia;

- zamiany ilosci zamawianych produktéw w ramach warto$ci i asortymentu, w przypadku
zmiany potrzeb Zamawiajacego.

Dostawa przedmiotu zamowienia bedzie odbywaé si¢ partiami w miar¢ zapotrzebowania
Zamawiajacego.

Pracownik Zamawiajacego odpowiedzialny za sktadanie zamdwien, zamawia okreslone ilosci
asortymentu. Zamowienie sktadane jest w formie pisemnej i przesytane do realizujacego faksem,
telefonicznie lub pocztg elektroniczng. Wykonawca dowozi zaméwiony towar do siedziby
zamawiajgcego swoim Srodkiem transportu w ciggu maksymalnie 24 godzin, liczonych od dnia
zlozenia zaméwienia w godzinach od: 7:30 — 15:30.

1) Wszystkie artykuty biurowe wyszczeg6lnione w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania majg
byc¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, nie noszace sladéw uszkodzen zewnetrznych i uprzedniego
uzywania. Dostarczone artykuly musza by¢ odpowiednio zapakowane, aby zapobiec
uszkodzeniu w czasie dostawy.

2) Wszystkie dostarczone artykuly biurowe musza zawiera¢ odpowiednie certyfikaty i atesty
jezeli wymagaja tego przepisy prawa.

3) Wykonawca przyjmuje odpowiedzialno$¢ i poniesie wszelkie koszty zwigzane z organizacija
dostawy, zabezpieczeniem materialéw 1 sily roboczej, niezbednej do zrealizowania przedmiotu
zamOwienia.



3. Termin realizacji zaméwienia:
od podpisania umowy do 31.12.2020r. , sukcesywnie, wg zapotrzebowania.

4. Miejsce lub spos6b uzyskania zapytania ofertowego: )
Zapytanie ofertowe zostato zamieszczenie na stronie internetowej SCDN (BIP).

5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegélowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Swiqtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Pitsudskiego 42,
25-431 Kielce, Robert Kubina tel. 41 362-45-48 wew. 147, robert.kubina @scdn.pl

6. O wszelkich dokonanych zmianach w tredci zapytania ofertowego Zamawiajacy informuje
Wykonawcéw  poprzez umieszczenie informacji o zmianie ogloszenia na  stronie
https://bip.sejmik.kielce.pl/373-ogloszenia-i-przetarei.html z opisem dokonanych zmian w tresci
zapytania.

7. Kryteria wyboru ofert:

cena — 100%

Punkty za kryterium: Cena(C). Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za catosé
przedmiotu zamOwienia w czgsci, na ktéra wykonawca sktada oferte.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 100
C min.
C= - x 100
C bad.
gdzie:
C min. — cena minimalna spo$réd wszystkich waznych ofert w danej czesci
Cpaa. — cena oferty badane;j

1) Za najkorzystniejsza, zamawiajacy uzna oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

2) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

8. Wymagania, jakie powinni spelniaé Wykonawcy zamoéwienia w zakresie dokumentéw

i odwiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):

1) Wykonawca musi posiada¢ niezbgdne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zméwienia.

2) Wykonawca zaméwienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnié
prawidiowe wykonanie przedmiotu zaméwienia.

9. Odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawcy
1) Nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) Z postgpowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:
a) ztozy ofert¢ niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) przedstawi nieprawdziwe informacje.



W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja
srodki ochrony prawnej.

10. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

11. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci (jezeli
wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odr¢bnych przepiséw zamawiajacego):
Wzdr umowy, stanowi zatacznik do zapytania ofertowego.

12. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposéb oraz forme
Jjego wniesienia (jezeli jest wymagany):
Nie dotyczy

13.Warunki gwarancji:
Nie dotyczy

14. Sposéb przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w zabezpieczonej
kopercie 1 opisanej w nastgpujacy sposOb: nazwa i1 adres zamawiajgcego, nazwa i adres
Wykonawcy, z adnotacja ,,Zapytanie ofertowe nr sprawy 10/2020 — art. biurowe Kielce”

15. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 18.05.2020 roku, do godziny 12:00 na recepcji zamawiajacego,
mieszczacej si¢ na parterze w Swigtokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
ul. Pitsudskiego 42.

16. Dane osobowe:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42

u inspektorem ochrony danych osobowych Centrum Zabezpieczenia Informacji
Sylwester Ciesla, ul. Wapiennikowa 2 lok. 4, 25-112 Kielce, email.: iod @czi24.pl,

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego - Nr sprawy 10/2020

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dale;j
Lustawa Pzp”;

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z



udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
dksk.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

= Wwzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Jjest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



