UCHWALA NR 2111/20
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 20 maja 2020 r.

W SPRAWIE:

Przyjecia Regulaminu udzielania voucherow dla przedsi¢biorstw wraz z wszystkimi
zalacznikami (III nabér) w ramach projektu ,,Popytowy System Innowacji — rozwéj MSP
w regionie Swietokrzyskim poprzez profesjonalne wuslugi doradcze” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-
2020.

NA PODSTAWIE:

Art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r.
poz. 512) uchwala sig¢, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Regulamin udzielania voucheréw dla przedsigbiorstw wraz z wszystkimi
zatacznikami w ramach projektu ,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie
swigtokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§3

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
ANDRZEJ BETKOWSKI
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REGULAMIN
udzielania voucherdow dla przedsi¢biorstw
w ramach projektu
,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie §wietokrzyskim
poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

§1

Postanowienia ogolne

1.  Projekt realizowany jest przez Wojewédztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Swietokrzyskiego, w ramach 2 Osi Priorytetowej Konkurencyjna
gospodarka, Dziatanie 2.1 Lepsze warunki do rozwoju MSP, Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewoddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 i jest
wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego. Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w ramach projektu pelni role Operatora Systemu
Popytowego.

§2

Obowiazujace Rozporzadzenia

1.  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L z 2013 r., Nr 347, s. 320
z pozn. zm.),

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 1 przepiséw
szczegOlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu 1 zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE z 2013 r., nr 347,
s. 289),

3. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L z 2013 r., nr 352, s. 1),
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Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r,. poz. 488),

Ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 818) (ustawa wdrozeniowa),

Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 708),

§3
Definicje

Projekt — projekt ,, Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP w regionie $wigtokrzyskim

poprzez profesjonalne ustugi doradcze” wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

Operator Systemu Popytowego — Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski

Wojewédztwa Swictokrzyskiego, Oddziat ds. Innowacji i Transferu Wiedzy,

Departamentu Inwestycji i Rozwoju, pelniacy funkcje Lidera projektu ,, Popytowy System

Innowacji — rozwdj MSP w regionie $wigtokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi

doradcze”, odpowiadajacy za nabér MSP, aplikujacych o wparcie w formie vouchera na

realizacje ustugi doradcze;j.

Voucher — to forma umowy na bezzwrotne dofinansowanie, uprawniajagca Wnioskodawce

do zakupienia u Ustugodawcy ustugi doradczej/ustug doradczych o okre$lonej wartosci.

Nie przewiduje si¢ wystawiania voucheréw w formie papierowe;.

Whnioskodawca/MSP — oznacza podmiot lub podmioty posiadajace status

mikroprzedsigbiorcy oraz matego lub $redniego przedsigbiorcy, ktore zostaty dotknicte

skutkami  stanu epidemii COVID-19, spehiajace kryteria dotyczace statusu

przedsigbiorstwa zgodnie z zalacznikiem nr | do Rozporzadzenia nr 651/2014

(Dz.U.UE.L.2014.187.1) uznajacego nicktore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem

wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu. W zwigzku z powyzszym wielko$¢

przedsigbiorstwa okreslana jest zgodnie z zatgcznikiem I do ww. Rozporzadzenia tj.:

(i) Do kategorii ,MSP” naleza przedsigbiorstwa, ktore zatrudniaja mniej niz 250
pracownikow 1 ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR, lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR.

(i) W kategorii MSP mate przedsigbiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktore
zatrudnia mniej niz 50 pracownikow i ktorego roczny obrdt lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 min EUR.

(iii) W kategorii MSP mikroprzedsigbiorstwo definiuje sie jako przedsigbiorstwo, ktore
zatrudnia mniej niz 10 pracownikow 1 ktérego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 min EUR.
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5. Uslugodawca — jest to w przypadku Instytucji Otoczenia Biznesu (IOB) podmiot

prowadzacy dzialalno§¢ na rzecz rozwoju przedsigbiorczo$ci 1 innowacyjnosci,
niedziatajacy dla zysku lub przeznaczajacy zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w
statucie lub innym réwnowaznym dokumencie =zalozycielskim; posiadajacy baze
materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne do $wiadczenia
ustug na rzecz sektora MSP.
Ponadto Ustugodawca moga by¢ firmy $wiadczace ustugi doradcze na rzecz MSP/firmy
konsultingowe. Ustugodawca powinien spetnia¢ minimalne kryteria dost¢gpu okreslone
w § 4 pkt. 16. Ustugodawcg mogg by¢ m.in.: agencje rozwoju regionalnego i lokalnego,
osrodki szkoleniowo-doradcze, organizacje reprezentujace przedsigbiorcow, osrodki
transferu technologii, instytuty i osrodki badawczo-rozwojowe, osrodki innowacji
I przedsiebiorczos$ci, kancelarie prawne, kancelarie doradztwa podatkowego.

6. Usluga doradcza — na potrzeby biezacego naboru usluga majaca na celu ztagodzenie
skutkéw obecnej i1 przysziej sytuacji gospodarczej zwigzanej ze zwalczaniem nastepstw stanu
epidemii COVID-19 i dotyczy¢ ma m.in. utrzymania firmy na rynku i/lub ochrony miejsc
pracy. Ushugi szkoleniowe i ustugi reklamowe nie stanowig ustugi doradczej. Gorny
limit dofinansowania wynosi 50 000 z}, a maksymalny okres realizacji ustugi wynosi 6
miesigcy.

7.  Formularz zgloszeniowy — dokument, na podstawie ktérego Wnioskodawca aplikuje
o dofinansowanie vouchera na zakup ustugi doradczej zwierajagcy m.in. nazwe
Whnioskodawcy, nazwe ustugi, uzasadnienie realizacji ustugi, nazwe Ustugodawcy, ktory
bedzie realizowat ustuge na rzecz MSP, daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji ushugi,
wartos¢ ushugi, itp.

8.  Umowa na realizacje vouchera — umowa podpisana migedzy Operatorem Systemu
Popytowego a MSP, ktory spemit kryteria wyboru i uzyskat akceptacje Komisji
Oceniajace;j.

9. Pomoc de minimis — pomoc udzielania zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
224.12.2013, s. 1) oraz w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 488).

10. Dzien roboczy — za dzien roboczy rozumie si¢ dni od poniedziatku do pigtku,
Z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§4
Zasady naboru MSP

1.  Przystapienie do naboru jest réwnoznaczne z akceptacja przez MSP postanowien
niniejszego Regulaminu oraz jego zatacznikow.

2. Operator Systemu Popytowego udziela voucher na zakup przez MSP ushug doradczych
swiadczonych przez Ustugodawce.


https://dobryslownik.pl/slowo/poniedzia%C5%82ek/41152/#znaczenie-3423
https://dobryslownik.pl/slowo/pi%C4%85tek/37940/#znaczenie-3427
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Za procedure wyboru MSP, z ktorymi zostanie podpisana umowa na realizacje vouchera
na zakup ustugi doradczej, odpowiada Wojewddztwo Swictokrzyskie — Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego, Oddziat ds. Innowacji i Transferu
Wiedzy, Departamentu Inwestycji i Rozwoju — Operator Systemu Popytowego.
Biuro Projektu Operatora Systemu Popytowego znajduje si¢ w siedzibie Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego, ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce
(Sekretariat Departamentu Inwestycji i Rozwoju — pietro IV pok. 414).
Ogloszenie dotyczace voucheréw i naboru MSP jest umieszczane na stronie internetowej
Operatora Systemu  Popytowego  (www.swietokrzyskie.pro, www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl, =~ www.spinno.pl)  oraz  platformie  internetowej  projektu
vouchery.spinno.pl, a takze na stronach internetowych regionalnych organizacji
zrzeszajacych przedsigbiorcow 1 pracodawcoéw, ktore wyrazily cheé wspodtpracy
z Operatorem Systemu Popytowego w zakresie rozpowszechnienia informacji o projekcie
voucherowym.
Termin naboru MSP zostanie wskazany w ogloszeniu 0 konkursie na udzielenie
voucheréow dla MSP na zakup ustug doradczych. Nabor podzielony jest na dwie edycje,
z ktorych kazda ma charakter ciggly do wyczerpania alokacji okreslonej w ogloszeniu.
Pierwsza edycja bedzie trwata do 31.08.2020 r. Druga edycja zostanie uruchomiona
1 wrzeénia 2020 r., pod warunkiem pelnego wyczerpaniu alokacji z pierwszej edycji i po
wczesniejszym  zidentyfikowaniu potrzeby jej uruchomienia. Operator Systemu
Popytowego bedzie mial mozliwo$¢ podjecia decyzji o zamknigciu naboru przed
wyczerpaniem alokacji.
Termin rozpoczgcia realizacji ustugi doradczej nie moze nastapi¢ wczesniej niz w dniu
nastgpujacym po dniu zlozenia do Operatora Formularza zgloszeniowego.
MSP moze ponosi¢ wydatki przed podpisaniem umowy z Operatorem Systemu
Popytowego, jednak nie wezesniej niz w dniu nastepujacym po dniu ztozenia do Operatora
Formularza zgloszeniowego. Wszystkie wydatki ponoszone przez MSP przed podpisaniem
umowy z Operatorem Systemu Popytowego, ponoszone sg na wilasne ryzyko.
Przed ztozeniem Formularza zgloszeniowego na realizacje ustugi doradczej MSP moze
skorzysta¢ z bezplatnej konsultacji $wiadczonej przez Animatorow ds. voucherow
zatrudnionych u Operatora Systemu Popytowego.
MSP sktada do Operatora Formularz zgloszeniowy na voucher z zapotrzebowaniem na
jedna okreslong ustuge doradcza.
W odpowiedzi na ogloszenie 0 naborze nalezy:
1)  Wpypehi¢, wydrukowaé oraz podpisaé przez osob¢/osoby upowaznione do
reprezentowania MSP Formularz zgloszeniowy;
Formularz zgloszeniowy w czg$ci dotyczacej wskazania Uslugodawcy na dzien
sktadania Formularza zgfoszeniowego nie musi byé wypeliony. Informacje
0 podmiocie wykonujacym ustuge, MSP musi podaé¢ w terminie poprzedzajacym
podpisanie umowy z Operatorem Systemu Popytowego.


http://www.swietokrzyskie.pro/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.spinno.pl/
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W przypadku, gdy w dniu sktadania Formularza zgloszeniowego MSP moze
wskaza¢ wykonawce ushugi, zalagcza do Formularza zgfoszeniowego wypetiony
I podpisany przez wybranego Ustugodawce zatacznik nr 4 do Regulaminu oraz
zatacznik nr 5 Protokét wyboru Ustugodawcy.

2)  Wypehi¢ zatacznik nr 3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
o pomoc de minimis dostepny w wersji edytowanej, wydrukowac¢ oraz podpisac
czytelnie lub parafowaé z imienng pieczatka przez osobe¢/osoby upowaznione do
reprezentowania MSP;

3) Dokumenty w jednym egzemplarzu przesta¢ pocztg tradycyjng na adres Biura
Projektu Operatora Systemu Popytowego z dopiskiem ,,Popytowy System Innowacji
— zgtoszenie VOUCHER”.

12. W Formularzu zgtoszeniowym nie nalezy pozostawia¢ pustych pol. Nalezy wypehiac je
wlasciwg treScig lub zapisem ,nie dotyczy” lub zapisem ,na podzniejszym etapie”.
Instrukcja dotyczaca wypelnienia Formularza zgloszeniowego stanowi zatgcznik
nr 10 do Regulaminu.

13.  MSP zobowigzany jest do wyboru Ustugodawcy, ktory bedzie $wiadczy¢ dla niego ustuge
doradcza. Ustugodawca musi by¢ wybrany w sposob konkurencyjny, tj. poprzez wystanie
przez MSP formularza ofertowego (zatacznik nr 4 do Regulaminu) dotyczacego
planowanej ustugi do co najmniej trzech Ustugodawcoéw w celu pozyskania, poréwnania
I wyboru najkorzystniejszej oferty rynkowej. Protokot wyboru Ustugodawcy stanowigcy
zalacznik nr 5 do Regulaminu nalezy dostarczy¢ wraz z wypetlnionym i podpisanym przez
wybranego Ustugodawce zalacznikiem nr 4 przed dniem podpisania umowy pomigdzy
MSP a Operatorem Systemu Popytowego.

14. W ramach biezacego naboru MSP moze otrzymaé voucher na sfinansowanie nie wiecej niz
2 ustug doradczych. Kazda ustuga doradcza musi zosta¢ ztozona na odrebnym Formularzu
zgloszeniowym. Formularze zgloszeniowe, ktore beda dotyczy¢ wigcej niz jednej ushugi
doradczej, nie beda podlegaty ocenie i zostang odrzucone.

15. Uslugodawca nie moze by¢ podmiot, z ktorym MSP jest powiazany osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy MSP a Ustugodawca, polegajace na:

1)  udziale w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2)  posiadaniu co najmniej 20 % udziatow lub akcji spotki,

3) pehnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4)  pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Ustugodawcy,
W szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne;j
do przedsigbiorcy lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

16. Ustugodawca powinien speinia¢ nast¢pujace minimalne kryteria dostgpu (Nie dotyczy
Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydang przez
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wlasciwe Ministerstwo oraz Ustugodawcoéw, ktorzy zarejestrowani sg na platformie
internetowej projektu. 1OB, ktére otrzymaty akredytacje Osrodka Innowacji oraz
Ushlugodawcy, ktorzy zarejestrowani sg na platformie internetowej projektu, spetniaja
ponizej wymienione kryteria):

1)

2)

3)

4)

Ustlugodawca prowadzi aktywng dziatalno$¢ od minimum 12 miesigcy liczonych od
dnia ztozenia Formularza ofertowego dla MSP
Ustlugodawca posiada potencjat techniczny i kadrowy niezbedny do nalezytego
$wiadczenia ustug, tj. posiada osoby zdolne do wykonania zamowienia oraz posiada
wyposazenie biurowe zapewniajagce wilasciwe przechowywanie dokumentacji
zwigzanej ze $wiadczeniem ushug oraz dysponowanie urzadzeniami technicznymi
zapewniajacymi  wlasciwa obstuge podmiotéw  korzystajacych z  ushug,
W szczegblnosci sprzetem komputerowym wraz z oprogramowaniem biurowym;
Ustugodawca posiada potencjat ekonomiczny niezbedny do nalezytego $wiadczenia
ustugi, tj. podmiot nie posiada zaleglosci z tytulu podatkow lub z tytulu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz zdrowotne oraz nie pozostaje pod zarzadem
komisarycznym, oraz nie zostal wobec niego zlozony wniosek o ogloszenie
upadto$ci oraz nie zostalo wobec niego wszczete postgpowanie likwidacyjne,
naprawcze lub restrukturyzacyjne;

Zakres dotychczasowej dziatalnosci w realizacji ustug na rzecz MSP:

a)  Ustlugodawca posiada doswiadczenie w realizacji ustug doradczych na rzecz
MSP minimum 12 miesigcy liczonych od dnia ztozenia Formularza ofertowego
dla MSP;

b)  Ustugodawca zatrudnia na umowg o prace (min. 1 etat) osobe¢/osoby, ktora/e
posiada/ja do$wiadczenie w realizacji min. 3 ustug doradczych na rzecz MSP
oraz co najmniej 2 letnie do$wiadczenie zawodowe W realizacji
inicjatyw skierowanych do przedsigbiorcow, i/lub Ustugodawca wspotpracuje
z min. 2 osobami, ktore zrealizowaty min. 3 ustugi doradcze na rzecz MSP,
ktore posiadajag doswiadczenie zawodowe lub kwalifikacje adekwatne do
swiadczonych  ustug. Dodatkowo Ustugodawca musi os$wiadczy¢,
ze ewentualne podwykonawstwo na zrealizowanie zleconej przez MSP ustugi
doradczej nie przekroczy 70% kosztow catkowitej wartosci ustugi.

MSP zobowigzany jest do zawarcia umowy z Ustugodawca na realizacje ushugi doradczej.
W ramach vouchera na realizacj¢ uslugi doradczej mozliwe jest przeznaczenie czg$ci

wydatkow na $rodki trwale i/lub wartosci niematerialne i prawne, bezposrednio zwigzane
z realizacjg ustugi doradczej i konieczne do wdrozenia jej efektow. Wydatek ten nie moze
stanowi¢ wiecej niz 50% wartos$ci ustugi doradczej i w protokole odbioru ustugi konieczne
jest uzasadnienie jego poniesienia.
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§5
Wymogi obligatoryjne dla MSP aplikujacych o wsparcie na realizacje ustugi doradczej

1. O voucher moga ubiega¢ si¢ wylacznie mikro, male i Srednie przedsiebiorstwa, zgodnie
Z definicja w § 3, prowadzace aktywna dziatalno$¢ gospodarcza nie krécej niz 3 miesigce
liczac od dnia poprzedzajacego dzien ztozenia Formularza zgltoszeniowego, majace siedzibe
lub oddziat (w przypadku spotek prawa handlowego) albo state (gtowne) miejsce
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (w przypadku osob fizycznych prowadzacych
indywidualng dzialalno$¢ gospodarczg) na terenie wojewodztwa $swietokrzyskiego, ktore
zostaty dotkniete skutkami stanu epidemii COVID-19. W tym okresie dziatalnosé¢ MSP nie
moze podlega¢ zawieszeniu. Oddzial/siedziba/stale miejsce wykonywania dziatalno$ci musi
by¢ potwierdzone wpisem we wlasciwym rejestrze lub ewidencji najpézniej na 3 miesigce
poprzedzajace dzien zlozenia Formularza zgloszeniowego.

Limit kwoty dofinansowania na ustuge doradcza wynosi maksymalnie 50 000 zi.
W przypadku MSP bedacego czynnym podatnikiem VAT zgodnie z art. 15 ust 1 ustawy
VAT oraz posiadajacego mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT, ktérego wysokos$¢ zostata
zawarta w budzecie wydatkow przewidzianych na realizacje ww. ustugi doradczej, warto$¢
podatku VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

. Maksymalny okres realizacji ustugi doradczej wynosi 6 miesigcy.

. Maksymalne dofinansowanie dla MSP na zakup ushugi doradczej wynosi 100% Kkosztéw
kwalifikowanych.

. MSP nie moze przekroczy¢ kwoty limitu pomocy de minimis (zgodnie z § 6 niniejszego
Regulaminu).

MSP przedstawi racjonalne uzasadnienie zapotrzebowania na dang ustuge doradcza oraz jej
wplyw na prowadzong dziatalnos¢.

O voucher nie moga ubiegaé si¢ MSP:

1)  wykluczone z mozliwosci otrzymania s$rodkow przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem Srodkow europejskich, na podstawie art. 207
o finansach publicznych;

2) na ktorych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajgcej
pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem w rozumieniu art. 107
TFUE;

3) karane na mocy zapisOw ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769), zakazem dostepu do srodkow,
0 ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.);

4)  karane na podstawie art. 9 ust. 1 pkt. 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
0 odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(tj. Dz. U. 2020 r. poz. 358);

5)  prowadzace dziatalnos¢, o ktorej mowa w art. 1 ust. 1 lit a-e Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
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Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 724.12.2013 r.);

znajdujace si¢ w trudnej sytuacji finansowej oraz w innych przypadkach okreslonych
w art. 3 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu

| zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013 r.);

8.  Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1407/2013 pomoc nie moze by¢ udzielana migdzy innymi
W nastepujacych sektorach:

1)
2)
3)

4)

5)

rybotowstwa i akwakultury,

produkcji podstawowej produktéw rolnych,

przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych jezeli:

a) wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentow podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomoca,

b) przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czg¢$ci lub w catosci
producentom surowcow,

na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich,

tzn. nie jest mozliwe udzielenie pomocy bezposrednio zwigzanej z ilo$cia

wywozonych produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub
innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowe;j,
pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem Kkorzystania z towarow krajowych

w stosunku do towardéw sprowadzanych z zagranicy.

9. Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1301/2013 pomoc nie moze by¢ udzielana na
przedsiewziecia dotyczace:

1)

2)
3)

4)

wytwarzania, przetworstwa 1 wprowadzania do obrotu tytoniu 1 wyrobow
tytoniowych,

likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych,

redukcji emisji gazow cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan wymienionych
w zalaczniku I do dyrektywy 2003/87/WE,

infrastruktury portow lotniczych.

§6

Pomoc de minimis

1. Wsparcie na zakup ustugi doradczej bedzie udzielane na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 488) oraz Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE. L z 2013 r., nr 352, s. 1).
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Operator Systemu Popytowego, jako instytucja udzielajaca wsparcia dla MSP, przyznaje
pomoc de minimis oraz wydaje zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznawanej jednemu MSP nie moze przekroczyé
kwoty 200 tys. euro w okresie trzech lat podatkowych, a w przypadku przedsigbiorcy
prowadzacego dzialalno$¢ w sektorze transportu catkowita warto§¢ pomocy nie moze
przekroczy¢ 100 tys. euro.

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis bedzie opracowane z datg jej udzielenia,
tj. podpisania umowy pomigdzy Operatorem Systemu Popytowego a MSP.

Operator Systemu Popytowego oraz MSP zobligowani sa do przestrzegania obowiazku
przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy de minimis przez okres
10 Iat, liczac od dnia udzielenia pomocy de minimis, tj. od dnia podpisania umowy pomig¢dzy
Operatorem Systemu Popytowego a MSP.

§7

Zasady oceny wnioskow

Weryfikacja Formularzy zgtoszeniowych bgdzie obejmowac oceng kryteriow dostegpu.
Ocene kryteriow dostepu prowadzi Komisja Oceniajaca, W sktad ktorej wchodzg
pracownicy Operatora Systemu Popytowego.

Wszyscy oceniajacy przed przystgpieniem do oceny zobowigzani sg do zlozenia
pisemnego o$wiadczenia o zachowaniu bezstronnos$ci i poufnosci w formie tzw. Deklaracji
bezstronnosci, poufnosci i obiektywnosci.

Kazdy Formularz zgloszeniowy ocenia dwoch losowo wybranych pracownikow,
wchodzacych w sktad Komisji Oceniajgcej, na podstawie Kart kryteriow dostgpu
(stanowigcych Zatgcezniki Nr 8 do niniejszego Regulaminu).

Wybér MSP bedzie przeprowadzony z zachowaniem zasad bezstronnosci i przejrzystosci,
z zachowaniem zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb
Z niepelnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet 1 mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ocena kryteriéw dostepu:

1) Ocena kryteriow dostepu polega na sprawdzeniu spelnienia obowigzkowych
warunkoéw okreslonych w Zalgcezniku Nr 8 Karta oceny kryteriow dostgpu. Ocena
bedzie dokonywana poprzez przypisanie poszczegdlnym warunkom wartosci
logicznych ,,tak” lub ,,nie”;

2)  Kryteria dostepu zostaty podzielone na niepodlegajace i podlegajace uzupetnieniu.

3) Niespelnienie co najmniej jednego z warunkow w czesci kryteriow dostgpu
niepodlegajacych uzupehieniu, powoduje odrzucenie Formularza zgfoszeniowego.
Formularz zgloszeniowy nie podlega dalszej ocenie;

4) W przypadku m.in. braku wymaganych zatacznikéw, niewypehienia ktoregos z pol
lub braku podpisu osoby upowaznionej do reprezentowania MSP, MSP zobowiazany
jest uzupei¢ braki w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania od Operatora
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Systemu Popytowego informacji drogg elektroniczng, na adres mailowy wskazany
W Formularzu zgtoszeniowym.

Poprawiony Formularz zgloSzeniowy nalezy ponownie wydrukowac oraz podpisaé
przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania MSP, a nastgpnie przestaé
w formie papierowej w jednym egzemplarzu na adres Biura Projektu,

MSP ma mozliwosé jednorazowej poprawy Formularza zgltoszeniowego.

W przypadku braku uzupetnienia zgdanych dokumentéw w wyznaczonym terminie,
Formularz zgloszeniowy zostanie odrzucony;

O odrzuceniu Formularza zgloszeniowego Operator Systemu Popytowego
poinformuje MSP droga elektroniczna, na adres e-mail wskazany w Formularzu
zgloszeniowym lub drogg pisemng na adres podany w Formularzu zgtoszeniowym;
Ocena kryteriow dostepu zostanie przeprowadzona w terminie do 10 dni roboczych
od dnia ztozenia Formularza zgltoszeniowego. Operator zastrzega sobie mozliwo$¢
przedtuzenia terminu zakonczenia oceny kryteriow dostepu,

MSP spetniajace kryteria dostepu, zostang poinformowane o tym droga elektroniczng
na adres e-mail wskazany w Formularzu zgloszeniowym lub drogg pisemna.
Informacja ta jest jednoznaczna z wyborem ustugi do objgcia dofinansowaniem.
Podpisanie umowy na realizacje vouchera z MSP nastepuje w terminie do 10 dni
roboczych od dnia przekazania przez MSP poprawnych danych niezbednych do
podpisania umowy pomiedzy MSP a Operatorem Systemu Popytowego.

MSP niespeliajace kryteriow wyboru, zostang o tym poinformowani droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany w Formularzu zgtoszeniowym, lub droga
pisemng na adres podany W Formularzu zgloszeniowym.

MSP, o ktérych mowa w powyzszym ustepie przystuguje prawo do odwolania sie od
wyniku oceny, zgodnie z procedurg okreslong w § 8 Regulaminu.

Operator Systemu Popytowego zastrzega sobie, przed podpisaniem umowy na
realizacje vouchera, prawo do dodatkowych wyjasnien ze strony MSP w celu
zweryfikowania czy ustuga doradcza odpowiada rzeczywistym potrzebom MSP i jest
niezb¢dna do zwalczania nastepstw stanu epidemii COVID-109.

§8

Procedura odwolawcza

1. W przypadku negatywnego wyniku oceny Formularza zgloszeniowego, MSP moze ztozy¢
odwotanie.

2. Odwolanie nie przystuguje MSP, ktore nie spehily wymogéw okreslonych w kryteriach
dostepu niepodlegajacych uzupetnieniu.

3. Odwotanie nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (decyduje data stempla pocztowego)
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania negatywnego wyniku oceny. Termin
7 dniowy uznaje si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem odwotanie wptynie do
Operatora Systemu Popytowego.

10
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Odwotanie jest wnoszone do Operatora Systemu Popytowego, ktory je rozpatruje

w terminie do 5 dni roboczych od dnia wptynigcia odwotania do Biura Projektu.

Odwotanie powinno spetnia¢ nastgpujace wymogi formalne:

1)  oznaczenie MSP tozsame z danymi wskazanymi w Formularzu zgloszeniowym,
chyba ze ulegly zmianie, a stosowna informacja znajduje si¢ w odwotaniu;

2)  oznaczenie wlasciwego podmiotu, do ktorego sktadane jest odwotanie;

3) zawieraé, w jakim zakresie MSP nie zgadza si¢ z oceng Operatora Systemu
Popytowego wraz z uzasadnieniem;

4)  zawieraé podpis osoby/osob upowaznionej/ych do reprezentowania MSP.

Samoistng podstawa do wniesienia odwotania nie moze by¢ okoliczno$¢, ze kwota

dostgpnych $rodkow wskazana w ogloszeniu o naborze, nie wystarcza na przyznanie

dofinansowania na realizacj¢ vouchera.

§9

Proces rozliczenia voucheréw udzielonych na realizacje¢ ustug doradczych

Operator Systemu Popytowego dokona wyplaty $rodkow finansowych w maksymalnej

wysoko$ci wskazanej w umowie w formie dwoch transz zaliczki, na podstawie Wniosku

o zaliczke (stanowigcego Zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), badz w formie

jednorazowej refundacji, na podstawie Wniosku o refundacje (stanowigcego Zatgcznik nr 7

do niniejszego do Regulaminu).

O formie wyplaty przyznanego dofinansowania (zaliczka czy refundacja) decyduje

samodzielnie MSP.

W przypadku wyboru ptatnosci w formie zaliczki pierwszy Wniosek o zaliczke, dotyczacy

wyplaty transzy w wysoko$ci nie przekraczajacej 85% przyznanego dofinansowania,

sktadany jest w dowolnym terminie nast¢pujacym po dniu podpisania umowy na realizacj¢

vouchera. Drugi Wniosek o zaliczke, dotyczacy wyptaty pozostatej kwoty dofinansowania,

sktadany jest wraz z dokumentami rozliczajacymi $rodki wyptacone w ramach pierwszej

transzy.

Operator Systemu Popytowego dokona wyptaty pierwszej transzy zaliczki w terminie

10 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnego pod wzgledem formalnym

I merytorycznym Whniosku o zaliczke, natomiast wyptaty drugiej transzy w terminie 10 dni

roboczych od dnia zweryfikowania i zaakceptowania dokumentow rozliczajacych pierwsza

transze.

MSP zobowigzany jest do rozliczenia catosci otrzymanych $rodkéw zaliczki w terminie

14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji ustugi doradcze;.

Podstawe rozliczenia zarowno pierwszej, jak i drugiej transzy wyptaconej zaliczki stanowi

zlozenie przez MSP:

1) faktury czesciowej za realizacjg ustugi doradczej,

2) czeSciowego/koncowego  protokolu  zdawczo-odbiorczego  ushugi  doradczej
(Stanowigcego Zatgcznik nr 11 do niniejszego Regulaminu),

11
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3) potwierdzenia zaptaty przelewem przez MSP (4j. wyciag bankowy lub potwierdzenie
zrealizowania przelewu) na rzecz Ustugodawcy.

7. W przypadku wyboru ptatnosci w formie refundacji Wniosek o refundacje sktadany jest
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji ustugi doradcze;j.

8.  Warunkiem refundacji na rzecz MSP jest ztozenie:

1) Whniosku o refundacje,

2) faktury za realizacje ustugi doradczej,

3) koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego ustugi doradczej (stanowigcego Zatgcznik
nr 11 do niniejszego Regulaminu),

4) potwierdzenia zaplaty przelewem przez MSP (tj. wyciag bankowy lub potwierdzenie
zrealizowania przelewu) na rzecz Uslugodawcy,

9.  Operator Systemu Popytowego dokona refundacji poniesionego wydatku, w wysokosci
wynikajacej z faktury, jednak nie wyzszej niz kwota dofinansowania wynikajaca z umowy
na realizacj¢ vouchera, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnego pod
wzgledem formalnym i merytorycznym Wniosku o refundacje wraz z zatgcznikami.

10. Wszystkie dokumenty zwigzane z wyplata przyznanego dofinansowania, w tym Wniosek
o zaliczke, Wniosek o refundacje oraz dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia, musza
zosta¢ podpisane przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania MSP i przestane
w jednym egzemplarzu wylacznie droga pocztowa na adres Biura Projektu Operatora
Systemu Popytowego.

11. Kopie wszystkich dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, musza by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez osobe upowazniong.

12. W przypadku stwierdzenia btedow we Wniosku o zaliczke, Wniosku o refundacje badz
dokumentach rozliczeniowych, MSP zobowigzany jest do zlozenia poprawionych
dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Operatora Systemu Popytowego. MSP
o zaistnialej sytuacji zostanie poinformowany droga elektroniczng na adres wskazany
W Formularzu zgloszeniowym.

13. Operator Systemu Popytowego moze przeprowadzi¢ kontrole zrealizowanej ushugi
doradczej przed zatwierdzeniem dokumentéw przedstawionych do rozliczenia na zasadach
okreslonych w umowie na realizacje vouchera.

14. W przypadku wyptaty $rodkow w formie zaliczki zatwierdzenie ztozonych przez MSP
dokumentéw rozliczeniowych nastagpi na podstawie protokotu rozliczeniowego
(czesciowego lub koncowego), sporzadzanego przez Operatora Systemu Popytowego.
Kopia protokotu wraz z informacja o pozytywnej weryfikacji dokumentdéw i rozliczeniu
przyznanych $rodkéw zostanie przestana MSP droga elektroniczng na adres wskazany
W Formularzu zgloszeniowym. W przypadku refundacji poniesionego wydatku
zatwierdzenie ztozonych przez MSP dokumentéw i wyplata srodkoéw nastapi na podstawie
Czesci 2 Wniosku o refundacje, wypelnianej przez Operatora Systemu Popytowego.

15. Wyptata $rodkéw zostanie dokonana na rachunek bankowy obstugujacy operacje
finansowe MSP wskazany w umowie na realizacje vouchera, pod warunkiem dostepnosci
srodkow finansowych na rachunku projektowym.
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Operator Systemu Popytowego bedzie mogl wstrzymac¢ wyptate srodkow w przypadku
wystgpienia watpliwosci co do prawidtowosci realizacji Umowy. W takim przypadku MSP
ponosi odpowiedzialno$¢ za uregulowanie wszelkich naleznosci wobec Ustugodawcy.

§10
Wymogi w zakresie zabezpieczenia voucherow

Zabezpieczenie prawidtowe] realizacji Umowy na udzielenie vouchera odbgdzie si¢

poprzez:

1)  zobowiazanie MSP do zwrotu dofinansowania w przypadku wykorzystania go
niezgodnie z celami i w terminie wskazanym w Umowie,

2)  umowne poddanie si¢ przez MSP monitoringowi i kontroli wedtug zasad opisanych
w Umowie.

Dodatkowo MSP zobowiazany jest do wniesienia zabezpieczenia prawidlowej realizacji

Umowy w postaci weksla wlasnego in blanco z porgczeniem wekslowym wraz

z wypelniong deklaracja wystawcy weksla wlasnego in blanco z porgczeniem.

Zabezpieczenie jest wnoszone w dniu podpisania umowy. Weksel jest zabezpieczony

i przechowywany przez Operatora przez okres trzech lat od dnia przekazania na rzecz MSP

ostatniej platnosci w ramach niniejszej umowy. Po tym okresie, weksel jest zwracany na

pisemny wniosek MSP lub w przypadku niewystapienia MSP z wnioskiem o zwrot

zabezpieczenia, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone.

§11
Zasady dotyczace odzyskiwania dofinansowania
w przypadku wykorzystania niezgodnie z celem

Zabezpieczenie dofinansowania voucherow na realizacj¢ ushug doradczych stanowig

zapisy Umowy na realizacje vouchera dotyczace zobowigzania MSP do zwrotu $rodkoéw

w przypadku niewywigzywania si¢ z realizacji Umowy.

Operator Systemu Popytowego, oprocz przypadkdéw przewidzianych w przepisach prawa

powszechnie obowiazujacego, ma takze prawo zada¢ zwrotu §rodkdw, w szczegolno$ci

gdy:

1) MSP wykorzysta w calosci lub w czeSci przekazane $rodki niezgodnie
z przeznaczeniem;

2)  MSP odméwi poddania si¢ kontroli, monitoringowi, ewaluacii,

3)  MSP naruszy inne warunki Umowy na realizacje vouchera lub przepisy prawa,

4)  dofinansowanie zostalo wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

5)  MSP otrzymal dofinansowanie na pokrycie kosztow zakupu ustugi doradczej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

6)  MSP ztozy podrobione lub przerobione dokumenty,
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7)  MSP zlozyt dokumenty stwierdzajace nieprawde w celu uzyskania dofinansowania
na pokrycie kosztow zakupu ustugi doradczej;

Operator Systemu Popytowego ma prawo rozwigza¢ Umowe na realizacje vouchera bez

wypowiedzenia, jezeli uzyska informacje o tym, ze MSP jest podmiotem wykluczonym

Z otrzymania dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Operator wzywa MSP do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami

w wysokosci okreslonej jak dla zalegloSci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania

srodkow.

MSP dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w ust. 4, na pisemne wezwanie Operatora,

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dor¢czenia wezwania do zaptaty, na rachunek

bankowy wskazany w tym wezwaniu.

Zasady zwrotu dofinansowania zostaty okreslone w Umowie na realizacje vouchera.

W przypadku odmowy zwrotu srodkéw, o ktérych mowa powyzej Operator uprawniony

bedzie do skorzystania z zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10.

§12
Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji

MSP zobowigzany jest do wypehiania obowigzkéw informacyjnych i komunikacyjnych

zwigzanych z informowaniem o wsparciu finansowym z EFRR zakupu ustug doradczych

w ramach projektu zgodnie z Zasadami dla uméw podpisanych od 1 stycznia 2018 r. oraz

Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promocji dostgpnymi na stronie: http://www.2014-2020.rpo-

swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-

podpisanych-od-1-stycznia-2018-r.

Obowiazek, o ktérym mowa zostaje spetniony gdy MSP zamieéci logotyp zawierajacy

znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej

i oficjalne logo Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oraz napis: Voucher na zakup wustugi

doradczej finansowany z projektu pn. ,,Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP

W regionie sSwietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” realizowanego ze

srodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-

2020, w dokumentach zwiazanych z realizacjg ushugi, tj.:

1)  umowie z Ustugodawca na realizacje ustugi doradczej,

2)  protokole odbioru ustugi,

3)  wszystkich dokumentach zwigzanych =z realizacjg ustugi, podawanych do
wiadomosci publicznej,

4)  wszystkich dokumentach i materiatach dla os6b 1 podmiotow uczestniczacych
w realizacji ustugi,

5)  wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
ustugi,

MSP jest zobowiazany do:
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1)  umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy informacyjnej w miejscu realizacji ustugi doradcze;j,

2) umieszczania skrotowego opisu ushugi doradczej na stronie internetowej wraz
Z podaniem zrodta finansowania w przypadku posiadania strony internetowe;j,

3)  dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizowanej
ustugi doradcze;.

§13
Monitoring i kontrola

Operator Sytemu Popytowego na kazdym etapie realizacji ustugi doradczej ma prawo do

przeprowadzenia kontroli MSP.

Kontrole realizacji uslugi doradczej moga by¢ przeprowadzane w dowolnym terminie

w trakcie i na koniec realizacji ustugi.

MSP zobowiazuje si¢ poddaé¢ kontroli na miejscu w zakresie prawidlowosci realizacji

ustugi doradczej, dokonywanej przez Operatora Systemu Popytowego oraz inne podmioty

uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie odrgbnych przepisow.

Planowane sg nastepujace metody kontroli:

1)  kontakt Operatora z MSP telefonicznie i poprzez e-mail,

2)  wizyty monitorujace/kontrole w siedzibie MSP lub dostarczenie wymaganych
dokumentéw do siedziby Biura Projektu.

Kontrola moze w szczeg6lnosci dotyczyc¢:

1)  faktycznej realizacji ustugi doradczej, w tym caloSci dokumentacji zwigzanej
Z realizacja danej ushugi,

2)  oryginatéw dokumentéw rozliczeniowych sktadanych przez MSP, w szczegolnosci
faktur czy rownorzednych dokumentoéw ksiegowych,

3)  kwalifikowalnosci przedstawionych do refundacji wydatkow,

4)  wlasciwego wypetniania obowigzkow zwigzanych z informacjg i promocja.

§14
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie
postanowienia Umowy na realizacje vouchera zawartej pomigdzy MSP a Operatorem
Systemu Popytowego, dokumenty programowe Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, a takze przepisy prawa Unii
Europejskiej oraz prawa krajowego.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogloszenia

Dopuszcza si¢ wprowadzanie zmian w niniejszym Regulaminie.

15



Fundusze

Europejskie
Program Regionalny - Polska

Rzeczpospolita WOJEWODZTWO

8 SWIETOKRZYSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

l. DANE IDENTYFIKUJACE MSP

., Wzor”

Nazwa firmy zgodnie z
dokumentem rejestrowym

Osobaly uprawniona/e do
podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu MSP
(osoba, ktora zgodnie

z dokumentem rejestrowym
ma mozliwo$¢ podpisania

umowy)

imig i nazwisko, stanowisko

Telefon kontaktowy

E-mail

Adres siedziby lub stalego miejsca wykonywania dzialalno$ci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewddztwo

Gmina

Powiat

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Ulica

Numer budynku

Numer lokalu

NIP

REGON

KRS (jesli dotyczy)
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. Wzor”

Numer kodu PKD przewazajacej
dziatalnosci

Data rozpoczecia dziatalnos$ci

(w przypadku spoitki cywilnej za poczatek
terminu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej uznaje si¢ date zawarcia
umowy spotki)

1. WIELKOSC | RODZAJ PRZEDSIEBIORSTWA — whasciwa odpowiedz prosze zakreslié krzyzykiem.
Wielkos¢ i rodzaj przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow Zalgcznika nr 1 do Rozporzqdzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

Wielko$¢ przedsi¢biorstwa

Mikroprzedsigbiorstwo

Mate przedsigbiorstwo

Srednie przedsigbiorstwo

1. INFORMACJA O OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS
pomoc de minimis w ciagu biezacego roku podatkowego oraz dwoch poprzedzajacych go lat
podatkowych
Podstawa . Nr Wartos¢ pomocy
. Organ udzielajgc rawna Dzien programu brutto®
Lp. |NIP Wnioskodawcy g yacy P . udzielenia |pomocoweg
pomocy otrzymanej omoev2 | o. decvzii
pomocy! | POmocY “ Yal 1w pLN | wEUR®
ub umowy
Razem
pomoc de
minimis

1 Nalezy poda¢ petng podstawe prawng udzielenia pomocy (nazwa aktu prawnego).

2 Dzien nabycia przez Wnioskodawce prawa do skorzystania z pomocy, a w przypadku gdy udzielenie pomocy w formie ulgi podatkowej nastepuje na podstawie
aktu normatywnego - terminy okres$lone w art. 2 pkt 11 lit. a-c ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(t.j. Dz. U. 2007 Nr 59, poz. 404 z p6ézn. zm.).

3 Nalezy poda¢ wartos¢ pomocy jako ekwiwalent dotacji, obliczony zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrédw z dnia 11 sierpnia 2004r. w sprawie
szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. 2004 Nr 194 poz. 1983 z pdzn. zm.), wydanym na
podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. 2007 Nr 59, poz. 404 z
pdézn. zm.).

4 Nalezy poda¢ wartos¢ pomocy w euro ustalong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. 2007 Nr 59, poz. 404 z pézn. zm.) - réwnowartos¢ pomocy w euro ustala sie wg kursu $redniego walut obcych, ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski, obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.
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., Wzor”

V. SZCZEGOLOWE INFORMACJE NT. ZAPOTRZEBOWANIA MS$P

Nazwa ustugi

Uzasadnienie realizacji ustugi doradczej
(Nalezy odniesé sie do negatywnych skutkéw
obecnej epidemii COVID-19 wskazacé powdd
realizacji tej konkretnej ustugi

i okreslic jak jej realizacja wplynie na
ztagodzenie skutkow obecnej i przysziej
sytuacji gospodarczej zwigzanej ze
zwalczaniem nastgpstw stanu epidemii.
Nalezy wskazac jak realizacja tej konkretnej
ustugi doradczej wplynie na utrzymanie firmy
na rynku i/lub ochrony miejsc pracy.)

Nazwa i dane Ustugodawcy, ktory bedzie
realizowat ustuge na rzecz MSP

Planowane daty rozpoczgcia i zakonczenia
realizacji ustugi

Warto$¢ ustugi brutto (zt)

w tym Vat (zt)

Wydatki kwalifikowalne (z1)

Warto$¢ dofinansowania (zt)

[]

OSWIADCZENIA

(nalezy zaznaczy¢ X badz uzupehié niezbedne dane, nie odniesienie si¢ do ponizszych punktow moze skutkowaé¢ odrzuceniem

formularza)

1. Oswiadczam, ze Przedsigbiorstwo, ktore reprezentuj¢ nie jest przedsigbiorstwem znajdujagcym sig

w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepisow dotyczacych pomocy panstwa [art.3 ust.3 lit. d

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegbdlnych dotyczacych celu ,,Inwestycje

na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.

UE L z 2013 ., Nr 347, 5.289)].

2. Os$wiadczam, ze Przedsiebiorstwo, ktore reprezentuje nie jest:

2.1 Wykluczone z mozliwoséci otrzymania s$rodkow przeznaczonych na realizacje programéw

finansowanych z udziatem $rodkow europejskich, na podstawie art. 207 o finansach publicznych;

2.2 MSP na ktorym cigzy obowiazek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajacej pomoc za

niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem w rozumieniu art. 107 TFUE;
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. Wzor”

2.3 Karane na mocy zapisoOw ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2012 1. poz. 769), zakazem dostepu do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 114
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.);

2.4 Karane na podstawie art. 9 ust. 1 pkt. 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. 2015 r. poz. 1212);

2.5 MSP prowadzacym dzialalno$é, o ktorej mowa w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.).

Oswiadczam, ze Przedsigbiorstwo, ktore reprezentuje nie prowadzi dziatalnosci w nastepujacych

sektorach:

3.1 rybolowstwa i akwakultury,

3.2 produkcji podstawowej produktéw rolnych,

3.3 przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych jezeli:

3.4 wysoko§¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub iloéci takich produktow nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsigbiorstwa objete pomoca,

3.5 przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czgsci lub w catosci producentom surowcow,

3.6 na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw czlonkowskich, tzn. nie jest
mozliwe udzielenie pomocy bezposrednio zwigzanej z ilo$cig wywozonych produktow, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosci wywozowej,

3.7 pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towar6w krajowych w stosunku do towaroéw

sprowadzanych z zagranicy.
OSWIAACZAIN, Z€ ...ttt ittt ettt et e e e e e (nazwa ustugi)
nie jest przedsiewzieciem dotyczacym:
4.1 wytwarzania, przetworstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,
4.2 likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych,
4.3 redukcji emisji gazow cieplarnianych pochodzacych z listy dzialan wymienionych w zatgczniku I
do dyrektywy 2003/87/WE,
4.4 infrastruktury portéw lotniczych.
Oswiadczam, ze Przedsigbiorstwo, ktore reprezentuje:
a. jest*
b. nie jest*
czynnym podatnikiem VAT zgodnie z art. 15 ust 1 ustawy VAT
podstawa prawna — nalezy dopisa¢ podStaWe PrAWNE. .........ouvvreniiriririetet ettt eieeraaeneas
Oswiadczam, ze na dzien podpisania niniejszego o$wiadczenia:
a. posiadam *
b. nie posiadam*
mozliwosci odzyskania podatku VAT, ktéorego wysoko§¢ zostata zawarta w budzecie wydatkéw
przewidzianych na realizacje ww. ustugi doradczej
Zobowigzuje si¢ do zwrotu zrefundowanego podatku VAT, z ewentualnymi odsetkami, jezeli w trakcie
realizacji ushugi zaistniejg przestanki umozliwiajace jego odzyskanie.
Oswiadczam, ze Przedsigbiorstwo, ktore reprezentuje: *prowadzi/nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej w wojewodztwie Swigtokrzyskim od minimum 3 miesigcy.
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|:| 8. Oswiadczam, ze w ramach realizacji ww. ustugi doradczej nie wystapi podwdjne finansowanie. Zgodnie
z zasadg podwdjnego finansowania niedozwolone jest zrefundowanie/rozliczenie, catkowite lub
cze$ciowe danego kosztu dwa razy ze srodkow publicznych europejskich lub krajowych.

|:| 9. Os$wiadczam, ze planowana do realizacja ustuga jest zgodna z przepisami art. 65 ust. 6 i art. 125 ust. 3 lit.
e) i f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r. tj.:
- realizacja ustugi nie zostata zakonczona w rozumieniu art. 65 ust. 6,
- nie rozpoczgto realizacji ushugi przed dniem zlozenia Formularza zgloszeniowego albo ze realizujac
ustuge przed dniem ztozenia Formularza, przestrzegano obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych
danej operacji (art. 125 ust. 3 lit. e), oraz Regulaminu
- realizacja ustugi nie obejmuje przedsigwzie¢ bedacych czgscia operacji, ktore zostaty objete lub powinny
byly zosta¢ objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71 (trwalo$¢ operacji) W nastepstwie
przeniesienia dziatalno$ci produkcyjnej poza obszar objety programem.

|:| 10. Oswiadczam, ze zapoznatlem si¢ Regulaminem udzielania voucheréw przedsigbiorstwom w ramach
projektu ,,Popytowy system innowacji — rozwoj MSP w regionie $wigtokrzyskim poprzez profesjonalne
ustugi doradcze” i akceptuj¢ jego zasady

|:| 11. Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy zgodnie z art. 233
Kodeksu karnego, potwierdzam wlasnorgcznym podpisem prawdziwo$é danych, zamieszczonych
powyzej oraz w dokumentacji stanowiacej zatgczniki do niniejszego Formularza zgloszeniowego.

podpis i pieczatka osoby/osob upowaznionej/ych

do reprezentowania przedsiebiorcy
*Niepotrzebne skreslic

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w Formularzu zgtoszeniowym dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru, oceny, rozliczania, kontroli, realizacji obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych oraz na potrzeby badan ewaluacyjnych, zarzadzania, kontroli, audytu, sprawozdawczos$ci
i raportowania w ramach projektu: ,,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie $wigtokrzyskim poprzez
profesjonalne ustugi doradcze”, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000)
oraz zgodnie z ponizsza klauzulg informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO informujemy, ze:

e administratorem danych osobowych jest Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Swictokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce,

o dane kontaktowe do inspektora ochrony danych to e-mail: iod@sejmik.kielce.pl,

e dane osobowe sa przetwarzane w celach: naboru, oceny, rozliczania, kontroli, realizacji obowiazkow informacyjnych i

promocyjnych oraz na potrzeby badan ewaluacyjnych, zarzadzania, kontroli, audytu, sprawozdawczos$ci i raportowania
w ramach projektu: ,,Popytowy System Innowacji — rozwoj MSP w regionie §wigtokrzyskim poprzez profesjonalne
ustugi doradcze”.
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podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na administratorze (art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO) okreslony w Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz przepisach unijnych dotyczacych wdrazania perspektywy
finansowej 2014-2020.

podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym pozwalajacym na realizacje ww. celow, konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwos$ci aplikowania o dofinansowanie W ramach projektu,
kategoriami odbiorcow danych sg: eksperci oceniajacy projekty, podmioty wykonujace badania ewaluacyjne, osoby
upowaznione, operatorzy pocztowi oraz podmioty wykonujace zadania w zakresie archiwizacji,

dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z realizacji projektu oraz okres wynikajacy z przepisow
prawa dot. archiwizacji,

Whioskodawca ma prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania,

Whnioskodawcy nie przystuguje w zwigzku z art. 17, ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo
sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Whioskodawcy jest art. 6, ust. 1, lit. c RODO,

Whioskodawca ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym
mowa w art. 22 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

podpis i pieczatka osoby/osob upowaznionej/ych

do reprezentowania przedsigbiorcy
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Przykladowy zakres uslug doradczych majacych na celu zlagodzenie skutkow obecnej

| przyszlej sytuacji gospodarczej zwigzanej ze zwalczaniem nastepstw
stanu epidemii COVID-19

wsparcie w zakresie przechodzenia na prace zdalng w przedsiebiorstwie

doradztwo w zakresie zmiany sposobu dostarczania ustug w przedsiebiorstwie

ustugi w zakresie zagadnien prawnych, np. stosowania przepisow przejsciowych
wprowadzonych w zwiqzku z epidemiq COVID-19 i jej skutkami, renegocjacji umow
dlugoterminowych, w tym handlowych, restrukturyzacji lub ochrony przed
wierzycielami

wsparcie prawne dotyczqgce uprawhien wprowadzonych przepisami zwigzanymi
Z panujqcq epidemiq, pomoc w przygotowaniu wlasciwych dokumentow

analiza mozliwosci i skutkow zastosowania W dokumentacji umownych lub ustawowych
klauzul dotyczgcy sity wyzszej

ustugi w zakresie zagadnien finansowych, np. w pozyskiwaniu finansowania
pomocowego oraz wdrozZenia innych dziatan majgcych na celu pokrycie luki
finansowej, utraty ptynnosci finansowej przedsigbiorstwa

opracowanie inwestycji modernizacyjnych polegajgcych na cyfryzacji procesow
W przedsiebiorstwie

analiza istniejgcego 1 opracowanie nowego modelu biznesowego przedsigbiorstwa
uwzgledniajgcego zmiany rynkowe powstate w wyniku epidemii

doradztwo w dostosowaniu modelu sprzedazy produktow i ustug oraz obstugi do zmian
w potrzebach i zachowaniach klientow

opracowanie  naprawczych  strategii  sprzedazowych/cenowych/marketingowych
pozwalajgcych na szybki powrdt do operacyjnosci po kryzysie gospodarczym

wywolamy epidemiq

Katalog ustug nie jest zamkniety. MSP sam moze okresli¢ rodzaj i zakres ushugi

doradczej w odniesieniu do wlasnej sytuacji w kontekscie problemow i potrzeb

zwiazanych ze skutkami epidemii COVID-19.
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Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

A. Informacje dotyczqce podmiotu Al. Informacje dotyczace wspdlnika spétki cywilnej

2 2 q lub osobowej wnioskujacego o pomoc de minimis
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc de . . L. .
w zwigzku z dziatalnos$cig prowadzona w tej

... 1)
minimis spétce?
1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu 1a) Identyfikator podatkowy NIP wspélnikas)
2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu 2a) Imie i nazwisko albo nazwa wspdlnika
3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
podmiotu 3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspodlnikd

4) Identyfikator gminy, w ktérej podmiot ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe‘”

HEEEEEE

5) Forma prawna podmiotus)

przedsiebiorstwo panstwowe
jednoosobowa spétka Skarbu Parstwa

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o
gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

spotka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktérych Skarb Panstwa, jednostka
samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa s3
podmiotami, ktore posiadajg uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)

jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6in. zm.)

L O D

inna (podac jaka)

6) Wielko$¢ podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.

UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)°)
I:l mikroprzedsigbiorca

I:l maty przedsiebiorca
I:l sredni przedsiebiorca

I:I inny przedsiebiorca







9) Powigzania z innymi przedsiebiorcami7)

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istnieja powigzania polegajace na tym, ze:

a) jeden przedsiebiorca posiada w drugim wiekszosc praw gtosu? I:ltak

b) jeden przedsiebiorca ma prawo powotac lub odwotaé wiekszos¢ cztonkéw organu I:ltak
zarzadzajacego lub nadzorujacego innego przedsiebiorcy?

c) jeden przedsiebiorca ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na innego przedsiebiorce zgodnie I:ltak
Z umowa zawarta z tym przedsiebiorcg lub jego dokumentami zatozycielskimi?

d) jeden przedsiebiorca, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego przedsiebiorcy lub jego I:ltak
cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspoélnikami lub cztonkami tego
przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wiekszo$¢ praw gtosu u tego przedsiebiorcy?

e) przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkéw opisanych powyzej poprzez jednego I:ltak
innego przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcow?

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z
podmiotem przedsiebiorcow

b) taczna wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwaéch poprzedzajacych latach

podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem

przedsiebiorcom®

10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub potaczenia z innym
przedsiebiorcg, w tym przez przejecie innego przedsiebiorcy
Czy podmiot w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz w okresie dwdch poprzedzajacych lat podatkowych:

a) powstat wskutek potaczenia sie innych przedsiebiorcow? I:ltak
b) przejat innego przedsigebiorce? I:ltak
c) powstat w wyniku podziatu innego przedsigbiorcy? I:ltak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. a) lub b) nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich potaczonych lub
przejetych przedsiebiorcow

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym |

roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych latach

podatkowych wszystkim potaczonym lub przejetym

przedsiebiorcoms’

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. c) nalezy poda¢:

a) identyfikator podatkowy NIP przedsiebiorcy przed | | | | | | | | | | |
podziatem

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy istniejgcemu przed podziatem
w odniesieniu do dziatalnosci przejmowanej przez podmiots)
Jesli nie jest mozliwe ustalenie, jaka czes¢ pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorce przed podziatem
przeznaczona byta na dziatalnos¢ przejeta przez podmiot, nalezy podac:

— taczng wartosé pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy przed podziaiems’

— wartosc kapitatu przedsiebiorcy przed podziatem (w PLN) |

— wartosc kapitatu podmiotu na moment podziatu (w PLN) |
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B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu ktéremu ma by¢ udzielona

pomoc de minimis’

1) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujgce go do objecia postepowaniem upadtosciowym? Dtak Elnie
2) Czy podmiot bedacy przedsiebiorca innym niz mikro, maty lub sredni znajduje sie w sytuacji |:|tak |:|nie
10),

gorszej niz sytuacja kwalifikujgca sie do oceny kredytowej B- .
I:l nie dotyczy
3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien wystgpienia z wnioskiem o

udzielenie pomocy de minimis:

a) podmiot odnotowuje rosnace straty? I:ltak I:lnie
b) obroty podmiotu malejg? I:ltak I:lnie
c) zwiekszeniu ulegaja zapasy podmiotu lub niewykorzystany I:ltak I:lnie
potencjat do swiadczenia ustug?

d) podmiot ma nadwyzki produkcji**’? I:ltak I:lnie
e) zmniejsza sie przeptyw srodkéw finansowych? I:ltak I:lnie
f) zwieksza sie suma zadtuzenia podmiotu? I:ltak I:lnie
g) rosna kwoty odsetek od zobowigzan podmiotu? I:ltak I:lnie
h) wartos¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza sig lub jest I:ltak I:lnie
zerowa?

i) zaistniaty inne okolicznosci wskazujace na trudnosci w I:ltak I:lnie

zakresie ptynnosci finansowej?
Jesli tak, nalezy wskazac jakie:
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C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis

Czy podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalnos¢:

1) w sektorze rybotéwstwa i akwakulturym? I:ltak

=
©

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zatgczniku I do l:ltak
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w I:ltak

nie
zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?
4) w sektorze drogowego transportu towarow? I:ltak
Jesli tak, to czy wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazdow I:ltak nie

wykorzystywanych do $wiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towaréw?

5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona bedzie na dziatalnos¢ wskazang w pkt 1-4? I:ltak

HEEEIEREIE

6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest I:ltak
)

nie
rozdzielnoéé rachunkowa®® uniemozliwiajaca przeniesienie na wskazang w tych punktach .
dziatalnoé¢ korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposéb)? I:l"'e dotyczy
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D. Informacje dotyczgce pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow,
na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajacych sie I:ltak I:lnie
zidentyfikowac kosztow?

Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat I:ltak I:lnie

pomoc inng niz pomoc de minimis?

Jesli tak, nalezy wypetnic¢ ponizsza tabele”’ w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de minimis oraz pomocy de minimis na
te same koszty.

Przeznaczenie
pomocy
6

brutto
5b

Wartos¢ otrzymanej
pomocy
5a

nominalna

Forma
pomocy
4

3b

3a

Podstawa prawna udzielenia pomocy
informacje podstawowe |informacje szczegétowe

Podmiot
udzielajacy
pomocy
2

Dzien
. | udzielenia
pomocy
1

Lp
1
2
3
4
5.
6
7
8
9

10
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy dodatkowo wypetni¢
pkt 1-8 ponizej:
1) opis przedsiewziecia:

2) koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca w wartosci nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:

3) maksymalna dopuszczalna intensywnos$¢ pomocy:

4) intensywnos¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsiewziecia:

6) cele, ktore maja byc osiggniete w zwigzku z realizacja przedsiewziecia:

7) etapy realizacji przedsiewziecia:

8) data rozpoczecia i zakorczenia realizacji przedsiewziecia:

E. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Imie i nazwisko Numer telefonu

Stanowisko stuzbowe Data i podpis
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1) W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspolnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz sp6tki komandytowej albo komandytowo

akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzona w tej spotce, w formularzu podaje sie informacje dotyczace tej spétki. W przypadku spotki

cywilnej nalezy podac NIP tej spétki, nazwe pod jaka spdtka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku nazwy i miejsca
prowadzenia dziatalno$ci imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspdlnikow tej spétki.

|2) Woypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spotki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spdtce (podaje sie informacje dotyczace tego

\wspdlnika albo komplementariusza).

3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

4) Wpisuje sie siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad

prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji

|rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z p6Zn. zm.). Lista identyfikatoréw gmin znajduje sie na stronie internetowej

http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

5) Zaznacza sie wtasciwg pozycje znakiem X.

6) Podaje sie klase dziatalnosci, w zwigzku z ktorg podmiot ubiega sie o pomoc de minimis. Jezeli brak jest mozliwosci ustalenia jednej takiej dziatalnosci, podaje sie klase

PKD tej dziatalnosci, ktéra generuje najwiekszy przychdéd.

7) Za powigzane nie uwaza sie podmiotéw, w przypadku ktdrych powigzanie wystepuje wytacznie za posrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Panstwa, jednostki

samorzadu terytorialnego.

18) Podaje sie wartos¢ pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

rozporzadzeniem Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wiasciwymi przepisami unijnymi.

9) Wypetnia sie jedynie w przypadku podmiotéw, ktérym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartosci ktdérej konieczne jest ustalenie ich stopy
referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty), z wyjatkiem podmiotéw, ktérym pomoc de minimis ma by¢ udzielona na
podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Panstwa oraz niektére osoby prawne (Dz. U. z 2012 r. poz. 657, z
pdzn. zm.) oraz bedacych osobami fizycznymi, ktorzy na dzien ztozenia informacji okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu nie rozpoczeli prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolnos$¢ do obstugi zobowigzan istnieje jedynie przy sprzyjajacych warunkach zewnetrznych. Poziom
odzyskania wierzytelnosci w przypadku wystapienia niewyptacalnosci jest sredni lub niski.

11) Dotyczy wytgcznie producentdw.

12) Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw produktow
rybotéwstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz.
IUrz. UE L 354 7 28.12.2013, str. 1).

13) Rozdzielno$¢ rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychodéw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majacych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji, o
ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z pdzn zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod
przypisywania kosztéw i przychodéw.

14) Wypetnia sie zgodnie z Instrukcjg wypetnienia tabeli w czesci D formularza.
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Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza

Nalezy poda¢ informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztéow
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych udzielana bedzie pomoc de minimis. Na przyktad,
jezeli podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis otrzymat w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacja
inwestycji, nalezy wykaza¢ jedynie pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocy, na pokrycie ktérych ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzienl udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy podac¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy podaé petng nazwe i adres podmiotu, ktéry udzielit pomocy. W
przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wytgcznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3a i 3b)

Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci tgczenia elementdw tworzacych podstawe prawng otrzymane;j
pomocy, ktére nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposéb przedstawiony ponizej.

Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy decyzja/uchwata/

umowa — symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa — symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisac okreslenie , brak”.
Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: date i tytut oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata opublikowana oraz oznaczenie

przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).
Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegétowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy

do ustawy, nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany oraz przepis aktu
wykonawczego bedacego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt
powinien by¢ aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego
bedacego podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawi¢ okreslenie ,brak”. Jezeli podstawg udzielenia
pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy poda¢ symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji -
numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony
umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedgcej podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy
wstawic okreslenie ,brak”.
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4. Forma pomocy (kol. 4) - nalezy podac¢ wytacznie kod oznaczajgcy wtasciwg forme pomocy.

Forma pomocy Kod
1 2
dotacja Al.l
doptaty do oprocentowania kredytow bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcéw) Al.2
inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan AL3
statutowych
refundacja Al.4
rekompensata Al5
zwolnienie z podatku A2.1
odliczenie od podatku A2.2
obnizka lub zmniejszenie, powodujgce obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci A2.3
podatku
obnizenie wysokosci optaty A2.4
zwolnienie z optaty A2.5
zaniechanie poboru podatku A2.6
zaniechanie poboru optaty A2.7
umorzenie zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami A2.8
umorzenie odsetek od zalegtosci podatkowej A2.9
umorzenie optaty (sktadki, wptaty) A2.10
umorzenie odsetek za zwtoke z tytutu optaty (sktadki, wptaty) A2.11
umorzenie kar A2.12
oddanie do korzystania mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy od A2.13
oferowanych na rynku
zbycie mienia bedacego wtasnoscig Skarbu Paristwa albo jednostek samorzadu terytorialnego lub A2.14
ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku
umorzenie kosztéw egzekucyjnych A2.15
jednorazowa amortyzacja A2.16
umorzenie kosztéw procesu sgdowego A2.17
whiesienie kapitatu B1.1
konwersja wierzytelnosci na akcje lub udziaty B2.1
pozyczka preferencyjna Cl.1
kredyt preferencyjny C1.2
doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych (dla bankéw) Ci1.3
pozyczki warunkowo umorzone Cli4
odroczenie terminu ptatnosci podatku Cc2.1
odroczenie terminu ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C2.1.2
roztozenie na raty ptatnosci podatku C2.2
roztozenie na raty ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C2.3.1
odroczenie terminu ptatnosci optaty (sktadki, wptaty) c24
odroczenie terminu ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) C2.4.1
wraz z odsetkami
roztozenie na raty optaty (sktadki, wptaty) C2.5
roztozenie na raty ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) €2.5.1
wraz z odsetkami
odroczenie terminu ptatnosci kary C2.6
roztozenie na raty kary C2.7
roztozenie na raty kosztow egzekucyjnych C2.8
roztozenie na raty odsetek C2.9
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odroczenie terminu ptatnosci kosztéw egzekucyjnych C2.10
odroczenie terminu ptatnosci odsetek C2.11
odroczenie terminu pfatnosci kosztéw procesu sagdowego C2.12
roztozenie na raty kosztéw procesu sgdowego C2.13
poreczenie D1.1
gwarancja D1.2

inne E

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - nalezy podaé:

a) wartos¢ nominalng pomocy (jako catkowitg wielkosé srodkéw finansowych bedacych podstawg do
obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz
b) wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej oraz wiasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - nalezy poda¢ kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej pomocy
wedtug ponizszej tabeli.

Wyszczegodlnienie Kod

1 2

A. POMOC HORYZONTALNA

Pomoc na dziatalno$¢ badawcza, rozwojowg i innowacyjng

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe al.l.l
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemystowe al.l.2
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe al.l.3
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al3
pomoc na innowacje w obrebie proceséw i innowacje organizacyjne w sektorze ustug alld
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji als
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztéw praw wtasnosci przemystowej dla matych i $rednich przedsiebiorstw al.8
Pomoc na ochrone srodowiska
pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm wspdélnotowych a2.1

(zgodnie z zatgcznikiem XIl Traktatu o przystgpieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii
Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niz normy wspdlnotowe w zakresie ochrony
srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych

pomoc na nabycie nowych srodkéw transportu spetniajgcych normy surowsze niz normy a2.2
wspolnotowe lub podnoszacych poziom ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspoélnotowych

pomoc na wczesniejsze dostosowanie przedsiebiorstw do przysztych norm wspdlnotowych a2.3
pomoc w obszarze ochrony srodowiska na inwestycje zwiekszajgce oszczednosé energii, w tym a2.4
pomoc operacyjna

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na uktady kogeneracji o wysokiej a2.5
sprawnosci, w tym pomoc operacyjna

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii ze zrédet a2.6

odnawialnych, w tym pomoc operacyjna

pomoc na badania $rodowiska a2.7

pomoc na ochrone srodowiska w formie ulg podatkowych a2.8

pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9

pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10

pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw a2.11
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pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczgca programoéw handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i Srednich przedsiebiorstw
pomoc inwestycyjna a3
pomoc na zatrudnienie a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i srednich przedsiebiorstw oraz udziat matych i sSrednich

przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze

a5

pomoc na udziat w targach

ab

Pomoc dla pracownikow znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow

niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacje pracownikéw znajdujgcych sie w all
szczegolnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydiéw ptacowych na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych al2
pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw al3
niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa
szkolenia specjalistyczne ald.l
szkolenia ogdlne alg.2
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacje ale
Pomoc udzielana na naprawienie szkdd wyrzadzonych przez kleski zywiotowe lub inne alz
nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powaznych zaktécen w gospodarce o als
charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcéw dziatajacych w ramach al9
przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentow a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektdrych dziatan gospodarczych lub niektorych a23
regionow gospodarczych, o ile nie zmienia warunkow wymiany handlowej w zakresie
sprzecznym z rvnkiem wewnetrznym
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym interesie c5
gospodarczym
pomoc de minimis el
pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem elt
Komisji nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego towarow
udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 1407/2013
pomoc de minimis stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym elc

interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji nr 360/2012
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D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegdlne

SEKTOR BUDOWNICTWA OKRETOWEGO

pomoc na przedsiewziecia innowacyjne d2.1
pomoc zwigzana z kredytami eksportowymi d2.2
pomoc na rozwoj d2.3
catkowite zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.4
czesciowe zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.5
SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztéw nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem likwidacji d3.2
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem dostepu do d3.3
zasobow wegla
pomoc na inwestycje poczgtkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy d4.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu da.4
LOTNICTWO
pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoznikdw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY

pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru de6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw de6.2
pomoc na koordynacje transportu de.3

TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7

INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI d8
pomoc na pokrycie kosztéw powstatych u wytworcow w zwigzku z przedterminowym
rozwigzaniem umoéw dtugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII d9
pomoc dotyczgca kinematografii i innych przedsiewzie¢ audio-wizualnych

SEKTOR TELEKOMUNIKACYINY dio
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E Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita

Y 5 W( )llW(’)l)ZT\’\/() Unlg Eurokaerdka
: - Polska =38 SWIETOKRZYSKIE uropejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw
» Wzor”

Formularz oferty na realizacje¢ ustugi doradczej skladany przez Uslugodawce

I.  NAZWA USLUGI:

Il.  DANE PODMIOTU - USLUGODAWCY

Nazwa Podmiotu zgodnie
z dokumentem rejestrowym

Osobaly uprawniona/e do
podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu Podmiotu

Imie i nazwisko osoby
kontaktowej

Telefon kontaktowy

E-mail

Adres siedziby Podmiotu zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewddztwo

Gmina

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Ulica

Numer budynku/ numer lokalu

NIP

1. CENA WYKONANIA ZAMOWIENIA

Cena oferty netto (zt)

VAT (zh)

Cena oferty brutto (zt)




E'Jndus.zek. Rzeczpospolita gl Worwooziwo Ui EuereJSka
uropejskie - Polska 55 SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny =5 Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw
» Wzor”

IV.  KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY PRZYSTAPIENIE DO
REALIZACJI USLUGI DORADCZEJ
Nie dotyczy:
— Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydang przez wtasciwe
Ministerstwo.
— Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu ustugodawcoéw na platformie internetowej.

Nie spelnienie ktoregokolwiek z nizej wymieniowych kryteriow skutkowaé bedzie brakiem mozliwoSci
wykonania ustugi doradczej przez Podmiot

Opis potwierdzajacy spelnienie danego kryterium
Kryterium Dostepu

TAK NIE

Oswiadczam, ze Podmiot prowadzi aktywna
dzialalnos¢ od co najmniej 12 miesiecy
liczonych od dnia ztozenia Formularza
ofertowego dla MSP

Oswiadczam, ze Podmiot posiada niezbedne
uprawnienia oraz dysponuje odpowiednim
potencjalem technicznym i kadrowym, oraz
organizacyjnym niezbednym do nalezytego
wykonania przedmiotu Zamowienia.

Oswiadczam, ze  Podmiot  dysponuje
odpowiednim  potencjatem ekonomicznym
niezbednym do nalezytego  wykonania
przedmiotu Zamowienia.

Oswiadczam, ze Podmiot posiada
doswiadczenie w realizacji ustug doradczych
na rzecz MSP od co najmniej 12 miesiecy
liczonych od dnia zlozenia Formularza
ofertowego dla MSP

Oswiadczam, ze Podmiot zatrudnia na umowe
o prace (min. 1 etat) osobe/y, ktora/e posiada/ja
doswiadczenie w realizacji ustug doradczych
na rzecz MSP oraz do$wiadczenie zawodowe
w realizacji inicjatyw skierowanych do
przedsigbiorcow i/lub wspotpracuje
z osoba/ami, ktora/e zrealizowata/y
ustuge/ushugi doradcza/e na rzecz MSP, ktora/e
posiada/ja doswiadczenie zawodowe lub
kwalifikacje adekwatne do $§wiadczonych
ustug.

Oswiadczam, iz ewentualne podwykonawstwo
na zrealizowanie zleconej przez MSP ushugi
doradczej nie przekroczy 70% kosztow
przedmiotu Zamowienia.
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Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw
» Wzor”

Oswiadczam, iz pomigdzy Podmiotem, ktory
reprezentuje a Zamawiajgcym nie Wystepuja
powiazania osobowe ani kapitalowe. Przez
powiazania kapitatowe lub osobowe, o ktorych
mowa powyzej, rozumie si¢ Wwzajemne
powiazania miedzy Zamawiajacym lub
osobami  upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w  imieniu = Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zZwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik
spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b)  posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub

akciji,
Cc) pehieniu  funkcji  cztonka  organu
nadzorczego lub zarzadzajacego,

prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa W linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

(data i podpis Ustugodawcy)
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Zatgceznik nr'5 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw
., Wzor”

(nazwa, adres, NIP MSP)
PROTOKOL WYBORU USLUGODAWCY

W zwigzku z ubieganiem si¢ o przyznanie dofinansowania w ramach projektu ,,Popytowy System
Innowacji — rozw6j MSP w regionie §wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020
niniejszym oswiadczam/y, ze przeprowadzono procedur¢ wylonienia oferty, w wyniku ktorej
wybrano wykonawce — ustugodawce ustugi doradczej pod nazwa:

Zapytanie ofertowe zostalo wystane drogg mailowg w dniu ................. do nastepujacych
potencjalnych Ustugodawcow:

Lp. Nazwa i adres Data wystania Data otrzymania Cena netto Cena brutto Uwagi
Ustugodawcy Formularza oferty oferty w PLN w PLN
W ramach przeprowadzonego Zapytania ofertowego otrzymano ofert¢/y od ............
podmiotu/Ow (nalezy podaé liczbe otrzymanych ofert).
W wyniku przeprowadzenia Zapytania ofertowego wybrano:
Nazwa ustugodawcey: .............oooeieinee.
Adres, NIP, Regon: .....................
Cenanetto: .....coovuiitiiiii i PLN,
Cenabrutto: ........ooeviiiiiiiiiie PLN, w tym podatek VAT ... PLN

Uzasadnienie wyboru: (o wyborze nie musi decydowac cena, ale rowniez inne kryteria, ktore

nalezy wskaza¢ uzasadniajgc wybor)

podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania MSP
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Zatgceznik nr 6 do Regulaminu udzielania voucheréw dla przedsiebiorstw
,» Wzor”

WNIOSEK O ZALICZKE
Cze$é 1 (wypelnia MSP)

Nazwa MSP

Adres MSP

NIP

Nr umowy na realizacj¢ vouchera

Data zawarcia umowy

Nazwa ustugi doradczej

Catkowita wartos$¢ ustugi brutto

Warto$¢ dofinansowania

Whioskowana kwota zaliczki

Whioskowany % zaliczki

Miejscowos¢ i data Podpis osoby upowaznionej

Cze$¢ 2 (wypelnia Operator Systemu Popytowego)

Kwota zaliczki do wyptaty na realizacje
ustugi doradczej

Numer rachunku bankowego MSP

Uwagi

Data i podpis osoby weryfikujacej

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
rozliczenie
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Zatgceznik nr 7 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw
., Wzor”

WNIOSEK O REFUNDACJE
Cze$é 1 (wypelnia MSP)

I.  Dane MSP

Nazwa MSP

Adres MSP

NIP

Il. Dane dotyczace ustlugi doradczej na realizacje¢ vouchera zgodnie z zawarta umowa
pomie¢dzy Operatorem a MSP

Nr umowy na realizacje vouchera

Data zawarcia umowy

Nazwa ustugi doradczej

I11. Warto$¢ w wyniku zrealizowania ushlugi doradczej zgodnie z zalaczona kopia
faktury VAT/rachunku/innego ré6wnowaznego dowodu ksiegowego

Nr faktury/ rachunku/
rownowaznego dowodu
ksiggowego

Kwota brutto

w tym VAT

Koszty kwalifikowane

Whioskowana kwota refundacji

Wkiad wlasny

IV. Wydatki na Srodki trwale i/lub warto$ci niematerialne i prawne

Poniesienie wydatkow na srodki trwate i/lub wartosci niematerialne
i prawne, bezposrednio zwigzane z realizacja ushugi doradczej O TAK O NIE
i konieczne do wdrozenia jej efektow

Wysoko$¢ wydatkéw przeznaczonych na srodki trwate i/lub wartosci
niematerialne i prawne w PLN

% catkowitej wartosci ustugi doradczej przeznaczonej na srodki trwate
i/lub warto$ci niematerialne i prawne
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Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatgceznik nr 7 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw
., Wzor”

Uzasadnienie poniesienia wydatkow przeznaczonych na s$rodki trwate i/lub wartosci niematerialne
i prawne. Nalezy opisa¢ jaki wptyw maja poniesione wydatki na bezposrednig realizacje¢ ustugi
doradczej oraz efekty zwigzane z jej wdrozeniem (jesli dotyczy)

Miejscowosc i data Podpis osoby upowaznione;j
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Zatgceznik nr 7 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw

., Wzor”
Czes¢ 2 (wypelnia Operator)
I.  Wynik weryfikacji rozliczenia
Data ztozenia wniosku o refundacje
Przedtozone przez MSP dokumenty wymagaja uzupetnienia/poprawy o TAK o NIE
Nalezy opisa¢ zakres uzupetnienia/poprawy (jesli dotyczy)
Data ztozenia uzupetnionych/poprawionych dokumentow (jesli dotyczy)
Dokumenty zostaty uzupetnione/poprawione (jesli dotyczy) o TAK o NIE
Zrealizowana ustuga kwalifikuje si¢ do wsparcia o TAK o NIE

Il.  Wartosé refundacji vouchera w wyniku pozytywnej weryfikacji wniosku

Kwota refundacji kosztow ustugi doradczej

Numer rachunku bankowego MSP

Data i podpis osoby weryfikujace;j

Data i podpis osoby zatwierdzajacej
rozliczenie




Ll WOJEWODZTWO Umi Eur%pFejs;ka -
W SWIETOKRZYSKIE uropejski Fundusz
Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Projekt wspétfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Fundusze .
E Eﬂ?ogejzskie Rzeczpospolita

Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw
., Wzor”

Karta oceny kryteriow dostepu Formularza zgloszeniowego dla przedsiebiorcow w ramach projektu
,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie §wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
wspolfinansowanego ze Srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Nr ewidencyjny

Data wplynigcia formularza

Nazwa ustugi

Whioskodawca

Warto$¢ ustugi brutto

w tym VAT

Warto$¢ dofinansowania
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CZESC 1
KRYTERIA DOSTEPU
(Niespelnienie co najmniej jednego z wymienionych ponizej kryteriow powoduje odrzucenie formularza zgloszeniowego)

- Polska

Rzeczpospolita

W( )JEWODZTWO
8y SWIETOKRZYSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw

» Wzor”

Lp. Nazwa kryterium Informacja o sposobie oceny TAK | NIE Uzasadnienie

1. | Formularz zgtoszeniowy ztozony w odpowiedzi | Ocena dokonywana zgodnie z opisem sposobu
na wlasciwe ogtoszenie konkursowe. ztozenia Formularza zgloszeniowego.

2. | Formularz dotyczy ushugi doradczej majacej na | Ocena dokonywana na podstawie informacji
celu zlagodzenie skutkow obecnej i przysziej | dotyczacych uzasadnienia realizacji  ushugi
sytuacji gospodarczej MSP zwigzanej ze | zawartych w Formularzu zgloszeniowym.
zwalczaniem nastepstw stanu epidemii COVID-

19 i dotyczy m.in. utrzymania firmy na rynku
i/lub ochrony miejsc pracy .

3. | Formularz zgloszeniowy ztozony W sposob | Ocena dokonywana zgodnie z opisem sposobu
okreslony w Regulaminie udzielania voucheréw | ztozenia Formularza zgloszeniowego.
dla przedsigbiorstw.

4. | Formularz zgloszeniowy ztozony do wiasciwej | Ocena dokonywana zgodnie z opisem sposobu

instytuciji.

ztozenia Formularza zgloszeniowego.
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Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw

, Wzor”

Whioskodawca ma siedzibe lub oddzial (w
przypadku spotek prawa handlowego) albo state
(gtowne) miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej (w przypadku osob fizycznych
prowadzacych indywidualna dziatalno$¢
gospodarczag) na  terenie = wojewodztwa
swigtokrzyskiego 1 zostal dotknigty skutkami
stanu epidemii COVID-19.

Ocena dokonywana na podstawie KRS lub
rejestru CEIDG oraz uzasadnienia zawartego w
Formularzu zgloszeniowym.

Whioskodawca spelnia definicj¢ mikro, matego
lub $redniego przedsigbiorcy wynikajaca z
zalacznika nr I do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014.

Ocena dokonywana na podstawie o$wiadczenia
Whioskodawcy stanowigcego integralng czes$¢
Formularza zgloszeniowego.

Whioskodawca nie przekroczyt kwoty limitu
pomocy de minimis .

Pomoc de minimis moze by¢é udzielona
Whioskodawcy, jezeli warto$¢ tej pomocy brutto
lacznie z wartoscig innej pomocy de minimis
otrzymanej przez jednego przedsigbiorce w
rozumieniu art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013, w okresie biezacego roku i
dwoch  poprzednich lat podatkowych nie
przekracza kwoty stanowigcej réwnowarto$é
200.000 euro,a w przypadku przedsigbiorcy
prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze drogowego
transportu towaréw — 100.000 euro.

Ocena dokonywana na podstawie informacji
zawartych w Formularzu zgloszeniowym oraz
zalaczniku nr 3 do Regulaminu .
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Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw

, Wzor”

Whioskodawca planujacy realizacje ustugi
doradczej prowadzi aktywna dziatalnos¢
gospodarczg nie krocej niz 3 miesiacee liczac od
dnia  poprzedzajacego  dzien  zlozenia
Formularza zgloszeniowego.

Ocena dokonywana na podstawie KRS

lub

rejestru CEIDG, w przypadku spotek cywilnych

data zawarcia umowy spoiki.

Whnioskodawca nie znajduje si¢ w trudnej
sytuacji w rozumieniu unijnych przepisow
dotyczacych pomocy panstwa [art.3 ust.3 lit. d
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego 1 przepisow  szczegodlnych
dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.
UE L z 2013 ., Nr 347, 5.289)].

10,

Whioskodawca nie prowadzi dziatalno$ci w
nastepujacych sektorach:

Ocena dokonywana na podstawie o§wiadczenia
Whioskodawcy stanowigcego integralng czes$¢
Formularza zgtoszeniowego

1) rybotéwstwa i akwakultury,

2) produkcji podstawowej produktéw rolnych,
3)przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktow rolnych jezeli:

a) wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie
ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentéw podstawowych lub
wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomoca,

Ocena kryterium nastapi poprzez analizg czy
proponowana ustuga nie wpisuje si¢ w ktory$ z

rodzajow  dziatalnosci  wykluczonych
mozliwo$ci uzyskania wsparcia.

z
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Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw

, Wzor”

b)przyznanie pomocy zalezy od faktu
przekazania jej w czesci lub w calosci
producentom surowcow.

4) na dzialalno$¢ zwigzang z wywozem do
panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
nie jest mozliwe udzielenie pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloScia wywozonych
produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej  lub  innymi  wydatkami
biezacymi  zwigzanymi z  prowadzeniem
dziatalnosci wywozowej,

5) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem
korzystania z towarow krajowych w stosunku
do towaréw sprowadzanych z zagranicy.

11,

Przedmiot ushugi nie dotyczy przedsiewzigc
wskazanych w Rozporzadzeniu nr 1301/2013
jako przedsiewziecia, na ktore nie moze byc
udzielano pomoc, tj:

1) wytwarzania, przetworstwa i wprowadzania
do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,

2) likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych,
3) redukcji emisji gazéw cieplarnianych
pochodzacych z listy dzialan wymienionych w
zatgczniku I do dyrektywy 2003/87/WE,

4) infrastruktury portéw lotniczych.

Ocena kryterium nastagpi poprzez analizg¢ czy
proponowana ustuga nie wpisuje si¢ w ktore$ z
przedsigwzie¢  wykluczonych z mozliwosci
uzyskania wsparcia.

12,

W odniesieniu do Wnioskodawcy nie zachodza
przestanki okreslone w § 5 pkt 7 Regulaminu
udzielania voucheréw dla przedsigbiorstw.

Zgodnie z § 5 pkt 7 Regulaminu naboru 2
0 voucher nie moga ubiegaé sic MSP:

1) wykluczone z mozliwosci otrzymania $rodkow
przeznaczonych na  realizacj¢  programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich,
na podstawie art. 207 o finansach publicznych;

2) na ktorych cigzy obowigzek zwrotu pomocy
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Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw

, Wzor”

wynikajacy z decyzji KE uznajacej pomocC za
niezgodng z prawem oraz ze wspdlnym rynkiem
W rozumieniu art. 107 TFUE;

3) karane na mocy zapiséw ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz.
769), zakazem dostgpu do Srodkéw, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.
U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.);

4) karane na podstawie art. 9 ust. 1 pkt. 2a ustawy
z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U.
2015 . poz. 1212);

5) prowadzace dziatalnos$¢, o ktorej mowa w art. 1
ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.).
Ocena dokonywana na podstawie o$wiadczenia
Whioskodawcy stanowigcego integralng czes$¢
Formularza zgloszeniowego.

13,

Planowana do realizacji ustuga jest zgodna z
przepisami art. 65 ust. 6 i art. 125 ust. 3 lit. €) i
f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013
r.t.

Ustuga jest zgodna z przepisami art. 65 ust. 6
iart. 125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r. tj.:

- realizacja wushugi nie zostala zakonczona
w rozumieniu art. 65 ust. 6,

- nie rozpoczeto realizacji ustugi przed dniem
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Zalgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw
, Wzor”

zlozenia Formularza zgloszeniowego albo Ze
realizujac  ustuge przed dniem zlozenia
Formularza, przestrzegano  obowigzujacych
przepisow prawa dotyczacych danej operacji (art.
125 ust. 3 lit. €) oraz Regulaminu

- realizacja ustugi nie obejmuje przedsiewzigé
bedacych czescig operacji, ktore zostaly objete
lub powinny byly =zosta¢ objete procedura
odzyskiwania zgodnie z art. 71 (trwalosé
operacji) w nastepstwie przeniesienia dziatalno$ci
produkcyjnej poza obszar objety programem.
Ocena dokonywana na podstawie o§wiadczenia
Whnioskodawcy stanowigcego integralna cze$é
Formularza zgloszeniowego.
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CZESC 11
KRYTERIA DOSTEPU
podlegajace uzupelnieniu
Lp. Nazwa Kryterium TAK NIE Uwagi
1. Whioskodawca ztozyt prawidtowo wypetniony Formularz zgtoszeniowy.
2. Whioskodawca zataczyt prawidtowo wypetnione wszystkie niezbgdne zataczniki.
3. Okres realizacji ustugi zgodny z limitami okre$lonymi w Regulaminie udzielania

voucherow dla przedsigbiorstw.
4. Wartos¢ ustugi zgodna z limitem okreslonymi w Regulaminie udzielania voucherow dla

przedsigbiorstw.

TAK | NIE
IMIE I NAZWISKO
. DATA | PODPIS

Formularz speknia OCENIAJACEGO
kryteria dostepu
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Umowa na realizacj¢ vouchera w ramach projektu
,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie §wietokrzyskim
poprzez profesjonalne ushugi doradcze”
wspotfinansowanego ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Regionalny Program Operacyjny dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Umowanr.............o.euvenee. zawartaw dniu .........

pomiedzy Operatorem Systemu Popytowego:

Wojewoddztwem Swictokrzyskim — Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 959-15-06-120

reprezentowanym przez:

(dane MSP/Wnioskodawcy)
reprezentowanym przez:

zwanym dalej MSP.

§1
Przedmiot Umowy

1.  Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz na podstawie Regulaminu
udzielania voucheréw dla przedsi¢biorstw w ramach projektu ,,Popytowy System
Innowacji — rozwéj MSP w regionie §wietokrzyskim poprzez profesjonalne ushugi
doradcze”, Operator udziela MSP vouchera na dofinansowanie kosztéw ustugi doradczej

o] RSOSSN

2.  Calkowita warto$¢ ustugi doradczej Drutto wynosi ..............cooooviiiiiiiiiiinan.., 7k
(SToWnie: ...ovieiii zb ... /100).

3. Wydatki kwalifikowalne wynosza .............ccooiiiiiiiiiiiiiiiii zt
(Stownie: ..o, zb........ /100)

4.  Woarto$¢ dofinansowania Wynosi ... zl
(Stownie: ..ot zZt /100), co stanowi 100%

wydatkow kwalifikowalnych ustugi doradcze;.
5. MSP zobowiazuje si¢ do zapewnienia ptynnosci finansowania i uregulowania naleznosci
wobec Ustugodawcy za zrealizowang ustugg doradcza.
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6.  Wydatki wynikajace ze wzrostu warto$ci catkowitych wydatkow zwigzanych z realizacja
ustugi doradczej po zawarciu niniejszej] Umowy, sg wydatkami niekwalifikujacymi si¢ do
objecia wsparciem i zwigkszaja wktad wtasny MSP.

7. Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 3 stanowi dla MSP pomoc de minimis na ustuge
doradcza, zgodnie z wybrana opcja przez MSP jako zaliczka lub refundacja na pokrycie
kosztow poniesionych przez MSP na zakup ustugi doradczej i zostanie wyptacone na
rachunek bankowy MSP 0 NUMEIZE  ....c.o.iiinii e :
Prowadzonym W DanKU ... ...
(pelna nazwa banku, W ktérym wiascicielem rachunku jest MSP, bedqcy strong niniejszej
Umowy). Zmiana rachunku bankowego, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim wymaga
sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy.

8.  MSP zobowigzuje si¢ do realizacji ustugi doradczej, o ktérej mowa w ust. 1 na podstawie
ztozonego 1 zaakceptowanego przez Operatora Formularza zgtoszeniowego.

9.  Okres realizacji ushugi, ktéry stanowi jednoczes$nie okres kwalifikowalnosci wydatkoéw
ustala si¢ na:

1) rozpoczecie realizacji: .......ccceeeeenn.. Ty

2) zakonczenie realizacji: .................. r.

Rozpoczecie realizacji ushugi doradczej nie moze nastapi¢ wczesniej niz w dniu
nastepujacym po dniu zlozenia do Operatora Formularza zgloszeniowego.

10. Termin realizacji ustugi, okreslony w ust. 9, moze zosta¢ zmieniony na pisemny wniosek
MSP i po akceptacji Operatora. Catkowity czas realizacji ustugi nie moze przekroczyé 6
miesiecy.

11. Ustuga doradcza begdzie realizowana Przez: ..............cccccoereooiinieneineninsenensesenens
(petna nazwa Ustugodawcy oraz adres, u ktérego MSP zakupi ustuge doradczg).

§2

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

1.  Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy na udzielenie vouchera odbedzie si¢
poprzez:

1)  zobowigzanie MSP do zwrotu dofinansowania w przypadku wykorzystania go
niezgodnie z celami i w terminie wskazanym w Umowie,

2)  umowne poddanie si¢ przez MSP monitoringowi i kontroli wedtug zasad opisanych
w Umowie.

2. Dodatkowo MSP zobowiazany jest do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji
Umowy w postaci weksla wlasnego in blanco z porgczeniem wekslowym wraz z wypetniong
deklaracja wystawcy weksla wlasnego in blanco z porgczeniem. Zabezpieczenie jest
wnoszone w dniu podpisania umowy. Weksel jest zabezpieczony i przechowywany przez
Operatora przez okres trzech lat od dnia przekazania na rzecz MSP ostatniej ptatnosci
w ramach niniejszej umowy. Po tym okresie, weksel jest zwracany na pisemny wniosek
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MSP lub w przypadku niewystapienia MSP z wnioskiem 0 zwrot zabezpieczenia,
zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone.

§3

Rozliczenie wydatkow

Operator Systemu Popytowego dokona wyplaty $rodkow finansowych w maksymalnej

wysokosci wskazanej w umowie w formie dwoch transz zaliczki, na podstawie Wniosku

o zaliczke (stanowigcego Zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu), badz w formie

jednorazowej refundacji, na podstawie Wniosku o refundacje (stanowigcego Zalgcznik nr 7

do niniejszego do Regulaminu).

O formie wyptaty przyznanego dofinansowania (zaliczka czy refundacja) decyduje

samodzielnie MSP.

W przypadku wyboru ptatnosci w formie zaliczki pierwszy Wniosek o zaliczke, dotyczacy

wyplaty transzy w wysokoSci nie przekraczajacej 85% przyznanego dofinansowania,

sktadany jest w dowolnym terminie nast¢pujacym po dniu podpisania umowy na realizacje

vouchera. Drugi Wniosek o zaliczke, dotyczacy wyplaty pozostatej kwoty dofinansowania,

sktadany jest wraz z dokumentami rozliczajacymi $rodki wyptacone w ramach pierwszej

transzy.

Operator Systemu Popytowego dokona wyptaty pierwszej transzy zaliczki w terminie

10 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnego pod wzgledem formalnym

I merytorycznym Whiosku o zaliczke, natomiast wyplaty drugiej transzy w terminie

10 dni roboczych od dnia zweryfikowania i zaakceptowania dokumentdéw rozliczajacych

pierwsza transze.

MSP zobowigzany jest do rozliczenia catosci otrzymanych $rodkoéw zaliczki w terminie

14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji ustugi doradcze;.

Podstawe rozliczenia zarowno pierwszej, jak i drugiej transzy wyptaconej zaliczki stanowi

ztozenie przez MSP:

1) faktury czeSciowej za realizacj¢ ustugi doradczej,

2) czgsciowego protokotu zdawczo-odbiorczego ustugi doradczej,

3) potwierdzenia zaptaty przelewem przez MSP (tj. wyciag bankowy lub potwierdzenie
zrealizowania przelewu) na rzecz Ustugodawcy.

W przypadku wyboru ptatnosci w formie refundacji Wniosek o refundacje¢ sktadany jest

w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji ustugi doradcze;.

Warunkiem refundacji na rzecz MSP jest ztozenie:

1) Wniosku o refundacje,

2) faktury za realizacje ustugi doradczej,

3) protokotu zdawczo-odbiorczego ustugi doradczej,

4) potwierdzenia zaplaty przelewem przez MSP (tj. wycigg bankowy lub potwierdzenie
zrealizowania przelewu) na rzecz Uslugodawcy,
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9.  Operator Systemu Popytowego dokona refundacji poniesionego wydatku, w wysokosci
wynikajacej z faktury, jednak nie wyzszej niz kwota dofinansowania wynikajaca z umowy
na realizacj¢ vouchera, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnego pod
wzgledem formalnym i merytorycznym Wniosku o refundacje wraz z zatqcznikami.

10. Wszystkie dokumenty zwigzane z wypltatg przyznanego dofinansowania, w tym Wniosek
o zaliczke, Wniosek o refundacje oraz dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia, musza
zostaé podpisane przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania MSP i przestane
w jednym egzemplarzu wylacznie droga pocztowa na adres Biura Projektu Operatora
Systemu Popytowego.

11. Kopie wszystkich dokumentéw, o ktéorych mowa powyzej, muszg by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem przez osob¢ upowazniong.

12. W przypadku stwierdzenia bledow we Wniosku o zaliczke, Wniosku o refundacje badz
dokumentach rozliczeniowych, MSP zobowigzany jest do zlozenia poprawionych
dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Operatora Systemu Popytowego. MSP
o zaistnialej sytuacji zostanie poinformowany droga elektroniczng na adres wskazany
W Formularzu zgloszeniowym.

13. Operator Systemu Popytowego moze przeprowadzi¢ kontrole zrealizowanej ushugi
doradczej przed zatwierdzeniem dokumentoéw przedstawionych do rozliczenia na zasadach
okreslonych w umowie na realizacj¢ vouchera.

14. W przypadku wyptaty $rodkow w formie zaliczki zatwierdzenie ztozonych przez MSP
dokumentéw rozliczeniowych nastapi na podstawie protokotu rozliczeniowego
(czesciowego lub koncowego), sporzadzanego przez Operatora Systemu Popytowego.
Kopia protokotu wraz z informacja o pozytywnej weryfikacji dokumentéw i rozliczeniu
przyznanych $rodkéw zostanie przestana MSP droga elektroniczng na adres wskazany
W Formularzu zgloszeniowym. W przypadku refundacji poniesionego wydatku
zatwierdzenie ztozonych przez MSP dokumentéw i wyplata $rodkéw nastapi na podstawie
Czesci 2 Wniosku o refundacje, wypelnianej przez Operatora Systemu Popytowego.

15. Wyptata srodkow zostanie dokonana na rachunek bankowy obstugujacy operacje finansowe
MSP wskazany w umowie na realizacje vouchera, pod warunkiem dostepnosci $rodkow
finansowych na rachunku projektowym.

16. Operator Systemu Popytowego bedzie mogt wstrzymaé wyplate §rodkow w przypadku
wystapienia watpliwosci co do prawidtowosci realizacji Umowy. W takim przypadku MSP
ponosi odpowiedzialno$¢ za uregulowanie wszelkich naleznosci wobec Ustugodawcy.

17. W sytuacji zaistnienia podwodjnego finansowania MSP jest zobowiazany do
poinformowania Operatora w niezwtocznym terminie od momentu jego zaistnienia.

18. W przypadku =zaistnienia podwodjnego finansowania, wyplacone $rodki, dla ktorych
nastgpito ww. podwdjne finansowanie podlegaja zwrotowi na zasadach okreslonych w § 6
niniejszej Umowy.

19. Nie mozna przedtozy¢ do wspotfinansowania ustugi zrealizowanej przed zlozeniem do
Operatora Formularza zgtoszeniowego.
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§4
Warunki pomocy

Wsparcie na zakup ustugi doradczej bedzie udzielane na podstawie Rozporzqdzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
W ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz.
488) oraz Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE. Lz 2013 r., nr352,s.1).

Operator Systemu Popytowego, jako instytucja udzielajaca wsparcia dla MSP, przyznaje
pomoc de minimis oraz wydaje zaswiadczenia o udzielonej pomocy.

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznawanej jednemu MSP nie moze przekroczyé
kwoty 200 tys. euro w okresie trzech lat podatkowych, a w przypadku przedsigbiorcy
prowadzacego dzialalno$¢ w sektorze transportu catkowita warto§¢ pomocy nie moze
przekroczy¢ 100 tys. euro.

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis bgdzie opracowane z datg jej udzielenia, tj.
podpisania nn. umowy.

Operator Systemu Popytowego oraz MSP zobligowani sa do przestrzegania obowiazku
przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy publicznej lub pomocy de
minimis przez okres 10 lat, liczac od dnia udzielenia pomocy tj. od dnia podpisania nn. umowy.

§5

Monitoring i kontrola

Operator na kazdym etapie realizacji ustugi doradczej ma prawo do przeprowadzenia

kontroli MSP.

Kontrola moze w szczeg6lnosci dotyczyc¢:

1)  faktycznej realizacji ustugi doradczej, w tym catoSci dokumentacji zwigzanej
Z realizacjg danej ustugi;

2)  oryginatéw dokumentéw rozliczeniowych sktadanych przez MSP, w szczegolnosci
faktur czy rownorzgdnych dokumentoéw ksiggowych,

3)  kwalifikowalnosci przedstawionych wydatkow,

4)  wilasciwego wypetniania obowigzkow zwigzanych z informacjg i promocja.

Planowane sg nastepujace metody kontroli:

1)  kontakt Operatora z MSP telefonicznie i poprzez e-mail,

2)  wizyty monitorujace/kontrole w siedzibie MSP lub dostarczenie wymaganych
dokumentow do siedziby Biura Projektu.

§6

Rozwiazanie Umowy i zwrot refundacji/ zaliczki

Operator moze rozwigza¢ Umowe, jezeli:
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MSP nie wywiazuje si¢ z obowiazkoéw natozonych na niego w Umowie,

MSP zaprzestat realizacji przedmiotu Umowy, realizuje lub zrealizowat go w sposob
niezgodny z Umow3 oraz Regulaminem udzielania voucheréw dla przedsi¢biorstw
w ramach projektu ,,Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP w regionie
Swigtokrzyskim  poprzez profesjonalne wuslugi doradcze”  finansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020,

MSP w okre§lonym terminie nie usunat stwierdzonych uchybien,

MSP nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w formie i terminie
okreslonym w § 2 Umowy (jesli dotyczy),

MSP nie przediozyt dokumentacji rozliczeniowej, o ktorej mowa w § 3 Umowy lub
nie poprawit albo nie uzupenit jej, pomimo pisemnego wezwania przez Operatora,
MSP odmoéwit poddania si¢ kontroli prowadzonej przez Operatora badz inne
uprawnione podmioty, utrudniat lub uniemozliwil jej przeprowadzenie,

Wynik weryfikacji dokumentacji rozliczeniowej oraz/lub kontroli jest negatywny;
MSP ztozyt lub przedstawit Operatorowi nieprawdziwe, sfalszowane, podrobione,
przerobione lub po$wiadczajgce nieprawdg albo niepetne dokumenty i informacje lub
o$wiadczenia,

MSP nie przedstawil, pomimo pisemnego wezwania, dokumentow, informaciji
i wyjasnien zwigzanych z realizacja Umowy w terminie wyznaczonym przez
Operatora,

W stosunku do MSP lub w stosunku do oséb dzialajacych w jego imieniu zostat
wydany prawomocny wyrok skazujacy za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe
popetnione przez Przedsigbiorce lub osoby dziatajace w jego imieniu, w zwigzku
z realizacja Umowy,

MSP w dniu podpisania Umowy podlegal wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania lub wobec niego orzeczono zakaz dostepu do srodkow funduszy
europejskich na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Operator, oprocz przypadkéw przewidzianych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujacego, ma takze prawo zada¢ zwrotu §rodkow, w szczegdlnosci gdy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

MSP wykorzysta w calosci lub w czeéci przekazane srodki niezgodnie
z przeznaczeniem;

MSP odméwi poddania sie monitoringowi i badaniu ewaluacii,

MSP naruszy inne warunki niniejszej Umowy lub przepisy prawa,

dofinansowanie zostalo wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

MSP otrzymal dofinansowanie na pokrycie kosztéow zakupu ushugi doradczej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

MSP ztozy podrobione lub przerobione dokumenty,
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7)  MSP ztozyt dokumenty stwierdzajace nieprawde w celu uzyskania dofinansowania na
pokrycie kosztow zakupu ustugi doradczej;

3. Operator Systemu Popytowego ma prawo rozwigza¢ Umowe na realizacje vouchera bez
wypowiedzenia, jezeli uzyska informacje o tym, ze MSP jest podmiotem wykluczonym
Z otrzymania dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

4. Operator wzywa MSP do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami
W wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
srodkow.

5. MSP dokonuje zwrotu, o ktorym mowa powyzej, na pisemne wezwanie Operatora,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dor¢czenia wezwania do zaptaty, na rachunek
bankowy wskazany w tym wezwaniu.

6. MSP dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkéw zgodnie z zaleceniami Operatora.

7. W przypadku odmowy zwrotu §rodkéw, o ktorych mowa powyzej Operator uprawniony
bedzie do skorzystania z zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 2.

§7

Zmiana Umowy

1.  Strony moga dokona¢ zmiany Umowy w formie aneksu.

2. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w Umowie, MSP zobowigzany jest
do przedstawienia na pi$mie zakresu zmian wraz z uzasadnieniem, nie pozniej niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia zaistnienia przyczyny dokonania zmiany.

3. Wszelkie oswiadczenia sktadane przez Strony w zwigzku z Umowa wymagaja dla swojej
waznosci zachowania formy pisemne;.

4.  MSP jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania Operatora o kazdej zmianie
nazwy 1 siedziby oraz wszelkich zmianach zwigzanych z jego statusem prawnym.

§8

Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji

1.  MSP zobowigzany jest do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i komunikacyjnych
zwigzanych z informowaniem o wsparciu finansowym z EFRR zakupu ustug doradczych
w ramach projektu zgodnie z Zasadami dla umow podpisanych od 1 stycznia 2018 r. oraz
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji dostepnymi na stronie: http://www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-
umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r

2. Obowiazek, o ktérym mowa zostaje spetniony gdy MSP zamiesci logotyp zawierajacy znak
Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej
i oficjalne logo Wojewodztwa Swictokrzyskiego oraz napis: Voucher na zakup ustugi
doradczej finansowany z projektu pn. ,,Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP
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Zatgceznik nr 9 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw
., Wzor umowy”

W regionie Swigtokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” realizowanego ze

srodkow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,

w dokumentach zwigzanych z realizacjg ushugi, tj.:

1)  umowie z Ustugodawcg na realizacje ustugi doradcze;j,

2)  protokole odbioru ustugi,

3)  wszystkich dokumentach zwigzanych z realizacjg ustugi, podawanych do wiadomosci
publicznej,

4)  wszystkich dokumentach i materiatach dla osoéb i podmiotéw uczestniczacych
w realizacji ustugi,

5)  wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
ustugi,

MSP jest zobowigzany do:

1) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 Ilub
odpowiednio tablicy informacyjnej w miejscu realizacji ustugi doradczej,

2) umieszczania skrotowego opisu ushugi doradczej na stronie internctowej wraz
Z podaniem zrodta finansowania w przypadku posiadania strony internetowej,

3)  dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizowanej
ustugi doradcze;j.

§9

Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Swigtokrzyskie, al. IX Wiekow
Kielc 3, 25-516 Kielce.

Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych to e-mail: iod@sejmik.kielce.pl,

Dane osobowe sg przetwarzane w celach: realizacji umowy, rozliczenia sprawozdawczosci
i raportowania.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO) okreslony w Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz przepisach unijnych dotyczacych wdrazania
perspektywy finansowej 2014-2020.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym pozwalajacym na realizacje
ww. celow, konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
podpisania umowy.

Kategoriami odbiorcow danych s3a: osoby upowaznione, podmioty wykonujace badania
ewaluacyjne, operatorzy pocztowi oraz podmioty wykonujace zadania w zakresie
archiwizaciji.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z realizacji projektu oraz okres
wynikajacy z przepisow prawa dot. archiwizacji.
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Zatgceznik nr 9 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw
., Wzor umowy”

8.  MSP ma prawo zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

9. MSP nie przystuguje w zwiazku z art. 17, ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych MSP jest art. 6, ust.
1, lit. c RODO.

10. MSP ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

11. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktorym mowa w art. 22 rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

12. Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz wzajemne zobowiazania stron
zawarto w odrgbnej umowie ,,Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych”, ktora
zostanie podpisana przez strony zgodnie z polityka bezpieczenstwa Operatora Systemu
Popytowego.

§ 10

Postanowienia koncowe

1.  Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach: po jednym dla kazdej ze
stron.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowag ma zastosowanie Regulamin, dokumenty
programowe Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na
lata 2014-2020, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

3. Wszelkie spory miedzy Przedsigbiorca a Operatorem zwigzane z realizacja Umowy
podlegaja rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy dla siedziby Operatora

Zalaczniki do Umowy:
Zakacznik Nr 1 Wzo6r weksla wlasnego in blanco z porgczeniem

Zalgcznik Nr 2 Wzér deklaracji wystawcy weksla wlasnego in blanco z poreczeniem

Zakacznik Nr 3 Wzdr o§wiadczenia wspotmalzonka wyrazajacego zgode na udzielenie porgczenia wekslowego na
wekslu in blanco w celu zabezpieczenia umowy na realizacje vouchera

Zatacznik Nr 4 Wzdér o§wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim
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Zalgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsigbiorstw

Instrukcja dotyczaca wypelnienia FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO w czesci IV

V. SZCZEGOLOWE INFORMACJE NT. ZAPOTRZEBOWANIA MS$P

Nazwa ustugi

Krotka (nawigzujaca do meritum wsparcia) nazwa ushugi

Uzasadnienie realizacji ustugi doradczej
(Nalezy odniesé sig do negatywnych skutkow
obecnej epidemii COVID-19 wskazacé powdd
realizacji tej konkretnej ustugi

i okreslic jak jej realizacja wplynie na
ztagodzenie skutkow obecnej i przysziej
sytuacji gospodarczej zwigzanej ze
zwalczaniem nastepstw stanu epidemii.
Nalezy wskazac jak realizacja tej konkretnej
ustugi doradczej wplynie na utrzymanie firmy
na rynku i/lub ochrony miejsc pracy.)

Nalezy odnie$¢ si¢ do negatywnych skutkow obecnej epidemii
COVID-19, wskaza¢ powod realizacji tej konkretnej ustugi i
okresli¢ jak jej realizacja wptynie na ztagodzenie skutkow obecnej
i przyszilej sytuacji gospodarczej zwigzanej ze zwalczaniem
nastgpstw stanu epidemii. Nalezy wskaza¢ jak realizacja tej
konkretnej ustugi doradczej wptynie na utrzymanie firmy na rynku
i/lub ochrony miejsc pracy.)

Nazwa i dane Ustugodawcy, ktory bedzie
realizowat ustuge na rzecz MSP

Jesli Ustugodawca zostal wybrany przed ztozeniem Formularza
zgloszeniowego nalezy wpisa¢ nazw¢ podmiotu. Nie wymagany
jest wybor Ushugodawcy na etapie skladania Formularza
zgloszeniowego. Przed podpisaniem umowy z Operatorem
Systemu Popytowego MSP bedzie zobligowany do dostarczenia:
*protokotu wyboru z uzasadnieniem jakimi kryteriami kierowat si¢
przedsigbiorca dokonujac wyboru; (zat. Nr 5)

*Formularza wybranej oferty. (zal. nr 4)

Planowane daty rozpoczgcia i zakonczenia
realizacji ustugi

Nalezy podaé¢ daty realizacji ustugi pamigtajac, ze maksymalny
okres realizacji ustugi doradczej wynosi 6 miesigcy

Wartos$¢ ustugi brutto (zt)

w tym Vat (z1)

Jesli przed ztozeniem Formularza zgloszeniowego zostat dokonany
wybor oferty nalezy poda¢ kwote z Formularza oferty. Jesli oferta
nie zostala wybrana kwota bedzie podlegata uzupetieniu przed
podpisaniem umowy z Operatorem Systemu Popytowego, zgodnie
ze ztozonymi przez przedsigbiorce zatacznikami. (zal. nr 4 1 5)
Nalezy pamigtaé, ze limit kwoty dofinansowania na ustuge
doradcza wynosi maksymalnie 50 000 zi.

Nalezy wpisa¢ kwote VAT ustugi z Formularza oferty

Wydatki kwalifikowalne (zt)

Nalezy wpisa¢ warto$¢ ushugi pomniejszong o VAT (Nalezy
pamieta¢, ze w przypadku MSP bedacego czynnym podatnikiem
VAT zgodnie z art. 15 ust 1 ustawy VAT oraz posiadajacego
mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT, ktorego wysokos$¢ zostata
zawarta w budzecie wydatkow przewidzianych na realizacjg ww.
ustugi doradczej, warto$¢ podatku VAT nie stanowi wydatku
kwalifikowalnego)

Warto$¢ dofinansowania (zt)

Nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania, pamigtajac, ze maksymalne
dofinansowanie dla MSP na zakup ustugi doradczej moze wyniesé¢
100% kosztow kwalifikowanych
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Zalgcznik nr 11 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw
., Wzor”

Voucher na zakup ustugi doradczej finansowany z projektu pn. ,, Popytowy System Innowacji —
rozwdj MSP w regionie $wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” realizowanego
ze srodkow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

, CZESCIOWY/ KONCOWY*
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY USLUGI DORADCZEJ

sporzadzony dnia .........................

Ze strony MSP:

(nawa, adres, NIP)

Nr umowy (MSP a Ushugodawea): ..........oeveuneeeeieieeeieeeiieeee . z dnia

Nazwa ustugi doradCze]: ... ..oouoneinii i

CeNANEtO: oo PLN
Cenabrutto: ......coovvie PLN
w tym podatek VAT ..., PLN

*(niepotrzebne skreslic)



EUndus.zek. Rzeczpospolita gl voirwonziwo Hiia Birapes .
uropejskie - Polska 55 SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny = Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Zalgcznik nr 11 do Regulaminu udzielania voucherow dla przedsiebiorstw
» Wzor”

Ustugodawca w ramach podwykonawstwa na zrealizowanie zleconej przez MSP ustugi doradczej
przeznaczyt ........... (wpisa¢ procent) kosztow przedmiotu Zamowienia.

Ustluga w ramach podwykonawstwa zostata zlecona ........................ (wpisac nazwe podmiotu,).

W zwigzku ze zrealizowang ustugg doradczg nastepuje/nie nastepuje* podwojne finansowanie
okreslone szczegdétlowo w wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spo6jnosci na lata 2014-2020.

Strony stwierdzaja, ze zadanie bedace przedmiotem odbioru zostalo wykonane
zgodnie/niezgodnie” z umowa zawartg miedzy MSP i Ustugodawca.

MSP zglosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej ustugi:

podpis i pieczqtka osoby upowaznionej podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania MSP do reprezentowania Ustugodawcy

*(niepotrzebne skreslic)



Zalgcznik nr 1 do Umowy na realizacje vouchera w ramach projektu

W E K S E L inblanco

SRR o 1| [- NPURRRII
(miejsce wystawienia)

SPOWHEC. o o e e e e e e e e e e e e e e e e e

zlecenie ..............

(nazwa wierzyciela)

(data wystawienia)

.Nakwote .....oocoveiiiiiiiiii e e eee e, PLN

zaplace bez protestu za ten wiasny weksel na

KWORE: ovve e e e e SFOWRE@: (oo et e e e e e e e e e e e e e,

(wlasnoreczny czytelny podpis wystawcy weksla
lub
pieczqtkq firmowa i podpis 0soby upowaznionej)

(dane wystawcy weksla: Imig i nazwisko, PESEL
lub

pieczgtka firmy i podpis osoby upowaznionej)



Zalgcznik nr 1 do Umowy na realizacje vouchera w ramach projektu

(wlasnoreczny czytelny podpis poreczyciela weksla i PESEL
lub
pieczgtkq firmowa i podpis 0soby upowaznionej)

! Poreczyciel odrecznie wpisuje stowo ,,poreczam za Wystawce” oraz sktada czytelny podpis
2 Osoba fizyczna musi wpisa¢ odrecznie stowo: ,,PESEL” i numer
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Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zalgcznik nr 2 do Umowy na realizacje vouchera w ramach projektu
., Deklaracja wekslowa”

Deklaracja wystawcy weksla wlasnego ,,in blanco” z porg¢czeniem

Jako zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzania wynikajacego z Umowy na realizacje
vouchera w ramach projektu pn. ,,Popytowy System Innowacji — rozwéj MSP w regionie
swietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” w zalaczeniu sktadam do dyspozycji
Wojewddztwa Swietokrzyskiego — Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
weksel in blanco z porgczeniem podpisany przez osoby upowaznione do wystawiania weksli
w imieniu:

.................................................................................................... (nazwa MSP).
ktory Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego
ma prawo wypeli¢ w kazdym czasie na kwote przyznang wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania §rodkow na rachunek
MSP do dnia zwrotu (whacznie), powickszonego o stope redyskonta weksli.

Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
zawiadomi o powyzszym:

...................................................................................................... (nazwa MSP)
listem poleconym wystanym co najmniej 7 dni przed terminem ptatnosci na podany ponizej
adres, chyba ze MSP powiadomi Wojewddztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego o zmianie adresu.

Dwukrotne awizo pod ostatnim znanym Wojewodztwu Swietokrzyskiemu — Urzedowi
Marszatkowskiemu Wojewodztwa Swietokrzyskiego adresem bedzie uwazane za doreczone.

(Nazwa i adres wystawcy weksla) (pieczed jednostki, czytelny podpis 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla)

Dane 0soby/osdb upowaznionych do wystawiania weksla:
Imig, nazwisko, stanowisko:

Seria i nr dowodu osobistego:

Pesel:

Imiona rodzicow:

Miejsce urodzenia;

Adres miejsca zamieszkania:
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Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zalgcznik nr 2 do Umowy na realizacje vouchera w ramach projektu
., Deklaracja wekslowa”

Niniejszym poreczam/y solidarnie za zobowigzania wynikajace z Umowy nr
................................ z dnia .........................r. na realizacj¢ vouchera w ramach
projektu pn. ,,Popytowy System Innowacji — rozwéj MSP w regionie $wietokrzyskim
poprzez profesjonalne ushugi doradcze”. W zwigzku z tym, na zlozonym przez wystawce
wekslu, sktadam/y swoje podpisy jako poreczyciele solidarni za wystawce.

Jednoczesnie wyrazam/y zgode na tres¢ deklaracji. W razie wypelnienia weksla przez
Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
zostaniemy na roéwni z wystawcg zawiadomieni o tym najp6zniej na 7 dni przed terminem
platnosci weksla, pod nizej wskazanymi adresami.

Zobowiazuje/my sie do poinformowania Wojewodztwa Swictokrzyskiego — Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego o kazdej zmianie naszych adresow.
Dwukrotne awizo pod ostatnim znanym Wojewddztwu Swietokrzyskiemu — Urzedowi
Marszatkowskiemu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego adresem bedzie uwazane za doreczone.

Poreczyciel
Imi¢ i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Seria i nr dowodu osobistego:
Wydany przez:

PESEL.

Imiona rodzicow:

Data i miejsce urodzenia:

(czytelny podpis poreczyciela)
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Projekt wspétfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 3 do Umowy na realizacje vouchera W ramach projektu
,, Wyrazenie zgody wspotmatzonka na udzielenie porgczenia wekslowego na wekslu in blanco”

D] 3| F- r.

Nr i seria dowodu osobistego, PESEL

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na udzielenie przez mojego wspotmatzonka/moja
wspotmatzonke™ — (imig 1 NAZWISKO) ... ... .veiie e et e e et e et e e et e e et e e et e e e s
poreczenia  wekslowego na  wekslu wlasnym in  blanco  wystawionym  przez
...(nazwa MSP) jako zabezpieczenie nalezytego
wykonanla zob0w1qzan1a wynlkaja,cego z Umowy na realizacj¢ vouchera w ramach projektu
pn. ,,Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP w regionie Swietokrzyskim poprzez
profesjonalne ustlugi doradcze” w zalaczeniu skltadam do dyspozycji Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego — Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Wyrazam réwniez zgode na to, aby w deklaracji wekslowej mdj matzonek jako porgczyciel
wekslowy upowaznit Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Swietokrzyskiego do wypelnienia tego weksla in blanco w kazdym czasie do kwoty

....................... Zb (Stownie. ..o Zh),
powigkszonej o odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, w przypadku nie
wykonania lub nienalezytego wykonania przez .............cooeeieiiiiiiiiiiiiineannnn.. (nazwa MSP)

zobowigzan wynikajacych z pOWYZSZE] UMOWY NI ....ouiuuiutiniitintititieineieeeeienneann
Zdnia.......oooi lub nie wykonania przez niego/nig* zobowigzan powstatych na
skutek rozwigzania tej umowy.

*Niepotrzebne skresli¢



Fundusze :
i Eﬂ?o;ejzskie Rzeczpospolita

’-‘ WOJEWODZTWO Unli Eurokp':ejzka -
e SWIETOKRZYSKIE uropejski Fundusz
Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 4 do Umowy na realizacje vouchera W ramach projektu
., Wzor oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim”

D] [T r.
Iml @ 1nazw1sk0 ..........................
M Iejsce Zaml esz ka m a ...................
NI i seria dowodu osobistego, PESEL
Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a............cooiiiiiiiiiiiinn. (imig i nazwisko), $wiadomy/a odpowiedzialnosci

karnej wynikajacej z:

o art. 233 kodeksu karnego § 1 Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod
W postepowaniu sagdowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,
zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy
do lat 8.

o art. 271 kodeksu karnego § 1 Funkcjonariusz publiczny lub inna osoba uprawniona do
wystawienia dokumentu, ktora po§wiadcza w nim nieprawde co do okoliczno$ci majacej
znaczenie prawne, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigey do lat 5.

§ 2 W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie albo karze ograniczenia
wolnosci.

§ 3 Jezeli sprawca dopuszcza si¢ czynu okreslonego w § 1 w celu osiggniecia korzysci
majatkowej lub osobistej, podlega karze pozbawienia wolno$ci od 6 miesi¢cy do lat 8.

o art. 297 kodeksu karnego § 1 Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku
lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — Kredytu,
pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia
przez bank zobowigzania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego
Swiadczenia pienigznego na okre§lony cel gospodarczy, instrumentu ptlatniczego lub
zamoOwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde
albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okoliczno$ci
0 istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu
platniczego lub zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

o$wiadczam, iz na dzien podpisania Umowy na realizacj¢ vouchera w ramach projektu

,Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP w regionie §wictokrzyskim poprzez profesjonalne

ustugi doradcze” nie pozostawatem/pozostawatam w zwigzku matzenskim.

podpis wystawcy weksla

*Niepotrzebne skresli¢



