ZARZADZENIE NR 74/19
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 20 maja 2019 r.

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania Departamentu Edukacji,
Sportu i Turystyki Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 512) oraz § 107 i 108 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego
zatacznik do uchwaty nr 243/19 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 20 lutego
2019 r. wsprawie przyjecia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, zarzadza sig, co nastepuije:

§1

1. W sktad Departamentu Edukacji, Sportu i Turystyki wchodza nastepujace komorki
organizacyjne:

1)Oddziat Edukacji i Nauki symbol EST. |
2)Oddziat Sportu i Turystyki symbol EST. 11
3)Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych

I Finansowych symbol EST. 111

2. Departamentem kieruje dyrektor przy pomocy jednego zastepcy, kierownikow oddziatow
oraz koordynatorow.

§2
1. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Edukacji i Nauki nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad dziatalnoscig wojewoddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych oswiaty, w zakresie okreslonym przepisami prawa,;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z otwartymi konkursami ofert na realizacje zadan
samorzadu wojewodztwa z zakresu nauki, edukacji, oswiaty i wychowania;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z konkursem ofert pn. , Swietokrzyskie dla mtodych”
na wsparcie realizacji zadan publicznych Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
o0 charakterze edukacyjnym i wychowawczym, wzmacniajagcych postawy spoleczne
I obywatelskie mlodziezy z regionu $wigtokrzyskiego;

4) wspieranie i prowadzenie dziatan na rzecz rozwoju edukacji publicznej, szkolnictwa
wyzszego oraz podnoszenia poziomu wyksztalcenia obywateli, w tym udzielanie
pomocy rzeczowej i finansowej;

5) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, organami administracji rzgdowej
I nadzoru pedagogicznego, organizacjami, uczelniami oraz innymi jednostkami
w zakresie prowadzonych spraw;

6) przygotowywanie i wdrazanie programoéw majacych na celu wsparcie rozwoju
edukacji publicznej 1 szkolnictwa wyzszego w wojewddztwie Swigtokrzyskim;

7) identyfikacja projektow z zakresu edukacji mozliwych do realizacji ze Srodkow
pochodzacych =z funduszy pomocowych, organizacja szkolen w tym zakresie
I informowanie potencjalnych beneficjentow o mozliwosci wsparcia ze srodkéw UE;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Nagrody Samorzagdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego Talenty Swietokrzyskie;



9) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dorocznych nagréd za osiggnigcia
w dziedzinie edukacji;

10) organizacja wojewddzkich obchodéw Dnia Edukacji Narodowej;

11)wspoélpraca z administracja rzadowag i samorzadowa, wojewodzkimi jednostkami
organizacyjnymi o§wiaty w zakresie prowadzonych spraw;

12) monitorowanie realizacji zadan i wykorzystania $rodkéw z funduszy pomocowych,
pozyskanych na zadania z zakresu edukacji przez wojewodzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne o$wiaty;

13) wydawanie zezwolen na zaktadanie szkot niepublicznych o zasiggu regionalnym;

14) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej;

15) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkot i placowek doskonalenia nauczycieli
0 zasi¢gu regionalnym; wydawanie zezwolen i cofanie zgody na ich prowadzenie.

Oddzialem kieruje kierownik, ktoéry odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wlasciwag
organizacj¢ pracy w oddziale. Zakres odpowiedzialno$ci kierownika okreslony jest
w § 27 i 29 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§3
W sktad Oddziatu Sportu i Turystyki wchodza:

1) Zespot ds. kultury fizycznej,

2) Zespot ds. promocji i upowszechniania turystyki,

3) Zespot ds. ustug turystycznych.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespolu ds. kultury fizycznej nalezy
W szczegolnosci:

1) wspotdziatanie ze zwiazkami sportowymi, klubami sportowymi oraz innymi
podmiotami realizujagcymi zadania z zakresu systemu wspotzawodnictwa sportowego
dzieci i mtodziezy;

2) wspotdziatanie ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami realizujacymi zadania
z zakresu upowszechniania kultury fizycznej wsrod mieszkancéw wojewodztwa
swietokrzyskiego, ze szczegdlnym uwzglednieniem senior6w oraz = 0sOb
niepelnosprawnych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z otwartymi konkursami ofert na zadania z zakresu
kultury fizycznej (przyjmowanie ofert, udzial w pracach i obsluga komisji
konkursowych opiniujacych oferty, przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan
i rozliczanie dotaciji);

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow sportowych oraz nagrod
za szczegdlne osiggniecia sportowe reprezentantom Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

5) wspotdziatanie z administracja centralng, samorzadami terytorialnymi oraz
stowarzyszeniami  sportowymi w zakresie organizacji imprez sportowych
0 charakterze ogdlnopolskim i migdzynarodowym, promujacych region §wietokrzyski;

6) wspotdziatanie z samorzadami terytorialnymi oraz podmiotami realizujacymi zadania
z zakresu szkolenia kadr wojewodzkich i zapewnienia uzdolnionej mtodziezy udziatu
we  wspoélzawodnictwie sportowym na szczeblu wojewddzkim,  krajowym
I miedzynarodowym;

7) wdrazanie oraz monitorowanie przebiegu programow rzadowych majacych na celu
rozwoj sportu na terenie wojewodztwa;



8) wnioskowanie i opiniowanie wnioskbw W sprawie przyznawania odznaczen
panstwowych, odznak resortowych, dyploméw i nagréod dla sportowcow,
szkoleniowcow oraz dziataczy sportowych z terenu wojewodztwa;

9) przygotowywanie uroczystosci podsumowania roku sportowego.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespolu ds. promocji i upowszechniania
turystyki nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja zalozen ,,Strategii Rozwoju Turystyki w Wojewodztwie Swietokrzyskim”;

2) wspolpraca z Polska Organizacja Turystyczng oraz polskimi osrodkami informacji
turystycznej za granicg w zakresie wymiany informacji i turystycznej promocji
regionu za granica;

3) wspotpraca z Regionalna Organizacja Turystyczna Wojewoddztwa Swietokrzyskiego,
samorzgdami terytorialnymi oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie
organizacji regionalnych, ogolnopolskich i miedzynarodowych imprez turystycznych,
rozwoju infrastruktury oraz turystycznej promocji regionu;

4) podejmowanie dziatan na rzecz promocji turystycznej wojewoddztwa w kraju
I za granica, poprzez: opracowywanie i przygotowywanie materiatow informacyjnych,
organizacje stoisk na imprezach turystycznych, wymiang informacji;

5) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej oglaszania otwartych konkurséw ofert
na realizacje zadan samorzadu wojewodztwa z zakresu turystyki (przyjmowanie ofert,
udziat w pracach i obstuga komisji konkursowych opiniujgcych oferty,
przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotacji);

6) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem trwato$ci i promocjg projektu ,,Trasy
Rowerowe w Polsce Wschodniej” — komponent inwestycyjny i promocyjny.
Koordynowanie dziatan w wojewodztwie oraz wspotpraca z partnerami Wschodniego
Szlaku Rowerowego Green Velo;

7) podejmowanie oraz wspieranie dziatan na rzecz rozwoju infrastruktury turystycznej;

8) opracowywanie analiz statystycznych dotyczacych ruchu turystycznego w regionie,
we wspoélpracy z Urzedem Statystycznym i innymi instytucjami oraz placéwkami
naukowymi;

9) koordynacja dziatan Zespotu Opiniodawczo-Doradczego ds. szlakow turystycznych
(projektowanie, znakowanie i utrzymywanie szlakow turystycznych w regionie);

10) organizacja imprez turystycznych i promocyjnych w kraju i za granica;

11) przygotowywanie wojewodzkich obchodow Swiatowego Dnia Turystyki oraz
inauguracji sezonu turystycznego.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespolu ds. uslug turystycznych nalezy
W szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig przewodnikoéw turystycznych i pilotow

wycieczek, w zakresie okreslonym przepisami prawa, w tym m.in.:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisami do rejestru organizatoréw szkolen dla
przewodnikéw gorskich,

b) kontrola organizatorow szkolen na przewodnikow gorskich w granicach
okreslonych przepisami prawa,

C) powotywanie i obstuga administracyjna komisji egzaminacyjnych z jezykow
obcych dla przewodnikéw turystycznych i pilotoéw wycieczek,

d) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych nadawania, zawieszania
I cofania uprawnien przewodnikéw gorskich,

e) kontrola osd6b wykonujgcych zadania przewodnika turystycznego i pilota
wycieczek w granicach okreslonych przepisami prawa,



2) prowadzenie spraw zwigzanych z  dziatalnoscig organizatorow turystyki
| przedsiebiorcow ufatwiajagcych nabywanie powigzanych ustug turystycznych,
w zakresie okreslonym przepisami prawa, w tym m.in.:

a) prowadzenie rejestru organizatoréOw turystyki i przedsi¢gbiorcow utatwiajgcych
nabywanie powigzanych ushug turystycznych,

b) wydawanie zaswiadczeh o wpisie do rejestru organizatorow turystyki
I przedsiebiorcéw ulatwiajacych nabywanie powigzanych ustug turystycznych,

€) wydawanie decyzji administracyjnych o wykreSleniu przedsigbiorcow
turystycznych z rejestru organizatoréw turystyki i przedsigbiorcow utatwiajacych
nabywanie powigzanych ushug turystycznych oraz zakazie wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem, a takze decyzji o umorzeniu postepowania w sprawie
wykreslenia z ww. rejestru,

d) kontrola dziatalno$ci organizatoréw turystyki i przedsi¢biorcoOw utatwiajacych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych, w zakresie okreslonym przepisami
prawa,

e) wspotpraca z Ubezpieczeniowym Funduszem Gwarancyjnym — Turystycznym
Funduszem Gwarancyjnym, w zakresie aktualizacji danych w Centralnej
Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych;

3) kontrole obiektow hotelarskich w zakresie spetniania wymagan co do wyposazenia
oraz zakresu $wiadczonych ustug dla danego rodzaju i kategorii obiektu;

4) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zaszeregowania, potwierdzenia
zaszeregowania, badz zmiany zaszeregowania obiektow hotelarskich do okre$lonego
rodzaju oraz nadawanie, odmowa nadania lub zmiana kategorii obiektu hotelarskiego;

5) wydawanie promes w formie decyzji administracyjnych dla obiektow hotelarskich;

6) obstuga:

a) Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych,

b) Centralnego Wykazu Przewodnikow Gorskich,

c) Centralnego Wykazu Obiektow Hotelarskich,

d) Centralnego Wykazu Organizatorow Szkolen dla Przewodnikow Gorskich,

W czgsci dotyczacej] wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Oddziatlem Kkieruje kierownik, ktory odpowiada za realizacj¢ zadan oraz wiasciwg
organizacje pracy w oddziale. Zakres odpowiedzialnosci kierownika okreslony jest
w § 27 i 29 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na czele zespotow stoja koordynatorzy, ktorych zadaniem jest prawidtowa koordynacja
pracy zespolow. Zadania koordynatorow okreslone sg w § 28 i 29 Regulaminu
Organizacyjnego  Urzedu  Marszatkowskiego =~ Wojewodztwa  Swietokrzyskiego
w Kielcach.

§4
Do podstawowego  zakresu dziatania  Wieloosobowego  Stanowiska  ds.
Organizacyjnych i Finansowych nalezy w szczeg6lnosci:

1) opracowywanie projektow zarzadzen wewngtrznych dotyczacych —dziatania
departamentu;

2) opracowywanie informacji o dziataniach prowadzonych w departamencie w okresie
migdzy sesjami sejmiku;
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2.

3) przygotowywanie informacji zbiorczych z zakresu dzialania departamentu oraz
podlegtych jednostek, dotyczacych programéw realizowanych przez Samorzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

4) przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli oraz na interpelacje
radnych w zakresie spraw prowadzonych w departamencie;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w departamencie,
sporzadzanie arkuszy identyfikacji oraz raportow z zaistnialych ryzyk
w departamencie i podlegtych jednostkach;

6) sporzadzanie planow kontroli zewnetrznych i wewnetrznych oraz opracowywanie
sprawozdan z ich realizacji;

7) przygotowywanie zakresow czynno$ci pracownikow departamentu oraz prowadzenie
innych spraw pracowniczych, we wspolpracy z komorka urzedu wiasciwg ds. kadr;

8) koordynowanie spraw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentéw wytworzonych
w departamencie, wspotpraca w tym zakresie z Archiwum Zaktadowym;

9) przygotowywanie pelnomocnictw do kierowania wojewddzka samorzgdowa jednostka
organizacyjng dla dyrektorow Sszkot i jednostek oswiaty podlegtych Samorzadowi
Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

10)wspoétpraca z Biurem Spraw Obronnych, Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
w sprawach dotyczacych ochrony i dostepu do informacji niejawnych, szkolen, gier
obronnych, zasad przetwarzania danych osobowych itp.; opracowywanie informacji
dotyczacych tej tematyki;

11)biezaca wspotpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, wojewodzkimi
samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi o$wiaty oraz innymi departamentami
| komorkami organizacyjnymi urzedu w zakresie prowadzonych spraw;

12)realizacja budzetu wojewodztwa w czesci dotyczacej o$wiaty i wychowania;

13) wspotpraca z wojewodzkimi samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi o$wiaty
w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na biezgca dzialalno$¢ oraz na
realizacj¢ zadan inwestycyjnych;

14) biezacy nadzor nad realizacja budzetu w wojewodzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych oswiaty;

15) prowadzenie kontroli problemowych w zakresie celowosci i zasadnosci wydatkowania
przyznanych srodkow celowych przyznanych podlegtym jednostkom (w zakresie
wydatkow inwestycyjnych);

16) opracowywanie planow oraz sprawozdan kwartalnych, potrocznych i rocznych —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

17)wnioskowanie do zarzadu wojewodztwa o dodatkowe S$rodki na biezace
funkcjonowanie wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych oswiaty;

18)uzgadnianie sprawozdan z realizacji plandw finansowych wojewodzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych oswiaty;

19) przygotowywanie informacji dla potrzeb zarzadu wojewoddztwa oraz komisji
problemowych sejmiku z zakresu prowadzonych spraw;

20) koordynowanie spraw zwigzanych z odbywaniem stazy i praktyk w departamencie,
opracowywanie programow stazu Stazystow oraz kart praktykantow.

Na czele Stanowiska stoi koordynator, ktorego zadaniem jest koordynowanie pracy
pracownikow. Zakres odpowiedzialnosci koordynatora okreslony jest w § 28 i 29
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.



§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Edukacji, Sportu i Turystyki
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewoddztwa

Andrzej Betkowski



