Uchwata nr 2309/20
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

zdnia 1 lipca 2020 r.

w sprawie: przyjecia Regulaminu uczestnictwa jednostek samorzadu terytorialnego w projekcie
»Standardy obslugi inwestora w Wojewodztwie Swietokrzyskim” (Dzialanie 2.18 ,,Wysokiej
jakos$ci ustugi administracyjne”, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020)

Na podstawie art. 41 ust.1 w zwigzku z art. 11 ust. 2 pkt 1) i 8) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 512 z pdézn.zm.), Zarzad Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego uchwala co nastepuje:

§1

1.Przyjmuje si¢ Regulamin uczestnictwa jednostek samorzadu terytorialnego w projekcie ,,Standardy
obstugi inwestora w Wojewoddztwie Swietokrzyskim” (Dzialanie 2.18 ,,Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne”, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020).

2.Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi Zalacznik do niniejszej Uchwaty.
§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Inwestycji i Rozwoju Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewddztwa

Andrzej Betkowski
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Zatacznik do Uchwaly
Zarzadu Wojewoddztwa Swictokizyskiego nr 2309/20
zdnia 1 lipca 2020 r.

REGULAMIN UCZESTNICTWA
JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO
W PROJEKCIE
pt. ,.Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swictokrzyskim”

wspOtfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

Priorytet 11, Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”

Dziatanie 2.18 ,,Wysokiej jako$ci ustugi administracyjne”

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 - Priorytet I1 ,, Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”,
Drzialanie 2.18 ,, Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”
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Preambuta

Niniejszy regulamin zostat przygotowany na potrzeby projektu , Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swictokrzyskim”,
realizowanego na podstawie Umowy nr POWR.02.18.00-00-0009/19 z dnia 10 grudnia 2019 r. zawartej pomigdzy Ministrem Spraw
Wewnetrznych i Administracji a Wojewodztwem Swigtokrzyskim.

§1
Stownik regulaminu

1) EFS-Europejski Fundusz Spoteczny;
2) PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;
3) Instytucja Zarzadzajaca — Minister Rozwoju;
4) Instytucja Posredniczaca - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji;
5) Projekt —,,Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swictokrzyskim”,wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-
2020 - Priorytet Il , Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji’’; Dziatanie 2.18 ,,Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne”; ) )
6) Beneficjent — Wojewddztwo Swietokrzyskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach, zwany dalej ,,Wojewodztwem;
7) JST —jednostka samorzadu terytorialnego: gmina, powiat lub wojewodztwo;
8) gmina—gminaz terenu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego;
9) powiat - powiat z terenu Wojewddztwa Swictokrzyskiego;
10) grupa docelowa - jednostki samorzadu terytorialnego z wojewodztwa swietokrzyskiego oraz ich pracownicy, ktorzy spetniaja

wymogi rekrutacji i zostali zakwalifikowani do udziatu w Projekcie;
11) uczestnik projektu — kadra kierownicza oraz pracownicy urzgdow zgtoszeni przez JST z wojewddztwa $wictokrzyskiego

i zakwalifikowani do uczestniczenia w Projekcie;

12) kadra kierownicza JST— w przypadku gminy: wojt, burmistrz, prezydent miastalub ich zastepca, w przypadku powiatu:
starosta lub cztonkowie zarzadu powiatu. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (np. tylko dla gminy, ktorej
kierownictwo jest jednoosobowe): dopuszcza sie uczestnictwo sekretarza lub skarbnika.

13) pracownik urzgdu — pracownik samorzadowy zatrudniony w JST na podstawie Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych;

14) obszar — Wojewddztwo Swigtokrzyskie;

15) standardy obstugi inwestora — opis procedur i wymogdw zawarty W podreczniku pn. ,,Standardy obstugi inwestora —
podrecznik gminny™1, stanowigcym zatgcznik nr 17 do Regulaminu Konkursu nr POWR.02.18.00-1P.01-00-004/18 wramach
2 Osi priorytetowej Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatania 2.18 \Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwodj;

16) miasto $rednie — nastepujace miasta: Staszow, Starachowice, Skarzysko-Kamienna, Sandomierz, Ostrowiec Sw.,
Konskie, Jedrzejow, Busko-Zdrdj- wskazane w ,,Liscie miast srednich W poszczegdlnych wojewddztwach”, stanowiacej
zatacznik nr 18 do Regulaminu Konkursu nr POWR.02.18.00-1P.01-00-004/18 w ramach 2 Osi priorytetowej Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj;

17) oferta inwestycyjna — oferta typu greenfield (teren zielony) lub brownfield (obiekt przemystowy) przeznaczona pod
dziatalno$¢ przemystowa, ustugowa, magazynowa, mieszkaniowa (deweloperska), turystyczng lub handlowa i kierowana
do przedsiebiorcy;

18) UMWS — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego, instytucja realizujaca projekt w imieniu Beneficjenta;

19) COIiP — Centrum Obstugi Inwestora i Przedsigbiorczo$ci, funkcjonujace w strukturze Departamentu Inwestycji i Rozwoju
UMWS;

20) strona internetowa — strona internetowa UMWS; www.swietokrzyskie.pro

gl) regulamin  — ,Regulamin uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora w  Wojewodztwie

Swietokrzyskim”, dostepny na stronie internetowej: www.swietokrzyskie.pro

22) PAIH — Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
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§2
Informacje o Projekcie

1. Celem Projektu jest doskonalenie jakosci procesu swiadczenia ustug administracyjnych istotnych dla obstugi inwestora
w samorzadzie terytorialnym na terenie Wojewodztwa Swigtokrzyskiego poprzez objecie 52 JST audytem wstepnym,
szkoleniami podstawowymi oraz sieciowaniem wspotpracy w zakresie obstugi inwestora, z ktorych 26 JST wdrozy lub
zmodernizuje obowiazujace W jednostce procedury wspotpracy z inwestorem okreslone w tzw. standardach obstugi inwestora
w rezultacie $wiadczonych w projekcie ustug doradztwa indywidualnego i warsztatow specjalistycznych i sieciowania wspotpracy.
2. Okres realizacji Projektu: 1 pazdziernika 2019 r. — 31 grudnia 2021 r.
3. Podmiotem realizujacym zadania w ramach Projektu jest Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach.
4. Projekt obejmuije nastepujace dziatania:
ETAP |: przeprowadzenie audytu wstepnego JST, szkolen dla pracownikéw samorzadowych oraz sieciowania wspotpracy
JST w obszarze obstugi inwestora.
a) audyt wstepny JST obligatoryjny dla JST zakwalifikowanych do projektu, realizowany po przeprowadzeniu rekrutacji
i zawarciu wszystkich umow z JST w sprawie ich uczestnictwa w Projekcie (zatgcznik nr 1 do Regulaminu) - przeprowadzenie
przez ckspertow UMWS badan ankietowych poprzez wywiady bezposrednie w trakcie wizyt w JST, lub zdalnie, w
uzasadnionych przypadkach, w celu identyfikacji rozwiazan i narzedzi wykorzystywanych w procesie obstugi inwestora oraz
postawienia diagnozy stanu obstugi inwestora, w tym oceny stopnia przygotowania i potencjatu JST w kontekscie spelnienia
wymogow standardow obstugi inwestora.
b) szkolenia — obligatoryjne dla JST zakwalifikowanych do projektu, ich zakres tematyczny obejmuje zagadnienia dot.
standardéw obstugi inwestora, niezbedne do uzyskania kompetencji specjalistycznych w zakresie obstugi inwestora w JST.
Zrealizowanych zostanie tacznie 18 grup szkoleniowych dla max. 156 oséb, z tego osobno: 9 szkolen dla max. 6 osob
z kadry kierowniczej JST (po 1 osobie na JST) oraz 9 szkolen dla max. 12 pracownikoéw JST realizujacych obecnie zadania
z zakresu obstugi inwestora badz realizujacy te zadania w przysztosci, po wprowadzeniu standardow obstugi inwestora
(min. 1 osoba i max. 2 osoby na JST).
Szkolenia odbywac si¢ beda w trybie stacjonarnym, w dni powszednie, w podziale na grupy, w miejscach wskazanych przez
UMWS, a dzien szkoleniowy trwaé bedzie 8 godzin.
Rodzaje szkolen:
- dla kadry kierowniczej - cykl 2 + 2 + 1 dniowych spotkan 0 nastgpujacej tematyce zwigzanej z upowszechnieniem
strategicznego podejscia do zarzadzania rozwojem gospodarczym w JST:

e ABC systemu obstugi inwestora w samorzadzie

o Kompetencje menedzerskie

e Zarzadzanie strategiczne rozwojem gospodarczym

e Sztuka prezentacji oferty inwestycyjnej

e  Marketing terytorialny

o  Warsztat praktyczny

e Roznice kulturowe inwestorow z roznych krajow

e  (Gdzie szukac i jak przyciggaé inwestorow
- dla pracownikow urzedéw — cykl 2 + 2 + 1 dniowych spotkan 0 nastgpujacej tematyce zwigzanej z doskonaleniem
kompetencji kadr JST w zakresie obstugi inwestora (m.in. opracowywanie ofert inwestycyjnych oraz proces obstugi
inwestora, a takze elektronizacja procesu obstugi inwestora, w szczegdlnosci dostepu do informacji o ofercie inwestycyjnej):

e ABC systemu obstugi inwestora w samorzadzie

e Standardy obstugi inwestora i przewagi konkurencyjne lokalizacji
e  Przewagi konkurencyjne lokalizacji

e Strona internetowa przyjazna dla inwestora

e  Generator ofert inwestycyjnych

e  Marketing terytorialny

e Oferta inwestycyjna: towar, ktory chcemy sprzeda¢

e Jak stworzy¢ dobre materialy promocyjne

e  Warsztat praktyczny

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 - Priorytet I1 ,, Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”,
Drzialanie 2.18 ,, Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”
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e Roznice kulturowe inwestorow z réznych krajow
e  (Gdzie szuka¢ i jak przycigga¢ inwestorow

¢) udziat w regionalnej sieci wspotpracy na terenie Wojewodztwa Swictokrzyskiego — dzigki zaciesnieniu wspotpracy
pomiedzy JST, nauka, instytucjami otoczenia biznesu, publicznymi stuzbami zatrudnienia i innymi instytucjami zaangazowanymi
W proces obshugi inwestora, stworzona zostanie regionalna sie¢ dziatajaca na rzecz obstugi inwestora. Jej celem bedzie wymiana
doswiadczen i wiedzy dla analizowania, a takze poszukania rozwigzan dla wspdlnych probleméw w temacie promocji
inwestycyjnej i procesu obstugi inwestorow.

ETAP II: wdrozenie lub modernizacja standardow obstugi inwestora w JST w co najmniej minimalnym zakresie okreslonym
w dokumencie Polskiej Agencji Handlu i Inwestycji pt. ,,Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny” przy doradztwie
indywidualnym ekspertow UMWS, specjalistycznym wsparciu ekspertdw zewnetrznych i warsztatach potaczonych
Z wizytami studyjnymi oraz sieciowaniu wspolpracy.

a) doradztwo indywidualne - wsparcie dostepne dla tych JST, ktore podczas rekrutacji zadeklaruja udziat w projekcie
(52 ze 116), udzielane przez doradcow UMWS oraz zewnetrznych specjalistow. Ustugi doradcze beda realizowane zaréwno
w formie bezposrednich spotkan w siedzibie JST, jak i na odlegtos¢ poprzez ogoélnodostgpne srodki komunikacii
elektronicznej i polega¢ beda na wspotpracy ekspertow Projektu z pracownikami merytorycznymi JST przy wdrazaniu lub
modernizacji standardéw obstugi inwestora. Zakres wdrozenia standardéw zostat okreslony w dokumencie ,,Standardy
obstugi inwestora — podrecznik gminny” (por. Zat. 16. Lista kontrolna: wymogi do wdrozenia standardow). Doradztwo w ramach
projektu obejmowaé bedzie implementacje co najmniej minimalnego zakresu zasad (procedur) wspotpracy z inwestorem
i dotyczy¢ bedzie wylacznie kwestii okreslonych w standardzie obstugi inwestora. Uzupelnieniem doradztwa
indywidualnego dla JST w procesie elektronizacji obstugi inwestora bedzie wykonanie w ramach Projektu zdjec lotniczych (dron)
oraz panoramicznych wybranych terenow i obiektow inwestycyjnych oraz przekazanie ich do wykorzystania przez JST
z przeniesieniem autorskich praw majatkowych do wykonanych zdjec.

b) wdrozenie lub modernizacja standardow obstugi inwestora w jednostce samorzadu terytorialnego — implementacja
w 26 JST minimalnego zakresu rozwiazan okreslonych w standardach obstugi inwestora, tj. wymogow zawartych w dokumencie
LStandardy obstugi inwestora — podrgcznik gminny”, przy wsparciu doradcow Projektu. Zwigkszenie liczebnosci grupy docelowej
ponad wyzej wymieniong warto$¢ moze nastapi¢ pod warunkiem dostepnosci srodkow finansowych w budzecie Projektu.

¢) udzial w regionalnej sieci wspolpracy na terenie Wojewodztwa Swictokrzyskiego — dzigki zacie$nieniu wspdtpracy
pomigdzy JST, nauka, instytucjami otoczenia biznesu, publicznymi shuzbami zatrudnienia i innymi instytucjami zaangazowanymi
W proces obstugi inwestora, stworzona zostanie regionalna sie¢ dziatajgca na rzecz obstugi inwestora. Jej celem bedzie wymiana
doswiadczen 1 wiedzy dla analizowania, a takze poszukania rozwiazan dla wspolnych probleméw w temacie promocji
inwestycyjnej i procesu obstugi inwestorow.

d) organizacje trzech wizyt studyjnych dla przedstawicieli JST bioracych udzial w cyklu szkolen organizowanych
w ramach projektu. Kazda z grup uczestniczaca w wizycie bedzie liczyta od 16 do 18 przedstawicieli JST. Wizyty odbeda
sie w samorzadach spoza regionu $wigtokrzyskiego, ktore wzorcowo realizuja procesy inwestycyjne oraz posiadajg
najwyzsze standardy obstugi inwestora. Same wizyty beda miaty na celu poznanie dobrych praktyk oraz spetnia cele
szkoleniowe w kontekscie poznania mechanizméw praktycznego funkcjonowania standardow obstugi inwestora
wewnatrz jednostek samorzadu. W zakresie jeden przedstawiciel JST/jedna wizyta studyjna.

e) audyt koncowy — ewaluacja, zweryfikowanie oraz udokumentowanie przez doradcow UMWS wdrozenia co najmnigj
minimalnego zakresu standardow obstugi inwestora w co najmniej 26 JST z terenu Wojewddztwa Swictokrzyskiego.

5. JST na etapie rekrutacji zgtaszaja udziat w Etapie | i 1l projektu.

6. Kazdy etap realizacji projektu, w tym rekrutacja JST i Uczestnikow Projektu, przebiega zgodnie z zasada rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym niedyskryminacji osob niepelnosprawnych, a takze rownosci szans Kkobiet i mezczyzn zgodnie
z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnoéci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob
Z niepelnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
Niemniej, uwzgledniajac powyzsza zasade, kierownicy JST przy oddelegowywaniu pracownikow urzedu do udzialu w Projekcie,
powinni w pierwszym rzedzie bra¢ pod uwage kompetencje, wiedzg, umiejetnosci i zajmowane stanowisko tych osob.
W ramach projektu planowane jest ponadto zlecenie ustugi fotograficznej obejmujacej wykonanie zdje¢ terenow
inwestycyjnych. Ustuga obejmowaé bedzie zdjecia z drona oraz panoramiczne 360. UMWS zaklada 7e kazda JST bedzie miata
mozliwo$¢ sfotografowac jeden ze swoich najlepiej przygotowanych terendow w celu podniesienia jakosci oferty inwestycyjnej.
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Ponadto w ramach zadania UMWS planuje zakup aplikacji mobilnej adaptujacej baze terenow inwestycyjnych, ktora dysponuje
COIiP, do formatu przeno$nej aplikacji spelniajacej standardy WCAG 2.0. Internetowa baza terenow inwestycyjnych bedaca juz
w zasobach UMWS bedzie wykorzystywana do promocji terenoéw inwestycyjnych, ktore JST zglosza w ramach projektu oraz
ujednolicania i profilowania oferty inwestycyjnej jst z terenu catego wojewodztwa $wigtokrzyskiego.

§3
Zasady rekrutacji
1. Rekrutacja ma charakter jawny oraz otwarty i prowadzona jest wsrod wszystkich JST z terenu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
W sposob zapewniajacy wszystkim podmiotom réwne szanse uczestnictwa w Projekcie. Informacja o rozpoczeciu rekrutacji
zostanie przestana do wszystkich JST wojewodztwa $wigtokrzyskiego droga tradycyjna oraz elektroniczng przy uzyciu
adresow poczty email zawartych w bazie teleadresowej Jednostek Samorzadu Terytorialnego, jak réwniez zostanie

zamieszczona na stronie Internetowej: www.swietokrzyskie.pro

2. Nabér zgloszen JST do udziatu w projekcie prowadzi Departament Inwestycji i Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w terminie od ..........lipca do............. lipca 2020 .

3. Departament Inwestycji i Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego ma prawo przediuzyé nabor
zghoszen jesli w terminie okreslonym w pkt. 2 nie wptynie wymagana liczba zgtoszen (tj. co najmniej 52). Informacja
0 przedluzeniu naboru zostanie zamieszczona na stronie www.swietokrzyskie.pro oraz zostanie przekazana droga
elektroniczng do JST.

4. Nabor moze takze zosta¢ zamkniety wezesniej, jezeli ilos¢ poprawnie nadestanych zgtoszen przekroczy liczbe okre$long
w § 3pkt. 3.
5. Kwalifikacja JST do udziatu w Projekcie nastepuje na podstawie listy rankingowej tworzonej wedhug kolejnosci wplywu
prawidtowo ztozonych zgloszen (data i godzina) na skrzynke odbiorczg wskazang w §3 ust. 14, za wyjatkiem zgloszen miast
srednich.
6. Pierwszefstwo W naborze majg miasta $rednie. Realizacja Projektu jest mozliwa pod warunkiem zebrania odpowiedniej
grupy tych jednostek, tj.: minimum 3 miasta $rednie, ktore zadeklaruja udziat w i 11 Etapie.
7. Ponadto pierwszenstwo w naborze maja te JST ktore dysponuja oferta inwestycyjng typu brownfield (nieruchomosé
zabudowana) i/lub greenfield (nieruchomos¢ niezabudowana). Oferta moze dotyczy¢ nieruchomosci stanowigcych whasnos¢ JST
badz bedacych whasnoscia prywatng oraz JST ktore do udzialu w projekcie wskazali pracownikéw posiadajacych w swoich
zakresach obowigzkow zadania dotyczace obstugi inwestora. Weryfikacja powyzszych zapisow bedzie sie odbywac na zasadzie
pisemnego o$wiadczenia Kierownictwa danego JST (stanowigcego zatgcznik nr 5 do Regulaminu)
8. Do udziatu w Projekcie moze zglosié sie kazda JST z terenu Wojewddztwa Swictokryskiego, pod warunkiem zadeklarowania
do udziatu w Projekcie jednej osoby z kadry kierowniczej oraz co najmniej jednego pracownika urzedu, realizujacego obecnie
lub w przysztosci (po wdrozeniu lub modernizacji standardu), zadania z zakresu obstugi inwestora (np. stanowisko ds.
przedsiebiorczosci, inwestycji, promaocji, planowania przestrzennego itp.). Z punktu widzenia budzetu projektu, poza jedna
osobg z kadry kierowniczej mozliwe jest zgtoszenie do projektu dwoch pracownikow urzedu.
9. W przypadku zgloszenia do projektu wiekszej liczby JST niz dostepnych miejsc, zostanie stworzona lista rezerwowa.
Wsparcie JST z listy rezerwowej jest mozliwe pod warunkiem dostepnoscei srodkow finansowych.
10. Udziat dodatkowych przedstawicieli JST (poza osobami wymienionymi w §3 ust. 7) jest mozliwy pod warunkiem wyczerpania
puli JST z listy rezerwowej, a takze dostepnosci miejsc oraz srodkow finansowych. W tym celu zostanie wprowadzona
tzw. rezerwowa lista dodatkowych Uczestnikow Projektu.
11. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udziatu pracownikow urzedu w osobnych grupach szkoleniowych, aby w przypadku
oddelegowania wigcej niz jednego pracownika nie destabilizowac pracy wJST.
12. W imieniu JST zgloszenia do udziatu w Projekcie dokonuje kierownik JST, tj. wojt, burmistrz, prezydent miasta, starosta,
marszatek lub ich zastepcy.

13. Zgtoszenie JST do udziatu w Projekcie nastepuje poprzez przekazanie do UMWS dokumentacji rekrutacyjnej obejmujace;:

a. Formularz zgtoszeniowy JST, stanowigcy Zatacznik nr 2,

b. Deklaracje kadry kierowniczej JST, stanowiagcy Zatacznik nr 3a,

¢. Deklaracje pracownika urzedu JST, stanowigcy Zalgcznik 3b.
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14. Wypelnione i podpisane dokumenty nalezy przesta¢ w formie skanu na skrzynke e-mail:
tomasz.stepniewski@sejmik.kielce.pl lub piotr.zoladek@sejmik.kielce.pl . Dopuszczalne jest przestanic w tej samej
wiadomosci e-mail wigeej niz jednego zgloszenia JST (wspolne zgtoszenie kilku JST).

16. Przestanie dokumentow rekrutacyjnych nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem JST do udziatu w Projekcie. Przesytane
dokumenty rekrutacyjne beda weryfikowane na biezaco przez pracownikow UMWS. Wylonienie JST zakwalifikowanych do
udziatu w Projekcie odbywa sie W oparciu o kryteria naboru okreslone w § 3 ust. 7.

17. Weryfikacji zostang poddane tylko terminowo ztozone kompletne dokumenty rekrutacyjne. Dokumenty ztozone przed
terminem i po terminie okreslonym w §3 ust 2 i 3 pozostang bez rozpatrzenia.
18. Ocena spehienia kryteriow naboru przez podmiot ubiegajacy sie 0 objecie wsparciem Projektu odbywa¢ si¢ bedzie wedtug
reguly: spetnia / nie spetnia, w oparciu o ztozone przez JST dokumenty rekrutacyjne. Kwalifikacja do udziatu w projekcie
nastgpuje W przypadku pozytywnej weryfikacji wszystkich kryteriow okre§lonych w § 3 ust. 7, tj.:
a) posiadanie statusu JST,
b) potozenie na terenie Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
c) zgloszenie do udziatu w Projekcie jednej osoby z kadry kierowniczej oraz co najmniej jednego pracownika urzedu,
realizujgcego obecnie lub w przysztosci (po wdrozeniu lub modernizacji standardu) zadania z zakresu obstugi inwestora
(np. stanowisko ds. przedsiebiorczosci, inwestycji, promocji, planowania przestrzennego itp.).

19.  UMWS powiadomi JST o zakwalifikowaniu do udziahu w Projekcie droga elektroniczna. Informacja o wyniku rekrutacji
w postaci listy rankingowej JST zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie zostanie rowniez zamieszczona na stronie
internetowej: www.swietokrzyskie.pro.

20. JST zobowigzane s do doreczenia do Departamentu Inwestycji i Rozwoju UMWS oryginatéw wypehionej i podpisangj,
kompletnej dokumentacji rekrutacyjnej wskazanej w §3 ust.13 w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania informacji
0 zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie.

21. JST jest zobowigzana do podpisania umowy w sprawie jej uczestnictwa w Projekcie w ciggu 14 dni kalendarzowych od
daty zaproszenia przez UMWS do jej podpisania. Brak dotrzymania tego terminu skutkuje skresleniem JST z listy podmiotow
zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie i automatycznym zakwalifikowaniem w jej miejsce kolejnej JST z listy rankingowej,
spetniajacej kryteria naboru.

22. Od powyzszych termindw mozna odstapi¢ w szczegdlnie uzasadnionych dla JST przypadkach, po wcze$niejszym
poinformowaniu UMWS o nieprzewidzianych okolicznosciach.

23. Przestana przez JST dokumentacja rekrutacyjna nie podlega zwrotowi.

24. Po podaniu informacji o wyniku rekrutacji i zawarciu umowy w sprawie uczestnictwa JST w Projekcie, w celu
monitorowania efektow Projektu poprzez wskazniki produktu oraz rezultatu, zgodnie z zakresem danych okreslonych
w ,,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014 — 20207, kazdy
Uczestnik szkolenia podstawowego (dotyczy kadry kierowniczej i pracownikow urzedu) zobowigzany jest do dostarczenia do
Biura Projektu najpozniej przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia, uzupeionego i podpisanego Formularza zgtoszeniowego
uczestnika projektu, stanowigcego Zatgcznik nr 4, ktory jest integralng czescig Projektu.

25. Zgloszenie Wojewodztwa Swietokrzyskiego jako Uczestnika Projektu nastepuje w trybie okreslonym w §3, za wyjatkiem
obowigzku zawarcia umowy w sprawie uczestnictwa JST w Projekcie.

§4

Organizacja Projektu
1. Zasady organizacji szkolen i warsztatow.
1) szkolenia i warsztaty oraz wydarzenia sieciujace wspolprace beda odbywaly si¢ w terminach okreslonych
w harmonogramie podanym do wiadomosci uczestnikow Projektu;
2) szkolenia, warsztaty oraz wydarzenia sieciujace beda odbywaé sie W migjscach wskazanych przez UMWS — w Kielcach
lub innych lokalizacjach regionu, ustalonych na podstawie zgloszen JST;
3) harmonogram szkolen oraz wydarzen sieciujacych, obejmujacy: tematyke, liczbe godzin, terminy i miejsca oraz wszelkie
informacje zwigzane z ich realizacja, beda przekazywane przez UMWS droga elektroniczng na adresy e-mail wskazane
w JST w formularzu zgloszeniowym oraz udostepniane na stronie internetowej: www.swietokrzyskie.pro .
4) Kkoszty delegacji uczestnikow Projektu, obejmujace diety, dojazd i ubezpieczenie na miejsce organizacji szkolen,
warsztatow oraz wydarzen sieciujacych nie sa zapewnione przez Wojewddztwo i stanowia koszt whasny JST.

5) szkolenia i warsztaty oraz wydarzenia sieciujace prowadzi¢ bedzie wykwalifikowana kadra, legitymujaca sie
odpowiednim przygotowaniem merytorycznym i do$wiadczeniem praktycznym w zakresie prowadzonych zajec;
6) szkolenia i warsztaty oraz wydarzenia sieciujace beda sie odbywaty w dni powszednie (poniedziatek — piatek);
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7) Uczestnik Projektu zobowigzany jest zadeklarowa¢ wybér terminu udziatu w szkoleniach i warsztatach. UMWS,
W miare mozliwosci, uwzgledni preferowane terminy szkolen wskazane przez Uczestnikow Projektu;
8) kadra kierownicza i pracownicy urzedu beda szkoleni w osobnych grupach;
9) zasady organizowania grup:
a) Beneficjent planuje zagwarantowa¢ udziat w szkoleniach max. 3 pracownikom kazdego z jst deklarujgcego cheé
uczestnictwa w projekcie. Beda to 1 przedstawiciel kadry kierowniczej jst oraz 2 pracownikéw. Dla kazdego z uczestnikow
przewidziany jest cykl 40 h szkolenia w formacie 2 + 2 + 1 dni roboczych. Beneficjent planuje podziat wszystkich
uczestnikow na 18 grup z uwzglednieniem stanowisk przez nich zajmowanych, tj. grupy w sktad ktoérych wehodzi¢grupa
w szkoleniach podstawowych: w przypadku kadry kierowniczej beda kierownicy jst oraz osobne grupy pracownikow jst., przy
czym w uzasadnionych przypadkach liczebnos¢ grupy moze ulec zmianie;
b) decyzje 0 uruchomieniu grup podejmuje UMWS,;
10) dopuszcza sie mozliwos¢ usprawiedliwionej nieobecnosci podczas 1 szkolenia i 1 warsztatu, zarowno w przypadku kadry
kierowniczej, jak i pracownikow urzedow. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do poinformowania Biura Projektu o swojej
nieobecnosci - informacje nalezy przesta¢ na adres e-mail Biura Projektu wskazany w §10 ust. 7 na co najmniej 48 godziny
przed planowanym terminem szkolenia lub warsztatu. Niedotrzymanie wyzej wymienionego czasu na powiadomienie Biura
Projektu 0 nicobecnosci zostanie potraktowane jako nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona;
11) w przypadku nieobecnosci na zajgciach Uczestnik Projektu zobowigzany jest do samodzielnego zrealizowania materiatu
bedacego przedmiotem opuszczonych zajeé, na podstawie materiatow szkoleniowych przekazanych przez UMWS;
12) w sytuacjach, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie rekrutacji, a zwigzanych ze zmianami kadrowymi w urzedzie lub
choroba Uczestnika Projektu, JST jest zobligowana do wyznaczenia kolejnego Uczestnika Projektu, ktory zastapi
dotychczasowego Uczestnika Projektu. Nowy Uczestnik Projektu niezwlocznie dostarczy do Biura Projektu dokumentacje
rekrutacyjng zgodnie z wzorami okreslonymi w zatacznikach nr 3a, 3b i 4. W tym przypadku dopuszcza si¢ mozliwosé
uzupelnienia szkolen przez ww. 0soby w trybie samodzielnego zrealizowania materiatu bedacego przedmiotem opuszczonych
zaje¢ na podstawie materiatow szkoleniowych przekazanych przez UMWS oraz po wezesniejszym uzgodnieniu, w ramach
konsultacji indywidualnych z ekspertami UMWS.
13) Wojewodztwo dopuszcza mozliwos¢ realizowania w/w szkolen 1 warsztatow, w catosci lub w czesci w formie ,,on-line” opierajac
si¢ na najbardziej populamych i dostepnych kominikatorach multimedialnych, dlatego kazde aplikujace JST musi posiada¢, cho¢
1 egz. sprzgtu komputerowego, przez ktory moglyby sie taczy¢ z kadrg szkoleniowa.
13) po ukonczeniu szkolen i warsztatow ich uczestnicy otrzymajg zaswiadczenia dotyczace ich ukonczenia.
2. Zasady organizacji doradztwa indywidualnego realizowanego w JST:
1) doradztwo indywidualne prowadza doradcy UMWS wyznaczeni do realizacji zadan w Projekcie;
2) uczestnikami doradztwa sa Uczestnicy Projektu;
3) doradztwo bedzie si¢ odbywato w terminach i miejscach wskazanych w harmonogramie uzgodnionym przez UMWS
z Uczestnikami Projektu, ktory wraz z wszelkimi informacjami zwiazanymi z jego realizacja przekazany zostanie przez UMWS
droga elektroniczna;
4) doradztwo bedzie odbywac si¢ w miejscach uzgodnionych przez obydwie strony, np. siedzibach urzedow, w siedzibie
UMWS lub w innych lokalizacjach, badz na odleglo$¢ poprzez ogélnodostepne $rodki komunikacji elektronicznej, w godzinach
pracy UMWS, jak i poszczegolnych JST.
3. Wdrozenie lub modernizacja standardow obstugi inwestora obejmuje zastosowanie w praktyce przez Uczestnikow
Projektu narzedzi i sposobu dziatania w obszarze obstugi inwestora wypracowanych w czasie realizacji Projektu przy wsparciu
doradcow Projektu, w co najmniej minimalnym zakresie okreslonym w dokumencie ,,Standardy obstugi inwestora — podrecznik
gminny”’.
§5
Obowiazki JST uczestniczacej W projekcie

1. Do obowiazkéw JST nalezy:

1) przestrzeganie niniejszego Regulaminu;

2) podpisanie umowy uczestnictwa JST w Projekcie ,,Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swigtokrzyskim™
i przestrzeganie jej postanowien;

3) wyznaczenie osoby lub oséb ze strony JST odpowiedzialnejlych za wspdtprace z pracownikami UMWS oraz podmiotami,

ktore na zlecenie Wojewodztwa realizowac beda ustugi w ramach Projektu;
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4) umozliwienie udzialu kadry kierowniczej i pracownikow urzedu w audycie wstepnym, szkoleniach, doradztwie
indywidualnym, warsztatach oraz sieciowaniu wspotpracy.

5) pokrywanie z wiasnych $rodkow kosztow diet, ubezpieczenia oraz dojazdu do miejsca szkolen, warsztatow i wydarzen
sieciujacych dla kadry kierowniczej, a takze pracownikéw urzedu oddelegowanych do Projektu;

6) wspotpraca z Wojewddztwem oraz podmiotami realizujacymi ustugi w projekcie na zlecenie Wojewddztwa w zakresie
umozliwiajagcym terminowe, zgodne z harmonogramem zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan projektowych;

7) w przypadku przystapienia do Projektu - wdrozenie badz modernizacja standardu obstugi inwestora opracowanego przez
Polska Agencje Handlu i Inwestycji S.A. w maksymalnym terminie do dnia 30 listopada 2021 r. w co najmniej minimalnym
zakresie;

8) przekazywania wszelkich informacji i dokumentdéw, ktore okazg sie niezbedne do realizacji dziatah projektowych
,zarbwno W okresie realizacji na etapie Projektu jak rowniez po jego zakonczeniu, np. do kontroli projektu

9) poinformowania Biura Projektu o nieobecnosci uczestnika Projektu na szkoleniu lub warsztacie na co najmniej 48 godzin
przed jego planowanym terminem;

10) w przypadku gdy szkolenia lub warsztaty beda musiaty by¢ prowadzone w systemie ,,on — line” — zgodnie z § 4, pkt 1,
ppkt. 13, kazde JST uczestniczace w projekcie zobowigzuje si¢ posiadac, cho¢ 1 egz. sprzgtu komputerowego, przez ktory
mogloby si¢ faczy¢ z kadra szkoleniowa,

11) przekazywanie Wojewodztwu informacji o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktocié jej udziat w Projekcie.

2. W przypadku JST przystepujacych do Projektu do ich obowigzkéw nalezy takze spetienie co najmniej minimalnych warunkow
uzyskania certyfikatu wskazanych w §8 Regulaminu z wylaczeniem litera. d).

3. Udziat JST w Projekcie jest finansowany ze srodkow Projektu, za wyjatkiem kosztow diet, dojazdu i ubezpieczenia.
Uczestnikow Projektu na szkolenia, warsztaty i wydarzenia sieciujace nie ponosza odplatnosci z tytulu udziatu
w dziataniach projektowych pod warunkiem przestrzegania niniejszego Regulaminu. O ile dane $wiadczenie nie zostato wprost
przewidziane w postanowieniach niniejszego Regulaminu, Uczestnik ani JST nie ma wobec Wojewodztwa roszczen
0 zrealizowanie danego swiadczenia.

4. Jednostka zobowiazuje si¢ do Scistej wspdtpracy przy ewentualnej kontroli projektu i przedstawiania na prosbge Wojewodztwa
odpowiednich dokumentow niezbednych do prowadzenia i zamknigcia Projektu.

5. Jednostka zobowigzana jest zapewni¢, aby po podaniu informacji 0 wyniku rekrutacji i zawarciu umowy w sprawie
uczestnictwa JST w Projekcie, kazdy reprezentujacy ja Uczestnik (dotyczy kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu), najpdzniej
przed rozpoczgciem pierwszego szkolenia podstawowego dostarczyt do Biura Projektu uzupehiony i podpisany Formularz
zgloszeniowy uczestnika projektu (Zatacznik nr 4), ktéry jest integralng czescig Projektu.

§6
Obowiazki Uczestnika Projektu

Do obowiazkow Uczestnika Projektu nalezy:

1) wspdtpraca z UMWS oraz podmiotami realizujacymi ushugi w Projekcie na zlecenie Wojewodztwa.

2) udziat w szkoleniach, warsztatach oraz wydarzeniach sieciujacych, a takze podpisywanie list obecnosci, potwierdzajacych
skorzystanie z wyzywienia oraz odbior materiatow szkoleniowych itp.;

3) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi, realizujacymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej lub innego podmiotu, ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajaca lub Instytucja
Posredniczacg na realizacje ewaluacji. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do udzielenia kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw dokumentdw i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

4) przekazanie informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu)
zgodnie z zakresem danych okre$lonych w ,,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014 —2020” (zakres danych zbiezny z Zatacznikiem nr 4).

5) wypehianie ankiet ewaluacyjnych ze szkolen i warsztatow, przekazywanie informacji do Biura Projekiu o wszystkich
zdarzeniach mogacych zakloci¢ jego udziat w projekcie;

6) zgltaszania do Biura Projektu wszelkich uwag i ocen dziatan, w ktorych uczestnicza;

7) wgladu i zmiany swoich danych osobowych udostepnianych w Projekcie, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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§7

Obowiazki Wojewodztwa
1. Do obowigzkow Wojewddztwa nalezy realizacja i pokrycie kosztow udziatu JST w Projekcie:
1) zapewnienie wsparcia wiasnego personelu na kazdym etapie realizacji Projektu, wtym ekspertow i doradcow UMWS;
2) przeprowadzenie procesu rekrutacji, audytu wstepnego, szkolen, doradztwa indywidualnego, warsztatow oraz
sieciowania wspotpracy;
4) wystepowanie 0 informacje, dane niezbedne do wykonania czynnos$ci w ramach Projektu;
5) wspolpraca z JST we wdrazaniu lub modernizacji standardow obstugi inwestora w danej jednostce;
6) zapewnienie Uczestnikom Projektu mozliwos¢i skorzystania z noclegow w trakcie dwudniowych szkolen , a takze wyzywienia
calodziennego W trakcie szkolen i warsztatow oraz materiatow dydaktycznych;
7) wystawienie zaswiadczen dla oséb, ktore ukoncza cykl szkolen i warsztatow oraz wystawienie certyfikatow dla JST
potwierdzajacych wdrozenie lub modernizacje standardéw obstugi inwestora;
8) Wojewodztwo zastrzega mozliwos¢ nicodptatnego wykorzystania wizerunku Uczestnikow Projektu w celach promocyjnych
Projektu pod warunkiem, Ze fotografia zostanie wykonana w trakcie trwania zaje¢ Projektu. Uczestnik moze nie wyrazi¢ zgody
do wykorzystania wizerunku na formularzu deklaracji uczestnictwa.
9) Wojewodztwo zobowiazuje do nalezytego zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu.
10) Wojewodztwo zobowigzuje sie uwzgledni¢ potrzeby indywidualne uczestnikow szkolen oraz stosowaé zasade
uniwersalnego projektowania m.in. w zakresie zapewnienia dostepnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz innych
potrzeb np: w zakresie zywieniowym. W zwigzku z tym uczestnicy bedg mieli mozliwo$¢ zglaszania specjalnych potrzeb
a Wojewodztwo zobowigzuje si¢ do reagowania na nie. Ponadto Wojewddztwo bedzie wymagato od treneréw prowadzacych
szkolenia stosowanie jgzyka rowno$ciowego oraz wzmacniania wizerunku kobiet i m¢zezyzn realizujacych profesjonalnie role
zawodowe w obszarze obstugi inwestora. Standardy te beda zastosowane réwniez w przypadku wszystkich materialow
szkoleniowych oraz informacyjno promocyjnych w ramach realizacji szkolen.

§8

Warunki uzyskania certyfikatu
1. Ukonczenie Etapu | i 1l projektu uprawnia JST do uzyskania certyfikatu potwierdzajacego wdrozenie lub modernizacjg
standardow obstugi inwestora w samorzadzie.
2. Certyfikat zostanie wystawiony na zakonczenie realizacji Projektu przez UMWS/MSWIA.
3. Uzyskanie certyfikatu mozliwe jest w przypadku spemienia facznie nastepujacych warunkow:
a) udziat w procesie audytu wstepnego;
b) uzyskanie minimalnej frekwencji przez Uczestnikow Projektu na szkoleniach i warsztatach:
1) 425 szkolen w przypadku kadry kierowniczej;
I1) 425 szkolen w przypadku pracownikow urzedu,
C) uczestnictwo w procesie doradztwa indywidualnego zgodnie z §2 ust. 4 lit. d;
d) wdrozenie lub modernizacja standardow obstugi inwestora przez urzad JST zgodnie z minimalnymi wymogami okreslonymi
w dokumencie pn. ,,Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny”, potwierdzone pozytywnym wynikiem audytu koncowego,
0 ktérym mowa w §2 ust. 4 lit. h.

e) udzial w jednej z trzech wizyt studyjnych dla przedstawicieli JST bioracych udziat w cyklu szkolen organizowanych
w ramach projektu.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych uczestnika projektu jest minister wasciwy do spraw rozwoju regionalnego petniacy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy
ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.
2. Przetwarzanie danych osobowych uczestnika projektu jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktorych mowa art. 6 ust.
1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) — dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:
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1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnoscei, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470,
Z pozn. zm.),

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program6w w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 20142020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z p6zn. zm.);

4) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy
wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami
a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Dane osobowe uczestnika projektu przetwarzane beda w ramach zbiorow:

1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;

2) ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacjg programéw operacyjnych”

— w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo;.

4. Dane osobowe uczestnika projektu beda przetwarzane wyltacznie w celu realizacji projektu ,,Standardy obstugi inwestora
w Wojewodztwie Swictokrzyskim™; W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych wramach PO WER.

5. Dane osobowe uczestnika projektu zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Ministerstwu Spraw
Wewnetrznych i Administracji ul. Stefana Batorego 5, 02- 591 Warszawa, Beneficjentowi realizujgcemu projekt - Wojewodztwu
Swigtokrzyskiemu z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516
Kielce oraz podmiotom, ktore na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu.

6. Dane osobowe uczestnika projektu moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujacym badania ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Dane osobowe mogg zosta¢ rowniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujagcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole
i audyt w ramach PO WER. Dane osobowe uczestnika projektu moga zosta¢ powierzone podmiotom $wiadczacym na rzez
Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane z obshuga i rozwojem systemow teleinformatycznych.

7. Dane osobowe uczestnika projektu moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.
8. Dane osobowe uczestnika projektu nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

9. Dane osobowe uczestnika projektu nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

10. Dane osobowe uczestnika projektu beda przechowywane do czasu rozliczenia PO WER oraz zakonczenia archiwizowania
dokumentacji.

11. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

12. Uczestnik projektu moze skontaktowac sie z osobg ze strony Beneficjenta, ktora odpowiada za ochrone przetwarzania
danych osobowych wysylajac wiadomo$¢ na adres poczty elektronicznej iod@sejmik.kielce.pl lub z powotanym przez
administratora Inspektorem Ochrony Danych wysylajac wiadomo$¢ na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl .

13. Uczestnik projektu ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
jezeli spetnione sa przestanki okreslone wart. 17, 18 i 19 RODO.

14. Uczestnik projektu ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

§10
Postanowienia koncowe
1. Wojewddztwo nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec osob trzecich za szkody powstate W zwigzku z realizacjg Projektu.
2. Niniejszy Regulamin obowiazuje przez caty okres realizacji Projektu.
3. Wojewodztwo zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku zmian w realizacji Projektu.
4. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do $ledzenia zmian w Regulaminie i przestrzegania zawartych w nim postanowien.
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5. W przypadkach sporéw i zaistnienia sytuacji nieujetych w Regulaminie ostateczna decyzje podejmuje Wojewddztwo na
podstawie zatozen Projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie, zapisow regulaminu konkursu nr POWR.02.18.00-
IP.01-00-004/18, odpowiednich dokumentow programowych oraz zasady regulujacych wdrazaniePO WER, a takze
przepisy wiasciwych aktow prawa wspolnotowego i polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego i przepisy z zakresu
ochrony danych osobowych.

6. Biuro Projektu znajduje sie w Departamencie Inwestycji i Rozwoju UMWS, ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce

7. Biuro Projektu czynne jest w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:30-15:30. Dane kontaktowe: e-mail:
tomasz.stepniewski@sejmik.kielce.pl ; piotr.zoladek@sejmik.kielce.pl , telefony: 41 365 81 81, 41 365 81 90

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Wzoér umowy w sprawie uczestnictwa JST w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie
Swietokrzyskim™ wspotfinansowanym przez Unie Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 - Priorytet I1 , Efektywne polityki publiczne na rynku pracy,
gospodarki i edukacji”; Dziatanie 2.18 ,,Wysokiej jako$ci ustugi administracyjne’;

Zalacznik nr 2 — Formularz zgloszeniowy JST;

Zatacznik nr 3a — Deklaracja uczestnictwa udziatu kadry kierowniczej JST;

Zalgcznik nr 3b — Deklaracja uczestnictwa udziatu pracownika JST;

Zalacznik nr 4 — Formularz zgtoszeniowy uczestnika Projektu.

Zalaczik nr 5 — O$wiadczenie o dysponowaniu ofertg inwestycyjng typu brownfield (nieruchomo$¢ zabudowana) i/lub greenfield
(nieruchomo$¢ niezabudowana) i/lub zatrudnieniu pracownika/pracownikéw posiadajacych w swoich zakresach obowiazkow
zadania dotyczace obstugi inwestora.
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Zatacznik nr 1
do ,,Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie

,.Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swigtokrzyskim"

UMOWAN~r .........

w sprawie uczestnictwa jednostek samorzadu terytorialnego w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora
w Wojewodztwie Swictokrzyskim” wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020 -
Priorytet 11 ,Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”; Dziatanie 2.18
,»Wysokiej jako$ci ustugi administracyjne”.

zawarta w Kielcach W dniu ..., 2020r.

pomiedzy:

Wojewodztwem Swietokrzyskim z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP 9591506120,

reprezentowanym przez:
........................................... , zZwanym dalej Wojewoédztwem

(nazwa Jednostki samorzadu terytorialnego)

Z SIedZIDG W ...vvcveciee e JUL e, NP
, REGON ..o :
reprezentowang przez:

L (imie i nazwisko, pelniona funkcja)

2 (imie i nazwisko, peliona funkcja)

przy Kontrasygnacie SKarbNIKa - ...........ooiii i e e
zwang dalej JST,

zwanymi dalej "Stronami",
0 nastepujacej tresci:

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze przedmiotem umowy jest okreslenie zasad udziatu JST w projekcie ,,Standardy
obstugi inwestora w Wojewodztwie Swigtokrzyskim".

§1

JST oswiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr POWR.02.18.00-00-0009/19 z dnia 10 grudnia 2019 r.,
zawartej pomigdzy Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji a Wojewodztwem Swigtokrzyskim,
realizowany jest projekt pn. ,Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swietokrzyskim"
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 - Priorytet 11 ,,Efektywne polityki publiczne na rynku
pracy, gospodarki i edukacji”’; Dziatanie 2.18 ,,Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”, zwany dalej Projektem;

2. Projekt adresowany jest do jednostek samorzadu terytorialnego z terenu Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

3. Warunki udziatu JST w projekcie okresla Regulamin uczestnictwa JST w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora
w Wojewodztwie Swietokrzyskim”, zwany dalej Regulaminem, zatwierdzony przez Zarzad Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego uchwatg nr .....zdnia................ 2020 r. i stanowiagcy Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
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4. Podmiotem realizujacym zadania Projektu jest Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach;

5. Projekt zostanie zrealizowany, jezeli z grupy docelowej stanowigcej 52 jednostek samorzadu terytorialnego, co
najmniej 26 wdrozy, badz zmodernizuje standardy obstugi inwestora.

§2
1. Celem Projektu jest doskonalenie jakosci procesu $wiadczenia ustug administracyjnych istotnych dla obstugi
inwestora w samorzadzie terytorialnym na terenie Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

2. Projekt obejmuje realizacje dwoch etapow:

- Etap I: przeprowadzenie audytu wstepnego, szkolen podstawowych dla pracownikéw samorzadowych oraz
sieciowania wspotpracy w obszarze obstugi inwestora w 52 jednostkach samorzadu terytorialnego;

- Etap Il: wdrozenie lub modernizacja standardéw obstugi inwestora w 26 jednostkach samorzadu terytorialnego,
w co najmniej minimalnym zakresie okreslonym w dokumencie Polskiej Agencji Handlu i Inwestycji pt.
»Standardy obstugi inwestora — podrecznik gminny” przy doradztwie indywidualnym ekspertéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, specjalistycznym wsparciu ekspertow zewnetrznych,
warsztatach potagczonych z wizytami studyjnymi oraz sieciowaniu wspotpracy.

§3
1. Koszty udziatu JST w Projekcie ponoszone sa ze srodkow Projektu, za wyjatkiem kosztow diet, ubezpieczenia
oraz dojazdu na szkolenia, warsztaty i wydarzenia sieciujace, W zaleznosci od zakresu udziatu JST w projekcie.
2. JST nie ponosi odptatnosci za udziat w dziataniach projektowych pod warunkiem przestrzegania Regulaminu
i niniejszej umowy.
3. Ze srodkow Projektu pokryte zostang nastepujace koszty:

a) w zakresie Etapu I:

- przeprowadzenia audytu wstepnego JST;

- przeprowadzenia szkolen dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;

- wyzywienia calodniowe podczas szkolen dla kadry kKierowniczej i pracownikow JST;

- noclegow podczas dwudniowych szkolen podstawowych dla pracownikow JST;

- materiatow dydaktycznych podczas szkolen dla kadry kierowniczej i pracownikow JST;

- wykonania zaswiadczen dla osob, ktore ukoncza cykl szkolen;

- zorganizowania i przeprowadzenia sieciowania wspotpracy.

b) w zakresie Etapu Il:

- ustugi doradztwa indywidualnego dla JST przez doradcéw wiasnych i zewnetrznych;

- wykonania zdje¢ oferty inwestycyjnej w ramach ustugi doradztwa indywidualnego dla
JST,;

- wykonania certyfikatu dla JST potwierdzajacego wdrozenie lub modernizacje standardéow obstugi
inwestora;

- organizacje trzech wizyt studyjnych dla przedstawicieli JST bioragcych udziat w cyklu szkolen
organizowanych w ramach projektu. Kazda z grup uczestniczaca w wizycie bedzie liczyta od 16 - 18
przedstawicieli JST. Wizyty odbedg si¢ w samorzadach spoza regionu $wietokrzyskiego, ktore
wzorcowo realizujg procesy inwestycyjne oraz posiadajg najwyzsze standardy obstugi inwestora. Same
wizyty bgda miaty na celu poznanie dobrych praktyk oraz spelnia cele szkoleniowe w kontekscie
poznania mechanizméw praktycznego funkcjonowania standardow obstugi inwestora wewnatrz
jednostek  samorzadu. W  zakresie jeden przedstawiciel JST/jedna  wizyta  studyjna.

- zorganizowania i przeprowadzenia sieciowania wspolpracy.

§4

JST o$wiadcza, ze zapoznata si¢ z Regulaminem i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

§5
1. Niewywigzanie si¢ z obowigzkéw wynikajagcych z § 5 ust. 2 Regulaminu bedzie skutkowaé konieczno$cig
zwrdcenia przez JST kosztow realizacji Projektu poniesionych w czeséci przypadajacej na JST, o ile Instytucja
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Po$redniczaca obcigzy Wojewddztwo zwrotem srodkow z tytutu nieprawidtowej realizacji Projektu z powodu
okoliczno$ci lezacych po stronie danej JST.

2. JST dokona zwrotu kosztow, 0 ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, w terminie i na rachunek bankowy
wskazany przez Wojewddztwo w wezwaniu do zwrotu srodkow.

3.W przypadku braku dziatania ze strony JST, Wojewodztwo podejmie $rodki prawne zmierzajace do odzyskania
poniesionych kosztow.

§6
1. Umowa zostata zawarta na czas realizacji Projektu.
2. W przypadku zaprzestania uczestnictwa JST w Projekcie zastosowanie majg postanowienia §5.

3. Wojewodztu przyshuguje prawo do odstapienia od umowy z zachowaniem prawa do stosowania przepisow
zawartych w §5 Umowy, w nastepujacych przypadkach:

1) JST nie wywiazuje si¢ z obowiazkow zawartych w przepisach Regulaminu oraz nie zmienil swojego
postepowania w tej kwestii po dwukrotnym pisemnym wezwaniu Wojewodztwa ztozonym na pismie —
odstgpienie od Umowy w tym przypadku moze nastapi¢ w terminie 30 dni od dnia przekazania ponownego
wezwania do JST.

3. JST ma prawo do wgladu do Umowy o dofinansowanie projektu w czesci przedstawiajacej zaplanowane koszty
szkoleniowo — doradcze. Umowa dostepna jest w siedzibie Wojewodztwa.

§7

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Spory wynikte w toku realizacji Umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy miejscowo dla siedziby
Wojewoddztwa.

§9
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Wojewodztwo Jednostka samorzadu terytorialnego

Kontrasygnuje:

(pieczatka i podpis Skarbnika JST)

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 - Priorytet I1 ,, Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”,
Drzialanie 2.18 ,, Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”



Fundusze . : . e
Europejskie ':F m Unia Europejska | " ™

wiedza Edukacia Rozwdi @ Europejski Fundusz Spoteczny M ak

Zatacznik nr 2 do
,»Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie
,Standardy obshugi inwestora w Wojewddztwie Swictokrzyskim'"

FORMULARZ ZGtOSZENIOWY JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
do udziatu w projekcie POWR.02.18.00-00-0009/19
,.Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swigtokrzyskim”

Niniejszym deklaruje udziat instytucji :
Nazwa JST

NIP

REGON

Powiat

Gmina

Miejscowosé, kod pocztowy

Ulica, nr budynku

Nr telefonu

E-mail

w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swigtokrzyskim” realizowanym przez Wojewodztwo
Swietokrzyskie

Uczestnicy Projektus (kadra kierownicza i pracownicy urzedu)
oddelegowani do udziatu w ww. projekcie:

e Imie i nazwisko Stanowisko Nrkontaktowy, Typ uczestnika
Adres e-mail
i Kadra kierownicza
2 Pracownik
urzedu
3 Pracownik
urzedu

4 Zgodnie z §4 ust. 1. pkt. 12) ,Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie
Swietokrzyskim” po ztozeniu dokumentacji rekrutacyjnej dopuszcza si¢ zmiane uczestnika oddelegowanego do Projektu w sytuacjach,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie rekrutacji, a zwiazanych ze zmianami kadrowymi w urzedzie lub choroba Uczestnika Projektu.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
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Jednocze$nie oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/-am si¢ z ,,Regulaminem uczestnictwa JST wojewodztwa $wictokrzyskiego w projekcie ,,Standardy obstugi
inwestora wWojewodztwie Swictokrzyskim", akeeptuje jego warunki i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

2. Do udziatu w projekcie oddelegowanych zostanie .................... (liczba pracownikéw) pracownikow urzedu, spetniajacych
kryteria rekrutacyjne Projektu.

3. Przy oddelegowaniu ww. 0séb kierowatem/-am sie W pierwszym rzedzie ich kompetencjami, wiedza i do$wiadczeniem,
a nie innymi czynnikami (np. plcia, niepelnosprawnoscia itp.)

4. Wyrazam gotowos$¢ do wspOtpracy zgodnie z zakresem i w czasie przewidzianym w Projekcie.

5. Dane ztozone w niniejszym Formularzu sa zgodne z prawda. Jestem $wiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej

z art. 233 §1 Kodeksu Karnego za ztozenie nieprawdziwego oswiadczenia.

6. Zostatem/-am poinformowany/-a, iz ww. Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Miejscowosc, data czytelny podpis
Wojta / Burmistrza / Starosty /
Prezydenta Miasta / Marszatka Wojewodztwa/
lub zastepey °

5 niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 3a do
»Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie
,.Standardy obshugi inwestora w Wojewodztwie Swigtokrzyskim'"

DEKLARACIA UCZESTNICTWA KADRY' KIEROWNICZE]
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
w projekcie POWR.02.18.00-00-0009/19
,.Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swictokrzyskim”

JA, TZE] POUPISANYI-, .. vv et et et e st e et et e et e e e et e et e e et et n
PESEL'

(adres zamleszkanla ullca numer domu/mleszkanla kod pocztowy mleJSCOWOSC)

Telefon KONMBKIOWY: . . ... oo oo e et e et et et et

deklaruje cheé uczestnictwa w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora w Wojewddztwie Swictokrzyskim™ realizowanym
przez Wojewodztwo Swigtokrzyskie, wspotfinansowanym przez Unie Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj - Priorytet 11, Efektywne polityki publiczne na rynku
pracy, gospodarki i edukacji”’; Dziatanie 2.18 ,,Wysokiej jako$ci ustugi administracyjne”.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze:

1. Jestem osoba pehiaca funkcje . . e
(Wojta/Burmistrza/! Starosty/Prezydenta lMarszalka WOJewodztwa Iub ICh zaste;pcq 6
Wi, .. (nazwa JST)

2. Spelmam kryterla rekrutacyj ne uprawniajace mnie do uczestnictwa w Projekcie.

3. Zapoznatem/-am si¢ z Regulaminem uczestnictwa w Projekcie, akceptuje jego warunki i zobowiazuje sie do jego
przestrzegania.

4. Zobowiazuje sie do wspotpracy z UMWS oraz z podmiotami, ktore na zlecenie WW UMWS realizowa¢ beda ustugi przy
realizacji zadan w Projekcie;

5. Zobowigzuje si¢ do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu, ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucja
Zarzadzajaca lub Instytucja Posredniczacg na realizacje ewaluacji. Uczestnik projektu jest zobowigzany do udzielenia
kazdorazowo na wniosek tych podmiotow dokumentow i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

6. W terminie do 4 tygodni od zakoniczenia udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi informacje dotyczace mojej sytuacji
po zakonczeniu udziatu w projekcie zgodnie z zakresem danych okre$lonych w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014 — 2020.

7.  Zostalem/-am poinformowany/-a, iz Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

8.  Wyrazam zgode do nieodplatnego wykorzystania mojego wizerunku w celach promocyjnych Projektu.

L TAK I NIE
9. Posiadam orzeczenie o stopniu niepenosprawnosci:
O TAK 0 NIE

10. Dane ztozone w niniejszej Deklaracji sa zgodne z prawda. Jestem swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej
z art. 233 §1 Kodeksu Karnego za ztozenie nieprawdziwego o$wiadczenia.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis Uczestnika Projektu
6 iepotrzebne skresli¢
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Oswiadczenie uczestnika projektu

(uwzglednia obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679)

W zwiazku z przystapieniem do projektu pn.: ,,Standardy obshugi inwestora w Wojewodztwie Swietokrzyskim” przyjmuje
do wiadomosci, ze:

3.

4.

5.

6.

Administratorem moich danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego peliacy funkcje Instytucji
Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspolnej 2/4,
00-926 Warszawa.

Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. C. oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie 0 ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1, zwane dalej

,,RODO” — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (PO
WER) na podstawie:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnoscei, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie

Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z20.12.2013, str. 470z pdzn. zm.),

c. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz. 1431 z p6zn. zm.),
d. rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.

ustanawiajacegoszczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE)nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow shuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy Beneficjentami
a Instytucjami Zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286
z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane w zbiorach: ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j”,Centralny

system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych”.

Moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu ,,Standardy obstugi inwestora

w Wojewodztwie Swietokrzyskim”, W szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnoéci wydatkow, udzielenia

wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczoéci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych

w ramach PO WER.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczace;j —  Ministerstwu Spraw

Wewnetrznych i Administracji, ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa oraz Beneficjentowi realizujacemu projekt

— Wojewoddztwu Swictokrzyskiemu z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach, al. IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce oraz podmiotom, ktore na zlecenie Beneficjenta uczestniczg

w realizacji projektu. Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na

zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostaé¢

rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji

Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. Moje dane osobowe moga zosta¢ powierzone

podmiotom $wiadczacym na rzecz Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane z obstuga i rozwojem systemow

teleinformatycznych.

Moje dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
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Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskaniu kwalifikacji lub nabycia
kompetencji.

W ciagu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu na rynku
pracy.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowaé si¢ U Beneficjenta z osoba, ktora odpowiada za ochrong przetwarzania danych osobowych
wysylajac wiadomo$é na adres poczty elektronicznej iod@sejmik.kielce.pl lub z powotanym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania jezeli
spehione sg przestanki okreslone w art. 17, 18 i 19 RODO.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktoérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie oraz monitoringu moje dane osobowe takie jak imig
(imiona), nazwisko, PESEL, nr projektu, data rozpoczgcia udziatu w projekcie, data zakonczenia udziatu w projekcie,
kod tytutu ubezpieczenia, wysoko$¢ skiadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysoko$¢ sktadki z tytulu
ubezpieczenia wypadkowego mogg by¢ przetwarzane w zbiorze: .. Zbiér danych osobowych z ZUS”. Dla tego
zbioru majg zastosowanie informacje jak powyzej.7

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

7 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktorej umowa
o dofinansowanie projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewodzki
Urzad Pracy w ramach Dziatania 1.3 lub 1.2.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
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Zatacznik nr 3b do
,»Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie
,Standardy obshugi inwestora w Wojewddztwie Swictokrzyskim'"

DEKLARACIA UCZESTNICTWA PRACOWNIKA URZEDU
w projekcie POWR.02.18.00-00-0001/19
,,Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swigtokrzyskim”

Ja, THZE] POAPISANYI-G, . cev et et et et et et ottt et ettt et e s e et et et e s

(adres zamleszkanla ullca numer domu/mleszkanla kod pocztowy, rmercowosc)

TElEfON KOMBKIOWY: .. .. oot et et et et ettt et e et et et e e e et s e n e b et st st s s e

deklaruje che¢ uczestnictwa w projekcie , Standardy obstugi inwestora w Wojewddztwa Swigtokrzyskiego”
realizowanym przez Wojewodztwo Swictokrzyskie, wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj - Priorytet 11 | Efektywne polityki
publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”’; Dziatanie 2.18 ,,Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”.

Jednocze$nie oswiadczam, ze:

1. Jestem osobg zatrudniong w.. e me . (pElna NAzwa urzedu) Na podstawie
UMOWY O prace, na stan0w15ku -

2. Spetniam Kryteria rekrutacyjne uprawniajgce mnie do uczestnlctwa w Pl’OjekCIe

3. Zapoznatem/-am si¢ z Regulaminem uczestnictwa w Projekcie, akceptuje jego warunki i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

4. Zobowiazuje si¢ do wspotpracy z UMWS oraz z podmiotami, ktore na zlecenie WW UMWS realizowaé beda ustugi przy
realizacji zadan w Projekcie;

5. Zobowigzuje si¢ do wspolpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujacymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu, ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucja
Zarzadzajaca lub Instytucja Posredniczaca na realizacje ewaluacji. Uczestnik projektu jest zobowigzany do udzielenia
kazdorazowo na wniosek tych podmiotow dokumentéw i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

6. W terminie do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi informacje dotyczace mojej sytuacji po
zakonczeniu udziatu W projekcie zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014 — 2020.

7. Zostatem/-am poinformowany/-a, iz Projekt jest wspétfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

8. Wyrazam zgode do nieodptatnego wykorzystania mojego wizerunku w celach promocyjnych Projektu.

O TAK J NIE
9. Posiadam orzeczenie o stopniu niepenosprawnosci:
O TAK 0 NIE

10. Dane ztozone W niniejszej Deklaracji sa zgodne z prawda. Jestem $wiadomy/-a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art.
233 §1 Kodeksu Karnego za ztozenie nieprawdziwego oswiadczenia.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis Uczestnika Projektu

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 - Priorytet I1 ,, Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”,
Drzialanie 2.18 ,, Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”
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Oswiadczenie uczestnika projektu

(uwzglednia obowigzek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679)

W zwiazku z przystapieniem do projektu pn.: ,,Standardy obshugi inwestora w Wojewodztwie Swietokrzyskim” przyjmuje
do wiadomosci, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkeje Instytucji
Zarzadzajacej dla Programuo peracyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spelnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. C. oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie 0 ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1, zwane dalej
,,RODO” — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO
WER) na podstawie:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacegowspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnoscei i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
w sprawieEuropejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470z pdzn. zm.),

c. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz. 1431 z p6zn. zm.),

d. rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajacego
szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzoroéw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegdlowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy Beneficjentami a Instytucjami Zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe beda przetwarzane w zbiorach: ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj”, ,,Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”.

4. Moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu ,,Standardy obstugi inwestora
w Wojewodztwie Swigtokrzyskim”, W szczegélnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach PO WER.

5. Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Ministerstwu Spraw
Wewnetrznych i Administracji, ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa oraz Beneficjentowi realizujgcemu
projekt — Wojewodztwu Swietokrzyskiemu z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach, al. IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce oraz podmiotom, ktore na zlecenie Beneficjenta uczestnicza
w realizacji projektu. Moje dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujacym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Moje dane
osobowe moga zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Instytucii
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. Moje dane
osobowe mogg zosta¢ powierzone podmiotom $wiadczacym na rzecz Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane
z obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych.

6. Moje dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom upowaznionym zgodnie z obowiazujgcym prawem.
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7. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

8. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze Beneficjentowi dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskaniu kwalifikacji lub nabycia
kompetencji.

9. W ciggu trzech miesiecy po zakoniczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu na rynku

pracy.

10. Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

11. Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020 oraz zakonfczenia archiwizowania dokumentacji.

13. Moge skontaktowa¢ si¢ U Beneficjenta z osobag, ktora odpowiada za ochrong przetwarzania danych osobowych
wysylajac wiadomo$¢ na adres poczty elektronicznej iod@sejmik.kielce.pl lub z powotanym przez administratora
Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomos$¢ na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl.

14. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania jezeli
spetnione sa przestanki okreslone w art. 17, 18 i 19 RODO.

15. Mam prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

16. W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie oraz monitoringu moje dane osobowe takie jak imig
(imiona), nazwisko, PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakonczenia udziatu w projekcie,
kod tytutu ubezpieczenia, wysoko$¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysokos¢ skiadki z tytutu
ubezpieczenia wypadkowego moga by¢ przetwarzane w zbiorze: ..Zbior danych osobowych z ZUS”. Dla tego zbioru
maja zastosowanie informacje jak powyzej.s

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

8 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbior danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktorej umowa
o dofinansowanie projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewodzki
Urzad Pracy w ramach Dziatania 1.3 lub 1.2.
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Zalacznik nr 4
do ,.Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie
,.Standardy obstugi inwestora w Wojewddztwie Swietokrzyskim"

Formularz zgloszeniowy uczestnika projektu
do udziatu w projekcie
,.Standardy obstugi inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewodztwa Swietokrzyskiego™

Podstawowe
dane instytucji Nazwa, adres, telefon

Imie (imiona) i nazwisko

PESEL

KOBIETA
PLEC*

Dane uczestnika

Zajmowane stanowisko

Wyksztatcenie
gimnazjalne/ nizsze niz
podstawowe/ podstawowe/

policealne/ ponadgimnazjalne/
Wzsze

Ulica/ nr domu i lokalu

Miejscowos¢ i kod pocztowy

Gmina
Dane kontaktowe
uczestnika Powviat
atne
(prywatne) Wojewodztwo
Telefon kontaktowy

Adres poczty elektronicznej (e-mail)

Osoba nalezaca do mniejszosci
narodowej lub etnicznej, migrant,
osoba obcego pochodzenia
NIE/ ODMOWA PODANIA
INFORMACII TAK

Osoba bezdomna lub dotknieta
wykluczeniem z dostepu do
mieszkan

NIE/ TAK

Osoba z niepelnosprawnosciami
NIE/ ODIMIOWA PODANIA
INFORMACII TAK

Status uczestnika
projektu w chwili
przystapieniado
projektu
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Osoba w innej niekorzystnej
sytuacji spotecznej (innej niz
wymienione powyzej)

NIE/ CDMOWA PODANIA
INFORMACI TAK

*whasciwe podkresli¢

Oswiadczam, ze:
Ninigjszym o$wiadczam, ze dane zawarte w niniejszym Formularzu sa zgodne z prawda.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS
UCZESTNIKA PROJEKTU
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Zakacznik nr 5
do ,,Regulaminu uczestnictwa JST w projekcie
,.Standardy obstugi inwestora w Wojewodztwie Swigtokrzyskim"

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA URZEDU w projekcie POWR.02.18.00-00-0001/19
,.Standardy obstugi inwestora w Wojewédztwie Swigtokrzyskim”

Ja, MIZEJ POAPISANY/Q, ... v ettt ettt ettt et e e e e et e et et et et et et et et e e et et e et e e e

o0 ] 2 P
ZaAMICSZKATY/-8 ...ttt
(adres zamieszkania: ulica, numer domu/mieszkania, kod pocztowy, miejscowosc)

Telefon KONtaKtOWY: ... . e e

Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ X):

[0 dysponuje¢ ofertg inwestycyjna typu brownfield (nieruchomos¢ zabudowana) i/lub* greenfield
(nieruchomos$¢ niezabudowana).
i/lub*

[J  wskazany/wskazani* do udziatu pracownik/pracownicy* posiadajacych w swoich zakresach obowigzkoéw
zadania dotyczace obstugi inwestora.

Miejscowosé, data czytelny podpis
Wojta / Burmistrza / Starosty /
Prezydenta Miasta / Marszatka Wojewodztwa/
lub zastepcy *

*niepotrzebne skresli¢
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