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wm.

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 16 ust. 1 pkt 7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach (jednolity tekst stanowi zatacznik do uchwaty
nr 2975/20 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 18 listopada 2020 r. z p6zn. zm.)
oraz uchwaty nr 1719/2020 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 lutego 2020 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli wykonywanej przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, Departament Kontroli i Audytu UMWS
w Kielcach przeprowadzit kontrole w Departamencie Budzetu i Finansow.

Kontrole¢ przeprowadzono w dniach od 14.12.2020 r. do 31.12.2020 r. w zakresie stosowania
procedury obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych okreslonej w Instrukcji obiegu,
kontroli 1 archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzgdzie, stanowiacej
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 79/17 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 26
wrzesnia 2017 roku.

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym
w dniu 18 stycznia 2021 roku, przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne.

Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, stwierdzono uchybienia

1 nieprawidtowosci, do ktorych nalezy zaliczy¢:

1. Stwierdzono, ze raport kasowy o numerze RK 16/2020 zostat sporzadzony za okres 14 dni,
tj. od 18.08.2020 r. do 31.08.2020 r. Powyzsze stanowi naruszenie przepisow Instrukcji

obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w UMWS (zalgcznik
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nr 1 do zarzgdzenia nr 79/2017 z dn. 26.09.2017 r.) § 23 ust. 7 oraz Instrukcji gospodarki
kasowej (zalgcznik do zarzqdzenia nr 71/16 z 31.08.2016 r.) dziat IX pkt 5 w ktorych

zapisano, ze raport kasowy sporzadza si¢ za okres kazdej dekady miesigca.

Whiosek pokontrolny Nr 1

Raporty kasowe sporzadza¢ za okres nie dluzszy niz 10 dni, stosownie do postanowien
obowigzujacych w tym zakresie przepisow Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiggowych w UMWS (§ 23, ust. 7) oraz Instrukcji gospodarki
kasowej (dziaf IX, pkt 5).

2. Na 5 z 6 objetych kontrola wnioskach o zaliczke jednorazowa na wydatki biezace
wnioskodawcy wpisali termin rozliczenia zaliczki niezgodny z obowigzujacymi w tym czasie
przepisami Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych
(zalgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 79/2017 z dn. 26.09.2017 r.), ktéra w §15 ust. 2 pkt 3
stanowi, ze: ,,(...) Zaliczka taka podlega niezwlocznemu rozliczeniu w dniu pobrania zaliczki
lub w dniu nastepnym.” Zatem wymaganym terminem rozliczenia jest 1 dzien, a wnioski
zawierajg wskazanie od 2 do 19 dni.

Sprawdzenie czy dokument ksiggowy zostal wystawiony w sposob technicznie prawidtowy
1 zgodny z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami lezy w zakresie obowiazkoéw kontroli
formalno-rachunkowej, ktorg w tym przypadku sprawuje Departament Budzetu i Finansow
($10 ust. 7 pkt 5 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-
ksiegowych w UMWS).

Zarzadzeniem Nr 2/2021 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 11 stycznia 2021
r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 159/2020 dotyczacego instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych W Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Swietokrzyskiego dokonano zmian w tym zakresie i zgodnie z § 2 tejze normy,
§15 ust. 2 pkt 3 otrzymat brzmienie: ,, (...) Zaliczke nalezy rozliczy¢ w ciggu 14 dni od daty jej

pobrania, jednak nie pozniej niz na trzy dni robocze przed koncem roku budzetowego .

Whniosek pokontrolny Nr 2
Podczas sprawowania kontroli formalno-rachunkowej wnioskow o zaliczke zwracaé uwage
czy termin rozliczenia zaliczki okreslony przez pracownika jest zgodny z obowigzujacymi

w Urzedzie przepisami w tym zakresie.



Zobowiazuje Panig Dyrektor do udzielenia informacji, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, 0 podjetych dziataniach w celu wykonania zalecen

pokontrolnych, ich wykonaniu lub przyczynach niewykonania.

Marszatek Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
Andrzej Betkowski



