KC-II. 432.33.2021

Rzeczpospolita

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny - Polska

WOJEWODZTWO Unia Europejska
e SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Informacja pokontrolna nr 1/2021/RPDPT/WUP

1. |Podstawa prawna
kontroli.

Kontrakt ~Terytorialny dla Wojewodztwa  Swietokrzyskiego
zatwierdzony Uchwalg nr 222 Rady Ministrow z dnia 4 listopada
2014 r. w sprawie zatwierdzenia Kontraltu Terytorialnego
dla Wojewoddztwa Swietokrzyskiego (M.P. poz. 1061). Uchwata
Zarzadu Wojewodztwa nr 3171/14 z 12 listopada 2014 r.
zatwierdzajagca wynegocjowany Kontrakt Terytorialny. Uchwata
Zarzadu Wojewodztwa nr 621/15 z 19 sierpnia 2015 r. zatwierdzajaca
Aneks nr 1 do Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego oraz zakres i warunki dofinansowania RPOWS
na lata 2014-2020.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego
na lata 2014-2020.

Warunki realizacji priorytetow inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8y,
Os$ priorytetowa 10, Otwarty Rynek Pracy, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata
2014-2020 przez Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach zatwierdzone
Uchwata nr 1094/19 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
25 wrzesnia 2019 r., zaktualizowane Uchwalg nr 3096/20 Zarzadu
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 grudnia 2020 r.

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 818).
Roczne Plany Dziatan w ramach Osi priorytetowej 11 Pomoc
Techniczna RPOWS na lata 2014-2020 obejmujace okres jednego

roku budzetowego zatwierdzone odpowiednio:

RPD narok 2020 r.

— Uchwatg nr 1319/19 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 20.11.2019 r. w sprawie zatwierdzenia RPD na 2020 r.




w ramach Pomocy Technicznej RPOWS na lata 2014-2020
realizowanych przez Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach,
— Uchwatg nr 3126/20 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 16.12.2020 r. w sprawie przyjecia zmian w Rocznych
Planach Dzialan w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020 na rok 2020 w zakresie dziatan Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Kielcach.
RPD na rok 2021 r.
— Uchwata nr 2895/20 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego
z dnia 04.11.2020 r. w sprawie przyjecia Rocznych Planow
Dziatan w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
na rok 2021 w zakresie dziatah Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach.
— Upowaznienie nr 32/2021 do przeprowadzenia kontroli z dnia
08.03.2021 r.

Nazwa jednostki
kontrolujace;.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego
Departament Kontroli i Certyfikacji RPO

ul. Witosa 86

25-561 Kielce

Osoby uczestniczace
w kontroli ze strony
jednostki
kontrolujace;.

1. Michat Zagninski —
2. Agnieszka Gebska —
3. Agata Kowalik —

Kierownik zespotu kontrolujacego
Czlonek zespotu kontrolujacego
Czlonek zespotu kontrolujacego

Termin kontroli.

22-26.03.2021 r.

Rodzaj kontroli
(systemowa, projektu,
planowa, dorazna).

Planowa kontrola prawidtowosci realizacji zadan okreslonych

w Rocznych Planach Dziatan Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego lata 2014-2020

na rok 2020 oraz na rok 2021, przeprowadzona w siedzibie Instytucji

Posredniczace;.
Nazwa jednostki Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach
kontrolowanej.
Adres jednostki Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach

kontrolowanej

1 miejsca, w ktorych
przeprowadzono
czynnosci kontrolne.

ul. Witosa 86,
25-561 Kielce




Nazwa i numer
kontrolowanego
projektu,
Dziatanie/Priorytet,
numer umowy,
warto$¢ projektu oraz
wartos¢ wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

(w przypadku
kontroli projektow)

Os$ priorytetowa: 11 Pomoc Techniczna.

Dziatanie: 11.2 Wsparcie procesu wdrazania RPOWS 2014-2020 poprzez

wzmocnienie potencjatu administracyjnego.

Dziatanie: 11.3 Informacja i promocja RPOWS 2014-2020.

Roczne Plany Dziatan w ramach Pomocy Technicznej RPOWS na:

Rok 2020

WUP/1/RPD/2020 — Roczny Plan Dzialan w ramach Pomocy
Technicznej RPOWS na rok 2020 (grupa wydatkow ,,Zatrudnienie
0s0b oraz umowy cywilno-prawne w ramach RPOWS™) - umowa
nr RPSW.11.02.00-26-0004/20-00.
zaplanowanych wydatkéw: 2 176 077,00 PLN.

Roczny Plan Dziatan zostal zmieniony i zatwierdzony przez Zarzad

Catkowita warto$¢

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Uchwala nr 3126/20 z dnia
16.12.2020 r. w zakresie warto$ci projektu oraz wartosci wskaznika
uzyskujac numer WUP1A/RPD/2020 - umowa nr RPSW.11.02.00-26-
0004/20-01. wydatkow
po korekcie: 1 803 577,00 PLN. Do dnia kontroli Instytucja

Calkowita  warto§¢  zaplanowanych
Zarzadzajaca zatwierdzita wydatki w ramach Rocznego Planu
Dzialania w kwocie: 1 274 117,95 PLN,

WUP/2/RPD/2020 — Roczny Plan Dzialan w ramach Pomocy
Technicznej RPOWS na rok 2020 (grupa wydatkow: ,,Biezaca obstuga
wdrazania Programu w tym szkolenia dla pracownikow”) — umowa
nr RPSW.11.02.00-26-0005/20-00.

zaplanowanych wydatkow: 82 400,00 PLN. Do dnia kontroli

Calkowita wartos¢
Instytucja Zarzadzajaca zatwierdzita wydatki w ramach Rocznego
Planu Dziatania w kwocie: 2 443,93 PLN,

WUP/3/RPD/2020 — Roczny Plan Dzialan w ramach Pomocy
Technicznej RPOWS na rok 2020 (Grupa wydatkow: ,,Zakup sprzetu
komputerowego,  akcesoriow  komputerowych, = materialow
i wyposazenia oraz wynajem powierzchni biurowej w ramach RPOWS
2014-2020") — umowa nr RPSW.11.02.00-26-0006/20-00. Catkowita
warto$¢ zaplanowanych wydatkow: 225 378,00 PLN. Roczny Plan
Dziatan zostal zmieniony i zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego Uchwata nr 3126/20 z dnia 16.12.2020 r. w zakresie

wartosci projektu oraz wartoSci wskaznika uzyskujac numer




WUP3A/RPD/2020 — umowa nr RPSW.11.02.00-26-0006/20-01.
Catkowita warto$¢ zaplanowanych wydatkow po korekcie:
137 878,00 PLN. Do dnia kontroli Instytucja Zarzadzajaca
zatwierdzita wydatki w ramach Rocznego Planu Dziatania w kwocie:
2 299,87 PLN,

WUP/4/RPD/2020 — Roczny Plan Dzialan w ramach Pomocy
Technicznej RPOWS na rok 2020 (Grupa wydatkow: , Dzialania
informacyjno-promocyjne RPOWS") — umowa nr RPSW.11.03.00-
26-0002/20. Catkowita warto$¢ zaplanowanych  wydatkow:
100 000,00 PLN. Do dnia kontroli Instytucja Zarzadzajgca
zatwierdzita wydatki w ramach Rocznego Planu Dziatania w kwocie:

29 028,36 PLN.

Rok 2021

WUP/1/RPD/2021 — Roczny Plan Dziatan w ramach Pomocy
Technicznej RPOWS na rok 2021 (Grupa wydatkoéw: ,,Zatrudnienie
0s6b oraz umowy cywilno-prawne w ramach RPOWS”) — umowa
nr RPSW.11.02.00-26-0004/21-00. Catkowita wartos¢
zaplanowanych wydatkéw: 2 222 963,00 PLN,

WUP/2/RPD/2021 — Roczny Plan Dziatan w ramach Pomocy
Technicznej RPOWS na rok 2021 (Grupa wydatkow: ,Biezaca
obsluga wdrazania Programu w tym szkolenia dla pracownikdéw”) —
umowa nr RPSW.11.02.00-26-0005/21-00. Catkowita wartos¢
zaplanowanych wydatkéw: 85 000,00 PLN,

WUP/3/RPD/2021 — Roczny Plan Dzialan w ramach Pomocy
Technicznej RPOWS na rok 2021 (Grupa wydatkow: ,,Zakup sprzetu
komputerowego, akcesoriow  komputerowych, materialow
i wyposazenia oraz wynajem powierzchni biurowej w ramach RPOWS
2014-2020") - umowa nr RPSW.11.02.00-26-0006/21-00. Catkowita
warto$¢ zaplanowanych wydatkow: 38 878,00 PLN,
WUP/4/RPD/2021 — Roczny Plan Dzialan w ramach Pomocy
Technicznej RPOWS na rok 2021 (Grupa wydatkéw: ,,Dziatania
informacyjne i promocyjne RPOWS 2014-2020") — umowa
nr RPSW.11.03.00-26-0002/21-00. Calkowita warto$¢
zaplanowanych wydatkéw: 82 031,00 PLN.




Do dnia kontroli Instytucja Posredniczaca nie rozliczata wydatkoéw

w ramach Rocznych Planow Dziatan na rok 2021 r.

Zakres kontroli.

Zakres kontroli prawidtowosci realizacji Rocznych Planow Dziatan

Pomocy Technicznej RPO WS na lata 2014-2020, obejmowat:

1. Weryfikacj¢ zgodnosci zapisOw dokumentu, na podstawie ktdrego
IZ - DW EFS natozyla na IP — WUP w Kielcach obowiagzki
wynikajace z otrzymania S$rodkow z PT przez IP ze stanem
rzeczywistym.

2. Weryfikacje zgodnosci zalozen zawartych w sprawozdaniach
oraz we wnioskach o ptatno$¢ IP (w tym weryfikacja dokumentow
potwierdzajacych wydatki) z faktycznym postepem rzeczowym.
Weryfikacj¢ kwalifikowalno$ci wydatkow.

Weryfikacj¢ prawidtowosci rozliczef finansowych.

Weryfikacje poprawnosci udzielania zamoéwien publicznych przez IP.

o ok~ w

Poprawnosci udokumentowania wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN

netto do 50 tys. PLN netto zgodnie z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

7. Weryfikacj¢ kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych zatrudnienia
w ramach RPD PT RPOWS.

8. Badanie prawidtowosci i terminowosci realizacji obowigzkoéw
w zakresie monitorowania wdrazania Pomocy technicznej
oraz opracowywania 1 przekazywania sprawozdan z realizacji
Pomocy Technicznej.

9. Weryfikacja poprawnosci realizacji zadan z zakresu promocji
I informacji.

10. Weryfikacja przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow.

11. Zachowania wlasciwej S$ciezki audytu dla realizowanych

procesow w IP.

10.

Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz doboru
proby
skontrolowanych
dokumentow.

W trakcie kontroli sprawdzono:
- 6,12% dokumentacji losowo wybranych umow o pracg
wraz z dokumentacja kadrowg pracownikéw finansowanych z RPD

PT RPOWS, tj. 3 umowy z 49,




— 50% zamowien publicznych realizowanych ze $rodkéw RPD
PT RPOWS, tj. 1 zaméwienie z 2,

— 50%  zamdéwien  przeprowadzonych  zgodnie z  zasada
konkurencyjnos$ci o wartosci wyzszej niz 50 tys. PLN netto a ponizej
progu, od ktérego zastosowanie ma Ustawa Prawo Zamoéwien
Publicznych, tj. 1 zrealizowane zamoéwienie z 2,

gdzie zastosowano metode doboru prostego losowego;

— minimum 5% dokumentacji finansowej wynikajacej
ze zweryfikowanych i zatwierdzonych wnioskow o ptatnosé, tj.:

« RPSW.11.02.00-26-0004/20-004 za okres od 01.07.2020 r.
do 30.09.2020 r. - 1 dokument z 4, co stanowi 25,00%,

+ RPSW.11.02.00-26-0005/20-005 za okres od 01.10.2020 r.
do 31.12.2020 r. - 1 dokument z 4, co stanowi 25,00%,

« RPSW.11.02.00-26-0006/20-004 za okres od 01.07.2020 r.
do 30.09.2020 r. - 1 dokument z 3, co stanowi 33,33%,

gdzie zastosowano metode doboru proby z prawdopodobienstwem

proporcjonalnym do wielkosci elementow (dobdr proby na podstawie

jednostki monetarnej — Monetary Unit Sampling MUS),

+ RPSW.11.03.00-26-0002/20-003 za okres od 01.04.2020 r.
do 30.06.2020 r., gdzie zweryfikowano 100% dokumentacji
finansowej, tj. 1 dokument.

Ponadto zweryfikowano:

1. Roczne Plany Dziatan PT RPOWS na 2020 r. i 2021 r.

2. Sprawozdanie roczne za 2020 r. w zakresie Pomocy Technicznej
RPOWS na lata 2014-2020 — O§$ Priorytetowa 11, rok
sprawozdawczy 2020.

3. Informacje kwartalne za II i IV kwartat 2020 r. z realizacji
komponentu pomocy technicznej.

4. Zakresy czynno$ci pracownikow wykonujacych zadania zwiazane

z wdrazaniem RPOWS.

11.

Ustalenia kontroli —
krotki opis zastanego
stanu faktycznego.

Tematyka kontroli obejmowata obszary dotyczace:

1. Zgodnosci zapiséw dokumentu, na podstawie ktorego IZ DW EFS
UMWS nalozyla na IP — WUP w Kielcach obowiazki wynikajace
z otrzymania $rodkéw z PT RPOWS przez IP ze stanem

rzeczywistym.




Przeprowadzona kontrola potwierdzita, iz Wojewodzki Urzad Pracy
w Kielcach zapewnia funkcjonowanie sprawnego systemu realizacji
Pomocy Technicznej RPOWS na lata 2014-2020, a obowiazki wynikajace
z zawartego dokumentu pn. ,Warunki realizacji Priorytetow
inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v, O$ priorytetowa 10, Otwarty Rynek Pracy,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Kielcach”, sg realizowane z zachowaniem obowigzujacych procedur.
W ramach Pomocy Technicznej RPOWS projekty realizowane
sa na podstawie zatwierdzonych Rocznych Planéw Dziatania Pomocy
Technicznej obejmujacych okres jednego roku budzetowego. Zgodnie
z procedurg opracowania i zatwierdzenia Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej RPOWS zawarta w Instrukcji Wykonawczej, nizej
wymienione dokumenty (wnioski o dofinansowanie) zostaly
zarejestrowane w Centralnym Systemie Teleinformatycznym SL2014
0 nastepujacym numerach:

Rok 2020

— RPSW.11.02.00-26-0004/20,

— RPSW.11.02.00-26-0005/20,

— RPSW.11.02.00-26-0006/20,

— RPSW.11.03.00-26-0002/20.

Rok 2021

— RPSW.11.02.00-26-0004/21,

— RPSW.11.02.00-26-0005/21,

— RPSW.11.02.00-26-0006/21,

— RPSW.11.03.00-26-0002/21.

2. Zgodnos¢ zalozen zawartych w sprawozdaniach oraz
we wnioskach o platnosé IP (w tym weryfikacja dokumentéw
potwierdzajacych wydatki) z faktycznym postepem rzeczowym.

Dane przekazane w Sprawozdaniu rocznym za 2020 r. w zakresie Pomocy

Technicznej RPOWS oraz w kontrolowanych wnioskach o ptatnosé

za 2020 r. w czgsci dotyczacej postepu rzeczowego 1 finansowego, byly

zgodne z dokumentacjg dotyczaca realizacji zalozen w ramach RPD PT

RPOWS 2014-2020.




3. Kwalifikowalnos$¢é wydatkow.

Wydatki rozliczone w kontrolowanych wnioskach o ptatnos¢ byly
kwalifikowalne i zgodne z Rocznym Planem Dziatan w ramach Pomocy
Technicznej RPO WS w danej grupie wydatku. Weryfikacja dokumentow
finansowych wylosowanych na podstawie metodologii doboru proby
kontrolnej wykazata, ze wydatki =zostaly poniesione zgodnie
z Wytycznymi w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
z dnia 22.08.2019 r. i nie znajdowaly si¢ w katalogu wydatkéw
niekwalifikowanych.

4. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Kontrola wykazata, ze zweryfikowane dokumenty finansowe, wynikajace

z zatwierdzonych  wnioskow o ptatno$§¢ zostaly  zaplacone

i zaewidencjonowane w systemie finansowo-ksiggowym. Kontrolg obj¢to

dokumenty:

— Faktura Vat nr FA/066/04/2020 z dnia 30.04.2020 r. na kwote brutto
21 000,00 PLN obejmujaca ustuge pn. ,,Produkcja i emisja 180-cio
sekundowej audycji radiowej dotyczgcej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego”. Ushuga zakupiona
na podstawie umowy zawartej w dniu 20.04.2020 r. pomig¢dzy
Wojewodztwem Swigtokrzyskim — Wojewoddzkim Urzedem Pracy
w Kielcach a Polskim Radiem Regionalng Rozglosnia w Kielcach
»~Radio Kielce” S.A. Na potwierdzenie przedmiotu zamowienia
WUP w Kielcach przedstawil Protokot Zdawczo-Odbiorczy
podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce. Wydatek zostat
poniesiony zgodnie z umowa nr RPSW.11.03.00-26-0002/20-00 oraz
RPD w ramach grupy wydatkéw pn. ,Dzialania informacyjne
i promocyjne RPOWS” oraz rozliczony wnioskiem o ptatnosé
nr RPSW.11.03.00-26-0002/20-003 za okres od 01.04.2020 r.
do 30.06.2020 r.,

— LP nr 5/08 PT RPOWS z dnia 26.08.2020 r. na kwotg
103 896,83 PLN oraz ZUS P DRA z dnia 31.08.2020 r. w kwocie
kwalifikowalnej 18 632,16 PLN. Wydatek zostat poniesiony zgodnie
z umowg nr RPSW.11.02.00-26-0004/20-00 oraz RPD w ramach




grupy wydatkow pn. ,,Zatrudnienie osdb oraz umowy cywilno-prawne
w ramach RPOWS” oraz rozliczony wnioskiem o ptatnosé
nr RPSW.11.02.00-26-0004/20-004 za okres od 01.07.2020 r.
do 30.09.2020 r.,

— Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 151/2020 na kwot¢ 45,00 PLN
z dnia 05.10.2020 r. Wydatek zostat poniesiony zgodnie z umowa
nr RPSW.11.02.00-26-0005/20-00 oraz RPD w ramach grupy
wydatkow pn. ,,Zatrudnienie oséb oraz umowy cywilno-prawne
w ramach RPOWS” oraz rozliczony wnioskiem o platnosé
nr RPSW.11.02.00-26-0005/20-005 za okres od 01.10.2020 r.
do 31.12.2020 r.

— Faktura Vat nr F29940P0820SFAKAME z dnia 04.09.2020 r.
na kwote brutto 113,30 PLN dotyczaca zakupu ustug pocztowych
na potrzeby realizacji RPOWS 2014-2020 wystawiona przez Poczte
Polska S.A. Centrum Obstugi Finansowej. Wydatek zostat poniesiony
zgodnie z umowg nr RPSW.11.02.00-26-0006/20-00 oraz RPD
w ramach grupy wydatkow pn. ,.Zakup sprzgtu komputerowego,
akcesoriow komputerowych, materialdéw i wyposazenia oraz wynajem
powierzchni biurowej w ramach RPOWS 2014-2020” oraz rozliczony
wnioskiem o ptatnos¢ nr RPSW.11.02.00-26-0006/20-004 za okres
od 01.07.2020 r. do 30.09.2020 r.

IP WUP wnioskowata o sfinansowanie wydatkow dotyczacych

przeciwdziataniu COVID-19. W okresie objetym kontrolg wydatkowano

srodki w kwocie 833,76 PLN na podstawie Faktury VAT 2054/2020 z dnia

11.05.2020 r. Instytucja Posredniczaca WUP wydatkowata kwote zgodnie

z przeznaczeniem. Wydatek zostat sfinansowany z dwoch Programow

Operacyjnych, szczegotowy opis uwzgledniajacy podziat na PT RPOWS

oraz PT POWER zawieral ww. dokument finansowy.

Zespol kontrolujacy w badanym obszarze rozliczen finansowych

pozytywnie ocenit sposob dokumentowania wydatkow prowadzony przez

Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach w ramach RPD PT RPOWS

2014-2020, ktory byl zgodny z obowigzujacymi zasadami przejrzystosci

1 czytelno$ci prowadzonych dziatan, pozwalajacy na przesledzenie catej

sciezki audytu. Wydatkowanie srodkow Pomocy Technicznej odbywato

si¢ zgodnie z zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci




1 celowosci. W kontrolowanych obszarach nie stwierdzono podwdjnego

finansowania wydatkow.

5. Poprawnosci udzielania zaméwien publicznych.

Ustawa PZP (Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach w kontrolowanym okresie
zrealizowat 2 zamdwienia w oparciu o ustawe PZP. Werytikacji poddano
1 postegpowanie o numerze Nr AD.271.3.2020, dla zamowienia
pn. ,,Zakup macierzy dyskowej w celu realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewédztwa — Swietokrzyskiego — oraz  Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj” przeprowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego bez podzialu na cze$ci. Ogloszenie
o zamdwieniu zostalo upublicznione przez Zamawiajacego zgodnie
z procedurami okre§lonymi w ustawie PZP w dniu 24.09.2020 r.
Procedure rozpoczgto Whioskiem o wszczecie postgpowania Z dnia
22.07.2020 r., do ktorego zalacznikiem byta notatka shuzbowa
z szacowania warto$ci zamdOwienia. Wyzej wymieniony dokument nie
zawieral potwierdzenia czasookresu wykonywanych czynnosci
a szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata przedstawiona w kwotach
brutto, do dokumentu nie zalagczono kompletnych wydrukow ze stron
internetowych — stanowi to uchybienie formalne. Terminy, warunki
udzialu w postgpowaniu oraz opis przedmiotu zamdwienia zostaty
okre§lone przez Zamawiajagcego w sposOb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie = Wykonawcow.
W postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono jedng wazng oferte
przez Complex Computers Sp. z o.0., sp. k., ul. Targowa 18, 25-520
Kielce, z ktéorym w dniu 20.10.2020 r. podpisano Umowe nr 3/2020
na dostaw¢ macierzy dyskowej na kwot¢ 141 450,00 PLN brutto.
Potwierdzeniem  realizacji zamoOwienia  byla  Faktura VAT
Nr 2542/2020/VAT z dnia 05.11.2020 r. na kwote 141 450,00 PLN wraz
z Protokotem przekazania z dnia 28.10.2020 r. Zesp6l kontrolujacy
stwierdzil uchybienie w postaci braku zachowania kolejnosci
sporzadzania dokumentacji dotyczacej chronologii odbioru i konfiguracji
macierzy dyskowej. Opis przedmiotu zaméwienia stanowiagcy zatgcznik
nr 4 do SIWZ wskazywal m.in. instalacje¢ 1 konfiguracje macierzy.

Protokot przekazania macierzy dyskontowej zostal sporzadzony w dniu
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28.10.2020 r. przed dokonaniem prac wdrozeniowo-konfiguracyjnych.
Na protokole odrecznie sporzadzono notatke z data 03.11.2020 r. celem
uzupelienia ww. czynno$ci, ktére sfinalizowaly kompleksowe
wykonanie zamoéwienia.

Poniewaz ww. uchybienia nie miaty wplywu na proces przeprowadzenia
postgpowania, realizacje zamdwienia oceniono pozytywnie.

Zasada konkurencyjnosci (Wytyczne w  zakresie kwalifikowalno$ci

wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdijnosci na lata
2014-2020 z dnia 22.08.2019 r.).
Weryfikacja dokumentacji w ramach kontroli Rocznych Planéw Dziatan

na rok 2020 oraz 2021 w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Kielcach
wykazata, iz w okresie od 18.05.2020 r. do 22.03.2021 r., Instytucja
Posredniczaca przeprowadzila 2 postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o warto$ci wyzszej niz 50 tys. PLN netto, a ponizej progu,
od ktorego zastosowanie ma Ustawa Prawo Zamodwien Publicznych,
tj. z zastosowaniem Zasady konkurencyjnosci. Weryfikacji poddano
1 postgpowanie pn. ,,Publikacja trzech czterostronicowych artykutow
sponsorowanych w prasie lokalnej dotyczqcych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020”,
zrealizowane w ramach projektu nr RPSW.11.03.00-26-0002/20
finansowanego ze s$rodkéow PT RPOWS zgodnie Rocznym Planem
Dziatania nr WUP/4/RPD/2020. Zamawiajacy w dniu 01.10.2020 r.
zamie$cit zapytanie ofertowe dotyczace w/w przedmiotu zamowienia
na stronie internetowej ,Baza Konkurencyjnosci” (ogloszenie
nr 2020-4190-8629) oraz na stronie internetowej BIP jednostki.
Zamawiajacy prawidlowo sporzadzil zapytanie ofertowe, ktore zawieralo
wszystkie wymagane elementy, zgodnie z uregulowaniami zawartymi
W Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia
22.08.2019 r. W wyniku upublicznienia ogtoszenia w dniu 09.10.2020 r.
wplyneta 1 wazna oferta spelniajagca warunki udzialu w postgpowaniu
ztozona przez Radio eM Kielce, ul. Sienkiewicza 2, 25-333 Kielce

na kwotg 20 664,00 PLN. Zamawiajacy zamie$cil informacje o wyniku
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postepowania na  dedykowanej  stronie internetowej ,Baza

Konkurencyjnosci” oraz w dniu 26.10.2020 r. zawart umow¢ z wybranym

wykonawcg na publikacj¢ trzech 4-ro stronnicowych artykutow

sponsorowanych w prasie lokalnej dotyczacych Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 za cene

20 664,00 PLN brutto. Potwierdzeniem realizacji ushugi jest:

— Faktura nr F/6/20/000528 z dnia 30.11.2020 r. na kwote
20 664,00 PLN,

— Protokoét zdawczo-odbiorczy z dnia 30.11.2020 r.,

— trzy egzemplarze Tygodnika eM z dnia 08.11.2020 r., 22.11.2020 r.
oraz 29.11.2020r.

Postepowanie zostato udokumentowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu

Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 22.08.2019 r. oraz przeprowadzone

W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne

traktowanie wykonawcow. W udzielanych zamoéwieniach publicznych

nie zostaly wykryte nieprawidlowosci skutkujace natozeniem korekty

finansowej lub uznaniem catego wydatku za niekwalifikowalny.

6. Poprawno$¢ udokumentowania wydatkéw o wartosci od 20 tys.
PLN netto do 50 tys. PLN netto zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

W kontrolowanym okresie tj. od 18.05.2020 r. do 22.03.2021 r. w ramach
Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020
Wojewddzki Urzad Pracy nie realizowal zaméwien powyzej

20 000 PLN netto, a ponizej 50 000 PLN netto z zastosowaniem

rozeznania rynku.

7. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych zatrudnienia w ramach
RPD PT RPOWS.

Ustalenia kontroli potwierdzity, ze personel zarzadzajacy oraz wdrazajacy

RPOWS 2014-2020 zaangazowany zostal przez Wojewodzki Urzad Pracy

w Kielcach zgodnie z zatozeniami Rocznych Planow Dziatan Pomocy
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Technicznej RPOWS 2014-2020 z uwzglednieniem przepisow
wynikajacych z Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020 z dnia 16.01.2018 r.

W wyniku weryfikacji dokumentacji kadrowej osoéb wylosowanych
do kontroli stosowng probg, Zespot kontrolujacy stwierdzit,
ze pracownicy wykonujacy zadania zwigzane z realizacja RPOWS
2014-2020 finansowani ze wsparcia Pomocy Technicznej posiadali
odpowiednie zapisy w zakresach czynno$ci uwzgledniajace procentowe
zaangazowanie w realizacj¢ programu operacyjnego. Ze wzgledu
na trudng sytuacje epidemiologiczng zwigzang z  Covid-19,
WUP w Kielcach w roku 2020 nie realizowal wydatkéw na podnoszenie
kwalifikacji personelu zatrudnionego w ramach Pomocy Technicznej
RPOWS 2014-2020. W roku 2021, tj. w okresie objetym kontrolg
skierowano 4 pracownikow na szkolenie dotyczace zamowien
publicznych.

Zespol kontrolujacy pozytywnie ocenil kwalifikowalno$¢ wydatkéw

dotyczacych zatrudnienia w ramach RPD PT RPOWS.

8. Prawidlowos¢ i terminowos$¢ realizacji obowiazkéow w zakresie
monitorowania  wdrazania  Pomocy technicznej oraz
opracowywania sprawozdan z realizacji Pomocy technicznej.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz informacje kwartalne

z realizacji komponentu Pomocy Technicznej w ramach RPOWS 2014-

2020 oraz sprawozdanie roczne =z wdrazania PT RPOWS

2014-2020 za 2020 r. sporzadzone zostalty na podstawie kategorii

wydatkéw w ramach ztozonych 1 zatwierdzonych wnioskow o ptatnos¢.

Sprawozdawczos¢ odbywata si¢ systematycznie przez okres wdrazania

RPOWS 2014-2020, tj. zgodnie z przyjetymi terminami i zgodnie

z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z dnia

31.03.2017 r.

9. Poprawnos¢ realizacji zadan z zakresu promocji i informacji.

W okresie objetym kontrola Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach
petnigey funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014 —

2020 zrealizowal zadeklarowane przedsiewzigcia informacyjno -
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promocyjne w zakresie wskazanym W Sprawozdaniu z dzialan

promocyjno-informacyjnych  dotyczgcych — Regionalnego  Programu

Operacyjnego  Wojewéddztwa — Swietokrzyskiego  wdrazanego —przez

Wojewodzki Urzqd Pracy w Kielcach w 2020 roku. Dzialania

informacyjne 1 promocyjne oraz dokumenty podawane do wiadomosci

publicznej zawieraty odpowiednie logotypy, czyli znak FE z odniesieniem
do nazwy programu i znak UE z odniesieniem do Europejskiego Funduszu

Spotecznego, herb z nazwa wojewodztwa, a takze barwy RP 1 byty

zgodne z:

— Wytycznymi  w  zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych  polityki  spojnosci na lata 2014-2020 z dnia
03.11.2016r.,

— Ksiegq identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-2020,

— Strategiq komunikacji polityki spdjnosci na lata 2014-2020,

— Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki

spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promoc;ji.

10. Przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow.

Dokumentacja zwigzana z realizacja Pomocy Technicznej RPOWS
na lata 2014-2020, przechowywana byla w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, poufno$¢ 1 bezpieczenstwo. Dokumentami normujacym
zasady 1 tryb wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Wojewodzkim
Urzedzie Pracy w Kielcach jest Instrukcja kancelaryjna, Jednolity
Rzeczowy Wykaz Akt (JRWA) oraz Instrukcja archiwalna.

11. Zachowanie wlasciwej S$ciezki audytu dla realizowanych
procesow w IP.

Zespot kontrolujacy pomimo ww. uchybien dotyczacych zamowien
publicznych stwierdzit, iz Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach, petniacy
funkcje Instytucji Posredniczacej zapewnia istnienie wihasciwej Sciezki
audytu umozliwiajgcej odtworzenie proceséw zwigzanych z wdrazaniem
RPO WS na lata 2014-2020.

Kontrolujacy pozytywnie oceniajg realizacje Rocznych Planéw Dziatan

w ramach Osi priorytetowej 11 Pomoc Techniczna RPOWS na lata
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2014-2020 na rok 2020 i 2021 przez Wojewodzki Urzad Pracy

w Kielcach, pelniagcy funkcje Instytucji Posredniczace;.

12. | Stwierdzone

nieprawidlowosci
/bledy.

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji merytorycznej Zespot
kontrolujagcy nie stwierdzit nieprawidtowosci w zweryfikowanych
obszarach poza nizej wymienionymi uchybieniami, tj.:

1. Brak nalezytej starannosci przy szacowaniu warto$ci zamowienia.

2. Brak zachowania chronologii dziatan podczas sporzgdzania

dokumentacji dotyczacej potwierdzenia realizacji zamowienia.

13. | Zalecenia
pokontrolne.

Biorac pod uwagg stwierdzone uchybienia zobowigzuje si¢ w przysztosci

Instytucje¢ Posredniczacg do:

1. Zachowywania nalezytej starannos$ci przy szacowaniu wartosci
zamOwienia.

2. Zachowywania chronologii  dziatah podczas sporzadzania

dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ zamowienia.

14. | Data sporzadzenia
Informacji
pokontrolnej.

23.04.2021 r.

Jednostka kontrolujaca przekazuje dwa egzemplarze Informacji pokontrolnej. Jeden egzemplarz

pozostaje w siedzibie Podmiotu kontrolowanego, a drugi jest odsytany do Jednostki kontrolujace;j.

Wszelkie dokumenty zgromadzone w trakcie kontroli pozostajg w aktach kontroli w siedzibie Jednostki

kontrolujacej 1 na wniosek Podmiotu kontrolowanego sa udostepniane do wgladu w uzgodnionym

weczesniej terminie w godzinach pracy Urzedu.

Pouczenie:

Kierownikowi Podmiotu kontrolowanego przystluguje prawo do ztozenia umotywowanych

zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej oraz przestanie ich w formie pisemnej wraz

z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych

od dnia jej otrzymania. W przypadku przekroczenia przez Podmiot kontrolowany terminu

na zgloszenie zastrzezen do Informacji pokontrolnej, Jednostka kontrolujgca odmawia ich

rozpatrzenia.

W przypadku braku zastrzezen do Informacji pokontrolnej Kierownik Podmiotu kontrolowanego

lub osoba przez niego upowazniona podpisuje dwa egzemplarze Informacji pokontrolnej i w terminie

14 dni od daty ich doreczenia przesyta jeden egzemplarz Jednostce kontrolujace;.
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Odmowa podpisania Informacji pokontrolnej przy réwnoczesnym braku wniesienia zastrzezen
do ustaleh kontroli nie zwalnia Podmiotu kontrolowanego z realizacji zalecen
pokontrolnych/rekomendac;ji.

Podpisy cztonkow Zespotu kontrolujacego:
1. Michat Zagninski — Kierownik zespotu kontrolujacego ............coooviiriiiiiiiiininiiienn..

2. Agnieszka Gebska — Czlonek zespotu kontrolujacy ........coooviiiiiiiiii i

3. Agata Kowalik  — Cztonek zespotu Kontrolujgcego.........oovvviiriiiiiiiiiiiiieicieeei

Kontrolowany/a:.............cccocoiiiiiiiiieee,
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