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DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
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tel./fa x41 36? "5 43 41 _,G.U‘J 13
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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 23/2021

1. Zamawiajaey: Wojewodztwo Swietokrzyskie - Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszalka J. Pilsudskiego 42 tel. 41 362 45
48: tel/fax: 41 362 48 99 strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: scdn@scdn.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 7.30 — 15.30

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie 180 zestawéw materiatéw
biurowych dla uczestnikéw szkolen w ramach przedsigwzigcia grantowego ,,Swiq:tokrzyska
Akademia Edukacji Zdalnej” realizowanego przez Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach w ramach projektu grantowego Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie pn. ,,Wsparcie placowek doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych
w realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu
ksztalcenia na odlegtos¢”, nr projektu POWR.02.10.00-00-00-0008/20.

Opis przedmiotu zamowienia:

a) teczka skrzydlowa z gumkg — 180 szt.
- teczka skrzydiowa
- szerokos$¢ grzbietu do 40 mm
- wykonana z polipropylenu (PP)
- rodzaj zamknigcia: gumka
- format: A4
- kolor niebieski
- nadruk 1 kolor, 1 strona: logotypy: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja
Rozw¢j, Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny, logotyp Wojewddztwa
Sw1¢t0krzysklcg0 logotyp Osrodka Rozwoju Edukaciji, logotyp Swietokrzyskiego
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

b) pendrive typu Twist — 180 szt.
- poj. 16 GB
-USB 2.0
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- kolor niebieski

- grawer:, 1 strona: logotypy: Fundusze Europejskic Wiedza Edukacja Rozwdj,

Unia Europejska Europejski Fundusz Spofeczny,

2 strona: logotyp Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w

Kielcach.

c¢) dhugopis touch pen aluminiowy — 180 szt.

- kolor niebieski

- gumka w gérnej czesci dugopisu

- grawer: 1 strona logotypy: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja Rozwdj,

Unia  Europejska  Europejski  Fundusz ~ Spoleczny, 2 strona: logotyp

Sw1q:t0krzysk1ego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

d) notes A4 klejony bez okladki — 180 szt.

- notes A4

- 25 kartek

- nadruk 4+0 logotypy: Fundusze Europejskie Wiedza Edukacja Rozwdj,

Rzeczpospolita Polska Flaga, Unia Europejska Europejski Fundusz Spotfeczny,

logotyp Wojewddztwa Sw1¢tokrzy§klego logotyp Osrodka Rozwoju Edukacji,

logotyp Swu;tokr?ysklego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

- tekturka wzmacniajaca pod spodem

- klejony po krétszym boku
Grawery i nadruki musza by¢ zgodne z aktualnym Podre¢cznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta  programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji..
Logotypy: Fundusze Europejskie Program Regionalny, Rzeczpospolita Polska (Flaga),
Wojewddztwo Swiqtokrzyskie, Unia Europejska Europejski Fundusz Spofeczny powinny
zosta¢ pobrane ze strony http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow- 1/zasady-promocii-i-
oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od- 1-stycznia-2018-roku/
Logotypy SCDN, Wojewddztwa Swit;tokrzyskicgo oraz Osrodka Rozwoju Edukacji zostang
dostarczone Wykonawcy po podpisaniu umowy.

I) Wszystkie dostarczone materiaty maja by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, nie noszace
Sladow uszkodzen zewnetrznych i uprzedniego uzywania. Dostarczone artykuty musza
by¢ odpowiednio zapakowane, aby zapobiec uszkodzeniu w czasie dostawy.

2) Wykonawca  przyjmuje  odpowiedzialnos¢ i  poniesie  wszelkie  koszty
zwigzane z organizacjg dostawy, zabezpieczeniem materialéw i urzadzen, sprzetu i silty
roboczej, niezbednej do zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

3) Miejsce dostawy przedmiotu zaméwienia: Wykonawca dostarczy zamawiany
asortyment we wlasnym zakresie i na wlasny koszt oraz zapewni roztadunek ze $rodkéw
transportu i wniesie dostawy do budynku: Swiqlokrzyskicgo Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka J. Pifsudskiego 42, Kielce w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30-15:30, po wczesniejszym ustaleniu terminu z
Zamawiajacym. Gotowos¢ dostawy Wykonawca zglosi Zamawiajacemu na co najmniej
I dzien przed planowanym terminem dostawy.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wymiany albo zwrotu: produktéw wadliwych,
o nieodpowiedniej jakosci oraz nieodpowiadajacych opisowi przedmiotu zamdwienia.

5) W przypadku stwierdzenia w ramach odbioru przedmiotu zaméwienia wad ilosciowych
lub jakosciowych, Wykonawca zobowigzany jest do ich usunigcia lub wymiany towaru
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wadliwego na wolny od wad w terminie 3 dni roboczych od daty stwierdzenia tego faktu,
co zostanie uj¢te w protokole sporzadzonym i podpisanym na te okoliczno$é.
6) Wykonawca odpowiada za dostarczony asortyment w czasie transportu. W przypadku
uszkodzen ponosi petng odpowiedzialno$¢ za powstate szkody.
~7) Dostarczone materialy zostana przyjete w obecnosci przedstawiciela Zamawiajacego oraz
Wykonawcy. Z odbioru zostanie sporzadzony protokét ilosciowo — jakosciowy, w ktérym
zostang zapisane wszelkie uwagi dotyczace dostarczonego materiatu.

Termin realizacji zamowienia: od podpisania umowy do 16.07.2021r.
Miejsce lub sposéb uzyskania zapytanie ofertowego:

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej SCDN (BIP).

5. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczeg6lowe warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia:
Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka
J. Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce, tel. 41 362 45 48 wew. 147, robert.kubina@scdn.pl

6. O wszelkich dokonanych zmianach w tre$ci zapytania ofertowego Zamawiajacy
informuje Wykonawcow poprzez umieszczenie informacji o zmianie ogloszenia na
stronie https://bip.sejmik.kielce.pl/373-ogloszenia-i-przetargi.html z opisem dokonanych
zmian w tresci zapytania.

7. Kryteria wyboru ofert:

cena — 100%
Punkty za kryterium: Cena (C). Zamawiajacy bedzie bral pod uwage cene brutto za
catos¢ przedmiotu zamdéwienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 100
Clnin,
C= ommmeee x 100
C bad.

gdzie:
C min. — cena minimalna sposréd wszystkich waznych ofert
Cpad. — cena oferty badane;j

I)Za najkorzystniejsza, Zwyamawiajacy uzna ofertg, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

2) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

8. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:
1) Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zméwienia.
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2) Wykonawca zamdéwienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.
9. Odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawcy
1) Nie spetniaja warunkéw udziatu w postgpowaniu.
2) Z postgpowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) zlozy ofert¢ niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) przedstawi nieprawdziwe informacje.
W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja
srodki ochrony prawnej.

10. Uniewaznienie post¢powania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
11. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci
(jezeli wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odrebnych przepisow
Zamawiajacego):

Wz6r umowy stanowi zataeznik nr 2 do zapytania.

12. Wymagania dotyczjce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposéb oraz
forme jego wniesienia (jezeli jest wymagany):

Nie dotyczy

13.Warunki gwarancji:

Nie dotyczy

14. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

I5. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzqdzic w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w zabezpieczonej
kopercie i opisanej w nastgpujgcy sposob: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres
Wykonawcy, z adnotacjq ,, Zapytanie ofertowe nr sprawy 23/2021 materialy biurowe dla
uczestnikow szkolen z dostawg do SCDN™”

- Oferty skladane w formie elektronicznej nalezy przesiaé wylgceznie na adres dedykowany
oferty@scdn.pl wpisujgc w temacie: ,, Zapytanie ofertowe nr sprawy 23/2021 materialy
biurowe dla  uczestnikow szkolen z dostawg do SCDN”. Oferty zlozone
w formie elekironicznej winny by¢ sporzqdzone w formie skanu oryginalu i muszq
koniecznie zawierac¢ podpis osoby skladajgcej oferte.

16. Miejsce i termin zlozenia ofert:
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 29.06.2021 roku, do godziny 12.00 w recepcji

zamawiajgcego, mieszczacej sie na parterze w Swigtokrzyskim Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach ul. Pilsudskiego 42.

lub wypetniony formularz przesta¢ poczta elektroniczna na adres: oferty@scdn.pl
17. Oferty zlozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosbg o
uzupelnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.
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19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny.
Negocjacje ceny beda prowadzone tylko z Wykonawea, ktory w trybie zapytania
ofertowego ztozy! najkorzystniejsza oferte. Negocjacje bedg prowadzone tylko w sytuacji,
gdy najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote przeznaczong na przedmiot zamowienia.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej wsrod
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczgcej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.

21. Dane osobowe:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
= administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Swietokrzyskie Centrum

Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42

= inspektorem ochrony danych osobowych Centrum Zabezpieczenia Informacji Sp. z o. o.
Sylwester Ciesla, ul. Wapiennikowa 2 lok. 4, 25-112 Kielce, email.: iod @czi24.pl,

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bg¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego - Nr sprawy 23/2021
* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktérym

udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.2019.poz.
2019 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowys;

* obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

*  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO #%*#;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;
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prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

~1ali
=]

pbdpis Dyrektora

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
poa‘mwru przetwarzajgeego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
me moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgeznikdw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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