UCHWALA NR 4186/21
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 25 sierpnia 2021 r.

W SPRAWIE:

Zmiany Uchwaly nr 3979/21 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 lipca 2021
r. w sprawie przyjecia Regulaminu naboru dotyczacego wsparcia na wzmocnienie
potencjalu i profesjonalizacje uslug IOB wpisujacego si¢ w cele projektu ,,Popytowy
System Innowacji — rozwéj MSP w regionie §wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi
doradcze” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

NA PODSTAWIE:

Art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1668 z po6zn. zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§1

1. W zalaczniku do Uchwaty nr 3979/21 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 14
lipca 2021 r. w sprawie przyj¢cia Regulaminu naboru dotyczacego wsparcia na wzmocnienie
potencjatu i profesjonalizacje ustug IOB wpisujgcego si¢ w cele projektu ,,Popytowy System
Innowacji — rozwdj MSP w regionie $wigtokrzyskim poprzez profesjonalne ushugi
doradcze” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 4 ust. 6 otrzymuje nowe brzmienie: ,,6. Termin naboru: od 15 lipca 2021 r. do 30
wrzesnia 2021 r.”
2) w § 4 ust. 9 otrzymuje nowe brzmienie: ,,9. Maksymalny okres realizacji przedsigwzigcia
nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy. Ostatni wniosek o refundacj¢ musi zosta¢ ztozony
najpozniej 30 wrzesnia 2023 r.”
3) W § 9 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie: ,,2. IOB sktada Wniosek o refundacj¢ za okres
rozliczeniowy wynoszacy maksymalnie 6 miesiecy”.
4)w § 1 ust. 11 zatgcznika nr 4 do Regulaminu naboru dotyczqcego wsparcia na wzmocnienie
potencjatu i profesjonalizacje ustug IOB ,, Wzor umowy” otrzymuje nowe brzmienie:
»11. Termin realizacji przedsigwzigcia, okreslony w ust. 9, moze zosta¢ zmieniony na
pisemny wniosek IOB 1 po akceptacji Operatora. Catkowity czas realizacji przedsiewziecia
nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy”.
5) w § 3 ust. 2 zatgcznika nr 4 do Regulaminu naboru dotyczgcego wsparcia na wzmocnienie
potencjatu i profesjonalizacje ustug IOB ,, Wzor umowy” otrzymuje nowe brzmienie:
,»2. IOB sktada Wniosek o refundacje za okres rozliczeniowy wynoszacy maksymalnie 6
miesigcy”.



2. Tekst Regulaminu naboru dotyczacego wsparcia na wzmocnienie potencjatu
I profesjonalizacj¢ ustug IOB wpisujacego si¢ w cele projektu ,,Popytowy System Innowacji
— rozw6j MSP w regionie $wigtokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-
2020 wraz z zalacznikami, uwzgledniajgcy zmiany o ktérych mowa w ust. 1 stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK

WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

ANDRZEJ BETKOWSKI
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NABOR

na VOUCHERY dla Instytucji Otoczenia Biznesu (10B)
na realizacje dziatan majacych na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje
swiadczonych ustug.

Nabor skierowany jest do podmiotow (Instytucji Otoczenia Biznesu), prowadzacych
dziatalno$¢ na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, nie dziatajacych dla zysku
lub przeznaczajacych zysk na cele statutowe, zgodnie z zapisami w Statucie lub innym
réwnowaznym dokumencie zatozycielskim. Posiadajacych baze¢ materialng, techniczng
i zasoby ludzkie oraz kompetencje niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.
Do tej kategorii zaliczane s3 m.in.: agencje rozwoju regionalnego i lokalnego, osrodki
szkoleniowo — doradcze, organizacje reprezentujace przedsigbiorcow, instytucje
proinnowacyjne dzialajgce na rzecz innowacyjnosci: centra transferu technologii, instytuty
I o$rodki badawczo — rozwojowe oraz osrodki innowacji i przedsigbiorczosci.

Alokacja przeznaczona na V nabér: 5 min zi

Maksymalny poziom dofinansowania: 85% kosztow kwalifikowalnych

Maksymalna warto$¢ dofinansowania vouchera: 500 tys. zk
Maksymalny okres realizacji przedsiewzigcia nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy.

Termin naboru: od 15 lipca 2021 r. do 30 wrze$nia 2021 r

Przedmiotem naboru jest wsparcie majace na celu rozszerzenie lub podniesienie jakosci
dotychczas oferowanych przez 10B ustug doradczych na rzecz MSP, obejmujace
przygotowanie nowych ustug specjalistycznych lub nowego zakresu $wiadczonej juz ustugi
specjalistycznej/pakietu ustug w ramach profesjonalizacji oferty IOB. Wsparcie obejmowaé
bedzie m.in: szkolenia, doradztwo, wizyty studyjne — benchmarking oraz inne dzialania
ukierunkowane na wzmocnienie potencjatu IOB. Wprowadzone W wyniku wsparcia ustugi
muszg by¢ zwigzane z dzialalnoscig gospodarcza przedsigbiorstw.

UWAGA: W ramach profesjonalizacji uslug IOB nie beda finansowane jako
nowe/modyfikowane ustugi zaliczane do ustug standardowych, takie jak: opracowywanie
biznes plandéw/studiow wykonalnosci, ustugi w zakresie optymalizacji podatkowej,
opracowanie i wdrozenie dokumentacji RODO itp.

UWAGA: Wykonawcg dzialan majacych na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje
ustug IOB nie moze by¢ inny IOB, ktory ubiega si¢ o dofinansowanie w przedmiotowym
naborze
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UWAGA: IOB w ramach niniejszego naboru moze ztozy¢ tylko jeden Formularz zgtoszeniowy

z zapotrzebowaniem na realizacj¢ dziatanh majacych na celu wzmocnienie potencjatu
i profesjonalizacj¢ ustug.

Szczegoélowych informacji udzielaja:
Kierownik Oddziatu ds. Innowacji i Transferu Wiedzy — tel. 41 365 81 40
oraz

Animatorzy ds. voucherow:

tel. 41 365 81 41
tel. 41 365 81 07
tel. 41 365 81 08
tel. 41 365 81 10

tel. 41 365 81 97

Zasady aplikowania i regulamin udzielania voucherow wraz z zalagcznikami dostepne sa
na stronach internetowych:

https://vouchery.spinno.pl/
www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl
www.swietokrzyskie.pro

Projekt realizowany jest przez Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzqd Marszatkowski
Wojewddztwa Swietokrzyskiego, w ramach 2 Osi Priorytetowej, dzialanie 2.1 Lepsze warunki
do rozwoju MSP, Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego

na lata 2014-2020 i jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Urzqd Marszatkowski w ramach projektu
petni role Operatora Systemu Popytowego.


https://vouchery.spinno.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.swietokrzyskie.pro/
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Zatgcznik nr 1 do Formularza zgtoszeniowego

Instrukcja sporzadzania Biznes Planu
dla Wnioskodawcow ubiegajacych si¢ o wsparcie na wzmocnienie

potencjahu i profesjonalizacj¢ uslug IOB
w ramach projektu
,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie
swietokrzyskim poprzez profesjonalne ushugi doradcze”
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Wstep

Niniejszy dokument stanowi instrukcje do opracowania Biznes Planu (BP) dla przedsiewzigé
realizowanych w ramach projektu ,,Popytowy System Innowacji — rozwéj MSP w regionie
swietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” realizowanego z Dzialania 2.1
Wsparcie Swietokrzyskich IOB w celu zwi¢kszenia poziomu przedsiebiorczosci w regionie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

Biznes Plan jest wypeliany w Scistym powigzaniu z Formularzem zgloszeniowym i jest
zalacznikiem rozszerzajacym informacje w nim zawarte. Biznes Plan nalezy obligatoryjnie
dotaczy¢ w wersji papierowej i elektronicznej (ptyta CD/DVD) do sktadanego w Biurze Projektu
Formularza zgloszeniowego. Niezbednym jest przygotowanie Biznes Planu zgodnie
Z podanym spisem tresci i wymaganiami wskazanymi dla poszczegolnych jego rozdzialow.
Przedmiotowy dokument musi zawiera¢ diagnoze potrzeb, jasno zdefiniowane cele 1 oczekiwane
rezultaty dziatan podejmowanych na rzecz MSP, majacych na celu wzmocnienie potencjatu
i profesjonalizacje $wiadczonych ustug.

1. Dane identyfikujace

Nazwa instytucji zgodnie z dokumentem rejestrowym:

Adres siedziby:

Adres miejsca faktycznego prowadzenia dziatalnosci:

Status prawny:

Data rozpoczecia dziatalnosci:

Numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci:

2. Informacja o zapotrzebowaniu

Nazwa przedsigwzigcia:

Miejsce realizacji przedsigwzigcia:

Warto$¢ brutto (z1):
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Wydatki kwalifikowalne (zt):

Warto$¢ dofinansowania (zt):

Wktad wlasny I0B (z1):

Okres realizacji ,,od (miesigc-rok) do (miesigc-rok)”:

3. Opis prowadzonej dzialalnosci i posiadanych zasobow

W tym rozdziale nalezy scharakteryzowa¢ dzialalnos¢ oraz zasoby 10B.
W szczegblnosci nalezy:
« opisa¢ profil dziatalno$ci, w szczegdlnosci w kontekscie planowanego do realizacji
przedsigwzigcia,
« przedstawi¢ rynek (tlo spoteczno-gospodarcze w skali regionu i kraju), na ktorym
prowadzona jest dziatalnos$¢;
» wskaza¢ miejsce 1 do$wiadczenie IOB na wskazanym rynku oraz dos$wiadczenie
w zakresie wspotpracy z MSP i $wiadczeniu specjalistycznych ustug doradczych (np.
poprzez krotki opis dotychczasowych projektow realizowanych na rzecz MSP).

Ponadto konieczne jest wskazanie glownych konkurentow (w skali regionalnej i krajowej) oraz
przedstawienie dotychczasowych klientoéw, w szczegélnosci ich potrzeb 1 oczekiwan
wynikajacych ze stanu istniejgcego oraz analiz¢ rynkow, konkurencji, trendow gospodarczych
oraz uwarunkowan prawnych i ekonomicznych istotnych w kontekscie realizacji dziatan 10B.

Nastepnie nalezy przedstawi¢ stan aktualny dotyczacy posiadanej bazy infrastrukturalnej
(obiekty, pomieszczenia, Wyposazenie) oraz obecna oferte skierowana do MSP — nalezy
przedstawi¢ wykaz ustug jakie znajduja si¢ w ofercie I0B obecnie.

Ponadto nalezy scharakteryzowa¢ inne zasoby bedace w posiadaniu Wnioskodawcy — wartosci
niematerialne i prawne (np. posiadane licencje, patenty) oraz przede wszystkim zasoby ludzkie,
tj. kadre zajmujaca si¢ obstuga przedsiebiorcow (zespot — sktad, kompetencje, doswiadczenie).
Nalezy wskaza¢ wiarygodne zrodta prezentowanych informacji.

4. Analiza potrzeb MSP

Przeprowadzenie analizy potrzeb MSP stanowi¢ ma dowéd znajomosci potrzeb grupy docelowe;j
oraz uzasadnia¢ konieczno$¢ wprowadzenia do oferty IOB nowej ustugi/ustug. Analiza powinna
okreslaé zapotrzebowanie MSP na przedmiotowe ustugi specjalistyczne w regionie. Elementem
wyjsciowym w poprawnie sporzadzonej analizie jest rzetelny opis stanu aktualnego
przedsiewziecia planowanego do realizacji. Jasno opisany aktualny stan pozwala w sposob
przejrzysty przejs¢ do identyfikacji istniejacych problemow oraz potrzeb, a tym samym do

4
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uzasadnienia potrzeby realizacji dziatan majacych na celu wzmocnienie potencjatu
I profesjonalizacj¢ $§wiadczonych ustug.

Nalezy przedstawi¢ opis sytuacji w regionie w nawigzaniu do zakresu tematycznego zaplanowanej
ushugi oraz (jesli dotyczy) do inteligentnej specjalizacji wojewddztwa Swigtokrzyskiego, ktorej
dotyczy¢ bedzie wprowadzana/modyfikowana ustuga czy pakiet ustug. Nalezy odnie$¢ si¢ m.in.
do istniejacej infrastruktury wsparcia przedsiebiorczosci, efektywnosci jej dzialania, a takze
regionalnej oferty 10B-6w skierowanej do MSP w konteksécie wprowadzanej/modyfikowanej
ushugi czy pakietu ustug. Opis stanu aktualnego powinien wskazywac na istniejgce potencjaty,
zasoby lub elementy infrastruktury, ktore moga zosta¢ wykorzystane.

Jako dokumenty potwierdzajace przeprowadzong analize popytu na nowe/zmodyfikowane ustugi
mozna przedktada¢ opracowania (analizy) wlasne lub zlecone, podpisane porozumienia, listy
intencyjne, zapytania firm itp.

5. Opis przedsiewziecia

Przedmiotem naboru jest wsparcie majace na celu rozszerzenie lub podniesienie jakosci
dotychczas oferowanych ustug doradczych na rzecz MSP (obejmujace przygotowanie nowych
ustug lub nowego zakresu $wiadczonej juz ushugi specjalistycznej/pakietu ustug w ramach
profesjonalizacji oferty 10B, w tym m.in: szkolenia, doradztwo, wizyty studyjne —benchmarking)
oraz inne dziatania polegajace na wzmocnieniu potencjatu IOB. Wprowadzone ustugi powinny
(nie obligatoryjnie) wywiera¢ wplyw na rozwdj obszarow regionalnych inteligentnych
specjalizacji oraz muszg by¢ zwiazane z dzialalnos$cia gospodarczg przedsiebiorstw.
Informacje przedstawione w tym rozdziale powinny zawiera¢ szczegbtowy opis wszystkich zadan
1 dziatan objetych wsparciem, w tym w szczegdlnosci jednoznacznie identyfikowa¢ przedmiot
wsparcia, jasno okresla¢ jego zakres, a takze gtdéwne etapy realizacji planowanych dziatan.
Nalezy opisaé¢ bariery w rozwoju IOB wynikajace z ewentualnych brakéw w zasobach oraz
potrzeby zdiagnozowane w rocznym planie pracy.

W punkcie tym nalezy zidentyfikowaé, poréwnac i oceni¢ wszystkie mozliwe do wykonania
rozwigzania oraz uzasadni¢ optymalne (wybrane) rozwigzanie.

Opis powinien wskazywaé rowniez na komplementarno$¢ proponowanego rozwigzania z innymi
realizowanymi przez wnioskodawcg/IOB dziataniami oraz oferta wnioskodawcy/IOB skierowang
do MSP.

W tym rozdziale nalezy odnies¢ si¢ do uwarunkowan prawnych niezbednych dla funkcjonowania
(np. konieczno$¢ uzyskania niezbednych pozwolen, licencji itp.) oraz spetniania obowigzujacych
norm i standardéw $wiadczenia specjalistycznych ustug doradczych opracowanych na poziomie
krajowym 1 miedzynarodowym.

Nalezy opisa¢ czy i jak realizacja przedsiewzigcia przyczyni si¢ do zainicjowania wspotpracy
zinnym IOB i/lub podmiotami ze sfery B+R (transfer wiedzy, udost¢pnianie zasobow,
infrastruktury itp.), ktéra moze nastgpi¢ w wyniku wdrozenia nowej ustugi.

6. Cel przedsiewziecia

Biznes Plan powinien przedstawia¢ jasno zdefiniowane cele i oczekiwane rezultaty dziatan.
Definiujac cele przedsigwzigcia nalezy uwzgledni¢ potrzebe podniesienia zdolnosci I0B do
swiadczenia uslug na rzecz stymulowania innowacji. Wskazane cele powinny by¢ mierzalne
i realne oraz by¢ nakierowane na zdobycie przewagi konkurencyjnej.

Cel przedsigwzigcia powinien wynika¢ z przeprowadzonej analizy potrzeb przedsigbiorstw oraz
bezposrednio przektadac si¢ na zaplanowane dziatania. Wskazujac cele nalezy szczegdtowo opisac
efekty, rezultaty oraz korzysci ekonomiczne 1 spoteczne, ktore zostang osiggniete w wyniku

5



E Eﬂ?gﬁéjﬁie Rzeczpospolita

gl WolrwopzTWO Unia Eur_opejska
< - Polska 8y SWIETOKRZYSKIE Eu(opejslf| Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

realizacji przedsiewzigcia. Rezultaty powinny wynika¢ ze zrealizowanych dziatan, odpowiada¢ na
zaktadane cele oraz przyczynia¢ si¢ do rozwigzania opisanego powodu realizacji przedsiewzigcia.

7. Plan dzialania

Nalezy przedstawi¢ plan dzialania oraz koncepcje funkcjonowania 10B/modyfikowanej
ustugi po zakonczeniu realizacji vouchera. IOB powinien uzasadni¢ potrzebg realizacji
przedsigwziecia poprzez wykazanie zdolnosci do dziatania w warunkach rynkowych
i samofinansowania sie¢ w dtuzej perspektywie czasowe;j.’
W rozdziale tym nalezy opisa¢ prognoz¢ zmian w zrodtach finansowania i przychodach instytucji
po zakonczeniu realizacji przedsigwzigcia. Plan powinien zaktada¢ monitorowanie
i dokumentowanie wzrostu przychodow w wyniku $wiadczenia nowych specjalistycznych ustug
doradczych dla przedsigbiorcow.
Whioskodawca powinien przedstawi¢ plan dzialania zawierajacy nastepujace elementy:
1 etap:
« przeprowadzenie pilotazu ushugi — Swiadczenie ustugi lub pakietu ustug na rzecz
ograniczonej grupy odbiorcéw w celu przetestowania zalozen przyjetych na etapie
projektowania ustugi. Testowanie bedzie mozliwe wylacznie na rzecz firm z sektora

$wietokrzyskich MSP
2 etap:
- wykaz planowanych do realizacji projektéw na rzecz MSP opartych na specjalistycznych
ustugach doradczych;

« planowany budzet, Zrodta finansowania oraz przychody w wyniku podjetych dziatan;

« sposob efektywnego wykorzystania zakupionych w ramach vouchera srodkéw trwatych
I warto$ci niematerialnych i prawnych;

« mechanizm wspoltpracy z przedsigbiorcami w celu systematycznego uaktualniania oferty
i dostosowywania jej do potrzeb MSP;

+ system monitoringu $wiadczonych ustug 1 badania satysfakcji przedsigbiorcow.

8. Metodologia wyliczania wydatkow wraz z uzasadnieniem
| zrodlami finansowania

W rozdziale tym nalezy szczegdtowo opisa¢, uzasadni¢ i przestawi¢ metodologi¢ wyliczenia
nakladow na realizacje przedsigwzigcia W podziale na poszczegdlne kategorie wydatkow
kwalifikowalnych. Opis powinien by¢ spojny z danymi zaprezentowanymi w harmonogramie
rzeczowo-finansowym.  Harmonogram rzeczowo — finansowy stanowi zatacznik nr 5 do
Regulaminu. Do opisywanych pozycji nalezy dotaczy¢é dokumenty potwierdzajagce podstawe
wyceny.

Rozdzial niniejszy powinien precyzyjnie wskazywaé zrodla finansowania wydatkow
przedsigwzigcia w podziale na zZrodta finansowania wydatkéw. Dokonujac opisu przedmiotu
przedsigwzigcia nalezy wskaza¢ wysoko$¢ jego calkowitych kosztow, w tym wszystkich
wydatkow. Tworzac budzet nalezy mie¢ na uwadze, ze wszelkie wydatki OB zobowigzany jest
ponosi¢ w sposob celowy, racjonalny oraz oszczgdny.

Dodatkowo I0B powinien przedstawi¢ i uwiarygodni¢c w odpowiednich dokumentach
finansowych sposob zapewnienia niezbednego wktadu wiasnego (min. 15% wartosci). Podane

1 Jezeli przedstawiony plan dziatan w zakresie przedsiewzigcia jest jedynie elementem szerszej strategii biznesowej
nalezy wskaza¢ zatozenia tej strategii, opisa¢ w jaki sposob przedmiotowy projekt wpisuje si¢ w te strategie, wskazaé
planowane dziatania nie objete przedsigwzigciem a niezbedne do realizacji celow okreslonych w strategii biznesowe;.

6
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informacje dotyczace deklarowanych zrodet finansowania muszg znalez¢ odzwierciedlenie 1 by¢
spojne z danymi przedstawionymi w analizie finansowej.

9. Analiza ryzyka

W rozdziale tym nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ ryzyka. Analiza ta powinna by¢ dokonana co
najmniej w sposob opisowy jako analiza jakosciowa, w szczegolnosci w nastepujacych obszarach:
« ryzyka biznesowego (W szczegdlnosci w zakresie braku popytu ze strony przedsigbiorcéw
na $wiadczone ustugi);
« ryzyka finansowego;
« ryzyka administracyjnego i prawnego.

Nalezy zidentyfikowa¢ dane ryzyko w kazdym 2z obszaréw, nazwa¢ je 1 wskazaé
prawdopodobienstwo faktycznego jego wystgpienia poprzez jego faktyczne oszacowanie lub co
najmniej przypisanie do niego jednej z trzech kategorii prawdopodobienstwa: niskiego, §redniego,
wysokiego. Nastgpnie nalezy opisa¢ okolicznosci, jakie przyczynityby si¢ do wystapienia takiej
sytuacji, i sposob, w jaki wnioskodawca zamierza reagowac na wystapienie zaktadanych ryzyk,
oraz jakie kroki poczyni¢ w celu ich minimalizowania, czyli przedstawi¢ plan zarzadzania
ryzykiem.

W przypadku wystepowania wysokiego ryzyka niepowodzenia danego przedsiewzigcia nalezy
szczegotowo opisaé zasadno$é realizacji vouchera, mimo jego wystepowania, a takze wskazac,
przy wystapieniu jakiego negatywnego zjawiska zasadne bedzie przerwanie jego realizacji.

Podpis Wnioskodawcy lub osoby (osob), ktora zgodnie z dokumentem rejestrowym ma mozliwo$¢
podpisania umowy:

Imig i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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Zatacznik nr 1 do Biznes Planu

FORMULARZ WPROWADZENIA ZMIAN W BIZNES PLANIE

1. DATA WPLYWU FORMULARZA:

2. NAZWA WNIOSKODAWCY/IOB:

3. NUMER:

4. TYTUL:

5. RODZAJ ZMIAN: (nalezy wskaza¢ ktorego punktu Biznes Planu dotyczq zmiany)

6. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI WPROWADZANIA ZMAIN:

7. ZESTAWIENIE POROWNAWCZE PROPONOWANYCH ZMIAN:

PRZED ZMIANA: PO ZMIANIE:

8. ZALACZNIKI, KTORE ULEGNA ZMIANE:

9. EFEKT WPROWADZENIA ZMIAN:

10. WSKAZANIE SKUTKOW WYNIKAJACYCH Z NIE WPROWADZENIA ZMIAN:

11. DATA PLANOWANEGO WPROWADZENIA ZMIAN:

12. DATA | PODPIS WNIOSKODAWCY/IOB
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Zatacznik nr 2 do Biznes Planu

PROTOKOL Z WERYFIKACJI WNIOSKU
O WPROWADZENIE ZMIAN W BIZNES PLANIE

1. WNIOSKODAWCA/IOB:
2. NAZWA PRZEDSIEWZIECIA:
3. SKLAD ZESPOLU OCENIAJACEGO:

4. DATA ROZPATRZENIA WNIOSKU:
5. STANOWISKO ZESPOLU OCENIAJACEGO:

PROTOKOL SPORZADZONO: ....coooeiee e

PODPISY OCENIAJACYCH:
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Zalgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 4186/21 Zarzqdu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 25 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN
naboru dotyczacego wsparcia na wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug IOB
wpisujacego sie W cele projektu
,,Popytowy System Innowacji — rozwéj MSP w regionie $§wietokrzyskim
poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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§1

Postanowienia ogélne

. Celem projektu ,,Popytowy System Innowacji — rozwoj MSP W regionie $wictokrzyskim

poprzez profesjonalne ustugi doradcze” jest rozwdj przedsiebiorczosci poprzez dostarczenie
wysokiej jakosci ustug doradczych §wiadczonych przez IOB i uczelnie wyzsze
przedsigbiorstwom z sektora MSP W wojewddztwie $wietokrzyskim oraz dziatania na rzecz
podniesienia jako$ci wsparcia §wiadczonego przez IOB. Cel ten bezposrednio wpisuje si¢
w O$ Priorytetowg 2 Konkurencyjna gospodarka oraz dziatania 2.1 Wsparcie
swigtokrzyskich I0B w celu zwigkszenia poziomu przedsi¢biorczo$ci w regionie.

. Projekt realizowany jest przez Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszalkowski

Wojewodztwa Swietokrzyskiego W ramach 2 Osi Priorytetowej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 i jest wspotfinansowany
ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w ramach projektu petni role Operatora Systemu Popytowego.

§2

Obowiazujace rozporzadzenia oraz wytyczne

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogédlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnoséci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L z 2013 r., Nr 347, s. 320 z p6zn.
zm.).

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia

2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu I zatrudnienia” oraz W sprawie
uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE z 2013 r., nr 347, s. 289).

. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania

art. 107 1108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UEL z2013r.,nr352,s.1).

. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie

udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r,. poz. 488 z p6zn. zm.).
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5. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programoéw W zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
818 z p6zn.zm.) (ustawa wdrozeniowa).

6. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postgpowaniu W sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t.J. Dz. U. z 2021 r., poz. 743).

7. Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020.

§3
Definicje

1. Projekt — projekt ,,Popytowy System Innowacji — rozwéoj MSP w regionie $wictokrzyskim
poprzez profesjonalne ustugi doradcze” wspodtfinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

2. Operator Systemu Popytowego — Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Swictokrzyskiego, Oddziat ds. Innowacji i Transferu Wiedzy Departamentu
Inwestycji i Rozwoju, petnigcy funkcj¢ Lidera projektu ,,Popytowy System Innowacji —
rozwdj MSP W regionie $wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”,
odpowiadajgcy za nabdor wnioskow IOB aplikujacych 0 wsparcie w formie vouchera na
wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ich ustug, zwany dalej Operatorem.

3. Voucher — to forma umowy na bezzwrotne dofinansowanie, uprawniajagca Wnioskodawce/
IOB, do realizacji dziatan majacych na celu wzmocnienie ich potencjatu i profesjonalizacje
$wiadczonych ustug. Nie przewiduje si¢ wystawiania voucherow w formie papierowej.

4. Przedsiewzigcie — nalezy przez to rozumie¢ calo$¢ dzialan przewidzianych do realizacji
w ramach procesu wzmacniania potencjalu i profesjonalizacji ustug IOB, ktoére zostaty
opisane w Formularzu zgloszeniowym oraz uszczegotowione w Biznes Planie, ktory
stanow1 Zatgcznik nr 1 do Formularza zgloszeniowego 1 jest jego integralng czescia.

5. Whnioskodawca/lIOB — bez wzgledu na forme¢ prawng, podmiot (Instytucja Otoczenia
Biznesu) prowadzacy dziatalno$¢ na rzecz rozwoju przedsigbiorczosci i innowacyjnosci,
niedziatajacy dla zysku lub przeznaczajacy zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami
w statucie lub innym roéwnowaznym dokumencie zalozycielskim. Posiadajacy baze
materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencje niezbedne do $§wiadczenia ustug
na rzecz sektora MSP. Do tej kategorii zaliczamy m.in.: agencje rozwoju regionalnego
I lokalnego, osrodki szkoleniowo — doradcze, organizacje reprezentujace przedsiebiorcow,
instytucje proinnowacyjne dziatajace na rzecz innowacyjnosci: centra transferu technologii,
instytuty i osrodki badawczo — rozwojowe oraz o$rodki innowacji i przedsigbiorczosci.

6. Formularz zgloszeniowy — dokument, na podstawie ktorego Whnioskodawca/lIOB aplikuje
o dofinansowanie vouchera na realizacj¢ dziatan majacych na celu wzmocnienie potencjatu
I profesjonalizacje ustug IOB, zawierajacy m.in. nazwe 10B, informacje 0 zapotrzebowaniu
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na profesjonalizacje ustugi/ustug, uzasadnienie realizacji ustugi/ustug, opis planowanych
rezultatdow wdrozenia nowej/zmodyfikowanej ustugi badz nowych/zmodyfikowanych ustug,
daty rozpoczgcia i zakonczenia realizacji procesu profesjonalizacji, przewidywane koszty
itp.

Umowa na realizacje vouchera — umowa podpisana migdzy Operatorem Systemu
Popytowego a IOB, ktory spetit kryteria wyboru i uzyskat akceptacje Komisji Oceniajacej,
zwana dalej umowa.

Platforma internetowa — strona internetowa dostepna pod adresem vouchery.spinno.pl,
poprzez ktoérg Wnioskodawca/IOB  sktada Formularz zgloszeniowy dotyczacy
dofinansowania w zakresie profesjonalizacji ushug.

Specjalistyczna ustuga doradcza — ustuga Swiadczona na rzecz przedsigbiorstw, ktora nie
ma charakteru cigglego ani okresowego, nie jest tez zwigzana ze zwyklymi kosztami
operacyjnymi przedsicbiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego,
regularne ustugi prawnicze lub reklama oraz nie stanowig uslug informacyjnych na temat
mozliwo$ci pozyskiwania dotacji ze sSrodkéw Unii Europejskie;.

Pomoc de minimis — pomoc udzielania zgodnie zrozporzadzeniem Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
224.12.2013, s. 1) oraz woparciu 0 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 488).

Dzien roboczy — dni od poniedziatku do piatku, z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy.
§4
Zasady i przedmiot naboru

Przystapienie do naboru jest rownoznaczne z akceptacja przez I0B postanowien niniejszego
Regulaminu oraz jego zatacznikow.

Operator udziela vouchera na realizacje przez 0B dziatan majacych na celu wzmocnienie
potencjatu i profesjonalizacj¢ ustug IOB.

Za procedure wyboru IOB, z ktérymi zostanie podpisana umowa na realizacj¢ vouchera,
odpowiada Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, Oddziat ds. Innowacji i Transferu Wiedzy Departamentu Inwestycji
I Rozwoju — Operator Systemu Popytowego.

Biuro Projektu znajduje si¢ w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego, ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce (Sekretariat Departamentu Inwestycji
I Rozwoju — pietro IV pok. 414).

Ogloszenie dotyczace naboru Formularzy zgloszeniowych jest umieszczane na stronie
internetowej Operatora (www.swietokrzyskie.pro, www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl)
oraz platformie internetowej projektu vouchery.spinno.pl


https://dobryslownik.pl/slowo/poniedzia%C5%82ek/41152/#znaczenie-3423
https://dobryslownik.pl/slowo/pi%C4%85tek/37940/#znaczenie-3427
http://www.swietokrzyskie.pro/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
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Termin naboru: od 15 lipca 2021 r. do 30 wrzesnia 2021 r.

Alokacja przeznaczona na nabor wynosi 5 mln zk

Maksymalna wartos¢ dofinansowania wynosi 500 tys. zl.

Maksymalny okres realizacji przedsigwzigcia nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy. Ostatni
whniosek o refundacje musi zosta¢ ztozony najpozniej 30 wrze$nia 2023 r.

. Przedmiotem naboru jest wsparcie majace na celu rozszerzenie lub podniesienie jakoSci

dotychczas oferowanych ustug doradczych na rzecz MSP, obejmujace przygotowanie
nowych ustug lub nowego zakresu $wiadczonej juz ustugi specjalistycznej/pakietu ustug
w ramach profesjonalizacji oferty IOB. Wsparcie obejmowaé bedzie m.in: szkolenia,
doradztwo, wizyty studyjne — benchmarking oraz inne dziatania ukierunkowane na
wzmocnienie potencjatu IOB. Wprowadzane/modyfikowane ustugi specjalistyczne musza
by¢ zwiazane z dzialalno$cig gospodarcza przedsigbiorstw. Preferencja zostang objete te
wprowadzone w wyniku wsparcia ustugi, ktore beda wywiera¢ pozytywny wplyw na rozwoj
obszarow regionalnych inteligentnych specjalizacji.

Uwaga! W ramach profesjonalizacji ustug IOB nie beda finansowane jako
nowe/modyfikowane ustugi zaliczane do ustug standardowych, takie jak: opracowywanie
biznes planéw/studiow wykonalnosci, ustugi w zakresie optymalizacji podatkowej,
opracowanie i wdrozenie dokumentacji RODO itp.

Trwato$é¢ przedsiewziecia w przypadku IOB posiadajacych status MSP wynosi 3 lata,
a w przypadku pozostatych IOB 5 lat, liczac od dnia przekazania na rzecz 10B ostatniej
ptatnosci. W ramach trwatosci IOB musi utrzyma¢ W swojej ofercie nowo przygotowang
ustuge specjalistyczng/pakiet ustug lub ustuge specjalistyczng/ustugi specjalistyczne
Z nowym zakresem.

IOB zobowiazany jest do wniesienia wktadu wtasnego w formie finansowej, stanowiacego
minimum 15% wartosci wydatkow kwalifikowalnych. Wktad wiasny do vouchera musi
stanowi¢ wktad prywatny tzn. nie pochodzacy ze srodkow publicznych w rozumieniu
Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. i wolny od pomocy publicznej.
Termin rozpoczecia realizacji przedsiewzigcia nie moze nastgpi¢ wczesniej niz W dniu
nastepujgcym po dniu ztozenia do Operatora Formularza zgloszeniowego.

IOB moze ponosi¢ wydatki przed podpisaniem umowy z Operatorem, jednak nie wczes$niej
niz W dniu nastgpujacym po dniu zlozenia do Operatora Formularza zgloszeniowego.
Wszystkie wydatki ponoszone przez I0B przed podpisaniem umowy z Operatorem,
ponoszone sg na wlasne ryzyko.

Ocena przedsigwzigcia podzielona bedzie na dwie czesci. Pierwsza czgs¢ dotyczy¢ bedzie
oceny Formularza zgtoszeniowego Wraz z zalgcznikami. W drugiej czegsci prowadzone beda
negocjacje z IOB, ktore wstepnie zakwalifikujg si¢ do wsparcia po ocenie punktowej.

IOB moze zlozy¢ do Operatora wylacznie jeden Formularz zgloszeniowy
z zapotrzebowaniem na realizacj¢ dzialan majacych na celu wzmocnienie potencjatu
| profesjonalizacje¢ ustug.

W odpowiedzi na ogloszenie 0 naborze nalezy:
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1) wypehi¢ poprzez platforme internetowg (vouchery.spinno.pl) elektroniczny Formularz
zgloszeniowy;

2) wypeié¢ zalaczniki dostgpne w wersji edytowalnej, wydrukowaé oraz podpisaé
czytelnie lub parafowaé zimienng pieczatka przez osobe/osoby upowaznione do

reprezentowania 10B;

3) komplet podpisanych zatgcznikow dodaé w postaci skanow do elektronicznego
Formularza zgloszeniowego poprzez platforme internetowa vouchery.spinno.pl;

4) wysta¢ poprzez platforme internetowa (vouchery.spinno.pl) elektroniczny Formularz
zgloszeniowy Wraz z zatagcznikami;

Uwaga! Formularz zgltoszeniowy nalezy wysta¢ dopiero po dodaniu zatgcznikow.

5) wygenerowaé iwydrukowaé¢ Formularz zgloszeniowy w formacie PDF, a nastepnie
podpisany czytelnie lub parafowany z imienng pieczatkag przez osobe/osoby

upowaznione do reprezentowania 10B, ztozy¢ lub przesta¢c w formie papierowej
w jednym egzemplarzu trwale spigtym (np. w sSegregatorze lub skoroszycie)
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Popytowy System Innowacji — zgloszenie
VOUCHER 10B” na adres Biura Projektu wskazany w ustepie 4 niniejszego paragrafu.
Do papierowej wersji Formularza zgloszeniowego mnalezy dolaczy¢ zataczniki
przewidziane do zlozenia w wersji papierowej zgodnie z informacjag W punkcie
21 niniejszego paragrafu;
Uwaga! Dokumenty, ktore nie bgdg przygotowane W powyzszy Sposob tzn. trwale
spiete 1 spakowane w koperte, nie beda przyjmowane.
Uwaga! Formularze zgloszeniowe, ktore nie beda podpisane przez osobe¢/osoby
upowaznione, nie beda podlegaty ocenie i zostang odrzucone.
18. W Formularzu zgloszeniowym nie nalezy pozostawia¢ pustych pol. Nalezy wypetnia¢ je
wlasciwg trescig lub zapisem ,,nie dotyczy™.
19.10B przed ztozeniem Formularza zgloszeniowego zobowigzany jest do przeprowadzenia
rozeznania rynku pod katem zaplanowanych dziatan ujetych w Biznes Planie
| przedstawienia dokumentow potwierdzajagcych podstawe wyceny poszczegolnych
elementow (np. oferty).
20.I0B przed ztozeniem Formularza zgloszeniowego zobowigzany jest do przeprowadzenia
analizy potrzeb MSP, stanowiacej dowod znajomos$ci potrzeb grupy docelowej oraz
uzasadniajace] konieczno$¢ wprowadzenia do oferty IOB nowej ustugi/ustug.
Analiza stanowi¢ bedzie element zataczanego do Formularza zgloszeniowego Biznes Planu.
21. Do Formularza zgloszeniowego 10B ma obowigzek dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) strategi¢ biznesowa, wskazujacg rozne zrodta przychodéw i potwierdzajaca zdolnosc
funkcjonowania na rynku oraz dazenie do samofinansowania swojej dziatalnosci;

2) roczny plan pracy na rok biezacy, ktory zawiera liste¢ wdrazanych/Swiadczonych
projektow/ustug, dostgpnych zasobow, niezbednych szkolen, wymaganego budzetu
i zrodet finansowania;

3) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc
de minimis;
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4) Biznes Plan (wersja papierowa i elektroniczna — ptyta CD/DVD);

5) harmonogram rzeczowo-finansowy;

6) dokumenty potwierdzajace podstawg wyceny zaplanowanych dziatan ujetych w Biznes
Planie (tylko wersja papierowa);

7) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wycigg z innego dokumentu
rejestrowego Whnioskodawcy;

8) statut IOB lub inny rownowazny dokument.

22.W ramach naboru nie przewiduje si¢ projektow realizowanych w partnerstwie,

definiowanych zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowe;j.

23. W ramach naboru kwalifikowalne beda wydatki zwigzane z:

1) podniesieniem kwalifikacji kadry (m.in. kursy, szkolenia, studia podyplomowe,

warsztaty);

2) wynagrodzeniem osob bezposrednio zaangazowanych W proces przygotowania,
ewaluacji i pilotazu nowej ustugi lub nowego zakresu $wiadczonej juz ustugi
specjalistycznej badz pakietu ustug oraz podroze stuzbowe tych osob;

3) zakupem s$rodkow trwatych | wartoSci niematerialnych i prawnych — tylko

W powigzaniu z Wprowadzang ustuga/wdrozeniem nowego zakresu ustugi —
maksymalnie 20% kosztow kwalifikowalnych (m.in. oprogramowania, licencje,

patenty);
4) doradztwem zewngtrznym/wsparciem eksperckim (m.in. opracowanie $ciezek
rozwojowych i  kwalifikacyjnych  zespotu, coaching, opracowanie oferty

uwzgledniajacej nowa/modyfikowang ustuge, opracowanie/modyfikacja standardow
wizerunkowych);

5) uzyskaniem certyfikacji potwierdzajacej jako$¢ ustug;

6) wymiang doswiadczen i dobrych praktyk w ramach benchmarkingu (m.in. wizyty
studyjne, konferencje, warsztaty);

7) promocjg nowej ustugi lub nowego zakresu swiadczonej juz ustugi specjalistycznej lub
pakietu ustug, faktu uzyskania certyfikatu jakosci itp. Wydatki te nie mogg przekroczy¢
10% kosztow kwalifikowalnych.

24. Dodatkowo IOB moze ponosi¢ wydatki w ramach kosztow zarzadzania (koszty

25.

26.

27.

administracyjne zwigzane z obstuga przedsigwzigcia, koszty obstugi finansowej, koszty
zakupu materiatow biurowych). Wydatki te nie moga przekroczy¢ 5% kosztow
kwalifikowalnych.

IOB, $wiadczacy ustugi na rzecz MSP w ramach pilotazu, zobowiazany jest do przedtozenia
wraz z ostatnim wnioskiem o refundacj¢ zestawienia zawierajgcego informacje o zakresie
ustug jakie byly Swiadczone w trakcie pilotazu wraz z danymi jego uczestnikow. 10B
powinien dysponowa¢ dokumentami potwierdzajacymi faktyczne wykonanie ustugi/ustug
na rzecz wskazanych uczestnikéw pilotazu.

Okres kwalifikowalno$ci wydatkow liczony jest od dnia nastepujacego po dniu zlozenia
przez I0B Formularza zgltoszeniowego.

W ramach naboru niekwalifikowalne beda nastepujace wydatki:
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1)
2)
3)
4)
5)

6)
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wydatki na nabycie srodkow transportu,

leasing w formie operacyjnej,

leasing finansowy,

zakup nieruchomosci,

wydatki na budynki/obiekty bgdace przedmiotem projektu 0 charakterze mieszkalnym,
jak robwniez przeznaczone na dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem,

opracowanie Formularza zgtoszeniowego | zatacznikow do Formularza.

Wykonawcg dziatan majacych na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug
I0OB nie moze by¢ podmiot, zZ ktorym 0B jest powigzany 0sobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy |OB
a Wykonawca, polegajace na:

1)
2)
3)

4)

udziale w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

posiadaniu udziatow lub akcji spotki kapitatowej,

pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci W wyborze Wykonawcy,
W szczegblnosci pozostawanie W stosunku pracy w okresie ostatnich 3 lat od dnia
ogloszenia naboru.

Wykonawcg dziatah majacych na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug
IOB nie moze by¢ inny IOB, ktory ubiega si¢ 0 dofinansowanie w przedmiotowym naborze.

§5

Wymogi obligatoryjne dla 10B

Instytucja Otoczenia Biznesu aplikujaca 0 voucher na wzmocnienie potencjalu
I profesjonalizacj¢ ustug IOB powinna spetnia¢ nastepujace minimalne kryteria:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

cele dziatania instytucji muszg by¢ zgodne z definicjg 10B okreslong w niniejszym
Regulaminie;

posiada¢ siedzibe na terenie wojewodztwa $wietokrzyskiego od co najmniej 5 lat,
liczac od dnia rozpoczecia naboru Formularzy zgfoszeniowych;

posiadac strategie biznesowa, ktora wskazuje rozne zrodta przychoddéw i potwierdza
zdolno$¢ do dziatania w warunkach rynkowych oraz do przynajmniej czeSciowego
samofinansowania dziatalnosci;

posiadaé roczny plan pracy uwzgledniajacy realizacje ustug doradczych dla MSP;
posiadac potencjat techniczny i kadrowy niezbedny do nalezytego $wiadczenia ustug;
posiada¢ potencjal ekonomiczny niezbedny do nalezytego $wiadczenia ushug, tj. nie
posiadac zalegtosci z tytutu podatkow lub z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz zdrowotne, nie pozostawa¢ pod zarzagdem komisarycznym, wobec 10B nie zostat
ztozony wniosek 0 ogloszenie upadtosci oraz nie zostalo wobec niego wszczete
postepowanie likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne;



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny - Polska

Rzeczpospolita

o WOJEWODZTWO Unla EuereJSKa
W) SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

7)

8)

Zalgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 4186/21 Zarzqdu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 25 sierpnia 2021 r.

wykazac, iz::

a) IOB w okresie ostatnich 5 lat liczac od dnia rozpoczgcia naboru Formularzy
zgloszeniowych zrealizowal odptatnie min. 12 specjalistycznych ustug doradczych
na rzecz MSP;

b) 10B zatrudnia na umowg 0 prace minimum 4 osoby, w tym min. w ramach 2 etatow
zatrudnia osoby, ktore posiadajg doswiadczenie w realizacji min. 6 ustug
doradczych na rzecz MSP oraz co najmniej 5 letnie do$wiadczenie zawodowe
W realizacji inicjatyw skierowanych do przedsigbiorcow.

Dla kazdej z 0séb nalezy wskazacé:
e wyksztalcenie,
e doswiadczenie zawodowe, W tym zwlaszcza w zakresie wykonania
min. 6 ustug doradczych dla mikro, matych i $rednich przedsigbiorstw,
e obszary specjalizacji, ktorych ustugi dotyczyty,
e podstawe dysponowania przez IOB dang osoba.
Dodatkowo mozna wskaza¢, np.:
e stopnie naukowe,
e kursy/szkolenia,
e posiadane certyfikaty,
e publikacje,
e znajomos$¢ jezykow obcych.
Uwaga! Do opisu wykonanych specjalistycznych ustug doradczych na rzecz MSP
nalezy dotaczy¢ dowody na to, ze ustugi wymienione W wykazie zostaly przez
IOB/pracownikéw wykonane nalezycie.
uzasadni¢, ze ustuga jest zgodna z zasadami horyzontalnymi wymienionymi w art. 7 i 8
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.

2. O voucher nie moga ubiegaé si¢ 10B:

1)

2)

3)

4)

ktore sa wykluczone z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich, na podstawie art. 207
o finansach publicznych;

na ktérych ciazy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajacej pomoc
za niezgodng Z prawem oraz ze wspolnym rynkiem w rozumieniu art. 107 TFUE;
prowadzace dziatalno$¢, o ktdrej mowa w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013r.);

znajdujgce si¢ W trudnej sytuacji w rozumieniu art. 2 ust. 18 Rozporzadzenia Komisji
(UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewngtrznym W zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

3. Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1407/2013 pomoc nie moze by¢ udzielana migdzy innymi
W nastepujacych sektorach:

1)

rybotowstwa i akwakultury,

10
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2) produkcji podstawowej produktow rolnych,

3) przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych jezeli:

a) wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsigbiorstwa objete pomoca,

b) przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej W czeSci lub w calosci
producentom surowcow.

4) na dzialalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich,
tzn. nie jest mozliwe udzielenie pomocy bezposrednio zwigzanej Z iloscig wywozonych
produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej,

5) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaré6w  krajowych
w stosunku do towarow sprowadzanych z zagranicy.

. Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1301/2013 pomoc nie moze by¢ udzielana na

przedsiewziecia dotyczace:

1) wytwarzania, przetworstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,

2) likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych,

3) redukcji emisji gazow cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan wymienionych
w zalgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE, infrastruktury portow lotniczych.

§6

Pomoc de minimis

. Wsparcie na realizacj¢ dzialan majacych na celu wzmocnienie potencjatu 10B

| profesjonalizacj¢ $wiadczonych ustug bedzie udzielane na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015
r., poz. 488) oraz Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 .
w sprawie stosowania art. 107 1108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE. L z 2013 r., nr 352, s. 1).

Operator, jako instytucja udzielajagca wsparcia dla 10B, przyznaje pomoc de minimis oraz
wydaje zaswiadczenia 0 udzielonej pomocy.

. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznawanej jednemu OB nie moze przekroczyé

kwoty 200 tys. euro w okresie trzech lat podatkowych.

. Zaswiadczenie 0 udzielonej pomocy de minimis bedzie wystawione z data jej udzielenia,

tj. podpisania umowy pomiedzy Operatorem, a IOB.

Operator oraz 10B zobligowani s3 do przestrzegania obowigzku przechowywania
dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy de minimis przez okres 10 lat, liczac od dnia
udzielenia pomocy tj. od dnia podpisania umowy pomig¢dzy Operatorem, a I0B.

11
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§7
Zasady oceny Formularzy zgloszeniowych

Weryfikacja Formularzy zgloszeniowych bedzie obejmowaé oceng kryteriow dostepu,

kryteriow punktowych oraz negocjacje.

Oceng Formularzy zgloszeniowych przeprowadzi Komisja Oceniajaca, W sktad ktorej wejda

pracownicy Operatora.

Wszyscy oceniajacy przed przystagpieniem do oceny zobowigzani beda do zlozenia

pisemnego o$wiadczenia 0 zachowaniu bezstronnosci i poufnos$ci w formie tzw. Deklaracji

bezstronnosci, poufno$ci i obiektywnosci.

Kazdy Formularz zgloszeniowy ocenia¢ bedzie dwoch losowo wybranych pracownikoéw

wchodzacych w sktad Komisji Oceniajacej, na podstawie kart kryteriow dostepu oraz

kryteriow punktowych (stanowigcych Zatgczniki Nr 2 i 3 do niniejszego Regulaminu).

Ocena bedzie przeprowadzona z zachowaniem zasad bezstronnosci | przejrzystosci

z zachowaniem zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osob

Z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet | mgzczyzn w ramach funduszy

unijnych na lata 2014-2020.

Ocena kryteriow dostepu:

1) ocena kryteriow dostepu polega¢ bedzie na sprawdzeniu spetnienia obowigzkowych
warunkéw okreslonych W Zalgczniku Nr 2 Karta oceny kryteriow dostepu. Ocena
bedzie dokonywana poprzez przypisanie poszczegdélnym warunkom warto$ci
logicznych ,tak” lub ,,nie”;

2) kryteria dostgpu zostaty podzielone na niepodlegajace i podlegajgce uzupetnieniu;

3) niespelnienie co najmniej jednego z warunkéw W czesci kryteriow dostepu
niepodlegajacych  uzupelnieniu, powodowa¢ bedzie odrzucenie Formularza
zgloszeniowego. Formularz zgloszeniowy nie bedzie podlegat dalszej ocenie;

4)  w przypadku m.in. braku wymaganych zatacznikéw, niewypetnienia ktoregos z pol lub
braku podpisu 0soby upowaznionej do reprezentowania IOB!, I0B zobowigzany
bedzie uzupeti¢ braki w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania od Operatora
informacji droga elektroniczng na adres mailowy wskazany w Formularzu
zgloszeniowym:

a) zmiany i uwagi dotyczace Formularza zgloszeniowego, nalezy nanies¢ poprzez
platforme¢ internetowa, poprawiony Formularz zgloszeniowy nalezy ponownie
wysta¢ i wygenerowa¢ W formacie PDF, wydrukowaé¢ oraz podpisa¢ przez
osobg/osoby upowaznione do reprezentowania IOB, a nastgpnie dostarczy¢
w formie papierowej w jednym egzemplarzu na adres Biura Projektu,

b) poprawione ipodpisane zataczniki nalezy zalaczy¢é w formie skandéw do
elektronicznego Formularza zgloszeniowego, a nastgpnie ponownie przestaé

! Nie dotyczy podpisu na Formularzu zgloszeniowym. Formularze zgloszeniowe, ktore nie beda podpisane przez
osobg/osoby upowaznione nie beda podlegaty ocenie i zostang odrzucone.
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poprzez platform¢ internetowa (nie dotyczy Biznes Planu oraz dokumentow
potwierdzajacych podstawe wyceny zaplanowanych dziatan ujetych w Biznes
Planie, ktore nalezy dostarczy¢ w wersji papierowej).
Uwaga! OB ma mozliwo$¢ jednorazowej poprawy Formularza zgloszeniowego
oraz zalacznikow.
w przypadku braku poprawy/uzupeienia zadanych dokumentéw w wyznaczonym
terminie, Formularz zgloszeniowy zostanie odrzucony;
0 odrzuceniu Formularza zgloszeniowego Operator poinformuje 0B droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany w Formularzu zgtoszeniowym lub droga
pisemng na adres podany W Formularzu zgloszeniowym,
ocena kryteriow dostgpu zostanie przeprowadzona w terminie do 10 dni roboczych od
dnia zakonczenia naboru. Operator zastrzega sobie mozliwo$¢ przedluzenia terminu
zakonczenia oceny kryteriéw dostepu;
po pozytywnej weryfikacji Formularz zgloszeniowy zostanie przekazany do oceny
kryteriow punktowych.

Ocena kryteriow punktowych:

warunki oceny kryteriow punktowych stanowia Zalgcznik Nr 3 Karta oceny kryteriow
punktowych;

ocena kryteriow punktowych zostanie dokonana najp6zniej w terminie do 15 dni
roboczych od dnia zakonczenia oceny kryteriow dostgpu. Operator zastrzega sobie
mozliwo$¢ przedtuzenia terminu zakonczenia oceny kryteriow punktowych;

ocena kryteriow punktowych bedzie polega¢ na przyznaniu punktow z puli przypisanej
do danego kryterium. Ocena kazdego Kryterium przedstawiana bedzie w postaci liczb
catkowitych. Warunkiem przejscia do etapu negocjacji jest uzyskanie minimum 60%
maksymalnej sumy mozliwych do uzyskania punktow, tj. minimum 30 punktow;

Etap negocjacji:

negocjacje przeprowadzi Komisja Oceniajgca z przedstawicielami 10B;

Operator powiadomi 10B o terminie i zakresie negocjacji droga mailowa na adres
wskazany W Formularzu zgloszeniowym;

podczas negocjacji IOB prezentowa¢ bedzie glowne zalozenia Biznes Planu,
a negocjacje beda dotyczy¢ zakresu merytorycznego przedsiewzigcia oraz budzetu,;

W wyniku negocjacji zostanie okreslony ostateczny ksztalt dziatan majacych na celu
wzmocnienie potencjatu IOB i profesjonalizacj¢ $wiadczonych ustug;

z przeprowadzonych negocjacji z IOB sporzadzony zostanie protokot, ktory zostanie
podpisany przez obie strony;

jesli w wyniku negocjacji zmieniony zostanie zakres wsparcia, IOB zobowigzany
bedzie do dokonania niezbednych poprawek w terminie 7 dni roboczych od dnia
przeprowadzenia negocjacji i ztozenia zmodyfikowanych dokumentéw W sposob
okreslony w niniejszym paragrafie (ust. 6, pkt. 4, lit. a i b). W celu umozliwienia
dokonania poprawek, Operator udostepni 10B Formularz zgtoszeniowy do edycji za
posrednictwem platformy internetowej;
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7) po otrzymaniu uzupetlionych dokumentéw Operator wyda opini¢ 0 zgodnoS$ci
dokonanych zmian w dokumentach z ustaleniami zapisanymi w protokole z negocjacji;

8) nieuzyskanie przez 10B pozytywnej opinii Operatora oznacza odrzucenie Formularza
zgloszeniowego.

Koniecznym warunkiem umozliwiajagcym podpisanie umowy na realizacj¢ vouchera bedzie

spelnienie przez 10B wszystkich kryteriow dostepu, uzyskanie co najmniej 60%

maksymalnej sumy mozliwych do uzyskania punktow okre§lonych w Kryteriach

punktowych oraz pozytywne zaopiniowanie Formularza zgloszeniowego przez Komisje

Oceniajgcg po etapie negocjacji. Kryteria punktowe decydowa¢ bgda o miejscu 10B na

liscie rankingowe;.

Operator zastrzega sobie mozliwos$¢ zwigkszenia alokacji na niniejszy nabor.

Po przeprowadzeniu negocjacji z wszystkimi 10B, utworzona zostanie lista rankingowa

najwyzej ocenionych Formularzy zgtoszeniowych, ktora zostanie zatwierdzona przez Zarzad

Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Lista rankingowa zostanie zamieszczona na platformie

internetowej projektu.

IOB, ktorych Formularze zgfoszeniowe zostaly pozytywnie zweryfikowane, otrzymaja

informacje 0 opublikowaniu listy rankingowej droga elektroniczng na adres e-mail

wskazany W Formularzu zgtoszeniowym lub drogg pisemna.

Podpisanie umowy pomig¢dzy IOB a Operatorem nastapi niezwlocznie po przekazaniu

poprawnych danych niezbgdnych do jej sporzadzenia.

IOB, ktorych Formularze zgloszemiowe zostaly negatywnie zweryfikowane, otrzymaja

informacje 0 tym fakcie droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w Formularzu

zgloszeniowym, lub droga pisemna.

0B, o ktorych mowa W powyzszym ustgpie przystuguje prawo do odwotania si¢ od wyniku

oceny, zgodnie z procedurg okre$long w § 8 Regulaminu.

§8
Procedura odwolawcza

Odwotanie przystuguje 10B po etapie oceny kryteriow punktowych oraz po etapie
negocjacji.

Odwotanie nie przystuguje 10B, ktore nie spetnity wymogdéw okreslonych w Kryteriach
dostepu niepodlegajacych uzupetnieniu.

Ztozone odwotanie, dotyczace niespetlnienia kryteriow dostepu niepodlegajacych
uzupetieniu, nie bedzie rozpatrywane przez Operatora i pozostanie bez odpowiedzi.
Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
negatywnego wyniku oceny. Termin 7-dniowy uznaje si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uplywem odwotanie wptynie do Operatora.

Operatora rozpatruje odwotanie w terminie do 10 dni roboczych od dnia wptyniecia do
Biura Projektu.

Odwotanie powinno spetnia¢ nastgpujace wymogi formalne:
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1) posiada¢ oznaczenie 10B, tozsame z danymi wskazanymi w Formularzu
zgloszeniowym, chyba ze ulegly zmianie, a stosowna informacja znajduje si¢
w odwolaniu;

2) posiada¢ oznaczenie wlasciwego podmiotu, do ktérego sktadane jest odwotanie
(Operator);

3) wskazywa¢, w jakim zakresie 10B nie zgadza si¢ z oceng Operatora wraz
z uzasadnieniem;

4) zawiera¢ podpis osoby/0sdb upowaznionej/ych do reprezentowania 10B.

7. Samoistng podstawg do wniesienia odwotania nie moze by¢ okoliczno$¢, ze kwota
dostepnych $rodkéw, wskazana w ogloszeniu 0 naborze, nie wystarcza na przyznanie
dofinansowania na realizacj¢ przedsigwzigcia.

§9
Rozliczanie vouchera

1. Srodki finansowe wyptacane beda W formie refundacji poniesionych wydatkéw na
podstawie podpisanej umowy oraz Whniosku o refundacje (stanowigcego Zatgcznik Nr 6 do
niniejszego Regulaminu).

2. 10B sklada Wniosek o refundacj¢ za okres rozliczeniowy wynoszacy maksymalnie 6
miesiecy.

3. Ostatni Whniosek o refundacje I0OB sktada w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji przedsigwzigcia.

4. 10B ma prawo do ponoszenia wydatkow po okresie realizaCji przedsigwzigcia, pod
warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu jego realizacji oraz zostang uwzglednione
w ostatnim Whniosku o refundacje.

5. Wydatki uwzglednione we Wniosku o refundacj¢ za dany okres rozliczeniowy muszg
wynika¢ z zatwierdzonego Harmonogramu rzeczowo-finansowego (stanowigcego Zalgcznik
Nr 5 do niniejszego Regulaminu). Harmonogram moze zosta¢ zmieniony na pisemny
wniosek 10B.

6. Warunkiem refundacji poniesionych wydatkéw na rzecz 10B jest:

1) pozytywne zweryfikowanie przez Operatora pod wzglgdem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym Whniosku o refundacje, potwierdzone stosownym
protokotem;

2) pozytywne zweryfikowanie przez Operatora wybranej proby dokumentow,
weryfikujacej ztozone zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki.
Wielko$¢ proby stanowi¢ bedzie minimum 50% losowo wybranych dokumentow
z liczby dokumentéw ksieggowych wskazanych w ztozonym zestawieniu;

3) zlozenie przez I0B o$wiadczenia, ze nie wystgpito podwodjne finansowanie. Zgodnie
z zasadg podwojnego finansowania niedozwolone jest zrefundowanie/rozliczenie,
catkowite lub czesciowe danego kosztu dwa razy ze srodkoéw publicznych europejskich
lub krajowych. Podwojnym finansowaniem jest W szczegdlnosci:
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a) wykazanie tego samego kosztu w ramach dwoch roznych przedsigwzieé
wspotfinansowanych ze §rodkow krajowych lub wspolnotowych,

b) sfinansowanie kosztow podatku VAT ze srodkéw vouchera, a nastepnie odzyskanie
tego podatku ze srodkow budzetu panstwa w oparciu 0 Ustawe 0 VAT,

c) zakupienie $rodka trwatego zudzialem s$rodkow dotacji krajowej, a nastepnie
wykazanie  kosztow amortyzacji tego $rodka W  voucherze objetym
dofinansowaniem.

Na kazdym etapie realizacji przedsiewzigcia i w okresie trwaloSci Operator ma prawo
wezwa¢ IOB do udostepnienia peinej dokumentacji ksiegowej, na podstawie ktorej
sporzadzono zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, w terminie
2 dni roboczych od daty wezwania i w formie okreslonej w tym wezwaniu.

Kopie wszystkich sktadanych dokumentow rozliczeniowych musza zostaé¢ potwierdzone za
zgodnos¢ Z oryginalem przez osobe upowazniong.

W przypadku btedow w ztozonych dokumentach rozliczeniowych, OB zobowiazany jest do
zlozenia poprawionych dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Operatora. 10B
0 zaistnialej sytuacji zostanie poinformowany drogg elektroniczng na adres wskazany
we Whiosku o refundacje.

Operator pod warunkiem dostepnosci srodkoéw finansowych na rachunku projektowym,
dokona refundacji poniesionych i zatwierdzonych wydatkow w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia procedury obejmujacej sprawdzenie i uzupelnienie
dokumentow rozliczeniowych oraz ewentualng kontrolg.

Wyptata $rodkéw zostanie dokonana na wskazany w umowie rachunek bankowy
obslugujacy operacje finansowe 10B.

W  przypadku uzasadnionych zastrzezen co do kwalifikowalno$ci niektorych
przedstawionych do rozliczenia wydatkow, Operator moze dokona¢ refundacji jedynie
cze¢Sci wnioskowanej kwoty, odpowiadajacej wydatkom pozytywnie zweryfikowanym
i zatwierdzonym stosownym protokotem.

Operator bgdzie mogt wstrzymaé wyptate srodkow w przypadku wystapienia watpliwosci co
do prawidtowosci realizacji umowy. W takim przypadku IOB ponosi odpowiedzialno$¢ za
uregulowanie wszelkich naleznosci wynikajacych z faktur, rachunkéw Iub innych
rownowaznych dowodow ksiegowych.

§ 10
Wymogi w zakresie zabezpieczenia umowy

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy odbedzie si¢ poprzez:

1) zobowigzanie IOB do zwrotu dofinansowania w przypadku wykorzystania go
niezgodnie z celami i w terminie wskazanym w Umowie,

2) poddanie si¢ przez IOB monitoringowi i kontroli wedtug zasad opisanych w umowie.

Dodatkowo OB zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia prawidlowej realizacji

umowy W postaci weksla wlasnego in blanco z porgczeniem wekslowym wraz
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z wypethiong deklaracja wystawcy weksla wilasnego in blanco z porgczeniem.
Zabezpieczenie jest wnoszone w dniu podpisania umowy. Weksel jest zabezpieczony
I przechowywany przez Operatora przez okres 3 lat w przypadku IOB posiadajacych status
MSP oraz 5 lat w przypadku pozostatych IOB, liczac od dnia przekazania na rzecz 10B
ostatniej platnosci. Po tym okresie, weksel jest zwracany na pisemny wniosek 10B lub
w przypadku niewystgpienia I0B z wnioskiem o0 zwrot zabezpieczenia, zabezpieczenie
zostanie komisyjnie zniszczone.

§11
Zasady dotyczace odzyskiwania dofinansowania

Zabezpieczenie dofinansowania na realizacj¢ dzialan majacych na celu wzmocnienie

potencjalu i profesjonalizacje ustlug IOB stanowig zapisy umowy, dotyczace braku

refundacji poniesionych wydatkoéw badz zobowigzania 10B do zwrotu juz otrzymanych

srodkow W przypadku niewywigzywania si¢ z realizacji zapisow umowy.

Operator, oprocz przypadkéw przewidzianych W przepisach prawa powszechnie

obowigzujacego, ma takze prawo odmoéwic refundacji poniesionych wydatkow badz zadaé

zwrotu dotychczas wyptaconych $§rodkow w szczegolnosci gdy 10B:

1) wykorzysta w catosci lub w czgsci Srodki niezgodnie z przeznaczeniem,

2) odmoéwi poddania sie kontroli, monitoringowi, ewaluacji,

3) naruszy inne warunki umowy lub przepisy prawa,

4) otrzymat dofinansowanie na pokrycie kosztow dziatan majacych na celu wzmocnienie
potencjatu i profesjonalizacje¢ ustug IOB nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

5) zlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajagce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania.

Operator ma prawo rozwiaza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli uzyska informacje 0 tym,

ze IOB jest podmiotem wykluczonym z otrzymania dofinansowania na zasadach

okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Operator w kazdym przypadku koniecznoséci odzyskania dofinansowania wzywa I0B do

zwrotu catosci lub czgéci $rodkow wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zalegltosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania §rodkow.

IOB dokonuje zwrotu, 0 ktorym mowa w ust. 4 na pisemne wezwanie Operatora, w terminie

14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wezwania do zaptaty, na rachunek bankowy

wskazany w tym wezwaniu.

Zasady zwrotu dofinansowania zostang szczegotowo okreslone w umowie.

W przypadku odmowy zwrotu $rodkoéw, 0 ktorych mowa powyzej, Operator uprawniony

bedzie do skorzystania z zabezpieczenia, 0 ktorym mowa w § 10.
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§12
Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji

IOB zobowigzany jest do wypelniania obowigzkow informacyjnych i komunikacyjnych,

zwiazanych z informowaniem o wsparciu finansowym z EFRR w ramach projektu, zgodnie

z Zasadami dla umow podpisanych od 1 stycznia 2018 r. oraz Podrecznikiem wnioskodawcy

| beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji,

dostepnymi  na  stronie: http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-

projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-

stycznia-2018-r.

Obowiazek, 0 ktorym mowa powyzej, zostanie spelniony gdy OB zamies$ci logotyp

zawierajagcy znak Unii  Europejskiej, znak Funduszy Europejskich, znak barw

Rzeczypospolitej Polskiej i oficjalne logo Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz napis:

Voucher na dziatania majgce na celu wzmocnienie potencjatu i\ profesjonalizacje ustug IOB

finansowany z projektu pn. ,, Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP W regionie

swietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” realizowanego ze srodkoéw Unii

Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego

Programu  Operacyjnego  Wojewédztwa — Swietokrzyskiego na  lata  2014-2020,

w dokumentach zwigzanych z realizacja projektu, tj.:

1) wszystkich dokumentach i materiatach dla os6b i podmiotoéw uczestniczacych
w realizacji przedsiewzigcia,

2) protokotach odbioru dziatan/zadan,

3) dzietach bedacych efektem realizacji dziatan/zadan,

4) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
realizowanych dziatan/zadan,

IOB jest zobowigzany do:

1) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy informacyjnej w swojej siedzibie,

2) umieszczenia skrotowego opisu przedsigwzigcia na stronie internetowej wraz
z podaniem zrodta finansowania w przypadku posiadania strony internetoweyj,

3) udokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizowanego

przedsiewziecia.
§13
Monitoring, ewaluacja i kontrola
IOB zobowiazuje si¢ do:
1) systematycznego monitorowania realizacji przedsiewzigcia | niezwlocznego

informowania Operatora 0 zaistniatych nieprawidtowosciach, zmianie harmonogramu
rzeczowo-finansowego lub zamiarze zaprzestania jego realizacji,
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2) przekazywania do Operatora wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych
z realizacja przedsiewzigcia, ktorych Operator zazada w okresie jego realizacji
I W okresie trwato$ci.

2. Do celow ewaluacji, w okresie realizacji przedsiewzigcia i w okresie jego trwatosci, I0B
zobowigzany jest do wspolpracy z podmiotami upowaznionymi przez Operatora, Instytucje
Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 i Komisje Europejska do przeprowadzenia ewaluacji.

3. Operator na kazdym etapie realizacji przedsiewzigcia ma prawo do przeprowadzenia
kontroli dziatan 10B.

4. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie i na koniec realizacji
przedsiewzigcia oraz w okresie jego trwatosci.

5. IOB zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli na miejscu W zakresie prawidlowosci realizacji
przedsigwziecia, dokonywanej przez Operatora oraz inne podmioty uprawnione do jej
przeprowadzenia na podstawie odrebnych przepisow.

6. Planowane sg nastepujace metody kontroli:

1) kontakt Operatora z 0B telefonicznie i poprzez e-mail,
2) wizyty monitorujace/kontrole w siedzibie 10B lub dostarczenie wymaganych
dokumentow do siedziby Biura Projektu.

7. Kontrola moze W szczegdlno$ci dotyczy¢:

1) faktycznej realizacji przedsiewzigcia, W tym catosci dokumentacji zwigzanej
Z realizacjg dzialan majacych na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug
OB,

2) oryginalow dokumentéw rozliczeniowych skladanych przez 10B, w szczegélnosci
faktur, rachunk6éw lub innych rownowaznych dowodow ksiegowych,

3) kwalifikowalno$ci przedstawionych do refundacji wydatkow,

4) wlasciwego wypehiania obowigzkéw zwigzanych z informacja i promocja.

§ 14
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy Umowy
zawartej pomiedzy 10B a Operatorem, dokumenty programowe Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, a takze przepisy prawa
Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogloszenia.

3. Dopuszcza si¢ wprowadzanie zmian w niniejszym Regulaminie.
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Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.

Urz. UE L 352 2 24.12.2013, str. 1)

A. Informacje dotyczace podmiotu
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc de

P |
minimis

)

Al. Informacje dotyczace wspdlnika spétki cywilnej
lub osobowej wnioskujgcego o pomoc de minimis
w zwigzku z dziatalnoscig prowadzona w tej

spélcez’

1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu

1a) Identyfikator podatkowy NIP wspélnika”

2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu

2a) Imie i nazwisko albo nazwa wspdlnika

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
podmiotu

3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspélnikd

4) Identyfikator gminy, w ktdrej podmiot ma miejsce

zamieszkania albo siedzibe'”

|

5) Forma prawna podmiotus)

L0 O D

przedsiebiorstwo parnistwowe

jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o

gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

spotka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktérych Skarb Panstwa, jednostka
samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spoétka Skarbu Paristwa sg
podmiotami, ktdre posiadajg uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.)

jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z péin. zm.)

inna (podac jaka)

6) Wielkos$é podmiotu, zgodnie z zatacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.

UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)°)

[
[ ]
[ ]
[ ]

mikroprzedsiebiorca
maty przedsiebiorca
sredni przedsigbiorca

inny przedsiebiorca







9) Powigzania z innymi przedsiebiorcami”

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istnieja powigzania polegajace na tym, ze:

a) jeden przedsiebiorca posiada w drugim wiekszos¢ praw gtosu? I:ltak

b) jeden przedsiebiorca ma prawo powotac lub odwotaé¢ wiekszos$¢ cztonkéw organu I:ltak
zarzadzajacego lub nadzorujacego innego przedsiebiorcy?

c) jeden przedsiebiorca ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na innego przedsiebiorce zgodnie I:ltak
zZ umowa zawartga z tym przedsiebiorcg lub jego dokumentami zatozycielskimi?

d) jeden przedsiebiorca, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego przedsiebiorcy lub jego I:ltak
cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tego
przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wiekszos¢ praw gtosu u tego przedsiebiorcy?

e) przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkéw opisanych powyzej poprzez jednego I:ltak
innego przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcow?

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z
podmiotem przedsiebiorcow

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwadch poprzedzajacych latach

podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem

przedsiebiorcom®

10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub potaczenia z innym
przedsiebiorcg, w tym przez przejecie innego przedsiebiorcy
Czy podmiot w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz w okresie dwdch poprzedzajacych lat podatkowych:

a) powstat wskutek potaczenia sie innych przedsiebiorcow? I:ltak
b) przejat innego przedsiebiorce? I:ltak
c) powstat w wyniku podziatu innego przedsigbiorcy? I:ltak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. a) lub b) nalezy podac:

nie
nie

nie

LI

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich potgczonych lub
przejetych przedsiebiorcow

b) t3czng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym |

roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajacych latach

podatkowych wszystkim potaczonym lub przejetym

przedsiqbiorcoms)

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. c) nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP przedsiebiorcy przed | | | | | | | | | | |
podziatem

b) t3czng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajacych latach

podatkowych przedsiebiorcy istniejgcemu przed podziatem

w odniesieniu do dziatalnosci przejmowanej przez podmiots)

Jesli nie jest mozliwe ustalenie, jaka cze$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorce przed podziatem
przeznaczona byta na dziatalnos¢ przejeta przez podmiot, nalezy podac:

— taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy przed podziaiems)

— wartos¢ kapitatu przedsiebiorcy przed podziatem (w PLN) |

— wartos¢ kapitatu podmiotu na moment podziatu (w PLN) |
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B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu ktéremu ma by¢ udzielona

pomoc de minimis’

1) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujagce go do objecia postepowaniem upadtosciowym? Eltak I:lnie
2) Czy podmiot bedacy przedsiebiorca innym niz mikro, maty lub sredni znajduje sie w sytuacji Dtak Dnie
10),

gorszej niz sytuacja kwalifikujaca sie do oceny kredytowej B- .
|:| nie dotyczy
3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dziern wystgpienia z wnioskiem o

udzielenie pomocy de minimis:

a) podmiot odnotowuje rosnace straty? I:ltak I:lnie
b) obroty podmiotu malejg? I:ltak I:lnie
c) zwiekszeniu ulegaja zapasy podmiotu lub niewykorzystany I:ltak I:lnie
potencjat do swiadczenia ustug?

d) podmiot ma nadwyzki produkcji*!? I:ltak I:lnie
e) zmniejsza sie przeptyw srodkéw finansowych? I:ltak I:lnie
f) zwieksza sie suma zadtuzenia podmiotu? I:ltak I:lnie
g) rosng kwoty odsetek od zobowigzan podmiotu? I:ltak I:lnie
h) wartos¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza sie lub jest I:ltak I:lnie
zerowa?

i) zaistniaty inne okolicznosci wskazujace na trudnosci w I:ltak I:lnie

zakresie ptynnosci finansowej?
Jesli tak, nalezy wskaza¢ jakie:
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C. Informacje dotyczgce dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot
ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis

Czy podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalnos¢:

=
o

1) w sektorze rybotéwstwa i akwakulturylz’? I:ltak

=
o

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zataczniku | do Dtak
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w I:ltak

nie
zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?
4) w sektorze drogowego transportu towarow? I:ltak
Jesli tak, to czy wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazdow I:ltak nie

wykorzystywanych do $wiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towarow?

=4
o

5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona bedzie na dziatalno$¢ wskazang w pkt 1-4? I:ltak

L L L

6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest I:ltak
)

=
o

rozdzielnoéé rachunkowa® uniemozliwiajaca przeniesienie na wskazang w tych punktach .
dziatalnoéé¢ korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposéb)? I:l"'e dotyczy
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D. Informacje dotyczgce pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow,
na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajacych sie I:ltak I:lnie
zidentyfikowac kosztow?

Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztow, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat I:ltak I:lnie
pomoc inng niz pomoc de minimis?

14)

Jesli tak, nalezy wypetnic ponizsza tabele ™ w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de minimis oraz pomocy de minimis na

te same koszty.
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy dodatkowo wypetni¢
pkt 1-8 ponizej:
1) opis przedsiewziecia:

2) koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg w wartosci nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:

3) maksymalna dopuszczalna intensywnos$é pomocy:

4) intensywnos¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsiewziecia:

6) cele, ktore majg byc osiggniete w zwiazku z realizacja przedsiewziecia:

7) etapy realizacji przedsiewziecia:

8) data rozpoczecia i zakoriczenia realizacji przedsiewziecia:

E. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Imie i nazwisko Numer telefonu

Stanowisko stuzbowe Data i podpis
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1) W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspdlnik spoétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki komandytowej albo komandytowo

akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscia prowadzong w tej spotce, w formularzu podaje sie informacje dotyczace tej spdtki. W przypadku spotki

cywilnej nalezy podac NIP tej spdtki, nazwe pod jaka spdtka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku nazwy i miejsca
prowadzenia dziatalno$ci imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspdlnikow tej spétki.

IZ) Wypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spétce (podaje sie informacje dotyczace tego

wspolnika albo komplementariusza).

3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

4) Wpisuje sie siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad

prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji

Irzqdowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z pdzn. zm.). Lista identyfikatoréw gmin znajduje sie na stronie internetowej

http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

5) Zaznacza sie wtasciwg pozycje znakiem X.

6) Podaje sie klase dziatalnosci, w zwigzku z ktérg podmiot ubiega sie o pomoc de minimis. Jezeli brak jest mozliwosci ustalenia jednej takiej dziatalnosci, podaje sie klase

PKD tej dziatalnosci, ktéra generuje najwiekszy przychéd.

7) Za powigzane nie uwaza si¢ podmiotéw, w przypadku ktérych powigzanie wystepuje wytgcznie za posrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Panstwa, jednostki

samorzadu terytorialnego.

8) Podaje sie wartosé¢ pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

rozporzadzeniem Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wtasciwymi przepisami unijnymi.

9) Wypetnia sie jedynie w przypadku podmiotéw, ktérym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartosci ktérej konieczne jest ustalenie ich stopy
referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty), z wyjatkiem podmiotéw, ktérym pomoc de minimis ma by¢ udzielona na
podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Paristwa oraz niektdre osoby prawne (Dz. U. z 2012 r. poz. 657, z
p6Zn. zm.) oraz bedacych osobami fizycznymi, ktérzy na dzien ztozenia informacji okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu nie rozpoczeli prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolnos¢ do obstugi zobowigzan istnieje jedynie przy sprzyjajacych warunkach zewnetrznych. Poziom
lodzyskania wierzytelno$ci w przypadku wystapienia niewyptacalnosci jest sredni lub niski.

11) Dotyczy wytacznie producentdw.

12) Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw produktow
rybotéwstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz.
Urz. UE L 354 2 28.12.2013, str. 1).

13) Rozdzielno$¢ rachunkowa okreslonej dziatalno$ci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychoddw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majacych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji, o
ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z p6zn zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod
przypisywania kosztéw i przychodoéw.

14) Wypetnia sie zgodnie z Instrukcjg wypetnienia tabeli w czesci D formularza.
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Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza

Nalezy poda¢ informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych udzielana bedzie pomoc de minimis. Na przyktad,
jezeli podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis otrzymat w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacjg
inwestycji, nalezy wykazac jedynie pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocy, na pokrycie ktérych ma byé udzielona pomoc de minimis.

1. Dzieni udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy podaé dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy poda¢ petng nazwe i adres podmiotu, ktéry udzielit pomocy. W
przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wytgcznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3ai 3b)

Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci tgczenia elementéw tworzgcych podstawe prawng otrzymane;j
pomocy, ktdre nalezy wpisaé¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposéb przedstawiony ponizej.

Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy decyzja/uchwata/

umowa — symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa — symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisaé okreslenie ,brak”.
Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy podaé w nastepujgcej kolejnosci: date i tytut oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata opublikowana oraz oznaczenie

przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).
Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegétowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy

do ustawy, nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktorym akt zostat opublikowany oraz przepis aktu
wykonawczego bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt
powinien by¢ aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego
bedacego podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawic okreslenie ,brak”. Jezeli podstawg udzielenia
pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy poda¢ symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji -
numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony
umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedacej podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy
wstawic okreslenie ,brak”.
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4. Forma pomocy (kol. 4) - nalezy poda¢ wytgcznie kod oznaczajgcy wtasciwg forme pomocy.

Forma pomocy Kod
1 2
dotacja Al.l
doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcéw) Al.2
inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan AL3
statutowych
refundacja Al4
rekompensata Al5
zwolnienie z podatku A2.1
odliczenie od podatku A2.2
obnizka lub zmniejszenie, powodujgce obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci A2.3
podatku
obnizenie wysokosci optaty A2.4
zwolnienie z optaty A2.5
zaniechanie poboru podatku A2.6
zaniechanie poboru optaty A2.7
umorzenie zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami A2.8
umorzenie odsetek od zalegtosci podatkowej A2.9
umorzenie optaty (sktadki, wptaty) A2.10
umorzenie odsetek za zwtoke z tytutu optaty (sktadki, wptaty) A2.11
umorzenie kar A2.12
oddanie do korzystania mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy od A2.13
oferowanych na rynku
zbycie mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Paristwa albo jednostek samorzadu terytorialnego lub A2.14
ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku
umorzenie kosztéw egzekucyjnych A2.15
jednorazowa amortyzacja A2.16
umorzenie kosztéw procesu sgdowego A2.17
whniesienie kapitatu B1.1
konwersja wierzytelnosci na akcje lub udziaty B2.1
pozyczka preferencyjna Cl.1
kredyt preferencyjny C1.2
doptaty do oprocentowania kredytow bankowych (dla bankéw) C1.3
pozyczki warunkowo umorzone Cl4
odroczenie terminu ptatnosci podatku Cc2.1
odroczenie terminu pfatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C2.1.2
roztozenie na raty ptatnosci podatku C2.2
roztozenie na raty ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C23.1
odroczenie terminu ptatnosci optaty (sktadki, wptaty) C24
odroczenie terminu ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) c2.4.1
wraz z odsetkami
roztozenie na raty optaty (sktadki, wptaty) C2.5
roztozenie na raty ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) €2.5.1
wraz z odsetkami
odroczenie terminu ptatnosci kary C2.6
roztozenie na raty kary C2.7
roztozenie na raty kosztow egzekucyjnych C2.8
roztozenie na raty odsetek C2.9
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odroczenie terminu pfatnosci kosztéw egzekucyjnych C2.10
odroczenie terminu pfatnosci odsetek C2.11
odroczenie terminu ptatnosci kosztéw procesu sgdowego C2.12
roztozenie na raty kosztéw procesu sgdowego C2.13
poreczenie D1.1
gwarancja D1.2

inne E

5. Warto$€ otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - nalezy podac¢:

a) wartos¢ nominalng pomocy (jako catkowitg wielkos¢ srodkéw finansowych bedacych podstawg do
obliczania wielkosSci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz

b) wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej oraz wtasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - nalezy poda¢ kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej pomocy
wedtug ponizszej tabeli.

Wyszczegodlnienie Kod

1 2

A. POMOC HORYZONTALNA

Pomoc na dziatalno$¢ badawcza, rozwojowq i innowacyjng

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe al.ll
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemystowe al.l.2
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe al.l3
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al3
pomoc na innowacje w obrebie procesow i innowacje organizacyjne w sektorze ustug al.a
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji als
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztéw praw wtasnosci przemystowej dla matych i srednich przedsiebiorstw al.8

Pomoc na ochrone srodowiska

pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm wspdlnotowych a2.1
(zgodnie z zatgcznikiem XlI Traktatu o przystgpieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii
Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niz normy wspdlnotowe w zakresie ochrony
srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych

pomoc na nabycie nowych srodkdéw transportu spetniajgcych normy surowsze niz normy a2.2
wspolnotowe lub podnoszacych poziom ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych

pomoc na wczesniejsze dostosowanie przedsiebiorstw do przysztych norm wspélnotowych a2.3
pomoc w obszarze ochrony srodowiska na inwestycje zwiekszajgce oszczednosé energii, w tym a2.4
pomoc operacyjna

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony sSrodowiska na uktady kogeneracji o wysokiej a2.5
sprawnosci, w tym pomoc operacyjna

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii ze zrodet a2.6

odnawialnych, w tym pomoc operacyjna

pomoc na badania Srodowiska a2.7

pomoc na ochrone $rodowiska w formie ulg podatkowych a2.8

pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9

pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10

pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw a2.11
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pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczgca programéw handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i Srednich przedsiebiorstw
pomoc inwestycyjna a3
pomoc na zatrudnienie a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i srednich przedsiebiorstw oraz udziat matych i srednich

przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze

ab

pomoc na udziat w targach

ab

Pomoc dla pracownikow znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow

niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydidw ptacowych na rekrutacje pracownikéw znajdujgcych sie w all
szczegllnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydiéow ptacowych na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych al2
pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw al3
niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa
szkolenia specjalistyczne al4d.l
szkolenia ogdlne alg.2
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacje ale
Pomoc udzielana na naprawienie szkdd wyrzadzonych przez kleski zywiotowe lub inne alz
nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powaznych zaktécen w gospodarce o als
charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcow dziatajacych w ramach al9
przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentow a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektdérych dziatan gospodarczych lub niektérych a23
regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany handlowej w zakresie
sprzecznym z rvnkiem wewnetrznym
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym interesie c¢5
gospodarczym
pomoc de minimis el
pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie z rozporzadzeniem elt
Komisji nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego towarow
udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji nr 1407/2013
pomoc de minimis stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdélnym elc

interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji nr 360/2012
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D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegdlne

SEKTOR BUDOWNICTWA OKRETOWEGO

pomoc na przedsiewziecia innowacyjne d2.1
pomoc zwigzana z kredytami eksportowymi d2.2
pomoc na rozwaj d2.3
catkowite zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.4
czesciowe zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.5
SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztéw nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem likwidacji d3.2
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem dostepu do d3.3
zasobow wegla
pomoc na inwestycje poczatkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy d4.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu da.4
LOTNICTWO
pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoznikdw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY

pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru de6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw d6.2
pomoc na koordynacje transportu d6.3

TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7

INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t

SEKTOR ENERGETYKI d8

pomoc na pokrycie kosztéw powstatych u wytworcow w zwigzku z przedterminowym
rozwigzaniem umow dtugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII d9
pomoc dotyczgca kinematografii i innych przedsiewzie¢ audio-wizualnych

SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY d10
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Zatgceznik nr 2 do Regulaminu naboru dotyczqgcego wsparcia na wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje¢ ustug IOB

Karta oceny kryteriow dostepu Formularza zgloszeniowego dla IOB w ramach projektu
,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie §wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Nr ewidencyjny

Data wptynigcia formularza

Whioskodawca

Wartos$¢ brutto

w tym VAT (zh)

Wartos$¢ dofinansowania




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

- Polska

Projekt wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

ayn
.1“ W()lEW(3DZT\N’()
% SWIETOKRZYSKIE

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatgceznik nr 2 do Regulaminu naboru dotyczqgcego wsparcia na wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje¢ ustug IOB

CZESC 1
KRYTERIA DOSTEPU
(Niespelnienie co najmniej jednego z wymienionych ponizej kryteriow powoduje odrzucenie Formularza zgloszeniowego)

Lp. Nazwa Kryterium Informacja o sposobie oceny TAK | NIE Uzasadnienie

1. | Formularz zgtoszeniowy ztozony w odpowiedzi na | Ocena dokonywana zgodnie z opisem sposobu
wlasciwe ogloszenie 0 naborze. ztozenia Formularza zgloszeniowego ujetym

w Regulaminie.

2. | Formularz zgloszeniowy zlozony w terminie | Ocena dokonywana zgodnie z opisem terminu

okreslonym w naborze. ztozenia Formularza zgloszeniowego ujgtym
w Regulaminie.

3. | Formularz  zgtoszeniowy zlozony w sposob | Ocena dokonywana zgodnie z opisem sposobu
okreSlony w Regulaminie naboru dotyczacego | ztozenia Formularza zgloszeniowego Ujetym
wsparcia na wzmocnienie potencjatu | w Regulaminie.

i profesjonalizacje ustug IOB.

4. | Formularz zgtoszeniowy zlozony do witasciwej | Ocena dokonywana zgodnie z opisem sposobu

instytucji. ztozenia Formularza zgloszeniowego ujetym
w Regulaminie.

5. | IOB jest podmiotem kwalifikujacym si¢ do | Ocena dokonana w tym zakresie nastgpi na
wsparcia w ramach naboru. podstawie statutu lub innego dokumentu 10B

potwierdzajacego spetnienie definicji 10B.

6. | IOB posiada siedzibe na terenie wojewodztwa | Ocena dokonywana na podstawie KRS lub

swigtokrzyskiego od co najmniej 5 lat liczac od
dnia ztozenia Formularza zgloszeniowego.

innego dokumentu rejestrowego 10B.
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IOB nie przekroczyt kwoty limitu pomocy de
minimis.

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej
jednemu 10B nie przekroczy 200.000 euro
w okresie trzech lat podatkowych.

Ocena dokonywana na podstawie informacji
zawartych w Systemie Udostepniania Danych
0 Pomocy Publicznej (SUDOP) oraz Zatgczniku
nr 1 do Regulaminu.

IOB nie =znajduje si¢ w trudnej sytuacji
w rozumieniu art. 2 wust. 18 Rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
r. uznajagce niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu.

Ocena dokonywana na podstawie o$wiadczenia
10B ujetego w Formularzu zgtoszeniowym

IOB nie prowadzi dziatalnosci w nastepujacych
sektorach:

1) rybotowstwa i akwakultury,

2) produkcji podstawowej produktéw rolnych,

3) przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktow rolnych jezeli:

a) wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie
ceny lub ilosci takich produktéow nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych
na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomoca,

b) przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania
jej w czgscei lub w catosci producentom surowcow,
4) na dziatalno$¢ zwiazang z wywozem do panstw

Ocena dokonywana na podstawie o$wiadczenia
10B ujetego w Formularzu zgloszeniowym.
Dodatkowo ocena Kryterium nastapi poprzez
analize, czy wskazany numer kodu PKD
przewazajacej dziatalnosci 10B nie wpisuje sie
w ktory$ z rodzajow dziatalnosci wykluczonych
z mozliwosci uzyskania wsparcia.
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trzecich lub pafistw cztonkowskich, tzn. nie jest
mozliwe  udzielenie pomocy  bezposrednio
zwigzanej z iloScia wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej
lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej,

5) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem
korzystania z towarow krajowych w stosunku do
towaréw sprowadzanych z zagranicy.

10.

Voucher na realizacj¢ przez IOB dziatan majacych
na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje
ustug 10B nie dotyczy przedsiewzie¢ wskazanych
W  Rozporzadzeniu  nr  1301/2013  jako
przedsigwziecia, na ktoére nie moze by¢ udzielana
pomoc, tj.:

1) wytwarzania, przetworstwa i wprowadzania do
obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,

2) likwidacji ani budowy elektrowni jagdrowych,

3) redukcji emisji  gazéw  cieplarnianych
pochodzacych z listy dziatan wymienionych
w zataczniku | do dyrektywy 2003/87/WE,

4) infrastruktury portéw lotniczych.

Ocena dokonywana na podstawie o$wiadczenia
I0B ujetego w Formularzu zgtoszeniowym.
Dodatkowo ocena Kryterium nastapi poprzez
analiz¢ czy wskazana/ne w Formularzu
zgloszeniowym ustuga/i nie wpisuje/ja  si¢
w  ktore§ z przedsigwzig¢  wykluczonych
z mozliwosci uzyskania wsparcia.

11.

IOB zlozyl o$wiadczenie, ze
z Regulaminem naboru

zapoznal  si¢

Ocena dokonana na podstawie oswiadczenia 10B
Ujetego w Formularzu zgtoszeniowym.

12.

IOB ztozyt o$wiadczenie, ze jest sSwiadomy
odpowiedzialno$ci karnej za podanie nieprawdy
zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego.

Ocena dokonana na podstawie o$wiadczenia 0B
ujetego w Formularzu zgtoszeniowym.

13.

W odniesieniu do IOB nie zachodza przestanki
okreslone w §5 ust. 2 Regulaminu, tj.

O voucher nie mogg sie ubiegac:

1) wykluczone z mozliwosci otrzymania §rodkow
przeznaczonych na  realizacje = programéw

Ocena dokonywana na podstawie o$wiadczenia
10B ujetego w Formularzu zgtoszeniowym.
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finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich,
na podstawie art. 207 o finansach publicznych,

2) na ktoérych cigzy obowiazek zwrotu pomocy
wynikajacy z decyzji KE uznajacej pomoc za
niezgodna z prawem oraz ze wspdlnym rynkiem
w rozumieniu art. 107 TFUE,

3) prowadzace dziatalno$é¢, o ktorej mowa w art. 1
ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
2 24.12.2013r.).

.| Planowane do realizacji przedsiewziecie jest | Ocena dokonywana na podstawie oswiadczenia
zgodne z przepisami art. 65 ust. 6 iart. 125 ust. 3 | |OB ujetego Formularzu zgloszeniowym.

litt. e) if) Rozporzadzenia  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn.
17.12.2013 r. .

- realizacja vouchera nie zostala zakonczona
W rozumieniu art. 65 ust. 6,

- nie rozpoczeto realizacji vouchera przed dniem
ztozenia Formularza zgloszeniowego albo ze
realizujac  voucher przed dniem  zlozenia
Formularza, przestrzegano obowigzujacych
przepisow prawa dotyczacych danej operacji (art.
125 ust. 3 lit. €) oraz Regulaminu,

- realizacja vouchera nie obejmuje przedsiewzie¢
bedacych czgscia operacji, ktore zostaly objete Iub
powinny  byly  zosta¢ objete  procedura
odzyskiwania zgodnie z art. 71 (trwalo$¢ operacji)
W  nastgpstwie  przeniesienia  dzialalnosci
produkcyjnej poza obszar objety programem.
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15.| IOB posiada potencjal techniczny i kadrowy | Ocena dokonywana na podstawie informacji
niezbedny do nalezytego $wiadczenia ushug. zawartych w  Formularzu  zgloszeniowym
w czeSci  dotyczacej potencjatu  technicznego

i kadrowego.

16.

IOB posiada potencjal ekonomiczny niezb¢dny do
nalezytego $wiadczenia ustug.

Ocena dokonywana na podstawie informacji
zawartych  w  Formularzu  zgloszeniowym
w czesci dotyczace] potencjatu ekonomicznego
i o$wiadczen 1I0B w tym zakresie (podmiot nie
posiada zalegtosci z tytutu podatkéw lub z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
zdrowotne, nie pozostaje pod  zarzadem
komisarycznym, nie zostal wobec niego ztozony
wniosek o ogloszenie upadtosci oraz nie zostato
wobec niego wszczete postgpowanie
likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne).

17.

IOB w okresie ostatnich 5 lat liczac od dnia
rozpoczecia naboru Formularzy zgtoszeniowych
zrealizowat odptatnie min. 12 specjalistycznych
ustug doradczych na rzecz MSP.

W raz z opisem wykonywanych specjalistycznych
ustug doradczych na rzecz MSP, 10B powinien
przekaza¢ dowody na to, ze ustugi wymienione w
wykazie zostaty przez IOB wykonane nalezycie.

Ocena dokonywana na podstawie informacji
zawartych w Formularzu zgloszeniowym.

18.

IOB zatrudnia na umowe o pracg minimum
4 osoby, w tym min. w ramach 2 etatéw zatrudnia
osoby, ktore posiadaja doswiadczenie w realizacji
min. 6 ustug doradczych na rzecz MSP oraz co

najmniej 5 letnie do$wiadczenie zawodowe
w realizacji inicjatyw skierowanych do
przedsigbiorcow.

Dla kazdej z 0s6b nalezy wskazac:

- wyksztalcenie,

- do$wiadczenie zawodowe, w tym zwlaszcza

Ocena dokonywana na podstawie informacji
zawartych w Formularzu zgtoszeniowym.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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w zakresie wykonywania min. 6 ustug doradczych
dla mikro, matych i $rednich przedsigbiorstw,

- podstawe dysponowania przez IOB dang osobg
Dodatkowo mozna wskaza¢, np.:

- stopnie naukowe,

- kursy/szkolenia,

- posiadane certyfikaty,

- publikacje,

- znajomos¢ jezykow obcych.

W raz z opisem wykonywanych ustug doradczych
na rzecz MSP nalezy przekazaé dowody na to, ze
ustugi wymienione w wykazie zostaty wykonane
nalezycie.
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CZESC II

KRYTERIA DOSTEPU

podlegajace uzupelnieniu

Lp. Nazwa Kryterium TAK NIE Uwagi
1. IOB ztozyt prawidlowo wypetiony Formularz zgtoszeniowy.

2. IOB zataczyt prawidtowo wypelione wszystkie niezbedne zataczniki.

3. Okres realizacji vouchera zgodny z limitami okreslonymi w naboru dotyczacego wsparcia

na wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug I0B.

4, Wartos¢ vouchera zgodna z limitem okreSlonymi w naboru dotyczacego wsparcia na
wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug IOB.

5. IOB uzasadnil, ze przedsigwzigcie jest zgodne z zasadami horyzontalnymi wymienionymi
w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

TAK | NIE

IMIE I NAZWISKO
Formularz spelnia OCENIAJACEGO

kryteria dostepu

DATA | PODPIS
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Karta oceny kryteriéow punktowych Formularza zgloszeniowego dla IOB w ramach projektu
,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie §wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Nr ewidencyjny

Data wplynigcia formularza

Whioskodawca

Warto$¢ brutto

w tym VAT

Wartos¢ dofinansowania
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KRYTERIA PUNKTOWE

, Wzor”

Lp.

Nazwa kryterium

Informacja o sposobie oceny

Punkty

Uzasadnienie

Do$wiadczenie 10B  na  rynku
swigtokrzyskim

Ocenie podlega liczony w latach okres
funkcjonowania Wnioskodawcy na terenie
wojewodztwa §wigtokrzyskiego jako Instytucji
Otoczenia Biznesu. Okres ten liczony bedzie od
dnia  rozpoczgcia  naboru  Formularzy
zgloszeniowych. Punkty beda przyznawane
W nastepujacy sposob:

0 pkt — Whnioskodawca funkcjonuje na terenie
wojewodztwa $wigtokrzyskiego 5 lat;

4 pkt — Wnioskodawca funkcjonuje na terenie
wojewodztwa $wietokrzyskiego jako 10B od 6
do 9 lat;

8 pkt — Whnioskodawca funkcjonuje na terenie
wojewodztwa swietokrzyskiego jako IOB 10 lat
i wiecej.

0 — 8 pkt

Dotychczasowa wspolpraca z MSP

Ocenie podlega udokumentowane
doswiadczenie Wnioskodawcy w  realizacji
ustug doradczych na rzecz MSP w okresie
ostatnich 5 lat liczac od dnia rozpoczecia naboru
Formularzy zgloszeniowych. Punkty beds
przyznawane w nastepujacy sposob:

0 pkt — udokumentowana realizacja 12 ustug
doradczych na rzecz MSP;

4 pkt — udokumentowana realizacja od 13 do 19
ustug doradczych na rzecz MSP;

8 pkt — udokumentowana realizacja wigcej niz
20 ustug doradczych na rzecz MSP.

0 — 8 pkt
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3. Potencjat kadrowy

Ocenie podlega liczba etatow zatrudnionych
0osOb na umowe o pracg posiadajacych
doswiadczenie w realizacji min. 6 ustug
doradczych na rzecz MSP oraz co najmniej 5
letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji
inicjatyw skierowanych do przedsigbiorcow.
Stan na dzien rozpoczgcia naboru Formularzy
zgloszeniowych. Punkty beda przyznawane
W nastepujacy sposob:

0 pkt — IOB zatrudnia na umowe o prac¢ osoby
W wymiarze 2 etatow;

3 pkt — IOB zatrudnia na umowe¢ o pracg osoby
W wymiarze 3 ctatow;

6 pkt — IOB zatrudnia na umowe¢ o pracg osoby
W wymiarze 4 etatow i wigcej.

Ocena dokonywana na podstawie zapisow
w Formularzu zgloszeniowym i W Biznes
Planie.

0 — 6 pkt

4. Jakos¢ Biznes Planu

Ocenie podlega jakos¢ Biznes Planu zgodnie
z zakresem wymaganych informacji (w tym
m.in. szczegblowos¢ opisow, mierzalne i realne
cele nakierowane na zdobycie przewagi
konkurencyjnej, racjonalne zagospodarowanie
posiadanych 1 planowanych zasobow oraz
pozyskanie nowych, wspolpraca
i konkurowanie). Ocena jakosci dokonywana
jest wedtug nastepujacych zagadnien:

2 pkt — analiza potrzeb MSP jest szczegotowa
i bardzo dobrze koresponduje z przedmiotem
przedsiewzigcia, W tym 2z obecng pozycja
konkurencyjna 0B,

2 pkt — cele przedsiewziecia  sg
skonkretyzowane, mierzalne, osiggalne, realne
i okreslone w czasie, a takze doprowadza do
osiggnigcia przewagi konkurencyjnej,

0 — 6 pkt
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1 pkt — Biznes Plan zawiera kompletny opis
wykorzystania istniejacych/planowanych
zasobow, w tym pozyskanie nowych,

1 pkt — Biznes Plan zawiera wiarygodny plan

dziatania po zakonczeniu realizacji
przedsigwzigcia.

5. Zgodno$¢ z RSI 2030+ Ocenie podlegaé bedzie zgodnos¢ 0 — 8 pkt
wprowadzanej/modyfikowanej ustugi
z dziataniami wskazanymi w RSI 2030+ oraz
regionalnymi inteligentnymi specjalizacjami.

0 pkt — nie wykazanie zgodno$ci lub bledne
wykazanie zgodnosci z dzialaniami wskazanymi
w RSI 2030+ oraz regionalnymi inteligentnymi
specjalizacjami

8 pkt — wlasciwe, logiczne i szczegdtowo
opisane zgodnosci z dziataniami wskazanymi
w RSI 2030+ oraz regionalnymi inteligentnymi
specjalizacjami

Ocena dokonywana na podstawie zapisow
w Formularzu  zgloszeniowym i w Biznes
Planie.

Uwaga! Wskazywanie wpisywani si¢ w wiecej
niz jedna specjalizacje nie bedzie miato
przetozenia na liczbe punktow.

6. Wspotpraca IOB Ocenie podlega¢ bedzie czy realizacja 0 — 4 pkt

przedsigwzigcia przyczyni si¢ do zainicjowania
wspotpracy z innym IOB i/lub podmiotami ze
sfery B+R (transfer wiedzy, udostepnianie
zasobow, infrastruktury itp.)

0 pkt — brak wspolpracy;

4 pkt — w ramach zaplanowanych dziatan
przewidziano wspotprace.

Ocena dokonywana na podstawie zapiséw
w Biznes Planie.
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7. Liczba MSP korzystajacych | Ocenie podlegac bedzie wartos¢ zadeklarowanej 0 — 4 pkt
z zaawansowanych ushig (nowych | liczby MSP do udziatu w pilotazu:
i/lub ulepszonych) $wiadczonych | O pkt — zadeklarowano 1 przedsigbiorstwo;

przez I0B 2 pkt — zadeklarowano 2-3 przedsi¢biorstwa;
4 pkt - zadeklarowano 4 i wiecej
przedsigbiorstw.

Ocena dokonywana na podstawie deklaracji
zawarte] w Formularzu zgloszeniowym

8. IOB zaklada zwigkszenie wktadu | Ocena dokonywana na podstawie informacji 0-6 pkt
wlasnego z Formularza  zgloszeniowego W  zakresie
wysokosci wkladu wlasnego. Za kazde 5%
zwigkszonego wkladu Wnioskodawca otrzyma
2 punkty. Maksymalnie Wnioskodawca moze
otrzymac 6 punktow.

2 pkt — od 5% zwigkszenia wktadu wlasnego

4 pkt — od 10% zwickszenia wktadu wiasnego

6 pkt — od 15% zwickszenia wktadu wiasnego

SUMA WSZYSTKICH PUNKTOW 50

IMIE I NAZWISKO

OCENIAJACEGO DATA | PODPIS
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umowanr .......c..e..... dotyczaca wsparcia na wzmocnienie potencjalu i profesjonalizacje
ustug IOB wpisujgcego si¢ w cele projektu
,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie §wietokrzyskim
poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
wspotinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Regionalny Program Operacyjny dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

zawarta w Kielcach dnia ......................eeee. pomiedzy:

Operatorem Systemu Popytowego:

Wojewoddztwem Swictokrzyskim — Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce, NIP: 959-15-06-120

reprezentowanym przez:

(dane 10B/Wnioskodawcy)
reprezentowanego przez:

zwanym dalej 10B.

§1
Przedmiot Umowy

1. Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz na podstawie Regulaminu naboru
dotyczacego wsparcia na wzmocnienie potencjalu i profesjonalizacje uslug 10B
wpisujacego sie w cele projektu ,,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie
swietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” zwanego dalej regulaminem,
Operator udziela IOB wsparcia na przedsigWzigeCie PI. ........vvveriniireriiiriieiereeeearaenannns

2. Calkowita warto$¢ przedsiewziecia brutto wynosi ..., 7k
(SToWnie: ... ... /100).

3. Wydatki kwalifikowalne wynosza ............ccoooiiiiiiiiiiiii zt
(Stownie: ....ooiiii zb........ /100)

4. Warto$¢ dofinansowania Wynosi ..........oooeiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeaeeenn s, 7} (stownie:
..................................................... zt ......./100), co stanowi ....% wydatkow

kwalifikowalnych przedsiewzigcia.
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10B zobowiazuje si¢ do wniesienia wkladu wlasnego w formie pieni¢znej na przedsigwziecie
dotyczace wsparcia na wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug IOB w tacznej
KWOCIE ..o PLN (stownie:..........coiiiiiiiiiiiiiannn, zt ...../100),
co stanowi niemniej niz 15% kosztow catkowitej warto$ci przedsiewzigcia.
Wydatki wynikajace ze wzrostu wartosci catkowitych wydatkow zwigzanych z realizacja
przedsigwzigcia po zawarciu niniejszej Umowy, sa wydatkami niekwalifikujagcymi si¢ do
objecia wsparciem i zwickszaja wktad wlasny 10B.
Dofinansowanie, o0 ktorym mowa w ust. 4 stanowi dla IOB pomoc de minimis jako refundacja
na pokrycie kosztow poniesionych przez IOB na wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje
ustug IOB i zostanie wyplacone na rachunek bankowy IOB 0 numerze
....................................... , prowadzonym w banku .............cociiiiiiiiiinn,
(petna nazwa banku obstugujgcego operacje finansowe 10B, bedgceqo strong niniejszej
Umowy). Zmiana rachunku bankowego, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim wymaga
sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy.
IOB zobowiazuje si¢ do realizacji przedsigwzigcia o ktérym mowa w ust. 1 na podstawie
ztozonego przez 10B 1 zaakceptowanego przez Operatora Formularza zgloszeniowego
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz zgodnie z:
1) obowigzujacymi aktami prawa krajowego i unijnego;
2) regulaminem;
3) postanowieniami Umowy i jej zatacznikami
4) ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz.
2019, z p6zn. zm.) w przypadku podmiotéw o ktorych mowa w art. 4 ,art. 5 ust. 1, art. 6 w/w
ustawy albo zgodnie z zasada konkurencyjno$ci w przypadku pozostatych podmiotow;
5) nalezytg starannos$cig, w szczegolnos$ci z zachowaniem zasady optymalnego doboru metod
1 srodkow stuzacych osiggnigciu zaktadanych celow oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowa
1 terminow3 realizacje przedsiewzigcia.
Okres realizacji przedsiewzigcia, ktory stanowi jednocze$nie okres kwalifikowalno$ci
wydatkow, z zastrzezeniem § 3 ust.4 niniejszej umowy, ustala si¢ na:
1) rozpoczecie realizacji: .......ccoeeeeeennn Ty
2) zakonczenie realizacji: .................. r.
Rozpoczgcie realizacji przedsigwzigcia nie moze nastagpi¢ wczesniej niz w dniu
nastgpujacym po dniu zlozenia do Operatora Formularza zgloszeniowego.
Termin realizacji przedsigwziecia, okreslony w ust. 9, moze zosta¢ zmieniony na pisemny
whniosek I0B i po akceptacji Operatora. Catkowity czas realizacji przedsigwzigcia nie moze
przekroczy¢ 24 miesigcy.
Termin realizacji przedsigwziecia, okreslony w ust. 9, moze zosta¢ takze wydluzony
w przypadku wystgpienia Sily Wyzszej, udowodnienia tych okolicznosci poprzez
przedstawienie dowodow potwierdzajacych wystapienie Sity Wyzszej oraz wskazania
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wplywu, jaki miala na przebieg realizacji przedsiewzigcia, pod warunkiem, ze ostatni
whniosek o refundacje¢ zostanie ztozony najpdzniej 30 wrzesnia 2023 r.

13. IOB zobowiazuje si¢ do nieprzenoszenia na inny podmiot praw i obowiazkéw wynikajacych
z niniejszej Umowy, bez uprzedniej zgody Operatora.

14. 10B ponosi wobec Operatora pelng odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ przedsigwzigcia.

15. 10OB zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Operatora o wszelkich zagrozeniach
oraz nieprawidlowos$ciach w realizacji przedsiewzigcia.

§2

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

1.  Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy odbedzie si¢ poprzez:

1)  zobowigzanie I0B do zwrotu dofinansowania w przypadku wykorzystania go
niezgodnie z celami i w terminie wskazanym w Umowie,

2)  umowne poddanie si¢ przez IOB monitoringowi i kontroli wedlug zasad opisanych
w Umowie.

2.  Dodatkowo 10B zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji
Umowy w postaci weksla wlasnego in blanco z por¢gczeniem wekslowym wraz z wypetniona
deklaracja wystawcy weksla wilasnego in blanco z porgczeniem. Zabezpieczenie jest
wnoszone w dniu podpisania umowy. Weksel jest zabezpieczony i przechowywany przez
Operatora przez okres 3 lat w przypadku IOB posiadajacych status MSP a w przypadku
pozostatych IOB 5 lat liczac od dnia przekazania na rzecz 10B ostatniej ptatnosci w ramach
niniejszej umowy. Po tym okresie, weksel jest zwracany na pisemny wniosek 10B lub
w przypadku niewystapienia I0B z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia, zabezpieczenie
zostanie komisyjnie zniszczone.

§3

Rozliczenie wydatkow

1.  Srodki finansowe wyptacane beda w formie refundacji poniesionych wydatkéw na
podstawie podpisanej Umowy oraz Whniosku o refundacje (stanowigcego Zatlgcznik Nr 6 do
Regulaminu).

2. 10B sktada Wniosek o refundacje za okres rozliczeniowy wynoszacy maksymalnie 6
miesiecy.

3. Ostatni Wniosek o refundacje IOB sktada w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji przedsigwzigcia.

4. 10B ma prawo do ponoszenia wydatkow w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji przedsigwzigcia, pod warunkiem, ze wydatki te dotycza
okresu jego realizacji oraz zostang uwzglgdnione w ostatnim Wniosku 0 refundacjg.
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Wydatki uwzglednione we Wniosku o refundacj¢ za danych okres rozliczeniowy muszg
wynika¢ z zatwierdzonego Harmonogramu rzeczowo-finansowego (stanowigcego
Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu), ktéry moze zosta¢ zmieniony na pisemny wniosek IOB.
Warunkiem refundacji na rzecz 10B jest:

1) pozytywne zweryfikowanie przez Operatora pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym Wniosku o refundacje¢, potwierdzone stosownym
protokotem;

2) pozytywne zweryfikowanie przez Operatora wybranej proby dokumentow,
weryfikujacej zlozone zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki. Wielko$¢ proby stanowi¢ bedzie minimum 50% losowo wybranych
dokumentdéw z liczby dokumentow ksiggowych wskazanych w ztozonym zestawieniu;

3)  Zlozenie przez IOB oswiadczenia, ze nie wystgpito podwojne finansowanie. Zgodnie
z zasada podwodjnego finansowania niedozwolone jest zrefundowanie/rozliczenie,
catkowite lub cze$ciowe danego kosztu dwa razy ze S$rodkéw publicznych
europejskich lub krajowych. Podwojnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

a) wykazanie tego samego kosztu w ramach dwoch réznych przedsigwzigé
wspotfinansowanych ze §rodkow krajowych lub wspolnotowych,

b) sfinansowanie kosztow podatku VAT ze $rodkéw przedsigwzigcia, a nastepnie
odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa w oparciu o Ustawe o VAT,

c) zakupienie $rodka trwatego z udzialem $rodkéw dotacji krajowej, a nastgpnie
wykazanie kosztow amortyzacji tego S$rodka w przedsiewzigciu objetym
dofinansowaniem.

Na kazdym etapie realizacji przedsigwzigcia i w okresie trwatosci przedsigwzigcia, o ktérym

mowa W ust. 8, Operator ma prawo wezwania IOB do udostgpnienia petnej dokumentacji

ksiegowej, na podstawie ktdrej sporzadzono zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych
poniesione wydatki w terminie 2 dni roboczych od daty wezwania i w formie okreslone;j

w tym wezwaniu.

Okres trwatosci przedsigwzigcia w przypadku IOB posiadajacych status MSP wynosi 3 lata,

a w przypadku pozostatych I0B 5 lat, liczac od dnia przekazania na rzecz IOB ostatniej

ptatnosci. W ramach okresu trwalosci IOB musi utrzymaé w swojej ofercie nowo

przygotowang ustuge specjalistyczna/pakiet ustug lub ustuge specjalistyczng z nowym
zakresem.

Kopie wszystkich sktadanych dokumentoéw rozliczeniowych musza zostaé potwierdzone za

zgodno$¢ z oryginatem przez osobg upowazniong.

W przypadku btedow w ztozonych dokumentach rozliczeniowych, IOB zobowigzany jest

do ztozenia poprawionych dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Operatora. [OB

o zaistniatej sytuacji zostanie poinformowany droga elektroniczng na adres wskazany

we Whniosku o refundacje.
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11. Operator, pod warunkiem dost¢pnosci srodkéw finansowych na rachunku projektowym,
dokona refundacji poniesionych i zatwierdzonych wydatkow w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia procedury obejmujacej sprawdzenie, uzupehnienie
dokumentow rozliczeniowych oraz ewentualng kontrolg.

12.  Wpyplata srodkdéw zostanie dokonana na rachunek bankowy obstugujacy operacje finansowe
IOB wskazany w Umowie.

13. Operator bedzie mogt wstrzymaé wyptate srodkdw w przypadku wystapienia watpliwosci
co do prawidtowosci realizacji Umowy. W takim przypadku IOB ponosi odpowiedzialnos¢
za uregulowanie wszelkich naleznosci wynikajacych z faktur, rachunkow lub innych
réwnowaznych dowodow ksiggowych.

§4
Warunki pomocy

1.  Wsparcie na wzmocnienie potencjalu i profesjonalizacje ustug I0OB bedzie udzielane na
podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 900) oraz Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE. L z 2013 r., nr
352,s.1).

2. Operator Systemu Popytowego, jako instytucja udzielajaca wsparcia dla 10B, przyznaje
pomoc de minimis oraz wydaje zas§wiadczenia o udzielonej pomocy.

3. Calkowita kwota pomocy de minimis przyznawanej jednemu IOB nie moze przekroczy¢
kwoty 200 tys. euro w okresie trzech lat podatkowych.

4.  Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis bedzie wystawione z datg jej udzielenia, tj.
podpisania niniejszej umowy.

5. Operator Systemu Popytowego oraz IOB zobligowani sa do przestrzegania obowiazku
przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy de minimis przez okres 10
lat, liczac od dnia udzielenia pomocy tj. od dnia podpisania niniejszej umowy.

§5

Monitoring i kontrola

1.  Operator na kazdym etapie realizacji przedsiewzigcia ma prawo do przeprowadzenia
kontroli 10B.
2.  Kontrola moze w szczegdlnosci dotyczy¢:
1)  faktycznej realizacji przedsiewziecia, w tym catoSci dokumentacji zwigzanej
z realizacja zaplanowanych dziatan;
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2) oryginatdéw dokumentow rozliczeniowych sktadanych przez 10B, w szczegdlnosci
faktur czy rownorzgdnych dokumentoéw ksiggowych,

3)  kwalifikowalnos$ci przedstawionych wydatkow,

4)  wlasciwego wypetniania obowigzkow zwigzanych z informacjg i promocja.

Planowane sa nastepujace metody kontroli:

1)  kontakt Operatora z 10B telefonicznie i poprzez e-mail,

2)  wizyty monitorujgce/kontrole w siedzibie 10B lub dostarczenie wymaganych
dokumentow do siedziby Biura Projektu.

§6

Rozwiazanie Umowy i zwrot refundacji

Operator moze rozwigza¢ Umowg, z zachowaniem jednomiesigcznego okresu

wypowiedzenia, jezeli:

1)  IOB nie wywiazuje si¢ z obowigzkow natozonych na niego w Umowie,

2)  10B zaprzestat realizacji przedmiotu Umowy, realizuje lub zrealizowat go w sposob
niezgodny z Umowa lub Regulaminem naboru dotyczacym wsparcia na
wzmocnienie potencjalu i profesjonalizacj¢ ustug I0B wpisujacego si¢ w cele
projektu ,,Popytowy System Innowacji — rozwéj MSP w regionie $wietokrzyskim
poprzez profesjonalne ustugi doradcze” finansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020,

3) IOB w okreslonym terminie nie usunat stwierdzonych uchybien,

4)  10B nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w formie i terminie
okreslonym w § 2 Umowy,

5)  IOB nie przedtozyt dokumentacji rozliczeniowej, o ktorej mowa w § 3 Umowy lub nie
poprawit albo nie uzupehit jej, pomimo pisemnego wezwania przez Operatora,

6) IOB odmowit poddania si¢ kontroli prowadzonej przez Operatora badz inne
uprawnione podmioty, utrudniat lub uniemozliwit jej przeprowadzenie,

7)  Wynik weryfikacji dokumentacji rozliczeniowej oraz/lub kontroli jest negatywny;

8) IOB ztozyl lub przedstawit Operatorowi nieprawdziwe, sfalszowane, podrobione,
przerobione lub po$wiadczajace nieprawde albo niepelne dokumenty 1 informacje lub
oswiadczenia,

9) IOB nie przedstawil, pomimo pisemnego wezwania, dokumentdéw, informacji
1 wyjasnien zwigzanych z realizacja Umowy Ww terminie wyznaczonym przez
Operatora,

10) W stosunku do IOB Iub w stosunku do oséb dziatajgcych w jego imieniu zostat
wydany prawomocny wyrok skazujacy za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe
popetnione przez I0B lub osoby dziatajace w jego imieniu, w zwigzku z realizacja
Umowy.
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2. Operator, oprocz przypadkow przewidzianych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujacego, ma takze prawo odmowic refundacji poniesionych wydatkow badz zadad
zwrotu dotychczas wyptaconych srodkow w szczegolnosci gdy 10B:

1) wykorzysta w catosci lub w czesci srodki niezgodnie z przeznaczeniem,

2) odmowi poddania si¢ kontroli, monitoringowi, ewaluacji,

3) naruszy inne warunki Umowy lub przepisy prawa,

4) wykorzysta dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

5) otrzymal dofinansowanie na pokrycie kosztow dziatan majgcych na celu wzmocnienie
potencjatu i profesjonalizacje¢ ustug IOB nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

6) w przypadku powzigcia przez Operatora informacji od organéw ochrony prawa lub
kontroli o trwajacych czynnos$ciach lub toczacym si¢ postepowaniu karnym, mogacych
mie¢ wpltyw na prawidlowa realizacj¢ Przedsigwzigcia lub Umowy;

3. Operator Systemu Popytowego ma prawo rozwigzaé niniejszg Umowe bez wypowiedzenia,
jezeli uzyska informacj¢ o tym, ze IOB:

1) IOB w dniu podpisania Umowy podlegal wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania lub wobec niego orzeczono zakaz dostgpu do $rodkow funduszy
europejskich na podstawie odrebnych przepisow,

2) zaprzestal prowadzenia dziatalno$ci, wszczete zostalo wobec niego postgpowanie
likwidacyjne lub pozostaje pod zarzadem komisarycznym;

3) przenidst na inny podmiot prawa, obowigzki lub wierzytelnos$ci wynikajace z Umowy
bez uprzedniej zgody Operatora;

4) ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawd¢ dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania.

4. W przypadku rozwigzania Umowy w trybach i1 z przyczyn, o ktérych mowa w ust.1-3 10B
nie przystuguje odszkodowanie.

5. Operator wzywa I0OB do zwrotu catosci lub czgsci dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
srodkow.

6. 10B dokonuje zwrotu, o ktorym mowa powyzej, na pisemne wezwanie Operatora,

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty, na rachunek
bankowy wskazany w tym wezwaniu.

7. 10B dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw zgodnie z zaleceniami Operatora.

8. W przypadku odmowy zwrotu srodkow, o ktorych mowa powyzej Operator uprawniony
bedzie do skorzystania z zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 2.
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§7

Zmiana Umowy

Strony mogg dokona¢ zmiany Umowy w formie aneksu.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w Umowie, 10B zobowigzany jest
do przedstawienia na pismie zakresu zmian wraz z uzasadnieniem, nie pdzniej niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia zaistnienia przyczyny dokonania zmiany.

Wszelkie o§wiadczenia sktadane przez Strony w zwigzku z Umowg wymagaja dla swojej
waznos$ci zachowania formy pisemne;.

IOB jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Operatora 0 kazdej zmianie
nazwy i siedziby oraz wszelkich zmianach zwigzanych z jego statusem prawnym.

§8

Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji

IOB zobowigzany jest do wypelniania obowigzkow informacyjnych i komunikacyjnych,

zwiazanych z informowaniem o wsparciu finansowym z EFRR, w ramach projektu zgodnie

z Zasadami dla umow podpisanych od 1 stycznia 2018 r. oraz Podrecznikiem wnioskodawcy

i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji

dostgpnymi na stronie: http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-

projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-

stycznia-2018-r.

Obowiazek, o ktorym mowa zostanie spetniony gdy IOB zamies$ci logotyp zawierajacy znak

Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej

i oficjalne logo Wojewddztwa Swigtokrzyskiego oraz napis: Voucher na dzialania majgce

na celu wzmocnienie potencjatu i profesjonalizacje ustug 1OB finansowany z projektu pn.

., Popytowy System Innowacji — rozwdéj MSP w regionie $wietokrzyskim poprzez

profesjonalne ustugi doradcze” realizowanego ze Srodkow Unii Europejskiej,

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, w dokumentach

zwigzanych z realizacja projektu, tj.:

1)  wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w realizacji przedsiewzigcia,

2)  protokotach odbioru dziatan/zadan,

3)  dzietach bedacych efektem realizacji dziatan/zadan,

4)  wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
realizowanych dziatan/zadan,

IOB jest zobowigzany do:


http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r
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1)  umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy informacyjnej w siedzibie 10B,

2) umieszczenia skrotowego opisu przedsiewzigcia na stronie internetowej wraz
z podaniem zrédta finansowania w przypadku posiadania strony internetoweyj,

3) udokumentowania dzialan informacyjnych 1 promocyjnych dotyczacych
realizowanego przedsiewzigcia.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Swigtokrzyskie, al. IX Wiekow
Kielc 3, 25-516 Kielce.

2.  Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych to e-mail: iod@sejmik.kielce.pl,

3. Dane osobowe sg przetwarzane w celach: realizacji umowy, rozliczenia sprawozdawczosci
i raportowania.

4.  Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowiazek prawny cigzacy na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO) okreslony w Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz przepisach unijnych dotyczacych wdrazania
perspektywy finansowej 2014-2020.

5.  Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym pozwalajacym na realizacje
ww. celow, konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwos$ci
podpisania umowy.

6.  Kategoriami odbiorcow danych s3: osoby upowaznione, podmioty wykonujace badania
ewaluacyjne, operatorzy pocztowi oraz podmioty wykonujace zadania w zakresie
archiwizacji oraz osoby, podmioty i organy uprawnione na podstawie obowigzujacych
przepisow prawnych lub niniejszej umowy.

7.  Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z realizacji projektu oraz okres
wynikajacy z przepisow prawa dot. archiwizacji.

8.  10B ma prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

9. 10B nie przystuguje w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20
RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych 10B jest art. 6 ust. 1,
lit. c RODO.

10. 10B ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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11. Dane osobowe nie b¢dg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

12. Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz wzajemne zobowigzania stron
zawarto w odrgbnej umowie ,,Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych”, ktora
zostanie podpisana przez strony zgodnie z polityka bezpieczenstwa Operatora Systemu
Popytowego.

§10
Postanowienia koncowe

1.  Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednym dla kazdej ze
stron.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowa ma zastosowanie Regulamin, dokumenty
programowe Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swictokrzyskiego na
lata 2014-2020, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

3. Wszelkie spory miedzy |IOB a Operatorem zwigzane z realizacja Umowy podlegaja
rozstrzygnigciu przez sad wlasciwy dla siedziby Operatora.

Operator Systemu Popytowego

Zataczniki do Umowy stanowigce jej integralng czesé:
Zatacznik Nr 1 Formularz zgloszeniowy zaakceptowany przez Operatora

Zatacznik Nr 2 Wzor weksla wlasnego in blanco z porgczeniem

Zatacznik Nr 3 Wzor deklaracji wystawcy weksla wlasnego in blanco z porgczeniem

Zatacznik Nr 4 Wzor oswiadczenia wspotmatzonka wyrazajacego zgode na udzielenie porgczenia wekslowego na
wekslu in blanco w celu zabezpieczenia umowy

Zatacznik Nr 5 Wzor oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim
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Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

Nazwa IOB:

Nazwa przedsigwzigcia:
Okres realizacji vouchera:

Rzeczpospolita

- Polska

WOJEWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu naboru dotyczacego wsparcia na wzmocnienie potencjatu i profe

» Harmonogram realiz
: . Kategoria Wartosé netto Wartosé VAT Wartosé brutto LSS (nalezy podaé kwoty w
Zadanie Rodzaj wydatku dofinansowania
wydatku* (w PLN) (w PLN) (w PLN) W PLN)
| pétrocze 2021 | Il pétrocze 2021 | | pétrocze 2022

Zadanie nr 1 - ...
Zadanienr2 - ...

Suma: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Koszty kwalifikowalne:

Wartos¢ kosztow zarzadzania:

Procentowy udziat kosztow zarzadzania:

Wartos¢ srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

Procentowy udziat Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

Wartos¢ kosztow promociji:

Procentowy udziat kosztéw promoc;ji:

Kwota dofinansowania:

Procentowy udziat dofinansowania

Kwota wktadu witasnego:

Procentowy udziat wktadu wiasnego:

* K - podniesienie kwalifikacji kadry;

W - wynagrodzenie os6b bezposrednio zaangazowanych do realizacji vouchera;

S - $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne;

C - certyfikacja potwierdzajgca jakos¢ ustugi;

D - doardztwo zewnetrzne/wsparcie eksperckie;

B - benchmarking;
Z - koszty zarzadzania;
P - promocia:

data i podpis 0séb/osoby upowaznionej



Fundusze :
i Eﬂ?o;ejzskie Rzeczpospolita

’-‘ WOJEWODZTWO Unli Eurokp':ejzka -
e SWIETOKRZYSKIE uropejski Fundusz
Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zalgcznik nr 6 do Regulaminu naboru dotyczgcego wsparcia na wzmocnienie potencjatu
| profesjonalizacje ustug IOB
,» Wzor”

Data wplywu:

WNIOSEK O REFUNDACJE
Cze$¢ 1 (wypelnia 10B)

l. Dane ogdlne:

Nazwa i adres 10B

Numer i data zawarcia umowy na
realizacje vouchera

Nazwa przedsigwziecia

Okres rozliczeniowy
(od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr)

Osoba wyznaczona do kontaktu

Dane osoby do kontaktu (numer
telefonu, e-mail)

Il.  Postep rzeczcowy w okresie rozliczeniowym (szczegolowy opis stanu realizacji
poszczegolnych zadan zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym):

I11. Dane finansowe dotyczace okresu rozliczeniowego:

Refundacja czesciowa o TAK o NIE

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Whioskowana kwota refundacji

Wktad wlasny




Fundusze :
Eld?ogejzskie Rzeczpospolita

s ;w)qunzrwo Umg Eurﬁpfjika
R, WIETOKRZYSKIE uropejski Fundusz
Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu naboru dotyczgcego wsparcia na wzmocnienie potencjatu
i profesjonalizacje ustug IOB

., Wzor”
IV. Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki (zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym):
Lp. Numer Nr Nr ksiegowy/ | Nazwa towaru | Kategoria Data Data Kwota netto Kwota Kwota Kwota do
i nazwa dokumentu ewidencyjny lub ustugi wydatku | wystawienia zaplaty VAT brutto refundacji

zadania dokumentu

Suma poniesionych wydatkow w okresie rozliczeniowym, w tym:

Zadanie 1

Koszty zarzadzania

Koszty promocji

Wartos¢ dofinansowania

Warto$¢ wkladu wlasnego




EUndus_zek. Rzeczpospolita gl woirwonziwo Unia Eiropejska
uropejskie - Polska =) SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zalgcznik nr 6 do Regulaminu naboru dotyczgcego wsparcia na wzmocnienie potencjatu
| profesjonalizacje ustug IOB
,» Wzor”

V.  Wydatki na srodki trwale i/lub wartos$ci niematerialne i prawne:

Poniesienie w okresie rozliczeniowym wydatkow na $rodki trwale
i/lub wartosci niematerialne i prawne, bezposrednio zwigzane 0O TAK O NIE
z wprowadzang ustuga/wdrozeniem nowego zakresu ushugi

Wysokos$¢ wydatkow przeznaczonych na srodki trwate i/lub wartosci
niematerialne i prawne w PLN (narastajaco)

% kosztow kwalifikowalnych przeznaczonych na $rodki trwate i/lub
warto$ci niematerialne i prawne (narastajaco)

Uzasadnienie poniesienia wydatkow przeznaczonych na srodki trwate i/lub warto$ci niematerialne
i prawne. Nalezy opisa¢ jaki wplyw maja poniesione wydatki na wprowadzenie nowej
ustugi/wdrozenie nowego zakresu ustugi (jesli dotyczy)

Oswiadczam, Ze w odniesieniu do poniesionych w okresie rozliczeniowym wydatkéw nastepuje/
nie nastepuje' podwdjne finansowanie okreslone szczegélowo w wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Miejscowosc i data Podpis osoby upowaznionej

! niepotrzebne skresli¢
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