
Ogłoszenie Nr 15/2021 o naborze na wolne stanowisko w Regionalnym 

Centrum Naukowo – Technologicznym w Podzamczu 

Jednostka Regionalne Centrum Naukowo – 

Technologiczne Podzamcze 45 

26-060 Chęciny 

  tel. 41 343 40 50 

Oferowane 

stanowisko 

Główny Specjalista w Dziale Zamówień Publicznych  

Data 

ogłoszenia 

naboru 

2.11.2021r. 

Termin składania 

dokumentów 
15.11.2021r. do godziny 12.00  

Wymagane 

wykształcenie 

Wyższe o odpowiednim kierunku, preferowane 

wykształcenie prawnicze, administracyjne, 

ekonomiczne lub zamówienia publiczne. 

Ilość etatów 1 

Wymiar czasu 

pracy 

pełny 

Wymagania 

związane ze 

stanowiskiem 

1. Wymagania niezbędne: 

a) Spełnienie wymagań określonych w Rozporządzeniu 

Ministra Zdrowia z dnia 20 lipca 2011 roku w sprawie 

kwalifikacji wymaganych od pracowników na 

poszczególnych rodzajach stanowisk pracy w podmiotach 

leczniczych niebędących przedsiębiorcami (Dz.U. 2011, Nr. 

151, poz. 896), 
b) wykształcenie wyższe. 

c) minimum 7 letni staż pracy na podobnym stanowisku 

d) znajomość przepisów: 

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie 

województwa (Dz. U. 2020r. poz. 1668 ze zm.)  

- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o działalności 

leczniczej  (Dz. U. z 2021r. poz. 711 ze zm.),  

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021r. 

poz. 735 ze zm.), 

- ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane ( 

Dz.U. z 2020r. poz. 1333 ze zm.), 

- ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.). 

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 

(Dz.U. z 2020r. poz.1320), 



- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

(Dz.U. z 2020r. poz. 1740). 

 

2. Wymagania dodatkowe: 

a. Samodzielność i efektywność w działaniu, 
b. Obowiązkowość, dobra organizacja pracy, 

c. Chęć samodoskonalenia, 

  d. Umiejętności organizacyjne i planistyczne. 

Zakres 

wykonywanyc

h zadań na 

stanowisku 

 

1) Przygotowywanie dokumentacji formalnoprawnej dot. 

planowanych, prowadzonych i zakończonych inwestycji, 

2)  Prowadzenie nadzoru nad realizacją zadań budowlano – 

remontowych zatwierdzonych przez RCNT w zakresie 

formalnoprawnym, 

3) Organizowanie i przeprowadzanie postępowań o 

udzielenie zamówienia publicznego o wartości 

przedmiotu zamówienia powyżej 130 000 złotych, pod 

względem formalnoprawnym,  

4) Organizowanie i przeprowadzanie postępowań o 

udzielenie zamówienia publicznego o wartości 

przedmiotu zamówienia poniżej 130 000 złotych, pod 

względem formalnoprawnym, 

5) Sporządzanie planu postępowań oraz sprawozdań 

rocznych 

6) Przygotowywanie specyfikacji warunków zamówienia w 

zakresie formalnoprawnym, 

7) Prowadzenie rejestru prowadzonych postępowań ws. 

zamówień publicznych, 

8)  Sporządzanie protokołów i wniosków przedkładanych 

do zatwierdzenia, 

9)  Przechowywanie dokumentacji z udzielonych 

zamówień publicznych. 

 

Informacja o 

warunkach 

pracy na 

stanowisku 

Praca z monitorem ekranowym. 

Wymagane 

dokumenty 

1. CV i list motywacyjny. 
2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie. 

3. Kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie 

zawodowe. 

4. Oświadczenie kandydata o zdolności do czynności 

prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych  

i o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z 

oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

5. Oświadczenie kandydata o wrażeniu zgody na 



przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji. 

6. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się  

o zatrudnienie. 

Miejsce 

składania 

wniosków 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać 

osobiście lub przesłać pocztą na adres: 

Regionalne Centrum Naukowo – 

Technologiczne Podzamcze 45 

26-060 Chęciny 
z dopiskiem: 

„Dotyczy naboru Nr 15/2021 na stanowisko Główny 

specjalista w Dziale Zamówień Publicznych”. 

Uwagi Aplikacje, które wpłyną do Regionalnego Centrum Naukowo- 

Technologicznego po terminie, jak również nie spełniające 

wymogów formalnych, nie będą rozpatrywane i zostaną 

komisyjnie zniszczone. 

Osoby, których aplikacje zostaną odrzucone nie będą 

powiadamiane    o dalszym toku naboru. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na 

stronie internetowej: 

http://bip.sejmik.kielce.pl/449-wyniki-naboru-

kandydatow-na-wolne- stanowiska-urzednicze-w-rcn-

t.html 
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