Zarzadzenie Nr 44 /2011
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dniaf{rmaja 2011r.

w sprawie przeprowadzania naboru kandydatoéw na wolne stanowiska urzednicze,
w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust.1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, p0z.1590 z pdin. zm.), w zwigzku z art. 11 - 15 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz.1458
z poézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Celem przeprowadzenia otwartego i konkurencyjnego naboru kandydatow na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze, powotuje sie Komisje
ds. naboru w ponizszym sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Marszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego
lub Sekretarz Wojewddztwa, lub Cztonek Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
nadzorujacy prace departamentu lub réwnorzednej komorki organizacyjnej,
w ktérej przeprowadzany jest nabdr.

2) Cztonek Komisji —  dyrektor departamentu lub réwnorzednej komorki
organizacyjnej, w ktoérej przeprowadzany jest nabor lub jego zastepca,

3) Cztonek Komisji — pracownik komorki ds. osobowych.

2. W razie potrzeby skfad Komisji, o ktorym mowa w ust. 1, moze byc rozszerzony o osobe
kierownika oddziatu lub gtéwnego specjalisty, w ktérym przeprowadzany jest nabor lub
innego konsultanta zewnetrznego.

3. W przypadku naboru na stanowisko dyrektora lub zastepcy dyrektora departamentu
lub réwnorzednej komorki organizacyjnej Marszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego
ustala sktad Komisji odrebnym Zarzadzeniem.

4. Osobowy sktad Komisji ustala kazdorazowo Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

lub Sekretarz Wojewddztwa z zastrzezeniem ust.3.

§2

1. Nabdr kandydatéow na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze, jest postepowaniem 2 — etapowym:

1) ocena formalna, ktdrej poddawane sg ztozone aplikacje konkursowe kandydatow,
zakonczona zakwalifikowaniem kandydatéw do dalszego etapu postepowania,
2) ocena merytoryczna:
a) czes¢ pisemna — test lub esej sprawdzajacy wiedze kandydatéw w zakresie
wymaganym w ogloszeniu o naborze - wyfaniajgcy maksymalnie
5 najlepszych kandydatow osiagajacych najwyzsza punktacje (ocene),



z zastrzezeniem, ze kazdy z nich osiggnat ponad potowe punktacji (oceny)
mozliwej do uzyskania z testu (eseju),

b) czes¢ ustna — rozmowa kwalifikacyjna, obejmujaca krotka autoprezentacje
kandydatow, udzielenie przez nich odpowiedzi na pytania Komisji w zakresie
miedzy innymi wymaganym w ogtoszeniu o naborze, rozmowe na temat
warunkow i oczekiwan zatrudnienia na stanowisku,

c) ocena koricowa Komisji — zakonczenie procesu wytonienia najlepszego
kandydata w naborze na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze
stanowiska urzednicze, ktory w ocenie Komisji, rekomendowany jest
Marszatkowi Wojewoddztwa Swietokrzyskiego do zatrudnienia w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, a takie
sporzadzenie listy rankingowej nie wiecej niz 5 najlepszych kandydatéw
uszeregowanych wedtug poziomu spetnienia przez nich wymagan okreslonych
w ogtoszeniu o naborze.

2. Zprzeprowadzonego naboru kandydatdw sporzadza sie protokét.
3. Kazdorazowo Komisja dokonuje wyboru technik i metod naboru.

§3

1. Ogtoszenia o naborze na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze, wraz ze szczegdlowymi  wymaganiami konkursowymi oraz wzorami
dokumentéw i oswiadczen, zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U.z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pdin. zm.) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

2. O naborze zawiadamia sie Miejski i Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach.

§4

Zastrzega sie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o naborze kandydatéow na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze, bez podania przyczyn.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 17/09 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
10 kwietnia 2009 r. w sprawie przeprowadzania  naboru kandydatéw na wolne

stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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