SCDN.3321.04.22 Kielce, 20.01.2022 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 04/2022

1. Zamawiajacy: Wojewodztwo Swictokrzyskie - Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25- 431 Kielce, ul Marszalka J. Pilsudskiego 42 tel. 48 41 362 45 48;

Godzmy pracy Zamaw1aj gcego: od pomedmalku do plqtku w godzmach od 7.30 do 15.30
zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie stalego doradztwa prawnego na rzecz

Sw1e;tokrzysklego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, obejmujgcego:
e udzielania porad i konsultacji prawnych,

sporzadzania opinii prawnych,

opracowywania projektdw umow oraz aktow wewnetrznych,

opiniowania uméw,

wystepowania przed urzedami i sadami w charakterze pelnomocnika.

W celu realizacji powyzszych obowiazkéw, Wykonawca bedzie obecny w siedzibie
Zamawiajacego, raz w tygodniu przez 4 godziny w ustalonym dniu i godzinach pracy SCDN.

Przez ,doradztwo prawne rozumie si¢ $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajgcego

W rozumieniu przepiséw ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze.
3. Termin realizacji zaméwienia:

od dnia 01.02.2022 r. do 31.12.2022 .

4. Miejsce lub spos6b uzyskania zapytanie ofertowego: ]
Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczenie na stronie internetowej SCDN (BIP).

3. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegolowe warunki udzialu w post¢epowaniu o udzielenie zaméwienia:

Sw1<;tokrzyskle Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Pitsudskiego 42, 25-431
Kielce, Anna Sniowska tel. 41 362 45 48 wew. 134, anna.sniowska@secdn.pl

6. O wszelkich dokonanych zmianach w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy informuje
Wykonawcdw poprzez umieszezenie informacji o zmianie ogloszenia na stronie
https://bip.sejmik.kielce.pl/373-ogloszenia-i-przetargi.html z opisem dokonanych zmian w tresci
zapytania.




7. Kryteria wyboru ofert:
L. Kryterium ,,Cena” - C:
a) znaczenie kryterium — 40 pkt;
b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,,Ceny”:
Lcena = (Cmin / C) x 40 pkt
gdzie:
Lcena - liczba uzyskanych punktow dla kryterium ,,Cena” ocenianej oferty (Catkowita cena brutto
(za 11 miesiecy)
Cmin - cena w ofercie z najnizsza ceng (Catkowita cena brutto (za 1] miesiccy)
C - cena w ofercie ocenianej

II. Kryterium ,,Do$wiadczenie - D”
a) znaczenie kryterium — 60 pkt;
b) wykonawca wykaze, ze:
» doswiadczenie w obstudze prawnej instytucji oswiatowej powyzej 2 lat — 20 pkt
¢ doswiadczenie w obstudze prawnej podmiotu realizujacego projekty unijne powyzej 5 lat
- 20 pkt
* doswiadczenie w obstudze prawnej wigcej niz 1 podmiotu publicznego — 20 pkt

Wyniki punktéw: W = C+D gdzie: W - wynik punktowy, C - liczba punktow w kryterium cena,
wyliczona wedtug wzoru pkt I, D - liczba punktéw w kryterium doswiadczenie wykonawcy,
wyliczona wedtug pkt II.

8. Wymagania, jakie powinni speliaé Wykonawcy zaméwienia
Wymagania niezbedne:
e wykonuje zawdd radcy prawnego, adwokata — minimum 5 lat

¢ doswiadczenie w obstudze prawnej publicznej instytucji o$wiatowej — minimum 2 lata w
ciagu ostatnich 3 lat

* dos$wiadczenie w obstudze prawnej podmiotu realizujacego projekty unijne - minimum 5
lat

Wymagania dodatkowe:
¢ dos$wiadczenie w obstudze prawnej instytucji o§wiatowej - powyzej 2 lat

* doswiadczenie w obstudze prawnej podmiotu realizujacego projekty unijne - powyzej 5
lat

e doswiadczenie w obstudze prawnej wigcej niz 1 podmiotu publicznego

9. Dokumenty potwierdzajace spelnianie wymagan

e za$wiadczenie o wpisie na liste radcow prawnych, adwokatow (kserokopia potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce)

* ofwiadczenie dot. wiedzy i doswiadczenia, tj. min. 5 lata wykonuja zawod radey
prawnego/ adwokata

e oswiadczenie dot. obstugi prawnej instytucji oswiatowej min. 2 lata (nazwa instytucji,
okres wspdlpracy)

e oswiadczenie dot. obstugi prawnej podmiotu realizujgcego projekty unijne min. 5 lat
( nazwa podmiotu, okres wspdlpracy)




Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania przed podpisaniem umowy takze innych
dokumentoéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

9. Odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawcy
1) Nie spelniaja warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) Z postgpowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) zlozy oferte niezgodng z trescia niniejszego zapytania ofertowego;
b) przedstawi nieprawdziwe informacje.

W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja
srodki ochrony prawne;.

10. Uniewaznienie postegpowania:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

11. Wz6ér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostana zawarte w jej tresci (jezeli
wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odr¢bnych przepiséw zamawiajacego):
Wz6r umowy w zalgczeniu do zapytania ofertowego.

12. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposob oraz forme
jego wniesienia (jezeli jest wymagany):
Nie dotyczy

13.Warunki gwarancji:
Nie dotyczy

14. Spos6b przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiescié w zabezpieczonej
kopercie i opisanej w nastepujgcy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres
Wykonawcy, zadnotacja ,Zapytanie ofertowe, nr sprawy 04/2022 na: Swiadczenie stalego
doradztwa prawnego na rzecz SCDN w Kielcach”

Oferty skladane w formie elektronicznej nalezy przestaé wylacznie na adres dedykowany

oferty@scdn.pl. wpisujagc w temacie: ,,Zapytanie ofertowe nr sprawy 04/2022 na Swiadczenie
stalego doradztwa prawnego na rzecz SCDN w Kielcach”

Oferty zlozone w formie elektronicznej winny byé sporzadzone w formie skanu oryginahu i
muszg koniecznie zawiera¢ podpis osoby skladajacej oferte.

15. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ do dmia 25.01.2022 roku, do godziny 12:00 w recepcji
zamawiajgcego, mieszczacej si¢ na parterze w Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach ul. Pitsudskiego 42 lub elektronicznie na adres dedykowany

oferty@scdn.pl.




16. Dane osobowe:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?, informuje, ze:

*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swictokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42
Ll inspektorem  ochrony  danych  osobowych  Centrum  Zabezpieczenia Informacji
Sylwester Ciesla, ul. Wapiennikowa 2 lok. 4, 25-112 Kielce, email.: iod@czi24.pl,
*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego - Nr sprawy 04/2022
=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;
=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 5 lat
od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
®  obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
® W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

¥

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu prietwar=ajgcego istnieje
obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie =  prawa do  sprostowania  nie moze  skutkowaé  tmiang  wyniku  postepowania
o ud-ielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w —akresie niezgodnym = ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego ~algcznikiéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia kor=ystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu



