MARSZALEK

WOJEWODZTWA
SWIETOKRZYSKIEGO

Kielce, dnia 18.03.2022 r.
KA-1.1711.6.2021

Pani

Marta Solnica

Dyrektor

Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
I Transportu Sanitarnego

w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Swictokrzyskim Centrum Ratownictwa
Medycznego 1 Transportu Sanitarnego w Kielcach, w okresie od 16 wrze$nia 2021 r.

do 3 grudnia 2021 roku przez:

- Panig Ann¢ Rownicka — Glownego Specjaliste w Departamencie Kontroli i Audytu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach (kierownika zespotu
kontrolnego),

- Pania Iwong Jaszczyk — Glownego Specjalist¢ w Departamencie Kontroli 1 Audytu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach (cztonka zespotu
kontrolnego),

- Panig Agnieszke Krale — Gtownego Specjalist¢ w Departamencie Kontroli 1 Audytu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach (cztonka zespotu
kontrolnego),

- Pana Artura Tusienia — Gléwnego Specjaliste w Departamencie Kontroli i Audytu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego w  Kielcach (cztonka zespotu

kontrolnego)

dziatajacych na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr KA-1.1711.6.2021 z
dnia 15 wrze$nia 2021 r. wydanego przez Pana Andrzeja Betkowskiego — Marszatka

Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

tel.: 413421549

fax: 413445265 |
kancelaria@sejmik kielce.pl

al. IX Wiekow Kielc 3; 25-516 Kielce



Kontrolg obj¢to okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 r. w zakresie prawidlowosci

gospodarki finansowej, gospodarki mieniem oraz srodkami publicznymi, w tym:

w

© o N o g A

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

Struktura organizacyjna.

Struktura zatrudnienia.

Prawidlowo$¢ =zatrudniania 1 wynagradzania pracownikdw w zakresie zgodnos$ci
z przepisami ustawowymi i regulacjami wewnetrznymi.

Gospodarka kasowa.

Prawidlowos$¢ gospodarowania nalezno$ciami jednostki (w tym windykacja).

Zaciaganie i regulowanie zobowigzan.

Prawidtowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

Prawidlowos$¢ wydatkowania i rozliczenia dotacji celowych.

Gospodarka mieniem (w tym ustalenie 1 przestrzeganie zasad wynajmu wydzierzawiania
sktadnikow mienia).

Przestrzeganie procedur okreslonych w ustawie Praw0 zamowien publicznych.

Zakup materiatow, wyposazenia 1 ustug.

Terminowos¢ zaptaty §wiadczen publicznoprawnych (sktadki ZUS, PFRON).
Wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych z wtasnymi pracownikami.
Prawidlowosé naliczenia odpisu na ZFSS.

Prawidtowos¢ wydatkow na dziatalno$¢ socjalna.

Koszty podrozy stuzbowych, ryczattow na korzystanie z samochoddéw prywatnych,
kosztow ponoszonych na samochody stuzbowe.

Prawidtowos¢ sporzadzania sprawozdan Rb.

Realizacja planu finansowego.

Kompletno$¢ obowigzujacej w jednostce polityki rachunkowosci.

Ewidencja srodkow trwalych w zakresie sprzetu informatycznego.

Kontrola prawidlowos$ci przeprowadzania zakupdéw w zakresie sprzetu informatycznego
I oprogramowania.

Kontrola zarzgdzania systemem  finansowo-ksiggowym w  zakresie ustawy
o rachunkowosci.

Realizacja obowiazkéw okreslonych w par. 20 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.
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24. Realizacja obowiazkow wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych z dnia

10 maja 2018 roku.

Swigtokrzyskie Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach,
zwane dalej Zaktadem, SCRMiTS jest podmiotem leczniczym niebedacym przedsigbiorca
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U.
z 2020 r. poz. 295 ze zm.), funkcjonujacym w formie samodzielnego publicznego zakladu
opieki zdrowotnej. Zaktad posiada osobowo$¢ prawng. Podmiotem tworzacym Zaktadu jest

Wojewodztwo Swietokrzyskie.

SCRMITS prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia
15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej, w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 roku

o rachunkowosci, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

1) Pani Marta Solnica - Dyrektor SCRMiTS w Kielcach

2) Pan Ryszard Bedla — Zastepca Dyrektora ds. Techniczo -Eksploatacyjnych SCRMITS
w Kielcach

3) Pan Przemystaw Poznanski — Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych SCRMiTS
w Kielcach

4) Pani Katarzyna Kruk — Gtéwna Ksiegowa SCRMiTS w Kielcach

oraz inne osoby w miare potrzeb.

1. Struktura organizacyjna.

Swietokrzyskie Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach

dziata na podstawie Statutu przyjetego w dniu 20.11.2017 r. uchwatg nr XXXVIII/548/17

Sejmiku Wojewoddztwa Swictokrzyskiego. Statut zostal ogloszony w Dzienniku Urzedowym

Wojewodztwa Swictokrzyskiego w dniu 28.11.2017 pod poz. 3545. W okresie objetym

kontrola, tj. w roku 2020 nie dokonano zmian w Statucie.

Kontrolujacy ustalili, ze w podmiocie leczniczym obwigzywal Regulamin Organizacyjny

wprowadzony zarzadzeniem nr 37/2018 Dyrektora SCRMiTS z dnia 20.11.2018 r., po

wydaniu pozytywnej opinii przez Rade Spoteczng w uchwale nr 9/2018 z dnia 19.11.2018 r.

Do Regulaminu organizacyjnego w 2020 r., zostaty wprowadzone zmiany:

e zarzadzeniem nr 3/2020 z dnia 11.02.2020 r. ktorego tres¢, zostala pozytywnie
zaakceptowana przez Radg Spoteczng i1 stanowita zatgcznik do uchwaty nr 2/2020 Rady
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Spotecznej Swictokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu
Sanitarnego w Kielcach z dnia 10.02.2020 r. w sprawie uchwalenia zmian w Regulaminie
organizacyjnym SCRMiTS;

e zarzadzeniem Nr 18/2020 z dnia 06.10.2020 r. ktorego tres¢, zostata pozytywnie
zaakceptowana przez Rad¢ Spoleczng uchwala nr 5/2020 Rady Spolecznej
Swictokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w
Kielcach z dnia 05.10.2020 r. w sprawie uchwalenia zmian w Regulaminie
organizacyjnym SCRMITS w Kielcach;

e zarzadzeniem nr 7/2021 z dnia 15.02.2021 r. ktorego tre$¢, zostala pozytywnie
zaakceptowana przez Rad¢ Spoleczng uchwata nr 2/2021 Rady Spolecznej
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego z dnia

25.02.2021 r w sprawie uchwalenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym SCRMITS.

Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/2020 z dnia 11.02.2020 r. dotyczyty m.in.
wysokos$ci optat za udostgpnienie dokumentacji medycznej i innych optat w tym np. za
udzielong pomoc medyczng, medyczne zabezpieczenie imprez masowych sportowych i
rozrywkowych,

za transport sanitarny wykonywany na zlecenie: zaktadu opieki zdrowotnej lub praktyki
lekarskiej (pielegniarskiej), klienta indywidualnego.

Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 18/2020 z dnia 06.10.2020 r. dotyczyly m.in.
wysokosci oplat za udostepnienie dokumentacji medycznej pacjentom i innym uprawnionym
instytucjom, zmian organizacyjnych wprowadzonych w jednostce od 01.01.2021 r. —
rozdzielenia stanowiska Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomicznych, Gtownego Ksiggowego
I wyodrebnienia stanowiska Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomicznych oraz stanowiska
Glownego Ksiggowego, wykreslenia zapisow regulujacych zadania dyspozytorow
medycznych dzialajacych na rzecz systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne. Stosownie
do brzmienia art. 9 ust. 1 oraz ust. 5 ustawy 0 zmianie ustawy o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym oraz niektorych innych ustaw z dnia 10 maja 2018 roku (Dz. U. 2018 poz. 1115
ze zm.), dyspozytornia medyczna jako komodrka organizacyjna dysponenta zespotdw
ratownictwa medycznego wskazana w wojewddzkim planie dziatania systemu funkcjonowata
do 31.12.2020 roku, a z dniem 1 stycznia 2021 roku dyspozytorzy medyczni wykonujacy
zadania dyspozytora medycznego u dysponentow zespotow ratownictwa medycznego, staja

si¢ pracownikami urzedéw wojewddzkich.



Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 7/2021 z 15.02.2021 r. w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym SCRMiTS dotyczyly m.in. wysokosci optat za udzielona
pomoc medyczng, oplat za medyczne zabezpieczenie imprez masowych, sportowych
1 rozrywkowych, optaty za transport sanitarny wykonywany na zlecenie podmiotu leczniczego
w trybie pozaumownym, optaty za transport sanitarny wykonywany na zlecenie klienta

indywidualnego. Zarzadzenie weszlo w zycie 1 marca 2021 r.

Podstawy prawne legalizujace dzialalno$¢ jednostki obowigzujace w kontrolowanym

2020 roku:

a) Statut SCRMITS nadany uchwaty nr XXXVIII/548/17 Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 20.11.2017 r. (uchwata weszta w zycie po uplywie 14 dniu od
dnia jej ogloszenia dnia 28.11.2017 r. w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego pozycja 3545);

b) wpis do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza pod numerem ksiegi
rejestrowej Nr 000000014824 prowadzonego przez Wojewode Swigtokrzyskiego;

c) wpis do Rejestru Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych,
Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Krajowym
Rejestrze Sadowym Numer KRS 0000004608 (data ostatniego wpisu do rejestru:
18.03.2020 r.);

d) numer identyfikacyjny REGON 291150544 nadany przez Gléwny Urzad Statystyczny;

e) numer identyfikacji podatkowej NIP 657-22-85-975 nadany w dniu 03.02.2000 r. przez
Pierwszy Urzad Skarbowy w Kielcach.

SCRMITS prowadzi dziatalno$é i gospodarke finansowa w oparciu o:

- ustawe z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 2018 r. poz. 2190

ze zm.; Dz. U. 2020 r. poz. 295 ze zm.);

- ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 r. poz. 351 ze zm.);

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 869
ze zm.);

- Ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych

ze $§rodkéw publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1373 ze zm.; Dz. U. 2020 r. poz. 1398 ze zm.);

- ustawe z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym

(Dz. U. 2019 r. poz. 993 ze zm.; Dz. U. z 2020 r. poz. 882 ze zm.).



1. Zaktad powotany jest w celu wykonywania:
1/. Dziatalnosci leczniczej polegajacej na:
a) udzielaniu ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych poprzez:
e podejmowanie medycznych czynnosci ratunkowych wobec kazdej osoby znajdujacej si¢

w stanie zagrozenia zdrowia lub zycia,

e udzielanie $wiadczen zdrowotnych osobom w przypadku pogorszenia ich stanu zdrowia,
ktore nie jest stanem naglym,
e udzielanie $wiadczen zdrowotnych przez zespoly wyjazdowe ogolne i zespdt transportu

neonatologicznego N,

b) promocji zdrowia,
c) realizacji zadan dydaktycznych,
2/. Ustug transportu sanitarnego,
3/. Dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu stacji kontroli pojazdow.
2. Zaktad prowadzi zaktad ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych.
Organami zakladu s3:
1) Dyrektor;
2) Rada Spoteczna.
Dyrektor zarzadza, kieruje 1 reprezentuje podmiot na zewnatrz, odpowiadajac jednoosobowo
za jego dziatalno$¢.
Rada Spoteczna jest organem inicjujgcym i opiniodawczym Samorzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego oraz organem doradczym Dyrektora.
Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy zastgpcow dyrektora, glownego
ksiggowego, przetozonej pielggniarek 1 kierownikoéw jednostek lub komorek organizacyjnych.
W kontrolowanym 2020 roku funkcje zarzadzajace w SCRMITS, w zakresie obszarow
objetych kontrola, sprawowali:

e Pani Marta Solnica — powotana uchwatg nr 3749/18 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 5 kwietnia 2018 r. na stanowisko Dyrektora
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w
Kielcach na okres 6 lat;

e Pan Ryszard Bedla — zatrudniony z dniem 3 kwietnia 2000 r. na podstawie umowy

o prace¢ na stanowisku Zastepcy Dyrektora ds. Techniczno — Eksploatacyjnych;



e Pan Przemystaw Poznanski — zatrudniony z dniem 1 grudnia 2003 r. na podstawie
umowy o prace na stanowisku Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomicznych, Giownego
Ksiggowego, a od dnia 1 stycznia 2021 r. na stanowisku Zastgpcy Dyrektora
ds. Ekonomicznych na podstawie aneksu nr 1/2021 z dnia 8 stycznia 2021 r. do
umowy o prace;

e Pani Katarzyna Kruk zatrudniona z dniem 1 maja 2013 r. na podstawie umowy
o prace na stanowisku Zast¢pcy Glownego Ksiggowego, a od dnia 1 stycznia 2021 r.
na stanowisku Gtéownego Ksiggowego na podstawie aneksu nr 1/2021 z dnia 8
stycznia 2021 r. do umowy o prace.

Os$wiadczenia woli w imieniu Zaktadu sktada Dyrektor, lub osoby przez niego upowaznione.
Kontrolujacym przedlozono nast¢pujace upowaznienia udzielone pracownikom przez
Dyrektora SCRMITS:

e pelnomocnictwo do wykonywania czynnosci prawnych w relacjach z zakladem
ubezpieczen spotecznych (ZUS — PEL) udzielone dnia 23.04.2014 r. Zastgpey
Dyrektora ds. Ekonomicznych/Gléwnemu Ksiggowemu;

e pelnomocnictwo w sprawie powierzenia wykonywania czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego udzielone dnia 16.04.2014 r. Zastepcy
Dyrektora
ds. Techniczno — Eksploatacyjnych.

SCRMITS prowadzi gospodarke finansowa w formie samodzielnego publicznego zaktadu

opieki zdrowotnej na zasadach okreslonych przez ustawe o dziatalno$ci lecznicze;j.

Struktura organizacyjna SCRMITS, rodzaj dziatalnosci leczniczej i zakres udzielanych

Swiadczen zdrowotnych, organizacja i zadania poszczegélnych komorek organizacyjnych,

sposob kierowania komodrkami organizacyjnymi, a takze inne kwestie przewidziane

przepisami ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalno$ci leczniczej zostaty ujete w

Regulaminie organizacyjnym Swictokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i

Transportu Sanitarnego w Kielcach wprowadzonym zarzadzeniem Nr 37/2018 Dyrektora

SCRMITS

z dnia 20 listopada 2018 r.

Na podstawie analizy tresci Regulaminu organizacyjnego ustalono, ze zawarto w nim

zagadnienia wymienione w art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci lecznicze;.
(dowod: s. od 1 do 31)



Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Ocena pozytywna.

2. Struktura zatrudnienia.

Na wniosek kontrolujacych SCRMITS przedlozylo dane w zakresie struktury
zatrudnienia pracownikow w 2020 r. Z przedlozonego zestawienia wynika, ze na dzien
1 stycznia 2020 r. liczba zatrudnionych pracownikow w SCRMITS ogdtem wynosita 619
0sob (612,05 etatu) a na dzien 31 grudnia 2020 r. 609 o0s6b (600,50 etatow) w tym:

- SCRMITS Kielce: 257 0séb (253 etaty) wedtug stanu na dzien 1 stycznia 2020 r., natomiast
na dzien 31 grudnia 2020 r. 250 0sdb (245,95 etatow);
- Oddzialty SCRMITS (Busko-Zdréj, Jedrzejow, Kazimierza Wielka, Konskie, Opatow,
Ostrowiec Swietokrzyski, Pinczéw, Sandomierz, Skarzysko-Kamienna, Starachowice,
Wioszczowa): 362 osoby (359,05 etatow) wedtug stanu na dzien 1 stycznia 2020 r., natomiast
na dzien 31 grudnia 2020 r. 359 0s6b (354,55 etatow).

Z analizy przedtozonego do kontroli zestawienia wynika, Ze zmniejszenie zatrudnienia
ogdtem w 2020 r. w SCRMITS o 10 oséb (11,55 etatu) spowodowane bylo m.in.
nastepujacymi przyczynami:

v’ cze$¢ pracownikow osiggneto wiek emerytalny i skorzystato z mozliwo$ci przejscia

na emeryture;

v’ przej$ciem na rente z tytutu niezdolnosci do pracy;

v’ czg$¢ zadan przejely osoby zatrudnione w ramach uméw cywilno-prawnych, gdzie

nie ma ograniczenia wykonywania $wiadczen medycznych, co bylo bardzo wazne

w okresie wprowadzonego stanu epidemicznego w 2020 r.

Struktura organizacyjna SCRMITS zostala opisana w Regulaminie Organizacyjnym
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach

wprowadzonym zarzadzeniem nr 37/2018 Dyrektora SCRMITS z dnia 20 listopada 2018 r.
(dowdd: s. od 32 do 36 )

Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Ocena pozytywna.

3. Prawidlowos$¢ zatrudniania i wynagrodzenia pracownikéw w zakresie zgodnosci

z przepisami ustawowymi i regulacjami wewnetrznymi.
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W  okresie objetym kontrola obowigzywal regulamin wynagradzania pracownikow
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach

(tekst jednolity z dnia 26 kwietnia 2007 r.) wraz z pézniejszymi zmianami.

Termin wyptaty wynagrodzenia (do 10 dnia miesigca nastgpnego) zostat okreslony w § 28
regulaminu pracy SCRMITS w Kielcach wprowadzonego zarzadzeniem nr 2/2001 Dyrektora

SCRMITS z dnia 1 marca 2001 r. z p6zniejszymi zmianami.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowos$ci ustalenia wysokosci wynagrodzenia
zasadniczego oraz innych sktadnikéw wynagrodzenia okre§lonych w umowach o prace dla
nizej wymienionych pracownikow zatrudnionych na stanowiskach:

—  kierownik dziatu (nr ewidencyjny: 2298),

starszy ksiggowy (nr ewidencyjny: 2545),

ksiegowy (nr ewidencyjny: 2714),

referent (nr ewidencyjny: 1995).

1) Kierownik dzialu (nr ewidencyjny: 2298)

W umowie o pracg¢ zawartej] w dniu 22 stycznia 2018 r. na czas nieokreslony ustalono nizej
wymienione sktadniki wynagrodzenia miesi¢cznego brutto:

e wynagrodzenie zasadnicze (wg XI kategorii zaszeregowania),

e dodatek za wystuge lat (20 %),

e dodatek funkcyjny (30 %),

e premia uznaniowa,

e dodatek za prace w godzinach nadliczbowych wg przepisow KP.

Aneksami nr 1/2019 z dnia 26 wrzesnia 2019 r. 1 nr 1/2020 z dnia 8 czerwca 2020 r.

dokonano zmian w zakresie wysokos$ci wynagrodzenia zasadniczego.

Powyzsze sktadniki wynagrodzenia pracownika, kategoria zaszeregowania oraz stawka

wynagrodzenia zasadniczego wynikaty z postanowien regulaminu wynagradzania.

Dodatek funkcyjny przyznany pracownikowi w wysokoéci 30 % wynagrodzenia zasadniczego

przewidziano w § 8 regulaminu wynagradzania.



Zgodnie z postanowieniami § 15 regulaminu wynagradzania 1 zalacznika nr 3 do tego
regulaminu, miesi¢gczna premia uznaniowa nie moze przekroczy¢ 25% zasadniczego

wynagrodzenia miesi¢cznego pracownika.

Naliczenie i wyptata wynagrodzenia za objete kontrolg miesigce: lipiec i pazdziernik 2020 r.:

e wynagrodzenie za miesigc lipiec 2020 r. - lista ptac nr 387/2020 VII 2020 (wynagrodzenie
zasadnicze wg XI kategorii zaszeregowania, dodatek za wystuge lat w wysokosci 20%
wynagrodzenia zasadniczego, dodatek funkcyjny w wysokosci 30 % wynagrodzenia
zasadniczego 1 premia uznaniowa w wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego).
Wyptaty wynagrodzenia dokonano w dniu 3 sierpnia 2020 r. (WB nr 58),
tj. w terminie przewidzianym w regulaminie pracy, do 10 dnia miesigca nastepnego.

e wynagrodzenie za miesigc pazdziernik 2020 r. - lista ptac nr 622/2020 X 2020 (sktadniki
wynagrodzenia takie jak w miesigcu lipcu 2020 r. - wysoko$¢ wynagrodzenia ulegta
zmniejszeniu  wskutek absencji chorobowej pracownika). Wyptaty wynagrodzenia
dokonano w dniu 2 listopada 2020 r. (WB nr 92), tj. w terminie przewidzianym

w regulaminie pracy, do 10 dnia miesigca nastgpnego.

2) Starszy ksiggowy (nr ewidencyjny: 2545)

Aneksem nr 1/2009 z dnia 25 marca 2009 r. do umowy o prace, powierzono pracownikowi
stanowisko starszej ksiggowej za wynagrodzeniem zasadniczym wg IX kategorii
zaszeregowania. Pozostate warunki pracy i placy nie ulegly zmianie (dodatek za wyshuge lat,
premia uznaniowa).

Aneksami nr 1/2019 z dnia 26 wrzesnia 2019 r., nr 1/2020 z dnia 8 czerwca 2020 r. i nr
2/2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. dokonano zmian w zakresie wysokosci wynagrodzenia

zasadniczego.

Powyzsze sktadniki wynagrodzenia pracownika, kategoria zaszeregowania oraz stawka

wynagrodzenia zasadniczego wynikaty z postanowien regulaminu wynagradzania.

Zgodnie z postanowieniami § 15 regulaminu wynagradzania i zalacznika nr 3 do tego
regulaminu, miesi¢gczna premia uznaniowa nie moze przekroczy¢ 25% zasadniczego

wynagrodzenia miesigcznego pracownika.

Naliczenie i wyplata wynagrodzenia za obj¢te kontrolg miesigce: lipiec i pazdziernik 2020r.:
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e wynagrodzenie za miesigc lipiec 2020 r. - lista ptac nr 387/2020 VII 2020 (wynagrodzenie
zasadnicze wg IX kategorii zaszeregowania, dodatek za wystuge lat w wysokosci 20%
wynagrodzenia zasadniczego i premia uznaniowa w wysokosci 20% wynagrodzenia
zasadniczego). Wyptaty wynagrodzenia dokonano w dniu 3 sierpnia 2020 r. (WB nr 58),
tj. w terminie przewidzianym w regulaminie pracy, do 10 dnia miesigca nastepnego.

e wynagrodzenie za miesigc pazdziernik 2020 r. - lista ptac nr 622/2020 X 2020
(wynagrodzenie zasadnicze wg IX kategorii zaszeregowania, dodatek za wystuge lat
w wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego i premia uznaniowa w wysokosci 25%
wynagrodzenia zasadniczego). Wyptaty wynagrodzenia dokonano w dniu 2 listopada
2020 r. (WB nr 92), tj. w terminie przewidzianym w regulaminie pracy, do 10 dnia
miesigca nastepnego.

3) Ksiggowy (nr ewidencyjny: 2714),

W umowie o prac¢ zawartej w dniu 27 maja 2019 r. na czas okreslony do dnia 28.02.2022 r.

ustalono nizej wymienione sktadniki wynagrodzenia miesigcznego brutto:

e wynagrodzenie zasadnicze (wg VI kategorii zaszeregowania),

e dodatek za wystuge lat (20%) ,

e premia uznaniowa,

e dodatek za prac¢ w godzinach nadliczbowych wg przepisow KP.

Aneksami nr 1/2019 z dnia 26 wrzesnia 2019 r., nr 1/2020 z dnia 8 czerwca 2020 r. dokonano

zmian w zakresie wysokos$ci wynagrodzenia zasadniczego.

Powyzsze sktadniki wynagrodzenia pracownika, kategoria zaszeregowania oraz stawka

wynagrodzenia zasadniczego wynikaly z postanowien regulaminu wynagradzania.

Zgodnie z postanowieniami § 15 regulaminu wynagradzania i zalacznika nr 3 do tego
regulaminu, miesi¢gczna premia uznaniowa nie moze przekroczy¢ 25% zasadniczego

wynagrodzenia miesi¢cznego pracownika.

Naliczenie 1 wyptata wynagrodzenia za objete kontrola miesigce: lipiec i pazdziernik 2020 r.:

e wynagrodzenie za miesigc lipiec 2020 r. - lista ptac nr 387/2020 VII 2020 (wynagrodzenie
zasadnicze wg VII kategorii zaszeregowania, dodatek za wystuge lat w wysokosci 20%
wynagrodzenia zasadniczego 1 premia uznaniowa w wysokosci 20% wynagrodzenia
zasadniczego - wysoko$¢ wynagrodzenia uleglta zmniejszeniu wskutek absencji

chorobowej pracownika). Wyptaty wynagrodzenia dokonano w dniu 3 sierpnia 2020 r.
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(WB nr 58), tj. w terminie przewidzianym w regulaminie pracy, do 10 dnia miesigca
nastepnego.

e wynagrodzenie za miesigc pazdziernik 2020 r. - lista ptac nr 622/2020 X 2020 (wysokos¢
wynagrodzenia ulegta zmniejszeniu wskutek absencji chorobowej pracownika). Wyptaty
wynagrodzenia dokonano w dniu 2 listopada 2020 r. (WB nr 92), tj. w terminie

przewidzianym w regulaminie pracy, do 10 dnia miesigca nast¢pnego.

4) Referent (nr ewidencyjny: 1995).

W umowie o pracg zawartej w dniu 11 grudnia 2014 r. na czas nieokre$lony ustalono nizej
wymienione sktadniki wynagrodzenia miesigcznego brutto:

e wynagrodzenie zasadnicze (wg IV kategorii zaszeregowania),

e dodatek za wystugg lat,

e premia uznaniowa.

Aneksami nr 2/2019 z dnia 26 wrzesnia 2019 r., nr 1/2020 z dnia 8 czerwca 2020 r. dokonano

zmian w zakresie wysokosci wynagrodzenia zasadniczego.

Powyzsze sktadniki wynagrodzenia pracownika, kategoria zaszeregowania oraz stawka

wynagrodzenia zasadniczego wynikaty z postanowien regulaminu wynagradzania.

Zgodnie z postanowieniami § 15 regulaminu wynagradzania 1 zalacznika nr 3 do tego

regulaminu, miesi¢gczna premia uznaniowa nie moze przekroczy¢ 25% zasadniczego

wynagrodzenia miesi¢cznego pracownika.

Naliczenie i wyplata wynagrodzenia za objete kontrolg miesigce: lipiec i pazdziernik 2020 r.:

e wynagrodzenie za miesigc lipiec 2020 r. - lista ptac nr 387/2020 VII 2020 (wynagrodzenie
zasadnicze wg IV kategorii zaszeregowania, dodatek za wystuge lat w wysokosci 9 %
wynagrodzenia zasadniczego i premia uznaniowa w wysokosci 20% wynagrodzenia
zasadniczego). Wyptaty wynagrodzenia dokonano w dniu 3 sierpnia 2020 r. (WB nr 58),
tj. w terminie przewidzianym w regulaminie pracy, do 10 dnia miesigca nastgpnego.

e wynagrodzenie za miesigc pazdziernik 2020 r. - lista plac nr 622/2020 X 2020
(wynagrodzenie zasadnicze wg IV kategorii zaszeregowania, dodatek za wystuge lat
w wysokosci 9 % wynagrodzenia zasadniczego i premia uznaniowa w wysokosci 25%
wynagrodzenia zasadniczego - wysoko$¢ wynagrodzenia ulegta zmniejszeniu wskutek

absencji chorobowej pracownika). Wyptaty wynagrodzenia dokonano w dniu 2 listopada
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2020 r. (WB nr 92), tj. w terminie przewidzianym w regulaminie pracy, do 10 dnia
miesigca nastepnego.
Wysokos$¢ premii uznaniowej za objete kontrolg miesigce lipiec 1 pazdziernik 2020 r. zostata
ustalona pisemnymi decyzjami Dyrektora SCRMITS z dnia 27.07.2020 r. i z dnia
28.10.2020 r.
Ponadto kontrola objeto naliczenie i wyptate nagrody okoliczno$ciowej w miesigcu
pazdzierniku 2020 r.
W miesigcu pazdzierniku 2020 r. dyspozycja Dyrektora SCRMiTS z dnia 1 pazdziernika
2020 r. zostata przyznana nagroda okolicznosciowa w wysokosci 1.000 zt brutto w zwigzku
z przypadajacym w dniu 13 pazdziernika $wigtem ratownictwa medycznego. Wyplata
nagrody nastgpita w dniu 12 pazdziernika 2020 r. na podstawie listy ptac nr 593/2020 X 2020,
WB nr 83. Niniejszych ustalen dokonano na podstawie ww. proby kontrolnej czterech
pracownikéw SCRMITS. W Regulaminie wynagradzania, w § 3 pkt 12, zostaty przewidziane
inne nagrody.

(dowdd: s. od 37 do 85)

Ocena skontrolowanej dziatalnos$ci:

Ocena pozytywna, w odniesieniu do przyjetej proby kontrolne;.

4. Gospodarka kasowa

Zarzadzeniem nr 17/2019 Dyrektora Swictokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie likwidacji obrotu
gotowkowego w SCRMITS w Kielcach, zlikwidowano obrét gotowkowy w kasie glownej
w Kielcach przy ul. Pakosz 72 oraz w inkasie na stanowiskach ds. statystyki medycznej

1 rozliczen transportu sanitarnego przy ul. Leonarda 10 w Kielcach.
(dowaod: s. 86)

5. Prawidlowos$¢ gospodarowania nalezno$ciami jednostki (w tym windykacja).
Kontrole przeprowadzono w zakresie:
- monitorowania 1 podejmowania dziatan windykacyjnych wobec naleznosci.

Ustalenia kontroli:

Ewidencja nalezno$ci jest prowadzona na kontach zespolu 2 ,Rozrachunki
1 roszczenia”. Zgodnie z wydrukiem ,,Zestawienie obrotéw i sald” grudzien 2020 (okres

zamkniety, wydruk z dnia 30.03.2020 r.), stan naleznosci na dzien 31.12.2020 r. opiewatl na
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taczng kwote 7.580.892,25 zt (w tym nalezno$ci wymagalne na kwote 437.864,18 zt)
1 wygladat nastepujaco:

200 - ,,Rozrachunki z odbiorcami” 2.410.345,15 zt; wymagalne na kwote 209.931,46 zt,

210 - ,,Rozrachunki z odbiorcami — po wyrokach sagdowych” 234.299,74 zt; wymagalne na
kwotg 227.810,40 zt,

234 — Inne rozrachunki z pracownikami” 585,31 zi,

235 - , . Rozrachunki z tyt. pozyczek udzielanych pracownikom z ZFSS” 752.885,00 zt,

246 - ,Rozrachunki dochodzone na drodze sadowej” 122,32 zl; wymagalne na kwotg
122,32z1,

225 - ,,Pozostate rozrachunki zewngtrzne” 4.182.654,73 zt.

Analizg objeto naleznosci w ramach konta 200 wykazane na dzien 31 grudnia 2020 r. dla
2 wybranych kontrahentéw (kryterium wyboru byta wysoko$¢ naleznosci):

a) Zespot Opieki Zdrowotnej w Ostrowcu, nr ewidencyjny 200-00012— naleznos$ci na kwote
140.678,44 zi,

b) Powiatowy Zespdt Opieki Zdrowotnej w Starachowicach, nr ewidencyjny 200-000334—
naleznosci na kwote 165.639,94 zt.

Ad. a) nalezno$ci od Zespotu Opieki Zdrowotnej w Ostrowcu (szpital)

Na koniec 2020 roku naleznos$ci od kontrahenta wystepowaty w kwocie ogotem 140.678,44 zt
Z CZego.

- 43.034,72 z1 to nalezno$ci wymagalne (w tym kwota 34,72 zl wynika z obcigzen notami
odsetkowymi),

- 97.643,72 7t to nalezno$ci niewymagalne.

Naleznosci w kwocie 86.000,00 zt wynikajace z umowy o udzielanie §wiadczen w zakresie
nocnej i $wiagtecznej opieki zdrowotnej z dn. 29.12.2017 r. pomigdzy ZOZ w Ostrowcu
Swigtokrzyskim, a SCRMITS, gdzie w § 4 umowy zapisano, ze wynagrodzenie umowne
w kwocie 43.000,00 zt miesigcznie (na podstawie wykazu ilosci wykonanych w miesigcu
swiadczen lekarskich i pielggniarskich) ptatne bedzie w terminie 30 dni od wystawienia

faktury:

e Faktura VAT nr FTP/20/12/00037 z dnia 31.12.2020 r. wystawiona na kwotg 43.000,00 zt

brutto z tytulu $wiadczenia ustug medycznych w za m-c grudzien 2020 r. Termin
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ptatnosci wyznaczono na 30.01.2021 r. F-r¢ zaptacono w dn. 15.02.2021 r. (WB nr 31 z
dn. 15.02.2021 r.) oraz w dn. 19.02.2021 r. (WB nr 35 z dn. 19.02.2021 r.). Za op6znienie
w zaplacie zostata wystawiona nota odsetkowa nr NO-2021/00072 z dn. 02.03.2021 r. na
kwote 116,59 zt oraz nota odsetkowa nr NO-2021/00071 z dn. 02.03.2021 r. na kwote
1,68 zt (zaptacono 23.04.2021 r., WB nr 80 z dn. 24.04.2021 r.),

Faktura VAT nr FTP/20/11/00027 z dnia 30.11.2020 r. wystawiona na kwote 43.000,00 zt
brutto z tytutu $wiadczenia ustug medycznych w za m-c listopad 2020 r. Termin ptatnosci
wyznaczono na 30.12.2020 r. Zaptacono 15.02.2021 r. (WB nr 31 z dn. 15.02.2021 r.).
Za opo6znienie w zaplacie zostata wystawiona nota odsetkowa nr NO-2021/00069 z dn.

02.03.2021 r. na kwotg 303,47 zt (zaptacono 23.04.2021 r., WB nr 80 z dn. 24.04.2021 r.).

Ad. b) Naleznosci gtowne w kwocie 55.425,28 zt wynikaja z umowy z dn. 27.03.2019 .

pomiedzy ZOZ w Ostrowcu Swietokrzyskim, a SCRMiTS, na §wiadczenie ustug w zakresie

transportu sanitarnego. Strony ustality, ze rozliczenie za wykonanie ustug transportu bedzie

kazdorazowo po miesigcu kalendarzowym, w postaci faktury sporzadzonej na podstawie

miesi¢gcznego sprawozdania z wykonania ustug wg poszczegdlnych stawek, platne; w

terminie 60 dni:

Faktura VAT nr 6FT/20/12/00009 z dnia 31.12.2020 r. wystawiona na kwote 25.507,98 zt
brutto z tytutu $wiadczenia ustug transportu sanitarnego. Termin ptatnosci na fakturze
okreslono ,,zgodnie z umowg”, tj. 60 dni od dnia otrzymania faktury (czyli 09.03.2021 r.).
Zaptacono 13.04.2021 r. (WB nr 72 z dn. 13.04.2021 r.). Za op6znienie w zaptacie zostata
wystawiona nota odsetkowa nr NO-2021/000135 z dn. 29.04.2021 r. na kwotg 132,56 zt.
(zaptacono 09.08.2021 r., WB nr 155 z dn. 09.08.2021 r.).

Faktura VAT nr 6FT/20/11/00016 z dnia 30.11.2020 r. wystawiona na kwote 17.848,20 zt
brutto z tytutu $wiadczenia ustug transportu sanitarnego. Termin platnosci na fakturze
okreslono ,,zgodnie z umowgq”, tj. 60 dni od dnia otrzymania faktury (czyli 05.02.2021 r.).
Zaptacono 05.03.2021 r. (WB nr 46 z dn. 05.03.2021 r.). Za opdznienie w zaplacie zostala
wystawiona nota odsetkowa nr NO-2021/00089 z dn. 02.04.2021 r. na kwote 76,67 zi
(zaptacono 23.04.2021 r., WB nr 80 z dn. 24.04.2021 r.).

Faktura VAT nr 6FT/20/10/00016 z dnia 31.10.2020 r. wystawiona na kwote 11.985,36 zt
brutto z tytutlu $wiadczenia ustug transportu sanitarnego. Termin platnosci na fakturze
okreslono ,,zgodnie z umowg ”, tj. 60 dni od dnia otrzymania faktury (czyli 08.01.2021 r.)
Zaptacono 15.02.2021 r. (WB nr 31 z dn. 15.02.2021 r.) Za op6znienie w zaplacie zostata
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wystawiona nota odsetkowa nr NO-2021/00070 z dn. 02.03.2021 r. na kwote 65,32 zl.
(zaptacono 23.04.2021 r., WB nr 80 z dn. 24.04.2021 r.).

Faktura korygujaca VAT nr 6FT K/20/10/00003 z dnia 31.10.2020 r. do faktury VAT
nr 6FT/20/10/00016 z dnia 31.10.2020 r., na kwoteg 83,74 zt brutto z tytutu Swiadczenia
ustug transportu sanitarnego. Termin ptatno$ci na fakturze korygujacej okreslono
,.zgodnie z umowgq ", 1j. 60 dni od dnia otrzymania faktury (czyli 11.01.2021 r.). Zaptacono
19.02.2021 r. (WB nr 35 z dn. 19.02.2021 r.). Za opOznienie w zaplacie zostata
wystawiona nota odsetkowa nr NO-2021/00073 z dn. 02.03.2021 r. na kwote 0,50 zi
(zaptacono 23.04.2021 r., WB nr 80 z dn. 24.04.2021 r.).

Terminy platnosci wskazane na fakturach objetych kontrola sa zgodne z postanowieniami

zawartych umow. Wobec op6znien w zaptacie zostaly prawidlowo naliczone odsetki.

Ad. b) Nalezno$ci od Zespotu Opieki Zdrowotnej w Starachowicach (szpital)

Na koniec 2020 roku naleznos$ci od kontrahenta wystepowaty w kwocie ogotem 165.639,94 zt

Z czego:

- 67.482,90 z1 to naleznos$ci wymagalne,

- 98.157,04 zt to nalezno$ci niewymagalne (w tym 10,70 zI wynika z obcigzen notami

odsetkowymi).

Naleznosci wymagalne w kwocie 67.482,90 zt wynikajg z :

faktury VAT nr FTP/20/08/00019 z dnia 03.08.2020 r. wystawionej dla kontrahenta na
taczng kwote 13.983,90 zt brutto za wykonanie transportu sanitarnego dla o0sob
dializowanych za miesigc marzec 2020 r. Termin ptatnosci 02.09.2020 r.

faktury VAT nr FTP/20/08/00020 z dnia 03.08.2020 r. wystawionej dla kontrahenta na
taczng kwote 26.030,72 zt brutto za wykonanie transportu sanitarnego dla o0sob
dializowanych za miesigc kwiecien 2020 r. Termin ptatnosci 02.09.2020 r.

faktury VAT nr FTP/20/08/00021 z dnia 03.08.2020 r. wystawionej dla kontrahenta na
taczng kwote 26.539,48 =zt brutto za wykonanie transportu sanitarnego dla osob
dializowanych za miesigc maj 2020 r. Termin platnosci 02.09.2020 r.

faktury VAT nr FTP/20/08/00022 z dnia 03.08.2020 r. wystawionej dla kontrahenta na
taczng kwote 928,80 =zl brutto za wykonanie transportu sanitarnego dla oséb

dializowanych za miesigc czerwiec 2020 r. Termin ptatnosci 02.09.2020 r.

16



Ustugi transportu byly §wiadczone w zwiazku z decyzja Wojewody Swietokrzyskiego podjeta
w  marcu 2020 roku w zakresie roz§rodkowania pacjentow dializowanych w PZOZ
w Starachowicach m.in. do dializ w Wojewddzkim Szpitalu Zespolonym i Fresenius
Nephrocare Polska Sp. z 0.0. — stacja dializ przy Szpitalu w Sandomierzu i dowozie tych
pacjentow przez Swictokrzyskie Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu
Sanitarnego w Kielcach z domu do miejsca dializowania i z powrotem, w zwiazku z
przeprofilowaniem PZOZ w Starachowicach w szpital =zakazny dla pacjentow
zainfekowanych SARS-COV-2.
W zwiazku z brakiem zaptaty za ustugi 1 zaistnieniem sporu miedzy stronami co do jego
istoty, SCRMiTS 21 czerwca 2021 r. wystapito do Sadu Rejonowego w Starachowicach z
pozwem o zaplate ww. faktur. Jak wynika z pisma z dn. 18 pazdziernika 2021 r. zlozonego
przez Radce Prawnego - Panig XXXXXX - w dniu 5 lipca 2021 r. Sad Rejonowy
w Starachowicach w powyzszej sprawie wydal nakaz zaplaty kwoty 67.470,00 zl na rzecz
SCRMITS, od ktérego w dniu 9 wrzesnia 2021 roku PZOZ w Starachowicach ztozyt sprzeciw
I sprawa jest w toku.
Naleznosci niewymagalne w kwocie 98.157,04 zt wynikaja z:
a) Umowy z dn. 04.03.2020 r. nr KSZ/01/01/2020/NS na udzielanie §wiadczen w zakresie
nocnej 1 $wigtecznej opieki zdrowotnej. Za realizacje uslug strony ustalily miesigczne
ryczaltowe wynagrodzenie w wysokosci 55.000,00 zi, ptatne w terminie 30 dni od
wystawienia faktury:

e F-ra nr FTP/20/12/00036 z dn. 31.12.2020 r. na kwotg 55.000,00 zt. Termin zaptaty

30.01.2021 r. Zaptacono 29.01.2021 r. (WB nr 19 z dn. 29.01.2021 r.),

b) Umowy z dn. 01.12.2020 r. nr P/42/11/2020/TS na realizacj¢ ustug w zakresie transportu

sanitarnego osobom ubezpieczonym i innym osobom uprawnionym do $wiadczen

publicznych z powiatu starachowickiego wg stawek okreslonych w umowie. Strony ustalily
termin zaplaty na 30 dni od daty dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury:

e F-ra nr FT/20/12/00011 z dn. 31.12.2020 r. na kwote 13.618,02 zi. Termin zaplaty
10.02.2021 r. Zaptacono 10.02.2021 r. (WB nr 28 z dn. 10.02.2021 r.),

e F-ra nr FT/20/12/00047 z dn. 31.12.2020 r. na kwotg 2.597,38 zl. Termin zaptaty
10.02.2021 r. Zaptacono 10.02.2021 r. (WB nr 28 z dn. 10.02.2021 r.),

e F-ra nr FT/20/12/00038 z dn. 31.12.2020 r. na kwote 2.354,05 zt. Termin zaplaty
10.02.2021 r. Zaptacono 10.02.2021 r. (WB nr 28 z dn. 10.02.2021 r.),
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e F-ra nr 6FT/20/12/00003 z dn. 31.12.2020 r. na kwot¢ 1.291,34 zl. Termin zaplaty
10.02.2021 r. Zaptacono 10.02.2021 r. (WB nr 28 z dn. 10.02.2021 r.),

e F-ra nr FT/20/11/00040 z dn. 30.11.2020 r. na kwote 13.618,02 zi. Termin zaptaty
09.01.2021 r. Zaptacono 08.01.2021 r. (WB nr 4 z dn. 09.01.2021 r.),

e F-ra nr 6FT/20/11/00010 z dn. 30.11.2020 r. na kwote 2.895,48 zi. Termin zaptaty
08.01.2021 r. Zaptacono 08.01.2021 r. (WB nr 4 z dn. 09.01.2021 r.),

e F-ra nr 6FT/20/11/00003 z dn. 30.11.2020 r. na kwote 9.183,82 zi. Termin zaptaty
08.01.2021 r. Zaptacono 08.01.2021 r. (WB nr 4 z dn. 09.01.2021 r.),

e F-ra nr FT/20/11/00036 z dn. 30.11.2020 r. na kwote 349,77 zt. Termin zaptaty
08.01.2021 r. Zaptacono 08.01.2021 r. (WB nr 4 z dn. 09.01.2021 r.),

e F-ra nr FT/20/11/00021 z dn. 30.11.2020 r. na kwot¢ 3.026,80 zi. Termin zaptaty
08.01.2021 r. Zaptacono 08.01.2021 r. (WB nr 4 z dn. 09.01.2021 r.).

Ww. faktury zostaty zaptacone w wymaganym terminie.

(dowaod: str. 87 do str. 90)
Nie stwierdzono uchybien 1 nieprawidlowosci.
Ocena skontrolowanej dziatalnosci.

Ocena pozytywna

6. Zacigganie i regulowanie zobowiazan.

Ustalenia kontroli:

Ewidencja zobowigzan jest prowadzona na kontach zespotu 2.
Zgodnie z ewidencja ksiegowej: Zestawienie obrotow i sald” okres zamknigty (wydruk
z 30.03.2021) - stan zobowiazan ogétem na dzien 31 grudnia 2020 roku wynosit 11.874.550
7l /zobowigzania niewymagalne/ 1 przedstawiat si¢ nastgpujaco:
e konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami” - 1.433.056,80 zt
e konto 221 ,,Rozliczenie z tytulu podatku dochodowego od 0s6b prawnych” - 11.369,00 zt
e konto 222 ,Rozrachunki z tytutu pobranych zaliczek na poczet podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych” - 603.250,00 zt
e konto 223 ,,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. VAT” - 4.803,00 zt
e konto 225 ,,Rozliczenie z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych” - 3.324.843,18 zt
e konto 228 ,,Inne rozrachunki publicznoprawne” - 83,00 zt
e konto 230 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - 6.177.059,24 zt
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konto 234 ,,Inne rozrachunki z pracownikami” - 128,70 zt

konto 235 ,,Rozrachunki z tyt. pozyczek udzielanych pracownikéw ZFSS - 50,00 zt
konto 247 ,,Pozostate rozrachunki zewnetrzne” - 128.236,20 zt

konto 249 ,,Pozostate rozrachunki” (potracenia z listy ptac” - 186.258,88 zt

konto 302 ,,Rozliczenie zakupu — dostawy niefakturowane” - 5.412,00 zt

Zgodnie z informacja Glownego Ksiggowego, ztozong pismem z dnia 21.10.2021 r.,

w jednostce na dzien 31.12.2020 r. nie wystgpity zobowigzania wymagalne.

Na przyktadzie wybranych losowo wierzytelnosci zaksiggowanych na koncie 201

,,Rozrachunki z dostawcami”, przeprowadzono kontrole w zakresie terminowosci

regulowania zobowigzan. Ponadto analizowano prawidtowos¢ i kompletnos$¢ sporzagdzanego

opisu faktur w zakresie dokonania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej oraz

zatwierdzenia do wyptaty przez upowaznione osoby.

1) konto 201-06262 Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. — zobowigzania niewymagalne
w kwocie ogotem 5.408,99 zt 1 wynikaja z tytutu:

- f-ry VAT nr 5560/EC/12/2020 z dnia 04.01.2021 r. na kwote 5.408,99 zt wystawionej za

dostawe energii za miesigc grudzien 2020 r. Termin zaplaty 18.01.2021 r. Zaptaty za

fakture dokonano przelewem w dn. 14.01.2021 r. (WB nr 8 z dn. 14.01.2021 r.).

2) konto 201-00398 ECO-ABC Spoétka z 0.0. — zobowigzania niewymagalne w kwocie
ogolem 6.829,92 zt i wynikajg z tytutu:

- f-ry VAT 35803/20/FVSB z dnia 31.12.2020 r. na kwote 50.040,00 zt wystawionej przez

ECO-ABC Spotka z o.o0. tytulem zaplaty za wywoéz 1 utylizacje $mieci. Termin zaptaty

wskazany na fakturze to ,,zgodnie z umowg”. Faktura zostala wystawiona w zwigzku

z umowa z dnia 24.03.2020 r. zawarta pomiedzy SCRMITS, a firma ECO-ABC na

$wiadczenie ww. ushug. Na fakturze wskazano termin zaptaty za f-r¢ 09.02.2021 r. Zaptaty

za fakture dokonano przelewem w dn. 08.02.2021 r. (WB nr 26 z dn. 08.02.2021 r.).

3) konto 201-00449 Supon Spotka z 0.0. — zobowigzania niewymagalne w kwocie ogotem
23.247,00 zt w tym:

- z tytulu f-ry nr FS/8616/DH/2020 z dnia 29.12.2020 r. na kwotg 13.948,20 zt

wystawionej przez firm¢ Supon Spoltka z o.0. dotyczacej zaplaty za dostawe gogli

ochronnych. Termin zaptaty zostat okreslony na 28.01.2021 r. Zaptaty za faktur¢ dokonano

przelewem w dn. 07.01.2021 r. (WB nr 3 z dn. 08.01.2021 r.)

19



4) konto 201-00519 PW BONTEL - zobowigzania niewymagalne w kwocie ogotem
9.110,62 zt w tym:

- z tytulu f-ry nr 23/12/2020 z dnia 28.12.2020 r. na kwotg 8.434,12 zI wystawionej przez

firm¢ PW BONTEL za wykonanie instalacji elektrycznej. Termin zaptaty zostal okreslony

na 11.01.2021 r. Zaptaty za faktur¢ dokonano przelewem w dn. 08.01.2021 r. (WB nr 4

zdn. 08.01.2021r.)

5) konto 201-01244 SIMPLE S.A. — zobowigzania niewymagalne w kwocie ogdtem
13.776,00 zt 1 wynikaja z tytutu:

- f-ry nr F/DSPU/20/12/0191 z dnia 31.12.2020 r. na kwote 13.776,00 zt wystawionej

przez firm¢ SIMPLE S.A. dotyczacej zaptaty za konsultacje w zakresie programu

komputerowego ERP. Termin zaptaty zostat okre§lony na 06.02.2021 r. Zaptaty za fakture

dokonano przelewem w dn. 05.02.2021 r. (WB nr 25 z dn. 05.02.2021 r.)

6) konto 201-01321 Dutchmed PL Sp. z 0.0. — zobowigzania niewymagalne w kwocie
ogdtem 1.290,01 zt i wynikaja z tytutu:

- f-ry nr 2-0872/2020 z dnia 31.12.2020 r. na kwotg 1.290,01 zt wystawionej przez firme

DUTCHMED PL Sp. z o.0. dotyczacej zaplaty za dostawe akumulatoréw. Termin zaptaty

zostal okreSlony na 04.02.2021 r. Zaptaty za faktur¢ dokonano przelewem w dn.

03.02.2021 r. (WB nr 23 z dn. 03.02.2021 r.).

7) konto 201-03590 PARAMEDICA Polska Spotka z o.0. Sp. K. — zobowigzania
niewymagalne w kwocie ogdtem 3.716,28 zt w tym z tytutu:

- f-ry VAT F/002021 z dnia 31.12.2020 r. na kwote 1.373,76 zt za naprawe i przeglad

sprzetu medycznego. Fakture wystawiono w zwigzku z umowa zawarta w wyniku

przeprowadzonego postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie ,,Ustugi

serwisowe 1 naprawy sprzetu medycznego”. Na fakturze wskazano termin zaptaty

30.01.2021 r. (zgodny z umowa). Zaplaty za faktur¢ dokonano przelewem w dn.

29.01.2021 r. (WB nr 19 z dn. 29.01.2021 r.).

8) konto 201-04307 PGNiG Obroét Detaliczny Sp. z 0.0. — zobowigzania niewymagalne

w kwocie ogotem 43.821,13 zt w tym z tytutu:

- f-ry VAT nr 560/F/FB/2864/12/20 z dnia 28.12.2020 r. na kwote 4.874,63 zt za energi¢

elektryczng. Termin ptatno$ci 18.01.2021 r. Zaplaty za faktur¢ dokonana przelewem

w dn.14.01.2021 r. (WB nr 8 z dn. 14.01.2021 r.).

9) konto 201-04372 NEUCA S.A. — zobowigzania niewymagalne w kwocie ogotem

14.585,24 7zt w tym z tytutu :
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- f-ry VAT nr 1215158372 z dn. 16.12.2020 r. na kwote 10.746,98 zt za dostawe lekow.
Termin ptatnosci 16.01.2021 r. Zaptaty za faktur¢ dokonano przelewem w dn. 13.01.2021
r.(WBnr7zdn. 13.01.2021r.)

10) konto 201-04967 Mercedes Autocentrum Sp. z 0.0. — zobowigzania niewymagalne
w kwocie ogotem 38.629,88 zt w tym z tytutu:

- f-ry VAT nr 847/12/2020 z dnia 17.12.2020 r. na kwotg 6.346,80 zt za dostawe czesSci
samochodowych. Termin ptatnosci 16.01.2021 r. Zaptaty za faktur¢ dokonano przelewem
w dn. 13.01.2021 r. (WB nr 7 z dn. 13.01.2021 r.).

Kontrola wykazata, ze na dokumentach widnieje pieczg¢ zawierajaca date wptywu faktury na
sekretariat SCRMITS oraz numer dziennika, pod ktorym zostata zarejestrowana. Faktury
zawierajg zwiezlty opis zdarzenia, ktérego dotycza oraz wskazania co do sposobu ujecia
dowodu w ksiggach rachunkowych. Na dokumentach widnieje pieczgé zawierajaca podpisy
wraz z datg dokonania przez osoby upowaznione do kontroli formalno-rachunkowej oraz
merytorycznej. Na dokumentach zawarto informacj¢ o stosowaniu badz nie, zasad
okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych. Zobowigzania zostaly zaptacone w

wymaganych terminach.

Nie stwierdzono uchybien 1 nieprawidlowosci.
Ocena skontrolowanej dziatalnosci.

Ocena pozytywna

7. Prawidlowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji.

W  kontrolowanej jednostce obowigzuje Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji,
stanowiaca zatacznik do zarzadzenia nr 3/2014 Dyrektora SCRMITS w Kielcach z dnia
1 wrzes$nia 2014 .

W dniu 26 pazdziernika 2020 r. Dyrektor SCRMITS w Kielcach wydat zarzadzenie nr
20/2020 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku SCRMiTS w Kielcach
w 2020 roku.

W zalgcznikach do ww. zarzadzenia nr 20/2020 okreslono plan, zakres i formy inwentaryzacji
okresowej, harmonogram i terminarz inwentaryzacji, wykaz powotanych cztonkow zespotow

weryfikacyjnych.
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Zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora SCRMITS w Kielcach z dnia 4 stycznia 2021 r. powotano
zaktadowa komisje inwentaryzacyjna. Niniejszym zarzadzeniem nr 1/2021 uchylono
poprzednio obowigzujace  zarzadzenie  nr  28/2018 Dyrektora ~ SCRMITS
w Kielcach z dnia 19 wrzesnia 2018 r. w sprawie powotania zaktadowej komisji
inwentaryzacyjnej w SCRMiTS w Kielcach.

Inwentaryzacja metoda weryfikacii.

Inwentaryzacja $rodkéw trwatych na dzien 30.11.2020 r. zostala przeprowadzona droga
weryfikacji. Warto$¢ §rodkow trwatych na 30.11.2020 r. opiewala na kwote 75.576.212,56 zt.
Nie stwierdzono niedobordéw ani nadwyzek.

Uzasadnienie na okoliczno$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych w drodze
weryfikacji zamiast w formie spisu z natury zawarto w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia
nr 20/2020 Dyrektora SCRMITS w Kielcach z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku SCRMiTS w Kielcach w 2020 roku.
,SCRMITS decyzjg Wojewody Swietokrzyskiego zostalo juz w marcu 2020 r. ujete w
, Wykazie podmiotow udzielajgcych swiadczen opieki zdrowotnej, w tym transportu
sanitarnego,

w zwigzku z przeciwdziataniem COVID-19" prowadzonym przez Oddzial Wojewodzki
Narodowego Funduszu Zdrowia w Kielcach i widnieje tam do dzisiaj. W zakladzie
zarzqdzeniem nr 8/2020 Dyrektora SCRMiITS dotyczgcym ustalenia wytycznych w sprawie
postepowania z pacjentem podejrzanym o zakazenie koronawirusem SARS-CoV-2 zwanym
COVID-19 w SCRMiTS, zostalo wprowadzonych szereg rygoréw takze w organizacji pracy
czesci administracyjno-biurowej, jak np. rozsrodkowanie stanowisk pracy (jeden pokdj —
jedna osoba), zaprzestania bezposrednich kontaktow pracownikow z personelem medycznym,
poddawanie kwarantannie nie tylko pism przychodzgcych z zewnqtrz ale takze dokumentow
sktadanych przez wszystkich pracownikow, podjecie przez czes¢ pracownikow pracy zdalnej.
Podjete dziatania profilaktyczne sq skuteczne. Utworzenie zespotow spisowych i ich
bezposrednie kontakty z personelem wszystkich komorek organizacyjnych, przede wszystkim
tych bezposrednio zaangazowanych w leczenie i transportowanie osob zakazonych wirusem
SARS-CoV-2, niewgtpliwie doprowadzitby do rozprzestrzenienia si¢ wirusa na caty personel
i w konsekwencji grozitoby zamknigciem calego zaktadu, niezbednego ogniwa w walce
z koronawirusem. Ryzyko i konsekwencje dla catego systemu opieki zdrowotnej sq zbyt
powazne, by w chwili ekspansji pandemii prowadzi¢ spis srodkow trwatych drogg spisu

»
Z natury.
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W $wietle art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 ze zm.), inwentaryzacja drogg poroéwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto$ci tych sktadnikow dotyczy m.in. srodkéw
trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, aktywow 1 pasywow, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe.

Zgodnie z wyjasnieniem Ministerstwa Finansow, jedng z przestanek przeprowadzenia
inwentaryzacji metodg weryfikacji zamiast spisu z natury moze by¢ potencjalne ryzyko
epidemiczne wystgpujace w okreslonych podmiotach.

Warto$ci niematerialne i prawne zostaly zinwentaryzowane w drodze weryfikacji wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku, na okolicznos$¢ ktorej zostat sporzadzony protokoét
weryfikacji (zweryfikowane saldo w wysoko$ci 1.257.344,33 zt jest zgodne z saldem konta
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”).

Dokonano inwentaryzacji droga weryfikacji standw ksiggowych aktywoéw 1 pasywow
nieobjetych inwentaryzacja poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald.

Na okolicznos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji SCRMiTS posiada
protokoty weryfikacji wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r.

Zaktadowa Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita sprawozdanie z inwentaryzacji dokonanej
droga weryfikacji stanow ksiegowych z dokumentacja ksiegowa aktywow 1 pasywow
nieobjetych inwentaryzacja poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald sporzadzony na
dzien 31.12.2020 r. Sprawozdanie to zostalo zatwierdzone przez dyrektora SCRMITS w

Kielcach.

Inwentaryzacja metoda potwierdzenia sald.

Potwierdzenie stanu majatku uzyczonego na dzien 30.11.2020 r.

Zgodnie z trescig art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
potwierdzony zostat na dzien 30.11.2020 r. stan urzadzen powierzonych do uzywania innym
jednostkom przez SCRMITS w Kielcach na podstawie umowy o $wiadczenie ustug w
zakresie lgcznosci radiowej. Drogg potwierdzenia — zinwentaryzowano powierzone

kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.

Potwierdzenie salda na rachunkach bankowych.

23



Srodki pieniezne na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2020 r. zostaty
zinwentaryzowane droga uzgodnienia salda z bankiem:

konto 130 - Rachunki bankowe — saldo 7.723.970,33 zt

konto 136 - Rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych — saldo 68.984,51 zt

konto 140 - Lokacyjne rachunki bankowe - saldo 19.735.299,63 zi.

Potwierdzenie sald naleznos$ci

Inwentaryzacja naleznosci zostata przeprowadzona droga potwierdzenia sald wedtug stanu na
dzien 31 pazdziernika 2020 r.

Sporzadzono ponadto protokot inwentaryzacji dokonanej drogg potwierdzenia sald w ramach
konta 200, konta 210 i konta 246. Protokdt opatrzony datg 19.03.2021 r. zostat podpisany
przez przewodniczacego zakladowej komisji inwentaryzacyjnej, gléwnego ksiegowego i
przez dyrektora SCRMITS w Kielcach.

W protokole zostal wyrdzniony symbol konta, numer konta analitycznego, nazwa
kontrahenta, saldo wedtug stanu na dzien 31.10.2020 r. wedtug ksiag rachunkowych, saldo
wedtug stanu na dzien 31.10.2020 r. ustalone przez potwierdzenie, saldo wedlug stanu na
dzien 31.10.2020 r. ustalone droga weryfikacji, zweryfikowane obroty Wn w okresie
01.11.2020 r. — 31.12.2020 r., zweryfikowane obroty Ma w okresie 01.11.2020 r. —
31.12.2020 r., saldo zweryfikowane na dzien 31.12.2020 r., data wystania potwierdzenia, data

otrzymania potwierdzenia.
(dowod: s. od 91 do 117)

Ocena skontrolowanej dziatalno$ci:

Ocena pozytywna, w odniesieniu do przyjetej proby kontrolne;.
8. Prawidlowos$¢ wydatkowania i rozliczenia dotacji celowych.

Z zestawienia sporzadzonego w formie tabelarycznej przez Glownego Ksiggowego
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach,
wynika, ze jednostka otrzymata w 2020 r. dotacje z przeznaczeniem w glownej mierze
na zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.
Z tytulu dotacji celowych jednostka otrzymata pierwotnie kwote 20.005.121,00 z, w tym

srodki z:

e Ministerstw 4.049.345.00 zi:
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- z Ministerstwa Sprawiedliwosci kwota 849.345,00 zt z przeznaczeniem na zakup
przedmiotéw ochrony osobistej 1 srodkow do dezynfekcji rak, powierzchni i pomieszczen
i sprzetu na rzecz Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu
Sanitarnego w Kielcach;

- z Ministerstwa Zdrowia kwota 3.200.000,00 zt z przeznaczeniem na zakup S$rodka
trwatego tj. 8 szt. ambulanséw w standardzie obejmujagcym co najmniej: zabudowe
medyczng oraz nosze samojezdne, speiniajgcego wymagania normy PN:EN 1789 —
Pojazdy medyczne i ich wyposazenie — Ambulanse drogowe wilasciwe dla ambulanséw

typu B i C, przeznaczone na potrzeby zespotow ratownictwa medycznego,

e 7z budzetu Woijewddztwa Swietokrzyskiego 11.773.836.00 z w tym z przeznaczeniem:

- 200.000,00 z! na zakup materialéw i wyposazenia w Swietokrzyskim Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach w celu zapobiegania
rozprzestrzeniania si¢, profilaktyki, zwalczania zakazenia oraz skutkéw choroby zakaznej
wywotanej wirusem SARS-CoV-2, zwanej "COVID-19" (ogétem 410.000,00 zt w tym:
dotacja podmiotowa 210.000,00 zt, dotacja celowa 200.000,00 zt);

- 200.000,00 zt na zakup 4 urzadzen do mechanicznej kompresji klatki piersiowe]
w Swietokrzyskim Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego
w Kielcach;

- 450.000,00 zt na zakup ambulansu sanitarnego do zadan polegajacych na pobieraniu
wymazéw z gardta od osob w kwarantannie w zwigzku z COVID-19 w Swigtokrzyskim
Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach;

- 657 576,00 zt na zakupu ambulansu sanitarnego typu C przeznaczonego do przewozu
0sOb ze znaczna otyloscia tzw. karetki bariatrycznej dla potrzeb Swietokrzyskiego
Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach;

- 178.500,00 zt na dofinansowanie $rodkami z budzetu wojewoddztwa kosztéw realizacji
projektu  pn. ,Stop wirusowi! Zapobieganie rozprzestrzeniania si¢ COVID-19
w wojewodztwie S$wietokrzyskim” (ogdtem 538.666,00 zI w tym: dotacja celowa
178.500,00 zt, dotacja podmiotowa 360.166,00 zt);

- 9 887 760,00 zt na realizacj¢ projektu pn. ,,Stop wirusowi! Zapobieganie
rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 w wojewodztwie §wigtokrzyskim”;

- 200.000,00 zt na koszty posrednie realizacji projektu pn. ,,Stop wirusowi! Zapobieganie

rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 w wojewodztwie swigtokrzyskim”
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e 7 budzetu Wojewody Swietokrzyskiego 4.181.940,00 z, w tym z przeznaczeniem:

- 3.100.000,00 zt na finansowanie zwigkszonych kosztow funkcjonowania i utrzymania
zespotow ratownictwa medycznego w woj. $wietokrzyskim, w zwigzku z realizacja
nieprzewidzianych dziatan przeciwepidemicznych generujacych dodatkowe wydatki
w konsekwencji wejScia w zycie przepisu art. 47a ustawy z dn. 05.12.2008 r. o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi wprowadzonego ustawg
z dnia 31.03.2020 r. o zmianie niektorych ustaw w zakresie systemu ochrony zdrowia
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19;
- 1.081.940,00 zt na pobieranie wymazow z gardla od o0sob z podejrzeniem zakazenia
SARS-CoV2 i przewozenie ich do laboratoriow.
W trakcie roku, na skutek wprowadzonych aneksdéw, kwota otrzymanych ostatecznie przez
jednostke dotacji celowych wyniosta 22.570.658,11 zt. Roznica w wysokosci 2.565.537,11 zt
wynikata z tytulu aneksowania umow dotyczacych pobierania wymazow z gardta od osob
z podejrzeniem zakazenia SARS-CoV2 i przewozenie ich do laboratoriow oraz realizacji
projektu pn. ,Stop wirusowi! Zapobieganie rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 w
wojewddztwie §wigtokrzyskim”.
Préba kontrolng objeto wykorzystanie i rozliczenie dotacji celowej z budzetu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego Na zakup 4 szt. urzqdzen do mechanicznej kompresji klatki piersiowej.
Pismem znak: NT/IV-33/2020 z dnia 21.04.2020 r. kontrolowana jednostka wystapita
do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach z wnioskiem
o udzielenie dotacji celowej z budzetu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na zakup 4 szt.
urzadzen do mechanicznej kompres;ji klatki piersiowe;.
Whnioskodawca swoja potrzebe uzasadnit faktem, ze urzadzenia te beda wykorzystywane
w  karetkach  przeznaczonych  do  transportu  osob  zakazonych  wirusem
SARS-COV-2 lub podejrzanych o zakazenie, ktorych stan zdrowia niejednokrotnie wymaga
zastosowania w/w urzadzenia do resuscytacji krazeniowo-oddechowej. Urzadzenie
do mechanicznej kompresji klatki piersiowej jest aparatem przenosnym do wykonywania
zautomatyzowanych uciskow klatki piersiowej w celu usprawnienia krazenia u pacjentow,
u ktorych nastgpito zatrzymanie akcji serca. Wyniki badan wskazuja, ze z powodu zmeczenia
ratownika, skuteczno$¢ recznie wykonywanych uciskow klatki piersiowej moze gwaltownie
spas¢ czesto po uptywie zaledwie jednej minuty. Urzadzenie dostarcza automatyczne uciski

W sposOb systematyczny i nieprzerwalny, co pomaga w utrzymaniu wilasciwego krazenia
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podczas transportu pacjenta, dzigki czemu osoby prowadzace akcj¢ ratunkowg moga
wykonywa¢ w tym samym czasie inne czynno$ci resuscytacyjne. Uzycie urzadzenia
zmniejszy ryzyko zakazenia si¢ wirusem SARS-CoV-2 cztonkow zespotu medycznego.
Szacunkowa warto$¢ zakupu w pismie z dnia 21.04.2020 r. wyliczona zostata na kwote
237.600,00 zt. Wysoko$¢ kwoty dotacji z budzetu wojewodztwa miata wynosi¢ maksymalnie
95% szacunkowej wartosci zakupu, a pozostate 5% miaty stanowi¢ srodki wtasne SCRMITS.
W dniu 22 kwietnia 2020 r. Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego podjat decyzje
o udzieleniu dotacji na przedmiotowy cel w wysokosci 200.000,00 zt ze $rodkéw budzetu
Wojewédztwa Swietokrzyskiego na rok 2020 dla Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach (Uchwata Nr 2018/20 Zarzadu
Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 22.04.2020 r. w sprawie zmian w budzecie
wojewddztwa na 2020 rok) o czym poinformowano jednostke pismem OZ.11.3031.82.2020
z dnia 22 kwietnia 2020 r. Dofinansowanie S$rodkami z budzetu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego stanowi¢ miato nie wigcej niz 85% catkowitych kosztow inwestycji.
W celu zawarcia umowy na realizacje przedmiotowego zadania Departament OZ UMWS
ww. pismem zwrocil si¢ o przedlozenie informacji w zakresie: szczegétowego harmonogramu
rzeczowo-finansowego zadania, numeru rachunku bankowego, na ktory beda przekazywane
z budzetu wojewddztwa srodki na realizacj¢ zadania, terminu zakonczenia realizacji objetego
umowg zakresu rzeczowego zadania; obliczonego wspodtczynnika ,,Py ” o ktérym mowa w
art. 114 ust. 4 ustawy o dzialalnosci leczniczej (w zaokragleniu do czterech miejsc po
przecinku)

oraz przychodow ,dotowanego” z tytulu $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych uzyskanych w poprzednim roku obrotowym, przychodow
,dotowanego” z tytulu §wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw innych
niz publiczne uzyskanych w poprzednim roku obrotowym. W dniu 22.04.2020 r. SCRMiTS
pismem EG-53/2020 przedtozyto do departamentu OZ powyzsze informacje, zapewniajac
jednoczesnie wktad wiasny w realizacje¢ zadania, nie mniejszy niz 15%.

Warto$¢ brutto (zt) na zakup 4 urzadzen do mechanicznej kompresji klatki piersiowe;j
oszacowano na 240.000 zl (cena jednostkowa brutto 60.000). Okre§lono warto$¢
wspotczynnika ,,Pg 7, 0o ktorym mowa w art. 114 ust. 4 ustawy o dzialalnosci leczniczej,
przychody z tytutu $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych

uzyskanych w poprzednim roku obrotowym oraz przychody z tytulu $wiadczen opieki
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zdrowotnej  finansowanych ze  $rodkow  innych niz  publiczne  uzyskanych
w poprzednim roku obrotowym.

W dniu 24 kwietnia 2020 roku pomiedzy Wojewéddztwem Swictokrzyskim, a SCRMITS
zawarto umowe Nr 33/D/2020 o udzielenie dotacji na dofinansowanie kosztow realizacji
zadania pn. ,Zakup 4 urzadzeh do mechanicznej kompresji klatki piersiowej w
Swietokrzyskim Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach”.
Szczegotowy zakres rzeczowy zadania, bedacy integralng czg¢sciag umowy, okreslony zostat w
zalaczniku

nr 1 do umowy.

Tabela nr 1. Harmonogram rzeczowo-finansowy
Zakupu 4 urzqdzeri do mechanicznej kompresji klatki piersiowej w Swietokrzyskim Centrum

Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach

Lp. Wyszczegdlnienie Planowana ilosé¢ Szacunkowa Szacunkowa Planowany termin
czesci zadania (wypetni¢ w przypadku ilosé wartosé¢ realizacji (odbior)
dostaw z podaniem jednostkowa czesci zadania

jednostki miary tj.

szt./zestaw/komplet itd.)

1 2 3 4 5 6

1 Urzadzenie do 4 szt. 60.000,00 zt 240.000,00 zt I1-11T kwartat 2020
mechanicznej
kompresji klatki

piersiowej

Razem — Szacunkowa wartos$¢ 240.000,00 zt

Przeznaczona kwota dotacji z budzetu wojewodztwa na realizacje w/w zadania:

200.000,00 zt.

Zatacznik nr 2 do umowy stanowit kalkulacje wysokosci §rodkow publicznych. Wysokos¢
srodkéw publicznych na pokrycie wydatkéw Dotowanego w zwiazku z realizacja ww.
zadania stanowita nie wiecej niz 85% kwoty catkowitych kosztow zadania, obliczona zostata
wg zasad wskazanych w art. 114 ustawy o dzialalnosci leczniczej, a sposdb obliczenia
przedstawiony zostat w zataczniku nr 2 do umowy.

Zwazywszy ze, ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych

oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 poz. 374 z dnia 2020.03.07)
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w art. 6 wprowadzita wyltaczenie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), w zakresie zamoOwien, ktorych
przedmiotem sg towary lub ustugi niezbedne do przeciwdziatania Covid-19, jezeli zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby
lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego jednostka skorzystata z dopuszczalnych
regulacji w zwigzku z celowos$cig zakupu niezbgdnego do przeciwdzialania COVID-19 -
urzqdzenia te zgodnie bedg wykorzystywane w karetkach przeznaczonych do transportu osob
zakazonych wirusem SARS-COV-2 [lub podejrzanych o zakazenie, ktorych stan zdrowia
niejednokrotnie wymaga zastosowania w/w urzqdzenia do resuscytacji krgzeniowo-
oddechowej.

W dniu 22.04.2020 r. do SCRMITS od firmy Stryker wplynela oferta handlowa
FY20/AK/136 z wyceng 4 urzadzen do kompresji klatki piersiowej na taczng kwote brutto
211.680,00 zt (cena jednostkowa netto 49.000,00 zi; wartos¢ netto 196.000,00; Vat 8%;
kwota 15.680,00 z). W dniu 24 kwietnia 2020 r. pomigdzy SCRMITS w Kielcach a firma
Stryker Polska Sp. z 0.0. zawarto umowg na sprzedaz i dostawe przez wykonawce na rzecz
zamawiajacego 4 urzadzen do mechanicznej kompresji klatki piersiowej Lucas 3.1 produkcji
firmy Stryker. Cena netto cato$ci przedmiotu umowy wyniosta 211.680,00 zi., zgodnie z
zlozong ofertg handlowa.

W dniu 03.06.2020 r. sporzadzono protokot odbioru urzadzen do kompres;ji klatki piersiowej
Lucas 3: 4 szt. miejsce instalacji Ambulanse bedace w gestii SCRMITS. W dniu 01.07.2020 .
przelewem bankowym dokonano platnosci w wysokosci 211.680,00 zt za zakup 4 urzadzen
do mechanicznej kompresji klatki piersiowej (Faktura OI1537632 z dnia 05.06.2020,
nota korygujaca Nr 87/2020 z 10.06.2020 r. termin platnosci 30 dni od daty wystawienia
faktury). Faktura zostata zatwierdzona na kwot¢ 211.680,00 zt przez Zastepce Dyrektora
ds. Ekonomicznych oraz Zastgpce Glownego Ksiggowego i zaptacona terminowo w dniu
01.07.2020 r. Zostat dotrzymany termin wykorzystania dotacji tj. do dnia 31 grudnia 2020 r.
(§ 2 pkt. 4 Umowy Nr 33/D/2020 o udzielenie dotacji).

SCRMITS w dniu 31.07.2020 roku pismem z dnia 30.07.2020 r. znak: EG/75/2020
przedtozyto do Departamentu Ochrony Zdrowia UM WS wstepne rozliczenie merytoryczno-
finansowe wykorzystania dotacji wraz z wymaganymi dokumentami, zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 do umowy o udzielenie dotacji Nr 33/D/2020 z dnia 24.04.2020 r. Ze wzgledu na fakt,
ze otrzymana kwota dotacji nie mogta przekroczy¢ 85 % realizacji zadania kwotg 20.072,00
zt, zwrécono w dniu 01.07.2020 r. do Urzedu Marszatkowskiego (WB nr 20 z dnia
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01.07.2020). W dniu 15.01.2021 r. r. SCRMITS w Kielcach pismem z dnia 15.01.2021 r.
znak: EG/10/2021 przedtozyto do Departamentu Ochrony Zdrowia UM WS koncowe
rozliczenie wykorzystania dotacji, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do umowy o udzielenie dotacji
Nr 33/D/2020 z dnia 24.04.2020 roku. W pismie przekazujgcym koncowe rozliczenie dotacji
podano wartos¢ wspotczynnika ,,P[1” dla sprzedazy zrealizowanej w 2020 roku ustalanego
zgodnie z art. 116 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci leczniczej. Za 2020 rok przychody ogdtem
dotowanego z tytutu swiadczen opieki zdrowotnej wyniosty 93.934.119,76 zt. W koncowym
rozliczeniu merytoryczno-finansowym omytkowo wpisano iz suma przychodow ogotem za
2020 r. wyniosta 94.934.119,76 zt. Na te okolicznoéé gtéwna ksiegowa SCRMITS ztozyta
wyjasnienie ,,W dniu 15.01.2021 r. zlozono do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach koricowe rozliczenie dotacji nr 33/D/2020 z dnia 24.04.2020 r.
W  koncowym rozliczeniu merytoryczno-finansowym wykorzystania dotacji  (wedtug
zalgcznika nr 3 do umowy) podano wartos¢ wskaznika a'l na poziomie 93.878.902,25 z{ oraz
wartos¢ wskaznika bl na poziomie 55.217,51. Obie wartosci sq prawidtowe — na dowod
zatgczono do niniejszego wyjasnienia kserokopi¢ dokumentu na podstawie ktorego wyliczane
sq obie wartosci. Sume obu wartosci podano w wysokosci 94.934.119,76 zt a winno by¢
93.934.119,76 zi. Jest to blqd literowy a nie blgd sumowania. Podana wartos¢ nie miata
Znaczenia na prawidtowos¢ rozliczenia dotacji. Wspotczynnik P zostal wyliczony i podany
prawidtowo i wyniost 0,9994. Koncowe rozliczenie dotacji nr 33/2020 w wersji papierowej i
edytowalnej zostalo zlozone do Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego w
Kielcach i nie zgtaszano nam Zadnych uwag”.
Btad literowy w koncowym rozliczeniu merytoryczno—finansowym nie wptyngt na warto$ci
wynikajace z dokumentu na podstawie ktorego wyliczona byta warto$¢ wspotczynnika P[],
Zadanie zostalo zrealizowane w catosci, warto$¢ brutto 211.680,00 zt. Warto$¢ optacona
z otrzymanej dotacji 179.928,00 zt (85%), kwota 31.752,00 zt (15%) $rodki wtasne
SCRMITS. Kwota 20.072,00 zt. zostala zwrdcona do Urzgdu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.
(dowdd.: s. od 118 do 126)

Ocena skontrolowanej dziatalnos$ci:

Ocena pozytywna, w odniesieniu do przyjetej proby kontrolne;.
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Jak wynika z treSci pisma znak: EG-10/2020 z dnia 23.02.2022 roku, kontrolowana jednostka
nie wnosi zastrzezen do dokonanych przez kontrolujacych ustalen merytorycznych, a jedynie
sugeruje wprowadzenie zmiany zapisu W brzmieniu: , zZe jednostka zawarta umowy na
dotacje celowe, ktorych tgczna pierwotna wartos¢ wyniosta 20.005.121,00 zI.” ze wzgledu na
fakt, ze nie wszystkie sposrod zawartych uméw o dotacje skutkowaty przekazaniem srodkow
z chwilg podpisania umowy.

W projekcie wystapienia pokontrolnego na wstepie opisywanego pkt 8 zawarto informacje,
iz ,,Z zestawienia sporzgdzonego w formie tabelarycznej przez Glownego Ksiegowego
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach,
wynika, Ze jednostka otrzymata w 2020 r. dotacje z przeznaczeniem w glownej mierze
na zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19. Z tytutu
dotacji celowych jednostka otrzymata pierwotnie kwote 20.005.121,00 z{, w tym srodki 7:”

W dalszej czgséci pkt 8 widnieje zapis ,,W trakcie roku, na skutek wprowadzonych aneksow,
kwota otrzymanych ostatecznie przez jednostke dotacji celowych wyniosta 22.570.658,11 zi.
Roznica w wysokosci 2.565.537,11 zt wynikala z tytutu aneksowania umow dotyczqcych
pobierania wymazow z gardta od osob z podejrzeniem zakazenia SARS-CoV2 i przewozenie
ich do laboratoriow oraz realizacji projektu pn. , Stop wirusowi! Zapobieganie
rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 w wojewodztwie Swigtokrzyskim”.

Oba wyze] zacytowane zapisy nie wplywaja na ustalenia merytoryczne zespotu
kontrolujagcego 1 informuja o pierwotnych jak 1 ostatecznych (na skutek zwiekszen)
wielkosciach kwot dotacji celowych w 2020 roku w kontrolowanej jednostce. Niemniej
jednak, majac na uwadze sugestic SCRMITS, dotyczaca wprowadzenia zmiany w zapisie,
Zespot przychyla sie¢ do prosby. Zapis w pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,, Jednostka zawaria
umowy na dotacje celowe, ktorych tgczna pierwotna wartos¢ wyniosta 20.005.121,00 zi, w

tym Srodki z:”

9. Gospodarka mieniem (w tym ustalenie i przestrzeganie zasad wynajmu

wydzierzawiania skladnikow mienia).

Wplywy z najmu.
Kontrole przeprowadzono na przyktadzie nw. umow nr 11/2018 1 nr 32/2018 1 dokonano jej

w zakresie terminowos$ci zaptaty nalezno$ci z tytulu najmu oraz prowadzenia windykacji
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w przypadku nieterminowych wplat czynszow, w tym naliczania naleznych odsetek za
zwloke w regulowaniu naleznosci.

1. W dniu 01.02.2018 r. zostata zawarta umowa najmu nr 32/2018 pomiedzy Swietokrzyskim
Centrum Ratownictwa Medycznego 1 Transportu Sanitarnego w Kielcach (wynajmujgcym)
a F.P.U.H. JAN-PEX xxxxxx z siedzibg w Kielcach (najemcg). Wynajmujacy oddat w najem
najemcy dwa stanowiska garazowe oznaczone numerami 47 i 48, znajdujace si¢ na
nieruchomos$ci  potozonej w Kielcach przy ul. Pakosz 72 2z przeznaczeniem
na garazowanie pojazdéw. Umowe najmu zawarto na czas oznaczony od dnia 01.02.2018 r.
do dnia 31.12.2020 r. (§ 2 niniejszej umowy). Czynsz najmu ustalono w wysokosci 170,73 zt
netto za kazdy garaz i podatek VAT ptatny miesi¢cznie z gory w terminie do 21 dnia kazdego
miesigca (§ 3 ust. 1 niniejszej umowy). W umowie zawarto postanowienia w zakresie
waloryzacji wysoko$ci czynszu najmu raz w roku o wskaznik wzrostu cen towarow 1 ustug
konsumpcyjnych za rok poprzedni, poczawszy od pierwszego dnia miesigca nast¢pujacego po
miesigcu, w ktorym wskaznik zostanie opublikowany przez Prezesa GUS z zastrzezeniem, ze
pierwsza waloryzacja nastapi w 2019 r. (§ 3 ust. 2 niniejszej umowy).

Zryczaltowany koszt zuzycia energii elektrycznej zawarto w czynszu (§ 3 ust. 3 niniejszej
umowy).

W § 3 ust. 4 niniejszej umowy okreslono, ze w przypadku opdznienia w zaptlacie,
wynajmujacemu beda przystugiwaé odsetki ustawowe. Zapis § 8 ust. 1 tej umowy wskazuje
na odsetki ustawowe za opoznienie, o ktorych mowa w art. 481 ustawy kodeks cywilny.
Waloryzacji wysokosci czynszu dokonano w drodze aneksu nr 1 z dnia 20.03.2019 r. (173,46
zt netto za kazde miejsce postojowe i podatek VAT), aneksu nr 1/2020 z dnia 13.07.2020 r.
(177,45 zt netto za kazde miejsce postojowe 1 podatek VAT).

W aneksie nr 1/2020 z 13.07.2020 r. do ww. umowy nr 32/2018 zawarto rowniez
postanowienia, ze majac na uwadze zapis §3 ust. 2 umowy najmu, dotyczacy obowigzywania
podwyzszonego czynszu od miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym wskaznik zostat
opublikowany strony ustalajg, ze za okres od dnia 01.02.2020 r. do dnia 31.07.2020 r.
wysokos$¢ zaptaconego czynszu zostanie wyroOwnana do wartosci nowej wysokosci czynszu
jednorazowa wptata w wysokosci 23,94 zt netto za kazde miejsce postojowe plus VAT

uwzgledniong w fakturze wystawionej z tytulu czynszu najmu za miesigc sierpien 2020 r.

Kontrola objeto terminowo$¢ wnoszenia oplat z tytulu czynszu za IV kwartat 2020 roku.
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- faktura nr: FTP/20/10/00002 z dnia 06.10.2020 r. na kwote 436,53 zl z tytulu czynszu
najmu za miesigc pazdziernik 2020 roku. Termin ptatnosci faktury przypadal na dzien 21
pazdziernika 2020 roku. Zaptaty w kwocie 436,53 zt dokonano w dniu 19 pazdziernika 2020
(WB nr 204),

- faktura nr: FTP/20/11/00002 z dnia 02.11.2020 r. na kwote 436,53 zt z tytulu czynszu najmu
za miesigc listopad 2020 roku. Termin platnos$ci faktury przypadat na dzien 21 listopada 2020
roku. Zaptaty w kwocie 436,53 zt dokonano w dniu 12 listopada 2020 (WB nr 222),

- faktura nr: FTP/20/12/00002 z dnia 01.12.2020 r. na kwote 436,53 zt z tytutu czynszu najmu
za miesigc grudzien 2020 roku. Termin ptatnosci faktury przypadat na dzien 21 grudnia 2020
roku. Zaptaty w kwocie 436,53 zt dokonano w dniu 11 grudnia 2020 (WB nr 243).

W dniu 04.01.2021 r. zostata zawarta umowa najmu nr 05/2021 pomiedzy Swictokrzyskim
Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach (wynajmujacym)
a F.P.U.H. JAN-PEX xxxxxx z siedzibg w Kielcach (najemcg). Wynajmujacy oddat w najem
najemcy dwa stanowiska garazowe oznaczone numerami 47 i 48, znajdujace si¢ na
nieruchomosci  polozonej w Kielcach przy wul. Pakosz 72 2z przeznaczeniem
na garazowanie pojazdéw. Umowe najmu zawarto na czas oznaczony do dnia 31.12.2023 r.
(§ 2 niniejszej umowy). W § 3 ust. 4 niniejszej umowy okreslono, ze w przypadku opoznienia
w zaplacie wynajmujgcemu bedg przystugiwac odsetki ustawowe. Zapis § 8 ust. 1 tej umowy
wskazuje na odsetki ustawowe za opdznienie, o ktérych mowa w art. 481 ustawy kodeks
cywilny.

Wyjasnienie ztozyta Dyrektor SCRMITS:

W przedmiotowej umowie najmu, zgodnie z wymaganiami dotyczgcymi tresci umowy
zawartymi w odpowiednich uchwatach Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego okreslajacymi
zasady gospodarowania aktywami trwalymi samodzielnych publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej, dla ktérych podmiotem tworzgcym jest Wojewodztwo Swietokrzyskie, zostat
zawarty zapis dotyczqcy konsekwencji braku zaptaty czynszu w umowionym terminie.

Z § 3 ust. 4 przedmiotowej umowy wynika, Ze w przypadku opozZnienia w zaplacie
Wynajmujgcemu, czyli SCRMITS, bedq przystugiwaé odsetki ustawowe. Z kolei majgc na
wzgledzie zapis § 8 ust. 1 tejze umowy, zastosowanie znajdq odsetki ustawowe za opoznienie,
o ktorych mowa w art. 481 k.c., ktore - jezeli zachodzq ku temu okolicznosci - sq przez

SCRMITS egzekwowane z calg moca.
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Nalezy zauwazyé, ze z Zadnych przepisow prawa, a takze z wyzej wskazanych uchwat Sejmiku,
nie wynika obowigzek stosowania odsetek ustawowych za opodznienie w transakcjach
handlowych.”

Uchwatg nr XXIV/327/20 Sejmiku Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 7 wrzesnia 2020 r.
zostaly okreslone zasady gospodarowania aktywami trwatymi samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej, dla ktérych podmiotem tworzacym jest Wojewodztwo
Swietokrzyskie. W § 7 ust. 1 pkt 6 ww. zasad gospodarowania znajduje si¢ zapis stanowiacy,
ze umowa dotyczaca rozporzadzenia aktywami trwatymi poprzez najem zawiera ,,SKutki
uchybienia terminu ptatnosci.”

W poprzednio obowigzujacych Zasadach postepowania samodzielnych publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej, bedgcych wojewodzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywow
trwalych, oddawaniu ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uZyczenie stanowigcych
zatacznik do uchwaty nr XXIII/400/2012 Sejmiku Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 r. rdwniez zawarty byl zapis, ze w umowie najmu zamieszcza si¢ ,,Skutki
uchybienia terminu platnosci.” (§ 17 ust. 1 pkt 3).

Odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych majg zastosowanie
do transakcji handlowych, ktorymi zgodnie z art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 935) sa umowy, ktorych przedmiotem jest odplatna dostawa towaru lub odptatne
swiadczenie ustugi, jezeli strony, o ktérych mowa w art. 2 ustawy, zawieraja ja w zwigzku
z wykonywang dziatalnosciag. W sytuacji, gdy zostang spetnione przestanki z ww. ustawy
o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych, to wierzycielowi

przyshuguje roszczenie o odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych.

2. W dniu 01.02.2018 r. zostata zawarta umowa najmu nr 11/2018 pomiedzy Swietokrzyskim
Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach (wynajmujacym)
a osobg fizyczng (najemca). Wynajmujacy oddal w najem najemcy garaz z przeznaczeniem na
garazowanie pojazdow, oznaczony numerem 14, znajdujacy si¢ na nieruchomosci potozonej
w Ostrowcu Swietokrzyskim przy ul. Focha 5. Umowe najmu zawarto na czas oznaczony
od dnia 01.02.2018 r. do dnia 31.12.2020 r. (§ 2 niniejszej umowy). Czynsz najmu ustalono
w wysokosci 106,00 zt netto 1 podatek VAT ptlatny miesiecznie z gory w terminie
do 21 dnia kazdego miesigca (§ 3 wust. 1 niniejszej umowy). W umowie zawarto

postanowienia w zakresie waloryzacji wysokos$ci czynszu najmu raz w roku o wskaznik
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wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych za rok poprzedni, poczawszy od pierwszego
dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym wskaznik zostanie opublikowany przez
Prezesa GUS z zastrzezeniem, ze pierwsza waloryzacja nastapi w 2019 r. (§ 3 ust. 2 niniejszej
umowy).

Zryczaltowany koszt zuzycia energii elektrycznej zawarto w czynszu (§ 3 ust. 3 niniejszej
umowy).

W § 3 ust. 4 niniejszej umowy okreslono, ze w przypadku opoOznienia w zaptlacie
wynajmujacemu beda przystugiwaé odsetki ustawowe.

Waloryzacji wysoko$ci czynszu dokonano w drodze aneksu nr 1 z dnia 20.03.2019 r.
(107,70 zt netto za kazde miejsce postojowe i podatek VAT), aneksu nr 1/2020 z dnia
13.07.2020 r. (110,18 zt netto za kazde miejsce postojowe i podatek VAT).

W aneksie nr 1/2020 z 13.07.2020 r. do ww. umowy nr 11/2018 zawarto réwniez
postanowienia, ze majac na uwadze zapis §3 ust. 2 umowy najmu, dotyczacy obowigzywania
podwyzszonego czynszu od miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym wskaznik zostat
opublikowany strony ustalaja, ze za okres od dnia 01.02.2020 r. do dnia 31.07.2020 r.
wysokos$¢ zaplaconego czynszu zostanie wyréwnana do warto$ci nowej wysokosci czynszu
jednorazowa wplata w wysokosci 14,88 zl netto za kazde miejsce postojowe plus VAT

uwzgledniong w fakturze wystawionej z tytulu czynszu najmu za miesigc sierpien 2020 r.

Kontrola objeto terminowos¢é wnoszenia oplat z tytulu czynszu za IV kwartal 2020 roku.

- faktura nr: 6P/20/10/00006 z dnia 07.10.2020 r. na kwote 135,52 zt z tytutu czynszu najmu

za miesigc pazdziernik 2020 roku. Termin platnosci faktury przypadal na dzien 21
pazdziernika 2020 roku. Zaptaty w kwocie 135,52 zt dokonano w dniu 23 pazdziernika 2020
r. (WB nr 208), tj. z 2-dniowym op6znieniem. Wystawiono not¢ odsetkowa NO-2020/00577
w dniu 27.10.2020 r. na kwote 0,04 zt , zaplaty odsetek ustawowych dokonano w dniu
30.10.2020 r. (WB nr 213).

- faktura nr: 6P/20/11/00006 z dnia 03.11.2020 r. na kwotg¢ 135,52 zt z tytulu czynszu najmu
za miesigc listopad 2020 roku. Termin ptatnos$ci faktury przypadat na dzien 21 listopada 2020
roku (sobota). Zaptaty w kwocie 135,52 zt dokonano w dniu 23 listopada 2020 r. (WB nr
229),

- faktura nr: 6P/20/12/00006 z dnia 03.12.2020 r. na kwotg¢ 135,52 zt z tytulu czynszu najmu
za miesigc grudzien 2020 roku. Termin ptatnosci faktury przypadat na dzien 21 grudnia 2020
roku. Zaptaty w kwocie 135,52 zt dokonano w dniu 22 grudnia 2020 r. (WB nr 250), tj. z 1-
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dniowym op6znieniem. Wystawiono note odsetkowa NO-2020/00673 w dniu 31.12.2020 r.
na kwotg 0,02 zt, zaptaty odsetek ustawowych dokonano w dniu 31.12.2020 r. (WB nr 256).

W dniu 04.01.2021 r. zostata zawarta umowa najmu nr 32/2021 pomiedzy Swictokrzyskim
Centrum Ratownictwa Medycznego 1 Transportu Sanitarnego w Kielcach (wynajmujgcym)
a osobg fizyczng (najemca). Wynajmujacy oddal w najem najemcy stanowisko garazowe
Z przeznaczeniem na garazowanie pojazdow, oznaczone numerem 14, znajdujace si¢
na nieruchomoéci potozonej w Ostrowcu Swictokrzyskim przy ul. Focha 5. Umowe najmu
zawarto na czas oznaczony do dnia 31.12.2023 r. (§ 2 niniejszej umowy). W § 3 ust. 4
niniejszej umowy okreslono, ze w przypadku opdznienia w zaptacie wynajmujacemu beda

przystugiwac odsetki ustawowe.

Ww. umowy nr 05/2021 z dnia 04.01.2021 r. i nr 32/2021 z dnia 04.01.2021 r. zostaty
zawarte w wyniku przeprowadzonego przetargu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (art. 70" i nastepne).

W ogloszeniu o przetargu z dnia 18.12.2020 r., zamieszczonym na stronie internetowe]
SCRMITS, wskazano, ze oferty nalezy sktada¢ do dnia 30.12.2020 r. do godz. 12%,

W dniu 31.12.2020 r. sporzadzono protokoty z czeSci jawnej 1 niejawnej postepowania
przetargowego na wynajecie mienia nieruchomego bedacego we wiadaniu SCRMITS
w Kielcach oraz podleglych oddziatach, ktore zostaly zatwierdzone przez Dyrektora
SCRMITS.

W przypadku ztozonych ofert nie potwierdzono terminu ich wptywu do SCRMITS.
Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego SCRMITS ztozyt wyjasnienie:
Informuje, iz brak pieczqtek rejestracyjnych na ofercie o wynajem garazy dla FPUH Jan Pex
XXXXXX i Pan....wynika z faktu, ze w okresie skiadania wiw ofert SCRMiTS mialo powazne
braki kadrowe i ze wzgledow epidemiologicznych (SARS CoV 19) wszystkie oferty byly przez
osobe sktadajqcq wrzucane do przygotowanej urny na w/w oferty, w celu unikniecia kontaktu

fizycznego. W/w oferty zostaly ztozone w terminie.”
(dowod: s. od 127 do 165)

Uchybienia:
e W przypadku sktadanych ofert w postgpowaniach w zakresie najmu nieruchomosci

potwierdzaé termin ich wptywu do SCRMITS.
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Osoby odpowiedzialne:
Zastgpca Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych SCRMITS
Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego SCRMITS

Ocena skontrolowanej dziatalnos$ci:

Ocena pozytywna z uchybieniami, w odniesieniu do przyjetej proby kontrolnej.

Dyrektor SCRMiTS w pismie znak: EG-10/2020 z dnia 23.02.2022 roku podnidst, ze osoba
odpowiedzialng w tym obszarze jest zastgpca Dyrektora ds. ekonomicznych.

W kontrolowanym 2020 r., zgodnie z regulaminem organizacyjnym wprowadzonym
zarzadzeniem nr 37/2018 Dyrektora SCRMITS z dnia 20.11.2018 r. (ze zmianami
dokonanymi zarzgdzeniem nr 3/2020 z dnia 11.02.2020 r., zarzadzeniem nr 18/2020 z dnia
06.10.2020 r.), w strukturze organizacyjnej SCRMITS funkcjonowato stanowisko Zastepcy
Dyrektora ds. Ekonomicznych - Glownego Ksiggowego. Z dniem 01.01.2021 r. zarzadzeniem
nr 18/2020 Dyrektora SCRMiTS z dnia 06.10.2020 r. dokonano rozdzielenia
dotychczasowego stanowiska Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomicznych - Gléwnego
Ksiggowego 1 wyodrebnienia stanowiska Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomicznych oraz
stanowiska Gtéwnego Ksiegowego.

W przypadku ztozonych ofert w kontrolowanych postgpowaniach w zakresie najmu
nieruchomosci nie potwierdzono terminu ich wptywu do SCRMITS. W trakcie kontroli,
wyjasnien na t¢ okoliczno$¢ udzielit Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
SCRMITS.

W $wietle ww. regulaminu organizacyjnego SCRMITS, w 2020 roku, Zastepca Dyrektora
ds. Ekonomicznych - Gloéwny Ksiggowy nadzorowal m.in. Dzial Administracyjno-
Gospodarczy. Majac powyzsze na uwadze, mozna przyjaé, ze Zastgpca Dyrektora
ds. Ekonomicznych oraz Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego naleza do kregu
0sOb odpowiedzialnych w zakresie stwierdzonego uchybienia w gospodarce mieniem.

Zapis otrzymuje brzmienie: ,,0soby odpowiedzialne:

Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych SCRMiTS

Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego SCRMiTS”

10. Przestrzeganie procedur okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych
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Kontrolg przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych Dz.U.2019.1843 t. j. z dnia 2019.09.27.

Ustalenia kontroli.

W terminie wynikajagcym z przepiséw art. 13a ww. ustawy (tj. nie po6zniej niz 30 dni od dnia
przyjecia budzetu lub planu finansowego) w dn. 11.02.2020 r. zostal sporzadzony
i zmieszczony na stronie internetowej SCRMITS plan zaméwien publicznych na 2020 rok.
Plan przewidywat przeprowadzenie 10 postgpowan na dostawe i realizacj¢ uslug w trybie
przetargu nieograniczonego.

Z przedtozonego Kontrolujacym Wykazu zamowien publicznych 1 zawartych uméw w 2020
roku (wykaz stanowi zatgcznik do protokotu) wynika, ze jednostka w wyniku postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego zawarla 22 umowy.

Kontroli poddano postepowanie na ,, Dostawe kart podarunkowych przedptaconych (prepaid)
dla pracownikéw SCRMiTS w Kielcach”.

Tryb wudzielenia zamowienia publicznego: przetarg nieograniczony o  wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Zrodto finansowania — $rodki wiasne
jednostki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Warto$¢ zamowienia zostata ustalona przez pracownika Dziatu Socjalnego w oparciu o ilos¢
0sOb zatrudnionych pracownikow na etacie z podziatem wg progow dochodow, okreslonych
w wewnatrzzakladowych przepisach ZFSS i wyniosta 906.920,00 zt , tj. 212.428,27 EUR wg
kursu 4,2693 zt zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2019 r.
w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartoséci zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz.2453).

Protokot koniecznos$ci przeprowadzenia postepowania zostal zatwierdzony przez dyrektora.
Do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, Zarzadzeniem
nr 2/2020 Dyrektora SCRMITS w Kielcach z dnia 16.01.2020 r. zostala powotana komisja
przetargowa. Zarzadzenie okre§la rowniez organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkoéw komisji przetargowe.

Ogloszenie o zaméwieniu zostalo wywieszone na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej zamawiajgcego w dniach od 14 do 26 maja 2020 roku.

W ogloszeniu o zamoOwieniu zawarto informacje okreslone w art. 41 ustawy Prawo

zamowien publicznych, w tym m.in.:
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[1] okreSlenie przedmiotu zamowienia - Dostawa kart podarunkowych przedptacowych
(prepaid) dla pracownikéow SCRMITS w Kielcach w iloéci 613 sztuk o lacznej wartosci
906.920,00 zt,

[2] rodzaj zamoOwienia — dostawa,

[3] tryb postepowania - przetarg nieograniczony,

[4] adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamdéwienia- Www.scrmits.pl

[5] kryteria oceny i wyboru ofert: cena brutto — 60 , ilos¢ placowek udzielajacych rabatu przy
dokonywaniu transakcji kartami podarunkowymi na terenie wojewddztwa swigtokrzyskiego-
30; dodatkowe mozliwo$ci w aplikacji do obstugi karty 10,

[6] termin wykonania zamdwienia — 7 dni,

[7] wymagania dotyczace wadium — zamawiajacy nie zadal wniesienia wadium,

[8] termin sktadania ofert: do dnia 22 maja 2020 roku do godz. 11.00,

[9] termin zwigzania oferta — 30 dni od uptywu ostatecznego terminu sktadania ofert.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zostata zatwierdzona przez Z-c¢ Dyrektora ds.
Techniczno-Eksploatacyjnych i umieszczona na stronie internetowej zamawiajacego w dniach
od 14.05.2020 r. do 26.05.2020 r. Specyfikacja w swojej tresci zawierala informacje
wynikajace z art. 36 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Zamawiajacy udostepnit
specyfikacje na stronie internetowej w dniu 14 maja 2020 roku, zgodnie z art. 42 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych. W tresci podano m.in.: [1] opis przedmiotu
zamowienia - Dostawa kart podarunkowych przedplacowych (prepaid) dla pracownikow
SCRMITS w Kielcach w ilosci 613 sztuk o tacznej wartosci 906.920,00 zt, [2] miejsce i
termin sktadania ofert — w siedzibie zamawiajacego: Swietokrzyskie Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach, ul. Pakosz 72, 25-540 Kielce, Sekcja
Zamoéwien Publicznych 1 Remontdw, pietro III pokdj nr 301, w terminie do dnia 22.05.2020
roku do godz. 11.00; [3] termin realizacji zaméwienia — 7 dni roboczych od daty zawarcia
umowy; [4] kryteria 1 sposob oceny ofert: cena brutto — 60, i1los¢ placowek udzielajacych
rabatu przy dokonywaniu transakcji kartami podarunkowymi na terenie wojewodztwa
Swigtokrzyskiego- 30; dodatkowe mozliwosci w aplikacji do obstugi karty 10; [5] wymagania
dotyczace wadium — zamawiajacy nie zadat wniesienia wadium; [6] opis sposobu obliczenia
ceny; [7] opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty; [8]

termin zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert - zgodnie z art. 85 ust.1
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pkt 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych; [9] zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy — =zamawiajacy nie wymagal; [10] wykaz o$wiadczen lub dokumentow,
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia; [11] opis sposobu przygotowywania ofert. Zamawiajagcy przewidziat
zastosowanie procedury, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Integralng czg¢$¢ specyfikacji stanowily zalaczniki: formularz ofertowy,
o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia, o§wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w
postgpowaniu, wzdr o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej same;j
grupy kapitatowej, wzor umowy.

Z dokumentéw przedtozonych do kontroli wynika, ze w terminie wskazanym przez
zamawiajacego wptynety 2 oferty.

1. EDENRED Polska Sp. z 0.0., ul. Rozbrat 44a, 00-419 Warszawa, na kwote 906.920,00 zt.
2. Sodexo Benefis and Rewards Services Polska Sp. z. 0.0., ul. Klobucka 25 02-699
Warszawa, na kwotg 906.920,00 zt.

Otwarcie ofert miato miejsce w dniu 22 maja 2020 roku o godz. 12.00, z ktdrej to czynnosci
sporzadzono protokol.

Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych zamawiajacy dniu 22 maja
2020 roku zamiescil na stronie internetowej SCRMITS informacje z otwarcia ofert.
Zamawiajacy, na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy, wezwal wykonawcow do zlozenia
o$wiadczenia o braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowe;.

Postgpowanie przeprowadzila trzyosobowa komisja przetargowa powotana zarzadzeniem
nr 2/2020 Dyrektora SCRMITS z dnia 16 stycznia 2020 roku. Cztonkowie komisji, kierownik
zamawiajgcego Oraz inne osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu, ztozyli w dniu 22
maja 2020 roku o$wiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu z udziatu w przedmiotowym
postepowaniu, zgodnie z art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Za najkorzystniejsza wg Kkryteriow oceny, ilosci placowek udzielajacych rabatu przy
dokonywaniu transakcji kartami podarunkowymi na terenie woj. Swictokrzyskiego oraz
dodatkowych mozliwosci w aplikacji do obstugi karty, uznano ofert¢ nr 2 ztozong przez
Sodexo Benefis and Rewards Services Polska Sp. z.0.0., ktdora otrzymata tacznie 98 pkt.
Informacje¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem, podpisang przez Z-c¢
Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych, zamawiajacy przekazal w dniu 26 maja 2020

roku wszystkim wykonawcom drogg elektroniczng. Informacja o wyborze najkorzystniejszej
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oferty, zgodnie z wymogiem art. 92 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w dn. 26
maja 2020 r. zostata zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego.

W dniu 1 czerwca 2020 roku, w terminie zgodnym z art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamdwien publicznych, SCRMITS zawarto umowe nr 10026114 z wybranym wykonawca na
realizacje zadania w przedmiocie zamowienia.

Z przeprowadzonego postgpowania sporzadzono na druku ZP-PN protokot dokumentujacy
jego przebieg. Wyniki prac komisji i wybor podmiotu na wykonawce przedmiotowego
zadania zostaty zatwierdzone przez dyrektora Pogotowia.

Ogtoszenie o wudzieleniu zamowienia publicznego, zamawiajacy przestal do Urzedu
Zamowien Publicznych w dniu 09.06.2020 r., ktére zamieszczono na portalu UZP pod
numerem 510100655-N-2020. Ogloszenie opublikowano réwniez na tablicy ogloszen i na
stronie internetowej w dniu 16 lipca 2020 roku.

Z tytutu realizacji umowy Wykonawca wystawit note ksiegowo-obcigzeniowag nr 43068/21/25
z dnia 1 czerwca 2020 roku na kwote 906.920,00 zt. Ustalono, ze nalezno$¢ wynikajaca
Z Ww. noty zaptacona zostala z zachowaniem terminu platnosci okreslonego w umowie,
tj. 05.06.2020 r. (WB ZFSS nr 42 z dn. 05.06.2020 r.).

Na nocie znajduje si¢ adnotacja pracownika Dzialu Spraw Socjalnych w tresci “karty
podarunkowe dla pracownikéw SCRMITS Kielce, kwota 906.920,00 zi, podpis”. Dokument
zostal zatwierdzony do wyptaty.

Na podstawie analizy noty potwierdzajacej dostawe kart stwierdzono, ze podczas kontroli
i opisu dokumentu nie zastosowano si¢ do obowigzujacych w Pogotowiu przepisow
zawartych w Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli 1 obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych wprowadzonej zarzadzeniem nr 23/2019 z dnia 25 listopada 2019 r. Wobec nizej
stwierdzonych uchybien, Kontrolujacy wystapili z wnioskiem o ich wyjasnienie (odpowiedzi
zostaly zacytowane):

- brak potwierdzenia wptywu i rejestracji w ksiazce korespondencji przychodzacej (dziat 11
pkt 11.5: ,, dokumenty zewnetrzne obce, niezaleznie od tego Czy zostaly otrzymane pocztg, czy
odebral je pracownik Centrum, podlegajq rejestracji przez pracownika sekretariatu w ksigzce
korespondencji przychodzqcej. Kazdy pracownik, ktory otrzymat fakture bqdz rachunek, bgdz
inny dokument dotyczqcy SCRMITS, obowigzany jest niezwlocznie przekazaé go do
sekretariatu w celu jego zarejestrowania i wprowadzenia do obiegu”). Kontrolowany
wyjasnil: ,, ze pracownik prowadzqcy sprawy socjalne w SCRMiTS przez swoje niedopatrzenie

nie dokonal rejestracji noty w ksigzce korespondencji przychodzqcej po jej bezposrednim
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otrzymaniu od kontrahenta. Jednakze dokumentacja odbioru kart zostata potwierdzona
podpisem i datq otrzymania przez tego pracownika”);

- brak potwierdzenia przeprowadzenia kontroli merytorycznej (dziat 13 ust. 13.10:
,,dokonanie sprawdzenia powinno by¢ potwierdzone na dowodzie poprzez umieszczenie i
podpisanie klauzuli” sprawdzono pod wzgledem merytorycznym...dnia...podpis”);

- brak potwierdzenia dokonania kontroli formalno-rachunkowej (dziat 14 ust. 14.7: ,,na
dowod dokonania kontroli wewnetrznej kontrolujgcy powinien opatrzyé dokument adnotacjg
Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym dnia... podpis...),

Kontrolowany w odpowiedzi podnosi, ze: ,, otrzymany dokument zostal sprawdzony przez
cztonkéw Komisji Socjalnej pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Fakt ten
potwierdzajq ztozone na dokumencie podpisy cztonkow Komisji”.

Powyzej cytowane zapisy Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych wyraznie wskazuja na obowigzek umieszczenia na dowod
potwierdzenia przeprowadzonej kontroli, klauzuli ,, sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym bgdz formalno-rachunkowych...dnia...podpis”. Ponadto na podstawie
objetych proba kontrolng fakturach wymienionych w pkt 6 niniejszego protokotu,
stwierdzono, ze jednostka dla potwierdzenia przeprowadzenia kontroli merytorycznej i
formalno-rachunkowej posiada i stosuje pieczgci w tresci ,, sprawdzono pod wzgledem

’

merytorycznym dnia... podpis...” oraz , sprawdzono pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, dnia... podpis...”. Natomiast w pkt 13.11. instrukcji wskazano zakres
uprawnien osob upowaznionych do kontroli merytorycznej. Katalog tych osob nie uwzglednia
Komisji Socjalnej jako organu sprawujacego kontrolg¢ merytoryczng dokumentow
potwierdzajacych wydatki w ramach ZFSS. Majac zatem na uwadze powyzsze, Kontrolujacy
nie uznaja ztozonych wyjasnien;

- brak wskazania co do zastosowania zasad okreslonych w przepisach o zamowieniach
publicznych (np. opisac¢ w jakim trybie dokonano zakupu towarow bgdz ustug), dziat 10 ust
10.2 pkt 7. W zlozonym wyjasnieniu czytamy ze: ,,zakup bonow podarunkowych byt
prowadzony w trybie podstawowym (przetarg nieograniczony). W przypadku stosowania
innych trybow (mniej rygorystycznych) obowigzkowe jest ich okreslenie”. W pkt. 7 ust. 10.2
zapisano, ze na drugiej stronie dowodu winno by¢ zamieszczone wskazanie co do
zastosowania zasad okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych. Nie zapisano

wylgczenia dla trybu podstawowego. Ponadto na podstawie objetych probg kontrolng

fakturach wymienionych w pkt 6 niniejszego protokotu, stwierdzono, ze jednostka posiada i
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stosuje piecze¢ w tresci ,, Zakup zrealizowano zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych
przy zastosowaniu trybu.... Sygnatura sprawy.... Data ... Podpis...”. Zatem majac na uwadze
powyzsze, Kontrolujacy nie znajduja w uregulowaniach potwierdzenia dla zlozonych
wyjasnien;

- brak wskazania co do uznania, badz nie, wydatku za wydatek strukturalny, dziat 10 ust.
10.2, pkt 8. W zlozonym wyjasnieniu Kontrolowany podnosi, ze: ,, od kilku lat nie obowigzuje
zaden powszechnie obowiqzujgcy przepis prawa nakazujgcy okreslanie kategorii wydatku, czy
Jjest to wydatek strukturalny, czy nie.”

Obowigzek  oznaczania dowodow ksiggowych, w zakresie wydatkow uznanych za
strukturalne wynikal z rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej dla celow sporzadzenia sprawozdania Rb - WS.

Ustalono, ze ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. 0 zmianie ustawy 0 zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. 2017, poz.1475) art. 11, dokonuje zmian w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych poprzez uchylenie w art. 39 ust. 2 oraz w ust. 4
pkt 2 co oznacza, ze jednostki sektora finansow publicznych od 2 wrzesnia 2017 roku nie
maja juz obowiazku ewidencji wydatkow strukturalnych i nie sporzadzaja sprawozdan Rb-
WS. Jak wynika z ustalen, na dzieh wprowadzenia Zakladowej instrukcji sporzadzania,
kontroli 1 obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych 25 listopada 2019 r. jednostka nie
miata juz obowigzku klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Zatem wyzej cytowane zapisy
instrukcji oraz zapisy w dziale 6 ust. 6.4 ,,Na wszystkich fakturach, rachunkach oraz innych
dokumentach stanowigcych podstawe wydatku umieszcza sie piecze¢ dotyczgcq wydatku
strukturalnego o , wydatek strukturalny (dotyczy/nie dotyczy, obszar tematyczny, kod
klasyfikacji, kwota, stownie, data, podpis”.

Pracownik Dziatu Finansowo-Ksiggowego dokonuje klasyfikacji wydatku na cele strukturalne
stosownie do przepisow wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, co
potwierdza czytelnym podpisem lub parafq z pieczqtkq imienng oraz dokonuje rejestracji w
pomocniczym zestawieniu ", zostaty wprowadzone do Instrukcji bezzasadnie,

- brak dekretacji co do sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych z parafa osoby dekretujace;j
1 parafa pracownika potwierdzajagcego wprowadzenie dowodu do ksiagg rachunkowych.
W dziale 10 Instrukcji zapisano, ze: ,,Na drugiej stronie dowodu (rewers) winny by¢
zmieszczone ust.10.2 pkt 10 dekretacja (sposob) ujecia w ksiegach rachunkowych z parafg

osoby dekretujgcej i parafg pracownika potwierdzajqcego wprowadzenie dowodu do ksigg
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rachunkowych, w wypadku braku miejsca na drugiej stronie dowodu, dekretacje mozna
zamiesSci¢ na zatgczonej do dowodu karcie.” Na powyzsze ztozono wyjasnienie w tresci:
., Dekretacja przedmiotowej noty znajduje si¢ na wyciggu bankowym nr 42 z 2020 r. i jest
generowana automatycznie w programie finansowo-ksiegowym SIMPLE.ERP. Niniejsza nota
Jjest zalgcznikiem do ww. wyciggu”. Ponadto dyrektor SCRMITS podnosi, ze: ,,Zgodnie
z przepisem art. 21 ust.la pkt 2 ustawy o rachunkowosci podmiot moze zaniechac
zamieszczania na dowodzie stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), a takze podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
Poniewaz SCRMITS stosuje odpowiednie techniki dokumentowania zapisow ksiegowych
w informatycznym systemie finansowo-ksiegowym SIMPLE.ERP, korzysta z wylqgczen
przewidzianych ustawg o rachunkowosci. Niniejsza nota jest zalgcznikiem do ww. wyciggu.”
Na stronie drugiej (rewers) objetych proba kontrolng fakturach wymienionych w pkt 6
niniejszego protokolu stwierdzono rgczne zapisy co do sposobu ujecia w  ksiggach
rachunkowych z parafg osoby dekretujgcej. Ponadto na stronach pierwszych naniesione
zostaly numery archiwalne dowodow, pod ktorymi dowody ksiggowe zostaty wprowadzone
do ksiag rachunkowych. Na przedmiotowej nocie taki numer nie zostal zamieszczony, co
narusza art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci oraz pkt 10.3 Zakladowej instrukc;ji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksieggowych SCRMITS, gdzie
wyraznie zapisano, ze , wszystkie dowody ksiegowe oraz wszystkie karty zalgczone do tych
dowodow muszq by¢ opatrzone numerem archiwalnym, pod ktorym dowod ksiegowy zostat
wprowadzony do ksigg rachunkowych”. Wobec powyzszych ustalen w opinii Kontrolujacych
stwierdzone braki nie wynikajg ze stosowanych w jednostce procedur jak zostato stwierdzone
W Wyjasnieniu (co potwierdzajg inne dokumenty obj¢te probg kontrolng opatrzone numerem,
pod ktorym zostaly wprowadzone do ewidencji ksiegowej). Ponadto w sytuacji zmian zasad
obiegu dokumentow takie decyzje powinny zosta¢ ujete w wewnetrznych uregulowaniach |
stosowane jednolicie dla wszystkich dokumentéw. W przeciwnym przypadku stanowi to
naruszenie obowigzujacych norm.

/dowdod: str.159 oraz od str. 166 do str. 202/

Stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia:
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Nota potwierdzajaca dostawe kart prepaid nie potwierdza spelnienia warunkow jakie winien
spelnia¢ wyglad dokumentu ksiggowego, zawartych w Zakladowej instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, t;.

- brak potwierdzenia wptywu i rejestracji w ksigzce korespondencji przychodzacej,

- brak potwierdzenia przeprowadzenia kontroli merytorycznej,

- brak potwierdzenia dokonania kontroli formalno-rachunkowej,

- brak wskazania co do zastosowania zasad okreslonych w przepisach o zamowieniach
publicznych,

- brak numeru archiwalnego, pod ktérym dowdd ksiggowy zostal wprowadzony do ksigg
rachunkowych,

- brak dekretacji co do sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych z parafa osoby dekretujace;j
1 parafg pracownika potwierdzajacego wprowadzenie dowodu do ksigg rachunkowych,

- nieaktualne zapisy w obowigzujacych zasadach Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli
i obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w zakresie okreslania wydatkow strukturalnych.
Osoby odpowiedzialne:

Dyrektor SCRMITS

Z-ca Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych SCRMITS

Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych, Gtowny Ksiggowy SCRMITS

Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Ocena pozytywna w zakresie przestrzegania przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych
z ww. uchybieniami w zakresie opisu i kontroli noty ksiegowo-obcigzeniowej potwierdzajacej

realizacj¢ zamdowienia.

11. Zakup materialow, wyposazenia i ushug.

Kontrole przeprowadzono na przyktadzie kosztow SCRMITS z tytutu ustug pralniczych.
Z danych ewidencji ksiegowej konta 404-017 ,,Ustugi obce Pranie” wynika, ze w 2020 r.
koszty z tytutu ustug pralniczych stanowity kwote 42.767,72 zt.

Umowa zawarta w dniu 16 lipca 2020 roku pomiedzy Swigtokrzyskim Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach, a Spotdzielnig Pracy Ustugowo-Handlowa
,UNIPRAL” z siedzibg w Kielcach. Przedmiot umowy stanowily ushugi pralnicze oraz ustugi
dodatkowe w odniesieniu do odziezy medycznej 1 innego asortymentu zgodnie z zatgcznikiem

nr 1 do umowy. Ushugi dodatkowe to prasowanie i naprawy szwalnicze. Wynagrodzenie
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uslugobiorcy za wykonanie przedmiotu zamodwienia stanowito wartos¢ 54.612,00 zt brutto.
Umowe zawarto na okres jednego roku: od dnia 16.07.2020 r. do dnia 16.07.2021 r.
Powyzsza umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego.

W dniu 9 lipca 2020 roku zamawiajgcy skierowat droga elektroniczng (e-mail) zapytanie
ofertowe do trzech potencjalnych wykonawcow. Termin na wniesienie ofert wyznaczono
na dzien 15 lipca 2020 roku.

W postepowaniu wptyneta jedna oferta zlozona przez Spotdzielnie Pracy Ustugowo-
Handlowa ,,UNIPRAL” z siedziba w Kielcach z ceng 54.612,00 zt brutto.

W przypadku ztozonej oferty nie potwierdzono terminu jej wptywu do SCRMITS.

Zastepca Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych SCRMITS zlozyt nastepujace
wyjasnienie:

W nawigzaniu do konkursu ofert na ,,Ustugi Pralnicze w okresie 1 roku” ogloszonego w
dniu 09.07.2020 r. informuje, ze po rozmowie telefonicznej z pracownikiem, ktory obstugiwat
ten konkurs...... (obecnie przebywa na kwarantannie w zw. COVID-19) wynika, ze oferta byta
ztozona osobiscie przez pracownika firmy UNIPRAL Kielce, ale nie pamigta czy odnotowata
na ofercie date wphwu. Zwrocilismy sig w rozmowie telefonicznej do przedstawiciela
Spoltdzielni Pracy Ustugowo-Handlowej UNIPRAL, ktory przygotowywal tq oferte
i otrzymalismy skan ich oferty, na ktorej Pani...pokwitowala otrzymanie oferty w dn.
15.07.2020 r. (skan w zalgczeniu).”

Koperty z ofertami sktadanymi w postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego

nalezy opatrywa¢ danymi identyfikujacymi ich wptyw do SCRMITS.

W dniu 16 lipca 2020 roku ze Spotdzielniag Pracy Ustugowo-Handlowa ,,UNIPRAL” z
siedzibg w Kielcach zostala zawarta umowa na wykonanie ustug pralniczych za
wynagrodzeniem 54.612,00 zt brutto, co jest zgodne z ceng ofertowa. Zgodnie z
postanowieniami § 3 ust. 4 i 5 umowy, wynagrodzenie uslugobiorcy miato by¢ wyptacane
sukcesywnie na podstawie faktur czastkowych wystawianych i doreczanych ustugodawcy po
zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego, czyli miesigca kalendarzowego z terminem
ptatnosci do 14 dni od daty wystawienia faktury.

Kontrola w zakresie zaptaty wynagrodzenia za ustugi pralnicze S$wiadczone przez
Spotdzielni¢ Pracy Uslugowo-Handlowg ,,UNIPRAL” objeto IV kwartat 2020 roku.

Faktura nr 3011/10/2020 z dnia 30 pazdziernika 2020 roku za ustugi pralnicze w miesigcu
pazdzierniku 2020 roku na kwotg 3.630,96 zi. Zaptaty za faktur¢ dokonano w dniu 10
listopada 2020 roku na kwote 3.630,96 zt (WB nr 221).
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Faktura nr 3253/11/2020 z dnia 30 listopada 2020 roku za ustugi pralnicze w miesigcu
listopadzie 2020 roku na kwote 2.214,00 zt. Zaptaty za faktur¢ dokonano w dniu 11 grudnia
2020 roku na kwote 2.214,00 zt (WB nr 243).

Faktura nr 3484/12/2020 z dnia 30 grudnia 2020 roku za ustugi pralnicze w miesigcu grudniu
2020 roku na kwote 3.793,32 zl. Zaptaty za fakture dokonano w dniu 11 stycznia 2021 roku
na kwotg 3.793,32 (WB nr 5).

Powyzsze faktury zawieraja adnotacje w zakresie kontroli merytorycznej, formalno —

rachunkowej oraz zostaty zatwierdzone do wyplaty.

W okresie od 15.07.2019 r. do 15.07.2020 r. obowigzywata umowa zawarta w dniu 15 lipca
2019 roku pomiedzy Swictokrzyskim Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu
Sanitarnego w Kielcach a Spotdzielnig Pracy Ustugowo-Handlowa ,,UNIPRAL” z siedzibg
w Kielcach na wykonywanie ustug pralniczych. Wynagrodzenie ustugobiorcy za wykonanie

przedmiotu zamoéwienia stanowito warto$¢ 46.678,50 zt brutto.

W dniu 24 marca 2020 r. zostata zawarta umowa nr EA/SAG/17/2020 pomigdzy Szpitalem
Specjalistycznym Ducha Swietego w Sandomierzu (ustugobiorcg) a Swigtokrzyskim Centrum
Ratownictwa Medycznego 1 Transportu Sanitarnego w Kielcach w zakresie Swiadczenia ustug
polegajacych na praniu, maglowaniu 1 dezynfekcji bielizny. Niniejsza umowe zawarto na
okres od dnia 24 marca 2020 r. do dnia 23 marca 2021 r. Ustalono cen¢ prania i maglowania 1
kg bielizny na kwote 4,50 zt plus podatek VAT.

Wyjasnienia udzielil Zastepca Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych SCRMiTS:

LW zwigzku z wystgpieniem przypadku wykonania ustugi pralniczej przez Szpital
Specjalistyczny Ducha Swietego w Sandomierzu dla naszego oddzialu w Sandomierzu,
na podstawie wyjasnienia dotyczgcego tego faktu ztoZonego mi przez Kierownika Oddziatu
w Sandomierzu ...informuje, Ze taki fakt miat miejsce w dn. 24.03.2020 r., 02.04.2020 r.
i 21.04.2020 r. na okolicznos¢ ktorego zostaly wystawione dwie faktury. Podstawg decyzji
podjetej przez Kierownika byta odmowa przyjazdu po odbior prania przez UNIPRAL Kielce,
z ktorym posiadamy umowe na wykonywanie ustug pralniczych. Byl to okres nasilenia
pandemii SARS-CoV-2, stqd decyzja o awaryjnym skorzystaniu z ustugi pralniczej w Szpitalu,
z ktorym sgsiadujemy i dziatamy pod tym samym adresem. Na tq okolicznos¢ Kierownik

Oddziatu zwrocit sie pismem do Dyrektora Szpitala (kserokopia w zalgczeniu) a szpital
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sporzgdzit stosownqg umowe (kserokopia w zalgczeniu). Nastepne prania odbywaly sie juz
wg harmonogramu i potrzeb Oddziatu zgodnie z umowq zawartq z firmg UNIPRAL. (...)”
Szpital Specjalistyczny Ducha Swietego w Sandomierzu wystawit nw. faktury:

- fakture VAT nr 00101/SPW/2020 z dnia 31 marca 2020 roku za ustugi pralnicze w miesigcu
marcu 2020 roku na kwote 66,42 zt. Faktura wptyneta do SCRMITS w dniu 3 kwietnia 2020
r. Zaptaty za faktur¢ dokonano w dniu 17 kwietnia 2020 roku na kwotg 66,42 zt (WB nr 75),

- fakture VAT nr 00134/SPW/2020 z dnia 30 kwietnia 2020 roku za ustugi pralnicze w
miesigcu kwietniu 2020 roku na kwote 77,49 zt. Faktura wptyneta do SCRMITS w dniu
11.05.2020 r. Zaptaty za fakture dokonano w dniu 22 maja 2020 roku na kwote 77,49 zt (WB
nr 99).

Zachowano tym samym termin zaptaty wynikajacy z ww. umowy nr EA/SAG/17/2020,
tj. zaplaty dokonano w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury.

(dowod: s. od 203 do 250)

Uchybienia:
e Koperty z ofertami skladanymi w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

opatrywaé danymi identyfikujacymi ich wptyw do SCRMITS.

Osoby odpowiedzialne:

Dyrektor SCRMITS

Zastgpca Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych SCRMITS
Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Ocena pozytywna z uchybieniami, w odniesieniu do przyjetej proby kontrolne;.

12. Terminowos$¢ zaplaty §wiadczen publicznoprawnych (skladki ZUS, PFRON).
Stosownie do przepisow ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. 2019 r. poz. 300 ze zm.; Dz. U. 2020 r. poz. 266 ze zm.), Swigtokrzyskie

Centrum Ratownictwa Medycznego 1 Transportu Sanitarnego w Kielcach zobowigzane jest

do zaptaty sktadek na ZUS za dany miesigc do 15 dnia nastepnego miesigca.
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Proba kontrolng objeto terminowos$¢ przekazywania sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy, Fundusz Emerytur Pomostowych za miesigce: styczen, marzec
i maj 2020 roku.
Przedmiot kontroli stanowity:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA,

- Wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

Styczen 2020:

Sktadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, Fundusz Emerytur
Pomostowych za miesigc styczen 2020 roku - zgodnie z deklaracja ZUS P DRA
(ID deklaracji: 01 01.2020) stanowity taczng kwote do zaptaty w wysokosci 1.368.603,26 zt.
Sposob przekazania deklaracji do ZUS — wysytka automatyczna, potwierdzenie przyjecia
do ZUS w dniu 14.02.2020 r. Zaptata sktadek do ZUS (powigkszona w wysokosci 46,54 zt
po uwzglednieniu korekty wynikajacej ze zlozonej kolejnej deklaracji za grudzien 2019 r.
wykazanej w DRA 04 12.2019 r. z dnia 11.02.2020 r.) zostata dokonana w dniu 17.02.2020 r.
w wysokosci 1.368.649,80 zt. zgodnie z WB nr 32 z dnia 17.02.2020 r. do rachunku
SCRMITS w Banku Gospodarstwa Krajowego nr 51 1130 1192 0027 6002 6920 0001.
Ostatni dzien terminu wptaty przypadat 15.02.2020 r., w sobotg. W takim przypadku, zgodnie
z art. 12 § 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz.
900 ze zm.), za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastgpny dzien po dniu wolnym od pracy,
czyli dzien 17.02.2020 r. Przepisy Ordynacji podatkowej maja zastosowanie do zobowigzah
wobec ZUS. Zaptata sktadek zostata zaksiegowana na koncie 225 ,,Rozrachunki z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych”.

Marzec 2020:

Sktadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i1 Fundusz Pracy, Fundusz Emerytur
Pomostowych za miesigc marzec 2020 roku - zgodnie z deklaracja ZUS P DRA (ID
deklaracji: 01 03.2020) stanowily taczng kwote do zaptaty w wysokosci 1.411.847,04 zt.
Sposob przekazania deklaracji do ZUS — wysylka automatyczna, potwierdzenie przyjecia do
ZUS

w dniu 07.04.2020 r. Zaptata sktadek do ZUS zostata dokonana w dniu 15.04.2020 r.
w wysokosci wynikajacej z deklaracji rozliczeniowej zgodnie z WB nr 73 z dnia 15.04.2020

r. do rachunku SCRMiTS w Banku Gospodarstwa Krajowego nr 51 1130 1192 0027 6002
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6920 0001. Zaptata sktadek zostata zaksiegowana na koncie 225 ,,Rozrachunki z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych”.

Maj 2020:

Sktadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, Fundusz Emerytur
Pomostowych maj 2020 r. - zgodnie z deklaracjg ZUS P DRA (ID deklaracji: 01 05.2020)
stanowily taczng kwote do zaptaty w wysokosci 1.484.067,94 zt. Po uwzglednieniu korekty
wynikajacej ze zlozonej kolejnej deklaracji za kwiecien 2020 r — wysoko$¢ sktadek do zaptaty
w maju 2020 r. pomniejszono o nadptacong w kwietniu 2020 r. kwotg 40,06 zt (ID korekty:
DRA 02 04.2020) co dato kwot¢ do zaptaty w maju 2020 r: 1.484.027,88 zi. Sposob
przekazania deklaracji do ZUS - wysytka automatyczna w dniu 09.06.2020 r. Zaptata sktadek
do ZUS zostata dokonana w dniu 15.06.2020 r. pomniejszona o kwote 40,06 zt zgodnie z WB
nr 114
z dnia 15.06.2020 r. do rachunku SCRMiTS w Banku Gospodarstwa Krajowego nr 51 1130
1192 0027 6002 6920 0001. Zaptata sktadek zostala zaksiegowana na koncie 225

,Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych”.

Z powyzszego wynika, ze skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
Fundusz Emerytur Pomostowych odprowadzano w terminie wyznaczonym przepisem
art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
tj. do 15 dnia nastepnego miesigca po wyptacie wynagrodzen. Wysokosci optaconych sktadek

byty zgodne z kwotami wynikajacymi ze ztozonych do ZUS deklaracji rozliczeniowych.

Whplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (PFRON).

Préba kontrolng objeto terminowo$¢ dokonywania wplat na PFRON za miesigce: styczen,

marzec i maj 2020 r.

Przedmiot kontroli stanowity:
- deklaracje miesigcznych wptat na PFRON (DEK-1-0),
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

W Swietle art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j

i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. 2019 r. poz. 1172 ze zm.;
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Dz. U. 2020 r. poz. 426 ze zm.), pracodawcy dokonujg wptat na PFRON w terminie do dnia
20 nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktérym zaistniaty okoliczno$ci powodujace powstanie
obowigzku wptat, sktadajac réwnoczes$nie Zarzadowi Funduszu deklaracje miesieczne i
roczne poprzez teletransmisje danych w formie dokumentu elektronicznego wedlug wzoru
ustalonego, w drodze rozporzadzenia, przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia

spotecznego.

Zgodnie z deklaracjag DEK-1-0 z dnia 13.02.2020 r. sktadka na PFRON za miesigc styczen
2020 r. stanowita kwotg 8.589 zi. Wplaty skladki dokonano w dniu 18.02.2020 r.
(WB nr 33 z dnia 18.02.2020 r. do rachunku SCRMiTS w Banku Gospodarstwa Krajowego
nr51 1130 1192 0027 6002 6920 0001).

Zgodnie z deklaracja DEK-1-0 z dnia 14.04.2020 r. sktadka na PFRON za miesigc marzec
2020 r. stanowita kwotg 6.769 zi. Wplaty sktadki dokonano w dniu 17.04.2020 r.
(WB nr 75 z dnia 17.04.2020 r. do rachunku SCRMiTS w Banku Gospodarstwa Krajowego
nr51 1130 1192 0027 6002 6920 0001).

Zgodnie z deklaracja DEK-I-0 z dnia 18.06.2020 r. sktadka na PFRON za miesigc maj
2020 r. stanowila kwote 5.786 zi. Wplaty sktadki dokonano w dniu 19.06.2020 r.
(WB nr 118 z dnia 19.06.2020 r. do rachunku SCRMITS w Banku Gospodarstwa Krajowego
nr51 1130 1192 0027 6002 6920 0001).

Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Ocena pozytywna, w odniesieniu do przyjetej proby kontrolne;.

13. Wynagrodzenia z tytulu umow cywilnoprawnych z wlasnymi pracownikami.

Umowy zlecenia w SCRMITS zawierane sa glownie w ramach dziatalnosci medycznej
w formie umoéw cywilno-prawnych tj. umow zlecen z wlasnymi pracownikami,
zleceniobiorcami zewng¢trznymi tj. ratownikami medycznymi, pielggniarzami i kierowcami
pojazdow uprzywilejowanych, uméw kontraktowych z lekarzami.

W planie finansowym na 2020 r. na wynagrodzenia z tytutu uméw cywilno-prawnych zostata
zaplanowana kwota 10.144.039,18 zi. Z przedtozonego wyjasnienia Z-cy Dyrektora
ds. Ekonomicznych SCRMITS wynika, ze obejmuje ona zaréwno umowy z pracownikami

wlasnymi jak i obcymi.
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Z przedtozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze w 2020 r. jednostka zawarta z wiasnymi

pracownikami:

> stan na 01.01.2020 r. - 137 uméw
> stan na 31.12.2020 r. - 196 umoéw

Tabela nr 2. Zestawienie sporzqdzone przez Kierownika Dziatu Kadr SCRMiTS

Umowy zlecenia z pracownikami wlasnymi.

Wykonywane czynno$ci w ramach umowy zlecenia| Stan na 01.01.2020 r. | Stan na 31.12.2020 r.
Pielegniarz 12 17
Pielggniarz epidemiczny/wymazy 0 12
Ratownicy medyczni 80 101
Kierowca z uprawnieniami pielggniarza 4 7
Kierowca z uprawnieniami ratownika medycznego 24 29
Dyspozytor medyczny 13 20
Sanitariusz 1 5
Dozorca 0 1
Kierowca 1 2
Administracja PKZP 1 1
Konserwator 1 1
Razem 137 196

Z przedlozonego wyjasnienia Kierownika Dziatu Kadr SCRMITS wynika, iz ,,zwiekszenie
liczby umow zlecenn W 2020 roku z pracownikami wiasnym z 137 do 196 spowodowane byto
rezygnacjq zewnetrznych zleceniobiorcow z wykonywanych zadan w zwigzku z sytuacjq
rozprzestrzeniania sie zakazen koronawirusem SARS-CoV-2 i odnotowanym wzrostem
zachorowan na Covid-19, rowniez zwigkszonym ryzykiem zawodowym pracownikow. Covid-
19 spowodowal znaczne ograniczenie wykonywanych czynnosci w ramach umow zlecen
z zewnetrznymi zleceniobiorcami.

Na powyzszq okolicznosé zawarto umowy zlecenia 7 pracownikami wlasnymi SCRMITS
tym samym ograniczone zostalo rozprzestrzenianie si¢ zakazZen koronawirusem
SARS —CoV-2.

Sytuacja epidemiczna generowata liczne izolacje, kwarantanny, zwolnienia lekarskie
co spowodowato koniecznos¢ zawierania nowych umow zlecen, celem zabezpieczenia zadan

wykonywanych przez SCRMiTS w Kielcach.
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Utworzona zostata takze karetka wymazowa wymagajgca zapewnienia obsady medycznej

i zawarcia kolejnych umow zlecen”.

Proba kontrolna objeto umowe zlecenia zawarta z wilasnym pracownikiem SCRMIiTS
na prowadzenie ksiggowosci kasy PKZP tj. prowadzenie kartotek, sporzadzanie list potrgcen
dla rachuby i rozliczanie cztonkdéw kasy z udzielanych pozyczek. Umowa zawarta
zostata pomiedzy SCRMITS (zleceniodawca) a zleceniobiorca w dniu 29.04.2005 r. na czas
nieokre§lony na kwotg 100 zi brutto miesigcznie. Po realizacji kazdego etapu, zleceniobiorca
przedktadat stosowny rachunek. Wyplata wynagrodzenia byla dokonywana co miesigc
w wysokosci wynikajacej z zawartej umowy.

W celu ustalenia czy zadania zlecone umowa nie wchodzily w zakres obowigzkow
wynikajacy z zatrudnienia zleceniobiorcy w SCRMITS przeanalizowano zakres czynnosci
wynikajacy

ze stosunku pracy. Na jego podstawie nie stwierdzono, aby zlecone zadania pokrywatly si¢
z zakresem obowigzkoéw ze stosunku pracy z jednostkg. W toku kontroli dokonano analizy
trzech rachunkéw wystawionych przez zleceniobiorce dla SCRMITS, zgodnie z umowa
zlecenia tj. rachunki za miesigce: luty, kwiecien, lipiec 2020 r. w tym: Rachunek nr 2/2020
z dnia 29.02.2020 r., Rachunek nr 4/2020 z dnia 30.04.2020 r. i Rachunek nr 7/2020 z dnia
31.07.2020 r.

Kontrolowane rachunki zostaty optacone zgodnie z wyciggami bankowymi: WB nr 17/2020
z dnia 02.03.2020 r., Lista ptac 65/2020, WB nr 37/2020 z dnia 04.05.2020 r., Lista ptac
190/2020 i WB nr 58/2020 z dnia 03.08.2020 r., Lista ptac 389/2020.

(dowod: s. od 251 do 254)

Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Ocena pozytywna, w odniesieniu do przyjetej proby kontrolnej.

14. Prawidlowos$¢ naliczenia odpisu na ZFSS.
Kontrole przeprowadzono w zakresie:

- prawidtowosci naliczenia wysokosci odpisu na ZFSS,
- przestrzegania terminéw odprowadzenia na rachunek bankowy ZFSS réwnowartosci

dokonanych odpiséw.
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Ustalenia kontroli:

Podstawa do naliczenia odpisu podstawowego na ZFSS, stosownie do art. 5 ust. 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1070 ze zm.), jest przeci¢tne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowej w roku
poprzednim lub w drugim potroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie z

tego okresu stanowito kwote wyzsza.

Odpis na ZFSS na 2020 rok, stosownie do art. 5i w zw. z art. 5 ust. 2 ww. ustawy, winien by¢
obliczony w oparciu 0 przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej,
w drugim poétroczu 2018 r. ogloszone przez Prezesa Gltownego Urzedu Statystycznego.
Zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia z dnia 19 lutego
2019 r.
W sprawie przeci¢tnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2018 .
i w drugim pétroczu 2018 r., (M.P. z 2019 r., poz. 201) wynagrodzenie to wyniosto
4.134,02 zt.

W zwiazku z powyzszym, dla obliczenia wysokosci odpisu podstawowego w SCRMiTS
na 2020 rok nalezato przyjac¢ odpowiednio:

- 37,5% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w roku
poprzednim lub w drugim potroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie z
tego okresu stanowilo kwot¢ wyzszg na jednego pracownika zatrudnionego w tzw.
normalnych warunkach, tj. 1.550,26 zt (37,5% x 4.134,02 z),

- 50% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej, na jednego
pracownika wykonujacego prace w szczegdlnych warunkach lub prace o szczegdlnym
charakterze - w rozumieniu przepisow o emeryturach pomostowych, tj. 2.067,01 zt
(50% x 4.134,02 z1),

- 6,25% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego, o ktdrym mowa wyzej, na kazda
zatrudniong osobg, w stosunku do ktorej orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci, tj. 258,38 zt (6,25% x 4.134,01 zt).

Jak wynika z dokumentu sporzadzonego w dniu 26.02.2020 r., do wyliczenia wysokosci
odpisu przyjeto rzeczywisty stan zatrudnienia w jednostce na dzien 01.01.2020 r., ktory
wyniost ogdtem 615,60 osob. Naliczony ogotem odpis podstawowy wniost 1.190.960,06 zt z

czego:
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- na pracownikéw zatrudnionych w tzw. normalnych warunkach 272.380,68 zt (175,7 osob x
1.550,26 zt),

- na pracownikow wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach 909.277,70 zt (439,9 0s6b
X 2.067,01 zb),

Ponadto, stosownie do zapisow w uregulowaniach zewnetrznych w zakresie zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych, jednostka dokonala zwigkszenia funduszu na kazdego
pracownika, w stosunku do ktorego orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci o 6,25% przecigtnego wynagrodzenia miesi¢cznego, o ktérym mowa
wyzej, w kwocie ogotem 9.301,68 zt (36 osob x 258,38 z1).

Naliczenia odpisu dokonano zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz obowigzujacym w jednostce w 2020 r.
Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Pracownikéw Swietokrzyskiego
Centrum Ratownictwa Medycznego 1 Transportu Sanitarnego w Kielcach, ktéry stanowi
zatacznik do Zarzadzenia nr 25/2019 Dyrektora SCRMITS w Kielcach z dnia 3 grudnia
2019r.

Stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, kwote
odpisu nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy funduszu do dnia 30 wrze$nia tego roku, z tym
VAS

w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje si¢ kwote stanowigcg co najmniej 75%

roéwnowartosci odpisu.

Przekazania odpisu na rachunek bankowy zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
dokonano w nw. terminach.

- w dniu 29 maja 2020 roku przekazano kwote 893.220,05 zt (WB dla ZFSS nr 39 z dn.
29.05.2020r.)

- dniu 30 wrzesnia 2020 roku przekazano kwote 297.740,01 zt (WB dla ZFSS nr 80 z dn.
30.09.2020 r.).

Na podstawie sporzadzanych przez pracownika Dziatu Ekonomicznego comiesigcznych
naliczen odpisow wg faktycznego zatrudnienia za m-ce [-XI oraz prognozowanego
zatrudnienia na m-c¢ XII, 29 grudnia 2020 r. dokonano naliczenia odpisu uzupehiajacego,
ktory wynidst 1.162.714,36 zt. Nadptate w kwocie 28.245,70 zt w dn. 30.12.2020 r. zwrocono
na rachunek biezacy jednostki (WB ZFSS nr 106 z dn. 30.12.2020 r.).
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Nastepnie, w dniu 22 stycznia 2021 r. dokonano ponownego przeliczenia faktycznego
zatrudnienia za poszczegolne miesigce roku 2020, ktére wyniosto 603,35 etatéw w zwigzku
z czym odpis podstawowy wyniost 1.163.218,18 zt i w dniu 27 stycznia 2021 r., tytutem
odpisu wyréwnawczego dokonano zwrotu na rachunek ZFSS kwoty 503,82 zt (WB ZFSS nr
6z dn. 27.01.2021 r.).

Lacznie odpis podstawowy za 2020 rok, przekazany na rachunek bankowy ZFSS wyni6st
1.163.218,18 zl i taka kwota zostala ujgta w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu
finansowego za 2020 rok sporzadzonym wedtug wzoru okreslonego uchwatg nr XXV1/482/12
Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie ustalenia
zakresu i formy informacji 0 przebiegu wykonania planéw finansowych samodzielnych
publicznych zakladéw opieki zdrowotnej, samorzadowych instytucji kultury oraz
samorzadowych os6b prawnych (wersja ostateczna), przekazanym w dniu 5 marca 2021 r. do

Departamentu Ochrony Zdrowia UMWS w Kielcach.

Nie stwierdzono uchybien nieprawidlowosci.
Ocena skontrolowanej dziatalnos$ci:

Ocena pozytywna
15. Prawidlowos¢ wydatkow na dzialalno$¢ socjalna.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:
- ustalenia w zakresie obowigzujacego w jednostce regulaminu §wiadczen socjalnych,
- dokonywania wydatkow z Funduszu zgodnie z zasadami ustawy z dnia 4 marca 1994
r.
o zakladowym  funduszu $wiadczen socjalnych na cele  okresSlone

w wewnatrzzakladowym regulaminie Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ustalenia kontroli:

W okresie objetym kontrola, tj. w 2020 roku, w jednostce obowigzywal Regulamin
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pracownikéw Swietokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach wprowadzony Zarzadzeniem
nr 25/2019 Dyrektora SCRMiTS w Kielcach z dnia 3 grudnia 2019 r. (tekst jednolity), ktory
zawiera:

- zasady tworzenia Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- zasady 1 warunki korzystania z ustug i §wiadczen finansowanych z Funduszu,
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- zasady przeznaczania $rodkdw Funduszu na poszczegolne cele i rodzaje dziatalnosci
socjalnej,

- 17 zalacznikow do regulaminu (m.in. formularz planu rzeczowo-finansowego, wzor
oswiadczenia o dochodach, tabele procentowej wysokosci dofinansowania wypoczynku,
tabele procentowej wysokos$ci bezzwrotnej zapomogi losowej, wzor wniosku o dofinasowanie
wypoczynku).

Zgodnie z wymogiem zawartym w art. 27 ustawy z 23 maja 1991 roku o zwigzkach
zawodowych (Dz.U.2019, poz. 293 z po6zn. zm.) regulamin zostal uzgodniony w
porozumieniu z przedstawicielami zaktadowych organizacji zwigzkowych Niezaleznego
Samorzadowego Zwigzku Zawodowego NSZZ ,,Solidarnos¢”, Niezaleznego Samorzadowego
Zwigzku Zawodowego Pracownikéw Transportu Sanitarnego oraz Niezaleznego
Samorzadowego Zwigzku Zawodowego Pracownikéow SCRMITS w Kielcach o/Konskie
(porozumienie zawarte w dniu 27 listopada 2019 roku pomigdzy dyrektorem SCRMITS oraz
przedstawicielami Zaktadowych Organizacji Zwigzkowych w sprawie wprowadzenia zmian
w regulaminie ZFSS
i wprowadzenia tekstu jednolitego).

Srodki Funduszu, zgodnie z § 6 Regulaminu, przeznacza si¢ w wysokosci:

- 70% s$rodkéw na doplaty do ustug 1 $§wiadczeh oraz udzielanie pomocy materialno-
rzeczowej lub finansowej,

- 30% srodkow na zwrotng lub bezzwrotng pomoc na cele mieszkaniowe.

Zarzadzeniem nr 11/2019 Dyrektora SCRMiTS w Kielcach z dnia 5 czerwca 2019 r. zostala
powotana Komisja Socjalna w sktadzie 13 osobowym. Regulamin pracy Komisji Socjalnej
stanowi zatgcznik nr 17 do Regulaminu ZFSS SCRMITS w Kielcach (tekst jednolity z dnia
3 grudnia 2019 r.).

Cztonkowie Komisji Socjalnej posiadaja upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
wydane przez Administratora Danych Osobowych, tj. SCRMITS, w zakresie niezbednym do
realizacji zadan okreslonych w Regulaminie ZFSS, wydane na podstawie art. 29
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).
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Podstawe podziatu srodkow funduszu stanowi roczny plan rzeczowo-finansowy, sporzadzony
przez Komisje Socjalng w uzgodnieniu z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi
I zatwierdzony przez dyrektora Pogotowia.
Plan przychodow po zmianie wg stanu na dzien 19 lutego 2020 r.:
Stan $ér. na rachunku bankowym na dzien 1 stycznia 2020 r. 106.850,71 zt
Odpis na 2020 r. 1.190.960,06 zt
Doptaty pracownikow do $wiadczen 28.920,00 zt
Nalezne raty splat pozyczek mieszkaniowych 972.000,00 zt

Razem przychody: 2.298.730,77 z1
W zwiazku z Zarzadzeniem Nr 10/2020 Dyrektora SCRMITS w Kielcach z dnia 14 maja
2020 roku w sprawie podziatu zysku netto za 2019 rok dokonano dofinansowania
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w kwocie 1.000.000,00 zt. W dn. 21.05.2020
r. dokonano zasilenia rachunku bankowego Funduszu o kwote 1.000.000,00 zt (WB nr 36 z
dn.
21.05.2020 r.). Operacja gospodarcza zostala odpowiednio zaewidencjonowana na koncie
851- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz 136-Rachunek ZFSS. Plan dochodéw
facznie po zmianach wyniost 3.298.730,77 zk.
Plan wydatkow po zmianie wg stanu na dzief 13 maja 2020 r.:
Roézne formy wypoczynku (wczasy pod grusza, 956.390,00 zt
wypoczynek zorganizowany w tym dla dzieci)
Spotkania integracyjne 65.000,00 zt
Paczki $wiateczne, talony, bony zakupowe 1.365.700,00 zt
Pozyczki mieszkaniowe 840.000,00 zt
Pomoc finansowa bezzwrotna (zasitki, zapomogi) 71.640,77 zt

Razem wydatki : 3.298.730,77 zi

Z przedtozonych wydrukow ewidencji ksiggowej dotyczacej ZFSS wynika, ze w 2020 roku
poniesiono wydatki ogétem w kwocie 3.106.730,00 zt 1 ksztattowatly si¢ nastepujaco:
Tabela 3. Wydatki z ZFSS w 2020 r.

L.p. | Rodzaj wydatkéw Kwota

1. Wypoczynek pracownikow 812.494,00 zt
2 Pozyczki mieszkaniowe 819.200,00 zt
3. Zapomogi 17.000,00 zt
4 Wypoczynek zorganizowany (kolonie) 99.926,00 zt
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L.p. | Rodzaj wydatkow Kwota
Choinka (paczki) 26.300,00 zt
6. Karty podarunkowe 1.331.810,00 zt
RAZEM 3.106.730,00 zi

Zgodnie z postanowieniami regulaminu ZFSS § 9 pkt 2 do zadan Komisji Socjalnej nalezy
wydawanie opinii w zakresie wnioskdw dotyczacych §wiadczen imiennych i zbiorowych
finansowanych ze $rodkéw Funduszu. Posiedzenia Komisji, zgodnie z wymogiem
Regulaminu Pracy Komisji Socjalnej, zwotywane sa nie rzadziej niz raz w miesigcu, co

zostato udokumentowane na 12 protokotach podpisanych przez cztonkow posiedzenia.

Kontrola w zakresie prawidlowo$ci wydatkowania srodkow z funduszu.

Ustalen kontroli dokonano na podstawie:

- zapisow Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
- o$wiadczen pracownikdéw o wysokosci osiggnigtego dochodu,

- wnioskOw o przyznanie pomocy socjalnej,

- umoOw o udzielenie pozyczki.

Pozyczki mieszkaniowe.

Plan — 840.000,00 zt

Wykonanie — 819.200,00 zt

W okresie objetym kontrolg, jak wynika z protokoléw z posiedzen Komisji Socjalnej,
pozyczka mieszkaniowa zostata udzielona 72 osobom. W § 22 ust. 15 Regulaminu wskazano,
ze maksymalna wysoko$¢ nie moze wynie$¢ wiecej niz  15.000,00 zt i1 jest corocznie
okreslana

w planie rzeczowo-finansowym Funduszu. W 2020 roku byta to kwota 12.000,00 z1.

Proba kontrolng objeto prawidtowos¢ udzielenia 2 pozyczek:

- Umowa pozyczki nr 62/2020 z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zawarta w
dniu 07.09.2020 roku, pomiedzy SCRMITS w Kielcach, a pracownikiem. Kwota pozyczki
zostata okreslona w wysokosci 12 000,00 zi, a termin splaty zostat ustalony na 40 rat
miesi¢cznych.

- Umowa pozyczki nr 63/2020 z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zawarta w
dniu 07.09.2020 roku, pomiedzy SCRMiTS w Kielcach, a pracownikiem. Kwota pozyczki
zostala okreslona w wysokosci 12.000,00 zi, a termin splaty zostatl ustalony na 24 raty

miesi¢czne.
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Ustalenia kontroli:

1. Whnioski o udzielenie pozyczki zlozone na obowigzujacym formularzu stanowigcym
zalacznik nr 15 do Regulaminu zostaty podpisane przez Komisje Socjalng
1 zatwierdzone do wyptaty przez z-c¢ dyrektora.

2. Na wnioskach znajduje si¢ podpis osoby potwierdzajgcej zatrudnienie 2 poreczycieli
wymaganych § 24 ust.12 regulaminu.

3. Z pracownikami zostaly zawarte umowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 16 do Regulaminu.

4. Kwota pozyczki oraz termin splaty zostaty okreslone z uwzglgednieniem postanowien
regulaminu zawartych w § 24 ust 8 w zwiazku z art. 91 § 2 pkt 1 Kodeksu Pracy.

5. Oprocentowanie pozyczki zostalo okreslone zgodnie z tabela nr 7 zatacznika nr 14
do regulaminu.

6. W aktach pracownika znajduje si¢ o$wiadczenie o $rednim dochodzie brutto na

jednego cztonka rodziny, obliczonym wg zasad okreslonych w Regulaminie.

Pomoc materialna finansowa udzielona w formie zapomog losowych.
Plan - 66.600,00 z1
Wykonanie — 17.000,00 zt

Zapomogi losowe wyplacane ze $rodkéw ZFSS podlegaja zwolnieniu z podatku
dochodowego na podst. art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku
dochodowym od oso6b fizycznych, zgodnie z ktérym: ,,wolne od podatku dochodowego sq
zapomogi otrzymane

w przypadku indywidualnych zdarzen losowych, klesk zywiotowych, diugotrwatej choroby lub

Smierci:

a) z funduszu socjalnego, zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z funduszy zwigzkow
zawodowych lub zgodnie z odrebnymi przepisami wydanymi przez wlasciwego ministra —
niezaleznie od ich wysokosci.”

Maksymalna bezzwrotna wysoko$¢ zapomogi, zgodnie z Regulaminem w rocznym planie

rzeczowo-finansowym na 2020 rok, wynosi 3.000,00 zt.

Jak wynika z protokotéw posiedzen Komisji Socjalnej, w 2020 roku przyznano 5 zapomoég po
2.000,00 zt, 1 zapomoge w kwocie 1.500,00 zt oraz 1 zapomoge w kwocie 2.500,00 zt
co stanowi ogotem kwote 14.000,00 zt, podczas gdy z rozliczenia $rodkow Funduszu

sporzadzonego w dniu 26.01.2021 r. wynika, ze na zapomogi wydatkowano kwotg 17.000,00
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zt. Z ustalen kontroli wynika, ze w dn. 18.06.2020 r. wyplacono jeszcze jedng zapomoge
w kwocie 3.000,00 zt, ktora nie zostala wykazana w protokole nr 6 Komisji Socjalnej z dn.
10.06.2020 r. Wyjasnienie zaistniatej sytuacji zlozyt Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych
pismem z dn. 12.10.2021 r.: ,, w dn. 10.06.2020 r. odbyfo si¢ posiedzenie Komisji Socjalnej,
na ktorej rozpatrzono wniosek o zapomoge finansowq z dn. 27.05.2020 r. dla Pana... Komisja
Socjalna pozytywnie rozpatrzyta jego prosbe udzielajgc zapomoge w wysokosci 3.000,00 zi,
co zostalo potwierdzone ztozonymi na wniosku podpisami przez cztonkow Komisji. Tworzgc
protokotl z posiedzenia, protokolant omytkowo nie ujgt wniosku Pana .... Przelew dla
pracownika zostal dokonany w dn. 18.06.2020 r. po podpisaniu do wyplaty przez osoby
zatwierdzajgce.”

Kontrola ww. wniosku wykazata, ze zostat on podpisany i pozytywnie zaopiniowany przez

upowaznione do tego osoby.

Kontroli poddano zapomogi losowe wyptacone dla 3 pracownikow:

- zapomoga wyplacona 11.12.2020 r. w kwocie 1.500,00 zt

- zapomoga wyplacona 12.08.2020 r. w kwocie 2.500,00 zt

- zapomoga wyplacona 18.06.2020 r. w kwocie 3.000,00 zt

Udzielenie zapomdg losowych nastgpito z zachowaniem obowigzujacych regulacji:

- pracownicy ztozyli pisemne wnioski 0 przyznanie bezzwrotnej zapomogi (zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 13 do Regulaminu),

- do wnioskow zostaty zataczone dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ pomocy,

- na wnioskach zostala wpisana adnotacja o przyznaniu $wiadczenia w formie zapomogi
losowej, podpisana przez dyrektora i cztonkow komisji socjalnej,

- wyplata §wiadczenia nastgpita w wysokos$ci okreslonej w tabeli nr 6 stanowigce] zatacznik

nr 12 do regulaminu.

Dofinansowanie wypoczynku.
Plan — 956.390,00 zt
Wykonanie — 811.843,00 zt

Zgodnie z postanowieniami §13 Regulaminu, doptatami objete sa:
- wypoczynek urlopowy rodzinny organizowany we wilasnym zakresie tzw. wczasy pod

grusza (nie wigcej niz 1.550,00 zt na kazdg osobe¢ uprawniong),
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- wypoczynek urlopowy w formie zorganizowanych wczasow rodzinnych (nie wigcej niz
1.550,00 zt na kazda osobe uprawniong),

- wczasy lecznicze lub profilaktyczno-lecznicze (nie wigcej niz 1.550,00 zt na osobg
uprawniong),

- wypoczynek rodzinny dla dziecka organizowanego we wilasnym zakresie (nie wigcej niz
250,00 zt na dziecko okreslone w §12 pkt 2 lit. a), b), c¢); oraz 500,00 zt na kazde dziecko
okreslone w §12 pkt 2 lit d) regulaminu).

Kontrolg objeto wyplate dofinansowania wypoczynku dla 5 pracownikéw w formie tzw.
wczasow pod grusza oraz dofinansowania do wypoczynku dla dzieci tych pracownikéw,

zatwierdzone na posiedzeniu Komisji Socjalnej w dn. 13.05.2020 r. (protokoét nr 5).

Dofinansowanie wypoczynku zostalo naliczone i wyptacone zgodnie z przyjetymi zasadami
Regulaminu, tj.:

- wnioski o wyptate dofinansowania zostaty ztozone na odpowiednich wnioskach (zalacznik
nr4),

- wnioski zostaly wypelnione z wymagana szczegoétowoscia, sprawdzone przez
upowaznionego pracownika i zatwierdzone przez z-c¢ dyrektora Pogotowia,

- kwota doptaty do wypoczynku uzalezniona byla od sytuacji materialnej pracownika,
stosownie do tabeli nr 2 zatagcznika nr 6 do regulaminu, w ramach 4 grup dochodu,

- wyplata tzw. ,,wczasOw pod grusza” uzaleznione bylo od wykorzystania przez pracownika
wymaganych 10 dni urlopu,

- naliczenie wysokosci doptaty do wypoczynku na dzieci nastgpito zgodnie z §12 pkt 2

regulaminu.

Analiza dokumentacji dotyczacej ponoszenia wydatkéw w ramach ZFSS wykazata,
ze naliczenia wyplaty $wiadczen 1 potragcen na podatek dochodowy dokonano
z uwzglednieniem przepisOw ustawy z 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem, zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych
innych ustaw (Dz.U. z 2020 r. poz. 568), zgodnie z ktdrg nie podlega opodatkowaniu warto$¢
rzeczowych $wiadczen oraz otrzymanych przez pracownika w tym zakresie $wiadczen
pienigznych, sfinansowanych w calosci ze srodkow zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych Iub funduszy zwiazkéw zawodowych (rzeczowymi $§wiadczeniami nie sg bony,
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talony i inne znaki, uprawniajagce do ich wymiany na towary lub ustugi) — do wysokosci

nieprzekraczajacej kwoty 2.000 zt w roku podatkowym (poprzednio 1.000 zt).

(dowdd.: od str. 255 do str. 276)
Stwierdzone uchybienia:
W dn. 18.06.2020 r. zostata wyptacona zapomoga w kwocie 3.000,00 zt, ktéra nie zostata
ujeta w protokole z posiedzenia Komisji Socjalnej z dn. 10.06.2020 r.

Osoby odpowiedzialne

Dyrektor SCRMITS

Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych SCRMITS
Ocena skontrolowanej dziatalnosci

Ocena pozytywna z ww. uchybieniem

16. Koszty podrozy stuzbowych, ryczaltow na korzystanie z samochodéw prywatnych,

kosztow ponoszonych na samochody stuzbowe.

16.1. Koszty podrozy stuzbowych.

Na podstawie ewidencji ksiggowej konta 409 ustalono, ze w 2020 roku koszty z tytutu
podrézy stuzbowych stanowity kwote 11.881,00 zt.

Kontrole w  zakresie prawidlowosci rozliczania kosztow podrézy stuzbowych
przeprowadzono na podstawie losowo wybranych polecen wyjazdu stuzbowego 0 nr:
12/2020, 13/2020, 14/2020, 15/2020, 16/2020, 17/2020.

Przedmiot kontroli stanowity:

- polecenia wyjazdu stuzbowego,

- dokumenty rozliczeniowe w zakresie kosztow podrozy stuzbowych,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:

W kontrolowanej jednostce obowigzuje zarzadzenie nr 5/2015 Dyrektora Swictokrzyskiego
Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 27 lutego
2015 roku w sprawie krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych w SCRMITS w
Kielcach.

W SCRMITS prowadzony jest rejestr polecen wyjazdoéw stuzbowych.

Podréze stuzbowe odbywatly si¢ na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego.
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Rozliczano koszty podrozy stuzbowych odbywanych w terminie i w miejscu oraz srodkiem
lokomocji wskazanym w poleceniu wyjazdu stuzbowego.

W przypadku objetych proba kontrolng polecen wyjazdéw stuzbowych, rozliczen kosztow
podrozy stuzbowych dokonano w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrozy, tj. zgodnie
z § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku
w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.
167).

Ww. rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej zostaly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym oraz stwierdzenia wykonania polecenia shluzbowego, pod wzgledem
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

Kontrola wykazala, ze w rejestrze polecen wyjazdu stuzbowego w pozycji nr 11 wpisano
informacie o wyjezdzie Dyrektora SCRMITS do Warszawy w dniu 06.03.2020 r.
W przypadku tego wyjazdu shluzbowego nie zostalo wystawione polecenie wyjazdu
stuzbowego. Podréz shuzbowa odbywata si¢ samochodem stuzbowym (karta drogowa
nr 402008).

Polecenie wyjazdu stuzbowego stanowi czg$¢ sktadowa dokumentacji w zakresie podrozy
stuzbowych, zgodnie z § 1 rozdzialu III zatacznika do ww. zarzadzenia nr 5/2015 Dyrektora
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach
z dnia 27 lutego 2015 roku w sprawie krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych
w SCRMITS w Kielcach. Na okoliczno$é podrozy shuizbowej nalezy wystawiaé polecenie
wyjazdu stuzbowego, w ktorym okresla si¢ miejscowos¢ rozpoczecia i zakonczenia podrozy

stuzbowej, cel wyjazdu, termin i miejsce podrézy stuzbowej, srodek transportu.

Dyrektor SCRMiTS zlozyta o$wiadczenie nastepujacej tresci:

,,Niniejszym oswiadczam, iz w dniu 05.03.2020 r. w godzinach popotudniowych otrzymatam
informacje ze Zwigzku Pracodawcow Ratownictwa Medycznego SPZOZ o koniecznosci
stawienia si¢ w dniu 06.03.2020 r. w Ministerstwie Zdrowia (...) na spotkaniu dot. epidemii
COVID-19. Poniewaz spotkanie bylo zorganizowane ,z dnia na dzien” nie miatam

1

mozliwosci pobrania delegacji z Urzedu Marszatkowskiego.’
(dowdd: s. od 277 do 280)

Ocena skontrolowanej dziatalnosci:
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Ocena pozytywna.

16.2. Koszty ryczaltéw na korzystanie z samochodéw prywatnych do celow stuzbowych.

Na podstawie ewidencji ksiggowej konta 409 ustalono, ze w 2020 roku koszty poniesione na
wyplate ryczattow z tytutu korzystania z samochodéw prywatnych do celow stuzbowych
wyniosty 16.086,72 zt.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie prawidlowosci naliczania i wyplaty ryczattu
za korzystanie z samochodu prywatnego do celow stuzbowych przez Zastepce Dyrektora
ds. Techniczno-Eksploatacyjnych SCRMITS oraz Kierownika Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego SCRMITS za miesiace: pazdziernik, listopad i grudzien 2020 roku.

W trakcie czynnos$ci kontrolnych sprawdzeniem objeto:

- przestrzeganie przepisOw rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. 2002 r. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.),

- prawidlowo$¢ wyplaty ryczaltow.

Przedmiot kontroli:

- Umowy 0 uzywanie prywatnego samochodu pracownika do celéw stuzbowych,

- miesieczne o$wiadczenia pracownika o korzystaniu z samochodu prywatnego do celow
stuzbowych za miesigce: pazdziernik, listopad i grudzien 2020 roku,

- ewidencja czasu pracy za miesigce: pazdziernik, listopad i grudzien 2020 roku,

- listy wyplat ryczattu,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli.

W umowie 0 uzywanie prywatnego samochodu do celéw stluzbowych przez Zastepce

Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych SCRMITS zawartej w dniu 24.04.2002 r. na czas

nieokreslony zmienionej aneksem nr 1/2011 obowigzujacym od dnia 11.10.2011 r. 1 aneksem

nr 1/2017 obowigzujagcym od dnia 01.12.2017 r. okreslono miesigczny limit kilometrow na

jazdy lokalne w wysokosci 400 km.

W umowie 0 uzywanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych przez Kierownika

Dziatu Administracyjno-Gospodarczego SCRMITS zawartej w dniu 08.01.2020 r. na czas
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okreslony do 31.12.2020 r. okreSlono miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne
w wysokos$ci 150 km.

Miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne, w powyzszych umowach, zostat okreslony
zgodnie z § 3 ust. 2 ww. rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku.
Wyptaty ryczattu dokonywano na podstawie miesigcznych o$wiadczen o uzywaniu pojazdu
do celéw stluzbowych. Os$wiadczenia zawieraja dane przewidziane w § 4 ust. 1 ww.
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku.

W rozliczeniu prawidlowo przyjeto stawke ryczattu za 1 km.

Zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli 1 motorowerow niebedacych wilasnoscia
pracodawcy, zwrot kosztow uzywania pojazdow do celéw shuzbowych nastepuje w formie
miesiecznego ryczaltu obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu i
miesi¢cznego limitu przebiegu kilometréw na jazdy lokalne ustalonego przez pracodawce w
granicach limitu, po ztozeniu przez pracownika pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez
niego pojazdu do celow stuzbowych w danym miesigcu. O$wiadczenie to powinno zawieraé
dane dotyczace pojazdu (pojemno$¢ silnika, marka, numer rejestracyjny) oraz okreslac ilo$¢
dni nieobecnos$ci pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu,
podrozy stuzbowej lub innej nieobecnosci, a takze ilo$¢ dni, w ktorych pracownik nie

dysponowatl pojazdem do celow stuzbowych.

W Swietle § 4 ust. 2 ww. rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.,
kwotg ustalonego ryczattu zmniejsza si¢ o jedng dwudziesta druga za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowe;j
trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym

pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.

Kontrolujacy ustalili, ze w oswiadczeniu o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych za
miesiagc grudzien 2020 r. Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego SCRMITS nie
wykazal zadnych nieobecno$ci w pracy a ewidencja czasu pracy za miesigc grudzien 2020 r.
wskazuje nieobecnosci w pracy w wymiarze 9 dni roboczych. Zatem ryczalt za miesigc
grudzien 2020 r. nalezato pomniejszy¢ o 9/22, czyli o 51,28 zt (150 km x 0,8358 zlt/km
stanowi 125,37 zt ryczattu; kwota ryczattu 125,37 x 9/22 = 51,28 zt).
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Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego SCRMITS w o$wiadczeniu z dnia
13.10.2021 r. podat:

HInformuje, iz w oswiadczeniu za m-sc grudzien 2020 w pkt 2 pomingtem ilos¢ dni urlopu
wypoczynkowego. Pomytka powyzsza spowodowana byta nattokiem obowigzkow...”

W dniu 13.10.2021 r. pisemna informacja zostala rowniez udzielona przez starszego
specjaliste ds. kadr i spraw socjalnych oraz Kierownika Dzialu Kadr SCRMITS:

wInformuje, Ze wniosek urlopowy od dnia 7 grudnia do 11 grudnia 2020 r. Pana...otrzymatam
w dniu 11 stycznia 2021 r. karta ta dotyczyta 5 dni za 2020 r. wiec niezwlocznie
poinformowatam o tym Paniq...- St. ksiegowgq, ze nalezy skorygowac o 5 dni urlopu co zostato
zrobione w oswiadczeniu za miesigc styczen 2021 r. Jednoczesnie nadmieniam, ze nie wplynglt
do dziatu kadr wniosek urlopowy. Ze wzgledu na trudng sytuacje epidemiczng mogt byc
uzgodniony telefonicznie. W dniu 12 pazdziernika 2021 r. po stwierdzeniu bledu
Pan...dokonat korekty oswiadczenia i zostal zobowigzany do zwrotu niestusznie pobranego
ryczattu za 4 dni nieobecnosci w pracy w miesigcu grudniu 2020 r.”

Kontrolujacym przedtozono o$wiadczenie o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych przez
Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego SCRMiITS za miesigc styczen
2021 r., gdzie zmniejszono kwote ryczattu z powodu urlopu w wymiarze 7 dni, w tym 2 dni
urlopu wykorzystanego w miesigcu styczniu 2021 r., co Sstwierdzono na podstawie listy
obecnosci za styczen 2021 r. Pozostate 5 dni dotyczyty urlopu wykorzystanego w miesigcu
grudniu 2020 r. Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego SCRMITS ztozyt ponadto

korekte oswiadczenia o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych za miesigc grudzien 2020 r.

Wyptata ryczaltéw nastepowata na podstawie list ptac 1 wyciggdw bankowych: LP nr
625/2020 za pazdziernik 2020 r., WB nr 93 z 09.11.2020 r.; LP nr 698/2020 za listopad 2020
r.,

WB nr 102 z 08.12.2020 r.; LP nr 805/2020 za grudzien 2020 r., WB nr 2 z 08.01.2021 r.
Kontrola wykazata, ze na ww. listach wyptat ryczattu za korzystanie z samochodu
prywatnego

do celow shuizbowych za miesigce: pazdziernik, listopad 1 grudzien 2020 roku
nie zamieszczono dat przeprowadzenia kontroli rachunkowej i dat zatwierdzenia do wyptaty,
co stanowi naruszenie postanowien dziatu 14 pkt 14.7 i pkt 14.10 Zaktadowej instrukc;ji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych (tekst ujednolicony)

stanowiacej zatacznik do zarzadzenia nr 23/2019 Dyrektora SCRMiTS w Kielcach z dnia
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25 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zaktadowej instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, tj.:

- dziat 14 pkt 14.7: ,,na dowdd dokonania kontroli wewnetrznej kontrolujgcy powinien
opatrzy¢  dokument adnotacjg  Sprawdzono pod wzgledem  formalno-rachunkowym
dnia.....podpis....",

- dzial 14 pkt 14.10: ,,Zatwierdzono do wyptaty dnia.....podpis..... ,

Wspblne oswiadczenie zlozyli Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych SCRMITS oraz
Gléwna ksiegowa SCRMiTS:

»Niniejszym oswiadczamy, iz na wszelkich dokumentach wymagajgcych sprawdzenia
merytorycznego, formalno-rachunkowego oraz zatwierdzajgcego do wypltaty oprécz podpisu

umieszczana bedzie data.”
(dowdd: s. od 281 do 319)
Uchybienia:

e Przypadek zaniechania biezacego zmniejszania kwoty ryczattu z tytulu nieobecnosci
pracownika, co stanowi naruszenie przepisow § 4 ust. 2 ww. rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.

e Na listach wyplat ryczattu za korzystanie z samochodu prywatnego do celéow
stuzbowych za miesigce: pazdziernik, listopad 1 grudzien 2020 roku nie zamieszczono
dat przeprowadzenia kontroli rachunkowe;j 1 dat zatwierdzenia do wyptaty, co stanowi
naruszenie postanowien Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu

dokumentow finansowo-ksiegowych.

Osoby odpowiedzialne:

Dyrektor SCRMITS

Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych SCRMITS

Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego SCRMITS

Ocena skontrolowanej dziatalno$ci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

16.3. Koszty ponoszone na samochody stuzbowe.
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Od dnia 1 stycznia 2021 r. obowiazuje zarzadzenie nr 28/2020 Dyrektora SCRMiTS w
Kielcach z dnia 31.12.2020 r. w sprawie uzywania samochodow stuzbowych.

W kontrolowanym 2020 r. uregulowania dotyczace dokumentacji w zakresie ewidencji
eksploatacyjno — technicznej pojazdow zawarte byly w dziale 12 pkt 12.68 — 12.75
Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
(tekst ujednolicony) stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr 23/2019 Dyrektora SCRMiTS
w Kielcach z dnia 25 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zakladowej

instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych.

Kontrola objeto karty drogowe (nr 402008, 402009, 402020, 402025) dla samochodu
shuzbowego marki Mercedes (nr ewidencyjny 1737).

W 2020 r. koszty z tytutu zakupu paliwa do samochodu stuzbowego (nr ewidencyjny 1737)
wyniosty 1.078,27 zt (konto 402-001-000-524-1000-1737 Zuzycie materiatow).

Norma zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego =zostala ustalona pismem z dnia
11.01.2011r.

Ewidencjonowanie przejazdow samochodu stuzbowego odbywa sie¢ na kartach drogowych,
gdzie zawarte s informacje dotyczace m.in. uzytkownika samochodu, miejsca wyjazdu, stanu
licznika przy wyjezdzie, stanu licznika przy powrocie, liczby przejechanych kilometrow,
stanu paliwa 1 jego zuzycia.

Na kartach drogowych znajdujg si¢ zapisy w zakresie ilo$ci zatankowanego paliwa, natomiast
na kartach nie zostaly wskazane dane identyfikujace dowody zakupu paliwa, tj. dowody WZ.
Dowody WZ sa zataczone do kart drogowych.

Karty drogowe naleza do drukéw Scistego zarachowania (pkt 12.69 dzialu 12 Zaktadowej
instrukcji  sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych (tekst
ujednolicony) stanowiacej zatacznik do zarzadzenia nr 23/2019 Dyrektora SCRMITS
w Kielcach z dnia 25 listopada 2019 r.).

W swietle zapisow pkt 9.12 dziatu 9 ww. Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli 1
obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych (tekst ujednolicony), kierownik Dziatu
Eksploatacji oraz kierownicy Oddziatow w zakresie kart drogowych prowadza ewidencje
ponumerowanych drukow 1 wydaja druki oznaczone stemplem Centrum oraz rozliczaja osoby
pobierajace druki przy ich zwrocie lub poprzez sprawdzanie wykorzystania wydanych

drukow.
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Ewidencja drukow S$cistego zarachowania winna polega¢ na wpisaniu przychodu, rozchodu
oraz stanu drukow w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

W zakresie ewidencji kart drogowych wyjasnienia udzielit w dniu 02.12.2021 r. Kierownik
Dziatu Eksploatacji SCRMiTS:

wPodczas wydania karty drogowej nr 402025 wykorzystywanej w pojezdzie ...do dnia
01.12.2020 r. nie zostala zapisana data wystawienia w raporcie dyspozytorskim. Z powodu
malej ilosci wyjazdow stuzbowych tym pojazdem W czasie drugiej fali pandemii COVID-19
w/w karta drogowa zostala wprowadzona do systemu komputerowego i rozliczona w grudniu
2020r.”

Zgodnie z postanowieniami zawartymi w dziale 12 pkt 12.70, obowigzujacej w 2020 roku,
Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
(tekst ujednolicony) stanowiacej zatacznik do zarzadzenia nr 23/2019 Dyrektora SCRMiTS
w Kielcach z dnia 25 listopada 2019 r., ,,wydana karta drogowa winna by¢ odnotowana
w ksigzce pokwitowan wydanych kart drogowych.”

W obowiazujacym od dnia 01.01.2021 r. regulaminie korzystania z samochodu stuzbowego
SCRMITS wprowadzonym zarzadzeniem nr 28/2020 Dyrektora SCRMITS w Kielcach z dnia
31.12.2020 r. réwniez zawarte sa postanowienia w zakresie pokwitowania karty drogowe;j

w rejestrze wydan karty — raporcie dyspozytora (§ 2 ust. 1 regulaminu).

(dowdd: s. od 320 do 378)

Uchybienia:
e Na kartach drogowych, objetych probg kontrolng, nie zostaly wskazane dane
identyfikujace dowody zakupu paliwa, tj. dowody WZ.

e Niekompletna ewidencja kart drogowych.

Osoby odpowiedzialne:

Dyrektor SCRMITS

Zastgpca Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych SCRMITS
Kierownik Dziatu Eksploatacji SCRMiTS w Kielcach

Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

17. Prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan Rb.
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Ustalenia kontroli:

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych jednostka sporzadzita, za kontrolowany okres, nast¢pujace sprawozdania:

-Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych
oraz porgczen i gwarancji za I, 1L, III, IV kwartat 2020 roku,

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
za I, 11, III, IV kwartat 2020 roku,

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych
za 2020 rok,

- Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytulu papieréw
warto$ciowych wedlug wartosci ksiegowej za 2020 rok.

W Zalaczniku Nr 8 do ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych okreslony zostat termin zlozenia sprawozdan w sposéb nastepujacy:

- Rb-Z, Rb-N za I, IT i IIl kwartal roku — nie pozniej niz 14 dni po uptywie okresu
sprawozdawczego,

- Rb-Z, Rb-N za IV kwartat roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok budzetowy — nie pdzniej niz 37
dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

W $wietle powyzszego ostatecznym terminem zlozenia sprawozdania Rb-N i RDb-Z
za IV kwartat 2020 r. oraz Rb-UZ i Rb-UN za 2020 rok byt dzien 08.02.2021 r.
Sprawozdania:

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywow finansowych
wedhug stanu na koniec I'V kwartatu 2020 r.

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych
oraz porgczen i gwarancji wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2020 r.,

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie nalezno$ci z tytulu papieréw
wartosciowych wedtug wartosci ksiegowej wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2020 roku,

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych
wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2020 roku,

zostaly sporzadzone terminowo w dniu 05.02.2021 roku i1 terminowo w dniu 05.02.2021 r.
w formie papierowej i elektronicznej zostaly przekazane do Departamentu Ochrony Zdrowia

UMWS w Kielcach.
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Sprawozdania powyzsze zostatly opatrzone pieczeciami i podpisami Dyrektora oraz Gtownego
Ksiegowego SCRMITS.
Zgodnie ze sporzadzonym przez Glownego Ksiggowego zestawieniem stanu zobowigzan
SCRMiTS na dzien 31.12.2020 r. oraz ewidencja ksiegowa: Zestawienie obrotow i sald”
okres zamkniety (wydruk z 30.03.2021), stan zobowigzan ogoétem na dzien 31 grudnia 2020
roku wynosit 11.874.550 zt i byly to zobowigzania niewymagalne.
W wyniku stwierdzonych zmian w ewidencji ksiegowej, w dn. 20.04.2021 r. zostata zlozona
korekta deklaracji Rb-N za IV kwartat 2020 r.
Analizg w zakresie zgodno$ci warto$ci wykazanych w sprawozdaniu z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej jednostki obj¢to korekte sprawozdania Rb — N za IV kwartat 2020 r.
wedhug stanu na 31.12.2020 r. ztozong w dniu 20.04.2021 r.
W korekcie sprawozdania Rb—N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2020 roku wykazano
aktywa finansowe 1 naleznos$ci wedlug ponizszej specyfikacji:
N.3. Gotowka i depozyty 24.472.087,26 zl z czego:
a) 1.577,55 zt (wiersz N.3.1. — gotowka);
- warto$¢ wynikajaca z ewidencji ksiggowej konta 133 , Inne $rodki pieni¢zne”.
b) 7.735.210,08 zt (wiersz N.3.2. — depozyty na zadanie);
- jest to saldo Wn konta 130 ,,Rachunki bankowe” 7.723.970,33 zt pomniejszone
o sum¢ wplaconych kwot wadium 260,25 zt, plus saldo Wn konta 134 ,,Inne $rodki
pieni¢zne — karty przedptacone” w kwocie 11.500,00 zi.
c) 19.735.299,63 zt (wiersz N.3.3. — depozyty terminowe);
- jest to saldo Wn konta 140 ,,Lokacyjne rachunki bankowe”.

N.4. Nalezno$ci wymagalne 399.621,33 zl z czego:

a) 301.488,53 zt (wiersz N.4.1 z tytutu dostaw towardéw i ustug);

- to warto$¢ nalezno$ci wymagalnych na dzien 31.12.2020 r. wynikajaca z ewidencji kont
200, 210 i 246 pomniejszona — zgodnie z zasada wyrazong w rozporzadzeniu Ministra
Finansow

z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansoéw publicznych
w zakresie operacji finansowych wykazywania naleznosci w warto$ciach nominalnych —
o wartos¢ odsetek i pozostatych naleznoSci ubocznych (w tym kosztow procesowych)
zaksiegowanych na tych kontach,

b) 98.132,80 zt (wiersz N.4.2. pozostate naleznos$ci wymagalne);
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- warto$¢ pozostatych naleznosci wymagalnych (oprocz odsetek) zaewidencjonowanych na
koncie 200, 210 1 246 1 wynikajaca gtownie z kosztow postepowania procesowego.
N.5. Pozostale naleznosci 6.383.187,51 zi z czego:
a) 2.199.947,47 zt (wiersz N.5.1. — z tyt. dostaw towarow i ustug);
- warto$¢ naleznosci niewymagalnych zaewidencjonowana na kontach 200 1 210 (bez
odsetek) na dzien 31.12.2020 r.,
b) 4.183.240,04 zt (wiersz N.5.3. — z tyt. innych niz dostawa towarow i ustug);
- warto$¢ nalezno$ci niewymagalnych wynikajaca z ewidencji konta 247 saldo Wn
4.182.654,73 zt powiekszone o saldo Ma konta 234 — Inne rozrachunki z pracownikami
585,31 zt.
Ponadto sprawdzono, czy prawidtowo zakwalifikowano kwoty naleznosci wymagalnych,
wykazanych w wierszu N4. Sprawozdania (lacznie: 681.121,59 zt), do poszczegdlnych grup
dluznikow 1 czy warto$¢ nalezno$ci wykazanych w danej grupie dluznikéw wynika
z ewidencji ksiegowej. Na podstawie analizy zapisow w ewidencji ksiggowej (,,Rozliczenia
z kontrahentem — zbiorcze” do kont: 200 + 210 + 246 o statusie: przeterminowane na dzien
31.12.2020) ustalono, ze:
- w grupie I dluznikow wykazano kwote 97,50 zt
- w grupie II dtuznikéw wykazano kwote 1.481,62 zt
- w grupie III dtuznikéw wykazano kwotg 182.384,67 zt
- w grupie IV dtuznikow wykazano kwote 139,76 zt
- w grupie Przedsigbiorstwa niefinansowe wykazano kwote 130.618,15 zt
- w grupie Gospodarstwa domowe wykazano kwotg 84.899,63 zt
Naleznos$ci zostaly wykazane zgodnie z ewidencja ksiegowa 1 we wilasciwych grupach
podmiotowych, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010
roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych.

(dowdd: od str. 379 do str. 441)
Nie stwierdzono uchybien 1 nieprawidlowosci.
Ocena skontrolowanej dzialalno$ci.

Ocena pozytywna.

18. Realizacja planu finansowego jednostki.
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Zaktad prowadzi gospodarke finansowag w formie samodzielnego zaktadu opieki zdrowotne;j

pokrywajacego z posiadanych s$rodkéw i uzyskanych przychodow koszty dziatalnosci i

reguluje wlasne zobowigzania.

Zgodnie z treécia wyrazong w § 17 pkt 2 statutu SCRMiTS nadanego uchwala
nr XXXVIII/548/17 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 20.11.2017 r. - plan

finansowy ustalany przez Dyrektora jest podstawa gospodarki samodzielnego publicznego

zaktadu opieki zdrowotne;.

W toku kontroli ustalono, ze:

zarzadzeniem nr 29/2019 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 27 grudnia 2019 r. zostat
ustalony plan finansowy Zaktadu na 2020 r., okreslony w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia.
Plan wydatkéw na inwestycje na 2020 r. zostal okreslony w zataczniku Nr 2 do w/w
zarzadzenia;

zarzadzeniem Nr 17/2020 Dyrektora Swictokrzyskiego Centrum Ratownictwa
Medycznego 1 Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 22 wrzesnia 2020 r.
wprowadzono zmiany planu finansowego na 2020 r. w tym planu inwestycyjnego;

plan finansowy na 2020 r. oraz jego zmiana zostaly pozytywnie zaopiniowane przez Rade
Spoteczng  SCRMITS (uchwata nr 1/2020 Rady Spotecznej SCRMITS z dnia
10.02.2020 r. w sprawie zaopiniowania planu finansowego i inwestycyjnego na 2020 rok
SCRMITS w Kielcach; uchwata nr 7/2020 Rady Spolecznej SCRMiTS z dnia
05.10.2020 r. w sprawie uchwalenia zmian w planie finansowym i inwestycyjnym
na 2020 r.).

Plan przychodéw i kosztow SCRMITS w 2020 r. ksztattowat sie nastepujaco:

planowane przychody ogétem 90 227 365,00 zt

planowane przychody ogotem po zmianie 106 975 962,34 zt

planowane koszty ogotem 90 004 220,00 zt

planowane koszty ogétem po zmianie 106 013 024,52 zt

Szczegodtowy plan finansowy na 2020 r. stanowi zatacznik do niniejszego wystapienia.

Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej, podstawa

gospodarki samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej jest plan finansowy

ustalany przez kierownika. Obowigzek planu finansowego przez SP ZOZ wynika takze z
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ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych regulujacej zasady funkcjonowania jednostek
sektora finanséw publicznych. Ustawa okre§la, iz w planie tym nalezy wyodrebnié
w szczegolnosci nastepujagce pozycje:
1) przychody z prowadzonej dziatalno$ci,
2) dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego;
3) koszty, w tym:
a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
b) ptatnosci odsetkowe wynikajace z zaciggnigtych zobowigzan,
C) zakup towardéw i ushug;
4) $rodki na wydatki majatkowe;
5) srodki przyznane innym podmiotom,;
6) stan nalezno$ci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;
7) stan $srodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku.
Plan finansowy SCRMITS nie zawieral wszystkich elementéw wymaganych przepisami
art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Nie uwzgledniono
W nim stanu nalezno$ci i zobowigzan na poczatek i koniec roku oraz stanu Srodkéw
pieni¢znych
na poczatek 1 koniec roku.
W zakresie dotyczgcym brakow wymaganych elementow Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych
SCRMITS ztozyt wyjasnienie: , Ustawa o dziatalnosci leczniczej stanowi, ze samodzielny
publiczny zaktad opieki zdrowotnej prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych
w ustawie tj. w ustawie o dziatalnosci leczniczej (art. 51). Z kolei podstawg gospodarki
samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej jest plan finansowy ustalany przez
kierownika (art. 53). Integralnym elementem planu finansowego jest plan inwestycyjny
(art. 48 ust. 2 pkt 2 lit. a).
Skoro plan finansowy ma stanowi¢ podstawe gospodarki sp zoz, to musi by¢ tak
skonstruowany, by umozliwial kierownikowi zaktadu skuteczne zarzgdzanie i osigganie
wynikow finansowych umozliwiajgcych prowadzenie dziatalnosci w dluzszej perspektywie i
zapewniat rozwoyj.
Po zakonczeniu roku kierownik sp zoz musi sporzqdzi¢ raport o sytuacji ekonomiczno-
finansowej zakladu. Raport ma by¢ przygotowywany na podstawie sprawozdania finansowego

za poprzedni rok obrotowy i zawiera¢ w szczegotowosci analize sytuacji ekonomiczno-
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finansowej za poprzedni rok obrotowy, prognoze sytuacji ekonomiczno-finansowej na kolejne
trzy lata obrotowe wraz z opisem przyjetych zatozen oraz informacje o istotnych zdarzeniach
majgcych wplyw na sytuacje ekonomiczno-finansowg samodzielnego publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej.

Plan finansowy sporzqdzany przez zastepce Dyrektora ds. ekonomicznych spetnia wszystkie
powyzsze kryteria i co najwazniejsze, sprawdza si¢ w praktyce. Zaktad od 20 lat nie
odnotowat straty, dokonuje szeregu inwestycji w infrastrukture i stale si¢ rozwija. Zawiera tez
wszystkie istotne elementy, na ktore jest zwracana uwaga w przepisach ustawy o finansach
publicznych. Ustawa ta ani akty do niej wykonawcze, nie przedstawia jakiegos konkretnego
wzoru planu finansowego. Taki wzor nie zostal takze opracowany przez organ tworzgcy

Centrum”.

Pomimo sprawdzajacego si¢ w praktyce planu finansowego, sporzadzonego przez Zastgpce
Dyrektora ds. Ekonomicznych, struktura planu finansowego SCRMiTS powinna uwzglednia¢

jego obowigzkowe elementy wymienione w ustawie o finansach publicznych.

W trakcie roku zarzadzeniem nr 17/2020 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 22 wrzeénia 2020 r. wprowadzono
zmiang planu finansowego na 2020 r. Zmiana ta zostala pozytywnie zaopiniowana przez Radg
Spoteczna SCRMiTS.

Wykonanie przychodow jednostki ogdétem w 2020 r. wyniosto 120 059 767,08 zt natomiast
wykonanie kosztow ogdtem 119 790 126,08 zt.

Na wniosek kontrolujagcych Gléwny Ksiggowy SCRMITS w powyzszym zakresie sporzadzit
zestawienie tabelaryczne, ktore stanowi zatacznik do niniejszego wystapienia.

Jednostka realizowata w 2020 r. przyjety plan finansowy, wykonujac swoje zadania statutowe
i regulaminowe, a takze wypetniata w trakcie roku polecenia organéw administracji rzadowe;j,
Ministra Zdrowia w zwigzku z ogloszonym stanem epidemii (W tym m.in. w zakresie zadan
okreslonych w ustawie o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi,
wyptat dodatkowych $§wiadczen pienieznych pracownikom medycznym, dyspozytorom
medycznym, wykonania zadania okreslonego w art. 47 a ustawy o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi, nakazujacego w okresie ogloszenia stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii podmiotom leczniczym udzielajacym
Swiadczen przez calg dobe, wyptat pracownikom wykonujacym zawod medyczny dodatkow

za kazdg godzing pracy wykonywanej w porze nocnej oraz dziennej w niedziele i $wieta oraz
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dni wolne od pracy). W okresie tym ustawodawca podjgl dziatania majgce na celu
dostosowanie stanu prawnego do nadzwyczajnych okolicznosci zwigzanych z walka z
pandemig. W zwiazku z tym, w zycie weszla ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych
rozwigzaniach zwigzanych
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 poz. 374), zmieniona ustawg
z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektoérych innych ustaw (Dz. U. 2020
poz. 568).

W uzasadnieniu do projektu ustawy z dnia 31 marca 2020 r. (Druk nr 299 Rzadowy projekt
ustawy ...... ) wskazano przestanki jak i wprowadzone rozwigzania dotyczace wejscia w zycie
2 marca 2020 r. ustawy o szczegolnych rozwiqzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych, wskazane zostaly rowniez gtowne cele i potrzeby wprowadzenia
zmian, w tym rowniez w zakresie zmiany planow finansowych jednostek sektora finanséw.
Stosownie do pkt 2.45. Zmiany w zakresie zmiany planow finansowych jednostek sektora
finansow , ......... W celu ograniczenia cigzqcych na jednostkach obowigzkow, zwigzanych
z procesem dokonywania zmian w planach finansowych, projektowany przepis pozwala na
pewne odstepstwa, zarowno od powinnosci, jak i ograniczen wynikajgcych z przepisow
ustawy

o finansach publicznych (jako ustawy systemowej), jak rowniez z przepisow innych ustaw
(szczegolnych) np. ustaw tworzgcych dang jednostke.

Majgc na uwadze powyzsze, zaproponowano rowniez dodanie przepisu, zgodnie z ktorym
w celu realizacji zadan zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 ujete w rocznych planach
finansowych jednostek sektora finansow publicznych koszty, mimo niespetlnienia wymogow
okreslonych w art. 52 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz innych przepisach
regulujgcych zwiekszenie kosztow tych jednostek, mogq ulec zwiekszeniu.

Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. celu realizacji zadan zwigzanych z przeciwdziataniem
COVID-19 wprowadzita art. 15 zh. dotyczacy zmiany planéw finansowych.

Stosownie do zapiséw art. 15 zh. ust. 2 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. (Dz. U. 2020
poz. 568 ze zm.) w 2020 roku ,,w celu realizacji zadan zwigzanych z przeciwdzialaniem

COVID-19 ujete w rocznych planach finansowych jednostek sektora finansow publicznych
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koszty mogty ulec zwigkszeniu mimo niespetnienia wymogow okreslonych w art. 52 ust. 2 pkt
2 ustawy dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz innych przepisach
regulujqcych zwigkszenie kosztow tych jednostek™.

Okolicznosci jakie wystapity w 2020 r. zwigzane z ogloszeniem stanu epidemii, walka
1 chorobg wywotang wirusem SARS-CoV-2, wprowadzenie pewnych odstepstw, zaréwno
od powinnosci, jak i ograniczen wynikajacych z przepiséw ustawy o finansach publicznych
(jako ustawy systemowej), a takze wykonywanie w trakcie roku polecen organow
administracji rzadowej, Ministra Zdrowia, w zakresie realizacji zadan okre§lonych w ustawie
o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi, miaty istotny wptyw na
realizacje planu finansowego jednostki oraz jego aktualizacje.

Tylko wskazanymi powyzej nadzwyczajnymi okoliczno$ciami zwigzanymi z walkg z
pandemia (w tym m.in. wyplata dodatkowych $wiadczen pienigznych pracownikom
medycznym, dyspozytorom medycznym w miesigcu grudniu) mozna probowac
usprawiedliwi¢ prowadzenie gospodarki finansowej SCRMITS tylko z jedna dokonang w
2020 r. aktualizacjg planu finansowego.

Raport o sytuacji ekonomiczno-finansowej Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach za rok obrotowy 2020 zawiera
szczegotowe informacje o istotnych zdarzeniach majacych wplyw na sytuacje ekonomiczno-
finansowg SCRMITS.

Wynik finansowy kontrolowanej jednostki zamknat si¢ zyskiem netto w kwocie 219.703,00
zt. Zgodnie z art. 58 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej samodzielny
publiczny zaktad opieki zdrowotnej decyduje o podziale zysku.

Zgodnie z zarzadzeniem nr 17/2021 Dyrektora SCRMITS z dnia 30 czerwca 2021 r. w
sprawie podziatu zysku netto za 2020 rok - zysk zostal przeznaczony na zwigkszenie
funduszu zaktadu o 219.703,00 zt. Z tresci ww. zarzadzenia wynika, ze uzyskano pozytywna
opini¢

Rady Spotecznej SCRMITS w sprawie podziatu zysku za 2020 rok wyrazona w uchwale
nr 6/2021 z dnia 15.06.2021 r.

Sprawozdanie finansowe jednostki za 2020 r. zostalo zatwierdzone uchwatg nr 3924/21
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 30 czerwca 2021 r. Roczne sprawozdanie
finansowe SCRMITS zostato poddane badaniu przez niezaleznego bieglego rewidenta. Data

sprawozdania 12.05.2021 r.
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W toku kontroli ustalono, ze wartosci widniejgce w przedlozonej przez gtownego ksiggowego
jednostki tabeli dotyczacej wykonania planu finansowego za 2020 r. sa zgodne z ewidencja
ksiggowa jednostki (Zestawienie obrotéw i sald w uktadzie analitycznym Grudzien/2020 —
wydruk z dnia 07.10.2021, kont zespotu 4 i 7).

W § 17 ust. 4 statutu SCRMITS (zatacznik do uchwaty nr XXXVIII/548/17 z dnia 20
listopada 2017 r.) zapisano: ,,po zakonczeniu roku obrachunkowego Dyrektor opracowuje
roczne sprawozdanie z realizacji planu finansowego oraz sporzadza roczne sprawozdanie
finansowe”. Zgodnie z treScig art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych spzoz,
dla ktorych samorzad jednostki terytorialnej jest organem zatozycielskim, przedstawiaja
wlasciwemu zarzadowi jednostki terytorialnej - w terminie do 28 lutego nastepujgcego
po uptywie roku budzetowego - sprawozdanie z wykonania planu finansowego. W toku
kontroli ustalono, Ze jednostka ztozyla do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach sprawozdanie z wykonania planu finansowego za okres od 1
stycznia do dnia
31 grudnia 2020 rok pismem znak: EE-01-9/2020, z dnia 25.01.2021 r. (data wptywu UM WS
25.01.2021 r.), korekte sprawozdania z wykonania planu finansowego pismem znak:
EE-01-28/2021 z dnia 1 marca 2021 r. oraz poprawione sprawozdanie roczne z wykonania
planu finansowego za 2020 rok pismem znak: EE-01-28/2/2021 z dnia 04.03.2021 r. ,,Raport
0 sytuacji ekonomiczno-finansowej Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach za rok obrotowy 2020” z analiza wskaznikow -
obliczonych dla lat 2018-2023 przedtozony zostat do Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego pismem znak: EE.1-59/2021 z dnia 31 maja 2021 r.

(dowdd: s. od 442 do 452)

Nieprawidtowosci:

1. Plan finansowy SCRMiTS nie zawieral wszystkich elementéw wymaganych przepisami
art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Plan finansowy SCRMITS ,,po zmianach” zawierat jedynie zmiane planu wprowadzona
zarzadzeniem nr 17/2020 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
1 Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 22 wrze$nia 2020 r. Jednostka na skutek zmian

finansowych po tym okresie nie dokonata zmian planu finansowego do dnia 31.12.2020 .
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Osoby odpowiedzialne:

Dyrektor SCRMITS

Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych SCRMITS
Ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Ocena negatywna.

19. Kompletnos¢ obowiazujacej w jednostce polityki rachunkowosci

W $wietle art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351

ze zm.), przyjete w jednostce zasady rachunkowos$ci powinny zawiera¢ nastgpujace

informacje:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;

2) metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:
a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiggi gtownej,
b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera - wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych
nos$nikach danych z okreSleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajagcego wykaz programoéw,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w
szczegbdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

4) system shuzacy ochronie danych 1 ich zbiorow, w tym dowodoéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujacych w Swigtokrzyskim Centrum
Ratownictwa Medycznego 1 Transportu Sanitarnego w Kielcach zostata wprowadzona
zarzadzeniem nr 8/2019 Dyrektora SCRMITS z dnia 23 kwietnia 2019 r. Do ww. zasad

rachunkowosci wprowadzono zmiany ponizszymi zarzadzeniami dyrektora SCRMiTS:
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- zarzgdzeniem nr 12/2019 z dnia 7 czerwca 2019 r.,

- zarzadzeniem nr 35/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r.,

- zarzadzeniem nr 27/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r.

Zarzadzeniem nr 2/2021 z dnia 4 stycznia 2021 r. Dyrektor SCRMIiTS w Kielcach
wprowadzit do stosowania w SCRMITS dokumentacje opisujaca przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci. Ww. zarzadzenie posiada moc obowigzujaca od dnia 01.01.2021 r.

Przyjeta w jednostce polityka rachunkowosci zawiera informacje, w szczego6lnosci w zakresie
okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych, metod
wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, zakladowego planu kont,
ustalajgcego wykaz kont ksiegi gltownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady

prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi glowne;.

Ksiegi rachunkowe w jednostce prowadzone sg technika komputerowa z wykorzystaniem
programu SIMPLE.ERP.

Ustalenia kontroli w zakresie programu finansowo-ksiggowego oOraz przetwarzania
i ochrony danych ksiegowych, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 pkt 3) lit. b)
i ¢) oraz pkt 4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zostaty zawarte w pkt 22
niniejszego wystapienia.

Objety proba kontrolng wykaz kont syntetycznych w ramach zespotu 2 zamieszczony
w dokumentacji opisujacej zasady (polityke rachunkowosci) jest tozsamy z wykazem tych
kont w zestawieniu obrotow i sald kont SCRMiTS za 2020 rok (wydruk z dnia 20.09.2021 r.).
Ocena skontrolowanej dziatalnosci.

Ocena pozytywna z nieprawidtowosciami i uchybieniami przedstawionymi w pkt 22

niniejszego wystgpienia.

20. Ewidencja srodkow trwalych w zakresie sprze¢tu informatycznego

Sprawdzono ewidencje sprzetu komputerowego znajdujacego sie jednostce. Otrzymano
wydruk ewidencji §rodkéw trwalych przygotowang wg miejsca uzytkowania, w zakresie
sprz¢tu komputerowego i poréwnano losowo zgodno$¢ stanu faktycznego z zapisami w
ksigdze inwentarzowe;.

Do kontroli wybrano nast¢pujace urzadzenia znajdujace si¢ w trzech lokalizacjach:

0 Nr inwentarzowy 2334, monitor Dell, lokalizacja: ul. Leonarda

0 Nr inwentarzowy 2333, komputer OptiPlex 3040 SFF, lokalizacja: ul. Leonarda
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Nr inwentarzowy 2237, drukarka HP LJ Pro, lokalizacja: ul. Leonarda

Nr inwentarzowy 2195, laptop Dell VVostro, lokalizacja: ul. Leonarda

Nr inwentarzowy 2232, monitor DELL, lokalizacja: ul. Leonarda

Nr inwentarzowy 2224, komputer DELL OptiPlex 3020, lokalizacja: ul. Leonarda
Nr inwentarzowy 1116, drukarka laserowa HP, lokalizacja: ul. Leonarda

Nr inwentarzowy 0292, monitor Hyundai lokalizacja ul. Polna

Nr inwentarzowy 1971, drukarka HP LJ, lokalizacja ul. Polna

Nr inwentarzowy 1243, drukarka HP LJ, lokalizacja: ul. Pakosz

Nr inwentarzowy 2241, komputer DELL OptiPlex 3020 SFF, lokalizacja: ul. Pakosz
Nr Inwentarzowy 0176, drukarka OKI 3820, lokalizacja: ul. Pakosz

Nr inwentarzowy 2323, komputer DELL OptiPlex 4030 SFF, lokalizacja: ul. Pakosz
Nr inwentarzowy 2252, komputer DELL OptiPlex 4030 SFF, lokalizacja: ul. Pakosz
Nr inwentarzowy 2249, komputer DELL OptiPlex 4030 SFF, lokalizacja: ul. Pakosz

O o o oo o000 o-0o>-goo0ooO0o ™

W wybranej probie losowej nie stwierdzono uchybien. Ewidencja zgadza si¢ ze stanem
faktycznym.
Ocena skontrolowanej dziatalno$ci:

Ocena pozytywna

21. Kontrola prawidlowosci przeprowadzania zakupéw w zakresie sprzetu
informatycznego i oprogramowania.

W roku 2020 w kontrolowana jednostka nie posiadata regulaminu zaméwien publicznych.

Do kontroli wybrano postepowanie ujete w planie zaméwien publicznych na rok 2020 pod
nazwg ,,dostawa komputerow i oprogramowania” o numerze TP/271/2020. W trakcie
realizacji postepowania obowiazywato zarzadzenie nr 15/2020 Dyrektora SCRMITS z dnia
15.09.2020 w sprawie powotania komisji przetargowej, okreslenia organizacji dziatu, trybu
pracy oraz zakresu obowigzkow cztonkéw komisji przetargowe;.

Postepowanie zostato wszczgte na podstawie Protokotu Koniecznosci, zaakceptowanego
przez dyrektora SCRMITS w dniu 12.10.2020 r.

Notatka z ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia datowana jest na dzien 12.10.2020 r.
Postepowanie zostato zrealizowane w trybie przetargu nieograniczonego. Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z ,,opisem parametréw wymaganych” nie budzi

zastrzezen kontrolujacego.
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Ogloszenie o zamoéwieniu zostalo opublikowane UZP oraz na stronie internetowej
kontrolowanej jednostki w dniu 13.10.2020 r.. Oferte zlozyl jeden wykonawca: -ITECH,
Saturnin Stupski.

Protokot z otwarcia ofert zostat sporzadzony w dniu 21.10.2020 r. Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty z dnia 22.10.2020 r.

Protokot z postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego (DRUK ZP-PN) zostat
sporzadzony przez pracownika dzialu zamoéwien publicznych i podpisany w dniu 26.11.2020 r
przez dyrektora jednostki. Informacja o zawarciu umowy z Wykonawcg zostata opublikowana
w BZP w dniu 16.11.2020 pod numerem 510238644-N-2020

Przeprowadzone postepowanie nie budzi zastrzezen.

Ocena skontrolowanej dziatalnos$ci:

Ocena pozytywna

22. Kontrola zarzgdzania systemem finansowo — ksieggowym w zakresie ustawy
0 rachunkowosci.

Na podstawie wyjasnien udzielonych przez glowna ksiggowa oraz przedstawionej
dokumentacji ustalono:

Polityke rachunkowosci w roku 2020 stanowito zarzadzenie Nr 8/2019 Dyrektora
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach z
dnia 23 kwietnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci, ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami: 12/2019 z dnia 7 czerwca 2019
roku, 35/2019 z dnia 31 grudnia 2019 roku oraz 27/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r.

Ksiegi rachunkowe w jednostce prowadzi si¢ z uzyciem systemu SIMPLE.ERP, ktérego
producentem jest firma SIMPLE S.A. z Warszawy. W roku 2020 obsluga serwisowa
programu prowadzona jest przez firm¢ SIMPLE S.A. na podstawie umowy zawartej w dniu
21.05.2019 r. obejmujaca okres 1 roku oraz 16.05.2020 r. takze na okres 1 roku.

Kopie zapasowe systemu tworzone s3 raz codziennie na serwerze plikow 1 dysku
zewnetrznym.  Nie wykonuje si¢ kopii na nosnikach gwarantujagcych trwalo$¢ zapisu
informacji, co jest niezgodne z art. 71 ust. 2. ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzono brak opisu szczegdlowych zasad tworzenia kopii zapasowych oraz procedur ich
wiarygodnego testowania i1 odtwarzania danych. Do polityki rachunkowo$ci nie ma
stworzonego rejestru uzywanej wersji oprogramowania wraz z datg rozpoczecia jego

eksploatacji, o ktorym mowi punkt z art. 10. ust 1. pkt 3 lit. c ustawy o rachunkowosci.
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Informatyk posiada rejestr roboczy. Nalezy ustanowi¢ oficjalny rejestr, ktory bedzie
dotaczony do polityki rachunkowosci.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit b ustawy o rachunkowosci, przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera, polityka rachunkowo$ci powinna zawiera¢ wykaz
zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych. Jednostka posiada odpowiedni zatgcznik

do polityki rachunkowosci, Jednak nikt nie sprawdza, czy jest on aktualny.

Stwierdzone nieprawidlowosci:

- brak prowadzonego rejestru uzywanej wersji oprogramowania o ktorej mowi art. 10. ust 1.
pkt 3 lit. ¢ ustawy o rachunkowosci

- brak zapisu kopii zapasowych (rezerwowych) systemu finansowo - ksiggowego na
nos$nikach danych zapewniajacych trwalo$¢ zapisu informacji (art. 71 ust. 2. ustawy o

rachunkowosci)

Stwierdzone uchybienia:

Brak w polityce rachunkowosci zapisOw dotyczacych:

a) opisu sposobu tworzenia kopii zapasowych

b) okreslenia w jakim przedziale czasowym beda wykonywane kolejne kopie zapasowe.
c) opisu sposobu testowania kopii zapasowych tworzonych na no$nikach jednokrotnego
zapisu i ewidencji z ich testowania

d) nie ma pewnosci czy wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe o ktérych

mowa w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit b ustawy o rachunkowosci jest aktualny.

Osoby odpowiedzialne:

Dyrektor SCRMiTS

Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych SCRMITS.
Ocena skontrolowanej dziatalnos$ci:

Ocena pozytywna z nieprawidlowos$ciami i uchybieniami

23.  Realizacja obowiazkow okresSlonych w par. 20 rozporzadzenia Rady Ministréow

z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
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wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. 2017 poz. 2247)

Informacje zawarte w niniejszym punkcie méwia o bezpieczenstwie kontrolowanej
jednostki i nie stanowig informacji publicznej w Swietle Ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku (Dz. U. 2020.2176), nie wyszczegolniono ich

takze w katalogu informacji wskazanym w art. 6 punkt 1 wymienionej ustawy.

24. Realizacja obowiazkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych

z dnia 10 maja 2018 roku (Dz. U. 2019 poz. 1781)

Informacje zawarte w niniejszym punkcie mowia o bezpieczenstwie kontrolowanej
jednostki i nie stanowia informacji publicznej w Swietle Ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 roku (Dz.U.2020.2176), nie wyszczegolniono ich takze

w katalogu informacji wskazanym w art. 6 punkt 1 wymienionej ustawy.

Zalecenia pokontrolne:
W celu wyeliminowania w przysziosci mozliwosci wystgpienia uchybien 1 nieprawidlowosci

stwierdzonych w toku kontroli, zaleca si¢:

e W zakresie gospodarki mieniem.
W przypadku sktadanych ofert w postepowaniach w zakresie najmu nieruchomosci
potwierdza¢ termin ich wptywu do jednostki.

e W zakresie opisu dowodow ksiegowych wplywajacych do jednostki

i dokumentujacych dostawe ustug lub towaréw.

la. W obiegu dokumentéw ksiggowych wptywajacych do jednostki przestrzega¢ postanowien
obowigzujacej w jednostce Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadzonej zarzadzeniem nr 23/2019 z dnia 25
listopada 2019 r. tj.;
- na dokumentach wplywajacych do jednostki dokonywaé potwierdzenia ich wpltywu

i rejestracji w ksigzce korespondencji przychodzacej,
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- dokonywa¢ kontroli merytorycznej dokumentu i odpowiednio tg czynno$¢ udokumentowac
poprzez umieszczenie na dowodzie stosowanej w jednostce pieczeci ,, Sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym dnia... podpis...”,

- dokonywaé¢ kontroli formalno-rachunkowej dokumentu i odpowiednio tg czynnosé
udokumentowac poprzez umieszczenie stosowanej w jednostce pieczeci o tresci ,, Sprawdzono
pod wzgledem formalnym i rachunkowym, dnia... podpis”,

- kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dokumentu dokonywaé przez osoby do
tego upowaznione,

- na dokumencie umieszcza¢ informacj¢ co do zastosowania zasad okreslonych w przepisach
o zamoOwieniach publicznych z zastosowaniem pieczeci ,, Zakup zrealizowano zgodnie z
ustawqg Prawo zamowien publicznych przy zastosowaniu trybu..., Sygnatura sprawy..., Data
..., Podpis...”,

- stosowa¢ jednolite dla wszystkich dokumentow ksiegowych zasady okreslania sposobu ich
dekretacji i ujecia w ksiegach rachunkowych,

- na dokumentach umieszcza¢ numer archiwalny, pod ktorym dowdd ksiegowy zostat
wprowadzony do ksiagg rachunkowych.

1b. Zaktualizowa¢ =zasady dotyczace opisu dokumentow finansowo-ksiegowych
uwzgledniajgc przepisy ustawy z dnia 7 lipca 2017 r. o zmianie ustawy o0 zasadach realizacji
programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz
niektorych innych ustaw, znoszace obowigzek oznaczania 1 ewidencji wydatkow

strukturalnych.

e W zakresie zakupu materialow, wyposazenia i ustug.
W przypadku sktadanych ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
potwierdza¢ termin ich wptywu do jednostki.

e W zakresie prawidlowosci ponoszenia wydatkow na dzialalno$¢ socjalna.
Protokoty z posiedzen Komisji Socjalnej sporzadza¢ rzetelnie i uyymowaé w nich wszystkie

wydatki zatwierdzone przez Komisje.

e W zakresie ryczaltow na korzystanie z samochodow prywatnych do celow

shuzbowych oraz kosztow ponoszonych na eksploatacje¢ samochodu stuzbowego.
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1. Dokonywaé¢ biezacego zmniejszania kwoty ryczattu z tytutu nieobecnosci pracownika,
zgodnie z przepisem § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow shuzbowych samochodéow osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych
wlasnos$cig pracodawcy.

2. Na listach wyptat ryczattu za korzystanie z samochodu prywatnego do celow stuzbowych
zamieszcza¢ dane w zakresie terminu przeprowadzenia kontroli rachunkowej i terminu
zatwierdzenia do wyptaty, stosownie do postanowien Zaktadowej instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych.

3. Rzetelnie prowadzi¢ ewidencje kart drogowych, w tym dokonywa¢ kompletnych wpisow
w zakresie wydanych kart.

4. Na kartach drogowych wskazywa¢ dane identyfikujace dowody zakupu paliwa.

e W zakresie realizacji planu finansowego.
1.Plan finansowy jednostki sporzadza¢ w szczegotowosci okreslonej w art. 31 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
2. W przypadku zmian w zakresie przychodow i kosztéw dokonywac aktualizacji planu

finansowego.

e W zakresie kompletnosci obowiazujacej w jednostce polityki rachunkowosci oraz
w zakresie kontroli zarzadzania systemem finansowo-ksiegowym.

1. Zaktualizowa¢ polityke rachunkowos$ci o nastepujace zapisy:
- opis sposobu tworzenia kopii zapasowych systemu finansowo — ksiegowego,
- okresli¢ przedzial czasowy, w jakim kopie zapasowe bgda wykonywane,
- opis sposobu testowania kopii zapasowych tworzonych na nosnikach jednokrotnego zapisu
i ewidencji z ich testowania,
- rejestr uzywanej wersji oprogramowania, o ktorej mowi art. 10. ust 1 ustawy o
rachunkowosci.
2. Przynajmniej raz w roku, po zakonczeniu okresu obrachunkowego zapisywacé Kopie
zapasowe (rezerwowe) systemu finansowo - ksiegowego na nosnikach danych

zapewniajacych trwato$¢ zapisu informacji (art. 71 ust. 2. ustawy o rachunkowosci).
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3. Sprawdza¢ na biezaco, po kazdej aktualizacji oprogramowania, czy wykaz zbiorow danych
tworzacych ksiggi rachunkowe, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit b ustawy

o rachunkowosci jest aktualny.

e W zakresie realizacji obowiazkow okreslonych w par. 20 rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 12 Kkwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych.

1. Wprowadzi¢ System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (Zarzadzeniem lub
Deklaracja Dyrektora jednostki) oraz wdrozy¢ procedury, o ktérych méwi rozporzadzenie
KRI.

2. Sukcesywnie przeprowadza¢ szkolenia wsrod pracownikdw dotyczace zagadnien
bezpieczenstwa teleinformatycznego. Sugeruje si¢, aby w szkoleniach organizowanych przez
IOD, uczestniczyli tez pracownicy dziatu informatyki, ktérzy poprowadza cze$¢ szkolenia
dotyczaca aktualnych zagadnien bezpieczenstwa teleinformatycznego.

3. Corocznie przeprowadza¢ audyt, o ktorym mowa w § 20 ust. 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. 2017

poz. 2247).

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano Dyrektorowi jednostki. Drugi egzemplarz pozostaje w aktach
kontroli. Zgodnie z § 25 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotow leczniczych (Dz. U.

z 2015 r. poz. 1331), od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Na podstawie § 26 ww. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku, prosze
Panig Dyrektor o udzielenie informacji, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego, o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub
przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych

nieprawidlowosci.
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