Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko pracy w
Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Jednostka Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach
ul. Targowa 18

25-520 Kielce

tel. 041 362 70 12, fax. 0 41 343 01 79, sekretariat@sbrr.pl

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w SBRR, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych,
wynosit 9,35%.

W zwigzku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym, z wylaczeniem kierowniczych
stanowisk urzedniczych, przystuguje osobie niepelnosprawnej, o ile w wyniku naboru znajdzie si¢ w gronie pieciu
najlepszych kandydatow, spetniajacych wymagania niezb¢dne oraz w najwigckszym stopniu spetniajgcych wymagania
dodatkowe.

Zatem kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyzszego uprawnienia zobowiazany jest do zlozenia
wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé.

Oferowane

stanowisko Pracownik ds. ksiegowo-finansowych

Data

. 27.01.2023 r.
ogloszenia

Termin

skladania 10.02.2023 r.

Wymagane

. Srednie kierunkowe lub wyzsze magisterskie (ekonomiczne, finansowe, rachunkowe)
wyksztalcenie

Wymagania 1. Wymagania niezbedne:

Zwigzane ze

stanowiskiem — preferowany staz pracy - powyzej 2 lat,

— znajomo$¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych, w tym ustaw: o rachunkowosci,
o finansach publicznych, o podatkach dochodowych i systemie ubezpieczen spotecznych,

—  znajomos¢ Microsoft Office,

—  operatywnosc¢, dyspozycyjnosé,

— umiejetnos¢ pracy w zespole,

—  zdolno$¢ szybkiego poszerzania wiedzy 1 umiejetnosci.

2. Wymagania dodatkowe:

— znajomo$¢ zasad rozliczen, ewidencji kosztow i1 zasad rachunkowos$ci budzetowej,

— znajomo$¢ ewidencji Srodkow trwalych, wyposazenia i warto$ci niematerialnych i prawnych,
—  znajomos¢ rozliczen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

— samodzielnos$¢, kreatywnoscé.




Zakres - dekretowanie i ksiggowanie operacji finansowych na urzadzeniach ksi¢ggowych,
wykonywanych - prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych, naliczanie
zadan na odpisow, analiza wydatkow,
stanowisku - dokonywanie przelewow bankowych droga elektroniczna,
- okresowa analiza wykorzystania srodkoéw finansowych.
Warunki 1.Praca administracyjno— biurowa w siedzibie Swictokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego
pracy na w Kielcach.
stanowisku 2. Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy.
3. Obshuga urzadzen biurowych.
4. Praca w budynku na III pigtrze, budynek jest wyposazony w windy.
Wymagane 1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.
dokumenty 2. Oséwiadczenie kandydata o niekaralnosci.
3. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.
4. CV i list motywacyjny.
5. Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zatgczonego do Regulaminu przeprowadzania naboru, dostepne
takze w Biuletynie Informacji Publicznej SBRR).
Wszystkie os$wiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny
by¢ wlasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalne;.
Wszystkie dokumenty przedkladane w naborze przez kandydata musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny
by¢ przettumaczone przez thumacza przysieglego.
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w miejscu skladania
skladania dokumentow lub przestaé¢ poczta na adres:
dokumentow Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego ul. Targowa 18, 25-520 Kielce; III pigtro, pok. 316.
Uwagi Aplikacje, ktore wptyna po terminie lub nie spetniaja formalnych wymogéw, nie beda rozpatrywane.

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu aplikacji do Swietokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach.




