Zarzadzenie Nr 16/23
Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia 26 stycznia 2023 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 2/2019 Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 2 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego i Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego zmienionego Zarzadzeniem Nr 71/2020 Marszatka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 31 marca 2020 r., Zarzadzeniem Nr 161/2020

Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 3 wrzesnia 2020 r. oraz Zarzadzeniem

Nr 181/2021 Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 grudnia 2021 .

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2023 r, poz. 120), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow 2z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U.
z 2020 r., poz.342), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Zmianie ulegaja zatgczniki - Zalacznik Nr 1 ,,Zasady (polityka) rachunkowosci Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego i Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego™”, Zatacznik
Nr 3 ,Zaktadowy plan Kont” oraz zatacznik Nr 3a, ktore w tresci nadanej im niniejszym
zarzadzeniem stanowig integralng cze¢$¢ Zarzadzenia Nr 2/2019 Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 2 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad  (polityki) rachunkowosci dla Wojewodztwa Swictokrzyskiego 1  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2023 .

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Andrzej Betkowski
/dokument podpisano elektronicznie/
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/23
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 26 stycznia 2023 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI WOJEWODZTWA
SWIETOKRZYSKIEGO
|
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Zasady ogoélne

1. Wprowadzenie
1.1. Podstawy prawne

1) Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120),

2) Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634
z pdzn.zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342),

4) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i1 rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (t. j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 513 z p6zn.zm.),

5) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 144),

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396 z p6zn.zm.),

7) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegoétowych
zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i Sposobu prezentacji instrumentow
finansowych (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 277),

8) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t. j. Dz.U.
z 2022 ., poz. 2587),

9) Ustawa o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 931 z p6zn.zm.),

10) Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegodlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i
ustlug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 280),

11) aktow wykonawczych do powyzszych ustaw oraz innych aktow prawnych, ktére powotane
sg W niniejszym zarzadzeniu oraz wypracowanych i sprawdzonych w praktyce rozwigzan
w zakresie stosowanych zasad rachunkowosci.



1.2. Slownik podstawowych pojeé

Zawarte w niniejszych zasadach (polityce) rachunkowosci terminy 1 ich definicje:

1) Organ/Wojewddztwo — budzet Wojewodztwa Swigtokrzyskiego jako jednostki samorzadu
terytorialnego z prowadzong odrebng ewidencjg ksiggowa;

2) Jednostka/Urzad— Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego jako jednostka
sektora finanséw publicznych zdefiniowana w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych z prowadzong odrgbnie ewidencja ksiegowa;

3) Jednostka centralizujaca- ewidencja przy organie stuzaca centralizacji podatku VAT;

4) Przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego — Marszatek Wojewodztwa,
ktory jest jednoczes$nie kierownikiem Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego;

5) Okres sprawozdawczy — okres, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe
i sprawozdanie budzetowe w trybie przewidzianym ustawg o rachunkowosci,
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej;

6) Rok obrotowy — rok budzetowy od 1 stycznia do 31 grudnia;

7) Dzien bilansowy — dzien, na ktory sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe, tj. dzien
31 grudnia roku obrotowego;

8) Aktywa - to kontrolowane przez organ i jednostk¢ wymienione w punkcie 1 1 2 zasoby
majatkowe o wiarygodnie okre$lonej wartosci, powstale w wyniku przesztych zdarzen,
ktore spowoduja w przysztosci wpltyw korzysci ekonomicznych do tych jednostek;

9) Aktywa trwale — aktywa jednostki wymienionej w punkcie 2, ktore nie sg zaliczane do
aktywow obrotowych;

10) Wartosci niematerialne i prawne — to nabyte przez jednostke zaliczane do aktywow
trwalych prawa majgtkowe, nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegolnosci autorskie prawa majatkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje;

11) Srodki trwate — rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
1 przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

a) nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle
i budynki,

b) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy spetniajace definicj¢ $rodka
trwatego,

€) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych;

12) Srodki trwate w budowie - zaliczane do aktywow trwatych $rodki trwate w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego;

13) Pozostate $rodki trwate — przedmioty o cechach srodka trwatego o wartoSci poczatkowe;j
wiekszej od 1 000,00 zt i mniejszej badz réwnej 10 000,00 zi, a takze telefony komorkowe
oraz meble biurowe bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, a ktore nie zostaty zaliczone do
srodkow trwatych;

14) Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego - cena nabycia, koszt wytworzenia lub inna wartosc,
wedhlug ktorej §rodek trwaly zostat po raz pierwszy ujety w ksiggach rachunkowych
jednostki;



15) Aktywa obrotowe - czes¢ aktywow jednostki, ktore w przypadku:

a) aktywow rzeczowych - sg przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciggu 12 miesi¢cy od
dnia bilansowego,

b) aktywow finansowych - sg platne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub od daty ich zalozenia, wystawienia lub
nabycia albo stanowig aktywa pieni¢zne,

€) naleznosci krotkoterminowych - obejmujg 0gét naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz
calo$¢ lub czg$¢ naleznos$ci z innych tytutdéw niezaliczonych do aktywow finansowych,
a ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego,

d) rozliczen migdzyokresowych - trwaja nie dtuzej niz 12 miesiecy od dnia bilansowego;

16) Rzeczowe aktywa obrotowe - materiaty nabyte w celu zuzycia na wilasne potrzeby;

17) Cena zakupu sktadnika aktywow - jest to kwota nalezna sprzedajgcemu, bez podlegajacych
odliczeniu podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego (w przypadku importu
powickszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym), a obnizona o rabaty, opusty,
inne podobne zmniejszenia i odzyski;

18) Cena nabycia sktadnika aktywow — jest to cena zakupu sktadnika aktywow, powigkszona o
koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skladnika aktywow do stanu
zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, 1acznie z kosztami transportu, jak tez
zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu;

19) Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych — obejmuje ogot kosztow poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzywania, w tym réwniez nie podlegajacy odliczeniu podatek od towarow i
ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich
sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu
(art. 28 ust. 8 o rachunkowosci);

20) Cena (warto$¢) sprzedazy netto — jest to mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy cena
sprzedazy skladnika aktywoéw, bez podatku od towarow i1 ustug 1 podatku akcyzowego,
pomniejszona o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane
z przystosowaniem sktadnika aktywow do sprzedazy i1 dokonaniem tej sprzedazy,
a powigkszona o nalezng dotacje przedmiotowa (art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci);

21) Cena sprzedazy — jest to warto$¢ rynkowa sktadnikoéw aktywow, po ktorej sg one oferowane
przez sprzedawcow do sprzedazy na wolnym rynku;

22) Warto$¢ godziwa — jest to kwota za jakg dany skladnik aktywoéw moglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomig¢dzy
zainteresowanymi 1 dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami. Warto$¢
godziwg instrumentéw finansowych znajdujacych si¢ w obrocie na aktywnym rynku
stanowi cena rynkowa pomniejszona o koszty zwigzane z przeprowadzeniem transakcji,
gdyby ich wysoko$¢ byta znaczaca. Cen¢ rynkowa aktywoéw finansowych posiadanych
przez jednostke¢ oraz zobowigzan finansowych, ktore jednostka zamierza zaciagnac,
stanowi zgloszona na rynku biezaca oferta kupna, natomiast cen¢ rynkowa aktywow
finansowych, ktore jednostka zamierza naby¢ oraz zaciagnigtych zobowigzan finansowych
stanowi zgloszona na rynek oferta sprzedazy (art. 28 ust. 6 ustawy o rachunkowosci);

23) Kwota wymaganej zaptaty — jest to naleznos¢ od dtuznika, ktorg zobowigzat si¢ on umows
lub w innej formie zaptaci¢ za wykonane na jego rzecz $wiadczenia (dostawy, ustugi) wraz
z naleznymi prawnie odsetkami z tytulu zwloki w zaplacie lub z tytulu prawnie
przystugujacego jednostce odszkodowania lub z innego tytutu;

24) Kwota wymagajaca zaplaty - jest to wielko$¢ zobowigzania wobec wierzyciela, ktoremu
jednostka zobowigzana jest zaplaci¢, zgodnie z warunkami umowy i przepisami prawa
ustalona na dzien bilansowy lub na inny dzien w biezagcym roku lub nastepnych latach wraz
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z naleznymi odsetkami z tytutu zwloki w zaptacie;

25) Warto§¢ nominalna — jest to kwota emisyjna $rodkéw pienieznych, papierow
wartosciowych (akcji, obligacji) oraz kapitalow (funduszéw) okreslona w statutach lub
umowach spotek kapitatowych, spoldzielni oraz jednostek prowadzacych dziatalno$é
w innej formie prawnej. W przypadku zobowigzan i naleznosci, wartos¢ nominalna jest to
warto$¢, wedtug ktérej wprowadza si¢ rozrachunek do ksiag rachunkowych w ciggu roku
obrotowego;

26) Skorygowana cena nabycia (warto$¢), w jakiej sktadnik aktywow finansowych Iub
zobowigzan finansowych zostat po raz pierwszy wprowadzony do ksigg rachunkowych,
pomniejszona o sptaty warto$ci nominalnej, odpowiednio skorygowana o skumulowang
kwot¢ zdyskontowanej roznicy miedzy wartoscig poczatkowa sktadnika i1 jego wartoscia
w terminie wymagalno$ci, wyliczong za pomoca efektywnej stopy procentowej, a takze
pomniejszona o odpisy aktualizujace warto$¢ (art. 28 ust. 8a ustawy o rachunkowosci);

27) Cena ewidencyjna — sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych mogag byé na dzien
nabycia lub wytworzenia ujmowane w ksiegach rachunkowych w cenach przyjetych do
ewidencji, z uwzglednieniem réznic mi¢dzy tymi cenami a rzeczywistymi cenami ich
nabycia albo zakupu albo kosztami wytworzenia. Na dzien bilansowy warto$¢ tych
sktadnikow, wyrazong w cenach ewidencyjnych, doprowadza si¢ do poziomu okre$lonego
w art. 34 ust. 1 lub art. 28 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci;

28) Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego — sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
ktore:

a) nic sa i nie beda mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki lub

b) nie nadajg si¢ do wspélpracy ze sprz¢tem uzywanym w jednostce, ktorych naprawa
bytaby nieoptacalna lub

C) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia lub

d) ktore sg technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

29) Zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego — sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
ktore:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna lub

b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub

c) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa lub

d) ktoére sg technicznie przestarzate a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

30) Trwata utrata wartoSci — nastepuje w sytuacji, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywdéw nie przyniesie w przysziosci
w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych;

31) Aktywa pieniezne — krajowe $rodki pieni¢zne, waluty obce i inne aktywa finansowe
w tym w szczegllnosci naliczone odsetki od aktywow finansowych;

32) Zobowigzania - wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania $wiadczen
o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub
przysztych aktywow jednostki;

33) Zobowigzania krotkoterminowe — 0gdt zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze catosé¢
lub czes$¢ pozostatych zobowigzan, ktore stajg sie¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia
bilansowego;

34) Zobowiazania finansowe — zobowigzania jednostki do wydania aktywow finansowych;

35) Przychody i zyski — uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym korzySci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwigkszenia wartos$ci
aktywow albo zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktére doprowadzg do wzrostu funduszu
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wlasnego lub zmniejszenia jego niedoboru,

36) Koszty i straty — uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym korzysci

ekonomicznych, o wiarygodnie okre§lonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci
aktywow albo zwigkszenia warto$ci zobowigzan 1 rezerw, ktore doprowadza do
zmniejszenia funduszu wlasnego;

37) Pozostate koszty i przychody operacyjne — koszty i przychody zwigzane posrednio

1)
2)

3)
4)

5)

6)

z dziatalno$cig operacyjng jednostki, a w szczegdlnosci koszty 1 przychody zwigzane z:

a) odpisem nalezno$ci i zobowigzan przedawnionych, umorzonych, nie$ciagalnych,
z wyjatkiem naleznosci 1 zobowigzan o charakterze publicznoprawnym
nieobcigzajacych kosztow,

b) odpisami aktualizujagcymi warto$¢ aktywow i ich korektami, z wyjatkiem odpisow
obcigzajacych koszty finansowe,

c) odszkodowaniami i karami.

Okreslenie roku budzetowego oraz okresow sprawozdawczych

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych organu i jednostki jest siedziba Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach Al. IX Wiekow Kielc 3.
Rokiem obrotowym jednostki jest rok budzetowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia,
a konczacy sie 31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamyka si¢ na

dzien konczacy rok obrotowy.

Ostatecznego zamknigcia 1 otwarcia ksigg rachunkowych dokonuje si¢ w ciggu 15 dni od

dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego za rok

obrotowy.

W zakresie sprawozdawczo$ci obowigzuja nastepujace przepisy:

a) sprawozdania budzetowe - rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,

b) sprawozdania finansowe - rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow  jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

c) sprawozdania w zakresie operacji finansowych - rozporzadzenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych,

d) inne sprawozdania okreSlone w powszechnie obowigzujacych przepisach,
np. sprawozdania statystyczne.

6.1) Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ za okresy:
1) miesigczne
a) sprawozdania jednostkowe Rb-27S i Rb-28S,
b) sprawozdania zbiorcze w szczegdtowosci sprawozdan jednostkowych
Rb-27S i Rb-28S,
2) kwartalne
a) sprawozdania jednostkowe Rb-27S i Rb-28S,
b) sprawozdania zbiorcze w szczegdtowosci sprawozdan jednostkowych Rb-
27S 1 Rb-28S,
c) sprawozdanie Rb-NDS,



d) kwartalne sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ i sprawozdanie zbiorcze
w szczegdtowosci sprawozdan jednostkowych Rb-2727,
e) kwartalne sprawozdanie jednostkowe Rb-50 i sprawozdanie zbiorcze
w szczegdlowosci sprawozdan jednostkowych Rb-50,
f) sprawozdanie Rb-NWS (za I i II kwartat),
3) roczne
a) sprawozdanie Rb-ST.
6.2) Sprawozdania finansowe sporzadzane za okresy roczne obejmuja:
1) sprawozdanie finansowe jednostkowe urzg¢du jako jednostki budzetowe;:
a) bilans jednostki budzetowe;j,
b) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy),
c) zestawienie zmian w funduszu jednostki,
d) informacje¢ dodatkows,
2) sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego:
a) Dbilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
b) taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansdéw samorzadowych
jednostek budzetowych i bilansu urzedu jako jednostki budzetowe;,
C) laczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow
zyskow 1 strat samorzagdowych jednostek budzetowych i rachunku zyskow
i strat urzedu jako jednostki budzetowe;,
d) taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace
z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych
1 zestawienia zmian w funduszu urzedu jako jednostki budzetowe;,
e) informacje dodatkowg obejmujacg dane wynikajgce z informacji
dodatkowych samorzadowych jednostek budzetowych,
f) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.

6.3) Sprawozdanie jednostkowe i sprawozdania zbiorcze w zakresie ogotu operacji
finansowych, w szczegdlnosci w zakresie naleznosci 1 zobowigzan, udzielonych
poreczen i gwarancji sporzadza si¢ za okresy kwartalne i roczne. Sprawozdania
zbiorcze sporzadzane sg w szczegOtowosci sprawozdan sporzadzanych przez
podlegte jednostki budzetowe oraz sprawozdan wiasnych urzedu w zakresie
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostek posiadajacych
0sobowo$¢ prawna.

Departamenty merytoryczne sporzadzajg sprawozdania tgczne z nadzorowanych
jednostek posiadajacych osobowo$¢ prawna.

Obowigzuja nastepujace rodzaje sprawozdan:

1) RDb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytutow dtuznych
oraz poreczen 1 gwarancji,

2) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedlug
tytulow dhuznych,

3) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych,

4) Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu
Panstwa z tytutu wykonywania przez jednostkg samorzadu terytorialnego zadan
zleconych.

6.4) Terminy sporzadzania sprawozdan, miejsce skladania  sprawozdan
jednostkowych oraz terminy i miejsce przekazywania sprawozdan tacznych
1 zbiorczych, okreslaja rozporzadzenia Ministra FinansOw wydane na mocy
ustawy o finansach publicznych.

7) Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju



8)

9)
10)

3.

3.1.

1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
z uwzglednieniem wylaczen wzajemnych rozliczen w 1acznych sprawozdaniach
finansowych, ktore dotycza w rozporzadzeniu w szczegolnosci:
- wzajemnych nalezno$ci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,
- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami
ujmowanymi w sprawozdaniu finansowym jednostki samorzadu terytorialnego.
Do tacznego sprawozdania finansowego sporzadza si¢ informacje dodatkowa obejmujaca
dane wynikajace z informacji dodatkowych jednostek budzetowych, zawierajaca
informacj¢ w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
I Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej.
Dane liczbowe w sprawozdaniach wykazuje si¢ w zlotych 1 groszach.
Za blad popelniony w poprzednich latach obrotowych, o ktérym mowa w art. 54 ustawy
o rachunkowosci, uznaje si¢ blad w przypadku gdy jego wartos¢ przewyzsza 1,0 % sumy
bilansowej poszczegdlnych sprawozdan finansowych, sporzadzonych za rok, w ktorym
btad popetniono.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Podstawowe zasady

3.1.1. Ksiggi rachunkowe

1) Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore

tworza:

- dziennik,

- konta ksiggi gtownej,

- konta ksigg pomocniczych (prowadzone wedlug zasad opisanych przy
poszczegblnych kontach w zaktadowym planie kont),

- zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald ksigg pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

2) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

Dowdd ksiegowy wystawiony w walucie obcej zawiera przeliczenie ich warto$ci na
walute polska, wedlug obowigzujacego kursu w dniu przeprowadzenia operacji
gospodarczej. Wynik przeliczenia umieszczony jest na dowodzie ksiggowym
dotyczacym danej operacji.

3) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w systemie informatycznym przy wykorzystaniu
programéw  komputerowych.  Ksiegi  rachunkowe dla  Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego i Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
prowadzi si¢ z wykorzystaniem programu komputerowego firmy PUI Prokomp
Kielce.

4) Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwa jednostki, ktora umieszczona jest na
kazdej karcie kontowej, na kazdym wydruku komputerowym lub zestawieniu
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5)

6)

7)
8)

9)

wyswietlanym na ekranie monitora komputerowego oraz posiada nazwe danego
rodzaju ksiegi rachunkowej i1 nazwe programu komputerowego. Ksiggi sa
oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz posiadajg date¢
sporzadzenia i nazwisko operatora programu.

Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 rzetelnie, a dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaja stan rzeczywisty dokonanych operacji. Przechowywane sg zgodnie
z zasadami archiwizowania dokumentacji ksiegowe;j.

Zapisy ksiegowe stanowig rejestracje operacji gospodarczych (finansowych
1 majatkowych) oraz ksiggowych czynnosci rozliczeniowych. Obroty konta sg
sumami warto$ci poszczeg6lnych zapiséw po stronie Wn i po stronie Ma konta.
Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposéb trwaly, bez
pozostawiania miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow
iich rozliczenie”. Wynik finansowy ustala si¢ metoda pordwnawcza.

Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczych prowadzona jest na podstawie
dowodow ksiegowych. Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzié¢
kazde zdarzenie, ktore nastgpilo w tym okresie. Podstawa dokonania zapisu sg
dowody ksiggowe. Przyjmuje si¢, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca
ujmuje si¢ dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych
w tym miesigcu, ktore wptyng do Departamentu Budzetu i Finansow po
przeprowadzeniu kontroli merytorycznej do 5 dnia miesigca nastgpnego, a jezeli
dzien ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobot¢) — do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktdére wptyna po tym terminie
uyjmowane s3 w ksiegach rachunkowych miesigca nastgpnego, z zastrzezeniem
zamkniecia roku (miesigca grudnia).

10) Ksiggi rachunkowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze (miesigce), za

wyjatkiem miesigca grudnia zamyka si¢ nie wcze$niej niz po wprowadzeniu
wszystkich zapisow dotyczacych danego okresu, 1 nie pdzniej niz do 25 dnia
nastgpnego miesigca.

11) Dowody ksiggowe dotyczace zdarzen danego roku, jezeli nie majg istotnego

wplywu na sprawozdanie finansowe, wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej tego
roku jesli wptyna po przeprowadzonej kontroli merytorycznej do dnia 15 marca roku
nastgpnego a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobotg)-do
ostatniego dnia roboczego przed tym dniem — sg wykazywane w sprawozdaniach
finansowych 1 korekcie sprawozdan rocznych.

12) Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowacé nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

Rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na
inny komputerowy nos$nik danych, ktory zapewnia trwato$¢ zapisu informacji przez
okres wymagany dla przechowywania ksiag rachunkowych.

3.1.2. Dowody ksiegowe

1)

2)

W ksiggach rachunkowych ujmowane sg wszystkie kompletnie i poprawnie
zakwalifikowane do zaksiggowania, prawidtowe i1 sprawdzone pod wzglgdem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone dowody ksiegowe
dotyczace operacji dokonanych w kazdym miesigcu sprawozdawczym.

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktéra dokumentuja, kompletne, zawierajace
dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowos$ci oraz wolne od btedow

rachunkowych.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Rodzaje dowodow ksiegowych bedacych podstawg zapisow w  ksiggach
rachunkowych, obieg dokumentéw, korekty btedéw 1 kontrole dowodow
ksiegowych, dotyczacych rowniez projektow realizowanych z udzialem $srodkoéw
pochodzacych z funduszy europejskich oraz innych $rodkéw zagranicznych
szczegblowo okresla Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow
finansowo-ksiggowych ~ w  Urzedzie =~ Marszatkowskim ~ Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego.

W przypadku realizowanych przez jednostke projektow wtasnych dofinansowanych
ze srodkoéw pochodzacych z funduszy europejskich i innych srodkow zagranicznych
dowody ksiegowe (faktury, rachunki, itp.) dodatkowo powinny by¢ opisane przez
pracownikow wlasciwego rzeczowo departamentu oraz opisane i1 opatrzone
pieczatkami 1 adnotacjami wynikajagcymi z umoéw, procedur, podrecznikow,
wytycznych obowigzujacych przy realizacji tych projektow.

Opis przedstawiajacy zwigzek wydatku z projektem powinien zawiera¢ co najmnie;j:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,
nazw¢ projektu, programu w ramach, ktorego realizowany jest projekt,
kwote kwalifikowalng wydatku,
zrédta finansowania wydatku,

- opis merytoryczny wydatku, klasyfikacja budzetowa w tym numer podzadania.
Beneficjent wskazuje na dokumencie podstawe prawna oraz numer umowy zawartej
w wyniku postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego lub adnotacj¢ o
zastosowaniu zasady konkurencyjnosci.

W przypadku braku wystarczajacej ilosci miejsca na dokumencie wszystkie
niezbg¢dne informacje zamieszcza si¢ na dodatkowej kartce papieru, oznaczajac ja
jako zalgcznik do dowodu finansowego nr...... , a na dokumencie zrodlowym zapis
o tresci: ,,opis dowodu zgodnie z zatgcznikiem”. Obie kartki (dowod 1 zatacznik)
nalezy trwale spiac.

Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana jest przez okres
wymagany w wytycznych i umowach o dofinansowanie projektu w sposob
zapewniajacy dostgpnos¢, poufnos¢ 1 bezpieczenstwo. Za ustalenie wewngtrznych
zasad ewidencji dokumentéw projektu odpowiada kierownik projektu wiasciwego
rzeczowo departamentu.

Pelna dokumentacja projektu wraz z ewentualnymi kserokopiami dokumentow,
ktorych oryginaty sa przechowywane w odpowiednich komodrkach merytorycznych
powinna si¢ znajdowa¢ w jednostce przez caly okres realizacji projektu. Po jego
zakonczeniu i rozliczeniu, dokumentacja powinna zosta¢ przekazana do archiwum
wraz z informacjg o wymaganym okresie dalszego przechowywania wynikajacym
z umowy o dofinansowanie oraz wytycznych w tym zakresie. Za przekazanie
dokumentacji odpowiada kierownik projektu.

10) Zapisy ksiegowe sporzadza si¢ na podstawie zadekretowanych dowodow

ksiegowych. Dekrety umieszcza si¢ na pojedynczych dowodach ksiggowych
(fakturach), wyciggach bankowych, na zestawieniach dowodow ksiggowych, na
poleceniach ksiggowania oraz innych dowodach ksiegowych wskazanych
w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiggowych.
Do dekretacji dowodow ksiegowych 1 finansowych uzywa si¢ pieczatki, na ktorej
osoba upowazniona do dekretacji dokonuje wskazania kwot oraz numeréw kont
1 stron tych kont (Wn lub Ma), na ktorych nalezy ksiggowa¢ odpowiednie kwoty,
date 1 podpis.

11) Po kontroli i dekretacji dokumentow ksiegowych sg one ujmowane w ksiggach

rachunkowych. Osoba ksiggujaca nanosi na dowdd ksiggowy automatycznie
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nadawany numer komputerowy, tj. numer pozycji w dzienniku, pod ktérym zostat
on zaksiggowany i przechowywany, niezaleznie od numeru nadanego przez
wystawce (z zewnatrz lub wewnatrz). Celem nadawania dokumentom numeréw
ksiggowych — komputerowych jest utatwienie kontroli poprawno$ci zapisow
ksiggowych, umozliwienie lepszej orientacji, co do kompletnosci ksiggowych
operacji gospodarczych, zachowanie chronologii przy zapisach oraz usprawnienie
przechowywania dokumentéw ksiggowych. Numerowanie dowodow ksiggowych
odbywa si¢ jednolicie w obrgbie roku w ramach dziennikow czesciowych.
Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego dzienniki czeSciowe tworzg ksiege
sumaryczna.

12) W celu pelnej identyfikacji dowody ksiggowe i pozostate dokumenty zatgczone do
dowodu ksiggowego podlegaja oznakowaniu. Na kazdym dowodzie i dokumencie
umieszczana jest pieczatka o tresci ,,zapisano w Dz. Gl poz. ...... /rok”, gdzie
wpisywany jest numer pozycji dziennika, pod ktorg jest dowod zaksiegowany
1 numer kolejny zataczonych dokumentow.

13) Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i1 rzeczowych oraz inne
ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesige, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow
w przypadku gdy sa nieistotne i maja nieistotny wplyw na sytuacj¢ finansowg oraz
rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te uymuje si¢ w catosci w kosztach miesigca, w ktérym zostat
dokonany wydatek. W przypadku gdyby byly istotne i nieporownywalne beda
podlegaty rozliczeniom w czasie.

14) Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych
o podobnym charakterze z uwagi na cykliczno$¢ 1 poréwnywalno$¢ kwot
w poszczego6lnych miesigcach ksiggowane sg do danego roku w nastepujacy sposob:
dowody ksiegowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sa do
kosztow danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe
za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych, rocznych okresach
sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym. W przypadku gdyby byly istotne 1 nieporownywalne
beda podlegaty rozliczeniom w czasie.

15) Naleznosci z tytutu wydatkow niewyegzekwowane do konca roku budzetowego
1 bedace nalezno$ciami z tytulu dochodéw roku nastgpnego podlegaja
przeksieggowaniu na konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” pod
datg 31 grudnia.

16) Na kontach zespotu 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe — obowiazuje
zachowanie zasady czysto$ci obrotow i konieczno$¢ stosowania technicznego
zapisu ujemnego.

17) Do konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzi si¢ dodatkowg ewidencje
szczegblowa umozliwiajaca ustalenie dochodow 1 wydatkéw, w szczegodlnosci
z tytulu realizowanych projektow wlasnych dofinansowanych ze $rodkow
pochodzacych z funduszy europejskich i innych srodkéw zagranicznych.

18) Do konta zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia — prowadzone sa konta analityczne
zapewniajace wyodrebnienie poszczegolnych rozrachunkéw z kontrahentami oraz
rozrachunkéw z tytulu dochodéow i wydatkow budzetowych wg podziatek
klasyfikacji.

System informatyczny zapewnia wyodr¢bnienie zobowigzan niewymagalnych, co

umozliwia sporzadzanie sprawozdan budzetowych.
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3.1.3. Zasady rachunkowosci

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Dochody i wydatki ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktorego dotycza. Niewykorzystane dotacje z budzetu panstwa, zwracane
do 31 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych budzetu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w roku, w ktorym dotacje
zostaly udzielone jako pomniejszenie otrzymanych dochodow.

Zwrot poniesionych wydatkéw w roku budzetowym traktowany jest jako
zmniejszenie wydatkow budzetowych, za wyjatkiem projektow
wspotfinansowanych ze $srodkéw europejskich i1 innych $srodkow zagranicznych,
ktory traktowany jest jako dochody budzetu wojewddztwa. Uzyskany zwrot
wydatkéw w roku nastepnym stanowi dochod budzetu wojewddztwa.

Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego wynikajacy z rozliczen w roku biezagcym
traktowany jest jako zmniejszenie wydatkow budzetowych, za wyjatkiem projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich i innych $rodkéw zagranicznych,
ktory traktowany jest jako dochody budzetu wojewoddztwa. Uzyskany zwrot podatku
VAT w roku nastepnym stanowi dochdd budzetu wojewddztwa.

Podatek VAT ptacony jest z dochodéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. W przypadku, gdy kontrahent nie dokonal wplaty VAT
naleznego  brakujaca  kwot¢  podatku  pokrywa si¢ z  wydatkow
w § 4530 ,,Podatek od towaréw i ustug”. Po dokonaniu wplaty przez kontrahenta
kwota przekazanego podatku VAT jest ksiggowana na zmniejszenie dochodow
1 zmniejszenie wydatkow w § 4530 (jezeli nastgpi w tym samym roku budzetowym).
Podatek VAT dotyczacy importu ustug jest placony z wydatkow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego lub z rachunkéw projektow.
W sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkéow budzetowych wydatki
wykazywane beda w kwotach brutto.

W ewidenc;ji ksiggowej ujmuje si¢ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosé
dochodow i1 wydatkow, w zakresie wydatkow 1 kosztow — takze zaangazowanie
srodkow.

Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza si¢ 1 ewidencjonuje nie pdzniej niz na
koniec kazdego kwartatu.

Wyceny sktadnikéw aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych dokonuje
si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu.

3.1.4. Korygowanie btednych zapisow przy prowadzeniu ksigg rachunkowych technikg
komputerowa.

1)

2)

Wprowadzone do ksigg rachunkowych biedne zapisy podlegaja skorygowaniu.
Stwierdzone btgdy poprawia si¢ poprzez wprowadzenie do ksiag rachunkowych
dowodu zawierajacego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami
dodatnimi albo tylko ujemnymi. W ten sam sposdb dokonuje si¢ korekty btednych
zapisOw po zamknieciu danego miesigca.

Po stwierdzeniu blednego zapisu pracownicy ksiegowosci lub inne osoby
uprawnione sporzadzaja odpowiedni dokument korygujacy btedne zapisy.

W przypadku bledow merytorycznych, dokument korygujacy sporzadzany jest
przez pracownikow merytorycznych w formie opisowej (dyspozycja), ktory jest
podstawa do sporzadzenia przez pracownikow ksiegowosci dokumentu PK -
polecenie ksiegowania.
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3)

Do korygowania btednych zapisow stosowane jest storno czerwone.

Poprzez storno czerwone dokonuje si¢ zapisu ujemnych wartosci na tych samych
kontach i po tych samych stronach, co zapis korygowany. Po anulowaniu bt¢dnego
zapisu nalezy dokonaé zapisu poprawnego. Uzycie storna czerwonego powoduje
anulowanie btednego zapisu, nie wpltywajac na obroty kont.

3.1.5. Zasady w zakresie rozliczen podatku VAT

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Dochody ujmuje si¢ w wartosciach netto — bez podatku od towaréw i ustug (VAT).
Nalezny podatek VAT ptacony jest z dochodow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego. W przypadku, gdy kontrahent nie dokonat wptaty
VAT naleznego brakujaca kwote podatku pokrywa si¢ z wydatkow w § 4530
»Podatek od towaréw i ustlug”. Po dokonaniu wplaty przez kontrahenta kwota
przekazanego podatku VAT jest ksiggowana na zmniejszenie dochoddéw
1 zmniejszenie wydatkow w § 4530 (jezeli nastapi w tym samym roku budzetowym).
Podatek VAT dotyczacy importu ushug jest ptacony z wydatkow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego lub z rachunkéw projektow.
VAT nalezny od poszczego6lnych dochodow budzetowych jest uyymowany na koncie
analitycznym 130-VAT.

W trakcie roku budzetowego dokonuje si¢ korekty wydatkow o kwote podatku
naliczonego podlegajacego odliczeniu na koniec miesigca, w ktorym dokonano
odliczenia tego podatku dokonujac zmniejszenia wydatkdw w korespondencji
z kontem 130-VAT, za wyjatkiem projektow wspotfinansowanych ze $rodkow
europejskich 1 innych §rodkéw zagranicznych, ktory traktowany jest jako dochod
budzetu wojewodztwa.

Roczna korekta podatku naliczonego jest uyjmowana do pozostatych przychodoéw
operacyjnych lub pozostalych kosztoéw operacyjnych.

Wplywy z tytulu zwrotu podatku VAT wynikajace z korekt deklaracji z lat
ubiegltych stanowia dochdd jednostki.

Rozliczanie podatku VAT pomig¢dzy Urzedem, a Jednostka centralizujgca odbywa
si¢ metodg wynikowa, tj. saldem podatku VAT naleznego i naliczonego poprzez
wyodrebniony rachunek bankowy jednostki centralizujacej (konto 139...). Urzad
przekazuje do Jednostki centralizujacej kwoty podatku VAT wynikajace z rozliczen
(podatek VAT ,,do zaptlaty”, doptata podatku wynikajaca z korekt, odsetki od
zaleglosci podatkowych) przelewem 2z rachunku bankowego jednostki lub
wyodrebnionych rachunkéw projektow.

Z rachunku do centralizacji przekazuje si¢ do Urzedu oraz podleglych jednostek
budzetowych kwoty podatku VAT wynikajace z rozliczen (podatek VAT ,,do
zwrotu”, zwrot podatku VAT wynikajacy z korekt, zwrot nadptaconych odsetek) na
rachunki podlegtych jednostek budzetowych, rachunek bankowy jednostki lub
wyodrgbnione rachunki projektow.

Wydatki w ramach wlasciwych paragrafow, pomniejsza si¢ o kwoty odliczonego
podatku VAT na podstawie dokumentu Polecenia ksiggowania. Zapiséw tych
dokonuje si¢ najpozniej w dacie przekazania deklaracji czastkowej VAT lub w dacie
otrzymania zwrotu podatku VAT.

Zasady ujmowania rozliczen z tytutu VAT w sprawozdaniach budzetowych przez

Urzad i podlegte jednostki budzetowe:

a) w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych wykazane
dochody budzetowe jednostki sg kwotami netto,
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3.2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

b) w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych kwoty
wydatkéw powinny by¢ wykazywane:

e w ramach danego miesiagca w kwotach netto, tj. po dokonaniu
pomniejszenia wydatkow rzeczowych w ramach wilasciwych paragrafow
na podstawie dokumentu Polecenia ksiggowania;

e w przypadku braku mozliwosci wykazania w sprawozdaniu wydatkow
w kwotach netto dopuszcza si¢ wykazywanie wydatkow w miesigcu ich
realizacji w kwotach brutto, w miesigcu nastepnym wydatki podlegaja tzw.
”odcigzeniu” tj. pomniejszeniu o odliczony podatek VAT. W konsekwencji
powyzszego wydatki wykonane prezentowane sa w sprawozdaniach
budzetowych sporzadzanych za okres: - styczen w kwotach brutto; - luty —
w zakresie wydatkow zrealizowanych w miesigcu lutym w kwotach brutto,
natomiast w zakresie wydatkow dotyczacych miesigca stycznia w kwotach
pomniejszonych o odliczony podatek VAT; - od marca do listopada
analogicznie jak w miesigcu lutym; - grudzien — analogicznie jak powyzej,
przy czym wydatki w miesigcu grudniu powinny by¢ ,,0dcigzane” na
biezaco, w miar¢ dokonanych odliczen.

10) Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych wyodrgbnionych do rozliczen VAT
stanowig dochody budzetowe i nalezy je uyymowac na koncie 750, § 0920.

Zakres ksiag rachunkowych
3.2.1. Dziennik

W dzienniku ujmuje si¢ chronologicznie operacje gospodarcze jakie wystapily
w danym okresie sprawozdawczym. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotow
z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwne;.

Kazdy zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorym
zostat wprowadzony do dziennika, a sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly.
Dokonane =zapisy w dzienniku umozliwiaja ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi. Kazdy zapis zawiera
co najmniej:

a) datg dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numer dowodu ksiggowego oraz jego date,

C) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji,

d) kwotg i date zapisu,

e) oznaczenie kont, ktorych dotycza.

Prowadzone s3a dzienniki czg¢sciowe poszczegdlnych ewidencji ksiggowych.
Za poszczegdlne okresy sprawozdawcze sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikow czesciowych.

W ewidencji ksiggowe] budzetu Wojewddztwa (organu) wystepuja nastepujace
dzienniki czg¢sciowe: ORGAN oraz dzienniki czg$ciowe stuzace do ewidencji
zrealizowanych dochodow i wydatkow jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan, tj.: CKZiU Morawica, CKZiU Skarzysko, PBW, RCNT, SCDN, SZDW,
SBRR, SBG, WUP, ZSSpSCR, ZSiNPK. Do dziennikéw czesciowych prowadzonych
wg poszczegoOlnych jednostek budzetowych importowane sg dochody i wydatki ze
sprawozdan budzetowych tych jednostek z modutu Sprawozdania, ktore zaczytywane
sa przez operatora do ewidencji ksiggowej fk organ.

W ewidencji ksiggowe] jednostki wystepuja nastgpujace dzienniki cze$ciowe:
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DEPOZYTY, EFRR, EFS, GPI, INNE, JEDNOSTKA, JEDNOSTKA II, KSOW,
PO PT, REJESTRY, RPO, RPO_2, INPLAMED, PRACOWNIE, PSI.

3.2.2. Ksiega gldwna

1) Konta ksiegi gtéwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym, na
kontach syntetycznych zakladowego planu kont, z uwzglednieniem ich tresci
ekonomicznej.

2) Na kontach syntetycznych ksi¢gi gtownej, operacje ujmowane sg rownoczesnie
w dzienniku, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu. Polega ona na zapisaniu operacji
po przeciwnych stronach kont w tej samej kwocie wynikajacej z dowodu ksiggowego.

3) Zapisow dokonuje si¢ w kolejno$ci chronologiczne;j.

3.2.3. Ksiggi pomocnicze

1) Kontaksigg pomocniczych, nazywane kontami analitycznymi, zawierajg zapisy bedace
uszczegotowieniem i uzupetlieniem zapisow kont ksiegi gldwne;.

2) Zapisy na kontach analitycznych sg powtdrzeniem zapisow na kontach syntetycznych.
Suma obrotow 1 sald kont ksigg pomocniczych (analitycznych) prowadzonych do
danego konta ksiggi gldownej powinna réwnac¢ si¢ obrotom i saldu tego konta.

3) Konta ksigg pomocniczych prowadzone sg w szczeg6lnosci dla:

a) Srodkow trwatych, w ich wartosci poczatkowej oraz warto$ci umorzenia,

b) pozostatych srodkow trwatych ujetych w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej,

C) wartosci niematerialnych i prawnych w ukladzie wartosci poczatkowej i ich
umorzenia,

d) srodkow trwatych w budowie,

e) rozrachunkéw z kontrahentami,

f) rozrachunkéw z pracownikami, w postaci imiennych kart wynagrodzen
pracownikow oraz innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia,

g) operacji zakupu i sprzedazy (obce faktury i inne dowody oraz wlasne faktury
kolejno numerowane i inne dowody, ze szczegotowoscia niezbedng do celow
podatkowych),

h) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

i) operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy, w postaci raportow
kasowych.

4) Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) dla
poszczegblnych kont opisane zostaty w zakladowym planie kont.

Forma kont analitycznych dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji
konta gtéwnego.

3.2.4. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej oraz sald ksiag pomocniczych

1) Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gltownej, na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca sporzadza sie
zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej. Zestawienie zawiera:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych (bilans otwarcia), obroty za
okres sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

c) sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow =za okres
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sprawozdawczy i narastajagco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

2) Suma obrotow kont zestawienia powinna by¢ zgodna z obrotami dziennika. Obroty
zestawienia zgodne s3 z obrotami zestawienia obrotéw dziennikow czg$ciowych.
Obroty dziennika roéwnajg si¢ sumie obrotow strony Wn kont ksiegi glownej
1 rOwnajg si¢ sumie strony Ma kont ksiegi gtéwne;.

3) Na dzien 31 grudnia sporzadza si¢ zestawienie obrotow i sald poszczegdlnych kont
ksigg pomocniczych (kont analitycznych).

4) Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienie sald inwentaryzowanych grup
sktadnikow aktywow, co daje mozliwo$¢ poréwnania stanu faktycznego ze stanem
ewidencyjnym.

3.2.5. Wykaz sktadnikow aktywow 1 pasywow (inwentarz).

1) Rolg inwentarza speilnia zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz
zestawienia sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych.

4. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych Wojewédztwa Swietokrzyskiego i Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego stosuje si¢ nadrzedne zasady
rachunkowosci zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ktére obejmuja
reguly jej prowadzenia, gwarantuja wiarygodnos¢ 1 uzyteczno$¢ dostarczanych informacji oraz
sprawne ich uzyskiwanie. Przy dokonaniu wyboru zasad i metod oraz sposobu prowadzenia
ksigg rachunkowych sposrod dopuszczonych ustawg, dostosowujac je do potrzeb jednostki,
zachowano:

4.1.  zasadg rzetelnego obrazu (wiarygodnosci)
wynikajacg z zapiséw art. 4 ust. 1,

4.2.  zasadg przewagi tresci nad forma,
ktora stanowi, ze zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych 1 wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescig
ekonomiczna,

4.3.  zasadg cigglosci — porownywalnosci
zawartg w art. 5 ust. 1, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowos$ci nalezy
stosowa¢ w sposob ciagty, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania na kontach ksiggowych operacji gospodarczych, wyceny aktywow
1 pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan. Wykazane w ksiegach
rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow 1 pasywow ujmowane sg w tej
samej wysokos$ci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

4.4.  zasadg istotno$ci
wyrazong w art. 4 ust. 4 zapewniajaca jednostce stosowanie pewnych uproszczen, jezeli
nie wywiera to ujemnego wplywu na rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej oraz wyniku finansowego, przy zachowaniu zasady
ostrozno$ci (art. 8 ust. 1),

4.5.  zasad¢ zakazu kompensat,
tzn., ze warto$¢ poszczeg6élnych sktadnikow aktywoéw 1 pasywow, przychodow
1 zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskdéw 1 strat nadzwyczajnych ustala si¢
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4.6.

4.7.

4.8

4.9

4.10

oddzielnie. Nie mozna kompensowac ze sobg wartosci roznych co do rodzaju aktywow
1 pasywow, przychodow i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow 1 strat
nadzwyczajnych,

zasade ostroznosci

zgodnie z zasadg ostroznej wyceny aktywa i przychody nie powinny by¢ zawyzone, a
zobowigzania i koszty zanizone. Stosowanie tej zasady powoduje urealnienie wartosci
aktywow do warto$ci, ktora jest poréwnywalna z korzy$ciami ekonomicznymi, jakie
moze przynie$¢ dany sktadnik aktywow w przysztosci.

zasad¢ memoriatu

okreslong w art. 6 ust. 1, z ktorej wynika, ze w ksiegach rachunkowych nalezy uja¢

wszystkie osiggnigte, przypadajace na jej rzecz przychody i koszty zawigzane z tymi

przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty
wraz z uwzglednieniem zasady wspdtmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi

kosztow (art. 6 ust. 2).

Granicznymi terminami ksiggowania dokumentow finansowych do danego okresu

sprawozdawczego s3:

- w miesigcach od stycznia do listopada — dowody ksiegowe po sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym wptywajace do 5 dnia nastepnego miesigca, a jezeli dzien
ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobot¢) — do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem,

- za grudzien — dowody wpltywajace do dnia 15 marca roku nastepnego a jezeli dzien
ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobote)-do ostatniego dnia roboczego
przed tym dniem.

Data wptywu dokumentu to data wptywu do Departamentu Budzetu i Finansow

(potwierdzenie na dokumencie).

Dokumenty finansowe wptywajace do jednostki w roku nastgpnym a dotyczace roku

ubieglego, po zatwierdzeniu ujmowane sg w koszty i zobowigzania roku, ktérego

dotycza. W ksiegach rachunkowych ujete sa wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace
ptatnos¢ dochodow 1 wydatkow. Kazda ptatnos¢ dochodow winna by¢ poprzedzona
ujeciem naleznosci.

Dokonanie wydatkow budzetowych 1 kosztow poprzedzone jest ujgeciem zaangazowania

wydatkéw 1 zobowigzan.

Dowody ksiggowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji

ksiggowej tego roku jezeli wptyng po opisie merytorycznym do dnia 15 marca roku

nastepnego — s3 wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan
rocznych.

Jezeli dokument finansowy wptynie po zamknieciu ksiag rachunkowych danego roku a

operacja gospodarcza nie ma istotnego wptywu na wynik finansowy i nie wplywa

ujemnie na rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej, to zostanie
ujeta w ksiegach rachunkowych roku biezacego.

zasade wspotmierno$ci przychodow i1 zwigzanych z nimi kosztow

wymaga si¢, aby do aktywow lub pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczaé

koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres

sprawozdawczy koszty, ktdre jeszcze nie zostaty poniesione,

zasade indywidualnej wyceny

ujeta w art. 7 ust. 3 polegajaca na zakazie kompensowania réznych co do rodzaju

aktywow 1 pasywow, przychodow i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow 1 strat,

zasade kompletnosci

okreslong w art. 20 ust. 1 1 polegajaca na wprowadzaniu do ksigg rachunkowych okresu
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4.11.

4.12.

4.13

4.14

sprawozdawczego, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie

sprawozdawczym.

Jezeli po zakonczeniu roku i zatwierdzeniu sprawozdania jednostka otrzyma informacje

o zdarzeniach, ktére maja wptyw na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej

1 finansowej oraz wynik finansowy nalezy oceni¢ ich istotnos¢.

Istotno$¢ definiowana jest jako granica, do ktorej stwierdzone uchybienia moga bez

szkody dla jakosci sprawozdania finansowego 1 prawidlowosci stanowigcych podstawe

jego sporzadzenia ksigg rachunkowych nie by¢ korygowane gdyz zaniechanie takich
korekt nie spowoduje wprowadzenia w btad uzytkownika sprawozdania finansowego.

Ustala sie, ze jako kwoty istotne traktuje si¢ te, ktore przekraczaja 1% sumy bilansowej

poszczegdlnych sprawozdan finansowych sporzadzonych za rok, w ktérym btad

popetniono.

zasade kasowego wykonania budzetu

1) W organie obowigzuje zasada kasowego wykonania budzetu, co oznacza, ze
operacje gospodarcze dotyczace dochoddéw i wydatkow ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych, kasowo
zrealizowanych wplywow 1 wydatkéw dokonanych na bankowym rachunku budzetu
oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkow jednostek budzetowych.

2) Dochody z tytutu cze$ci oswiatowej subwencji ogolnej, ktore wptynely na rachunek
budzetu w grudniu danego roku budzetowego stanowia dochody nastepnego roku.

3) Dotacje z budzetu panstwa i od innych donatorow podlegajace zwrotowi do konca
stycznia nastgpnego roku stanowig zmniejszenie dochodéw tego roku, w ktérym
otrzymano dotacj¢ a ewidencja zwrotu prowadzona jest w ksigdze rachunkowej
budzetu. Zwrot dotacji w latach nastepnych traktowany jest jako wydatek
budzetowy ujmowany w planie finansowym wydatkow jednostki.

4) Do dochodow budzetu zalicza si¢ dotacje celowe z budzetu panstwa w tym na
wspotfinansowanie w ramach programow operacyjnych a takze srodki europejskie
1 $srodki pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi na realizacje
projektow wlasnych.

Przychody urzedu.

1) Do przychodéow urzedu zalicza si¢ dochody budzetu, nieujgte w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych. Sg to dochody, ktore
na podstawie ustaw lub umow zawieranych przez Wojewoddztwo realizowane sg w
formie wptat wytacznie na rachunek budzetu.

2) Przychodami urzedu sg dochody budzetu zaliczane do wykonania planu dochodow
budzetowych za dany rok, tj. dochody budzetu kasowo zrealizowane:

- w danym roku budzetowym,
- w poprzednim roku, ale zaliczane do dochodéw roku biezacego - czgs¢
o$wiatowa subwencji ogolnej,

3) Dochody budzetu stanowigce przychody urzedu, ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych jednostki jednorazowo za caty rok budzetowy na podstawie
ewidencji prowadzonej w budzecie do konta 901 wg. dowodu PK - polecenie
ksiggowania pod datg 31 grudnia zapisem na kontach:

Wn 800 ,,Fundusz jednostki”
Ma 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Dochody i wydatki zrealizowane przez Urzad i podlegte jednostki budzetowe

ksiggowane sg w organie na postawie miesi¢cznych sprawozdan jednostkowych Rb-27S

i Rb-28S.

Ewidencja pozabilansowa

1) Ewidencja pozabilansowa petni funkcje wylgcznie informacyjno—kontrolng.
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4.15

4.16

4.17

5.

Rejestracja zdarzen na kontach pozabilansowych nie powoduje zmian

w sktadnikach aktywow 1 pasywow. Obowigzuje na nich zapis jednostronny,

niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikami ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
2) W ewidencji pozabilansowej ujmowane sg:

a) Srodki trwate postawione w stan likwidacji,

b) obce srodki trwale,

c) srodki trwate wiasne przejete od innych jednostek,

d) wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami,

e) plan finansowy wydatkéw budzetowych,

f) plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

g) planowane dochody budzetowe,

h) planowane wydatki budzetowe,

i) rozliczenia z innymi budzetami,

J) rozliczenia z tytutu porgczen i gwarancji,

k) zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

I) zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
Ewidencja pozabudzetowa
W ramach ewidencji pozabudzetowej prowadzona jest:
1) ewidencja ksiggowa - s$rodkow otrzymywanych z Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych,
2) ewidencja ksiggowa zwrotow dokonywanych przez beneficjentow z tytutu srodkoéw

europejskich otrzymanych w ramach RPO WS.
Ujmowanie w ksiggach rachunkowych dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, dochodéw i wydatkéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego odbywa sie na wydzielonych kontach i dotyczy faktycznych, kasowo
zrealizowanych operacji na rachunkach bankowych budzetow.
Dochody i wydatki ujmowane sa w ksiggach rachunkowych z réwnoczesnym
okresleniem odpowiadajacych im podziatek klasyfikacji budzetowej oraz stosowaniem
kont analitycznych do wybranych kont syntetycznych, odpowiednio do podziatek
klasyfikacji budzetu.
Sposob prowadzenia ewidencji ksiggowe] przez pracownikow Departamentu
Srodowiska i Gospodarki Odpadami przy zastosowaniu oprogramowania Firmy
ATMOTERM S.A. z siedziba w Opolu w oparciu o system informatyczny pod nazwa
,»Fundusz Pro” w zakresie gromadzenia i redystrybucji wplywdéw z tytutu optat za
korzystanie ze srodowiska, optat produktowych za produkty, opakowania i PKE, opfat
dla wprowadzajacych sprzet elektryczny 1 elektroniczny, optat za nieosiggnigcie
wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadéw pochodzacych z pojazdow
wycofanych z eksploatacji, optat za baterie 1 akumulatory, kar pieni¢znych
wynikajacych z ustawy o odpadach, optat recyklingowych wynikajacych z ustawy o
gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi, optat rejestrowych i rocznych
wynikajacych z ustawy o odpadach — BDO, depozytéw-zezwolen na prowadzenie
zbierania odpadow lub zezwolen na przetwarzanie odpadow, depozytow — instrukcji
prowadzenia skladowisk odpadow, wptat z tytutu optat i kar za usunigcie drzew i
krzewoéw okreslajag odrgbne uregulowania prawne opracowane przez Departament
Srodowiska i Gospodarki Odpadami a odpowiedzialno$¢é za prawidtowosé
1 rzetelno$¢ prowadzenia ewidencji ksiggowej w systemie ,,Fundusz Pro” ponosi
Dyrektor Departamentu Srodowiska i Gospodarki Odpadami.
Zasady 1 sposob prowadzenia ksigg rachunkowych reguluje zatacznik nr 3a do
zarzadzenia.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa sporzadzana jest wedlug podzialek klasyfikacji
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

budzetowe;.

Wykaz kont Ksiegi Gtownej, stuzacych do ewidencji syntetycznej budzetu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz Wykaz kont Ksiggi Gtownej, stuzacych do ewidencji syntetycznej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego stanowi zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.

Zdarzenia na kontach Ksiegi Gtownej grupuje si¢, a konta Ksiegi Gtownej podbudowuje
si¢ ewidencja szczegOtowa (analitykg), ktorej zmiana nie wymaga zmiany
przedmiotowego zarzadzenia. Konta, na ktorych ewidencjonowane jest wykorzystanie
funduszy unijnych rozbudowane s3 analitycznie zgodnie z wymogami
programéw/projektow/uméw  realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z funduszy
europejskich 1 innych $rodkow zagranicznych z uwzglednieniem nazwy programu —
dziatania —projektu — beneficjenta, itp.

Jednostka jako beneficjent srodkéw pochodzacych z funduszy europejskich i innych
srodkdw zagranicznych prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiggowa stosujac
wyodrebnione kody ksiegowe dla operacji zwigzanych z realizacja poszczegdlnych
projektow. Beneficjent na podstawie zapisow umowy lub decyzji o dofinansowanie
otwiera wyodrebniony rachunek bankowy. Wyodrgbniona ewidencja prowadzona jest w
zakresie m. in. przychodow, kosztow, dochodow, wydatkow, rozrachunkow.

Ksiegi rachunkowe programow, projektow prowadzone sg zgodnie z funkcjonujagcymi w
jednostce procedurami opisanymi w polityce rachunkowosci.

Zaktadowy plan kont okreslony w polityce rachunkowos$ci w zataczniku Nr 3, zawiera
wykaz kont ksiggi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej. Zaktadowy plan kont
dla realizowanych programéw, projektow moze by¢ uzupethiony o dodatkowe konta o
dowolnym symbolu i nazwie, ale zgodny co do tre$ci z odpowiednimi kontami planu
kont.

Sposob prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych realizujacych budzet
Wojewodztwa ustalony zostal Uchwala Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

W sprawach nieobjetych niniejsza dokumentacja stosuje si¢ zasady rachunkowosci ujete
w krajowych standardach rachunkowos$ci (dalej: KSR) wydanymi przez Komitet
Standardow Rachunkowosci, a w przypadku ich braku — mi¢dzynarodowe standardy
rachunkowosci (zgodnie z art. 10 ust. 3 uor) oraz ,,Komentarzu do planu kont dla
panstwowych samorzadowych jednostek budzetowych i1 ich gospodarstw pomocniczych,
oraz zakladow budzetowych” autor Maria Augustowska Wojciech Rup - Osrodek
Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0. 0. — Gdansk.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 16/23
Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 26 stycznia 2023 r.

1. Zakladowy Plan Kont

Zakladowy plan kont dla budzetu Wojewodztwa Swietokrzyskiego i Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego jako jednostki budzetowej zawiera
wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtowne;.

1.1.Wykaz kont ksiegi glownej budzetu Wojewdodztwa Swietokrzyskiego

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

226 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu podatku VAT
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowiazania finansowe

280 - Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu podatku VAT
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



1.1.1 Opis kont Ksiegi Gléwnej Budzetu Wojewédztwa Swietokrzyskiego

Konta bilansowe

Konto 133 - Rachunek budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu wojewddztwa. Zapisy na koncie dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych i

musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow na koncie z bankiem. W przypadku stwierdzenia bledu w

dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznicg¢ wynikajaca z

bledu ujmuje si¢ na koncie 240 jako sumy do wyjasnienia, ktore wyksiggowuje si¢ na podstawie

dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym takze

splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow

przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym takze wyptaty dokonane w

ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz

wyptlaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z

kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- dochody wlasne realizowane przez podlegte jednostki samorzadu terytorialnego;

- dochody realizowane na rzecz budzetu wojewodztwa przez Urzedy Skarbowe;

- dochody otrzymywane z innych budzetow;

- wplywy z budzetu panstwa — subwencje, dotacje celowe na zadania zlecone, wlasne i realizowane
na podstawie umdw, porozumieni, z innych jednostek samorzadu terytorialnego — dotacje na
realizacje zadan na podstawie uméw, porozumien srodki pomocowe udzielane innym
jednostkom samorzadu terytorialnego;

- dochody pochodzace z dotacji z panstwowych funduszy celowych;

- dochody ze zrédet pozabudzetowych, np. srodkow specjalnych;

- dochody pochodzace z udziatéw w dochodach budzetu panstwa;

- dochody pochodzace z dotacji celowej, ktorej zrodtem jest budzet srodkdéw europejskich;

- dochody z odsetek bankowych (od srodkéw na rachunkach bankowych);

- przelewane $rodki pienigzne podleglym jednostkom budzetowym na realizacje wydatkow;

- zaciagniete i splacane kredyty bankowe;

- zaciagnigte i splacane pozyczki, a takze pozyczki udzielone.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencja szczegétowa do kota 133 jest prowadzona wedtug ponizszych rachunkow budzetu:

- rachunku podstawowego budzetu;

- rachunku lokat terminowych;

- rachunkéw $rodkéw budzetu — RPOWS;

- innych rachunkow budzetu wyodregbnionych dla projektow.

Wykaz kont budzetu drukowany jest z planu kont programu F-K.

Do konta 133 ,rachunek budzetu” nie prowadzi si¢ ewidencji szczegétowej wedtug klasyfikacji
budzetowej, poniewaz ewidencja taka prowadzona jest do konta 901 ,,Dochody budzetu” i konta 902
,»Wydatki budzetu”.

Uwagi




W ciagu roku konto 133 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajace stan $srodkow pienigznych
na rachunkach bankowych budzetu, saldo Ma oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu. Na koniec roku konto 133 moze wykazywa¢ tylko
saldo Wn (kredyt w rachunku biezacym musi by¢ sptacony). Konto 133 jest kontem bilansowym,
ktore wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach jako $rodki pieni¢zne budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Do konta 134 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug poszczegdlnych umow kredytowych,
z podziatem kredytow pozostatych do sptaty na dlugoterminowe i krotkoterminowe.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu kredytéw zaciagnigtych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Konto 135 - Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym s$rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych i musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wplywy srodkdw pienieznych na niewygasajace
wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja do konta 135 umozliwia okreslenie poziomu realizacji wydatkéw niewygasajacych.

Uwagi

Konta 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na rachunku
bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji $srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:




— $rodkow z tytuhu rozliczenia podatku VAT.
Operacje ksiggowane sa na podstawie wyciagdw bankowych i musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw z
zapisami bankowymi.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptaty na rachunek sum depozytowych srodkéw pieni¢znych z
tytulu rozliczenia podatku VAT z wydzielonych rachunkéw biezacych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 139 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych wydzielonych
rachunkow bankowych oraz wedlug kontrahentow, z ktorymi te srodki sa rozliczane.

Uwagi

Konto 139 moze wykazaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji $srodkdw pieni¢znych w drodze, w tym:

— $rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa obj¢te wyciagiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego,

— przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie

Ma — zmniejszenia stanu srodkdéw pieni¢znych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 140 prowadzona jest wedtug sum pieni¢znych w drodze.

Uwagi

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkdéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez

nie dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig:

- dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

— przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w

korespondencji z kontem 133.




Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 222 prowadzona jest w sposOb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowym sprawozdaniem.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te

jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

- $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

— wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegbtowa do konta 223 prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi, ktorym przekazane zostaty srodki budzetowe
na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan przekazanych srodkéw na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:
— rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,

— rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach budzetu panstwa,

— rozrachunkoéw z tytutu dotacji i subwencji,

— rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

— innych rozrachunkow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedhug poszczegoélnych budzetow.

Uwagi




Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci budzetu, a saldo Ma konta 224 oznacza stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez

te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig:

- $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢:

- wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy
srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 225 prowadzona jest wedlug poszczegodlnych jednostek
budzetowych z tytutu przekazanych im Srodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw pieni¢znych
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 226 — Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu podatku VAT

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z Urzedem Skarbowym

z tytulu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig:

- przelewy podatku VAT na rachunek Urzedu Skarbowego w wysokosci wynikajacej z
miesigcznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego, w
korespondencji z kontem 139,

- zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajacej z miesigcznych deklaracji
VAT-7, w korespondencji z kontem 280.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:

- przeksiggowanie podatku VAT podlegajacego odprowadzeniu do Urzgdu Skarbowego w kwocie
wynikajacej z miesigcznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez jednostki organizacyjne, w
korespondencji z kontem 280,

- zwrot podatku naliczonego VAT z Urzgdu Skarbowego W korespondencji z kontem 139.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegoétowa do konta 226 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
z tytutu podatku VAT.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od Urzgdu Skarbowego
z tytulu zwrotu VAT, a saldo Ma stan zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego z tytulu VAT.
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Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260, 280.

Konto 240 stosuje si¢ przy ewidencji ksi¢ggowej migdzy innymi:

btedow w wyciagach bankowych popelionych przez bank,

niewtasciwych uznan i obcigzen objetych wyciagiem bankowym,

wplat objetych wyciagiem bankowym wymagajacych wyjasnienia,

nienaleznych wptat na rachunek bankowy budzetu wojewddztwa,

innych.

gpwhE

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug poszczegodlnych tytulow oraz
poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajace stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - Nalezno$ci finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczego6lnosci
z tytulu udzielonych przez wojewo6dztwo pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwickszenie nalezno$ci finansowych, a na stronie
Ma ich zmniejszenie.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 250 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytuldow naleznosci
finansowych oraz wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo Ma stan
nadptat z tytutu nalezno$ci finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej




Ewidencje szczegotowa do konta 260 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutdéw zobowigzan
finansowych oraz wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciagnictych zobowigzan finansowych.

Konto 280 — Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu podatku VAT

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 280 stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu podatku VAT z podleglymi jednostkami
budzetowymi w zakresie podatku od towar6w i ustug dotyczacego dziatalnosci poszczegodlnych
jednostek.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje sig:

— przypis naleznosci od podlegtej jednostki kwot podatku VAT wynikajacych z miesigcznych
deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych podlegajacych odprowadzeniu do Urzedu
Skarbowego oraz Vat podlegajacy zwrotowi w korespondencji z kontem 226,

— przelewy zwroconego przez Urzad Skarbowy VAT na rachunki biezace jednostek
organizacyjnych, w korespondencji z kontem 139.

Na stronie Ma konta 280 ujmuje si¢:

— przelewy VAT podlegajace wptlacie na rachunek Urzgdu Skarbowego dokonane przez jednostki
organizacyjne rozliczajace VAT wspolnie z jednostka samorzadu terytorialnego w wysokosci
wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem 139,

— zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokos$ci wynikajacej z miesigcznych deklaracji
VAT-7 w korespondencji z kontem 226.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 280 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy okreslenie naleznosci
badz zobowiazan z tytulu podatku VAT z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi.

Uwagi

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci Wojewodztwa
Swietokrzyskiego od jednostek organizacyjnych z tytutu rozliczenia podatku VAT. Saldo Ma
oznacza stan zobowiazah Wojewodztwa Swigtokrzyskiego wobec jednostek organizacyjnych z
tytutu rozliczenia podatku VAT, ktore podlegaja wytaczeniu w ramach bilansu skonsolidowanego.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach

okreslonych w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig:

— zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych z powodu umorzenia, przedawnienia naleznosci,
w korespondencji z kontami zespotu ,,2”,

— zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych z powodu uregulowania nalezno$ci, w
korespondencji z kontem 962.




Na stronie Ma konta 290 ujmuje sig:
— odpisy aktualizujace naleznos$ci watpliwe, w korespondencji z kontem 962.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszczegodlnych tytutéw odpisow
aktualizujacych.

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — Dochody budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu wojewodztwa.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

- napodstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

- napodstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

-z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

-z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

- pochodzace ze zrodet zagranicznych nie podlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

- pochodzace z budzetu srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 133.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Uwagi

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiagnietych dochodoéw budzetu wojewodztwa za dany rok. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — Wydatki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéow budzetu wojewddztwa.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223,

- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji
z kontem 134.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Saldo Wn konta oznacza sum¢ wydatkéw budzetu wojewddztwa za dany rok. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.




Konto 903 — Niewykonane wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ksiggowanie przeprowadza si¢ na podstawie wykazu wydatkow niewygasajacych z uptywem roku,
stanowigcym zatgcznik do uchwaty sejmiku wojewodztwa w sprawie wydatkow niewygasajacych.

Uwagi
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

— wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig:

— wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu wojewodztwa sejmik wojewodztwa ustala plan
finansowy tych wydatkow w podziale na dziaty, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji wydatkow, z
wyodrebnieniem wydatkéw majatkowych tacznie z wykazem wydatkow, ktore nie wygasaja z
uptywem roku budzetowego.

Uwagi

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
Iub do czasu wygasniecia planu tych wydatkow.

Konto 909 — Rozliczenia miedzyokresowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego
stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260).
Na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw (np. subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
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miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Uwagi
Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i saldo Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu wojewddztwa.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu wojewodztwa.
W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegdtowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma oznacza stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu wojewddztwa, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Wn konta 961 ujmuje sig¢:
— przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961ujmuje sie:

— przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldwnej
Ewidencje szczegbtowa do konta 961 prowadzi si¢ wedtug zrodet zwigkszen i rodzajow zmniejszen

wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Uwagi
INa koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.
Saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma oznacza stan nadwyzki budzetu.
'W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
rzenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — Wynik na pozostalych operacjach.
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu wojewddztwa.
INa stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
INa stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldwnej
Ewidencja szczegotowa do konta 961 nie musi by¢ prowadzona z tym, ze dla celéw analitycznych

imoze by¢ wskazane wyodrebnienie okreslonych kosztow czy przychodow.

11



Uwagi
INa koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.
IPod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

1.1.2. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

Konta pozabilansowe s3 wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo i stuza
do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach
pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwojnego zapisu kazdej operacji na dwoch kontach
po przeciwnych stronach tych kont.

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych
oraz jego zmian.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma ujmuje si¢ planowane dochody oraz zmiany budzetu zwickszajace planowane
dochody.

Saldo Ma konta okresla w ciaggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta 991 ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkoéw budzetu. Saldo
Wn konta okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stroniec Ma
konta 992.

Pozabilansowa ewidencj¢ planu dochodow i wydatkow budzetu prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Podstawa do ksiggowania na kontach 991 i 992 sg uchwaty i
zarzadzenia organdw stanowiacych i wykonawczych wojewddztwa w sprawie budzetu i jego
zmian.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami” stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen
z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Konto stuzy m.in. do ewidencji por¢czen i gwarancji udzielanych z budzetu wojewddztwa.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetdéw, splat¢ zobowigzan wobec
innych budzetéw, zmiany zmniejszajace udzielone porgczenia i gwarancje oraz odpis po
uplywie zabezpieczenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ udzielone porgczenia i gwarancje, zobowiazania wobec innych
budzetéw oraz wptyw naleznosci od innych budzetow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych budzetéw i podmiotow,
ktérym organ samorzadu wojewddztwa udzielit porgczen i gwarancji. Konto 993 moze
wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci od innych budzetoéw, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan
oraz wysoko$¢ udzielonych poreczen i gwarancji.
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1.2.1. Wykaz kont ksiegi glownej Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego jako jednostki budzetowe;j

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenie z budzetem $rodkow europejskich
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespél 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
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400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia

406 — Pozostate koszty rodzajowe

409 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu i pozostate obcigzenia
490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespoét 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 — Srodki trwate postawione w stan likwidacji

091 — Obce $rodki trwate

092 - Srodki trwate przejete od innych jednostek

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

994 — Rozliczenia z tytutu porgczen i gwarancji

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

1.2.2. Zasady funkcjonowania kont
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Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:

— rzeczowych aktywow trwalych;

— warto$ci niematerialnych i prawnych;

— dhugoterminowych aktywow finansowych;

— umorzenia skladnikow aktywow trwatych;

— odpiséw aktualizujgcych dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011 - Srodki trwale
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow|

trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia Urzgdu, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013,

014.

INa stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie

071.

INa stronic Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatlych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych warto$¢ poczatkowa $rodkow|
trwatych,

~ przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych,

— nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

- zwickszenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich|
wyceny.

INa stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci:

- wycofanie §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

—- ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

- Zmniejszenie warto$ci poczatkowe]j $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic¢:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych;

2) ustalenie warto$ci poszczegdlnych grup $rodkow trwatych okreslonych w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkoéw Trwatych, w szczegolnosci:
|| Gruntow (grupa 0)

O Budynkow i lokali (grupa 1)

[ obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

[ kottéw 1 maszyn energetycznych (grupa 3),

[ | maszyn, urzadzen i aparatdw ogolnego zastosowania (grupa 4),
[J specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatéw (grupa 5),

O urzadzen technicznych (grupa 6),

O $rodkow transportu (grupa 7)

Il narzgdzi, przyrzadow, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8)

3) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwale;

4) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

5) ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wiasno$¢ wojewoddztwa, przekazanych w wieczyste
uzytkowanie innym podmiotom.
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Uwagi
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w warto$ci
oczatkowe;j.

Konto 013 — Pozostale §rodki trwale
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwalych, niepodlegajacych ujgciu na kontach: 011, 014, wydanych do uzywania na potrzeby

dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu

wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci

poczatkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

- nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosSci:

- wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
nieodptatnego przekazania;

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajduja si¢ srodki
trwate lub komorek organizacyjnych, w ktorych srodki trwate si¢ znajduja.

Uwagi

Konto 013 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkoéw trwalych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o
warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupg srodkow trwalych umarza si¢ w 100%
w chwili wydania do uzywania. Wobec tego saldo tych dwoch kont wynosi zero.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

Na koncie 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychodd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:

- rozchod zbiordow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
- niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich warto$ci.
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegblnych zbioréw bibliotecznych.

Uwagi

Konto 014 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbiordw bibliotecznych znajdujacych si¢ w
jednostce.

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:
warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki;

- korekte wartoéci mienia, stanowigca roznicg pomiedzy warto$cia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub jednostki a warto$ciag mienia przekazanego spotce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

- warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spoéice, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka lub
przekazanego jako udzial do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

- korekte wartosci mienia stanowigcg roznicg pomiedzy warto$cig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia
przekazanego spdtce lub innym jednostkom.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami. Ewidencja szczegotowa moze zawieraé rOwniez
dane z ewidencji pozabilansowej. Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza
si¢ drogg poréwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien
bilansowy).

Uwagi

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsi¢cbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.
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Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i 072.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Do konta 020 prowadzi si¢ szczegétowa ewidencje poszczegdlnych sktadnikéw wartosci
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbgdnych do ustalenia
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie 071), oraz umorzenia na koncie 072, a
takze umozliwiajacych rozliczenie osob odpowiedzialnych za ich stan.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja inwentaryzacji droga pordéwnania danych z ksiag
rachunkowych z ewidencjg prowadzong przez Departamenty merytoryczne.

Uwagi

Konto 020 moze wykaza¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akeji i
innych dlugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o
terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegoélnosci z
przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
fnansowych.

Konto 071 — Umorzenie $Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych na podstawie Uchwaty
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego w sprawie ustalenia wartosci oraz okreélenia stawek
amortyzacyjnych i umorzeniowych $§rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych w
Urzedzie Marszatkowskim i jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

18




Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
konta 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegdlows.

Uwagi

Konto 071 moze wykaza¢ saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz trwatej utraty wartosci.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktére podlegaja umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania na podstawie Uchwaty Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  sprawie ustalenia wartosci oraz okreélenia stawek
amortyzacyjnych i umorzeniowych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w
Urzedzie Marszatkowskim i jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatldw i energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 073 prowadzi si¢ wedlug tytutow odpisow dtugoterminowych
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aktywow finansowych.

Uwagi

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Udzialy w innych jednostkach zaliczone do dtugoterminowych aktywéw finansowych wycenia si¢
na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci lub
w warto$ci godziwej (art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci).

Trwala utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany
przez jednostke sktadnik aktywoOw nie przyniesie w przysztoSci w znaczacej czgsci lub w catosci
przewidywanych korzy$ci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego
doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywow wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy
netto, a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej. Wynika to z art. 28
ust. 7 ustawy o rachunkowosci.

Na trwalg utrate wartosci udziatdéw posiadanych w innych jednostkach wskazuje m.in. ponoszenie
przez te jednostki strat bilansowych w kilku kolejno nastgpujacych po sobie latach obrotowych (co
najmniej trzech), pogorszenie sytuacji finansowej, niezdolno$¢ do wypracowania zysku, obnizenie
kapitatu zaktadowego w celu pokrycia strat. Takze postawienie jednostki w stan likwidacji wskazuje
na utratg warto$ci udziatdw w sytuacji, gdy kapitat wlasny takiej jednostki nie zapewnia mozliwosci
zwrotu wniesionych do niej wkladow.

Oceny tej dokonuje si¢ na podstawie posiadanych wiarygodnych informacji dotyczacych
rentownosci dziatalnosci tych spotek, ich sytuacji finansowej i majatkowej. Analize w tym zakresie,
obejmujaca co najmniej okres kolejnych 3 lat obrachunkowych, przeprowadza departament
merytoryczny sprawujacy nadzor wlascicielski nad spotkami prawa handlowego, w ktorych udziaty
posiada Wojewodztwo Swictokrzyskie i przekazuje stosowna dokumentacje do Departamentu
Budzetu i Finans6w w terminie do konca miesiaca lutego po zakonczeniu roku obrotowego. W razie
koniecznos$ci dokumentacj¢ uzupelnia si¢ o opini¢ prawng lub inne dokumenty zawierajace
przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu aktualizujacego.

W sytuacji stwierdzenia, ze doszto do trwatej utraty wartosci posiadanych udziatéw w spotkach,
nalezy dokona¢ odpiséw aktualizujacych. Odpisy te, w warto$ci oszacowanej i zatwierdzonej, zalicza
si¢ do kosztow finansowych i ujmuje w ksiggach rachunkowych zapisem:

- Wn konto 751 "Koszty finansowe",

- Ma konto 073 "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe".

Udzialy i akcje zakwalifikowane do dlugoterminowych aktywoéw finansowych prezentowane sg w
aktywach bilansu w warto$ci wynikajacej z salda Wn konta 030, skorygowanej o odpisy
aktualizujace figurujace po stronie Ma konta 073.

Odpisow aktualizujacych ujetych na koncie 073 "Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa
finansowe" nie wykazuje si¢ w bilansie oddzielnie. Pomniejszajg one warto$¢ udziatow ujetych na
koncie 030 "Diugoterminowe aktywa finansowe". Tym samym udziaty (akcje) objg¢te 100% odpisem
aktualizujacym nie sg wykazywane w aktywach bilansu — ich warto$¢ bilansowa wynosi zero.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
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zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej §rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto§¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

- $rodkow trwatych;

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowych

srodkow trwatych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow $rodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkow
trwatych.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztoéw srodkow trwatych w budowie
i ulepszen.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

— krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasie;
krétkoterminowych papieréw wartoSciowych;

— krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
— udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;

— innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 — Kasa
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu
Marszatkowskiego WS.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotdowki w walucie obcej.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotowki w kasie.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w raportach kasowych. Zasady gospodarki kasowej
okreslone zostaty w instrukcji kasowe;.

Uwagi
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Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow objetych planem finansowym i dochodéw (wplywow) budzetowych.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku

z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 130

obowiazuje zasada zachowania czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blgdnych zapisow,

zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny, dopuszczalne jest
wiec stosowanie innych dowodow ksiggowych niz dokumenty bankowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego

dochoddéw i1 wydatkéw budzetowych.

Dowody wptat i wyplat z rachunku biezacego Urzedu z tytutu realizacji dochodow

1 wydatkow budzetowych musza zawiera¢ odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowe;.

1. Ewidencja szczegdtowa do konta 130 prowadzona jest wg:

1) rachunku biezacego jednostki (zasilenie-Srodki na wydatki, w tym na wydatki
niewygasajace) — konto 130-0

2) rachunku biezacego jednostki (dochody) — konto 130-1

3) rachunku biezacego jednostki (wydatki) — konto 130-2

4) rachunku biezacego jednostki (wydatki niewygasajace) - 130-3

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z

ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla konta 130.

2. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

3. W Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego prowadzone sa
wyodregbnione rachunki bankowe dla realizacji zadaf natozonych na samorzad
wojewodztwa.

4. Do realizacji projektow dofinansowanych ze $rodkow pochodzacych z funduszy
europejskich i pochodzenia zagranicznego niepodlegajacych zwrotowi otwiera si¢
wyodrebnione rachunki bankowe oraz prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje szczegdtows
polegajaca na stosowaniu wyodrebnionego kodu ksiggowego innego dla kazdego projektu.

5. Do konta 130-1 w uzasadnionych przypadkach prowadzona jest ewidencja bez zastosowania
podziatek klasyfikacji budzetowej, np. do ewidencji z tytutu podatku VAT, wptat CEPiK.

Konto 130-0 Rachunek biezacy jednostki (zasilenie)

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130-0 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych przekazanych na realizacje wydatkoéw
budzetowych, w tym wydatkow niewygasajacych oraz wydatkow na realizacj¢ projektow z udziatem
srodkéw unijnych. Na koncie obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
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ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Na stronie Wn konta 130-0 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wplyw $rodkéw pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie
z planem finansowym, w korespondencji z kontem 223,;

Na stronie Ma konta 130 -0 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

- przekazanie do budzetu niewykorzystanych na realizacje¢ wydatkow $rodkow pieni¢znych,
w korespondencji z kontem 223.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 130-0 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych rachunkow

bankowych.

Konto 130-1 Rachunek biezacy jednostki (dochody)

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130-1 shizy do ewidencji $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych oraz rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug. Na koncie obowigzuje zasada
czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwosé
prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezb¢dne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych okre§lonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych dowodow ksiegowych niz dokumenty bankowe, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czysto$ci obrotow.

Na stronie Wn konta 130-1 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci wptywy $rodkow pienieznych:

-z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wtasciwym kontem,

- wplyw dochodéw z zadan zleconych w zakresie administracji rzadowe;j,

- wplyw podatku VAT od odbiorcow, w korespondencji z kontem 221 oraz wptyw nadwyzki VAT
naliczonego nad naleznym w korespondencji z kontem 225,

- wplywy do wyjasnienia w korespondencji z kontem 245.

Na stronie Ma konta 130 -1 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

- okresowe przelewy zwiazane z uzyskiwaniem dochodow z zadan zleconych przekazywanych do
Budzetu Panstwa;

- zwroty nadptat dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 221,720,750,760,

- przelew podatku VAT naleznego lub nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym w
korespondencji z kontem 225.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 130-1 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Dla
potrzeb planowania i analiz wprowadzona zostala analityka po paragrafie wedlug: programu
operacyjnego, zrodla finansowania i dziatania. Ponadto ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg
poszczegdlnych rachunkow bankowych oraz projektow.

Konto 130-2 Rachunek biezacy jednostki (wydatki)

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 130-2 shizy do ewidencji $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych wydatkow
budzetowych. Na koncie obowiazuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych dowodow ksiegowych. niz
dokumenty bankowe, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 130-2 ujmuje sie w szczegdlnosci wpltywy srodkéw pienigznych z tytutu:

- sum zwrdconych na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania z kasy, z sum
pienieznych w drodze w korespondencji z kontem 101,141 lub z kontami innych rachunkéw
bankowych,

- przelewy z tytulu naleznos$ci ujetych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontem
201,225,229,231,240,234,

- zwrot wydatkdbw dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow,
w korespondencji z kontami zespotu 4,

- wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia bankowe, w korespondencji
z kontem 240,

- zwroty dotacji przekazanych w danym roku budzetowym w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 130-2 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- zrealizowane wydatki budzetowe objete planem finansowym urzgdu dokonane w formie:
- gotowki pobranej do kasy, w korespondencji z kontem 101,141,
- przelewow z tytulu zaplaty zobowigzan dotyczacych wydatkow biezacych i majatkowych,
ujetych na kontach rozrachunkowych 201,225,229,231,240,234,
- przelewoéw ksiegowanych bezposrednio w ci¢zar kosztdow z pominieciem kont
rozrachunkowych, z kontami kosztow; konta 080, kontami kosztow 401 - 409,
- przelewow refundacyjnych na inne rachunki bankowe, w korespondencji z kontem 240,
- wydatki zwigzane z obj¢ciem udziatdéw objetych za $rodki platnicze w korespondencji z
kontem 030,
- przekazanie dotacji z budzetu, w korespondencji z kontem 224,
- wydatki zwigzane z obstugg dlugu jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z
kontem 750.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 130-2 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Dla
potrzeb planowania i analiz prowadzona jest analityka paragraféw wybranych rozdzialow wedtug
rodzajow wydatkow. Po paragrafie prowadzona jest rowniez analityka wedlug: programu
operacyjnego, zrodla finansowania i dziatania. Ponadto ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg
poszczegdlnych rachunkow bankowych oraz projektow.

Obroty konta 130-2 oznaczajg wysoko$¢ zrealizowanych wydatkow.

Konto 135 — Rachunek $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczego6lnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, ktérym dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek bankowy,
a na stronie Ma wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

24




Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow
funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji §rodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym ewidencji $rodkow pieni¢znych z tytulu operacji zwiazanych
ze zwrotami $rodkow europejskich w ramach programu RPO WS oraz na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczego6lnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

— sum depozytowych,

— $rodkow PFRON,

—  zwrotdéw $rodkow europejskich w ramach programu RPO WS,

— sum na zlecenie,

— wplywow zwigzanych z prowadzona egzekucja w ramach oplat z tytutu wylaczenia gruntéw z

produkgji rolniczej.

Zapisy dokonywane s3 na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié
petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ewidencja ksiggowa jednostki a ewidencja ksiggowa banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie, zwrotow od beneficjentow w ramach RPO WS.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych, przekazanie na wlasciwe rachunki bankowe wyjasnionych zwrotow od
beneficjentéw w ramach RPO WS,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu §rodkow pienigznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze zapewnia sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym.

Uwagi

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na
wydzielonych innych rachunkach bankowych.

Konto 140- Krétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji,
udziatow i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegodlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

- stanu poszczegodlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Dotyczy wptywow z tytutu kwot
wplacanych za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych
w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu Srodkow pieni¢znych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, Srodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboroéw, szkod i nadwyzek, oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej, powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie poszczegolnych grup
rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow, a
przy rozliczaniu $rodkoéw europejskich réwniez w podziale na programy i projekty, jak rowniez
z tytutu zabezpieczen i gwarancji.

W zakresie realizacji projektow dofinansowanych ze $rodkow pochodzacych z funduszy
europejskich i1 pochodzenia zagranicznego niepodlegajacych zwrotowi prowadzi si¢ ewidencje
szczegodtowa polegajaca na stosowaniu wyodrgbnionego kodu ksiggowego innego dla kazdego
projektu.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robo6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore s3 ujmowane
na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznoséci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedhug poszczego6lnych kontrahentow. Naleznosci i zobowigzania musza by¢ ponadto
prowadzone w uktadzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan finansowych oraz sprawozdan
budzetowych.

Uwagi

Konto 201 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznoS$ci.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedhug:
- poszczegblnych dhuznikow,

- podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow,

- budzetéw, ktérych naleznos$ci dotycza.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przekazane do budzetu, w tym z rachunkow
wyodrgbnionych do realizacji projektéw dofinansowanych ze §rodkow pochodzacych z funduszy
europejskich oraz innych wyodrgbnionych rachunkow bankowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw
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budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 800.

Pod datg 31.12 na podstawie Polecenia Ksiggowania sporzadzonego w oparciu o sprawozdania Rb
27S Zarzadu przeksiggowuje si¢ dochody organu nie ujete w planach finansowych jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 720.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug zrodet finansowania, wedlug projektow
dofinansowanych ze $rodkow funduszy europejskich, $rodkow zagranicznych oraz wedtug innych
dochoddéw realizowanych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
ale nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze Srodkow europejskich i
innych $rodkow zagranicznych w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody budzetu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci:

- zwrot z rachunkéw wyodrebnionych na rachunek bankowy budzetu niewykorzystanych srodkow
na wydatki budzetowe, w korespondencji z kontem 130,

- zwrot niewykorzystanych §rodkow dotacji celowej z rachunkow wyodrebnionych do budzetu, w
korespondencji z kontem 130,

- roczne przeksi¢ggowanie, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu pafnstwa w ramach wspoétfinansowania programow
i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich i innych $rodkow zagranicznych
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci:

- okresowe wptywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich na wyodrgbnione rachunki bankowe S$rodkow z
rachunku bankowego budzetu na pokrycie wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem
130,wptyw z rachunku bankowego budzetu na wyodrebnione rachunki bankowe srodkéw dotacji
celowej na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug zrédel finansowania, wedlug projektow
dofinansowanych ze $rodkéw funduszy europejskich, srodkéw zagranicznych oraz wedtug innych
wydatkow realizowanych z wyodrebnionych rachunkach bankowych

Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych i nie zwréconych do konca roku. Saldo
ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu niewykorzystanych do konca roku $rodkow
pienieznych na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $srodkow europejskich

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych z budzetu udzielonych dotacji budzetowych,

w tym na wspotfinansowanie programéw i projektow realizowanych ze $rodkow funduszy

europejskich oraz innych $rodkéw zagranicznych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje

zarzadzajaca ptatnosci z budzetu Srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu na podstawie zawartej umowy dotacji, w korespondencji
z kontem 130;

- wartos¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontem 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci:

- wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

- warto$¢ platnoéci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 230,

- wartos$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130,

- zwrot niewykorzystanych platnosci przez beneficjentéw RPO z budzetu $rodkéw europejskich
(informacja BGK), w korespondencji z kontem 230.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia warto$ci przekazanych
dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Ponadto ewidencja szczegétowa prowadzona
jest wedhug tytulow przeznaczenia dotacji i ptatnosci (wg klasyfikacji budzetowej i wg dziatan RPO)
a takze wedlug beneficjentow, ktéorym udzielono dotacji i na rzecz ktéorych BGK zrealizowat
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza warto§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu oraz niewykorzystanych, nierozliczonych ptatnosci
z budzetu $rodkow europejskich w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje po uptywie roku, w ktérym zostaty przekazane, zaliczane
sa do dochodow budzetowych i ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytulu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Ponadto shuzy do rozrachunkow z tytulu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedhug kazdego z tytulow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Uwagi
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Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci, a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dhugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych nalezno$ci.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnoscei z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na fundusz pracy oraz
fundusz rehabilitacji 0sob niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznos$ci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Do konta 229 prowadzona jest ewidencja analityczna zgodnie z klasyfikacja budzetowa
zapewniajaca ustalenie naleznosci i zobowigzan wedhug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotoéw, z
ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan.

Konto 230 — Rozliczenia z budzetem srodkow europejskich.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o dofinansowanie
zawieranymi przez instytucj¢ zarzadzajaca z beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z
budzetu $rodkéw europejskich w ramach RPO WS. Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiegowych
w sytuacji, gdy wydatki na realizacj¢ projektow nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji.
Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegélnosci warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw
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europejskich uznanych za rozliczone oraz zwroty $rodkéw europejskich do BGK na podstawie
informacji otrzymanej z BGK, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz
beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 224.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 230 prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiegowych w przypadku, gdy wydatki na realizacj¢ umow,
decyzji, w ramach programow, projektow realizowanych z udzialem ptatnosci z budzetu §rodkow
europejskich nie sg ujete w planach finansowych instytucji zarzadzajacej RPO WS.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen, w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umoéw zgodnie z odregbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn, ktdre oznacza stan nalezno$ci od pracownikow,
saldo Ma oznacza stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych

tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki (w tym zaliczki na krajowe i zagraniczne podroze stuzbowe) i
sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;

- naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

- naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkdd;

- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci:

- wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;
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- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

- wplywy naleznoéci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢ do czasu ich rozliczenia w
rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn, ktdre oznacza sume naleznosci i roszczen, a saldo
Ma oznaczajace stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe jak i zagraniczne nalezno$ci i roszczenia oraz
zobowigzanie, ktore nie zostaly objete ewidencja na kontach 201-234, rozliczenia niedoboréw i
szkdd, a takze rozliczenia z tytulu instrumentdw inzynierii finansowej perspektywy finansowej 2007-
2013 w ramach zawartych uméw z posrednikami finansowymi. Ponadto konto 240 moze by¢
uzywane do ewidencji pozyczek i roznych rozliczen, a takze krétko i dtugoterminowych naleznosci
funduszy celowych. Na tym koncie ujmuje si¢ przede wszystkim:

- rozrachunki z tytulu wyptat ze Srodkéw pochodzacych z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepelnosprawnych z przeznaczeniem na zadania opisane w ustawie o rehabilitacji, tj. na
aktywizacje zawodowg oraz rehabilitacje spoteczng oséb niepetnosprawnych, w korespondencji
Z kontem 139,

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenie niedoboréw, szkdd i nadwyzek,

- roszczenia sporne,

- rozrachunki z tytutu potracen na listach ptac,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,

- rozliczenia z tytutu zwrotow $rodkéw od Beneficjentow RPOWS

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig:

- powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan,

Na stronie Ma:

- powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznoS$ci i roszczen.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest wedlug jednostek i 0osob z uwzglgdnieniem
tytutdow poszczegdlnych rozrachunkéw, roszezen i rozliczen oraz zakres6w dziatalnosci, z ktérymi
sa zwiazane. Ewidencj¢ prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma
— stan zobowiazan.
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Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych i innych tytutdw, w tym srodkéw zwréconych przez beneficjentéw w ramach RPO WS.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje analityczng do konta 245 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegodlnych niewyjasnionych kwot,
- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznos$ci.

Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci wymienionych w art. 35b ustawy o
rachunkowosci.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 powinna zapewnié ustalenie odpiséw aktualizujacych od
poszczegdlnych naleznosci.

Uwagi

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych naleznos$ci.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 , Materialy i towary” stuza do ewidencji zapasow materiatlow i towaréw oraz
rozliczenia zakupu materiatow, towaréw i ushug.

Konto 310 - Materialy
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu,
ale nie zuzytych do konca roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ ustalong w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$¢
materialow, ktore byly rozchodowane i ksiggowane w ciezar kosztow, a nie zostaly zuzyte, w
korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 310 warto$¢ materiatow odniesiona w koszty w korespondencji z kontem 401.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej
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Zakupione materiaty podlegaja ewidencji ilo$ciowej prowadzonej przez pracownikéw wiasciwych
departamentéw. Stan zapasOw materialow ujmowany jest w ewidencji syntetycznej pod data 31
grudnia roku obrachunkowego na podstawie wycenionego spisu z natury.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zapasow materiatow ksiggowanych
bezposrednio w koszty, a ktore nie zostaty wydane do zuzycia do konca roku.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztdw operacji finansowych.

Do kont zespotu 4 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencj¢ pomocnicza wedhug podziatek
klasyfikacji budzetowej planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

W przypadku programéw, projektow realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z
funduszy europejskich oraz innych $rodkéw zagranicznych na kontach 401-409 Kkoszty
ewidencjonowane sa w szczegétowosci programu/dziatania/projektu, z zastosowaniem
odpowiednich kodow ksiggowych.

Konto 400 — Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest do konta 071. W rachunku zysku i strat warto$¢ amortyzacji
wykazuje si¢ w grupie B.I. Koszty dziatalnosci operacyjne;.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogodlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow

i energii (m. in. paragrafy 421, 422, 424, 426 z odpowiednia czwarta cyfra).

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialow i energii na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

W rachunku zysku i strat koszty zuzytych materiatow i energii konta 401 wykazuje si¢ w grupie B.II.
Koszty dziatalnosci operacyjne;.

Konto 401 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 402 — Ustugi obce

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych (m. in. paragrafy 427, 428, 430,
436, 438, 439, 440 z odpowiednig czwarta cyfra).

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

W rachunku zysku i strat koszty ustug obcych konta 402 wykazuje si¢ w grupie B.IIl. Koszty
dziatalno$ci operacyjne;j.

Uwagi
Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku od nieruchomosci,
podatku od czynno$ci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym jak optaty za czynnosci
cywilnoprawne, wptaty na PFRON, a takze oplat: lokalnych, notarialnych, sadowych, skarbowych,
administracyjnych oraz sktadek i wplat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow (m. in. paragrafy 414, 443
(optaty), 448, 450, 451, 452, 454 z odpowiednia czwartg cyfra).

Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie poniesionych kosztow z tego tytutu na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

W rachunku zysku i strat podatki i optaty konta 403 wykazuje si¢ w grupie B.IV. Koszty dziatalno$ci
operacyjnej.

Uwagi
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Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 404 — Wynagrodzenia
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto, tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac (m. in.
paragrafy 401, 404, 417, (cz.) 470 z odpowiednig czwartg cyfra).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy — przeniesienie poniesionych kosztow
z tego tytutu na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

W rachunku zysku i strat koszty wynagrodzen konta 404 wykazuje si¢ w grupie B.V. Koszty
dziatalno$ci operacyjne;j.

Uwagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $§wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy dzieto
i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzieto i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen (m. in. paragrafy 302, 411, 412, 428
(badania lekarskie pracownikow), 444, (cz.) 470, 471 z odpowiednia czwartg cyfra).

Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umoéw, a na dzief bilansowy — przeniesienie poniesionych kosztow z tego tytulu na konto
860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

W rachunku zysku i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen konta 405 wykazuje
si¢ w grupie B.VI. Koszty dzialalno$ci operacyjne;j.

Uwagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 406 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen
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Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujgcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci: koszty krajowych i zagranicznych
podrozy shuzbowych, ryczatty wyptacane pracownikom za uzywanie prywatnych samochodow do
celow stuzbowych, koszty reprezentacji i reklamy, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
roézne wydatki na rzecz oséb fizycznych, m. in. diety dla radnych sejmiku oraz zwrot kosztow
podrézy radnym.

Na stronie Wn konta 406 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow (m. in. paragrafy 302 (np.
odprawy po$miertne), 303, 416, 421, 430, 441, 442, 443 (np. ubezpieczenia majgtkowe i osobowe),
470 z odpowiednia czwarta cyfra) oraz innych kosztow nie zaliczanych do kosztéw dziatalno$ci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Ma konta 406 ujmuje si¢ zmniejszenie ww. kosztow, a na dzien bilansowy — przeniesienie
poniesionych kosztow z tego tytutu na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

W rachunku zysku i strat inne koszty konta 406 wykazuje si¢ w grupie B.VII. Koszty dziatalno$ci
operacyjnej.

Uwagi
Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 409 — inne $wiadczenia finansowane z budzetu i pozostale obciazenia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow rodzajowych dzialalnos$ci podstawowej, nie
ujetych na kontach 400-406.

Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty, ktore polegaja na wyptlacie swiadczen dla osob
fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu
wojewodztwa, nie bedacych jednoczesnie kosztem zwigzanym z normalnym funkcjonowaniem
jednostki (m. in. paragrafy: 304,321, 324, 325, 419,432,461 z odpowiednig czwartg cyfra).

Na koncie 409 ujmuje si¢ réwniez obcigzenia zwigzane z podstawowa dziatalno$cia jednostki
zaklasyfikowane w nastepujacych paragrafach 291, 295, 498, 617, 666, 669.

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenie ww. kosztow, a na dzien bilansowy — przeniesienie
poniesionych kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

W rachunku zysku i strat inne koszty konta 409 wykazuje si¢ w grupie B. Koszty dziatalnosci
operacyjnej.

Uwagi
Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujete
zostaly na kontach kosztow rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odtozona do rozliczenia w okresie
pdzniejszym oraz do rozliczenia w nastgpnym okresie, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia
migdzyokresowe kosztow”.
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Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych kosztow, w korespondencji z kontem 640,

- przeksiggowanie salda Ma wystgpujacego na koniec roku na konto 860.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- koszty rozliczane w czasie (w okresach pozniejszych), ktore ujete byty na kontach 400-406 i 409
w warto$ci poniesionej, w korespondencji z kontem 640,

- przeksiggowanie salda Wn wystepujacego na koniec roku z kontem 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa nie jest prowadzona. Saldo Wn lub saldo Ma oznacza zmiang stanu rozliczen
miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Uwagi

Saldo konta 490 na koniec roku przenoszone jest na konto 860.

Zespol 6 — Produkty

Konta zespotu 6 ,,Produkty” shuza do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe czynne)
oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przyszlych okresow oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z
ktorymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowe kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci
kosztow, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie oraz wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych
kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Uwagi

Saldo Wn konta oznacza koszty przysztych okreséw i jest uymowane w aktywach bilansowych, a
saldo Ma — stan prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty stuza do ewidencji:

- przychodow i kosztow ich osiagniccia z tytulu sprzedazy produktow, towarow
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych,

- podatkow nie ujetych na koncie 403,
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- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczania podatkow.

W przypadku programow, projektow realizowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z
funduszy europejskich oraz innych §rodkow zagranicznych konta zespotu 7 prowadzone s3 z
zastosowaniem odpowiednich kodow ksiegowych.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza sig:
podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw i decyzji o dofinansowanie w
ramach projektow realizowanych z udzialem $rodkow z funduszy europejskich i innych $rodkow
zagranicznych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodr¢bnienie przychodoéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego oraz powinna zapewnic
informacje w przekrojach koniecznych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych i finansowych.
Ewidencja szczegbélowa powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

W rachunku zysku i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych konta 720 wykazuje si¢ w
grupie A. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegéInosci:

- przychody ze sprzedazy aktywow finansowych,

- przychody ze sprzedazy udzialow i akcji,

- odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,

- oprocentowanie naliczane przez banki od §rodkdw na rachunkach bankowych oraz od lokat
terminowych,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- dodatnie réznice kursowe.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej
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Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz powinna zapewni¢ informacje w przekrojach koniecznych
do sporzadzenia planoéw, sprawozdan budzetowych i finansowych oraz do analizy wykonania tych
planéw.

W rachunku zysku i strat przychody konta 750 wykazuje si¢ w grupie G. Przychody finansowe.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo Wn konta 750 przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wartos$¢ sprzedanych aktywow finansowych,

- odsetki od zaciagnigtych na rzecz budzetu pozyczek i kredytow oraz wyemitowanych obligacji,
- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie,
- odsetki dotyczacych zwrotéw do ministerstw z tytutu rozliczenia dotacji,

- ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie,

- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje analityczng konta 751 prowadzi si¢ wedlug tytutdow kosztow operacji finansowych, z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w celu sporzadzenia planéw i sprawozdan
finansowych oraz do analizy wykonania tych planow.

W rachunku zysku i strat koszty konta 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta 751 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalno$cia, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci:

- przychody ze sprzedazy materiatow,

- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz §rodkow
trwatych w budowie,
pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegodlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki
obrotowe, zwroty kosztow postgpowan sadowych oraz inne przychody majace charakter
incydentalny.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ analityczng konta 760 prowadzi si¢ wedlug tytutdw przychodow, z uwzglednieniem
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podzialek klasyfikacji budzetowej. W rachunku zysku i strat pozostate przychody operacyjne, z
wyjatkiem przychodow ze sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.IIL
Inne przychody operacyjne, natomiast w poz. D.I. wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych
aktywow trwatych.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki.

Na koncie 761 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci: kary, grzywny, odpisane
przedawnione, umorzone i nieSciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace naleznos$ci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego, koszty postepowania sgdowego, nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe oraz inne koszty majace charakter incydentalny.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje¢ analityczng konta 761 prowadzi si¢ wedlug potrzeb sprawozdawczosci i analizy.
W rachunku zysku i strat koszty konta 761 wykazuje si¢ w grupie E.II. Pozostate koszty operacyjne.
Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860, w
korespondencji ze stronag Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu oraz rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych i ich zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia, zgodnie

z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na koncie stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

- przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z kontem 860,

- przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

- przeksiggowanie, w konficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
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wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie,

- warto$¢ pasywoOw przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkoéw budzetowych
z konta 223,

- wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- rodznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

- nieodplatne otrzymanie §rodkow trwatych warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz §rodkow trwatych w budowie,

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartos¢ objetych akcji 1 udziatow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 800 prowadzona jest wedtlug tytulow zwickszen i zmniejszen
funduszu. Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okre§lonych
kazdorazowo w przepisach szczeg6lnych.

Uwagi
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz

srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

- warto$¢ platnoéci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224 w ramach realizowanych przez UMWS projektoéw wspotfinansowanych z funduszy
zagranicznych,

- roéwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez Urzad Marszalkowski Wojewodztwa
Swictokrzyskiego ze $rodkow budzetu na finansowanie : $rodkow trwatych w budowie, zakupu
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych jednostek, ktorym dotacje przekazano,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowa.

W ramach programéw realizowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z funduszy europejskich i
innych $rodkéw zagranicznych ewidencja na koncie 810 odbywa si¢ z doktadnos$cia do beneficjenta
i realizowanego przez niego projektu.
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Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku
obrotowego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegélnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851- Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,,Rachunki $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe
uyjmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ wszystkie zmniejszenia funduszu, lacznie z kosztami
dziatalnos$ci socjalne;.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wszystkie zwigkszenia funduszu, tacznie z przychodami z tej dziatalno$ci.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna zapewnic ustalenie:
1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych,
2) wysokos$ci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez

poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Uwagi

Saldo Ma Konto 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych bedacego w
dyspozycji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

43




Konto 855- Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek w
korespondencji z kontem 015.

Warto$§¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorowo na podstawie bilansow zlikwidowanych
jednostek.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 855 pozwala na okreslenie poszczegoélnych pozycji
aktywow i pasywow likwidowanych jednostek.

Uwagi

Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktore nie zostato jeszcze przekazane
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne potrzeby organu
zatozycielskiego, a takze warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.

Konto 860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego ma stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406 i 409,

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw, w
korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma - zysk netto.

Uwagi

W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta 860
przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

1.2.3 . Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych
Konto 090 ,,Srodki trwale w likwidacji”

Na koncie 090 ujmuje si¢ $rodki trwate postawione w stan likwidacji z powodu ich zuzycia lub
zniszczenia. Po stronie Wn tego konta ksieguje si¢ warto$¢ poczatkowa $rodka trwaltego
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postawionego w stan likwidacji. Wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej (zapis po stronie
Ma konta 090) nastepuje w momencie zakonczenia likwidacji srodka trwatego, tj. po jego
ztomowaniu, sprzedazy itp. Wskazane jest prowadzi¢ do tego konta ewidencj¢ analityczng
wedhug poszczegdlnych §rodkow trwatych, w odniesieniu do ktorych kierownik jednostki
podjatl decyzje¢ o ich likwidacji. Ewidencja ta powinna umozliwi¢ ustalenie ilo$ci 1 warto$ci
srodkéw trwatych znajdujacych si¢ aktualnie w likwidacji.

Konto 090 moze wykazywac¢ wytacznie saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji.

Konto 091 ,,Obce Srodki trwale”

Konto 091 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkéw trwatych, ktore sg uzywane przez
jednostke na podstawie umowy najmu, dzierzawy i innych umow, w tym umow leasingu, jezeli
sg one zaliczane do aktywow wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy i sg przez
nich amortyzowane.

Do konta 091 wskazane jest prowadzenie ewidencji analitycznej wedlug poszczegdlnych
obcych srodkow trwalych.

Po stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych §rodkéw trwalych na dzien
ich otrzymania do uzywania.

Zapiséw po stronie Ma konta 091 dokonuje si¢ po zakonczeniu okresu najmu, dzierzawy,
leasingu.

Na koniec okresu konto 091 moze wykazywac wylacznie saldo Wn oznaczajace stan obcych
srodkéw trwatych.

Konto 092 ,,Srodki trwale przejete od innych jednostek”

Konto 092 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkow trwatych, ktoére zostaly przejete od
jednostek organizacyjnych wojewodztwa w tym od zlikwidowanych jednostek.

Do konta 092 wskazane jest prowadzenie ewidencji analitycznej wedlug poszczegdlnych
jednostek.

Po stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ warto$¢ srodkow trwatych przejetych od jednostek na
podstawie dowodu PT lub innych dokumentéw przekazania.

Zapisow po stronie Ma konta 092 dokonuje si¢, po dokonaniu nieodptatnego przekazania,
likwidacji lub rozdysponowania mienia po zlikwidowanej jednostce.

Na koniec okresu konto 092 moze wykazywac wylacznie saldo Wn oznaczajace stan srodkow
trwatych bedacych na stanie w jednostce.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami, w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Wylaczenia dotycza
wzajemnych rozliczen pomiedzy Urzgdem Marszalkowskim a podleglymi jednostkami
organizacyjnymi, ktore sktadaja jednostkowe sprawozdania finansowe za dany rok obrotowy.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegolnosci:

1) wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych mi¢dzy jednostkami, o ktorych

mowa w ust. 1.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu przez Urzad lacznego sprawozdania
finansowego.
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Oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzone sg dla:

- przychodow i kosztéw - ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajaco przychody
i koszty dotyczace wzajemnych S$wiadczen pomigdzy Urzgdem a jednostkami
organizacyjnymi objetymi tacznym sprawozdaniem. Wylaczenia przychodow i kosztow
wzajemnych nie maja wplywu na wynik finansowy ustalony w tgcznym sprawozdaniu
finansowym, lecz wptywaja na strukture przychoddw i kosztow w rachunku zyskow i strat,
wigc muszg by¢ uwzglednione wylaczenia z tego tytulu. Przychody uzyskane od jednostek
objetych facznym sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych,
musza by¢ rowne kosztom w innych jednostkach.

Ewidencja szczegotowa prowadzona oddzielnie dla przychodéw konta 976 strona Ma i dla
kosztow konta 976 strona Wn, powinna dostarcza¢ informacji o strukturze przychodow i
kosztow wedlug pozycji sprawozdania finansowego;

- naleznosci i zobowigzan wzajemnych — ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla rozliczen
z jednostkami. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan nalezno$ci i zobowigzan
niezaptaconych w dniu bilansowym. Saldo konta 976 oznacza stan naleznosci oraz stan
zobowigzan wzajemnych podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu tacznym.

Zapisy strony Wn konta 976
»Wzajemne rozliczenia pomiedzy jednostkami”

Lp. Tres$¢ operacji gospodarczych
1. Nalezno$ci przystugujace od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych.
2. Koszty pochodzace z zakupu ushug od jednostek organizacyjnych.
3. Zaptata zobowiazan przez Urzad na rzecz jednostki organizacyjnej

Zapisy strony Ma konta 976
»Wzajemne rozliczenia pomiedzy jednostkami”

Lp. Tre$¢ operacji gospodarczych

1. Zobowiazania na rzecz jednostek organizacyjnych za zakupione ustugi.

2. Przychody pochodzace ze sprzedazy ustug dla jednostek organizacyjnych.
3. Zaptata nalezno$ci przez jednostki organizacyjne na rzecz Urzedu.

Nieodptatnie przekazane i otrzymane $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne
pomigdzy jednostkami — Urzad i kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwatego
przekazane innej jednostce objetej sprawozdaniem tacznym w swojej ewidencji bilansowe;.

W celu dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami organizacyjnymi w
tacznym sprawozdaniu finansowym sporzadzanym przez Urzad, jednostki zobowigzane sa do
ztozenia wraz ze sprawozdaniem finansowym uzupelniajacej informacji dotyczacej tych

wylaczen.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”.

Konto stuzy do ewidencji warto$ci planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budZzetowych oraz jego zmiany, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.
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Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

- roéwnowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
- wartos$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”.

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

dysponenta $rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

- roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 994 ,,Rozliczenia z tytulu poreczen i gwarancji”.

Konto stluzy do pozabilansowej ewidencji porgczen i gwarancji udzielonych z budzetu
wojewodztwa.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmiany dotyczace zmniejszenia udzielonych poreczen i
gwarancji oraz odpis po uptywie zabezpieczenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ udzielone por¢czenia i gwarancje oraz zmiany zwigkszajace
poreczenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedhug poszczegoélnych podmiotéw, ktérym organ
samorzadu wojewodztwa udzielit porgczen i gwarancji. Saldo Ma oznacza wysoko$é
udzielonych porgczen.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”.

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie

finansowym na dany rok oraz ujetych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow

budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stroniec Wn konta 998 ujmuje si¢:

- roéwnowarto$¢ sfinansowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

- roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego
— przeksieggowanie salda Ma konta 998 na strong Ma konta 999 w czgéci obejmujacej
zaangazowanie, ktore nie jest wygaste.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ uméw, decyz;ji i

innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej i powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
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Konto 998 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 999 ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”.

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat

oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach poprzednich,
przeznaczonych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku danego roku
na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig:

- rownowarto$¢ przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore byly
planowane na rok biezacy, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na
przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace wydatkow lat przysztych,

- zaciagnigcie zobowigzan, ktorych termin przypada w latach przysztych,

- warto$¢ niewygasajacych wydatkow, ktoére moga by¢ realizowane w roku nastepnym.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacji planu

finansowego z wyodrebnieniem planu wydatkow niewygasajacych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania

wydatkow budzetowych przysztych lat.

2. Wykaz ksiag rachunkowych

2.1.  Ksiegi rachunkowe Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego
obejmuja:

1) Ksiegi budzetu Wojewddztwa (organu),

2) Ksiegi jednostki budzetowej (UMWS), zawierajace poszczegdlne dzienniki
czg$ciowe w tym projektow dofinansowanych ze srodkdéw pochodzacych z funduszy
europejskich i pochodzenia zagranicznego niepodlegajacych zwrotowi.

2.2.  Ksiegi rachunkowe budzetu oznaczone symbolem ,,Organ” obejmuja zbiory zapiséw
ksiggowych, ktore tworza dziennik, ksigge gilowna, konta ksiag pomocniczych
(analityka), zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych, zestawienie obrotow i sald
kont analitycznych.

2.3.  Ksiegi rachunkowe jednostki oznaczone symbolem poszczegdlnych dziennikow
czesciowych obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, ktore tworza dziennik, ksiege
glowna, konta ksiag pomocniczych, wykaz skladnikow aktywow 1 pasywow,
zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych, zestawienie obrotow i sald kont
analitycznych.

24. Ksiegi rachunkowe obejmuja dziennik i konta ksiggi gléwnej po potaczeniu
poszczegdlnych zbioréw stanowigcych czastkowe ksiegi rachunkowe, ktore stuza do
chronologicznego 1 systematycznego ujgcia wszystkich zdarzen 1 operacji
gospodarczych jednostki samorzadu terytorialnego.

2.5.  Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem systemow
komputerowych. Stosowany program komputerowy zabezpiecza potlaczenie
poszczegdlnych zbioréow stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe w dziennik i
ksiege gtowna.

3. Opis systemu informatycznego stosowanego przy prowadzeniu ksigg rachunkowych
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oraz wykaz ksiag rachunkowych (zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe)

3.1 Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
rowadzone s3 przy zastosowaniu nastepujacych programow komputerowych:

Lp. | Nazwa programu | Producent Wersja Data
komputerowego programu oprogramowania | rozpoczgcia
eksploatacji
1. Finansowo- Przedsigbiorstwo | 3.6.1.171 1999 .
Ksiggowy Ustug
Informatycznych
Prokomp”
26-050 Zagnansk
ul. Borek 19
2. Kadry — Place Asseco Data | N 6.0.0.2286 2015r.
Systems S.A. z
siedzibg w

Gdansku, ul. Jana z
Kolna 11, 80-864

Gdansk,
3. System ewidencji | Optidata Sp. z 0.0. | 2020.6.5.0 P 2018r.
majatku OPTlest z  siedzibg w
Krakowie 30-552
Krakow, ul.
Wielicka 50/5
4. BeSTi@ Ministerstwo 7.012.03.02 2006 r.
Finansow

3.2, Wymienione programy znajdujg si¢ w nastepujacych strefach:

1) program finansowo - ksiggowy F-K: sie¢ lokalna, serwer PS-003-220, dostep za
pomoca dedykowanych, autorskich, aplikacji klienckich,

2) program kadrowo-ptacowy K-P: Wydzielony segment sieci lokalnej. Dostgp do
serwerow K-P definiowany jest za pomocg regut zaimplementowanych w UTM
taczacych sie¢ lokalna i segment K-P. Dostep do aplikacji — za pomoca przegladarek
WWW,

3) program $rodki trwate S-T: sie¢ lokalna, serwer PS-003-072. Dostep do aplikacji za
pomoca dedykowanych, autorskich aplikacji klienckich,

4) program BeSTi@: sie¢ lokalna, serwer PS-003-220, dostgp za pomoca
dedykowanych aplikacji klienckich.

3.3. Dostep do wymienionych aplikacji mozliwy jest tylko dla uprawnionych
uzytkownikéw. Metoda autoryzacji: nazwa uzytkownika / haslo. Uprawnienia
realizowane za pomocg wnioskoéw, na podstawie akceptacji przetozonego.

3.4. Z dostawcami programéw komputerowych zawarte sg umowy licencyjne, ktore
okreslaja prawa 1 obowigzki stron umowy. Systemy komputerowe podlegaja
aktualizacji 1 dostosowaniu do obowigzujacych przepisow. Opis systemow
komputerowych dostepny jest dla jego uzytkownikow.

3.4.1. Oprogramowanie - Pakiet Finansowo — Ksiegowy (FK) Program Finanse i Ksiggowo$¢

wersja 3.6.1.171 obejmuje moduty:
1) Finanse i Ksiggowos¢
2) Polecenia przelewu
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.
3.10.

3) Sprawozdania finansowe

4) Zaangazowanie wydatkow

5) Planowanie 2011

6) Sprzedaz JPK (rozszerzony funkcjonalnie modut ,,Sprzedaz z fakturowaniem”)

7) Ksigga sumaryczna

8) Wozajemne rozliczenia

9) Raporty kasowe

Oprogramowanie -Pakiet Kadrowo — Ptacowy (KP) wersja 2.12 eksploatowany do
2015 r., a wykorzystywany dla celow historycznych, obejmuje moduty:

1) Kadry

2) Ptace

3) Dokumenty ubezpieczeniowe ZUS

4) Zlecenia

Program Kadrowo-Ptacowy OTAGO eksploatowany od 2015 r. wersja N 6.0.0.2286
1) Kadry Urzgdu

2) Ptace Urzedu

3) Obstuga wydatkow budzetowych WYBUD 6.0.3.2277

Program INVEO Srodki trwale — wersja 2.0 wprowadzony zostat do uzytkowania od
1 stycznia 2006 r. Ostatnia wersja programu 2.0.9.34. (wykorzystywany dla celow
historycznych).

System ewidencji majatku OPTlest — wersja 2020. 6.5.0 P wprowadzony zostat do
uzytkowania w m-cu listopadzie 2018 r.

System informatyczny ,,BeSTi@” zapewniony przez Ministerstwo Finansow.

Program Finansowo — Ksiggowy, zwany dalej ,,programem FK” stanowi podstawowa
cze$¢ systemu informatycznego, stosowanego przy prowadzeniu ksigg rachunkowych
budzetu wojewddztwa i Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
jako jednostki budzetowej

W programie tym, zgodnie z zaktadowym planem kont, prowadzone sg :

1) dziennik oraz ksigga gtowna,

2) ksiggi pomocnicze

- ktore shuza do chronologicznego i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i
operacji gospodarczych, jakie wystapity w danym okresie sprawozdawczym oraz
umozliwiaja sporzadzenie zestawien: obrotéw i sald kont ksiggi glownej oraz sald kont
ksiag pomocniczych.

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu
roku poprzedniego, zapewniajac mozliwo§¢ kontrolowania przez operatora
poprawnos$ci wykonania tej czynnosci.

Program FK powinien umozliwia¢ zamknigcie ksigg rachunkowych zgodnie z
postanowieniami art. 12 wust. 5 ustawy o rachunkowosci, ktore polega na
nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow w zbiorach
stanowigcych zamknigte ksiegi rachunkowe.

Praca w programie powinna by¢ mozliwa tylko i wylacznie po podaniu hasta przez
osobg odpowiedzialna, znanego jedynie tej osobie.

Szczegotowa charakterystyka programu zawarta jest w opisie przeznaczenia i dziatania
programu sporzadzonego przez producenta.

Program umozliwia sporzadzenie wymaganych sprawozdan budzetowych i
finansowych, kontrol¢ rozrachunkéw oraz sporzadzanie zestawien. Program stuzy
réwniez do generowania dokumentéw kasowych oraz tworzenia raportow kasowych.
Pakiet Sprzedaz JPK stuzy do sporzadzania ewidencji VAT — wystawiania dokumentow
sprzedazy oraz prowadzenia rejestrow zakupu i sprzedazy, generowania deklaracji
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3.11L.

3.12.

3.13.

3.14.

1)

2)

VAT-7, przesylania JPK-ewidencji zakupow i sprzedazy VAT do Ministerstwa
Finansow.

Pakiet sprawozdawczo$¢ umozliwia generowanie danych do sporzadzania
jednostkowych sprawozdan budzetowych i jednostkowych sprawozdan finansowych.
Program Kadry - Ptace stuzy do ewidencji szczegdtowej rozrachunkow z pracownikami
z tytulu wynagrodzen, ewidencji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych oraz podatku dochodowego od 0sob fizycznych. Ewidencja szczegdtowa
rozrachunkow z pracownikami z tytutu wynagrodzen powinna by¢ prowadzona w tym
programie w postaci imiennych kart wynagrodzen.

Na podstawie danych charakteryzujacych kazdego pracownika, w wymienionym
programie powinna by¢ automatycznie generowana lista ptac oraz naliczane
zobowigzanie wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego z tytutu
sktadek oraz podatku dochodowego od o0sob fizycznych. Program powinien $cisle
wspotpracowaé z programem teletransmisyjnym opracowanym przez Zaktad
Ubezpieczen Spolecznych, przez co deklaracje rozliczeniowe z tytutu sktadek powinny
by¢ automatycznie, za posrednictwem urzadzen tacznosci przekazywane do ZUS.
Szczegotowa charakterystyka programu zawarta jest w opisie przeznaczenia i dziatania
programu, sporzadzonego przez producenta.

Program komputerowy do ewidencji majatku OPTlest stuzy do ewidencji szczegdtowej
srodkow trwatych, pozostatych s$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych oraz pozabilansowych sktadnikow majatkowych. Program umozliwia
naliczenie odpisdéw amortyzacyjnych (umorzeniowych) oraz stwarza mozliwosé
przeprowadzenia inwentaryzacji przy wykorzystaniu czytnika kodow kreskowych. Dla
kazdej z kartotek $rodkow trwatych mozna uzyska¢ szereg zestawien i wydrukow
pozwalajacych §ledzi¢ ich stan oraz zachodzgce w nim zmiany.

Zbiorcze sprawozdania budzetowe, sprawozdania finansowe oraz sprawozdania w
zakresie ogoOlu operacji finansowych sporzadzane sa w systemie informatycznym
,,BeSTi@” zapewnionym przez Ministerstwo Finansow.

Ustala si¢ wykaz ksiag rachunkowych (zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe)
prowadzonych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego:
dziennik i konta ksiegi gléwnej powinny by¢é prowadzone wedlug poszczegdlnych
rejestrow (zbior6w) stanowiacych ewidencje syntetyczng z wyodrebnieniem tematow
podlegajacych ewidencji ksiggowej przy uzyciu komputerow, ujmowanych
réwnoczesnie w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe; poszczegdlne
zbiory (tematycznie prowadzone rejestry) powinny spelnia¢  wymagane
postanowieniami ustawy o rachunkowosci — warunki (cechy) odnoszace si¢ zarowno
do dziennika jak i ksiegi glownej; program komputerowy stosowany w jednostce
powinien zabezpieczaé powigzanie poszczegélnych zbiordw stanowiacych ksiggi
rachunkowe w jedna calo$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege glowna; ewidencja
ksiggowa na kontach ksiggi gtéwnej powinna, we wszystkich przypadkach, spelniaé
wymogi zasady podwdjnego ksiggowania; poszczegdlne zbiory stanowiace ksiegi
rachunkowe powinny by¢ prowadzone chronologicznie i systematycznie; dziennik i
ksigga glowna zestawione zbiorczo powinny spetnia¢ wymogi postanowien ustawy o
rachunkowo$ci w sprawie obowigzku chronologicznego 1 systematycznego
prowadzenia ewidencji ksiggowej przy zastosowaniu odpowiedniej techniki jej
prowadzenia oraz sumowania operacji gospodarczych w ciagu miesiaca i na koniec
miesigca;

ksiegi pomocnicze (zbiory stanowiace pomocnicze ksiegi rachunkowe — ewidencja
szczegélowa tworzona na komputerowych nosnikach danych) powinny by¢
prowadzone w zakresie i na zasadach omowionych w punkcie 3 Zalacznika Nr 1 do
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3)

4)

3.15.

niniejszego zarzadzenia.

wykaz skladnikéw aktywéw i pasywow (inwentarz) powinien by¢ sporzadzany

wedtug zasad i termindéw ustalonych w rozdziale 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z

art. 19 tej ustawy, role inwentarza w jednostkach kontynuujacych dziatalno$é

gospodarcza i prowadzacych rachunkowo$¢ spelnia, na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych, zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtoéwnej oraz zestawienie sald
kont ksigg pomocniczych,

zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksiag

pomocniczych do poszczegélnych kont ksiegi gléwnej powinny by¢ sporzadzane

zgodnie z postanowieniami art. 18 ustawy o rachunkowo$¢ i oraz przyjetych zasad
rachunkowosci.

Komputerowe wydruki danych, zgodnie z wymogami art. 13 ust. 2 - 6 ustawy o

rachunkowosci, powinny by¢ w szczegolnosci:

1) trwale oznaczone nazwa skrocong jednostki, ktorej dotyczg oraz zrozumiata nazwa
danego rodzaju ksiggi rachunkowej,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, miesigca i daty sporzadzenia,

3) ztozone z automatycznie numerowanych stron z 0znaczeniem pierwszej i ostatniej
oraz sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w miesigcach i roku
obrotowym,

4) oznaczone nazwa programu przetwarzania danych: ,Program ,Finanse i
ksiggowos¢” PUI ProKomp Kielce”.

4. Opis systemu przetwarzania danych

1. Operacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane sa za pomoca programow
komputerowych. System komputerowy sktada si¢ z modutéw o wysokim stopniu
integracji, ktore tworza bazy danych powiazanych i zorganizowanych w sposob
pozwalajacy wykorzystac je w réznych czegsciach systemu.

2. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi ustawy z 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Ksiggi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwa jednostki,
nazwg danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania.
Oznaczone sg co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzania
oraz osoby odpowiedzialnej za ich wprowadzenie.

3. Komputerowe zapisy posiadaja automatycznie nadany numer pozycji ksiggowej
1 posiadaja pelny zakres danych i zapewniaja automatyczna kontrolg ciaglosci
zapisOw 1 przenoszenia obrotow.

4. Szczegdtowa charakterystyka programu zawarta jest w opisie przeznaczenia i
dziatania programu sporzadzonego przez producenta.
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5.
Potwierdzam zgodnos¢ kopii z dokumentem elektronicznym:

Znak pisma OK-1.120.16.2023

Identyfikator pliku 1858946

Nazwa pliku KW_167237_OK_plik8.DOCX

Wersja pliku 3

Skrot pliku c4d73d1f0cbb8b289c8970f124879340

Wydrukowat(a): Lidia Skrzeczyna OK-I
Data wydruku: 2023-01-26 13:27:19

Podpisane przez:

Andrzej Betkowski
Marszatek Wojewddztwa - Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Data podpisu: 2023-01-26 12:28:35
Numer certyfikatu: 668391214802324668076174841025955321103462527975

Wystawca certyfikatu: Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.
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Zafacznik Nr 3a do Zarzadzenia Nr 16/23
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 26 stycznia 2023 r.

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w zakresie:

= oplat za korzystanie ze Srodowiska,

= oplat produktowych (za produkty, opakowania i PKE - Publiczne kampanie edukacyjne),

= oplat rejestrowych i rocznych — BDO,

= oplat recyklingowych (foliowki),

= oplat za baterie i akumulatory,

= oplat za nieosiggniecie wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadéw pochodzacych
z pojazdow wycofanych z eksploatacji,

= oplat dla wprowadzajacych sprzet elektryczny i elektroniczny,

= oplat z tytulu oplat i kar za usuniecie drzew i krzewow,

= oplat z tytulu kar pienieznych wynikajacych z ustawy o odpadach,

= depozyt — Zezwolenia na prowadzenie zbierania odpadow lub zezwolenia na przetwarzanie
odpadow,

= depozytéw — Instrukcje prowadzenia skladowisk odpadow.

| . Informacje ogolne
Podstawa prawna do naktadania przedmiotowych optat:

e Oplaty za korzystanie ze Srodowiska - ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska (j. t. Dz. U. z 2022 r. poz. 2556 z p6zn.zm.),

e Oplaty produktowe - ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o obowigzkach przedsi¢biorcow w
zakresie gospodarowania niektorymi odpadami oraz optacie produktowej (j. t. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1903 z p6zn.zm.) oraz ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. 0 gospodarce
opakowaniami i odpadami opakowaniowymi (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1114 z p6zn.zm.),

e Optata rejestrowa i roczna — BDO - ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (j. t. Dz. U.
22022 r. poz. 699 z p6zn.zm.).

e optata recyklingowa (foliowki) - ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce
opakowaniami i odpadami opakowaniowymi (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1114
z pézn.zm.),

e Optata za baterie i akumulatory - ustawa z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach
I akumulatorach (j. t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1113 z p6zn.zm.),

e Oplata za nieosiagnigcie wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadéw pochodzacych
z pojazdow wycofanych z eksploatacji — ustawa z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu
pojazdéw wycofanych z eksploatacji (j. t. Dz. U. z 2020 r. poz. 2056 z p6zn.zm.),

e Optata dla wprowadzajacych sprzet elektryczny i elektroniczny - ustawa z dnia
11 wrzeénia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (j. t. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1622 z p6z.zm.),

e Oplaty i kary za usunigcie drzew i krzewow - ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie

przyrody (j. t. Dz. U. z 2022 r. poz. 916 z p6zn.zm.),
1



Optaty z tytutu kar pieni¢znych wynikajacych z ustawy o odpadach (wymierzone do dnia 23
stycznia 2013 r.) - ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (j. t. Dz. U. z 2022 r. poz. 699
z pdzn.zm.),

depozyt — Zezwolenia na prowadzenie zbierania odpadow lub zezwolenia na przetwarzanie
odpadow - ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (j. t. Dz.U. z 2022 r. poz. 699 z
pozn.zm.),

depozyt — Instrukcje prowadzenia sktadowisk - ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach (j. t. Dz. U. z 2022 r. poz. 699 z p6zn.zm).

2. Zadaniem Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w zakresie przyjmowania
przedmiotowych optlat jest:

1)
2)
3)

4)
5)

prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpiséw, wplat*,
zwrotow 1 zaliczen nadplat,

terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania §rodkow
egzekucyjnych takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze,

zwracanie 1 zaliczanie nadptat,

sporzadzanie sprawozdan,

ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania zas§wiadczen
o wysokosci zaleglo$ci z tytulu przedmiotowych optat.

*Whplaty na poczet optat moga by¢ dokonywane za posrednictwem poczty 1 bankow.

3. Dla udokumentowania przypisow i odpisoéw stuza:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

wykazy zawierajace informacje i dane o zakresie korzystania ze Srodowiska oraz wysokosci
naleznych optat,

roczne sprawozdanie o wysokosci naleznych optat produktowych,

roczne sprawozdanie o wysoko$ci naleznych optat z zakresu baterii 1 akumulatorow,
opakowan, zuzytego sprzetu elektronicznego 1 elektrycznego, pojazdéw wycofanych z
eksploataciji,

roczne sprawozdania o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami zgodnie z
ustawg o odpadach,

inne dokumenty okreslone na podstawie innych przepisow i ustaw,

decyzje,

decyzje 1 postanowienia dla kwot wynikajacych z zabezpieczenia roszczen oraz depozytow,
dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow,

polecenia ksiggowania ujmujace przypisy nalezno$ci zakwalifikowanych jako zobowigzania
przedawnione.

4. Do udokumentowania wptat stuza:

1)

2)

dokumenty wptaty, =zalagczone do wyciggu bankowego lub zapisy zawarte
w wyciagach bankowych i odnoszace si¢ do wptat optat, jezeli wptaty dokonywane sa za
posrednictwem banku lub poczty,

dowody przerachowan (tj. zaliczenie wplaty na poczet zaleglosci podatkowych),
w przypadku, gdy dokonana wplata nie pokrywa kwoty zaleglo$ci podatkowej wraz
z odsetkami za zwloke — zgodnie z art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;,



IL.

3) w sprawie zaliczenia wplaty na poczet zalegltosci podatkowych, odsetek za zwloke oraz
kosztéw upomnienia wydaje si¢ postanowienie (art.62 § 4 Ordynacji podatkowej), na ktore
stuzy zazalenie,

4) inne dowody wplaty.

. Do udokumentowania zwrotu §rodkéw stuza:

1) zatwierdzone do wyptaty decyzje/postanowienia w sprawie zwrotu nadptaty,

2) dokumenty zwrotu, zatgczone do wyciggu bankowego, jezeli zwroty dokonywane sg za
posrednictwem banku,

3) dokonana wpflata, ktdra jest opisana jako wplata nie dotyczaca optat za korzystanie ze
srodowiska, optaty produktowej oraz optat z zakresu baterii i akumulatoréw lub inna optata
m.in. na podstawie informacji od podmiotu zawartej w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego - ksieguje si¢ jako wplywy do wyjasnienia,

4) zatwierdzone (zweryfikowane) sprawozdania z optat srodowiskowych, w wyniku czego
powstala nadptata.

Terminy platnosci:

1) termin ptatnosci optaty wynosi 14 dni od dnia doreczenia decyzji ustalajacej wysokosé
zobowigzania podatkowego,

2) jezeli podatnik jest obowigzany sam obliczy¢ i wptaci¢ optate, za termin platnosci uwaza sig
ostatni dzien, w ktorym, zgodnie z przepisami prawa podatkowego, wptata powinna nastapic,

3) terminem zaplaty w obrocie bezgotowkowym jest dzien obcigzenia rachunku bankowego
podatnika lub zaptaty za pomocg innego niz polecenie przelewu instrumentu ptatniczego, tj.
dzien uzyskania potwierdzenia autoryzacji transakcji ptatniczej — zgodnie z art. 60 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej,

4) odsetek za zwloke nie nalicza si¢ jezeli wysokos$¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci
wartos$ci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesyltki
polecongj - zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowe;j.

Ksiegi rachunkowe

. Ksiggi  rachunkowe do  rachunkéw  bankowych  stuzacych do  gromadzenia

i redystrybucji wptywow z tytulu przedmiotowych optat prowadzone sg w siedzibie Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajacego ich prowadzenie.

. Ewidencja przedmiotowych optat odbywa si¢ za pomocg informatycznego systemu ksiegowego

pod nazwg Fundusz — Pro. Program ten pozwala na prowadzenie szeroko rozbudowanej analityki
do kont syntetycznych - rozrachunki z ptatnikami, funduszami ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej, budzetami gmin i powiatow, budzetem samorzadu wojewodztwa oraz budzetem panstwa,
czy tez wszelkie inne zobowigzania. Program umozliwia rowniez prowadzenie obstugi ksiggowej
kont redystrybucyjnych, umozliwia on terminowy podziat wptywoéw z optat na poszczegodlne
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fundusze ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, do budzetéw gmin i powiatow budzetu
samorzadu wojewodztwa oraz budzetu panstwa.

Ponadto program, wspomaga proces windykacji zwigzanej z tymi optatami poprzez generowanie
odpowiednich zestawien, terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie opfat,
drukowanie upomnien, tytutow wykonawczych i innych dokumentéw ksiggowych. System
komputerowy sktada si¢ z moduléw o wysokim stopniu integracji, ktore tworzg bazy danych
powigzanych 1 zorganizowanych w sposéb pozwalajacy wykorzysta¢ je w réznych czesciach
systemu. System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi ustawy z 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci. Komputerowe zapisy posiadajg automatycznie nadany numer pozycji
ksiggowej 1 posiadaja pelny zakres danych i zapewniajg automatyczng kontrole cigglosci zapisow
1 przenoszenia obrotow.

Fundusz — Pro umozliwia zaksiggowanie wplaty z tytutu optaty w rozbiciu na:

= dany podmiot,

= dany rodzaj naleznosci,

= dany fundusz,

= budzet gminy, powiatu, wojewddztwa, panstwa.

Taki sposdb ewidencji dostarcza niezbednych informacji do prawidtowej redystrybucji wplywow
z tytulu przedmiotowych oplat oraz sporzadzania kwartalnych, poétrocznych oraz rocznych
sprawozdan i informacji.

Drugi program stuzacy do ewidencjonowania depozytéw — 1/Zezwolenia na prowadzenie
zbierania odpadow lub zezwolenia na przetwarzanie odpadow, 2/Instrukcje prowadzenia
sktadowisk odpadow to program finansowo — ksiegowy PUI ,,Prokomp”.

Program ten oprocz zaksiggowania wptaty umozliwia zapis depozytu i zabezpieczenia roszczen
na konkretnym platniku oraz odpowiedni przypis odsetek. Umozliwia zwrot depozytu wraz z
odsetkami oraz zabezpieczenie roszczen. Wptlaty depozytu i zabezpieczenia roszczen nie
podlegaja podziatowi na poszczegolne fundusze ochrony §rodowiska.

. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej).

Dziennik jest prowadzony w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie,

zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi glowne;.

Ksiega gléwna / konta syntetyczne / prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujace zasady:

podwojnego zapisu,

systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa,

powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.



Ksiegi pomocnicze /konta analityczne/ stanowig zapisy uszczegdlawiajace dla wybranych kont
ksiggi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasada zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
glownego.

Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sa sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne
okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie mozliwie najkrétszym, a za
caty rok sprawozdawczy — nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, statystycznych i innych rozliczen z Funduszami Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, budzetami gmin i powiatow oraz budzetem wojewodztwa.

I11. Plan kont i zasady ich funkcjonowania

Plan kont

139 - 1 INNE RACHUNKI BANKOWE

139 - 2 INNE RACHUNKI BANKOWE - LOKATY

141 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

240 - 1 POZOSTALE ROZRACHUNKI -NALEZNOSCI

240 - 2 POZOSTALE ROZRACHUNKI - ZOBOWIAZANIA

240 - 3 POZOSTALE ROZRACHUNKI -BUDZETY/ FUNDUSZE

Zasady funkcjonowania kont

Konto 139 - 1 INNE RACHUNKI BANKOWE

Konto 139-1 stuzy do ewidencji wptat z tytutu nastepujacych opfat:

» Oplaty za korzystanie ze srodowiska — zgodnie z ustawa Prawo ochrony §rodowiska,

= Optlaty produktowe - zgodnie z ustawa o obowigzkach przedsiebiorcow w zakresie
gospodarowania niektéorymi odpadami oraz optacie produktowej oraz ustawa
0 gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi,

= Optata recyklingowa (foliowki) pobierana na podstawie ustawy o gospodarce opakowaniami
i odpadami opakowaniowymi,

= Oplata rejestrowa i roczna BDO - wynikajaca z ustawy o odpadach,

= Oplata za baterie i akumulatory - zgodnie z ustawg o bateriach i akumulatorach,

= (Oplata za nieosiggnigcie wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadéw pochodzacych
z pojazdow wycofanych z eksploatacji — zgodnie z ustawg
o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji,

» Oplata dla wprowadzajacych sprzgt elektryczny i elektroniczny - zgodnie z ustawg o zuzytym
sprzecie elektrycznym i elektronicznym,




= Optaty i kary za usunigcie drzew i krzewow - zgodnie z ustawag Prawo ochrony $rodowiska

oraz ustawg o ochronie przyrody,

= Wplywy =z tytulu kar pieni¢znych wynikajacych z ustawy o odpadach — zgodnie

z ustawg o odpadach,

= Depozyt - zezwolenia na prowadzenie zbierania odpadow lub zezwolenia na przetwarzanie

odpadow - wplaty dokonane zgodnie z ustawg 0 odpadach wynikajagce z obowigzku
ustanowienia zabezpieczenia roszczen przez posiadacza odpadow,

= Depozyt - instrukcje prowadzenia sktadowisk odpadow - wptaty dokonane zgodnie z ustawa

0 odpadach wynikajace z ustanowienia zabezpieczenia roszczen.

Whn

Ma

— wplaty od podmiotéw z tytutu naleznych
optat, wynikajacych ze ztozonych
wykazoéw oraz sprawozdan,

— wplaty kosztow upomnienia,

— wplaty do podzialu na fundusze ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej, budzet
panstwa, budzet samorzadu
wojewodztwa oraz budzety gmin i
powiatow bez ztozonych wykazoéw i
sprawozdan,

— 1nne wplaty do wyjasnienia i do zwrotu,

— odsetki bankowe,

— odsetki karne,

— nadptaty,

— przyjecie srodkéw z rachunku lokat
bankowych,

— przyjecie depozytow.

odprowadzenie §rodkow (podziat i przelew)

zgromadzonych $rodkow finansowych:

— na poszczeg6lne fundusze ochrony srodowiska,
budzety gmin, budzety powiatéw, na rachunek
budzetu wojewddztwa zgodnie z ustawg Prawo
ochrony $rodowiska,

— na rachunek NFOSiGW i budzetu samorzadu
wojewoOdztwa zgodnie z ustawa o obowigzkach
przedsigbiorcoOw w zakresie gospodarowania
niektorymi odpadami oraz o optacie
produktowej,

— na rachunek dochodu budzetu samorzadu
wojewodztwa oraz dochodu budzetu panstwa
zgodnie z ustawa o odpadach,

— na rachunek dochodéw budzetu panstwa oraz
budzetu samorzadu wojewddztwa zgodnie z
ustawg o gospodarce opakowaniami i
odpadami opakowaniowym,

— na rachunek NFOSiGW i budzetu samorzadu
wojewodztwa zgodnie z ustawg 0 bateriach i
akumulatorach,

— na rachunek NFOSiGW i budzetu samorzadu
wojewodztwa zgodnie z ustawa o recyklingu
pojazdow wycofanych z eksploatacji,

— na rachunek NFOSiGW i budzetu samorzadu
wojewodztwa zgodnie z ustawg o zuzytym
sprzgcie elektrycznym i elektronicznym,

— na rachunek NFOSiGW, WFOSiGW oraz
budzetu samorzadu wojewddztwa zgodnie z
ustawg Prawo ochrony $rodowiska (optaty z
tytutu oplat i kar za usuniecie drzew i
krzewow),

— zwroty nadptaconych kwot z tytulu
przedmiotowych optfat,




— wydatki poniesione w toku postepowania
egzekucyjnego,

— zwroty do budzetu samorzadu wojewdodztwa
wptaconych kosztéw upomnienia,

— zwrot kwot do wyjasnienia,

— zwrot kwot wptaconych od platnika do zwrotu,

— przekazanie §rodkoéw na rachunek lokat,

zwrot depozytdw wraz z odsetkami.

Konto 139 — 2 INNE RACHUNKI BANKOWE - LOKATY

Konto 139 - 2 stuzy do ewidencji operacji w zakresie lokat zaktadanych w walucie polskiej

Wn Ma
Ewidencjonuje si¢ warto$¢ nominalng Ksieguje si¢ warto$¢ nominalng rozwigzane;j
zaktadanej lokaty. lokaty.

Konto 141 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pienieznych w drodze

Wn Ma
— wplywy $rodkéw z rachunku — przekazanie $rodkéw na rachunek lokat
podstawowego z tytulu przelewu na (zatozenie lokaty),
rachunek lokat, — przekazanie srodkow na rachunek podstawowy
— wplywy $rodkéw z rachunku lokat (likwidacja lokaty).
likwidacja lokaty.

Konto 240 - 1 POZOSTALE ROZRACHUNKI - NALEZNOSCI

Konto 240-1 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytulu oplat za korzystanie ze
srodowiska, optat produktowych, optaty recyklingowej (foliowki), oplaty rejestrowej i rocznej
BDO, optat z zakresu baterii i akumulatorow, optat za nieosiggni¢ciec wymaganego poziomu
odzysku i recyklingu odpadéw pochodzacych z pojazdéw wycofanych z eksploatacji, optat dla
wprowadzajacych sprzet elektryczny i elektroniczny, optat i kar za usunigcie drzew i krzewow
optat z tytulu kar pienieznych wynikajacych z ustawy o odpadach, depozyt - zezwolenia na
prowadzenie zbierania odpadow lub zezwolenia na przetwarzanie odpadoéw, depozyt - instrukcje
prowadzenia sktadowisk odpadow.

Wn Ma

— przypis naleznos$ci z tytutu — wplaty do przypisanych naleznosci,
przedmiotowych optat na podstawie — wplaty odsetek karnych,
wykazc')w lub sprawozdaﬁ podmiot(')w, — Wp}aty kosztow upomnienia,
decyzji administracyjnych, postanowiefi, | — odpis naleznosci z tytutu przedmiotowych
wpisu podmiotu do BDO, optat np. umorzenie oplaty,

— przypis nalezno$ci z tytutu — przedawnienie, itp.
przedmiotowych optat na podstawie




dowodow zrealizowanych wptat
nieprzypisanych naleznych od podatnika,
— przypis kosztow upomnienia.

Zasady prowadzenia kont pomocniczych i ich powiazania z kontami podstawowymi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug rodzajow naleznosci, tj.:

— wymiar naleznosci glownej,
— odsetki karne,
— koszty upomnienia .

240 - 2 POZOSTALE ROZRACHUNKI - ZOBOWIAZANIA

Konto 240-2 stuzy do ewidencji zobowigzan rachunku redystrybuujacego wobec funduszy

ochrony $rodowiska, gmin, powiatow, budzetu wojewodztwa oraz innych podmiotéw z tytutu
optat za korzystanie ze Srodowiska, optat produktowych, optaty recyklingowej (foliowki), optaty
rejestrowej i rocznej BDO, optat z zakresu baterii i akumulatorow, oplat za nieosiggnigcie

wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadéw pochodzacych z pojazdéw wycofanych z
eksploatacji, optat dla wprowadzajacych sprzet elektryczny i elektroniczny, optat i kar za usunigcie
drzew i krzewow opftat z tytulu kar pienieznych wynikajacych z ustawy o odpadach, depozyt -
zezwolenia na prowadzenie zbierania odpadoéw lub zezwolenia na przetwarzanie odpadow, depozyt

- instrukcje prowadzenia sktadowisk odpadow.

Wn

Ma

— odprowadzenie zobowigzah wobec
funduszy ochrony srodowiska, gmin,
powiatéw, budzetu samorzadu
wojewodztwa oraz budzetu panstwa,

— zwrot innych wplat , nadptat itp.,

— przekazanie do budzetu samorzadu
wojewodztwa wptaconych kosztow
upomnienia,

— zwrot depozytdw wraz z odsetkami.

— inne wptlaty do wyjasnienia, nadpflaty itp.,

— zobowigzania wobec funduszy ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej , gmin,
powiatdéw, budzetu samorzadu wojewodztwa
oraz budzetu panstwa z tytutu otrzymanych 1
podzielonych w danym okresie §rodkow
finansowych,

— zobowigzania wobec budzetu samorzadu
wojewodztwa z tytutu przypisanych kosztow
upomnienia.

Zasady prowadzenia kont pomocniczych i ich powiazania z kontami podstawowymi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytuldw, z ktérego powstaje zobowigzanie, tj.:
— z tytulu naliczenia na fundusze ochrony $srodowiska i gospodarki wodnej , gminy, powiaty,
budzet samorzadu wojewodztwa oraz budzet panstwa:

— z tytulu wptat od ptatnika do wyjasnienia,
— z tytulu wptat do wyjasnienia,

— z tytulu nadptat od ptatnikow,

— z tytulu wptat do zwrotu,

— z tytulu kosztéw upomnienia.




Konto 240 - 3 POZOSTALE ROZRACHUNKI - NALICZENIA

Konto 240-3 stuzy do ustalenia wysokos$ci naliczen przychodéw funduszy ochrony srodowiska,
gmin, powiatow, budzetu samorzadu wojewodztwa oraz budzetu panstwa, wynikajacych
z przedtozonych przez podmioty wykazéw oraz sprawozdan i decyzji ustalajgcych wysokosé
przedmiotowych optat.

Wn Ma
— naliczenie naleznych zobowigzan wobec — przypis przychodéw funduszy ochrony
funduszy ochrony $rodowiska i srodowiska i gospodarki wodnej, gmin,
gospodarki wodnej, gmin, powiatow, powiatow, budzetu samorzadu wojewodztwa
budzetu samorzadu wojewddztwa oraz oraz budzetu panstwa z tytulu
budzetu panstwa z tytulu przedmiotowych przedmiotowych optat,
optat (podziat faktycznych wptat), — przypis przychodow dla funduszy ochrony
— zmniejszenie ww. naliczenia z tytutu srodowiska i gospodarki wodnej, gmin,
poniesionych wydatkow (optaty powiatow, budzetu samorzadu wojewodztwa
komornicze, bankowe itp.), oraz budzetu panstwa z tytutu odsetek
— odpis przychodow funduszy ochrony bankowych,
srodowiska i gospodarki wodnej, gmin, — wplywy z odsetek: bankowych i od
powiatdéw, budzetu samorzadu zaktadanych lokat,
wojewodztwa oraz budzetu panstwa z — wplaty podzielone na fundusze ochrony
tytutu przedmiotowych optat, np. srodowiska i gospodarki wodnej, gminy,
umorzenie optaty, przedawnienie, itp. powiaty, budzet samorzagdu wojewodztwa
oraz budzet panstwa bez ztozonych wykazoéw
1 sprawozdan.

Zasady prowadzenia kont pomocniczych i ich powiazania z kontami podstawowymi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytuléw stanowiacych zrédta przychodow, tj.:

— wymiar naleznos$ci gtowne;,

— odsetki karne,

— wplaty do podziatu bez wykazéw i sprawozdan,

— odsetki bankowe,

— wydatki (pomniejszenie przychodéw), oraz wedlug rodzajow optat (emisja, odpady, optata
produktowa, optaty z zakresu baterii i akumulatorow oraz innych przedmiotowych optat.

IV. Kontrola terminowej realizacji zobowiazan i likwidacja nadplat

1. Pracownik prowadzacy ewidencj¢ optat w urzedzie dokonuje analizy kont podmiotow w
ksiggowosci, sprawdzajac czy nalezno$¢ zostata zaptacona. Jest obowigzany do systematycznej
kontroli terminowo$ci zaptaty naleznosci pieni¢znych.

2. Jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze zobowigzany wykona dobrowolnie obowigzek
wptlaty nalezno$ci bez konieczno$ci wszczgcia egzekucji administracyjnej podejmowane s3
dziatania informacyjne wobec zobowigzanego zmierzajace do dobrowolnego wykonania przez
niego obowiazku. Dziatania informacyjne sg podejmowane w formie pisemnej, dzwickowej lub



graficznej w szczegdlnos$ci przez: internetowy portal informacyjny, krotkg wiadomo$¢ tekstowa
(sms), e-mail, telefon oraz faks.

Z powyzszych dzialan na osobistym koncie platnika w systemie ksieggowym Fundusz — Pro
sporzadzana jest przez pracownika informacja o rodzaju podjetych dziatan oraz data podjecia
dziatania.

W przypadku, gdy pomimo zastosowania dzialan informacyjnych nadal brak jest wptaty
naleznosci  zostaje  wystane upomnienie, przed uptywem 21 dni od dnia,
w ktorym po raz pierwszy podjeto dziatania informacyjne. Upomnienie powinno zawiera¢ w
szczegblnosci wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia oraz pouczenie,
ze w przypadku skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego powstanie
obowigzek uiszczenia kosztow egzekucyjnych, ktore zaspokojone sa w pierwszej kolejnosci. W
przypadkach,

w Ktorych egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta bez uprzedniego doreczenia
upomnienia, wierzyciel wystawia tytut wykonawczy.

Zasady dorgczen upomnienia regulujg przepisy kodeksu postepowania administracyjnego. Kopie
upomnienia pozostawia si¢ w aktach sprawy. Koszty upomnienia wynoszg czterokrotng warto$¢
optaty dodatkowej pobieranej przez operatora pocztowego za polecenie przesytki listowej. Jezeli
zalegtosci objete upomnieniem nie zostaly zaptacone lub zaptacone w czgsci, sporzadza si¢ tytuty
wykonawcze. Postgpowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete dopiero po uptywie 7 dni od dnia
doreczenia tego upomnienia.

W przypadku prowadzenia postgpowania egzekucyjnego celem przymusowego $ciggnigcia
zalegtych naleznosci wszystkich optat ekologicznych ma zastosowanie ustawa z dnia 17 czerwca
1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U z 2022 r. poz.479 z p6z.zm.) wraz
z przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

Whioski egzekucyjne, tytuty wykonawcze wraz z innymi niezbednymi dokumentami przekazuje

si¢ do wlasciwego organu egzekucyjnego:

e droga elektroniczng - przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego albo
z uzyciem $rodkow komunikacji elektronicznej,

e przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe - jezeli z przyczyn technicznych nie jest mozliwa droga elektroniczna.

O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawczym lub catkowitej likwidacji tej
zaleglo$ci zawiadamia sie niezwlocznie wlasciwy organ egzekucyjny.

Powstale nadplaty na kontach likwiduje si¢ w sposdb podany ponizej:

Nadptaty podlegaja zaliczeniu z urzedu na poczet zaleglosci z tytutu oplat za korzystanie ze
srodowiska, optaty produktowej, optat z zakresu baterii i akumulatorow oraz zalegtosci z tytutu
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innych optat wraz z odsetkami za zwlokg¢ oraz biezacych zobowigzan z tego tytutu a w razie ich
braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba ze podmiot ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w
catosci lub w cze$ci na poczet przysztych zobowigzan lub ich zwrot.

2. Nadptaty, ktorych wysoko$§¢ nie przekracza wysokosci  kosztow  upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci z tytutu
przedmiotowych optat wraz z odsetkami za zwtoke oraz biezacych zobowigzan z tego tytutu, a
w razie ich braku - na poczet przysztych zobowigzan, chyba ze podmiot wystgpi o ich zwrot.

3. W sprawach zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezacych zobowigzan wydaje si¢
postanowienie, na ktore stuzy zazalenie.

4. W przypadku zaliczenia nadplaty na poczet zaleglosci kwote nadptaty rozlicza si¢ zgodnie z art.
55 § 2 iart. 62 § 1 Ordynacji podatkowe;.

V. Tryb postepowania w przypadku oplat przedawnionych + karta obiegowa do tych operacji
(Zalacznik nr 1)
1. Przedawnienie obowigzku uiszczenia optaty oznacza, ze po jego uplywie nie mozna:
= wyda¢ decyzji okreslajacej wysokos¢ nie wniesionej optaty (uptyw terminu przedawnienia
uniemozliwia ustalenie optaty w formie decyzji administracyjnej i to zarowno I jak i w II
instancji),
= wszczynaé egzekucji administracyjnej w zakresie przymusowego $ciggnigcia optat (wszczecie
egzekucji przedawnionych optat bedzie skutkowato wniesieniem zarzutow przez zobowigzanego
do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego - art. 33 § 11 2 i art. 34 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 1427
Z pézn.zm.),
= prowadzi¢ bedacej w toku egzekucji administracyjnej optat (np. wystgpienie przedawnienia w
toku postgpowania egzekucyjnego uzasadnia umorzenie egzekucji na podstawie art. 59 ww.
ustawy).
2. Zaleglosci z tytutu optat za korzystanie ze sSrodowiska, optaty produktowej, optat z zakresu
baterii i akumulatoréw oraz innych przedmiotowych optat, ktore ulegty przedawnieniu
nalezy odpisa¢ z urzedu na koncie zobowigzanego.

3. Podstawg odpisu jest ,,polecenie ksiggowania", na ktorym sktada podpis pracownik
sporzadzajacy dokument, kierownik jako osoba sprawdzajaca oraz  dyrektor
(z upowaznienia Marszatka) jako zatwierdzajacy ostatecznie odpis oraz karta obiegowa
oddzielnie dla kazdego zobowigzanego, w ktoérej znajduje si¢ opis przyczyny powstania
przedawnienia danej optaty (podpisana przez pracownika, ktdry sporzadzal karte).

Sporzadzita:
Barbara Bak
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Karta obiegowa do odpisu oplat przedawnionych

Zalacznik nr 1

Lp.

Nazwa
podmiotu

Regon

Rodzaj i
okres oplaty

Kwota
zaleglosci
przedawnionej

Uwagi dotyczace przyczyny
przedawnienia

(np. uzasadnienie zwrotu
tytulu wykonawczego,
umorzenia postepowania
egzekucyjnego, itp.

12




Potwierdzam zgodnos¢ kopii z dokumentem elektronicznym:

Znak pisma OK-1.120.16.2023

Identyfikator pliku 1858963

Nazwa pliku KW_167237_OK_plik10.DOCX
Wersja pliku 2

Skrot pliku a05dc7decc78efe465d3aed04085966¢

Woydrukowat(a): Lidia Skrzeczyna OK-I
Data wydruku: 2023-01-26 13:29:17

Podpisane przez:

Andrzej Betkowski
Marszatek Wojewddztwa - Marszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Data podpisu: 2023-01-26 12:28:35
Numer certyfikatu: 668391214802324668076174841025955321103462527975

Wystawca certyfikatu: Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

13



	ZARZĄDZENIE NR 16.2023
	ZARZĄDZENIE NR 16.2023 ZAŁ NR 1
	ZARZĄDZENIE NR 16.2023 ZAŁ. NR 3
	ZARZĄDZENIE NR 16.2023 ZAL NR 3A
	#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:


