Zarzadzenie Nr 24/23
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego

z dnia 6 lutego 2023 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu Kultury
i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewdodztwa
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2094) oraz §8, §120 i 121 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik
do uchwaty nr 6525/23 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 25 stycznia 2023 r.
w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.
Zatwierdza si¢ ,,Szczegotowe zasady funkcjonowania Departamentu Kultury i Dziedzictwa
Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach”,

stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§2.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Kultury i Dziedzictwa

Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 152/21 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 4 listopada 2021 r. w sprawie ustalenia szczegétowych zasad funkcjonowania
Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Andrzej Betkowski
/dokument podpisano elektronicznie/



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/23
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Z dnia 6 lutego 2023 r.

Szczegolowe zasady funkcjonowania
Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodoweqo
Urzedu Marszalkowskieso Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Struktura organizacyjna

§1.

1. W sktad Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego wchodza nastgpujace komorki
organizacyjne:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej symbol
1) | Oddziat Kultury KD-I

2) | Oddziat Dziedzictwa Narodowego KD-II

3) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych KD-III

2. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy kierownikow oddziatow.
3. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Oddziatem Kultury,
2) Oddziatem Dziedzictwa Narodowego,
3) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Organizacyjnych.
4. W przypadku nieobecno$ci dyrektora pracami Departamentu Kultury i Dziedzictwa
Narodowego kieruje kierownik Oddziatu Kultury.

Zakresy dzialania komorek wewne¢trznych
§ 2.

Do zakresu zadan Oddziatu Kultury nalezy w szczego6lnos$ci:
1) sprawowanie nadzoru merytorycznego i organizacyjnego nad wojewodzkimi instytucjami
kultury: Wojewddzka Bibliotekg Publiczng im. Witolda Gombrowicza w Kielcach,
Wojewoddzkim Domem Kultury im. Jozefa Pitsudskiego w Kielcach, Teatrem im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach, Filharmonia Swietokrzyska im. Oskara Kolberga w Kielcach oraz
Europejskim Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z ich tworzeniem, likwidacjg oraz przeksztatcaniem;
2) prowadzenie kontroli dziatalno$ci merytorycznej ww. wojewodzkich instytucji kultury;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem (organizacja konkursow na kandydatow
na stanowiska dyrektoréw) 1 odwotywaniem dyrektoréw wojewddzkich instytucji kultury
oraz ich wynagradzaniem;
4) wykonywanie obowigzkoéw wynikajacych z umoéw o prowadzeniu jako wspolnych instytucji
kultury;
5) wspoldziatanie z organizacjami pozarzagdowymi realizujacymi zadania publiczne z zakresu
kultury;
6) prowadzenie spraw otwartych konkursow ofert na realizacje¢ zadan z zakresu kultury;



7) wspotpraca z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w zakresie opracowywania
propozycji do Programu Wspolpracy Samorzadu Wojewoddztwa Swictokrzyskiego
Z Organizacjami Pozarzadowymi oraz przygotowywania materiatbw do sprawozdania
z realizacji Programu;
8) sprawowanie mecenatu nad dziatalno$cig kulturalng w wojewddztwie, w tym wspieranie
organizacji festiwali, konkursow, przegladéw i innych wydarzen o szczegdlnym znaczeniu
artystycznym i promocyjnym dla wojewodztwa;
9) wspolpraca przy realizacji wydarzen o charakterze kulturalnym, jubileuszowym,
w tym organizacja inauguracji sezonu artystycznego;
10) realizacja spraw zwiazanych z przyznawaniem nagrod, w tym Swietokrzyskiej Nagrody
Kultury;
11) przygotowywanie projektow wystapien okolicznosciowych i listow gratulacyjnych
dotyczacych zakresu dziatania oddziatu;
12) prowadzenie zadan zwigzanych z programowaniem i monitorowaniem inwestycji
1 remontow realizowanych przez instytucje kultury, o ktérych mowa w pkt 1;
13) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi urzedu, administracja rzadowa
i samorzagdowg w zakresie opracowywania 1 realizacji polityki rozwoju kultury
w wojewodztwie w oparciu o dokumenty strategiczne i programowe;
14) wspoélpraca z administracja rzadowsg i samorzadows, wojewoddzkimi jednostkami
organizacyjnymi kultury w zakresie prowadzonych spraw;
15) przygotowywanie informacji dla zarzadu wojewddztwa oraz komisji problemowych
sejmiku z zakresu prowadzonych spraw;
16) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i realizacja budzetu wojewodztwa w czgsci
dotyczacej Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz jednostek nadzorowanych,
w szczegolnosci: Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach,
Wojewodzkiego Domu Kultury im. Jozefa Pitsudskiego w Kielcach, Teatru im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach, Filharmonii Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach
oraz Europejskiego Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie, w tym:
a) wspolpraca z wojewodzkimi instytucjami kultury w zakresie zabezpieczenia $rodkow
finansowych na biezacg dziatalnos$¢ oraz na realizacj¢ zadan inwestycyjnych,
b) biezacy nadzor nad realizacja budzetu w wojewodzkich instytucjach kultury,
c) prowadzenie kontroli w zakresie celowosci i zasadnos$ci wydatkowania przyznanych
srodkow podlegtym jednostkom,
d) opracowywanie planow oraz sprawozdan — zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 3.
Do zakresu zadan Oddziatu Dziedzictwa Narodowego nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie nadzoru merytorycznego i organizacyjnego nad muzeami prowadzonymi przez
Samorzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego: Muzeum Narodowym w Kielcach, Muzeum Wsi
Kieleckiej w Kielcach oraz Muzeum Zamkowym w Sandomierzu, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z ich tworzeniem, likwidacjg oraz przeksztatcaniem;
2) wykonywanie obowigzkow wynikajacych z umoéw o prowadzeniu muzedéw jako wspolnych
instytucji kultury;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem (organizacja konkursow na kandydatow
na stanowiska dyrektorow) i odwotywaniem dyrektoréw muzedéw oraz ich wynagradzaniem,;
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4) prowadzenie kontroli dziatalno$ci merytorycznej muzeow;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem wnioskow oraz udzielaniem dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru
zabytkdéw, potozonych na obszarze wojewodztwa swigtokrzyskiego;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja Programu Opieki nad
Zabytkami Wojewodztwa Swictokrzyskiego, w tym sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Programu;
7) inicjowanie dzialan na rzecz ochrony krajobrazu kulturowego, wspierania rozwoju
I promocji szlakow dziedzictwa kulturowego, parkow kulturowych i pomnikow historii;
8) wspieranie dziatan na rzecz ochrony regionalnych i lokalnych tradycji, rzemiost, zwyczajow
oraz sztuki ludowej i opieki nad jej tworcami;
9) wspoélpraca z organizacjami pozarzagdowymi, jednostkami samorzadu terytorialnego
I innymi podmiotami realizujacymi zadania publiczne z zakresu dziedzictwa kulturowego,
w tym udziatl w organizacji wydarzen kulturalnych promujacych dziedzictwo kulturowe;
10) realizacja spraw zwigzanych przyznawaniem Swietokrzyskiej Nagrody Muzealnej im.
Tadeusza Wloszka;
11) przygotowywanie projektow wystgpien okolicznosciowych, listow gratulacyjnych,
dotyczacych zakresu dzialania oddziatu;
12) prowadzenie zadan zwigzanych z programowaniem i monitorowaniem inwestycji
i remontow realizowanych przez muzea, o ktorych mowa w pkt 1;
13) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi urzedu, administracja rzadowa
i samorzadowg w zakresie opracowywania 1 realizacji polityki rozwoju kultury
w wojewodztwie w oparciu o dokumenty strategiczne i programowe;
14) przygotowywanie informacji dla zarzadu wojewodztwa oraz komisji problemowych
sejmiku z zakresu prowadzonych spraw;
15) wspolpraca z administracjg rzagdowg i samorzadowa, instytucjami kultury oraz sektorem
pozarzagdowym w zakresie prowadzonych spraw;
16) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i realizacja budzetu wojewodztwa w czgsci
dotyczacej Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz jednostek nadzorowanych,
w szczegbOlnosci: Muzeum Narodowego w Kielcach, Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach
oraz Muzeum Zamkowego w Sandomierzu, w tym:
a) wspolpraca z wojewodzkimi instytucjami kultury w zakresie zabezpieczenia $rodkow
finansowych na biezaca dziatalno$¢ oraz na realizacje zadan inwestycyjnych,
b) biezacy nadzor nad realizacja budzetu w wojewodzkich instytucjach kultury,
c) prowadzenie kontroli w zakresie celowosci i zasadnos$ci wydatkowania przyznanych
srodkow podleglym jednostkom,
d) opracowywanie planow oraz sprawozdan — zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 4.
Do zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Organizacyjnych nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie informacji na temat dziatania departamentu dla potrzeb innych komorek
organizacyjnych urzedu oraz jednostek zewngtrznych;
2) prowadzenie spraw wynikajacych z kontroli zarzadczej oraz wspolpraca w tym zakresie
z Departamentem Kontroli i Audytu;



3) sporzadzanie planow kontroli zewnetrznych oraz opracowywanie sprawozdan z ich
realizacji;

4) koordynowanie spraw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentéw wytworzonych
w departamencie, wspoOtpraca w tym zakresie z Archiwum Zaktadowym,;

5) opracowywanie projektow zarzadzen dotyczacych szczegotowych zasad funkcjonowania
departamentu oraz innych dokumentéw regulujacych jego funkcjonowanie;

6) przygotowywanie informacji dla zarzadu wojewodztwa oraz komisji problemowych sejmiku
z zakresu prowadzonych spraw, opracowywanie zbiorczych informacji nt. realizacji uchwat
Sejmiku Wojewodztwa Swictokrzyskiego;

7) biezaca wspotpraca z administracjg rzadowa i samorzadowa, wojewodzkimi instytucjami
kultury oraz innymi departamentami i komoérkami organizacyjnymi urzgdu w zakresie
prowadzonych spraw;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrywaniem pracownikdéw w niezbgdny sprzet
komputerowy, oprogramowanie oraz materialy eksploatacyjne wymagane na danym
stanowisku pracy;

9) prowadzenie spraw pracowniczych we wspotpracy z komorka urzgdu whasciwa ds. kadr;
10) prowadzenie sekretariatu, w tym:

a) przyjmowanie i rejestrowanie korespondenciji,

b) przekazywanie zadekretowanej korespondencji merytorycznym pracownikom celem
zalatwienia,

c) przekazywanie Kancelarii Urzgdu korespondencji przygotowanej do wysyiki,

d) przyjmowanie zglaszajacych si¢ interesantéw i kierowanie ich w zalezno$ci od potrzeb
do: dyrektora, kierownika oddziatu lub pracownikéw merytorycznych,

e) zaopatrywanie pracownikow w materiaty biurowe,

f) rejestrowanie delegacji pracownikoéw departamentu,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg wewngtrzna.
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