Ogloszenie Nr 005/KZ/1/2011 o naborze na wolne
stanowisko pracy w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kiele 3

Jednostka | 25.516 Kielce

tel. 41 342 15 49 fax. 41 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane
stanowisko Inspektor w Kancelarii Zarzadu

Data ogloszenia

o8 ST 1 28.04.2011

Termin skiadania

dokumentéw 10.05.2011

Wymagane. wyzsze magisterskie
wyksztalcenie
1. Wymagania niezbedne:
— spelnienie wymagan zawartych w art. 6 ust.1- 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.2008 r.
Nr 223, poz. 1458 z p6zn.zm.),
— minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe, w tym dwuletnie
Wymagania w administracji publicznej,
zwiqzane'ze — znajomos$¢ przepisow:
stanowiskiem — ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku

o samorzadzie wojewodztwa (t.j. Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz.
1590 z p62zn. zm.),
—  Statutu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
— Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu  Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
doswiadczenie zawodowe w zakresie organizacji i obshugi sekretariatu,
znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

~ dos$wiadczenie zawodowe w administracji samorzadowe],

— dos$wiadczenie zawodowe w realizacji zadan w zakresie obszaréw
wiejskich, rolnictwa i ochrony srodowiska,

— doswiadczenie zawodowe w realizacji zadan w zakresie mienia,
geodezji, kartografii i planowania przestrzennego,

— poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do
informacji niejawnych,

— umiejetnos¢ zarzadzania czasem,

—~ umiejetnos$¢ organizowania pracy na stanowisku,

— wysoka kultura osobista,

— umiejetnos¢ pracy w zespole,

— komunikatywnosg¢,

— odporno$¢ na stres.




organizacja 1 obstuga pracy sekretariatu Czlonka Zarzadu
Wojewodztwa nadzorujacego Departament Rozwoju Obszaréw

wyk(%j}lf\f:nych Wiejskich. .i Srodow?ska oraz Departament Mienia, Geodezji,
sadan na Kartografii i Planowania Przestrzennego,
stanowisku przyjmowanie korespondenc;ji wplywajace;j bezposrednio
do sekretariatu,
— prowadzenie terminarza zadan Czlonka Zarzadu Wojewddztwa,
— organizowanie spotkan Cztonka Zarzadu Wojewddztwa,
— koordynowanie obiegu dokumentow (korespondenciji)
przychodzacych i wychodzacych,
— wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu oraz instytucjami
1 jednostkami zewnetrznymi w zakresie zadan nadzorowanych przez
Cztonka Zarzadu Wojewodztwa.

1. Kopia dowodu osobistego.

2. CV i list motywacyjny.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

4. Kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

5. Inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe
i umiejetnosci (zaswiadczenia o kursach, szkoleniach itp.).

6. Kserokopie s$wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajacych
zatrudnienie.

7. O$wiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

Wymagane korzystaniu z petni praw publicznyc.h 1 o niekaralnosci za umy$lne

dokumenty przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe (wylacznie na druku ze strony BIP
dokumenty do pobrania przy naborze).

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji (wylacznie na druku ze strony BIP
dokumenty do pobrania przy naborze).

9. Kwestionariusz osobowy — (wylacznie na druku ze strony BIP
dokumenty do pobrania przy naborze).

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,,Dotyczy naboru Nr 005/KZ/1/2011 na stanowisko

LInspektor w Kancelarii Zarzadu” nalezy sktada¢ osobiscie w

Miejsce Urzedzie .Marszalkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego
sktadania Kancelaria Ogélna - :
. bud C2. pok. 146, 1 pietro
dokumentow | ;) ¥ wiekow Kiele 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 41 342 11 68.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak

rowniez nie spetniajace wymogdw formalnych, nie bgda rozpatrywane.

Uwagi Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone z przyczyn formalnych, nie beda

powiadamiane o dalszym przebiegu naboru.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.
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