UCHWALA NR 6772/23
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Z DNIA 15 MARCA 2023 ROKU

W SPRAWIE:

szczegolowych zasad i trybu dzialania Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

NA PODSTAWIE:

Na podstawie art. 41 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(j.t. Dz. U. 2 2022 ., poz. 2094) oraz § 140 ust. 10 Statutu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
(Dz. Urz. Woj. Swiet. 2020.2612.) uchwala sig, co nastepuje:

§1
Ustala sie ,,Regulamin Pracy Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego”, stanowiacy zatacznik

do niniejszej uchwaty.

§2
Traci moc uchwata Nr 2107/20 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 20 maja
2020 r. w sprawie szczegdlowych zasad i trybu dziatania Zarzadu Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
MARSZALEK

WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

ANDRZEJ BETKOWSKI

(dokument podpisano elektronicznie)



Zatgcznik do uchwaty Nr 6772/23
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 15 marca 2023 r.

REGULAMIN PRACY ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1.

1. Regulamin okres$la organizacj¢ wewnetrzng oraz zasady i tryb pracy Zarzadu.

2. Zarzad dziala w oparciu o: ustawe¢ o samorzadzie wojewodztwa, Statut Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego i niniejszy Regulamin.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

,Zarzadzie” — rozumie si¢ przez to Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
,Marszatku” — rozumie si¢ przez to Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
,.Sejmiku” — rozumie si¢ przez to Sejmik Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

,komoérce organizacyjnej” — rozumie si¢ przez to departament lub réwnorzedng
departamentowi komorke organizacyjna Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach, a takze wojewodzka samorzadowa jednostke
organizacyjna,

»dyrektorze” — rozumie si¢ przez to dyrektora departamentu lub rownorzednej komorki
organizacyjnej Urzgdu Marszatkowskiego lub wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej,

,ustawie” — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (j.t. Dz.U. z 2022 r., poz. 2094.),

,statucie” — rozumie sie przez to Statut Wojewddztwa Swictokrzyskiego (j.t. Dz. Urz.
Wojew. Swiet. z 2020., poz.2612.),

,uchwale o charakterze proceduralnym” — rozumie si¢ przez to m.in. uchwaty
W sprawie:

a) zatwierdzenia lub zmiany porzadku dziennego;

b) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia;

C) odroczenia lub zamknigcia dyskusji;

d) glosowania bez dyskusji;

e) przerwy w trakcie dyskusji;

f) odestania projektu uchwaty do prac w komorce organizacyjnej;
g) poddania kilku uchwat pod gtosowanie blokiem.



10.

11.

Rozdzial IT

Zasady i tryb dzialania Zarzadu.

§ 3.

Prace Zarzadu organizuje Marszalek, a w razie jego nieobecnosci Wicemarszatek
Wojewodztwa Swietokrzyskiego wskazany przez Marszatka.

Zarzad obraduje kolegialnie 1 podejmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania
na posiedzeniach zwolywanych przez Marszatka.

Posiedzenia Zarzadu odbywajg si¢ w miarg potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu,
w trybie stacjonarnym albo zdalnym, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.

W sytuacjach wyjatkowych mozliwe jest zwotanie posiedzenia Zarzadu w trybie
obiegowym, po uprzednim uzyskaniu pisemnej aprobaty Marszatka Wojewodztwa
lub wskazanego przez Marszatka - Wicemarszatka.

Posiedzeniom Zarzadu przewodniczy Marszatek, a w razie jego nieobecnosci
Wicemarszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego wskazany przez Marszatka.

Posiedzenia Zarzadu sa prawomocne, jesli uczestniczy w nich co najmniej potowa skltadu
Zarzadu, a o terminie posiedzenia i porzadku dziennym zostali powiadomieni wszyscy
cztonkowie Zarzadu.

O terminie, miejscu i porzadku obrad Marszatek zawiadamia pozostatych Czlonkow
Zarzadu z trzydniowym wyprzedzeniem oraz dostarcza im materialy dotyczace
poszczegdlnych  punktow ustalonego przez Marszalka porzadku dziennego.
W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych ranga spraw i pilnym rozstrzygnigciem,
Marszatek moze dokona¢ zwotania posiedzenia Zarzadu bez zachowania trzydniowego
terminu.

Czlonkowie Zarzadu potwierdzaja swoja obecno$¢ na posiedzeniach przez zlozenie
podpisu na liscie obecnosci.

W posiedzeniach Zarzadu mogg bra¢ udziat rowniez podmioty wystepujace z projektem
uchwaty, decyzji lub postanowienia oraz innych dokumentéow zgodnie § 5 ust. 3 ustawy
o Samorzadzie Wojewodztwa.

Przewodniczacy Sejmiku lub wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczacy moze
uczestniczy¢ w posiedzeniach Zarzadu z glosem doradczym.

W posiedzeniach Zarzadu moga takze uczestniczy¢ osoby zaproszone przez Marszatka,
ktorych udziat wymagany jest ze wzgledu na przedmiot obrad.



1)
2)
3)

1)
2)

3)
4)
5)

§ 4.

. Do zadan Marszatka, jako przewodniczacego Zarzadu, w szczegdlnosci nalezy:

1) organizowanie pracy Zarzadu,

2) przewodniczenie obradom Zarzadu,

3) reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz oraz wobec Sejmiku, komisji i klubow.
Organizowanie pracy Zarzadu obejmuje w szczegolnosci:

przygotowanie projektu porzadku dziennego Zarzadu,

okreslenie czasu i miejsca posiedzen Zarzadu,

dostarczanie czlonkom Zarzadu materiatow dotyczacych poszczegdlnych punktow
porzadku dziennego.

Przewodniczenie obradom Zarzadu obejmuje w szczegdlnosci:
uprawnienie do zmiany i uzupetnienia porzadku obrad,

referowanie spraw objetych porzadkiem dziennym lub wyznaczanie cztonkéw Zarzadu lub
pracownikow Urzedu Marszatkowskiego do ich referowania,

otwieranie 1 zamykanie dyskusji nad poszczegdlnymi punktami porzadku dziennego,
ustalanie kolejno$ci zabierania glosu przez uczestnikéw dyskusji,

zarzadzanie gtosowan nad uchwatami.

§5.

Zarzad rozstrzyga w formie uchwat sprawy nalezace do jego kompetencji.

W przypadkach okreslonych przepisami szczegdlnymi Zarzad podejmuje decyzje lub
postanowienia.

Zarzad, w trybie przewidzianym dla uchwal, moze takze przyja¢ deklaracje, apele,
stanowiska, opinie badz komunikaty.

Projekty uchwal sa przygotowywane z inicjatywy Czlonkow Zarzadu, Skarbnika
Wojewddztwa oraz dyrektorow.

Uchwaly Zarzadu zapadaja zwykla wiekszos$cia gtosow, w obecno$ci co najmniej potowy
sktadu, w glosowaniu jawnym, chyba Ze przepisy ustawy stanowig inaczej. W przypadku
posiedzenia Zarzadu zwolanego w trybie obiegowym, gtosowanie odbywa si¢ w formie
pisemnej przy uzyciu tabeli do glosowania (stanowigcej zatacznik do niniejszego
regulaminu).

W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodniczacego posiedzenia.

Inicjator projektu jest uprawniony do zgloszenia do przewodniczacego posiedzenia
autopoprawek na pi§mie najpdzniej przed poddaniem pod gltosowanie porzadku dziennego.



10.

11.

12.

1)
2)

W przypadku zgloszenia autopoprawek, rozpatrzeniu przez Zarzad podlega projekt
uchwaty z autopoprawkami.

Poprawki do projektow uchwat moze zglosi¢ kazdy Cztonek Zarzadu wskazujac doktadnie
proponowang tres¢ poprawki. W przypadku zgloszenia poprawki, w pierwszej kolejnosci
glosowaniu poddawana jest poprawka a dopiero nastepnie projekt uchwaty uwzgledniajacy
poprawke badz jej nieuwzgledniajacy.

Jezeli projekt uchwaly zawiera braki nieusuwalne w trybie wnoszenia poprawek
I autopoprawek badz z innych przyczyn projekt uchwaty winien zosta¢ poddany glebszej
analizie, Zarzad moze podja¢ uchwale o odrzuceniu projektu uchwaty badz o skierowaniu
projektu uchwaty do prac w komorce organizacyjnej.

W przypadku umieszczenia w porzadku dziennym kilku uchwat o podobnym przedmiocie,
moga one zosta¢ poddane pod gtosowanie blokiem. W takim przypadku Zarzad podejmuje
najpierw uchwale proceduralng o skierowaniu oznaczonych uchwat do glosowania
blokiem, dla ktdrej podjecia wymagana jest jednomys$lnos$¢ wszystkich cztonkéw Zarzadu
bioragcych udzial w posiedzeniu, nastgpnie caty pakiet uchwatl jest referowany przez
Marszatka lub wyznaczong przez niego osobg 1 dopiero potem glosowany blokiem.

Wyniki glosowania oglasza przewodniczacy posiedzenia. Wyniki glosowania nie moga
by¢ przedmiotem dyskusji 1 stanowig podstawe do sporzadzenia uchwaty.

Uchwaty, decyzje i postanowienia Zarzadu podpisem elektronicznym podpisuje Marszatek
lub Wicemarszalek przewodniczacy obradom, niezwlocznie po ich uchwaleniu.
W decyzjach i1 postanowieniach wymienia si¢ Czlonkoéw Zarzadu, ktorzy brali udziat w ich
wydaniu. Uchwat o charakterze proceduralnym nie numeruje si¢ i nie podpisuje, a jedynie
odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia.

Rozdzial 111

Tryb i zasady przygotowania projektow uchwal, decyzji i postanowien.

§ 6.
Uchwaty, decyzje i postanowienia sporzadzane sg w formie elektronicznej, za wyjatkiem:
uchwat o charakterze proceduralnym,

uchwat w sprawie wniesienia pod obrady Sejmiku projektow uchwal, ktore sg jedynie
odnotowywane w protokole posiedzenia, bez koniecznosci sporzadzania odrgbnego
dokumentu.

Projekty uchwal, decyzji i postanowien Zarzadu opracowuje komorka organizacyjna,
do ktorej kompetencji nalezy dana sprawa.

Jesli przedmiot uchwaty, decyzji lub postanowienia dotyczy kilku komorek
organizacyjnych, Marszatek wyznacza komorke wiodaca, ktora pelni funkcje
koordynatora.



4. Za strong merytoryczng i terminowe sporzadzenie projektu uchwatly, decyzji lub
postanowienia odpowiedzialny jest dyrektor komorki organizacyjnej, ktérej dotyczy
przedmiotowa sprawa.

5. Wnhniosek o rozpatrzenie projektu uchwaty, decyzji lub postanowienia podpisuje:
1) pracownik, ktory sporzadzit jeden z wyzej wymienionych dokumentow;

2) dyrektor komorki organizacyjnej, ktorej dotyczy przedmiotowa sprawa;

3) radca prawny;

4) nadzorujacy komorke organizacyjng Czlonek Zarzadu;

5) Skarbnik Wojewodztwa w przypadku, kiedy przedmiotowa sprawa obejmuje kwestie
finansowe.

Rozdzial IV

Wymogi formalne projektow uchwat

§7.
1. Projekt uchwaty, decyzji lub postanowienia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwg aktu, organ wydajacy rozstrzygniecie, dat¢ wydania i przedmiot
unormowania/tytut/,

2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty badz odpowiedzialnego za
nadzér nad jej wykonaniem,

5) termin wejscia w zycie uchwaty,

6) podpis dyrektora,

7) opini¢ radcy prawnego, co do zgodnos$ci uchwaty z obowigzujacym prawem.

Do projektu uchwaty, decyzji lub postanowienia dotacza si¢ wniosek wedtug ustalonego przez
Marszatka wzoru, wraz z uzasadnieniem wniosku, ktore okresla cel i potrzebe podjecia danego
rozstrzygnigcia.

. Uzasadnienie winno sktadac¢ si¢ z przytoczenia przepisu aktu normatywnego, zawierajacego
upowaznienie do podjecia uchwaly, czgsci merytorycznej oraz okreslenia skutkdéw
finansowych dla budzetu wojewodztwa, je$li takie wystgpig, a takze  wskazanie
koniecznosci/braku konieczno$ci przekazania do organu nadzoru (R1O i Wojewoda).

. Za stron¢ merytoryczng, estetyczng, rachunkowg i jezykowg uzasadnienia wniosku oraz
projektu uchwaty, decyzji lub postanowienia odpowiada dyrektor.



§ 8.

1. Wniosek wraz z projektem uchwaly Sejmiku, przedkladany na posiedzenie Zarzadu,
spetniajacy wymogi zawarte w § 7 ust. 1 wraz z uzasadnieniem i materiatami zrédtowymi,
powinien by¢ ztozony Marszatkowi w takim terminie, aby radni Wojewodztwa mogli otrzymac
projekt uchwaty w terminie wynikajacym z harmonogramu prac Sejmiku.

2. Projekt uchwaty, decyzji lub postanowienia Zarzadu, spetniajacy wymogi zawarte w § 7 ust. 1
wraz z uzasadnieniem i materiatami zrodtowymi, powinien by¢ ztozony Marszatkowi na trzy
dni przed terminem posiedzenia.

3. W wyjatkowych sytuacjach, jesli dany Departament nie zdazy ztozy¢ dokumentow do godziny
12.00 w piatek, zobowigzany jest uzyska¢ pisemng zgode Sekretarza Wojewodztwa
do wprowadzenia punktu poza porzadkiem posiedzenia.

Rozdzial V

Dokumentowanie posiedzen Zarzadu.

§9.

1. Z posiedzenia Zarzadu sporzadza si¢ protokot, bedacy zapisem przebiegu posiedzenia,
ktory powinien zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce,

2) wykaz 0sob biorgcych udziat w posiedzeniu,
3) wyniki glosowania,

4) tres¢ przyjetych ustalen,

5) adnotacje o informacjach, sprawozdaniach, komunikatach i raportach przedtozonych
przez dyrektorow a nastepnie przyjetych przez Zarzad do wiadomosci,

6) wypowiedzi uczestnikow posiedzenia, co do ktorych zostat postawiony przez
ktéregokolwiek z Cztonkow Zarzadu wyrazny wniosek o ich zaprotokotowanie,

7) podpisy obecnych na posiedzeniu Cztonkow Zarzadu oraz imie i nazwisko protokolanta,
8) zalaczniki stanowigce integralng czgs¢ protokotu:

a) porzadek dzienny,

b) liste obecnosci uczestnikow posiedzenia,

C) zgloszone projekty uchwat, decyzji lub postanowien,

d) tres¢ informacji, sprawozdan, komunikatow i raportow przedtozonych Zarzadowi przez
dyrektorow.



. Kazdy Cztonek Zarzadu moze zglosi¢ na pismie stanowisko odrebne od podjetego, ktore
dotacza si¢ do protokotu, jako jego czgs¢ sktadowa. Kazdy Cztonek Zarzadu moze rowniez
zglosi¢ zastrzezenie do sporzadzonego protokotu, jednakze nie p6zniej niz w okresie 7 dni
od dnia jego zatwierdzenia przez przewodniczacego posiedzenia. O uwzglednieniu
zastrzezenia do protokotu rozstrzyga przewodniczacy posiedzenia po wystuchaniu
wszystkich Czlonkéw Zarzadu oraz protokolanta, w terminie 3 dni od dnia ich zgloszenia.

. Oryginaty uchwat, decyzji i postanowien w wersji cyfrowej oraz protokoty z posiedzenia
Zarzadu ewidencjonuje si¢ i przechowuje w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

. Uchwatom, decyzjom i postanowieniom nadaje si¢ kolejny numer oraz wskazuje rok
kalendarzowy, w ktorym dany dokument zostat podjety poprzez umieszczenie dwoch
ostatnich cyfr roku.

. Numeracja uchwat, decyzji i postanowien odbywa si¢ w sposob ciagly przez okres kadencji
Zarzadu.

Rozdzial VI

Wykonywanie uchwat

§ 10.

Uchwaly, decyzje i postanowienia Zarzadu, niezwlocznie po ich podjeciu, przekazywane
sg przez Marszatka wskazanym w dokumencie podmiotom odpowiedzialnym za ich realizacj¢
oraz nadzorujacym wykonanie.

Rozdzial VII

Postanowienia koncowe

§ 11.

1. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ postanowienia ustawy O samorzadzie

wojewo6dztwa oraz Statutu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

2. Zmiana niniejszego Regulaminu nastgpuje w sposob wlasciwy dla jego podjgcia.



Tabela dotyczaca glosowania w trakcie obiegowego posiedzenia nr .... Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego

zdnia....r.

Dotyczy

Glos ,,za”

Glos ,,przeciw”

Glos ,,wstrzymuje

102°

sie

Andrzej Betkowski Wlt)/[jil;zglzilv(va
Marek Bogustawski ‘xg;:vl;rz:g(
Renata Janik ‘xg;g&rz;lg(
Tomasz Jamka Czlonek Zarzadu
Czlonek Zarzadu

Marek Jonca
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