Ogtoszenie Nr 016.B1.1.2011 o naborze na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Jednostka Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 41 342 15 49 fax. 41 344 52 65

kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Giéwny specjalista w Biurze Innowacji — Kierownik Projektu
stanowisko Umowa o prace na czas trwania projektu (10.2011 - 06.2013)
Data ogtoszenia 16.09.2011
naboru
Termin sktadania 26.09.2011
dokumentow
Wymagane Woyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku ekonomicznym lub technicznym
wyksztatcenie
Wymagania 1. Wpymagania niezbedne:
zwigzane ze
stanowiskiem a.  speinienie wymagann zawartych w art. 6 ust. 1-3 ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 r. Nr 223,
poz. 1458 z p6zn. zm.);
minimum cztery lata stazu pracy;

c. udokumentowane min. 2 letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku
kierowniczym w jednostce lub organizacji prowadzgce] dziatalno$¢ innowacyjng
lub wspierajgcg innowacyjnosé;

d. udokumentowane doswiadczenie w pracy w zespotach zajmujgcych sie
realizacjg projektdw wspoéftfinansowanych ze srodkdw unijnych, w tym z EFS
w ramach POKL lub ZPORR, na stanowisku kierownika lub koordynatora w co
najmniej 2 zakoriczonych projektach wspétfinansownych z EFS i, lub co najmniej
1 o budzecie powyzej 1 min PLN);

e. autorstwo lub wspodtautorstwo artykutdow lub publikacji zwigzanych
z innowacyjnoscig lub wystgpienia na konferencjach lub seminariach,
potwierdzone wydrukiem stron tytutowych (dot. publikacji/artykutow)

f. znajomos¢ Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Swietokrzyskiego
na lata 2005-2013 oraz kluczowych kierunkéw rozwoju gospodarki
wojewddztwa swietokrzyskiego;

g. wiedza z zakresu funkcjonowania sektora finanséw publicznych,
ze szczegblnym uwzglednieniem administracji samorzadowej;
h. znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks

Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.);
i znajomos$¢  przepisdbw ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewddztwa (tj. Dz. U z 2001 r. Nr 142. Poz. 1590

z poéin.zm.);
j- znajomos¢ obstugi komputera - Microsoft Office;
k. znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B1 w klasyfikacji

CV Europass.
2. Wymagania dodatkowe:
a. doswiadczenie we wspotpracy z przedsiebiorstwami lub instytucjami otoczenia
biznesu lub uczelniami wyzszymi;
doswiadczenie w pracy w min. 1 projekcie miedzynarodowym;
c. znajomos¢ rozwigzan systemowych i organizacyjnych wspomagajacych
powigzanie sfery B+R z gospodarkg;
umiejetnosci negocjacyjne;
e. umiejetnos¢ interpretacji przepiséw oraz analitycznego myslenia.




Zakres
wykonywanych
zadan na stanowisku

1. Kierowanie projektem pn. , Kregi innowacji - rozwdj zintegrowanych narzadzi
wspierania innowacyjnosci wojewddztwa w obszarach o duzym potencjale
wzrostu” rozumiane jako biezgce nadzorowanie i podejmowanie decyzji
o niezbednych dziataniach korygujacych (ilosciowych i jakosciowych)
w instytucji realizujacej projekt i jej partnerach w tym:

e biezgce zarzadzanie procesem realizacji zadan projektowych,
e planowanie zasad informacji i promocji Kregdw innowacji,

e analizowanie szans i zagrozen podczas realizacji projektu
systemowego,

e opracowywanie i zatwierdzanie wzoréw dokumentéw oraz procedur
wewnetrznych.

2. Wspétdziatanie z instytucjami bedacymi odbiorcami projektu.

Organizowanie spotkan Panelu Zarzadzajacego we wspédtpracy z Partnerami
projektu.

Nadzdr nad monitoringiem poszczegdlnych dziatan w projekcie.

w

Wymagane
dokumenty

Kopia dowodu osobistego.

CV i list motywacyjny.

Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgcych zatrudnienie.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

Kopie innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe

i umiejetnosci.

7. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutaciji.

9. Kwestionariusz osobowy — (wytacznie na druku ze strony BIP dokumenty

do pobrania przy naborze).

oV e WNRIA

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu sktadania
dokumentow:

Kancelaria Ogélna bud. C2 pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce
lub przesta¢ pocztg na adres:

Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Al. IX Wiekoéw Kielc 3

25-516 Kielce

z dopiskiem:
Dotyczy naboru nr 016.B1.1.2011 na stanowisko ,,GfIowny specjalista w Biurze
Innowacji — Kierownik Projektu”

Dodatkowe informacje pod nr tel. 41 342 12 30

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez
nie spetniajgce wymogdw formalnych, nie bedg rozpatrywane.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane o dalszym toku
postepowania konkursowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




