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ROPS-111.272.6.2023 Kielce, dnia 14.11.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

l. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swigtokrzyskie

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielc

NIP: 9591506120
REGON: 291009337

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: ,,Zorganizowanie, przeprowadzenie i obstuga przedsiewziecia zwigzanego
z politykqg spoleczng’’ polegajacego na przeprowadzeniu dwoch edycji spotkan integracyjnych
przeznaczonych dla 0sob z niepelnosprawnosciami tj. uczestnikow swigtokrzyskich zaktadow aktywnosci

zawodowej, warsztatow terapii zajgciowej oraz cztonkdw organizacji pozarzadowych.

Przedmiot zamodwienia zostal szczegolowo opisany w Zalgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

I EDYCJA PRZEDSIEWZIECIA

Termin: 2 grudzien 2023 r.

Miejsce spotkania: Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Zagnansku,
ul. Turystyczna 59B, 26-050 Zagnansk

Miejsce realizacji przedsi¢wzig¢cia zapewni Zamawiajacy.

Opis przedmiotu:
-Przygotowanie, dostawa 1 obstuga cateringu dla 150 uczestnikow spotkania
-Przygotowanie, dostawa 1 obsluga  stodkiego  poczestunku w  formie  bufetu

dla 150 uczestnikow spotkania
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-Przygotowanie, dostawa 1 obstuga bufetu dla 50osobowej kadry merytoryczne;j
-Przygotowanie, dostawa 1 roztadunek paczek $wigtecznych dla 100 0s0b

z niepelnosprawno$ciami

Liczba  uczestnikéow: 200 osob, w tym 100 osd6b z  niepelnosprawnosciami,

50 opiekunéw oraz 50osobowa kadra merytoryczna

Czas trwania spotkania:
rozpoczecie o godz. 12 %

zakonczenie o godz. 18 %°

I EDYCJA PRZEDSIEWZIECIA

Termin: 9 grudzien 2023 r.

Miejsce spotkania: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Kielcach,
ul. Warszawska 338, 25-001 Kielce

Miejsce realizacji przedsi¢gwzi¢cia zapewni Zamawiajacy.

Opis przedmiotu:

-Przygotowanie, dostawa i obstuga cateringu dla 150 uczestnikéw spotkania

-Przygotowanie, dostawa 1 obstuga stodkiego poczestunku w formie bufetu
dla 150 uczestnikéw spotkania

-Przygotowanie, dostawa i obstuga bufetu dla 50osobowej kadry merytorycznej

-Przygotowanie, dostawa 1 roztadunek paczek $wigtecznych dla 100 0sob

z niepetnosprawnosciami

Liczba  uczestnikéw: 200 os6b, w tym 100 os6b z  niepelnosprawnos$ciami,

50 opiekundéw oraz 50osobowa kadra merytoryczna

Czas trwania spotkania:
rozpoczecie o godz. 14 %

zakonczenie o godz. 20 %°
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KOD CPV 79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez

I1l.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza wartosci 130 000 PLN postepowanie
prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien

publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)

IV. FORMA WSPOLPRACY

Umowa (Wzor umowy stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

V. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat organizacyjny
1 ekonomiczny do wykonania zamdwienia.

2. Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnié

prawidlowe wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

VI.  WSPOLPRACA Z ZAMAWIJACYM

Od Wykonawcy oczekuje si¢ sprawnej 1 terminowej realizacji zamoOwienia oraz wspotpracy
z Zamawiajacym, w tym:

- wyznaczenia osoby do kontaktéw roboczych

- konsultowania realizowanej ustugi

- pozostawania w stalym kontakcie z Zamawiajacym (spotkania odpowiednio do potrzeb, kontakt

telefoniczny i e-mail)

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg, w ktorej musi by¢ zaproponowana tylko
jedna cena 1 nie moze jej zmieniac.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty wedlug wzoru stanowionego Zatgcznik

nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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3. W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ cen¢ brutto w PLN. Wykonawca uwzgledni w cenie
wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia. Zaoferowana przez Wykonawce cena powinna
uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbg¢dnych do prawidlowego wykonania
przedmiotu zamowienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zwigzanych z jego realizacja,
swiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT (jesli dotyczy)
naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania oferty.

4. Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e

do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania

czynnos$ci prawnej udzielone przez osobe/y upowazniona/e do reprezentacji podmiotu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Wykonawca moze korzysta¢ z ustug podwykonawcow.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

© N o O

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez

siebie tresci powinny by¢ parafowane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postgpowania. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu uniewaznienia przez
Zamawiajacego zapytania ofertowego.

10. Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

11. W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferte¢ ztozong przez Wykonawce droga elektroniczng

na wskazany adres e-mail, Zamawiajgcy zazada dostarczenia zlozonej oferty w oryginalnej formie

pisemnej przed podpisaniem umowy.

12. Kompletna oferta powinna zawieracé:
a) dane dotyczace wykonawcy (pelna nazwa wykonawcy, adres, NIP, REGON, telefon, adres
poczty elektronicznej),
b) wypeliony Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — Formularz ofert
c) podpisany Zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego — Oswiadczenie wykonawcy

dotyczace przeslanek wykluczenia z post¢gpowania

VIIl. KREYTERIA OCENY | WYBORU OFERTY

1. Do oceny zostang zakwalifikowane wylacznie oferty spelniajagce wymagania wskazane w tresci
niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryterium oceny ofert:

Cena (PLN) —waga 100 %
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3. Zasady oceny Kkryterium:
Cena, oznaczony (C): liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty, ktora zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadno$cia do dwdch miejsc po

przecinku (max 100 pkt.):

Najnizsza cena brutto sposroéd ocenianych ofert
C= _ x 100 pkt
Cena brutto oferty oceniangj

gdzie 1 pkt = 1%

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska najwyzsza taczng liczbe punktow
wyliczonych wg zasad wskazanych powyze;j.

5. Zastosowanie ceny jako kryterium o wadze 100%, jest zasadne ze wzgledu na fakt,
iz w szczegbtowym opisie przedmiotu zamoéwienia okreslone zostaly wymagania jako$ciowe
odnoszace si¢ do gldéwnych elementéw sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia.

6. Cena oferty (brutto) stanowi warto$¢ wyrazong w ztotych polskich, ktéra Zamawiajacy jest
zobowigzany zaptaci¢ za przedmiot zaméwienia. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

7. Jezeli zaoferowana cena zostanie uznana za razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
lub bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia (zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w dokumentach zamowienia lub wynikajagcymi
z odrebnych przepisdw) Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czgsci sktadowych. Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywac bedzie na Wykonawcy.

8. W przypadku gdy Wykonawca, o ktérym mowa w pkt 7 nie udzieli wyjasnien w wyznaczonym
terminie lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzyskaja podanej w ofercie ceny,

przedmiotowa oferta zostanie odrzucona.
IX. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i w postaci elektronicznej.

2. Oferte nalezy przesta¢ w formie skanu za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:

Wiktoria.Kowalska@sejmik.Kkielce.pl, wpisujac w tytule wiadomosci: ,,Oferta dotyczaca

zorganizowania, przeprowadzenia i obslugi przedsiewziecia zwiazanegso z polityka

spoleczng’’.
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3. Termin skladania ofert uptywa — 20 listopada 2023 r. o godz. 9:00.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. WARUNKI PEATNOSCI

1. Podstawg do uregulowania ptatnosci za wykonang ustuge bedzie Protokot zdawczo - odbiorczy

podpisany bez zastrzezen przez strony umowy.

2. Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
po nalezytym wykonaniu ustugi (potwierdzeniem nalezytego wykonania ustugi jest podpisany bez
zastrzezen przez strony umowy protokot zdawczo-odbiorczy) i dostarczeniu do siedziby

Zamawiajacego przez Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

3. Ptatnos¢, o ktorej mowa w ust. 2 zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty dorgczenia prawidlowo

wystawionej faktury VAT/rachunku.

Xl. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, zwane dalej RODO) Zamawiajacy
informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszalek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25 - 516 Kielce, tel.: 41/395-15-30,
fax: 41/344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce,
tel.: 41/395-15 18, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania.

5. Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres, ktéry bedzie wynikal z przepisow
prawa dotyczacych archiwizacji, instrukcji kancelaryjnej i archiwalne;.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednak ich nie podanie moze spowodowac
iz Pani/Pana oferta nie bedzie brana pod uwage przy rozpatrywaniu ofert
w toku postepowania.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

10. Na podstawie art. 21 RODO nie przystuguje Pani/Panu prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wzywac¢ w wyznaczonym terminiec Wykonawcow
do wyjasnien tresci ztozonych ofert, a w przypadku niekompletno$ci oferty w zakresie wymaganych
dokumentéw, Zamawiajacy moze wezwac do ich uzupelienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania tylko Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o najkorzystniejszej cenie.

2. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 1 nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego
(w wyznaczonym terminie) wymaganych dokumentéw lub wyjasnien, lub uchyla si¢ od zwarcia
umowy w sprawie realizacji zamowienia, Zamawiajagcy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce,
ktorego ofercie przyczyno najwigksza liczbe punktow.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, wycofa sie
z realizacji przedmiotu zamowienia, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wybrania do realizacji niniejszego
zamoOwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona jako kolejna najkorzystniejsza.

4. Aby zapewni¢ porownywalno$¢ wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wtasciwymi Wykonawcami, w celu doprecyzowania i wyjasnienia
tresci ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcoéw do przedtozenia dodatkowych
dokumentow.

6. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce wybranego

do realizacji zamdwienia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podawania przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnoSci w nastepujacych
przypadkach, gdy:

a) powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamowienia,
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b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng, przewyzsza kwote, ktorg Zmawiajacy
zabezpieczyt na sfinansowanie zamowienia,
C) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,
d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozlwiajgcg zawarcie umowy.
8. Oferenci uczestniczag w postepowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im zadne roszczenia
z tytulu uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajacego.
9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji wszelkich watpliwosci na kazdym etapie
postepowania jak i w trakcie realizacji przedmiotowej ustugi.
10. Wykonawca zobowigzany jest do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem zamowienia,

warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na cen¢ zamowienia.

XIll. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac si¢ drogg mailowa

lub telefonicznie z pracownikiem Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Panig Wiktorig Kowalska,

tel.

41-395-19-49, e-mail: Wiktoria.Kowalska@sejmik.kielce.pl

XIV. ZALACZNIKI:

- Zalacznik nr 1 — Szczegdlowy opis zamoOwienia
- Zatacznik nr 2 - Formularz ofert
- Zalacznik nr 2 — Projekt umowy wraz z protokotem zdawczo-odbiorczy

- Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania
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