Zarzadzenie Nr 138/23
Marszatka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia szczegétowych zasad funkcjonowania Departamentu Inwestycji
i Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2094, z pézn. zm.) oraz § 121 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik
do uchwaly nr 6525/23 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 25 stycznia 2023 r.
w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach z p6zn. zm., zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Zatwierdza sie ,,Szczegdtowe zasady funkcjonowania Departamentu Inwestycji i Rozwoju
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach”, stanowiace zatacznik
do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 70/23 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 16 maja
2023 r. w sprawie zatwierdzenia szczegdtowych zasad funkcjonowania Departamentu Inwestycji
i Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Inwestycji i Rozwoju Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Andrzej Betkowski
/dokument podpisano elektronicznie/



Zatacznik do zarzadzenia Nr 138/23
Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego

z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

Szczegolowe zasady funkcjonowania
Departamentu Inwestycji i Rozwoju

Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Rozdzial I
Struktura organizacyjna

§1

1. W sklad Departamentu Inwestycji i Rozwoju, zwanego dalej ,,Departamentem”, Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach,

,Urzedem”, wchodzg nast¢pujace komorki organizacyjne:

zwanego dalej

Lp. | Nazwa oddzialu symbol
1. Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz IR-1
2. Oddzial Zarzadzania Programami Regionalnymi IR-11
3. Oddzial Informacji i Promocji IR-111
4. Oddziat ds. Organizacyjnych IR-1V
5. Oddziat Konkurencyjnej Gospodarki IR-V
6. Oddzial Projektéw Energetycznych i Transportowych IR-VI
7. Oddzial Projektéw Srodowiskowych i1 Instrumentow IR-VII

Terytorialnych

8. Oddzial Projektéw Rewitalizacyjnych 1 Ustug Publicznych IR-VIII
9. Oddzial Sprawozdawczosci 1 Ewaluacji IR-IX
10. Oddziat Wspotpracy Gospodarczej 1 Projektow Europejskich IR-X
11. Oddziat Rozwoju Innowacji 1 Przedsigbiorczosci IR-XI
12. Oddzial Instrumentéw Finansowych IR-XII
13. Oddzial Rozliczen IR-XI11
14. Oddzial Ptatnosci IR-XIV

2. Integralng cze$¢ niniejszego dokumentu stanowi graficzny Schemat

Departamentu.

organizacyjny



Rozdzial 11
Podzial zadan i odpowiedzialnoSci

§2
Pracg Departamentu Kieruje Dyrektor Departamentu, zwany dalej ,,Dyrektorem”, przy pomocy

trzech Zastepcow Dyrektora, zwanych dalej ,,Zastepcami”, oraz Kierownikéw Oddziatow,

zwanych dalej ,,Kierownikami”.

§3

Zadania sg realizowane z zachowaniem rozdzielnosci funkcji dotyczacych:
1) wyboru i zatwierdzania operacji,

2) kontroli zarzadczych,

3) platnosci.

§4

1. Dyrektor okresla kierunki dziatania Departamentu, sprawuje nadzor nad catoksztattem pracy
oraz jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Departamentu.

2. W przypadku nieobecno$ci Dyrektora zastepuje go pierwszy Zastepca i wowczas sprawuje
nadzor nad cato$cig pracy Departamentu.

3. Dyrektor jest odpowiedzialny za:

1) nalezyta organizacje pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan nalezacych
do kompetencji Departamentu,

2) bezposredni nadzoér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem
obowigzkow stuzbowych przez pracownikéw Departamentu.

4. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad Oddzialem Rozliczen w zakresie kontroli
zarzadczej oraz Oddzialem Instrumentow Finansowych w zakresie prawidlowosci realizacji
projektow ~w  ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013, zwanego dalej ,,RPOWS 2007-2013” wraz
z nadzorem merytorycznym nad Swigtokrzyskim Funduszem Rozwoju.

5. Zastepcy odpowiedzialni sg za sprawng 1 terminowg realizacje zadan, wlasciwa organizacje

1 dyscypling pracy w nadzorowanych Oddziatach.



§5

1. Oddziatem kieruje Kierownik, a podczas jego nieobecnosci zastepstwo petni pracownik tego
Oddziatu wyznaczony przez Dyrektora lub Zastepce, w uzgodnieniu z Kierownikiem tego
Oddziatu.

2. Kierownicy, w zakresie kierowanych przez siebie Oddziatéw odpowiedzialni sg za:

1) wilasciwg organizacje pracy i zapoznanie podlegtych pracownikow z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi, wytycznym, procedurami,

2) poprawnos$¢ zatatwiania spraw oraz ich zgodno$¢ z wytycznymi i dyspozycjami
przetozonych,

3) podejmowanie inicjatyw co do poprawy efektywnosci i wydajnosci pracy,

4) porzadek i dyscypling pracy.

3. Kazdy pracownik Departamentu jest odpowiedzialny za:

1) doktadng znajomo$¢ przepisow prawa obowigzujacych w powierzonym im zakresie
zadan,

2) wlasciwe stosowanie przepisow prawa formalnego i materialnego oraz instrukcji
i regulaminéw,

3) terminowe zatatwianie spraw,

4) zapewnienie formy i trybu gwarantujacego poprawne i szybkie zalatwianie spraw,

prawidtowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt sprawy.
§6

1. Pierwszy Zastepca Sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Oddziatem Programowania Strategicznego i Analiz,
2) Oddziatem Zarzadzania Programami Regionalnymi,
3) Oddziatem Sprawozdawczosci i Ewaluaci,
4) Oddziatem Rozwoju Innowacji i Przedsigbiorczosci.

2. W przypadku nieobecnos$ci pierwszego Zastepcy zastgpuje go Dyrektor.

§7
1. Drugi Zastgpca sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Oddziatem Konkurencyjnej Gospodarki,
2) Oddziatem Projektow Energetycznych i Transportowych,

3) Oddziatem Projektow Srodowiskowych i Instrumentéw Terytorialnych,



4) Oddziatem Projektow Rewitalizacyjnych i Ustug Publicznych,

5) Oddziatem Instrumentow Finansowych w zakresie prawidtowosci realizacji projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na
lata 2014-2020, zwanego dalej ,,RPOWS 2014-2020” oraz programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego 2021-2027, zwanego dalej ,,FES 2021-
20277,

2. Oddziaty wymienione w §7 ust. 1 pkt. 1-5 zwane sg dalej ,,Oddziatami wdrozeniowymi”

3. Drugi Zast¢pca pelni role przewodniczgcego Komisji Oceny Projektow, zwanej dalej
,KOP”.

4. Podczas nieobecnosci albo wylaczenia si¢ z prac KOP, jego obowigzki zwigzane
z petnieniem funkcji Przewodniczacego KOP wykonuje w zastgpstwie Kierownik
podlegtego mu Oddzialu wdrazania w zakresie swojej wlasciwosci.

5. W przypadku nieobecnosci drugiego Zastepcy, zastgpuja go Kierownicy podlegtych mu
Oddziatow w zakresie wlasnej wlasciwosci, na podstawie upowaznien nadanych przez
Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego do dokonywania czynnosci, w tym do
podpisywania dokumentéw pod nieobecno$¢ Zastepcy Sprawujacego bezposredni nadzor

nad pracg Oddziatéw wdrozeniowych.

§8
1. Trzeci Zastepca sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Oddziatem Informacji i Promocji,
2) Oddziatem ds. Organizacyjnych,
3) Oddziatem Wspotpracy Gospodarczej i Projektow Europejskich,
4) Oddziatem Platnosci.
2. W przypadku nieobecnosci trzeciego Zastepcy zastepuje go pierwszy Zastepca.

§9
Procesy zwiagzane z weryfikacja i zatwierdzeniem wnioskow 0 ptatnos¢, przekazanych przez
beneficjentoéw do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027, zwanej
dalej ,,IZ”, konczg si¢ na Kierowniku Oddziatu Rozliczen, ktorego w przypadku nicobecnos$ci

zastepuje Kierownik Oddziatu ds. Organizacyjnych.



Rozdziatl 111
Zasady podpisywania korespondencji

§ 10

1. Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslone sg w przepisach Dziatu I,
w Rozdziale 1V Regulaminu Organizacyjnego Urzedu oraz Zarzadzeniu Marszatka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w sprawie wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentami.

2. Zastepcy upowaznieni sg do podpisywania pism w sprawach zwigzanych z petnieniem
bezposredniego nadzoru oraz pozostalej korespondencji w razie nieobecnosci Dyrektora.

3. Wszelka korespondencje kierowang do Marszatka Wojewodztwa, Cztonkdéw Zarzadu oraz
Sekretarza Wojewodztwa, parafuje lub podpisuje Dyrektor badz jeden z Zastgpcow zgodnie
z wlasciwoscia.

4. Korespondencja wychodzaca z Departamentu, przed przedtozeniem jej do podpisu
Dyrektorowi lub Zastgpcom, powinna by¢ parafowana badz, jesli to wymagane,
zaakceptowana w postaci elektronicznej przez pracownika prowadzacego sprawe i jego
Kierownika.

5. W celu zachowania rozdzielnosci funkcji, w przypadku nieobecno$ci Drugiego Zastepcy
podpisywanie  korespondencji  dotyczacej zakresu dzialania danego Oddzialu
wdrozeniowego moze na podstawie upowazniania Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego

konczy¢ si¢ na Kierowniku tego Oddziatu.

Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania poszczegolnych komérek organizacyjnych

Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz - IR-I
§11

Do zakresu dziatania Oddzialu Programowania Strategicznego i Analiz w szczegdlnosci nalezy:

1) przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewddztwa, jej monitorowanie
i okresowa aktualizacja,

2) realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentow strategicznych na poziomie
wojewoddztwa — wspOlpraca sluzaca koordynacji aktywnos$ci analitycznych,
koncepcyjnych, promocyjnych zwigzanych z realizacja polityki rozwoju oraz
wzajemnemu wzmacnianiu dzialalno$ci planistycznych i wdrozeniowych zwigzanych
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Z realizacjg strategii wojewodztwa,

opiniowanie dokumentow strategicznych, w tym m.in. strategii rozwoju gmin, strategii
ponadlokalnych, strategii terytorialnych, gminnych programéw rewitalizacji i innych,
opracowywanych przez samorzady lokalne z wojewodztwa §wigtokrzyskiego,
prowadzenie spraw z zakresu Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa
Swietokrzyskiego jako instrumentu koordynujacego wspélne przedsiewziecia rzadu
I samorzadu wojewddztwa, realizowane w szczegdlnosci w oparciu o $rodki strukturalne
Unii Europejskiej w latach 2014-2020,

pehienie funkcji Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego, w tym prowadzenie
monitoringu i ewaluacji strategii rozwoju wojewodztwa, a takze badan, analiz oraz
raportowanie na temat sytuacji spoteczno-gospodarczej wojewddztwa,
wypracowywanie w porozumieniu z innymi oddzialami i1 departamentami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewddztwa w odniesieniu do
polityki spdjnosci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej na szczeblu krajowym,
udziat w pracach nad dokumentami programowymi w perspektywie 2021-2027, w tym
w szczegblnosci FES 2021-2027 oraz programem dla Polski Wschodniej, instrumentami
terytorialnymi,

monitorowanie realizacji krajowych programoéw operacyjnych na poziomie
regionalnym,

koordynacja zadan zwigzanych z aplikowaniem o $rodki z Rzadowego Funduszu Polski

Lad — Programu Inwestycji Strategicznych,

10) przygotowywanie materialtdow zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu

Wojewodztwa oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej, zwanej dalej ,,WPF”, w tym

wykazu przedsiewzie¢ do WPF,

11) przygotowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z przebiegu wykonania budzetu

Wojewddztwa oraz informacji o ksztalttowaniu si¢ WPF.

12) wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.



Oddzial Zarzadzania Programami Regionalnymi - IR-11

§12

Do zakresu dziatania Oddziatu Zarzadzania Programami Regionalnymi w szczegolnosci

nalezy:

1) realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

1)

wspotpraca z ministrem wilasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac nad
dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowg Unii Europejskiej
2014-2020 oraz krajowymi dokumentami strategicznymi, stuzacymi realizacji
interwencji §rodkéw strukturalnych w latach 2014-2020,

opracowanie oraz wprowadzanie zmian do RPOWS 2014-2020, uzgodnionych/
wynegocjowanych z Instytucjg Koordynujaca RPO oraz Komisja Europejska,
zarzadzanie zmianami Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWS 2014 -
2020 w uzgodnieniu z ministrem wtasciwym ds. rozwoju regionalnego,
zarzadzanie zmianami Opisu Funkcji i Procedur dla RPOWS 2014-2020,
zarzadzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej 1Z oraz Instytucji Certyfikujace;
RPOWS 2014-2020,

koordynacja prac, dotyczacych opracowania i aktualizacji harmonogramu naboru
wnioskow o dofinansowanie w ramach RPOWS 2014-2020,

prowadzenie Sekretariatu Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020, zwanego
dalej ,,KM RPOWS 2014-2020",

koordynacja dzialan zwigzanych z funkcjonowaniem Lokalnego Systemu
Informatycznego oraz Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014,
koordynacja dzialan zwigzanych z kontrolami przeprowadzanymi w 1IZ RPOWS
2014-2020 przez podmioty zewnetrzne,

sporzadzanie, we wspoOtpracy z Departamentami Wdrazania  Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Kontroli i Audytu, odpowiednimi oddziatami
Departamentu Kontroli i Certyfikacji oraz Inwestycji i Rozwoju - Deklaracji
Zarzadczej RPOWS 2014-2020,

koordynacja prac zwigzanych z realizacja finansowej czesci Kontraktu
Terytorialnego dla Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,

koordynacja prac zwigzanych z zamykaniem RPOWS 2014-2020.

2) realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:

a)

wspotpraca z ministrem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego, w zakresie prac nad



3)

b)

f)
9)

h)

)

dokumentami operacyjnymi na perspektywe finansowag Unii Europejskiej
2021-2027 oraz krajowymi i regionalnymi dokumentami strategicznymi, w tym
m.in.: FES 2021-2027 oraz Kontraktem Programowym dla Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

opracowanie oraz wprowadzanie zmian do FES 2021-2027, uzgodnionych/
wynegocjowanych z Instytucja Koordynujacag Umowe Partnerstwa oraz Komisja
Europejska,

koordynacja 1 nadzér nad opracowaniem 1 aktualizacja dokumentéw, stuzacych
realizacji FES 2021-2027, w tym m.in.: Szczegélowego Opisu Priorytetow,
Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli,

koordynacja prac, dotyczacych opracowania i aktualizacji harmonogramu naboréw
wnioskow o dofinansowanie,

powotanie Komitetu Monitorujacego FES 2021-2027, zwanego dalej ,,KM FES
2021-2027” obstuga Komitetu w tym prowadzenie Sekretariatu KM,

koordynacja dziatan, zwigzanych z funkcjonowaniem CST2021,

koordynacja dziatan, zwigzanych z kontrolami przeprowadzanymi w I1Z przez
podmioty zewngtrzne,

sporzadzanie, we wspOlpracy z Departamentami Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Kontroli i Audytu, odpowiednimi oddziatami
Departamentu Kontroli i Certyfikacji oraz Departamentu Inwestycji i Rozwoju -
Deklaracji Zarzadczej FES 2021-2027,

przekazywanie danych i dokumentéw dotyczacych FES 2021-2027 do Komisji
Europejskiej za posrednictwem systemu SFC,

koordynacja prac zwigzanych z realizacja finansowej czgsci Kontraktu
Programowego dla Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego, w tym sporzadzanie
wnioskOw o przyznanie dotacji celowej, rozliczanie transz 1 sporzadzanie
sprawozdan, wnioskowanie o §rodki z budzetu srodkow europejskich, prowadzenie

sprawozdawczo$ci w tym zakresie.

wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.



Oddzial Informacji i Promocji -1R-111
§13

Do zakresu dziatania Oddziatu Informacji i Promocji w szczegolnosci nalezy:

1) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do ogdtu
spoteczenstwa oraz potencjalnych beneficjentow RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-
2027,

2) koordynacja przygotowania realizacji oraz aktualizacji Strategii Komunikacji RPOWS
2014-2020 oraz Strategii komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

3) koordynacja przygotowania i realizacji, we wspoélpracy z Departamentem Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wojewodzkim Urzedem Pracy oraz Punktem
Informacyjnym Funduszy Europejskich Rocznych Planéw Dziatan Informacyjnych
i Promocyjnych w ramach RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-227,

4) zapewnienie przestrzegania wymogoéw w zakresie komunikacji, widocznosci oraz
informacji i promocji RPOWS 2014-2020 i FES 2021-2027,

5) wspolpraca przy opracowaniu dokumentow shuzacych realizacji FES 2021 — 2027,

6) obsluga systemu informatycznego oraz strony internetowej w zakresie realizowanych
zadan,

4) wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial ds. Organizacyjnych - IR-1V
§ 14

Do zakresu dziatania Oddziatu ds. Organizacyjnych w szczegdlnosci nalezy:
1) obstuga Departamentu, w zakresie:

a) przyjmowania i rejestrowania korespondencji, w tym w EZD,

b) przekazywania, w tym w EZD zadekretowanej korespondencji merytorycznej
pracownikom celem zatatwienia,

c) przekazywania, w tym w EZD do Kancelarii Urzedu korespondencji przygotowanej
do wysyiki,

d) przyjmowania zglaszajacych si¢ interesantow i kierowanie ich w zaleznosci
od potrzeb do: Dyrektora lub jego Zastepcow, Kierownikoéw lub pracownikoéw
merytorycznych,

e) wspolpracy z wlasciwg komorka organizacyjng Urzedu w obszarze prawidtowego
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2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

rozliczania czasu pracy pracownikow Departamentu w oparciu o system
elektronicznej rejestracji czasu pracy (RCP),

prowadzenie obstugi organizacyjnej Departamentu, w tym:

a) wspolpraca w zakresie przygotowywania upowaznien z wlasciwa, w tym zakresie
komorka organizacyjng Urzedu oraz prowadzenie ich rejestru w ramach
Departamentu,

b) przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
w zakresie zadan Oddzialu,

C) przygotowywanie i organizacja spotkan, narad w Departamencie,

d) koordynacja dziatan na rzecz przygotowywania materiatdw na posiedzenia Zarzadu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, komisje Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego oraz posiedzenia Sejmiku Wojewoddztwa Swietokrzyskiego,

e) koordynacja spraw zwigzanych z wpltywajacymi do Departamentu interpelacjami
radnych Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz wnioskami o udostepnienie
informacji publicznej,

f) koordynacja dziatan zwigzanych z przekazywaniem informacji zbiorczych z zakresu
dziatania Departamentu,

g) zaopatrywanie pracownikow w niezbgdny sprzgt i materiaty biurowe.

przygotowywanie pism i wnioskow w zakresie spraw osobowych dotyczacych

pracownikow Departamentu oraz spraw zwigzanych ze stuzba przygotowawcza,
koordynacja spraw zwigzanych ze stazami 1 praktykami odbywajacymi
si¢ w Departamencie,

prowadzenie, w ramach Departamentu, spraw zwigzanych z naborami na wolne

stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzg¢dnicze,

prowadzenie spraw zwigzanych z registraturg biezacej dokumentacji Departamentu,

koordynacja dziatan zwigzanych z przekazywaniem przez Departament dokumentacji

spraw ostatecznie zakonczonych do Archiwum Zaktadowego.

wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.
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Oddzial Konkurencyjnej Gospodarki - IR-V

§ 15

Do zakresu dziatania Oddziatu Konkurencyjnej Gospodarki w szczeg6lno$ci nalezy:
1) realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

3)
b)

9)

h)

)

K)

2)

obstuga LSI oraz SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

przygotowanie i opiniowanie projektow umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie
realizacji projektow, anekséw do powyzszych oraz projektow ich rozwigzan, w czesci
dotyczacej Dziatan RPOWS 2014-2020 (z wyltaczeniem Dziatania 2.6),

prowadzenie w ramach KOP oceny wnioskdw w trybie konkursowym, w czgséci
dotyczacej RPOWS 2014-2020 w ramach Osi 1 oraz 2 (z wylaczeniem Dzialania 2.6),
tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zglaszanych do
dofinansowania w ramach Dziatan z osi 1 oraz 2 RPOWS 2014-2020 (z wyltaczeniem
dziatania 2.6),

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidiowo
wydatkowanych  $rodkéw  oraz  przygotowanie  dokumentéw  zwigzanych
Z ustanowieniem zabezpieczen, a takze uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen,
weryfikacja sprawozdan z trwaloSci projektow sktadanych przez beneficjentow
w ramach Dziatan RPOWS 2014-2020 z osi priorytetowych 1 oraz 2 (z wylaczeniem
Dziatania 2.6),

wspotpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-
2020;

wspolpraca z instytucjami zewngtrznymi  uczestniczacymi we  wdrazaniu
i kontrolowaniu RPOWS 2014-2020,

realizacja zadah zwiazanych z wdrazaniem i zamykaniem RPOWS 2014-2020
w zakresie osi priorytetowych 1 oraz 2 (z wylaczeniem Dziatania 2.6),

weryfikacja zmian w projektach realizowanych w zakresie osi 1 oraz osi 2
(z wylaczeniem Dziatania 2.6) RPOWS 2014-2020,

realizacja zadan zwiazanych z wdrazaniem i zamykaniem RPOWS 2014-2020
w zakresie osi priorytetowych 112 (z wytaczeniem Dziatania 2.6),

przygotowanie i przeprowadzenie procedury fazowania projektu.

realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:
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5)

6)

a) opracowanie kryteriow wyboru projektu i przekazanie ich na posiedzenie KM FES
2021-2027,

b) opracowanie dokumentacji konkursowej,

C) oglaszanie naboréw wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow i ich
przyjmowanie w ramach Dziatan 1.1; 1.2; 1.3; 1.4; 1.5 oraz 1.7 FES 2021-2027,

d) prowadzenie w ramach KOP oceny wnioskow w trybie konkurencyjnym
i niekonkurencyjnym, w czesci dotyczacej FES 2021-2027 wskazanych w punkcie
2 lit. ¢, a takze weryfikacja zmian zglaszanych przez beneficjentow w realizowanych
projektach z tych Dziatan,

e) tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zglaszanych
do dofinansowania w ramach dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie
2lit. ¢,

f) analiza dokumentacji przestawionej przez Wnioskodawce niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie,

g) analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo
wydatkowanych  §rodkow oraz przygotowanie dokumentéw zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczen, a takze uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen,

h) przygotowanie 1  opiniowanie  projektow  umoéw,  decyzji/porozumien
o dofinansowanie realizacji projektow, aneksoéw do powyzszych oraz projektéw ich
rozwiazan, w czeéci dotyczacej Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie
2 lit. c,

i) weryfikacja sprawozdan z trwaloéci projektow skladanych przez beneficjentow
w ramach Dziatan FES 2021-2027 wskazanych w punkcie 2 lit. c,

j) obstuga CST2021 w zakresie realizowanych zadan,

K) wspoélpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania FES 2021-2027
w ramach realizowanych zadah oraz wspolpraca z instytucjami zewnegtrznymi
uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu FES 2021-2027,

realizacja czynno$ci zwigzanych z RPOWS 2007-2013 w zakresie osi 1 ,,R0zwoj

przedsigbiorczosci” oraz osi 2 ,,Wsparcie innowacyjnosci, budowa spoleczenstwa

informacyjnego oraz wzrost potencjatu inwestycyjnego regionu”.

Organizacja panelu ekspertow,
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7) Realizacja zadan zwigzanych z angazowaniem ekspertow zewngtrznych przy ocenie

projektéw (m. in. przeprowadzenie procedury wyboru ekspertéw zewngtrznych,

przygotowywanie umow i ich rozliczenie),

8) Wspolpraca z instytucjami kontroli i audytu oraz organami S$cigania w zakresie

udostepniania dokumentacji dotyczacej projektow,

9) Przygotowanie projektow uchwat Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, w zakresie

pozostajacym w kompetencjach Oddziatu.

10) wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Projektow Energetycznych i Transportowych - IR-VI

§16

Do zakresu dziatania Oddziatu Projektow Energetycznych i Transportowych w szczegolnosci

nalezy:

1) realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

a)

b)

d)

e)
f)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji konkursowej,
oglaszaniem naboréw wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow,
ich przyjmowaniem, oceng oraz weryfikacjg zglaszanych przez beneficjentow
zmian w projektach, w ramach Dziatan osi priorytetowych 3 i 12 RPOWS 2014-
2020,

tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zgtaszanych
do dofinansowania w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo
wydatkowanych $rodkow oraz przygotowanie dokumentow zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczef, uruchamianie 1 zwalnianie zabezpieczen oraz
przygotowanie projektéw uméw, decyzji/porozumien o dofinansowanie realizacji
projektow, aneksow do powyzszych i projektow ich rozwigzan, w czgsci dotyczace]
Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,

weryfikacja sprawozdan z trwatosci projektow sktadanych przez ich beneficjentow
w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,

obstuga systemu SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
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i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-
2020 w ramach realizowanych zadan oraz wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi

uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu ww. Programu.

2) realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:

3)

4)

a)

b)

d)

f)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji konkursowej,
oglaszaniem nabordw wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow,
ich przyjmowaniem, oceng oraz weryfikacja zglaszanych przez beneficjentow
zmian w projektach, w ramach Dziatan 2.1, 2.3, 3.1, 3.2,4.114.2 FES 2021-2027,
tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zglaszanych
do dofinansowania w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo
wydatkowanych §rodkow oraz przygotowanie dokumentéw zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczen, uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen oraz
przygotowanie projektoéw umow, decyzji/porozumien 0 dofinansowanie realizacji
projektow, anekséw do powyzszych i projektow ich rozwigzan, w czesci dotyczacej
Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,

weryfikacja sprawozdan z trwato$ci projektéw sktadanych przez ich beneficjentow
w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,

obsluga Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021) w zakresie
realizowanych zadan,

wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentoéw programowych oraz procedur wdrazania FES 2021-2027
w ramach realizowanych zadan oraz wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi

uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu ww. Programu.

przygotowanie projektow uchwat Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego, w zakresie

pozostajacym w kompetencjach Oddziatu.

wykonywanie innych czynnoSci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.
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Oddzial Projektéw Srodowiskowych i Instrumentéw Terytorialnych - IR-VII

§17

Do zakresu dzialania Oddzialu Projektow Srodowiskowych i Instrumentéw Terytorialnych

W szczegblnosci nalezy:

1) realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

a)

b)

d)

f)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji konkursowej,
oglaszaniem naborow wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow,
ich przyjmowaniem, oceng oraz weryfikacja zglaszanych przez beneficjentow
zmian w projektach, w ramach Dziatan osi priorytetowych 4 (bez Dziatania 4.4),
51 6 (bez Dziatania 6.5) RPOWS 2014-2020,

tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektéw zglaszanych
do dofinansowania w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo
wydatkowanych §rodkow oraz przygotowanie dokumentéw zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczen, uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen oraz
przygotowanie projektdéw umow, decyzji/porozumien o dofinansowanie realizacji
projektow, anekséw do powyzszych i projektow ich rozwigzan, w czegsci dotyczacej
Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,

weryfikacja sprawozdan z trwatosci projektow sktadanych przez ich beneficjentow
w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,

obstuga systemu SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-
2020 w ramach realizowanych zadan oraz wspoélpraca z instytucjami zewnetrznymi

uczestniczacymi we wdrazaniu 1 kontrolowaniu ww. Programu.

2) realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji konkursowej,
oglaszaniem naborow wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow,
ich przyjmowaniem, oceng oraz weryfikacjg zglaszanych przez beneficjentow
zmian w projektach, w ramach Dziatan 2.5, 2.6, 2.7, 2.9, 6.1, 6.3 1 6.4 FES 2021-
2027,

tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zglaszanych

do dofinansowania w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,
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d)

f)

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidiowo
wydatkowanych §rodkow oraz przygotowanie dokumentéw zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczef, uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen oraz
przygotowanie projektow umow, decyzji/porozumien 0 dofinansowanie realizacji
projektow, aneksow do powyzszych i projektow ich rozwigzan, w czg¢sci dotyczacej
Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,

weryfikacja sprawozdan z trwatosci projektow sktadanych przez ich beneficjentow
w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,

obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021) w zakresie
realizowanych zadan,

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania FES 2021-2027
w ramach realizowanych zadan oraz wspodlpraca z instytucjami zewnetrznymi

uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu ww. Programu.

3) przygotowanie projektow uchwat Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego, w zakresie

pozostajacym w kompetencjach Oddziatu.

4) wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Projektow Rewitalizacyjnych i Uslug Publicznych - IR-VIII

§18

Do zakresu dziatania Oddzialu Projektow Rewitalizacyjnych 1 Uslug Publicznych

w szczegblnosci nalezy:

1) realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji konkursowej,
oglaszaniem nabordw wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow,
ich przyjmowaniem, oceng oraz weryfikacja zglaszanych przez beneficjentow
zmian w projektach, w ramach Dziatan osi priorytetowych 7 1 13 oraz Dziatania
4.416.5 RPOWS 2014-2020,

tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zgtaszanych

do dofinansowania w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,
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d)

f)

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidiowo
wydatkowanych §rodkow oraz przygotowanie dokumentéw zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczef, uruchamianie i zwalnianie zabezpieczen oraz
przygotowanie projektow umow, decyzji/porozumien 0 dofinansowanie realizacji
projektow, aneksow do powyzszych i projektow ich rozwigzan, w czg¢sci dotyczacej
Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,

weryfikacja sprawozdan z trwatosci projektow sktadanych przez ich beneficjentow
w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 1 lit. a,

obstuga systemu SL2014 w zakresie realizowanych zadan,

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzgdu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentoéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-
2020 w ramach realizowanych zadan oraz wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi

uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu ww. Programu.

2) realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:

a)

b)

d)

f)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji konkursowej,
oglaszaniem naboréw wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow,
ich przyjmowaniem, oceng oraz weryfikacja zglaszanych przez beneficjentow
zmian w projektach, w ramach Dziatan 1.6,5.1,5.2,5.3,5.4,6.21 6.5 FES 2021-2027,
tworzenie po zakonczonej ocenie list rankingowych projektow zglaszanych
do dofinansowania w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,

analiza propozycji prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo
wydatkowanych $rodkow oraz przygotowanie dokumentow zwigzanych
z ustanowieniem zabezpieczen, uruchamianie 1 zwalnianie zabezpieczeh oraz
przygotowanie projektow umow, decyzji/porozumien 0 dofinansowanie realizacji
projektow, aneksow do powyzszych i projektow ich rozwiagzan, w czgsci dotyczace;j
Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,

weryfikacja sprawozdan z trwato$ci projektow sktadanych przez ich beneficjentow
w ramach Dziatan wskazanych w punkcie 2 lit. a,

obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021) w zakresie
realizowanych zadan,

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentoéw programowych oraz procedur wdrazania FES 2021-2027
w ramach realizowanych zadan oraz wspolpraca z instytucjami zewngtrznymi

uczestniczacymi we wdrazaniu i kontrolowaniu ww. Programu.
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3)

4)

przygotowanie projektow uchwat Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, w zakresie
pozostajacym w kompetencjach Oddziatu.
wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Sprawozdawczosci i Ewaluacji - IR-1X

§ 19

Do zakresu dziatania Oddzialu Sprawozdawczos$ci i Ewaluacji w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

koordynacja dziatan zwiazanych z obowiazkami sprawozdawczymi dla RPOWS 2014-
2020 oraz FES 2021-2027

przygotowywanie we wspOlpracy z komérkami organizacyjnymi Urzedu sprawozdan
okresowych, rocznych i sprawozdania koficowego z realizacji RPOWS 2014-2020 oraz
przedktadanie ich wlasciwym instytucjom zgodnie z obowiazujagcymi procedurami
1 wlasciwymi wytycznymi,

koordynacja przygotowania oraz aktualizacji metodologii szacowania warto$ci
wskaznikéw produktu i rezultatu FES 2021-2027,

monitorowanie i analizowanie postgpu rzeczowego RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-
2027, w tym w zakresie wskaznikéw produktu i rezultatu, wskaznikéw ram wykonania
i postepow ich realizaciji,

monitorowanie postepu finansowego RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,
weryfikacja prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej pod katem realizacji
zasady automatycznego anulowania zobowiazan,

przekazywanie do Komisji Europejskiej za posrednictwem systemu SFC sprawozdan
rocznych, sprawozdania koncowego, Planow ewaluacji, prognoz certyfikacji oraz
zbiorczych danych dotyczacych wykonania RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,
opracowywanie we wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu informacji
o realizacji RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027 w roku poprzednim celem
przekazania sejmikowi wojewddztwa,

koordynacja dzialan zwiazanych z obowiazkami w zakresie ewaluacji RPOWS 2014-
2020 oraz FES 2021-2027, w tym petnienie funkcji Jednostki Ewaluacyjnej, wspotpraca
z Krajowa Jednostka Ewaluacyjng oraz Komisja Europejska,

przygotowanie, aktualizacja i monitorowanie Planow ewaluacji RPOWS 2014-2020
oraz FES 2021-2027,
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10) przygotowanie postepowan oraz wspOlpraca w zakresie realizacji zamoéwien
publicznych na potrzeby badan i analiz w obszarze ewaluacji, w tym opracowanie opisu
przedmiotu zamdwienia, warunkow udziatu oraz szacowania warto$ci zamowienia,

11) nadzor nad realizacjg badan prowadzonych przez zewnetrznych wykonawcow w tym
prowadzenie konsultacji produktéw badan,

12) prowadzenie konsultacji propozycji rekomendacji oraz wnioskow z badan
z potencjalnymi adresatami rekomendacji,

13) monitorowanie, rozpowszechnianie wynikow ewaluacji oraz raportowanie stanu
wdrozenia rekomendacji z badan ewaluacyjnych,

14) organizacja pracy Grupy Sterujacej Ewaluacjg oraz wspotpraca z cztonkami Grupy
w zakresie realizacji procesu ewaluacji,

15) opracowywanie zestawien, analiz i innych materiatdow informacyjnych dotyczacych
postepu realizacji i ewaluacji RPOWS 2014-2020 oraz FES 2021-2027,

16) koordynacja zagadnien zwigzanych z kontrolg zarzadcza w Departamencie, w tym
w zakresie zagadnienia konfliktu interesow w kontekscie zapisow art. 61 rozporzadzenia
finansowego,

17) koordynacja zgodnosci wdrazania FES 2021-2027 z zasadami réwnosciowymi oraz
przestrzeganiem Karty Praw Podstawowych,

18) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania i aktualizacji
dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS 2014-2020 oraz FES
2021-2027 w zakresie realizowanych zadan.

19) wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Wspélpracy Gospodarczej i Projektow Europejskich - IR-X
§ 20

Do zakresu dziatania Oddzialu Wspotpracy Gospodarczej i1 Projektow Europejskich
W szczegblnosci nalezy:
1) realizacja zadan Centrum Obslugi Inwestorow 1 Eksporterow wynikajacych
z podpisanej z PAIH umowy partnerskiej.
a) Dostarczanie, w odpowiedzi na zapytanie potencjalnego inwestora, informacji

gospodarczych o Wojewodztwie Swietokrzyskim,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

b) inicjowanie kontaktow pomiedzy przedsigbiorcami i podmiotami wspierajgcymi
rozw0j gospodarczy w regionie,

€) aktywne poszukiwanie inwestoroOw m.in. podczas wydarzen gospodarczych,

d) tworzenie i biezace aktualizowanie regionalnych ofert inwestycyjnych typu
greenfield i brownfield oraz udostgpnianie ich zainteresowanym inwestorom,

e) wykonywanie innych czynnos$ci, w tym wspotorganizacja konkursu Grunt na medal
oraz gromadzenie szczeg6lnych danych na zlecenie Polskiej Agencji Inwestycji
1 Handlu, na podstawie odrebnej umowy,

f) wyszukiwanie w dostepnych bazach danych informacji na temat potencjalnych
partnerow gospodarczych w zakresie eksportu oraz inicjowanie kontaktow
pomiegdzy przedsigbiorcami,

g) tworzenie i aktualizowanie regionalnych list poddostawcow wg sektorow
gospodarczych oraz bazy danych przedsigbiorstw — eksporteréw w wojewddztwie
swigtokrzyskim,

organizowanie, wspotorganizowanie 1  uczestnictwo w  przedsigwzigciach

gospodarczych takich jak prezentacje, konferencje, seminaria, misje gospodarcze z/do

regionu itp.,

merytoryczna obsluga delegacji zagranicznych przedsigbiorcow oraz przedstawicieli

regionalnych przedsigbiorcow poza granicami kraju,

wymiana informacji w zakresie pozyskanych inwestoréw krajowych i zagranicznych

oraz innych podmiotéw gospodarczych pomigdzy oddziatem i innymi wiasciwymi

merytorycznie oddzialami Departamentu wtasnego oraz Departamentami tut. Urzedu,
koordynacja dziatan zwigzanych z organizacja konkurséw: Swietokrzyska Nagroda

Jakoéci oraz Swietokrzyski Racjonalizator,

wspotdziatanie z rzadowymi 1 pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz

wspierania 1 promocji matych 1 $rednich przedsigbiorstw,

realizacja dziatan majacych na celu rozwdj gospodarczy wojewodztwa we wspotpracy

z otoczeniem biznesu, a szczegolnie z samorzadem gospodarczym i samymi podmiotami

gospodarczymi,

aplikowanie o zewnetrzne $rodki finansowe (unijne 1 inne) o charakterze

miedzynarodowym oraz realizacja projektéw miedzynarodowych,

podejmowanie dzialan prowadzacych do pozyskiwania kontaktow 1 partnerow

z innych panstw w celu wspolnego aplikowania o $rodki zewngtrzne (unijne i inne

zagraniczne),
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10) wspotpraca z Domem Polski Wschodniej w Brukseli, a takze z innymi partnerami
regionalnymi i zagranicznymi,

11) prowadzenie cyklicznych badan i analiz zapotrzebowania proeksportowego wsrod
przedsigbiorstw dzialajacych w wojewddztwie swietokrzyskim oraz wybranych rynkow
zagranicznych pod katem mozliwosci rozwoju eksportu dla specjalizacji regionalnych
(w cyklu 2-3 letnim),

12) przeprowadzanie analiz zwigzkéw migdzy poszczegdlnymi galgziami gospodarki
regionalnej, zdiagnozowanie zrodet i zaleznosci rozwojowych w odniesieniu do RIS3,

13) realizacja innych dziatan miedzyregionalnych, transgranicznych i transnarodowych
w odniesieniu do poszczegolnych priorytetow regionalnego programu Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,

14) biezagce monitorowanie spetnienia kryterium 7 warunku podstawowego CP1
w perspektywie 2021-2027,

15) udzial przedstawicieli Oddziatlu w pracach grup roboczych dotyczacych realizacji
programu regionalnego.

16) wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Rozwoju Innowacji i Przedsi¢biorczosci - IR-XI
§21

Do zakresu dziatania Oddziatu Rozwoju Innowacji i Przedsigbiorczo$ci w szczegdlnosci
nalezy:

1) realizacja dzialan stuzacych aktualizacji, wdrazaniu i operacjonalizacji Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swictokrzyskiego, w tym opracowanie/zlecanie
opracowania badan, analiz, ewaluacji oraz raportow monitoringowych,

2) animowanie 1 kojarzenie inicjatyw oraz poglebianie partnerstwa regionalnego,
stuzacych realizacji efektywnej polityki innowacji 1 poszukiwaniu efektow synergii
wystepujacych inicjatyw proinnowacyjnych,

3) opracowywanie i realizacja projektow wspierajacych wdrazanie Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

4) koordynacja promocji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Swietokrzyskiego

oraz Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji w regionie 1 poza jego granicami, m.in.
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5)

6)

7)

8)

poprzez organizacje konferencji, spotkan, warsztatow dla przedstawicieli podmiotow
dzialajacych w obszarze inteligentnych specjalizacji wojewodztwa swietokrzyskiego,
petnienie funkcji sekretariatu Swigtokrzyskiej Rady Innowacji, w tym organizacja
posiedzen, biezacy kontakt z czitonkami Rady, opracowywanie dokumentow
zwigzanych z jej dziatalnoscia,

realizacja zadan zwigzanych z koordynacja polityki innowacji w regionie, w tym
organizacja procesu przedsigbiorczego odkrywania,

wspotpraca z instytucjami ponadregionalnymi, krajowymi 1 zagranicznymi
w zakresie polityki innowacji 1 transferu wiedzy, m.in. udzial w spotkaniach
tematycznych dotyczacych Krajowych Inteligentnych Specjalizacji i Regionalnych
Inteligentnych Specjalizacji.

wykonywanie innych czynnosci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Instrumentéow Finansowych - IR-XII

§22

Do zakresu dziatania Oddziatu Instrumentéw Finansowych w szczeg6lnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

wspoOtpraca, w tym z ministrem wiasciwym do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
prac nad dokumentami operacyjnymi na perspektywe¢ finansowa Unii Europejskiej
2021-2027 oraz krajowymi dokumentami strategicznymi, bedacymi podstawa dla
interwencji $rodkéw strukturalnych w latach 2021-2027 w zakresie wdrazania
Instrumentow Finansowych ,

koordynacja wdrazanych instrumentéw finansowych w ramach RPOWS 2014-2020,
w tym opracowanie zmian i aktualizacji strategii inwestycyjnej, przygotowanie
projektow uchwatl i zmian zapis6w umowy,

monitorowanie postgpu przebiegu realizacji projektu Menadzera Funduszu Funduszy
w ramach dziatania 2.6 RPOWS 2014-2020 w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz
analiza 1 weryfikacja sprawozdan kwartalnych i rocznych przedktadanych do 1Z,
realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem 1 wdrazaniem polityki wyjscia
z instrumentow finansowych z perspektywy finansowej na lata 2014-2020,

realizacja zadan w zakresie monitorowania procesu wychodzenia z Funduszu Funduszy
w okresie wygaszania projektu oraz weryfikowanie sprawozdan kwartalnych ze Stanu

Wygaszania Projektu,
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

nadzoér nad realizowanymi przez BGK zadaniami zwigzanymi z pasywng obslugg
1 zarzadzaniem Funduszem Funduszy oraz monitorowanie procesu przekazywania
aktywow wycofanych z Funduszu Funduszy,

koordynacja wdrazanych instrumentow finansowych w ramach uméw dotyczacych
dalszego wykorzystania srodkéw dofinansowania projektéw zrealizowanych w ramach
RPOWS na lata 2014-2020

przeprowadzanie kontroli systemowych oraz kontroli w zakresie prawidlowosci
realizacji uméw dot. dalszego wykorzystania $rodkéw dofinansowania projektow
zrealizowanych w ramach RPOWS na lata 2014-2020,

opracowanie  dokumentacji  konkursowej, oglaszanie naborow  wnioskow
0 dofinansowanie projektoéw i ich przyjmowanie w ramach Dziatania 1.8, Dziatania 2.2,
Dziatania 2.4 oraz Dziatania 2.8 FES 2021-2027 realizowanych w zakresie wdrazania
instrumentéw finansowych,

weryfikacja wymogéw formalnych ztozonych wnioskow o dofinansowanie projektow
w ramach Dzialania 1.8, Dzialania 2.2, Dzialania 2.4 oraz dziatania 2.8 FES 2021-2027
realizowanych w zakresie wdrazania instrumentéw finansowych,

ocena projektow w ramach KOP w czgéci dotyczacej Dzialania 1.8, Dziatania 2.2,
Dziatania 2.4 oraz Dzialania 2.8 FES 2021-2027,

przygotowywanie, po zakonczonej ocenie speiniania kryteriow wyboru, protokotow
Z wyboru projektéw w ramach Dziatania 1.8, Dzialania 2.2, Dziatania 2.4 oraz Dziatania
2.8 FES 2021-2027,

monitorowanie postepu przebiegu realizacji projektow Menadzera Funduszu
Powierniczego w ramach Dziatania 1.8, Dzialania 2.2, Dzialania 2.4 oraz Dziatania 2.8
FES 2021-2027 oraz analiza i weryfikacja sprawozdan przedktadanych do 1Z,
koordynacja wdrazanych instrumentéw finansowych w ramach umow dotyczacych
dalszego wykorzystania srodkéw dofinansowania projektéw zrealizowanych w ramach
RPOWS na lata 2007-2013 Dziatanie 1.3 , Tworzenie i rozbudowa funduszy
pozyczkowych i gwarancyjnych”, O$ priorytetowa 1 Rozwdj przedsiebiorczosci, w tym
zatwierdzanie aktualizacji strategii inwestycyjnych posrednikow finansowych,
przygotowywanie projektow uchwal i zmian zapisow uméw przedkladanych do
zatwierdzania przez Zarzad Wojewodztwa,

monitorowanie postepu realizacji projektow w ramach umow dotyczacych dalszego
wykorzystania $rodkéw dofinansowania projektow zrealizowanych w ramach RPOWS

na lata 2007-2013,
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16) przeprowadzanie kontroli systemowych oraz kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji umow dot. dalszego wykorzystania $rodkéw dofinansowania projektow
zrealizowanych w ramach RPOWS na lata 2007-2013,

17) realizacja zadan zwigzanych z weryfikacja dokumentéw ksiggowych stanowigcych
zalgczniki do sprawozdan przedktadanych przez posrednikow finansowych,

18) realizacja zadan zwigzanych w funkcjonowaniem Rady Inwestycyjnej Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

19) realizacja zadan zwigzanych z obstugg systemow informatycznych wspomagajacych
wdrazanie Instrumentoéw Finansowych,

20) pehienie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem Swietokrzyskiego Funduszu
Rozwoju w =zakresie zwigzanym z realizacja polityki rozwoju Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

21) wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Rozliczen - IR-XI11
§23
Do zakresu dziatania Oddziatu Rozliczen w szczegdlnosci nalezy:

1) realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

a) kompleksowa ocena wnioskow o ptatno$¢ sktadanych przez beneficjentow
w Systemie SL 2014 w ramach osi priorytetowych 1 do 7 oraz 11-13 RPOWS 2014-
2020, w tym w szczegolnosci:

- poswiadczanie kwalifikowalno$ci ponoszonych przez Beneficjentoéw wydatkow,

- weryfikacja  poprawnos$ci  zalagczonych  dokumentow  ksiggowych
poswiadczajacych poniesienie wydatkow przez beneficjenta,

- monitorowanie przebiegu procesu rozliczen projektow,

- informowanie Beneficjentow o bitedach w przestanych wnioskach oraz
wspotpraca w celu poprawnego rozliczania przyznanego dofinansowania,

- przygotowywanie kart oceny stanowigcych podstawe do wyptaty dofinasowania
oraz przekazywanie ich do Oddzialu Ptatnosci,

- sprawdzanie wnioskéw o platnos¢ pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym

zgodnie z zasadg ,,dwdch par oczu”,
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b)

d)

f)

9)

h)

- informowanie Beneficjentow o kwocie zatwierdzonej do wyplaty,

- wprowadzanie i korygowanie danych w systemie SL2014,

- weryfikacja poprawnosci dokonania i udokumentowania rozeznania rynku
zgodnie z Wytycznymi w przypadku wystgpienia wydatkéw od 20 tys. zt do 50
tys. zt.,

- sporzadzanie Informacji wewngtrznej na temat kontrolowanego projektu
w przypadku wystapienia we wniosku o ptatno$¢ wydatkow powyzej 50 tys. zt
oraz zamowien o warto$ci od 20 tys. netto PLN do 50 tys. Ogloszonych na bazie
konkurencyjnos$ci i przekazywanie jej droga e-mailowa do Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikacji,

przeprowadzanie kontroli krzyzowych wydatkow pod katem przedktadania

do sfinansowania wigcej niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-

ksiegowego w ramach réznych projektow realizowanych w ramach RPOWS 2014-

2020,

przygotowanie Kart oceny wniosku o platnos¢ ze wskazaniem kwoty zaliczki

do odzyskania i przekazanie jej droga e-mailowa do Kierownika Oddziatu

Platnosci,

wspotpraca z Oddziatem Kontroli EFRR w zakresie wnioskéw o ptatnos¢ oraz

raportowania nieprawidlowosci. Sporzadzanie WUA 1 kwartalnych zestawien

nieprawidlowosci do Departamentu Kontroli 1 Certyfikacji w zakresie
nieprawidlowosci stwierdzonych przez Oddziat Rozliczen,

wspotpraca z instytucjami kontroli 1 audytu oraz organami §$cigania w zakresie

udostegpniania dokumentacji dotyczacej rozliczania projektow,

wspotpraca z oddziatami wdrozeniowymi Departamentu w zakresie zmian

majacych wplyw na prawidtowe rozliczanie wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez

beneficjentow RPOWS 2014-2020,

zgtoszenie kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania / wycofania 1

przekazywanie ich do Oddziatu Ptatnosci,

prowadzenie Sekretariatu Zespotu do spraw oceny ryzyka wystapienia naduzy¢

finansowych w ramach RPOWS 2014-2020,

wspélpraca z innymi oddziatami Departamentu w zakresie opracowania i

aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS.

2) realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:
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b)

d)

kompleksowa ocena wnioskow o ptatnos¢ skladanych przez beneficjentow

w Systemie CST 2021 w ramach osi priorytetowych 1 do 6 oraz 11 Pomoc

Techniczna EFRR oraz 12 Pomoc Techniczna EFS + w ramach FES 2021-2027, w

tym w szczegdlnosci:

- poswiadczanie kwalifikowalno$ci ponoszonych przez Beneficjentow wydatkow,

- weryfikacja  poprawno$ci  zataczonych  dokumentow  ksiegowych
poswiadczajacych poniesienie wydatkow przez beneficjenta,

- monitorowanie przebiegu procesu rozliczen projektow,

- informowanie Beneficjentow o biedach w przestanych wnioskach oraz
wspoOtpraca w celu poprawnego rozliczania przyznanego dofinansowania,

- przygotowywanie list sprawdzajacych do wniosku o platnos¢ stanowigcych
podstawe do wyplaty dofinasowania oraz przekazywanie ich do Oddziatu
Platnosci,

- sprawdzanie wnioskow o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym i merytorycznym
zgodnie z zasadg ,,dwodch par oczu”,

- informowanie Beneficjentéw o kwocie zatwierdzonej do wyptaty,

- wprowadzanie i korygowanie danych w systemie SL 2021,

- sporzadzanie Informacji wewnetrznej na temat kontrolowanego projektu
w przypadku wystapienia we wniosku o ptatnos¢ wydatkow powyzej 50 tys. zi.
1 przekazywanie jej droga e-mailowa do Kierownika Oddzialu Kontroli EFRR
w Departamencie Kontroli i Certyfikaciji,

- przygotowanie list sprawdzajacych do wniosku o platno$é ze wskazaniem kwoty
zaliczki do odzyskania 1 przekazanie jej droga e-mailowa do Kierownika Oddziatu
Platnosci,

przeprowadzanie kontroli krzyzowej programu, ktorej celem jest wykrywanie

i eliminowanie podwojnego finasowania wydatkéw w ramach jednego programu

FES 2021-2027 oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych,

wspotpraca z Oddziatem Kontroli EFRR w zakresie wnioskéw o ptatnos¢ oraz

raportowania nieprawidlowosci. Sporzadzanie WUA 1 kwartalnych zestawien

nieprawidlowosci do Departamentu Kontroli 1 Certyfikacji ~ w zakresie
nieprawidlowosci stwierdzonych przez Oddziat Rozliczen,

wspoélpraca z instytucjami kontroli 1 audytu oraz organami $cigania w zakresie

udostegpniania dokumentacji dotyczacej rozliczania projektow,
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f)

9)

h)

wspélpraca z oddzialami wdrozeniowymi Departamentu w zakresie zmian
majacych wplyw na prawidtowe rozliczanie wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow FES 2021-2027,

zgloszenie kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania / wycofania |
przekazywanie ich do Oddziatu Ptatnosci,

prowadzenie Sekretariatu Zespotu do spraw oceny ryzyka wystapienia naduzy¢
finansowych w ramach FES 2021-2027.

wykonywanie innych czynnos$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Oddzial Platnosci - IR-XI1V

§24

Do zakresu dziatania Oddziatu Ptatnosci w szczegodlnosci nalezy:
1) realizacja zadan, dotyczacych RPOWS 2014-2020, w tym:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

dokonywanie ptatnosci srodkow dofinansowania na realizacj¢ projektow, zgodnie
z zatwierdzong kartg oceny wniosku o ptatno$¢ oraz wprowadzanie przelewow do
systemu elektronicznego Banku Gospodarstwa Krajowego,

weryfikacja harmonogramow ptatnosci,

odzyskiwanie od beneficjentow kwot dofinansowania z odsetkami zwigzanych
z nieprawidtowosciami w realizacji projektéw, z wytaczeniem egzekucji tych
srodkow,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w przedmiocie zwrotu
srodkow, poprzedzonych przeprowadzeniem catego postepowania
administracyjnego,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w przedmiocie udzielenia
ulgi w splacie zobowigzania, poprzedzonych przeprowadzeniem catego
postepowania administracyjnego,

wspoltpraca w zakresie weryfikacji dokumentacji przesytanej przez Wieloosobowe
stanowisko ds. windykacji naleznosci w Departamencie Budzetu i Finansow,
rozliczanie kwot zwrotoéw dokonywanych przez beneficjentow i organy
skarbowe/komornikéw sadowych, w tym wydawanie stosownych postanowien
administracyjnych o zaliczeniu wplaconych srodkow,

udzielanie stosownych informacji na zadanie Prokuratury, Policji, NIK, Urzedu
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)

K)

Kontroli Skarbowej czy Komornikéw Sgdowych w zakresie spraw prowadzonych
przez Oddziat Platnosci,

przygotowywanie dokumentacji do przekazania do wlasciwego sadu
administracyjnego/okrggowego,

planowanie, wnioskowanie i biezagce monitorowanie stanu $rodkéw finansowych
dla programu,

przygotowywanie prognozy wydatkoéw i planu finansowego na biezacy i nastepny
rok oraz kontrola poziomu dokonanych na rzecz beneficjentoéw wyptat srodkoéw
dofinansowania,

sprawozdawczo$¢ finansowa tj. prognozy wydatkow, uruchamianiem $rodkow,
biezaca analiza srodkéw EFRR oraz budzetu panstwa, sporzadzanie wnioskow
na Zarzad w sprawie zmian w Budzecie i WPF, sporzadzanie Informacji Potrocznej
dotyczacej realizacji Budzetu Wojewodztwa, sporzadzanie Sprawozdania
Rocznego z zakresu realizacji Budzetu oraz planowanie Budzetu do Ministerstwa

Finansow, prowadzenie zaangazowania z zawartych umow,

m) sporzadzanie deklaracji wydatkéw do Instytucji Certyfikujacej,

n)

prowadzenie ,,rejestru obcigzen na projektach”.

2) realizacja zadan, dotyczacych FES 2021-2027, w tym:

a)

b)

d)

f)

9)

dokonywanie ptatnosci srodkow dofinansowania na realizacj¢ projektow, zgodnie
z zatwierdzong kartg oceny wniosku o ptatno$¢ oraz wprowadzanie przelewoéw do
systemu elektronicznego Banku Gospodarstwa Krajowego,

weryfikacja harmonogramow ptatnosci,

odzyskiwanie od beneficjentow kwot dofinansowania z odsetkami zwigzanych
z nieprawidtowosciami w realizacji projektow, z wylaczeniem egzekucji tych
srodkow,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w przedmiocie zwrotu
srodkow, poprzedzonych przeprowadzeniem catego postepowania
administracyjnego,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w przedmiocie udzielenia
ulgi w splacie zobowigzania, poprzedzonych przeprowadzeniem catego
postepowania administracyjnego,

wspoltpraca w zakresie weryfikacji dokumentacji przesytanej przez Wieloosobowe
stanowisko ds. windykacji naleznosci w Departamencie Budzetu i Finansow,

rozliczanie kwot zwrotoéw dokonywanych przez beneficjentow i organy
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skarbowe/komornikow sadowych, w tym wydawanie stosownych postanowien
administracyjnych o zaliczeniu wptaconych srodkow,

h) wudzielanie stosownych informacji na zadanie Prokuratury, Policji, NIK, Urzgdu
Kontroli Skarbowej czy Komornikow Sgdowych w zakresie spraw prowadzonych
przez Oddziat Ptatnosci,

1) przygotowywanie dokumentacji do przekazania do wlasciwego sadu
administracyjnego/okrggowego,

J) planowanie, wnioskowanie i biezagce monitorowanie stanu $rodkéw finansowych
dla programu,

K) przygotowywanie prognozy wydatkoéw i planu finansowego na biezacy i nastepny
rok oraz kontrola poziomu dokonanych na rzecz beneficjentoéw wyptat §rodkoéw
dofinansowania,

I) sprawozdawczo$¢ finansowa tj. prognozy wydatkow, uruchamianiem $rodkow,
biezaca analiza srodkéw EFRR oraz budzetu panstwa, sporzadzanie wnioskow
na Zarzad w sprawie zmian w Budzecie i WPF, sporzadzanie Informacji Potrocznej
dotyczacej realizacji Budzetu Wojewodztwa, sporzadzanie Sprawozdania
Rocznego z zakresu realizacji Budzetu oraz planowanie Budzetu do Ministerstwa
Finansow, prowadzenie zaangazowania z zawartych umow,

m) sporzadzanie deklaracji wydatkow do 1Z/1K,

n) prowadzenie ,,rejestru obcigzen na projektach”.

3) odzyskiwanie od beneficjentow kwot dofinansowania z odsetkami zwigzanych
z nieprawidtowosciami w realizacji projektow, z wylaczeniem egzekucji tych srodkow
w ramach RPOWS 2007-2013.

4) wykonywanie innych czynno$ci z zakresu spraw wchodzacych w zakres zadan

Departamentu.

Rozdzial V
Zadania wspolne

§ 25

Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych Departamentu w szczegdlnosci nalezy:
1) realizacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej, w tym czynnosci zwigzane
z zarzadzaniem konfliktem interesow w kontek$cie zapiséw art. 61 rozporzadzenia

finansowego,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

biezagca wspotpraca w  zakresie spraw procedowanych  wspolnie, spraw
skomplikowanych, jak réwniez w sytuacjach absencji pracowniczych,

biezaca wspotpraca w zakresie opracowywania 1 aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur shuzagcych wdrazaniu programéw regionalnych
finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,

podejmowanie dziatan gwarantujacych sprawng, terminowa i rzetelng realizacj¢
powierzonych zadan, zgodnie z przepisami prawa oraz regulacjami wewngtrznymi
Urzedu,

udziat w opracowywaniu informacji zbiorczych dotyczacych zakresu dziatania
Departamentu, na potrzeby podmiotéw zewngtrznych i komoérek organizacyjnych
Urzedu,

udzial w pracach zespolu ds. oceny ryzyka wystapienia naduzy¢ finansowych,
zwigzanych z wdrazaniem RPOWS 2014-2020/ FES 2021-2027,

udzial w pracach zespotu ds. rewitalizacji,

udzial w pracach zespotu ds. Strategii Terytorialnych,

zapewnienie koordynacji zgodnosci wdrazania FES 2021-2027 z zasadami

roéwnos$ciowymi oraz przestrzeganiem Karty Praw Podstawowych,

10) przestrzeganie zasad obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej oraz archiwizacja

dokumentacji zgromadzonej i wytworzonej w oddziatach, zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami,

11) dbatos¢ o aktualnos$¢ danych publikowanych na stronie internetowej urzedu oraz BIP

w zakresie realizowanych zadan.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 26

W kwestiach nie wujetych w niniejszych szczegdélowych zasadach funkcjonowania

Departamentu  Inwestycji 1 Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach zastosowanie maja przepisy Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach oraz inne przepisy

obowigzujace w tym zakresie.
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