ZAPYTANIE OFERTOWE
na wspolprace przy pozyskiwaniu Srodkow z Funduszy Europejskich.

Zamawiajacy:

Muzeum Zamkowe w Sandomierzu
Ul. Zamkowa 12

27-600 Sandomierz

NIP: 864-11-06-630

Regon 291200740

Tel. 15 832-22-65

. Tryb udzielenia zamowienia
Niniejsze postegpowanie dotyczy zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 ztotych,
okreslonej w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych,
w zwigzku z czym nie stosuje si¢ przepisow tej ustawy.

1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamowienia obejmuje przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej wraz z
wymaganymi zatacznikami okre§lonymi w zatgczniku nr 1 do zapytania, w
szczegolnosci studium wykonalnosci projektu do Programu Fundusze Europejskie
na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko (FEnIKS) na lata 2021-2027 — dziatanie
FENX.07.01 ,,Infrastruktura kultury i turystyki kulturowe;j’’ do planowanego
konkursu w 2024 r przez MKiDN.

2. Kompleksowe ustugi doradcze zmierzajace do opracowania projektu oraz
przygotowania dokumentacji aplikacyjnej, w tym: programu kulturowo —
edukacyjnego, badan popytowo - marketingowych, przeprowadzenie konsultacji
spotecznych wraz z przygotowaniem raportdw, zatozen i kierunkéw rozwoju
audience development, Studium Wykonalnosci oraz wniosku wraz zatgcznikami
okreslonymi w zal. nr 1 dla projektu realizowanego w trybie konkursowym w
ramach Dzialania Infrastruktura Kultury i turystyki kulturowe;.

3. Swiadczenie ustug doradczych i ustug wsparcia dla Muzeum Zamkowego w
Sandomierzu w kontaktach z organami realizujagcymi nabor 1 oceng wnioskow oraz
nadzorujacymi ten proces do momentu ogloszenia przez MKiDN decyzji o
rozstrzygnigciu konkursu.

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia w podziale na etapy:

ETAP I:

1) Ustugi konsultingowe (doradcze) majace na celu przygotowanie przez
Zamawiajgcego atrakcyjnego Programu Kulturowo — edukacyjnego skierowanego
do odbiorcoéw oraz zgodnego z kryteriami oceny projektoéw w ramach konkursu,

2) Przeprowadzenie konsultacji spolecznych potwierdzajacych przeprowadzenie
procesu partycypacji spotecznej w opracowaniu ostatecznego ksztattu Projektu, wraz
Z opracowaniem:
- raportu z konsultacji, potwierdzajgcym partycypacj¢ spoteczng w opracowaniu ostatecznego
ksztattu Projektu;




- raportu z konsultacji uwzgledniajacego potrzeby osob ze specjalnymi potrzebami;

Powyzsze dokumenty oraz proces ich przygotowania musza spetniaé¢ najwyzsze standardy
oraz kryteria oceny projektow dla projektéw konkursowych dla dziatania FENX.07.01
,,Infrastruktura kultury i turystyki kulturowe;j’’

ETAP II:

3) Przeprowadzenie badan dot. rozwoju widowni/odwiedzajacych (tzw. Audience
Development) z uwzglednieniem potrzeb osob ze specjalnymi potrzebami. Wydanie
rekomendacji Zamawiajagcemu w zakresie rozwoju widowni zgodnie z
zidentyfikowanymi potrzebami w formie raportu.

4) Ustugi doradcze w zakresie wsparcia Zamawiajagcego w Opracowanie planu szkolen dla
personelu;

ETAP III:

5) Przeprowadzenie rynkowych badan marketingowych (popytu) oferty
programu kulturowo-edukacyjnego, w tym opracowanie wynikow badan (raportu) z
okresleniem rocznego prognozowanego wzrostu popytu na ushugi oferowane dzieki realizacji
projektu (liczba os6b korzystajaca z oferty kulturalno-edukacyjnej wynikajacej z realizacji,
réwna wskaznikowi rezultatu Liczba osob odwiedzajacych obiekty kulturalne i turystyczne
objete wsparciem — (minus) liczba 0sob korzystajaca z oferty kulturalno-edukacyjnej w
infrastrukturze objetej projektem przed realizacja projektu.

ETAP IV:

6) Przygotowanie studium wykonalno$ci dla projektu, wraz z analiza finansowo —
ekonomiczng, oraz harmonogramem finansowo-rzeczowym, zgodne ze wzorami
konkursowymi, oraz uwzgledniajacego kryteria wyboru projektow,

7) Wypetnienie formularza wniosku aplikacyjnego oraz doradztwo w opracowaniu
zalacznikéw do wniosku zgodnie z wymogami konkursu zgodnie z zatacznikiem nr 1.)

Powyzsze dokumenty oraz proces ich przygotowania muszg spetnia¢ najwyzsze standardy
oraz kryteria oceny wnioskow dla projektow konkursowych dla dziatania FENX.07.01
,Infrastruktura kultury 1 turystyki kulturowej’’

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej w formacie
PDF oraz w wersji edytowalnej (WORD, EXEL, itp.), wszystkie ww. opracowania / raporty /
dokumenty, co bgdzie podstawg do odbioru poszczegdlnych etapow.

W trakcie realizacji kazdego z etapéw zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do
konsultacji 1 wsparcia udzielanych zespotowi Zamawiajacego w kontaktach z organami
realizujgcymi nabor 1 oceng wnioskow oraz nadzorujacymi ten proces oraz do Swiadczenia
ustug doradczych Zamawiajagcemu na etapie oceny formalnej i merytorycznej wniosku
aplikacyjnego o dofinansowanie oraz uwzglednia¢ w przygotowanej dokumentacji uwagi
zgloszone w toku oceny przez MKiDN.



Wykonawca zobowigzany be¢dzie do przekazywania Zamawiajagcemu wszelkich informacji
majacych wptyw na realizacje¢ Przedmiotu Zamowienia oraz do niezwlocznego udzielania
odpowiedzi i wyjasnien na zglaszane przez Zamawiajgcego uwagi dotyczace jego realizacji w
formie pisemnej.

Usluga bedzie wykonywana na miejscu w siedzibie Zamawiajacego oraz przy wykorzystaniu
innych form komunikacji dost¢pnych przez obie strony. Decyzja formy kontaktow pozostaje
w domenie zamawiajgcego.

I11. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory spelnia warunki
udzialu w postepowaniu dotyczgce:

1) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrgbnych przepisow:
Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Wykonawca zobowiazany jest posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci

cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem

zamdOwienia na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 500 000,00 zi. (stownie: pigéset tysigcy
ztotych).

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia Zamawiajacy
wymaga, aby powyzszy warunek spetnial w catosci co najmniej jeden z Wykonawcow.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) warunek dotyczgcy doswiadczenia Wykonawcy:

1) Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musi dysponowa¢é
doswiadczeniem w przygotowaniu w ostatnich 3 latach minimum 2
projektow infrastrukturalnych dla Instytucji publicznej w sektorze
kultury, dla ktérych przygotowal co najmniej tozsame zamowienie
opisane w Szczegélowym opisie przedmiotu zaméwienia, tj.:

e Uslugi konsultingowe (doradcze) majace na celu przygotowanie
przez Zamawiajgcego Programu Kulturowo — edukacyjnego
skierowanego do odbiorcéw,n, oraz



e Przeprowadzenie konsultacji spolecznych potwierdzajacych
przeprowadzenie procesu partycypacji spotecznej w opracowaniu
ostatecznego ksztattu Projektu, wraz z opracowaniem:

— raportu z konsultacji, potwierdzajagcym partycypacje spoteczng w
opracowaniu ostatecznego ksztattu Projektu;

— raportu z konsultacji uwzgledniajacego potrzeby 0sob ze specjalnymi
potrzebami;

e Przeprowadzenie badan dot. rozwoju widowni/odwiedzajacych (tzw.
Audience Development) z uwzglednieniem potrzeb 0sob ze specjalnymi
potrzebami. Wydanie rekomendacji Zamawiajacemu w zakresie rozwoju
widowni zgodnie z zidentyfikowanymi potrzebami w formie raportu, oraz

e Ustugi doradcze w zakresie wsparcia Zamawiajacego w Opracowanie planu
szkolen dla personelu, oraz

e Przeprowadzenie rynkowych badan marketingowych (popytu) oferty
programu kulturowo-edukacyjnego, w tym opracowanie wynikow badan
(raportu) z okre$leniem rocznego prognozowanego wzrostu popytu na ushugi
oferowane dzigki realizacji projektu, oraz

e studium wykonalnosci dla projektu, wraz z analizg finansowo —
ekonomiczng, oraz harmonogramem finansowo-rzeczowym, zgodne ze
wzorami konkursowymi, oraz uwzgledniajacego kryteria wyboru projektow,
oraz

e Wypehienie formularza wniosku aplikacyjnego oraz doradztwo w
opracowaniu zalacznikow do wniosku.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
Zamawiajacy wymaga, aby powyzszy warunek spelnial w calosci co najmniej jeden z
Wykonawcow.

b) warunek dotyczacy kwalifikacji oséb skierowanych do realizacji zaméwienia.
Wykonawca w celu spelniania warunku udzialu w postepowaniu wykaze, ze do
realizacji zamowienia bedzie dysponowal nizej wymienionymi osobami:

- 1 osoba - Kierownik projektu z wyksztatceniem wyzszym w dziedzinie nauk spotecznych
w dyscyplinie ekonomii i finanséw. Dysponujaca ukonczeniem kursu zarzadzania projektami
1 zdaniem egzaminu koncowego- 1 wydaniem mi¢dzynarodowego certyfikatu (PRINCE2 lub
PMP lub IPMA lub rownowazny). Posiadajaca doswiadczenie ostatnich 5 latach w roli
kierownika zespotu w zakresie przygotowania:

- co najmniej 4 studiow wykonalno$ci wraz z analizg finansowo ekonomiczng i wnioskow
aplikacyjnych dla projektow infrastrukturalnych dla Instytucji publicznej w sektorze kultury o
warto$ci projektu min 20 mln zi netto kazdy, oraz

- co najmniej 3 studiow wykonalnosci dla projektéw informatycznych 1 digitalizacyjnych w
sektorze kultury, o wartosci co najmniej 5 mln netto zt kazdy,

Kazdy z projektow wspotfinansowany z funduszy zagranicznych.

- 1 osoba — ekspert ds. digitalizacji, z wyksztalceniem wyzszym w dziedzinie nauk
spotecznych lub technicznych. Dysponujaca ukonczeniem kursu zarzadzania projektami i
zdaniem egzaminu koncowego- i wydaniem mi¢dzynarodowego certyfikatu (PRINCE2 lub



PMP lub IPMA lub rownowazny). Posiadajaca doswiadczenie w ostatnich 5 latach w
zakresie przygotowania co najmniej 5 studidéw wykonalnosci dla projektéw informatycznych i
digitalizacyjnych w sektorze kultury, o warto$ci co najmniej 5 mln zt kazdy.

Kazdy z projektow wspotfinansowany z funduszy zagranicznych.

- 1 osoba, Ekspert ds. merytorycznych w dziedzinie kultury, z wyksztalceniem wyzszym
w dziedzinie nauk humanistycznych z doswiadczeniem w ostatnich 7 latach w zakresie:

- przygotowania co najmniej 5 studiow wykonalnos$ci i wnioskow aplikacyjnych dla
projektow infrastrukturalnych dla Instytucji publicznej w sektorze kultury o wartosci projektu
min 20 mln zt netto kazdy, projektow wspotfinansowanych z funduszy zagranicznych,

- przeprowadzenia co najmniej 2 konsultacji spotecznych potwierdzajacych przeprowadzenie
procesu partycypacji spotecznej w opracowaniu ostatecznego ksztattu projektu
inwestycyjnego, wraz z opracowaniem raportu z konsultacji, uwzgledniajgcego potrzeby oso6b
ze specjalnymi potrzebami;

- przeprowadzenie badan dot. rozwoju widowni/odwiedzajacych (tzw. Audience
Development) z uwzglednieniem potrzeb 0sob ze specjalnymi potrzebami wraz z wydanie
rekomendacji w formie raportu uwzgledniajacego rozwdj widowni / odbiorcéw w sektorze
kultury lub edukaciji.

- 1 osoba, ekspert ds. analiz finansowych oraz ekonomicznych. z wyksztalceniem
wyzszym w dziedzinie nauk spotecznych w dyscyplinie ekonomii i finanséw. Posiadajaca
doswiadczenie w ostatnich 7 latach w zakresie przygotowania:

- co najmniej 5 analiz finansowo-ekonomicznych do studiow wykonalnosci dla projektow
infrastrukturalnych dla Instytucji publicznej o warto$ci projektu min 20 mln zt netto kazdy,

Powyzsze osoby muszg by¢ zatrudnione u wykonawcy na podstawie umowy o prace
przez caly okres realizacji Zamowienia. Wykonawca zalaczy dokument potwierdzajacy
zatrudnienie wskazanych osob w ofercie.

Ponadto Wykonawca musi dysponowac:

oraz:

- 1 osoba z wyksztalceniem wyzszym w dziedzinie nauk inzynieryjno - technicznych w
dyscyplinie architektura i1 urbanistyka lub inzynieria ladowa, z doswiadczeniem w zakresie
nadzorowania co najmniej 3 projektéw infrastrukturalnych Instytucji publicznej w sektorze
kultury wpisanych do rejestru zabytkéw o wartosci projektu min 10 mln zt netto kazdy.
Kazdy z projektéw wspotfinansowany z funduszy zagranicznych.

2) W przypadku, gdy Wykonawca powotuje si¢ na zasoby innych
podmiotoéw, w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznych lub zawodowych albo zdolnos$ci ekonomicznej lub finansowej, warunki
okreslone w ust. 1 musi spetni¢ Wykonawca albo co najmniej jeden podmiot
udostepniajacy zasob, ktory wykona ustugi, do realizacji ktorych te zdolnos$ci
s§ wymagane.
3) Jezeli zdolnosci lub sytuacja podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie
wskazanym:
1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo



2) samodzielnie wykazat, ze spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

IV.  Zawarto$¢ oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na komputerze, dlugopisem lub inng trwata,
czytelng technika, potwierdzajaca spetnienie wszystkich warunkow wymaganych w
niniejszym postgpowaniu i opisanych w pkt. III. Warunki udzialu w postgpowaniu. Oferta
powinna zawiera¢ co najmniej wykaz do§wiadczenia oferenta wraz z potwierdzeniami
nalezytego wykonania uméw ( referencje, protokét odbioru lub rownowazne dokumenty),
wykazem personelu wraz informacja potwierdzajaca spetnienie wszystkich wymaganych
warunkow.

2. Informacja o Wykonawcy: imi¢ i nazwisko / nazwa (firma).

3. Cena powinna obejmowac wynagrodzenie za wszystkie obowiazki, ktore sg niezbedne do
zrealizowania zamowienia (podac¢ kwote netto, kwote podatku VAT oraz kwote brutto).

4. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

V. Procedura skladania ofert

1. Ofertg nalezy zlozy¢ osobis$cie w sekretariacie Muzeum Zamkowego , ul.
Zamkowa 12 , 27-600 Sandomierz , albo ztozy¢ droga elektroniczng na adres:
m.piorkowski@zamek-sandomierz.pl, w nieprzekraczalnym terminie do
1 grudnia 2023 r. do godz. 12.00.

2. Zgloszenia niespetniajace powyzszych wymagan lub ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

3. Niniejsze zapytanie moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie bez koniecznosci
podawania przyczyny.

4. Osoba do kontaktu:

Mirostaw Piorkowski
tel. 698 636 593
email: m.piorkowski@zamek-sandomierz.pl

VI: Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami
oceny ofert:

1) Kryterium:
Cena zamo6wienia brutto (CZ) — waga 50%.

Cena zamoéwienia brutto to cena calkowita obejmujgca wynagrodzenie Wykonawcy
(zawierajaca wynagrodzenie za przeniesienie na Zamawiajacego praw autorskich.

Kryterium oceniane bedzie w nastepujacy sposob:
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 50 punktow.

Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:
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CZ =CZ min/ CZ oferty * 50 pkt

gdzie:

CZ — liczba punktow za kryterium cena

CZ min — najnizsza oferowana cena spo$rod badanych ofert
CZ oferty — cena oferty badanej.

2) Kryterium:

Doswiadczenie Kierownika Projektu skierowanego do realizacji zaméwienia
(DK) — waga 50%.

Kryterium:

Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:

Zamawiajacy przyzna dodatkowe 10 punktow za kazde dodatkowe (ponad minimalne
wskazane w warunku udziatu w postepowaniu, jednak nie wigcej niz 50 pkt.) doswiadczenia
w roli kierownika zespolu projektowego przygotowujacego studium wykonalno$ci wraz z
analizg finansowo ekonomiczng i wniosek aplikacyjny dla projektu infrastrukturalnego dla
Instytucji publicznej w sektorze kultury o warto$ci projektu min 20 mln zt netto kazdy.

Osoba wykazana w ramach niniejszego kryterium musi by¢ ta samg osobg, ktora zostanie
skierowana do realizacji zamowienia na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu, o ktorym mowa w rozdziale 111. Kierownik projektu.

Wykonawca w celu oceny oferty w niniejszym kryterium zobowigzany bedzie do ztozenia
oswiadczenia, jako zalgcznik do oferty o liczbie zakonczonych projektow, ich zakresach i
nazwach, a takze danych podmiotow na rzecz ktorych byty one wykonywane, oraz datach ich
wykonania.

VIl.  Okres realizacji zamoéwienia
Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia od dnia zawarcia umowy do dnia
rozstrzygnigcia konkursu i ogloszenie wynikéw naboru.

VIIl. Terminy wykonania oraz platnos$¢ za realizacj¢ poszczegélnych etapow
zamodwienia:

1. ETAP I, zostanie wykonany w terminie do 30 stycznia 2024 r., platno$é¢ w
wysokosci 20 % wartosci wynagrodzenia,

2. ETAP Il, zostanie wykonany w terminie do 20 lutego 2024 r., platno$¢ w wysokosci
20 % wartosci wynagrodzenia,

3. ETAP IlI, zostanie wykonany w terminie do 30 maja 2023 r., platnos¢ w wysokosci
20 % wartosci wynagrodzenia,

4. ETAP 1V, zostanie wykonany w terminie do 15 czerwca 2023 r., platno$¢ w
wysokosci 40 % warto$ci wynagrodzenia,



Inne postanowienia:

1. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ pozostawienia niniejszego postepowania bez rozstrzygnigcia
lub jego uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyn.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji w ramach zastosowanych
kryteriow oceny ofert oraz zmiany warunkow zapytania ofertowego w tym opisu
przedmiotu zamowienia, terminu realizacji nawet po ztozeniu ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od realizacji zadania, z przyczyn
ktorych nie mozna przewidzie¢ w chwili ogloszenia zapytania ofertowego.

4. Muzeum Zamkowe w Sandomierzu reprezentowane przez Dyrektora jest
administratorem danych osobowych, ktére moga by¢ uzyskane w trakcie niniejszego
postgpowania lub realizacji zawartej w jego wyniku umowy. W zataczeniu klauzula
informacyjna.

IX.  Zalaczniki do zapytania:

1) Zalacznik nr 1. Wykaz zalacznikow do wniosku.

KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie

0 ochronie danych), informujemy, iz od dnia 25 maja 2018 r. bedg Pani/Panu przyshugiwaty
okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przez
Muzeum Zamkowe w Sandomierzu.

Jednoczesnie na podstawie art. 13 Rozporzadzenia 2016/679 informujemy, iz od dnia 25 maja
2018 r. aktualne beda ponizsze informacje 1 zasady zwigzane z przetwarzaniem Panstwa
danych osobowych.

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Zamkowe w Sandomierzu

ul. Zamkowa 12 27-600 Sandomierz

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6
ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uczestniczace w realizacji
zlecenia

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg do momentu ustania przewarzania w celach
analitycznych

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,

ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy,



9) Z uwagi na fakt, ze komunikacja pomigdzy Administratorem a osoba, ktorej dane osobowe
dotycza moze odbywac si¢ w formie elektronicznej, m.in. przez systemy poczty
elektronicznej, portale spotecznosciowe, komunikatory, wszelkie aplikacje mobilne

1 komputerowe, w tym aplikacje do wykonywania potaczen gtosowych, lub video

za posrednictwem internetu, osoba, ktorej dane dotycza wyraza zgodg na powyzsze,

w zakresie, w jakim bedzie to zwigzane z wykonywaniem postanowien umownych.



