
Zarządzenie Nr 153/23 

Marszałka Województwa Świętokrzyskiego 

z dnia 11 grudnia 2023 r. 

 

w sprawie ustalenia szczegółowych zasad funkcjonowania Wieloosobowego Stanowiska 

ds. Ochrony Danych i Przeciwdziałania Konfliktom Interesów Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach. 

 

Na podstawie art. 43 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa 

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 z późn. zm.) oraz § 7, § 8 oraz § 120 Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach, 

który stanowi Załącznik do Uchwały Nr 6525/23 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego  

z dnia 25 stycznia 2023 roku w sprawie przyjęcia tekstu jednolitego Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach  

z późn. zm., zarządza się, co następuje:  

§ 1 

1. W skład Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziałania Konfliktom 

Interesów wchodzą następujące samodzielne stanowiska pracy: 

1) Inspektor Ochrony Danych, 

2) Zastępca Inspektora Ochrony Danych, 

3) Stanowiska ds. Ochrony Danych, 

4) Stanowiska ds. Przeciwdziałania Konfliktom Interesów. 

2. Pracownicy Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziałania 

Konfliktom Interesów pozostają w bezpośredniej zależności służbowej od Marszałka 

Województwa.  

§ 2 

1. Inspektor Ochrony Danych koordynuje prace związane z ochroną danych osobowych  

w ramach Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziałania Konfliktom 

Interesów.  

2. Administrator i podmiot przetwarzający zapewniają, by Inspektor Ochrony Danych był 

właściwie i niezwłocznie włączany we wszystkie sprawy dotyczące ochrony danych 

osobowych.  



3. Administrator oraz podmiot przetwarzający zapewniają, by Inspektor Ochrony Danych nie 

otrzymywał instrukcji dotyczących wykonywania tych zadań. Nie jest on odwoływany ani 

karany przez administratora ani podmiot przetwarzający za wypełnianie swoich zadań.  

4. W razie nieobecności Inspektora Ochrony Danych jego obowiązki wykonuje Zastępca 

Inspektora Ochrony Danych.  

§3 

1. Pracownik zatrudniony na Stanowisku ds. Przeciwdziałania Konfliktom Interesów, któremu 

Marszałek Województwa powierzył koordynację działań w zakresie realizacji zadań 

związanych z przeciwdziałaniem konfliktom interesów w ramach Wieloosobowego 

Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziałania Konfliktom Interesów, organizuje pracę 

pracowników zatrudnionych na Stanowisku ds. Przeciwdziałania Konfliktom Interesów 

przez delegowanie zadań do wykonania. 

2. Zadania i kompetencje oraz szczegółowe zakresy czynności pracowników zatrudnionych  

w Wieloosobowym Stanowisku ds. Ochrony Danych i Przeciwdziałania Konfliktom 

Interesów ustala i zatwierdza Marszałek Województwa. 

3. Zakres odpowiedzialności poszczególnych pracowników komórki organizacyjnej określają 

przepisy § 27 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Świętokrzyskiego oraz przepisy niniejszego zarządzenia. 

4. Pracownicy zatrudnieni w Wieloosobowym Stanowisku ds. Ochrony Danych  

i Przeciwdziałania Konfliktom Interesów są obowiązani w szczególności do przestrzegania 

Kodeksu Pracy, ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych oraz 

Regulaminu Pracy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach 

i Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Świętokrzyskiego. 

 

§ 4 

1. Inspektor Ochrony Danych pomaga administratorowi lub podmiotowi przetwarzającemu 

dane we wszystkich kwestiach związanych z ochroną danych osobowych. W szczególności 

jego obowiązkiem jest:  

1) informowanie i doradzanie administratorowi lub podmiotowi przetwarzającemu, jak również 

ich pracownikom, w zakresie ich obowiązków wynikających z przepisów prawa o ochronie 

danych, 

2) monitorowanie zgodności organizacji z wszystkimi przepisami prawa dotyczącego ochrony 



danych, w tym audyty, działania podnoszące świadomość, a także szkolenia dla personelu 

zajmującego się przetwarzaniem danych, 

3) udzielanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie jej 

wykonania, 

4) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla osób fizycznych składających wnioski i żądania 

dotyczące przetwarzania ich danych osobowych i wykonywania ich praw, 

5) współpraca z organami ochrony danych i pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla 

organów ochrony danych w kwestiach związanych z przetwarzaniem, 

6) udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostępnianie danych osobowych przy współpracy  

z departamentami Urzędu, 

7) realizacja zadań wynikających z Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia 

prawa Unii. 

2. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania przy pomocy Zastępcy Inspektora Ochrony 

Danych oraz pracowników zatrudnionych na Stanowiskach ds. Ochrony Danych.  

 

§ 5 

Do zakresu zadań pracowników zatrudnionych na Stanowisku ds. Przeciwdziałania Konfliktom 

Interesów należy w szczególności: 

1) weryfikacja oświadczeń o bezstronności składanych przez pracowników IZ RPOWŚ na lata 

2014-2020 oraz FEŚ 2021-2027 oraz sporządzanie okresowych sprawozdań z prac w tym 

zakresie, 

2) weryfikacja okoliczności, które mogą stanowić konflikt interesów, dotyczących 

pracowników IZ RPOWŚ na lata 2014-2020 oraz FEŚ 2021-2027 w trybie doraźnym, 

3) prowadzenie rejestru dotyczącego konfliktu interesów dla IZ RPOWŚ na lata 2014-2020 

oraz FEŚ 2021-2027, w którym odnotowywane są wszystkie czynności weryfikacyjne 

okoliczności mogących stanowić konflikt interesów w ramach IZ RPOWŚ na lata 2014-2020 

oraz FEŚ 2021-2027, 

4) współdziałanie z właściwymi merytorycznie departamentami i równorzędnymi komórkami 

organizacyjnymi w zakresie realizacji zadań związanych z przeciwdziałaniem konfliktom 

interesów, 

5) współdziałanie z właściwymi merytorycznie departamentami i równorzędnymi komórkami 

organizacyjnymi w zakresie prac nad dokumentami służącymi realizacji programu 



regionalnego RPOWŚ na lata 2014-2020 oraz FEŚ 2021 – 2027 w zakresie przypisanych 

zadań. 

 

§ 6 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Województwa Świętokrzyskiego.  

 

§ 7 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

Marszałek Województwa Świętokrzyskiego 

 

Andrzej Bętkowski 
/dokument podpisano elektronicznie/ 
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