Zarzadzenie Nr 153/23
Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia 11 grudnia 2023 r.

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania Wieloosobowego Stanowiska
ds. Ochrony Danych i Przeciwdzialania Konfliktom Interesow Urzedu Marszalkowskiego

Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 1 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 z pbézn. zm.) oraz § 7, § 8 oraz § 120 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
ktory stanowi Zatacznik do Uchwaty Nr 6525/23 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 25 stycznia 2023 roku w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach
Z pdzn. zm., zarzadza si¢, co nastepuje:
§1

1. W sktad Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania Konfliktom
Interesow wchodzg nastgpujace samodzielne stanowiska pracy:

1) Inspektor Ochrony Danych,
2) Zastepca Inspektora Ochrony Danych,
3) Stanowiska ds. Ochrony Danych,
4) Stanowiska ds. Przeciwdziatania Konfliktom Interesow.

2. Pracownicy Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony Danych 1 Przeciwdziatania
Konfliktom Interesow pozostaja w bezposredniej zalezno$ci stuzbowej od Marszatka
Wojewodztwa.

§2

1. Inspektor Ochrony Danych koordynuje prace zwigzane z ochrong danych osobowych
w ramach Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania Konfliktom
Interesow.

2. Administrator i podmiot przetwarzajacy zapewniajg, by Inspektor Ochrony Danych byt
wlasciwie 1 niezwlocznie wilaczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych

osobowych.



3. Administrator oraz podmiot przetwarzajacy zapewniajg, by Inspektor Ochrony Danych nie
otrzymywat instrukcji dotyczacych wykonywania tych zadan. Nie jest on odwotywany ani
karany przez administratora ani podmiot przetwarzajacy za wypehianie swoich zadan.

4. W razie nieobecno$ci Inspektora Ochrony Danych jego obowigzki wykonuje Zastepca
Inspektora Ochrony Danych.

§3

1. Pracownik zatrudniony na Stanowisku ds. Przeciwdziatania Konfliktom Interesow, ktoremu
Marszalek Wojewoddztwa powierzyl koordynacje dziatan w zakresie realizacji zadan
zwigzanych z przeciwdziataniem konfliktom intereséw w ramach Wieloosobowego
Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania Konfliktom Interesoéw, organizuje prace
pracownikow zatrudnionych na Stanowisku ds. Przeciwdzialania Konfliktom Interesow
przez delegowanie zadan do wykonania.

2. Zadania 1 kompetencje oraz szczegdtowe zakresy czynnosci pracownikow zatrudnionych
w Wieloosobowym Stanowisku ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania Konfliktom
Interesow ustala i zatwierdza Marszatek Wojewodztwa.

3. Zakres odpowiedzialno$ci poszczegolnych pracownikéw komorki organizacyjnej okreslaja
przepisy § 27 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego oraz przepisy niniejszego zarzadzenia.

4. Pracownicy zatrudnieni w Wieloosobowym Stanowisku ds. Ochrony Danych
1 Przeciwdziatania Konfliktom Interesow sa obowiazani w szczego6lnosci do przestrzegania
Kodeksu Pracy, ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz
Regulaminu Pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
1 Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu  Marszalkowskiego =~ Wojewddztwa

Swietokrzyskiego.

§4
1. Inspektor Ochrony Danych pomaga administratorowi lub podmiotowi przetwarzajagcemu
dane we wszystkich kwestiach zwigzanych z ochrong danych osobowych. W szczegolnosci
jego obowigzkiem jest:
1) informowanie i doradzanie administratorowi lub podmiotowi przetwarzajacemu, jak rowniez
ich pracownikom, w zakresie ich obowiazkow wynikajacych z przepisOw prawa o ochronie
danych,

2) monitorowanie zgodnosci organizacji z wszystkimi przepisami prawa dotyczacego ochrony



danych, w tym audyty, dziatania podnoszace swiadomos¢, a takze szkolenia dla personelu
zajmujacego si¢ przetwarzaniem danych,

3) udzielanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania,

4) petienie funkcji punktu kontaktowego dla 0sob fizycznych sktadajacych wnioski 1 zadania
dotyczace przetwarzania ich danych osobowych 1 wykonywania ich praw,

5) wspodlpraca z organami ochrony danych i pelienie funkcji punktu kontaktowego dla
organdw ochrony danych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,

6) udzielanie odpowiedzi na wnioski o udost¢pnianie danych osobowych przy wspotpracy
z departamentami Urzedu,

7) realizacja zadan wynikajacych z Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0sdb zglaszajacych naruszenia
prawa Unii.

2. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania przy pomocy Zastepcy Inspektora Ochrony

Danych oraz pracownikow zatrudnionych na Stanowiskach ds. Ochrony Danych.

§5

Do zakresu zadan pracownikéw zatrudnionych na Stanowisku ds. Przeciwdziatania Konfliktom

Interes6w nalezy w szczegolnosci:

1) weryfikacja o$wiadczen o bezstronnosci sktadanych przez pracownikéw IZ RPOWS na lata
2014-2020 oraz FES 2021-2027 oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan z prac w tym
zakresie,

2) weryfikacja okoliczno$ci, ktore mogag stanowi¢ konflikt intereséw, dotyczacych
pracownikow IZ RPOWS na lata 2014-2020 oraz FES 2021-2027 w trybie doraznym,

3) prowadzenie rejestru dotyczacego konfliktu intereséow dla IZ RPOWS na lata 2014-2020
oraz FES 2021-2027, w ktorym odnotowywane sa wszystkie czynnosci weryfikacyjne
okolicznosci mogacych stanowi¢ konflikt intereséw w ramach 1Z RPOWS na lata 2014-2020
oraz FES 2021-2027,

4) wspoétdzialanie z wlasciwymi merytorycznie departamentami i rOwnorzednymi komorkami
organizacyjnymi w zakresie realizacji zadan zwigzanych z przeciwdziataniem konfliktom
interesow,

5) wspotdziatanie z wlasciwymi merytorycznie departamentami i rownorzednymi komodrkami

organizacyjnymi w zakresie prac nad dokumentami sluzagcymi realizacji programu



regionalnego RPOWS na lata 2014-2020 oraz FES 2021 — 2027 w zakresie przypisanych

zadan.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Andrzej Betkowski
/dokument podpisano elektronicznie/
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