Zarzadzenie Nr 157/23
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 14 grudnia 2023 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu Rolnictwa
i Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 z p6zn. zm.) oraz § 8 i 31 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik do Uchwaty Nr
6525/23  Zarzadu Wojewodztwa  Swigtokrzyskiego z dnia 25  stycznia 2023  roku
w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, z pdzniejszymi zmianami, uchwala sie, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ ,,Szczegotowe zasady funkcjonowania Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszarow Wiejskich

Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach”, stanowiace zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 33/23 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 22 lutego
2023 r. w sprawie ustalenia szczegétowych zasad funkcjonowania Departamentu Rolnictwa
i Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa —Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

§3
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swictokrzyskiego

Andrzej Betkowski
/dokument podpisano elektronicznie/



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 157/23
Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego
z dnia 14 grudnia 2023 r.

Szczegolowe zasady funkcjonowania
Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszarow Wiejskich
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

I. Struktura organizacyjna
§1

W sktad Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, zwanego dalej ,,Departamentem” wchodza
nastepujace komorki organizacyjne:

L.p. Nazwa komorki organizacyjnej Symbol
1. | Oddziat Rozwoju Obszarow Wiejskich ROW I

Oddziat Regionalnej Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich i Spraw ROW I
Organizacyjnych

I1. Podzial zadan i odpowiedzialnoS$ci
§2

Pracg Departamentu kieruje Dyrektor Departamentu przy pomocy jednego Zastepcy
I Kierownikoéw Oddziatow.

§3

Dyrektor Departamentu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Departamentu
oraz sprawuje bezposredni nadzor nad:

1. Oddzialem Rozwoju Obszarow Wiejskich.

2. Oddziatem Regionalnej Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich i Spraw Organizacyjnych.

§4

W czasie nieobecnosci w pracy Dyrektora Departamentu, Zastepca Dyrektora peini zastepstwo,
ktérego zakres rozcigga si¢ na wszystkie zadania 1 kompetencje Dyrektora Departamentu.



§5

1. Dyrektor Departamentu, w imieniu Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego, pelni nadzor
nad Swigtokrzyskim Biurem Geodezji w Kielcach.

2. Zastepca Dyrektora Departamentu, w imieniu Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, petni
nadzor nad Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

I11. Szczegolowy zakres dzialania komorek wewnetrznych
§6

Oddzial Rozwoju Obszarow Wiejskich

1. Oddzialem Rozwoju Obszarow Wiejskich kieruje kierownik.

2. Do zakresu zadan Oddziatu Rozwoju Obszaréow Wiejskich nalezy w szczegolnoS$ci:

1) Dziatania na rzecz promocji obszaréw wiejskich - wspotorganizacja konkursow, wystaw,
dozynek, targow itp.,

2) Prowadzenie oceny wypelniania przez uprawnionego do rybactwa obowigzku prowadzenia
racjonalnej gospodarki rybackiej w obwodzie rybackim,

3) Ustanawianie lub znoszenie obr¢gbow hodowlanych i ochronnych na wniosek uprawnionego
do rybactwa albo z urzgdu, jezeli uprawniony do rybactwa trwale zaprzestat prowadzenia w
obrgbie hodowlanym dziatalnos$ci w zakresie chowu lub hodowli ryb,

4) Wyrazanie zgody na odstepstwa od zakazow, o ktorych mowa w ustawie o rybactwie
sroédladowym, zwlaszcza do celéw zarybieniowych, hodowli, ochrony zdrowia ryb oraz do
celow naukowo — badawczych,

5) Uznawanie zbiornika wodnego za nieprzydatny do prowadzenia racjonalnej gospodarki
rybackiej na czas okreslony,
6) Dofinansowanie z budzetu wojewodztwa $wietokrzyskiego ze srodkow przyjetych do planu
na dany rok zadan okreslonych w ustawie o ochronie gruntow rolnych:
a) opracowywanie projektu zasad dofinansowania,
b) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow,
C) przygotowanie propozycji podziatu s$rodkow i przedstawienie listy rankingowej
do zatwierdzenia Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
d) zawiadomieniec wnioskodawcoéw o kwocie przyznanych $rodkow z budzetu
wojewodztwa,
e) przygotowywanie umow,
f) badanie kompletno$ci i prawidtowosci dokumentacji rozliczeniowych,
g) kontrola wykonania zadania oraz prawidtowos$ci wykorzystania srodkéw finansowych,
7) Udzielanie ulg w sptacie naleznosci z tytutu wylaczenia gruntéw rolnych z produkcji,
8) Opiniowanie wnioskow kierowanych do ministra wlasciwego do spraw rozwoju wsi
w sprawie wyrazenia zgody na przeznaczanie gruntow rolnych na cele nierolnicze i nielesne,



9) Opiniowanie wnioskow kierowanych do ministra wlasciwego do spraw s$rodowiska
dotyczacych przeznaczenia gruntéw lesnych stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa
na cele nielesne,

10) Wydawanie decyzji o zmianie przeznaczania gruntow le$nych niestanowigcych wlasnosci
Skarbu Panstwa na cele nierolnicze i1 niele$ne,

11) Sporzadzanie sprawozdan RRW-11 z przebiegu realizacji przepisOw ustawy o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych w zakresie wytgczenia gruntow z produkcji rolniczej, rekultywacji
i zagospodarowania gruntow oraz zasobow i eksploatacji zt6z torfowych,

12) Sporzadzanie rocznych sprawozdan RRW-12 z przebiegu realizacji ustawy o ochronie
gruntow rolnych, w zakresie gospodarowania srodkami z tytutu wylaczenia gruntéw rolnych
z produkcii,

13) Rozpatrywanie wnioskoOw w sprawie zaliczenia gmin do innego okrggu podatkowego
rolnego niz jest okreslony w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2001r.
w sprawie zaliczenia gmin oraz miast do jednego z czterech okregéw podatkowych
oraz przygotowywanie stosownych w tym zakresie projektow uchwatl Sejmiku
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

14) Inspirowanie, kreowanie i realizacja dziatan w regionie w zakresie ochrony nazw
i oznaczen produktow i srodkow spozywczych oraz produktéw tradycyjnych w tym:

a) ewidencjonowanie produktow tradycyjnych oraz wspieranie dzialan majacych
na celu tworzenie listy tych produktow,

b) przyjmowanie wnioskow o wpis produktu rolnego, $rodka spozywczego lub napoju
spirytusowego na List¢ Produktéw Tradycyjnych,

C) sprawdzanie wnioskow o wpis na List¢ Produktow Tradycyjnych pod wzglgdem
spelniania wymogdéw formalnych oraz dokonywanie oceny w zakresie spelnienia
wymagan merytorycznych, przygotowywanie projektow decyzji  Marszatka
Wojewodztwa o odmowie przekazania wniosku, gdy produkt rolny, srodek spozywczy
lub napd;j spirytusowy nie spetnia okreslonych wymagan,

d) przygotowywanie i przesytanie Ministrowi Rolnictwa i Rozwoju Wsi kopii wnioskow
o wpis na List¢ Produktow Tradycyjnych wraz z kopia opinii, w przypadku spetnienia
okreslonych w ustawie wymagan,

15) Dziatania majace na celu rozwdj rynku zywnosci wysokiej jakosci,

16) Organizowanie sieciowania produktu tradycyjnego,

17) Pozyskiwanie, gromadzenie i analiza informacji z zakresu wykorzystania odnawialnych

zrodet energii pochodzenia rolniczego na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego,
18) Tworzenie plandow, programéw, konkursow i analiz dotyczacych rozwoju rolnictwa
1 obszaréw wiejskich oraz ich wdrazanie 1 realizacja,

19) Wspolpraca przy opracowywaniu i monitorowaniu strategii rozwoju wojewodztwa
w zakresie wykonywanych zadan,

20) Sprawowanie okreslonej ustawa administracji w zakresie fowiectwa,

21) Uzgadnianie wieloletnich towieckich planow hodowlanych,



22) Przyjmowanie od przedsiebiorcy podejmujacego 1 wykonujacego dziatalnosé
gospodarcza, polegajaca na $swiadczeniu ustug turystycznych obejmujacych polowania
wykonywane na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz polowania za granica,
przed uplywem terminu obowigzywania poprzedniej umowy albo blokady $rodkow
finansowych na rachunku bankowym, oryginatdéw dokumentéw potwierdzajacych
zawarcie kolejnej umowy, albo dokonanie kolejnej blokady srodkow finansowych,

23) Przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
W sprawie:

a) dokonywania podziatu wojewodztwa na obwody lowieckie oraz zaliczenie tych obwodow
do poszczegoélnych kategorii, a takze zmiany granic obwodu lub zmiany zaliczenia
obwodu do kategorii,

b) skracania okresow polowan na terenie wojewodztwa §wietokrzyskiego,

C) Okreslania dnia zakonczenia okresu zbioru gatunkow roslin na terenie wojewodztwa
swietokrzyskiego celem zachowania uprawnien do odszkodowan towieckich,

d) okreslenia miejsca, warunkow, czasu i sposobu ograniczenia populacji zwierzat, ktore
stanowig nadzwyczajne zagrozenie dla zycia, zdrowia lub gospodarki cztowieka, w tym
gospodarki towieckiej,

24) Prowadzenie postgpowan dotyczacych zezwolen na odstgpstwo od zakazu ploszenia
zwierzat townych,

25) Prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami za szkody towieckie wyrzadzone
przez zwierzgta fowne objete caloroczng ochrong na terenie obwoddéw towieckich polnych
oraz szkod towieckich na obszarach niewchodzacych w sktad obwodow towieckich,

26) Prowadzenie spraw zwigzanych z udziatem przedstawiciela samorzadu wojewodztwa
w komisji egzaminacyjnej przyznajacej uprawnienie do wykonywania polowan,

27) Udzielanie zezwolen na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjacych (dzikich) w celu
preparowania ich zwtlok oraz tworzenia kolekcji spreparowanych zwlok,

28) Planowanie, wnioskowanie o $rodki finansowe, realizacja, wykonanie i rozliczanie dotacji
celowej w uktadzie zadaniowym, przeznaczonej na wynagrodzenia wraz z pochodnymi,
jak réwniez na realizacj¢ zadan z administracji rzadowej oraz dofinansowanie zadan
wlasnych samorzadu, wykonywanych przez pracownikéw tut. Departamentu,

29) Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie pszczelarstwa,

30) Opiniowanie m.in.:

a) projektow planow przeciwdziatania skutkom suszy,

b) aktow prawnych (ustaw, rozporzadzen) w zakresie wykonywanych zadan,

c) krajowych strategii, planow i programow sektorowych w zakresie wykonywanych zadan.



§7

Oddzial Regionalnej Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich i Spraw Organizacyjnych

1. Oddziatem Regionalnej Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich i Spraw Organizacyjnych kieruje
kierownik.

2. Kierownik sprawuje nadzor nad Sekretariatem Regionalnym KSOW.

3. Do zakresu zadan Oddzialu Regionalnej Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich 1 Spraw
Organizacyjnych nalezy w szczegolnoSci:

1) Udostgpnianie informacji publicznej z zakresu zadan realizowanych w tut. Departamencie,

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dokumentacji wytwarzanej w tut.
Departamencie do Archiwum Zaktadowego tut. Urzedu,

3) Prowadzenie sekretariatu, a w tym:

a) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji wptywajacej w systemie e-DOK i na no$niku
papierowym,

b) przekazywanie zadekretowanej korespondencji merytorycznym pracownikom celem
zatatwienia,

c) prowadzenie elektronicznego systemu kadrowego OTAGO — RATUSZ,

d) przyjmowanie zglaszajgcych si¢ interesantow i kierowanie ich do wtasciwych komorek,

e) zaopatrywanie pracownikow tut. Departamentu w niezbgdny sprzet i materiaty biurowe,

f) prowadzenie listy obecnos$ci i ewidencji wyjs¢ w godzinach pracy,

4) Prowadzenie obstugi organizacyjnej tut. Departamentu,

5) Koordynacja spraw zwigzanych z systemem e-DOK,

6) Sporzadzanie plandw kontroli wewnetrznej, jak roéwniez zbiorczej informacji
z wykonania w/w kontroli prowadzonych wg zasad ustalonych przez Marszalka
Wojewodztwa,

7) Sporzadzanie planéw kontroli zewnetrznej, jak rdwniez zbiorczej informacji z wykonania
w/w kontroli prowadzonych wg zasad ustalonych przez Marszatka Wojewodztwa,

8) Prowadzenie kontroli zarzadczej w zakresie zadan realizowanych przez tut. Departament,

9) Przygotowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w zakresie zadan realizowanych przez tut. Departament,

10) Rozdysponowanie pozostatego majatku po SZMiUW w Kielcach z wylgczeniem
nieruchomosci,

11) Ustalenie stanéw faktycznych budynkow, budowli i urzgdzen wodnych przejetych
po zlikwidowanym SZMiUW w Kielcach,

12) Udziat w wizjach lokalnych przeprowadzonych na potrzeby oceny stanu technicznego
i sytuacji formalno-prawnej budynkéw, budowli i urzadzen wodnych przejetych
po zlikwidowanym SZMiUW w Kielcach,

13) Przygotowanie propozycji rozstrzygnie¢ (wnioskoéw, projektow uchwal) w sprawie

przekazywanego mienia, standw prawnych budynkéw, budowli i1 urzadzen wodnych
przejetych po zlikwidowanym SZMiUW w Kielcach,



14) Wspotpraca w sprawach majatkowych budynkoéw, budowli i urzadzen wodnych przejetych
po zlikwidowanym SZMiUW w Kielcach z sgdami, starostwami, gminami oraz Wodami
Polskimi,

15) Wspolpraca z kancelariami prawnymi w zakresie prowadzonych postepowan po
zlikwidowanym SZMiUW w Kielcach,

16) Wspolpraca z organami administracji rzadowej 1 samorzagdowej, organizacjami
pozarzadowymi, zwigzkami branzowymi, szkotami wyzszymi oraz jednostkami
naukowo-badawczymi i innymi w celu tworzenia programoéw, pozyskiwania $rodkow
pomocowych oraz aktywizacji obszaréw wiejskich,

17) Wspoltpraca z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Krajowym Osrodkiem Wsparcia
Rolnictwa, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Inspektoratem Jakosci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych, Wojewodzka Inspekcja Weterynaryjna,
Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng, Swigtokrzyskim Osrodkiem Doradztwa
Rolniczego, Swietokrzyska Izbg Rolniczg i innymi instytucjami w zakresie wykonywanych
zadan, w celu aktywizacji gospodarczej 1 spotecznej obszarow wiejskich,

18) Wspotdziatanie z innymi Departamentami Urzedu wspoétrealizujacymi zadania zwigzane
wielofunkcyjnym rozwojem rolnictwa i obszaré6w wiejskich,

19) Wspoltpraca z jednostkami administracji rzadowej, samorzagdowej oraz organizacjami
pozarzadowymi w celu prawidlowego i efektywnego wykorzystania funduszy pomocowych,
stuzacych rozwojowi rolnictwa i obszarow wiejskich,

20) Wspolpraca ze Swictokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania
dziatah Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

21) Koordynacja dziatan na rzecz przygotowywania materiatbw na posiedzenia Zarzadu
Wojewédztwa Swictokrzyskiego, Komisje Sejmiku Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oraz
posiedzenia Sejmiku Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

22) Opracowanie zbiorczej informacji z realizacji Uchwal Zarzadu i Uchwat Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w czesci dotyczacej tut. Departamentu,

23) Przekazywanie informacji z zakresu prac tut. Departamentu celem zamieszczania
na stronie internetowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,

24) Koordynacja i wspotpraca z jednostkami nadzorowanymi w zakresie zadan okreslonych
ustawami,

25) Prowadzenie rejestru umow zawartych przez Wojewodztwo Swietokrzyskie w czesci
dotyczacej tut. Departamentu,

26) Sporzadzanie informacji z zakresu zaangazowania S$rodkow finansowych bedgcych
w dyspozycji tut. Departamentu,

27) Prowadzenie elektronicznego systemu OTAGO =z zakresu zamdwien publicznych,
w ramach zadan realizowanych przez tut. Departament,

28) Prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z planowaniem oraz realizacja budzetu
wojewodztwa w czesci dotyczacej tut. Departamentu oraz jednostek nadzorowanych (plany
rzeczowe i finansowe, analizy, sprawozdania),



29) Sporzadzanie wnioskow o przekazywanie srodkow finansowych niezbednych do realizacji
zadan przez jednostki podlegte,

30) Dokonywanie zmian w planie budzetu Wojewodztwa Swictokrzyskiego oraz w Wieloletniej
Prognozie Finansowej,

31) Prowadzenie systemu finansowego PROKOMP z zakresu zadan realizowanych przez
tut. Departament,

32) Nadzor nad Swictokrzyskim Biurem Geodezji w Kielcach,

33) Nadzor nad Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

4. W Oddziale Regionalnej Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich i Spraw Organizacyjnych
realizowane sg zadania Sekretariatu Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich, do ktérych naleza:

1) Przygotowywanie i realizacja Planow Operacyjnych w tym Planow Komunikacyjnych, Planu
Dziatania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020,

2) Przygotowywanie i realizacja Planow Dziatania Pomocy Technicznej,

3) Realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem struktur KSOW,

4) Przygotowywanie materiatow informacyjnych w zakresie KSOW, ich udostepnianie
wlasciwym podmiotom oraz ich publikacja na stronach internetowych,

5) Wspotpraca z Jednostkag Centralng i Jednostkami Regionalnymi KSOW,

6) Wspolpraca z partnerami KSOW w zakresie wynikajacym z PROW 2014 — 2020,

7) Przygotowywanie, ocena i przeprowadzanie konkursow na szczeblu regionalnym
dla Partnerow KSOW, ogtaszanych przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi - Instytucje
Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020,

8) Prowadzenie monitoringu oraz kontroli realizowanych projektéw w ramach konkursow dla
Partneréw KSOW,

9) Ocena sprawozdan ze zrealizowanych projektow w ramach konkursu dla Partnerow KSOW,

10) Przygotowywanie i realizacja zadan wtasnych Planu operacyjnego i Planu komunikacyjnego
w ramach Planu Dziatania KSOW 2014 — 2020,

11) Obstuga logistyczna pozostatych wydarzen organizowanych w ramach KSOW,

12) Planowanie zapotrzebowania na $rodki z wyprzedzajacego finansowania we wspOlpracy
z wlasciwymi oddziatami tut. Departamentu i tut. Urzedu,

13) Planowanie budzetu w zakresie dziatan KSOW,

14) Prowadzenie elektronicznego systemu OTAGO z zakresu zamowien publicznych z zakresu
dziatan KSOW,

15) Przygotowywanie i prowadzenie postepowan z zakresu udzielania zamowien publicznych
dla zadan realizowanych przez oddziat KSOW,

16) Realizacja budzetu w zakresie dziatan KSOW,

17) Wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze sprawozdawczo$cig merytoryczng i finansowa
realizowanych zadan,

18) Przygotowywanie wnioskow do ARiIMR o udzielenie pomocy technicznej w ramach
schematu I PT PROW 2014 — 2020,



19) Przygotowywanie wnioskow do ARiMR o ptatno$¢ pomocy technicznej w ramach schematu
I PT PROW 2014 — 2020,

20) Wspotdziatanie z innymi oddziatami, departamentami wspotrealizujgcymi zadania zwigzane
z wielofunkcyjnym rozwojem obszarow wiejskich w ramach KSOW,

21) Wspoétdziatanie 2z innymi podmiotami  wspotrealizujgcymi  zadania  zwigzane
z wielofunkcyjnym rozwojem obszarow wiejskich w ramach KSOW,

22) Przygotowywanie materialow na posiedzenia Wojewodzkiej Grupy Roboczej ds. KSOW.
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