il URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

WARUNKI DOFINANSOWANIA KOSZTOW UTWORZENIA I DZIALANIA ZAKEADOW
AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ ZE SRODKOW PANSTWOWEGO FUNDUSZU
REHABILITACJI OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH.

l. Przedmiot sprawy:

Dofinansowanie ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
kosztow utworzenia i dzialania zaktadéw aktywnosci zawodowej jest ustawowym zadaniem
samorzadu wojewoddztwa wynikajacym z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych.

1. Miejsce zalatwiania sprawy:

osobiscie:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
pokoj 307a, budynek C2 , 11 pigtro
telefon (041) 395 19 13

19 56

19 49
godziny urzedowania: 7:30 — 15:30

za posrednictwem poczty:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

Al IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

I11.  Jak utworzyé Zaklad Aktywnosci Zawodowej?

1. Zaklad Aktywno$ci Zawodowej tworzy si¢ celem zatrudnienia osob niepetnosprawnych
zaliczanych do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci, u ktorych
stwierdzono autyzm, uposledzenie umystowe lub chorobe psychiczng. Dzigki

funkcjonowaniu Zaktadu osoby z niepelnosprawnos$ciami majg zapewniong rehabilitacje
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zawodowg i1 spoteczng oraz sa przygotowani do funkcjonowania na otwartym rynku pracy.
Osoby z niepelnoprawnosciami pracujgce W Zaktadzie Aktywnos$ci Zawodowe] maja
zapewniong pomoc w realizacji petnego, niezaleznego, samodzielnego i1 aktywnego na miar¢

ich indywidualnych mozliwosci zycia.

. O dofinansowanie ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych mogg ubiega¢ si¢ powiat, gmina oraz fundacja, stowarzyszenie lub inna
organizacja spoteczna, zwane dalej ,organizatorem”, ktéra utworzy wyodrebniong
organizacyjnie i finansowo jednostke i uzyska dla tej jednostki status Zaktadu AktywnosSci

Zawodoweyj.

. Organizatorzy moga ubiega¢ si¢ o dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu kosztow
utworzenia i dzialania Zaktadu pod warunkiem:

a) statutowym zadaniem organizatora jest rehabilitacia zawodowa i spoleczna o0séb
niepetnosprawnych,

b) co najmniej 70% ogoétu zatrudnionych w tej jednostce stanowig osoby niepetnosprawne,
w szczegolnosci skierowane do pracy przez powiatowe urzedy pracy:

- zaliczane do znacznego stopnia niepetnosprawnosci,

- zaliczane do umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci, u ktorych stwierdzono autyzm,
uposledzenie umystowe lub chorobe psychiczng, w tym 0sob, w stosunku do ktorych rada
programowa dzialajaca przy warsztacie terapii zajeciowej, ktorego uczestnikiem jest/byta
osoba niepetnosprawna zajeta stanowisko uzasadniajagce podjecie  zatrudnienia
1 kontynuowanie rehabilitacji zawodowej w warunkach pracy chronionej. WskaZnik
zatrudnienia tych 0sob nie moze by¢ wyzszy niz 35% ogéhu zatrudnionych,

c¢) obiekty i pomieszczenia uzytkowane przez zaktad:

- odpowiadajg przepisom i1 zasadom bezpieczenstwa i higieny pracy,

- uwzgledniajg potrzeby oséb niepetnosprawnych w zakresie przystosowania stanowisk
pracy, pomieszczen higieniczno-sanitarnych i1 ciggdw komunikacyjnych oraz spetniaja
wymagania dostepnosci do nich,

d) Zakltad zapewni dorazng i specjalistyczng opieke medyczng, poradnictwo i ustugi

rehabilitacyjne.
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Organizator ubiegajacy si¢ o dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu kosztow utworzenia
i dziatania Zaktadu Aktywnosci Zawodowej sktada Wniosek o dofinansowanie ze $rodkoéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oso6b Niepelnosprawnych kosztéw utworzenia
i dziatania Zaktadu Aktywnosci Zawodowej, ktory udostepniony jest w Biuletynie
Informacji  Publicznej Urzedu Marszatkowego Wojewoddztwa — Swietokrzyskiego

oraz na stronie internetowej Urzedu.

Kosztorys zalaczony do wniosku nie moze uwzglednia¢ kosztéw zwigzanych

z przygotowaniem wniosku zorganizowania zaktadu aktywnos$ci zawodowe;.

W przypadku stwierdzenia brakow w ztozonym wniosku organizator zostaje powiadomiony
o konieczno$ci uzupetnienia dokumentacji. Nie uzupelnienie brakéw w terminie 14 dni

od daty doreczenia pisma w tej sprawie powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

Kompletny wniosek jest przedkladany staroscie, ktéry w ciagu 14 dni wydaje opini¢

o0 potrzebie utworzenia zaktadu (z wyjatkiem przypadku, gdy organizatorem jest powiat).

Po uzyskaniu pozytywnej opinii starosty wniosek podlega rozpatrzeniu pod wzgledem
prawidtowosci planowanych kosztow utworzenia 1 dziatania zaktadu, z uwzglednieniem
W szczegblnosci:

wysokosci srodkow Funduszu otrzymanych przez Wojewoddztwo w danym roku,

liczby o0s6b niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego i1 umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci,

wktadu finansowego organizatora w kosztach utworzenia zaktadu.

Organizator zostaje powiadomiony 0 sposobie rozpatrzenia wniosku w terminie

30 dni od otrzymania opinii starosty, o ktorej mowa w pkt 7.

10. W przypadku podjecia pozytywnej decyzji o utworzeniu zakladu aktywnosci zawodowej,

w terminie 30 dni od dnia powiadomienia organizatora zostajg podj¢te z nim negocjacje
co do warunkéw umowy o dofinansowanie ze Srodkow Funduszu kosztow utworzenia

1 dzialania zaktadu oraz wysokos$ci dofinansowania ze srodkow Funduszu.
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Po pozytywnym zakonczeniu negocjacji strony umowy zawieraja umowe okreslajaca
w szczegolnosci:

wysokos¢, termin oraz sposob przekazywania $rodkow Funduszu przeznaczonych
na utworzenie zaktadu z podzialem na poszczegdlne rodzaje kosztow,

wysoko$¢, termin oraz sposob przekazywania $rodkow Funduszu przeznaczonych
na dziatanie zakladu do konca danego roku kalendarzowego, z podzialem na poszczegdlne
rodzaje kosztow,

formularze informacji o wydatkowanych $§rodkach Funduszu oraz $rodkach uzyskanych
z innych zrédet,

warunki renegocjacji umowy,

termin  zawarcia umowy ubezpieczenia  wyposazenia i  $rodkow  trwalych

dofinansowywanych ze srodkéw Funduszu.

Organizator zobowigzany jest takze ustanowi¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w cze$ci dotyczace] utworzenia zaktadu. Takie zabezpieczenie moze stanowié
np. hipoteka. Zabezpieczenie musi warunkowa¢ gwarancj¢ ewentualnego zwrotu $rodkow
PFRON otrzymanych przez Organizatora na utworzenie zakladu oraz nie dotrzymania

warunkow umowy.

Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi organizator.

Srodki finansowe na utworzenie Zaktadu Aktywnosci Zawodowej sa przekazywane zgodnie

z umowg na wyodrebniony rachunek bankowy Organizatora.

Przy dokonywaniu zakupow towaréw 1 wustug organizator jest zobowigzany

do przestrzegania zasad okreslonych w ustawie o zamowieniach publicznych.

Po utworzeniu Zaktadu organizator sktada do Panstwowej Inspekcji Pracy wniosek
0 stwierdzenie w zaktadzie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy

o rehabilitacji (...).
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17. Po stwierdzeniu przez Panstwowa Inspekcj¢ Pracy, ze Zaktad spetnia warunki stawiane

Zaktadom Aktywnos$ci Zawodowej, organizator sktada do Wojewody wniosek o przyznanie

statusu zaktadu aktywnos$ci zawodowe;.

18. Po otrzymaniu decyzji w sprawie przyznania statusu Zakladu Aktywnosci Zawodowej

organizator sktada jej kopi¢ wraz z wnioskiem o uruchomienie S$rodkéw Funduszu

przeznaczonych na dofinansowanie kosztow dziatania zaktadu, zgodnie z umowa.

19. W przypadku odmowy przyznania statusu Zakladu Aktywnosci Zawodowej, organizator

V.

1.

2.

3.

4.

zwraca niezwtocznie $rodki otrzymane z Funduszu, zgodnie z umowa.

Jak funkcjonuje Zaklad Aktywnosci Zawodowej?

Zaktad Aktywnosci Zawodowej nie moze prowadzi¢ dziatalnosci polegajacej
na wytwarzaniu wyrobow przemyshu paliwowego, tytoniowego, spirytusowego,
winiarskiego, piwowarskiego, a takze pozostalych wyrobow alkoholowych o zawarto$ci
alkoholu powyzej 1,5% oraz wyroboéw z metali szlachetnych albo z udzialem tych metali

lub handlu tymi wyrobami.

Czas pracy zatrudnionych w zakladzie os6b niepelnosprawnych zaliczanych do znacznego
lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci wynosi co najmniej 0,50 wymiaru czasu
pracy okreslonego w art. 15 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.

Zajecia rehabilitacyjne odbywajg si¢ na wniosek osoby niepelnosprawnej zaliczonej
do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci na podstawie
indywidualnego programu rehabilitacji zawodowej i spotecznej poza czasem pracy tej osoby

1 trwajg od 30 do 120 minut dziennie.

Koszty utworzenia i dzialania Zaktadu Aktywnosci Zawodowej sa finansowane ze §rodkoéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych, zwanego dalej
,Funduszem”, organizatora, §rodkéw finansowych samorzadu terytorialnego lub z innych

zrodet.
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5. Dofinansowaniem ze $rodkow Funduszu moga zosta¢ objete koszty utworzenia i dzialania

Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w sposob nastepujacy:

a) utworzenie Zaktadu Aktywnos$ci Zawodowej — maksymalnie 65% tych kosztow,

b) dziatanie Zaktadu Aktywnos$ci Zawodowej — maksymalnie 90% tych kosztow.

6. Kwota dofinansowania kosztow rocznego pobytu jednego zatrudnionego pracownika

niepetnosprawnego w Zaktadzie wynosi 38 000,00 zt.

7. Wykaz kosztow, ktére moga by¢ dofinansowane ze srodkéw Funduszu w ramach kosztow
utworzenia i dziatania Zaktadu oraz kosztow dziatalnosci wytworczej lub ustugowej okresla
§ 71 8 ust. 1 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 lipca 2012 r.
w sprawie Zaktadow Aktywnosci Zawodowej.

V. Obowiazki Organizatora

1. Corocznie do dnia 30 wrze$nia organizator przedstawia witasciwej jednostce organizacyjnej
samorzadu wojewddztwa informacje o:
a) przewidywanej liczbie osob niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego lub
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, ktore beda zatrudnione w nastgpnym roku
w zakladzie;
b) przewidywanych kosztow dziatania zaktadu w nastgpnym roku, z podziatem na zrodta

finansowania.

2. Organizator:

a) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg $rodkow otrzymanych z Funduszu na dziatanie
zaktadu, w tym kosztow ponoszonych z tych srodkow (w przypadku gdy organizatorem jest
powiat lub gmina ewidencj¢ prowadzi jednostka organizacyjna bezposrednio realizujaca
zadania ze §rodkéw PFRON),

b) przekazuje informacje o wydatkowanych s$rodkach Funduszu oraz $rodkach uzyskanych
z innych Zrédel, w okresach kwartalnych, nie pdzniej niz do 5 dnia miesigca rozpoczynajacego

nastepny kwartat, na formularzu uzgodnionym w umowie,
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€) udostepnia na zadanie do wgladu roczne sprawozdanie finansowe (w przypadku
gdy organizatorem jest powiat lub gmina ewidencje prowadzi jednostka organizacyjna

bezposrednio realizujaca zadania ze srodkéw PFRON).

3. Organizator sktada, w terminic do 15 marca nastgpnego roku rozliczenie rocznego
wykorzystania §rodkéw Funduszu oraz ich merytoryczne uzasadnienie oraz informacje
o wydatkowanych wszystkich $rodkach wykorzystanych na dzialanie Zakladu w danym
roku, z uwzglednieniem $rodkow Funduszu oraz $rodkéw z pozostatych zZrodel.

Po zatwierdzeniu rozliczenia mozna dokona¢ korekty wysokosci srodkéw na rok nastgpny.

4. Corocznie, nie pdzniej niz do 30 listopada, strony umowy okreslaja w formie aneksu

do umowy, wysokos$¢ srodkow Funduszu na dziatalnos$¢ zaktadu w roku nastgpnym.

5. Srodki Funduszu sa przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy organizatora
zgodnie z umowg, w ratach potrocznych jednak nie pdzniej niz do:
a) 15 dnia miesiaca rozpoczynajacego pierwsze potrocze,

b) 5 dnia miesigca rozpoczynajgcego drugie potrocze.

6. Umowa wygasa z dniem utraty przez Zaktad statusu Zaktadu Aktywnos$ci Zawodowej.

7. W przypadku likwidacji lub utraty statusu Zakladu Aktywno$ci Zawodowej, wykreslenia
organizatora z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego,
likwidacji lub upadiosci organizatora Zaktadu Aktywnosci Zawodowej, $rodki publiczne
otrzymane na utworzenie Zaktadu, niewykorzystane srodki PFRON oraz niewykorzystane
wedilug stanu na dzien zaistnienia ktoérejkolwiek z tych okolicznosci srodki zaktadowego
funduszu aktywno$ci podlegaja niezwlocznie wptacie do Funduszu. Wptacie do Funduszu
podlega takze kwota odpowiadajaca kwocie wydatkowanej ze $rodkow zaktadowego
funduszu aktywnosci na nabycie, wytworzenie lub ulepszenie srodkoéw trwatych w zwigzku
z modernizacjg Zaktadu, utworzeniem lub przystosowaniem stanowisk pracy dla osob
niepelnosprawnych — w cze$ci, ktéra nie zostala pokryta odpisami amortyzacyjnymi,
ustalonymi przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych wynikajacych z Wykazu rocznych

stawek amortyzacyjnych, na dzien zaistnienia okoliczno$ci, o ktorej mowa powyze;.
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Powyzszych zasad nie stosuje si¢ w przypadku, gdy likwidacja zaktadu nastepuje w zwiazku
Z przejeciem zaktadu przez inny Zaktad Aktywnosci Zawodowej lub w wyniku polaczenia
z Zakladem Aktywnosci Zawodowej, a niewykorzystane S$rodki Funduszu podlegaja
przekazaniu w terminie 3 miesigcy na zakladowy fundusz aktywnosci Zaktadu

przejmujacego Zaktad likwidowany.

W przypadku przekazania prowadzenia Zakladu Aktywnosci Zawodowej sktadniki
majatkowe, niewykorzystane $rodki zakladowego funduszu aktywnos$ci, nalezno$ci
i zobowigzania Zakladu Aktywnosci Zawodowej oraz nalezno$ci i zobowigzania
organizatora Zaktadu Aktywno$ci Zawodowej zwigzane z utworzeniem i prowadzeniem

tego Zaktadu przejmuje nowy organizator Zaktadu Aktywnosci Zawodowej.

W terminie 14 dni od dnia przekazania Zaktadu Aktywno$ci Zawodowej nowy organizator
Zaktadu Aktywnosci Zawodowej wystepuje do wojewody 0 wydanie decyzji 0 przyznaniu
temu Zaktadowi statusu Zaktadu Aktywnosci Zawodowej z dniem przekazania prowadzenia
tego Zaktadu.

W przypadku nieuzyskania statusu Zakladu Aktywnosci Zawodowej przez nowego
organizatora, ktory przejat prowadzenie Zaktadu Aktywnosci Zawodowej, kwota stanowigca
warto$¢ mienia Zaktadu Aktywnosci Zawodowej sfinansowanego ze Srodkow Funduszu
w cze$ci, ktora nie zostala pokryta odpisami amortyzacyjnymi wynikajacymi z Wykazu
rocznych stawek amortyzacyjnych na dzieh przejecia oraz niewykorzystane $rodki
Funduszu, $rodki przekazane na tworzenie lub dziatanie Zaktadu Aktywnosci Zawodowej
i S$rodki znajdujace si¢ na rachunku zaktadowego funduszu aktywnosci podlegaja

przekazaniu na rachunek Funduszu.

Nowy organizator Zaktadu Aktywnosci Zawodowej przejmuje prawa i obowigzku
dotychczasowego organizatora wynikajace z umowy dotyczacej dofinansowania ze srodkoéw
Funduszu kosztéw utworzenia i dziatania przejmowanego Zaktadu Aktywnosci Zawodowej

z dniem przejecia.

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0sOb niepetnosprawnych,
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2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie
zaktadoéw aktywnos$ci zawodowej,

3. Rozporzadzenic Rady Ministrow z dnia 13 maja 2003 r. w sprawie algorytmu
przekazywania $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

samorzadom wojewodzkim i powiatowym.



